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Création dossier

Connecté ou pas a un dossier, allez dans le menu « Dossier - Administration » - « Outils — Créer un
dossier » et suivez les instructions de I'assistant.

QII n‘est absolument pas nécessaire d'étre connecté a un dossier pour avoir le paramétrage par défaut sur le
nouveau dossier que vous étes en train de créer. En effet, si vous n'étes pas connecté a un dossier, le dossier
créé aura bien sir tout le paramétrage par défaut pour une mise en production.

Si vous étes connecté a un dossier vous pourrez par contre récupérer tout ou partie d'un paramétrage
spécifique sur le nouveau dossier, ce qui vous évite de reparamétrer manuellement ce qui a déja été fait sur un
dossier. Il est conseillé de faire cette manipulation directement sur le poste Serveur (Poste sur lequel est
installée I'instance Microsoft SQL Server), pour une bonne localisation du répertoire contenant les dossiers.

Non Connecté a un dossier

= Menu « Dossier / Administration / Outils / Créer un Dossier... »

Un assistant vous guide dans les différentes étapes de la création d'un dossier.

L} Module Administration : Connexion au serveur Iﬁ

Paramétres de connexion

Serveur nemSQLserver WAVESOFT

Base master

Utilisateur SA

Mot de passe |

l [ OK ] | Annuler | | Aide

Champs Descriptions
Serveur Renseignez le nom de l'instance SQL Server installée.
Base Laissez le défaut.
Utilisateur Laissez le défaut.
Mot de passe Saisissez :

- Si SQL Server EXPRESS 2008R2, 2012-2016 : « Ws-2005ex ».

- Si SQL Server WorKGroup 2008, 2008R2 ou Standard 2008, 2008R2, 2012-
2016, saisir alors le mot de passe renseigné a l'installation pour I'utilisateur
« SA ». Nous conseillons de paramétrer « Ws-2005ex ».

Cliquez sur « OK », puis suivez |'assistant comme détaillé dans la partie : Connecté a un dossier.

Pour accéder au nouveau dossier créé, fermez le dossier en cours, puis ouvrez le nouveau dossier. Menu
« Dossier — Fermer / Ouvrir... »
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Connecté a un dossier

Menu « Dossier / Administration / Outils / Créer un Dossier... »
Un assistant vous guide dans les différentes étapes de la création d’'un dossier.

Assistant de création : Etape N°1

-

Medule Administration : Création d'un dossier

©

Création d'un nouveau dossier

... Cet assistant va vous guider dans les différentes étapes de création d'un dossier :

- Choix de I'emplacement et des caractéristiques
- Détermination des options

- Traitement de création

u}
it
IS

0
i)

2cédent [ Suivant = ” Annuler ][ Aide

Cliquez sur « Suivant » pour continuer.

Assistant de création : Etape N°2

r a
Module Administration : Créaticon d'un doss_

v

E i Taille initiale 100424| en Mo

Caractéristiques et emplacement

Mom du dossier NOMDOSSIER

Emplacement  C:\Program Files\WS_Server\Dossiers \NOMDOSSIER. _data,mdf [;]

< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Champs Descriptions
Nom du dossier | Renseignez le nom du nouveau dossier a créer.
Emplacement L'emplacement de ce nouveau dossier est déja renseigné par défaut. Vous

pouvez le modifier si vous le souhaitez.

Le chemin indiqué ici, est le chemin relatif sur la machine « Serveur »,
c.a.d. sur la machine ou est installé le moteur SQL Server. Le lecteur C n'est
pas celui de la machine locale, sauf pour les versions monopostes des
logiciels, ou sur la machine « Serveur ».

Taille initiale

C'est la taille « réservée » a la base dés la création du nouveau dossier.
Renseignée par défaut, votre base de données augmentera automatiquement
en taille lors de I'utilisation.
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Cliguez sur « Suivant » pour continuer.

Assistant de création : Etape N°3

Des options permettent de récupérer le paramétrage spécifique du dossier connecté sur le nouveau dossier.
Le paramétrage Standard proposé par défaut sur le dossier créé sera remplacé par le paramétrage du dossier
actuel pour les options que vous cochez. Le dossier créé ne sera pas sans paramétrage si vous ne cochez
aucune option, notamment, au niveau des Natures de Piéces et des Transformations !

Medule Administration : Création d'un dossier
1) Choix des options de création

Administration  Achats/Ventes  Comptabilité

... [(sélectionner tout

[CPréférences dossier [Cboublens

[IModéles de réglement [Arrondis

[IMoyens de paiement [(styles de lignes
Crrofils [Coevises

souches [Jchamps paramétrables

Le paramétrage Standard proposé par défaut sur le dossier créé sera remplaceé par

le paramétrage du dossier actuel pour les options que vous cochez.

Le dossier créé ne sera pas sans paramétrage si vous ne cochez aucune option, notamment,
au niveau des Matures de Piéces et des Transformations, le paramétrage standard

par défaut est appliqué !

< Précédent Annuler Aide

Sur chaque onglet, I'option [séectomer ot sarmet de sélectionner ou désélectionner en un seul clic toutes les
options.

Admiristration } Comptabilit Administration  Achats/Ventes |
[Jsélectionner tout [ Isélectionner tout
[ JFamilles [CJplan comptable général (hors tiers)
[Onatures de pigce [raxes
DJournaux

[Jtransformation des pigces

- Plans analytique
[Jcentre de statistiques L ¥ig
Assistant de création : Etape N°4
Medule Administration : Création d'un dossier
3% Création de I'exercice comptable 59
L'assistant va créer le premier exercice comptable.
... Veuillez indiguer l'intitulé de l'exercice & créer ainsi que les dates limites du
nouvel exerdce.
Intitulé de l'exercice Exercice 2019
Date de début d'exercice  01/01/19
Date de fin d'exercice 31/12/19
Les dates de 'exercice pourront ensuite étre modifiées par la commande
<Modification exerdice > du menu <Exerdice .
< Précédent Annuler Aide
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3 Dans le cas d'une reprise de données de plusieurs exercices comptables, il faut créer I'exercice le plus
ancien. Vous n'aurez plus la possibilité de les créer par la suite.

Champs Descriptions

Intitulé de Nom donné au premier exercice comptable du nouveau dossier.
I'exercice

Date de début Date de début du premier exercice comptable du nouveau dossier.
d’exercice

Date de fin Date de fin du premier exercice comptable du nouveau dossier.
d’exercice

@ Lorsque le curseur est dans une zone « Date », la touche d‘aide a la saisie vous permet d'afficher le
calendrier. Cliquez sur « Suivant » puis « Terminer » pour lancer la création du dossier.

Assistant de création : Etape N° 5 :

-
Module Administration : Création d'un dossier

5]

I.I

Traitement de création du dossier

Résultat

27/09/2013 14:13:29
27/09/2013 14:13:29
27/09/2013 14:13:29
27/09/2013 14:13:29
27/09/2013 14:13:30
27/09/2013 14:13:30
27/09/2013 14:13:30
27/09/2013 14:13:30
27/09/2013 14:13:30
27/09/2013 14:13:31

- Connexion au nouveau dossier

- Création de la base

- Création des types

- Création des tables

- Création des index

- Création des dés

- Création des contraintes

- Création des triggers

- Création des vues

- Création des modéles de référence
27/09/2013 14:1%:33 -

- Conversionen V.2 —

m

Copyright WaveSoft

27/08/2013 14:13:33 - -— Conversion en V.3 —
27/05/2013 14:13:35 - -- Conversion en V.4 —
27/09/2013 14:13:35 - Création Codes Postaux & Pays
27/08/2013 14:13:35 - Veuillez patienter.......

L 4

' . o . , o . .
A Dans le traitement de création de dossier, I'étape Création Codes Postaux & Pays est la plus longue. Merci de patienter
sur cette étape jusqu’a quelques minutes, si vous étes sur une machine avec peu de mémoire et peu performante.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex 6/23
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Premiere ouverture Dossier

Une fois la création du dossier terminée faire « Fermer » pour quitter |'assistant.

L¥]

Traitement de création du dossier

Reésultat

Veuillez patienter durant la création. .

... 05/03/2019 11:49:13
05/03/2019 11:49:13

05/03/2019 11:49:13 -
05/03/2019 11:43:14 -
05/03/2019 11:43:14 -
05/03/2019 11:43:14 -
05/03/2019 11:49:15
05/03/2019 11:43:15
05/03/2019 11:49: 16
05/03/2019 11:43:17 -
05/03/2019 11:49:30
05/03/2019 11:49:30
05/03/2019 11:49:31
05/03/2019 11:43:37 -

- Conversion des mails types...
- Conversion des campagnes. ..

--- Conversion en V.21.00.00 —
— Conversion des utilisateurs —
Mise & jour des fonctions

--- Conversion en V.22.00.00 —

- Mise & jour des fonctions
- Mise & jour des procédures
- Mise & jour des dédencheurs de tables. ..

Mise & jour des références

- Mise & jour des vues dynamigues
- Mise & jour des vues statiques
- Mise & jour des modéles

Création de 'exerdice : Exerdice 2019

>

05/03/2019 11:49:38 - N~

< Précédent Terminer Fermer Aide

Faites « Dossier » « Gestion » ou « Comptabilité » selon I'application souhaitée.
Si vous étes connecté a « SPORTPLUS » déconnectez-vous.
Connectez-vous a votre nouveau dossier.

Saisissez le nom du dossier et ADM en mot de passe.

LY WAVESOFT Gestion Commerciale 2019 X

Entrez un identifiant utilisateur et un mot de passe puis
sélectionnez un dossier pour vous connecter & WAVESOFT Gestion
Commerciale 2019,

Utilisateur |ADM |

-3

Mot de passe |u. |

Se connecter & [NOMDOSSIER)| v #| @
Annuler Aide
Renseignez les paramétres de connexion au nouveau dossier.
Accessible via I'icone de la fenétre de connexion :
LY Profil de connexion SQL SERVEUR :NOMDOSSIER b4

Pour le serveur indiquer le nom de la machine serveur+
@ VWAVESOFT. ex : nomserveur\wWAYESOFT

S.GRD SQL Server 2012 - 2016 ~
Serveur |n0mserver'|,\"'.n'A1-'ESOFl' v| Annuler
Mom BD |NEIMDEISSIEF| | L Détails

Indiquez le nom du SQL SERVEUR dans la zone « Serveur » dans la fenétre de connexion SQL SERVEUR.

-
Cliquez sur l'icone €

Double-cliquez sur le nom du dossier pour remplir les

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex
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Liste des serveurs du rﬁﬂ‘

....... AUBIN-PCY\WS2008R 2
....... AUBIN-PCYWS2012EX
....... AUBIN-PC\WS20125TD
....... Ck2014
....... ID-PC
....... ID-PCWAVESOFT
....... JUPTTER.

E2 asTre_DEV
E VisualExpert [l
EZ spisso

E ReportServerTempDBE
E ReportServer

E2 par 18.50.0x

Rechercher les dossiers... oK ] [ Annuler

Faire OK.
Utilisateur « ADM »

Mot de passe : « ADM » (en majuscule), Puis faire OK.

A la 1ére ouverture du dossier, un message vous indique :

o "\-I Wous ouvrez un nouveau dossier, merci de compléter les écrans qui
WY vont suivre,

(o

Faire « OK »,

Paramétrez les Préférences Utilisateurs

L'onglet « Affichage » et ses sous onglets n'est pas le plus important. Ces onglets parametrent I'environnement
« Utilisateur ». Chaque Utilisateur peut renseigner a sa convenance ces sous onglets ultérieurement.

Affichage des fiches

Dossier / Préférence / Dossier / Onglet Affichage / Fiche

Affichage  Comptabilité Gestion  Clients  Fournisseurs

Fiche |iste OQutils Bureau Applications

Divers
Couleur des champs obligatoires |[] [Personnelle] v
Format des dates en saisie 09/10/2017 v Touche d'aide recherche rapide F2 e
Touche d'aide recherche compléte  |F3 ~
Fiches Affichage
Valider lors des fermetures Afficher une icdne dans les onglets
Confirmer les abandons de aréation Afficher un texte dans les onglets
Confirmer les abandons de modification Afficher des boutons plats O
Confirmer les créations Gestion
Confirmer les modifications o
Alerte sur factures non validées 0151 Jours
Fermer lors des validations de modification

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

sover || e

www.wavesoft.fr

8/23




Copyright WaveSoft

m Guide Création dossier — V22.00.07 — 26/02/2020

WaveSoft

Champs Descriptions
Couleur de fond des champs de saisie obligatoires dans les zones de saisie.

Couleur des champs

Hleur —
obligatoires Le bouton [Z] permet de définir une couleur personnalisée.

Format des dates en saisie Trois formats au choix : ddmmyy, dd/mm/yy, dd/mm/yyyy (défaut)
Touche associée (F2 par défaut) a I'appel des fonctions d'aides lors de la
Touche d'aide recherche saisie : Calendrier pour les zones de type « Date », Calculatrice pour les
rapide zones de type « numérigue », liste d'aide personnalisée les autres zones de
type objet (Compte, Client, Fournisseur, etc...)

Touche associée (F3 par défaut) a I'appel des fonctions d’aide lors de la
saisie dans les zones de type objet « Client » et « Article » : Liste d'aide
avec Tree-view

Si cette option est cochée, une demande de confirmation sera demandée
lors de la fermeture d'une fiche.

Confirmer les abandons de Si cette option est cochée, une demande de confirmation sera demandée
création lors de la fermeture d'une nouvelle fiche.

Si cette option est cochée, une demande de confirmation sera demandée
lors de la fermeture d'une fiche comportant des modifications non
enregistrées.

Si cette option est cochée, une demande de confirmation sera demandée
lors de la validation d’une nouvelle fiche.

Si cette option est cochée, une demande de confirmation sera demandée
lors de la validation d’une fiche existante.

Fermer lors des validations Si cette option est cochée, une fiche ouverte en modification sera refermée
de modification lors de sa validation.

Touche d'aide recherche
compléte

Valider lors des fermetures

Confirmer les abandons de
modification

Confirmer les créations

Confirmer les modifications

Gestion des courriels via Outlook

Ajout d’options dans les préférences dossiers, pour une gestion plus fine des courriels via Outlook.
Ces options sont sans effet avec I'utilisation d’Outlook Express.

L\ Préférences [ﬂE-J

Affichage | Comptabilité Gestion | Clients | Fournisseurs

Fiche | Liste Bureau | Applications
Export des listes

| Ouverture automatique par défaut

Gestion des courriels

@ WaveSoft WaveSoft et Outlook
Outlook SMTP

InfoCentre
Répertoire InfoCentre : -
C:'\Wsers\alentin\Desktopinfocentrel, l_l
Installation

Répertoire de déploiement

=

[ OK ]| Annuler || Aide |

€ o]

Export des listes : Activez cette option pour que lors des exports des listes, I'ouverture du fichier soit
proposée par défaut.

Options de gestion des courriels :

- WaveSoft : Mode de fonctionnement actuel, c’est celui par défaut. Ouverture de la fenétre de gestion des
mails WaveSoft et envoi en direct.
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- Outlook : Envoi des courriels sans passer par la fenétre WaveSoft, ouverture direct de la fenétre des
messages Outlook.

- WaveSoft et Outlook : Mode mixte, Ouverture de la fenétre WaveSoft (cela permet d’accéder aux adresses
mails du dossier par exemple) et sur envoi, ouverture de la fenétre des messages Outlook pour compléments
du message, ajout de la signature...

- SMTP : Envoi des courriels sortant par SMTP.

Répertoire infocentre

Répertoire de déploiement

Voir : Guide Administration.pdf

Paramétrez les Préférences dossier Comptabilité

L'onglet « Comptabilité » et ses sous-onglets sont ici les plus importants. Ils permettent de paramétrer la
longueur des comptes comptables gérés dans le dossier.

U} Préférences e

Affichage Gestion  Clients  Fournisseurs
Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseurs  Réglement clients  Ajustement letirage  Facturation
MNombre de décimales pour les montants (0-3) 2% Masquer les menus des états finanders standards [

Longuevur des comptes Longueur R.I.B.

Comptes généraux [6-15] 7= Banque [0-14] 5% Guichet [0-17] 5k
Comptes auxiliaires { 40 - 41) [5-15] T Compte [0-17] 1143 clé[o-7] 2/%
Fixe pour les auxiliaires { 40-41)

Code journaux par défaut

Achats AC « | Ventes |VE v

Q.D. oD | Tréso BMP L

Annuler Aide

Journaux par défaut

Ajout d'un journal de trésorerie par défaut. Ce défaut est utilisé pour initialiser le journal de banque dans les
reglements clients et fournisseurs en comptabilité et en gestion.

Ce défaut est aussi utilisé pour le reglement immédiat des factures en gestion

Masquer les menus des états financiers standards
Option permettant de cacher dans le menu Analyse financiére tout ce qui concerne les états frangais (Bilan,
Compte de résultat, etc...)...

Longueur RIB

Définissez la longueur du Relevé d'Identité Bancaire "R.I.B." : Code Banque, Code Guichet, Numéro de compte
et Clé

Les valeurs sur I'écran ci-dessus sont celle d'un R.I.B. a la norme francaise (5; 5; 11; 2).
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Renseignez les zones comme suit :

Code Banque : Vous disposez de 0 a 5 caractéres alphanumériques pour saisir le code de I'agence dont releve
le compte tiers.

Guichet : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour saisir le code guichet dont releve le
compte tiers.

Numeéro de compte : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour saisir le numéro de compte
dont reléve le compte tiers.

Clé : Vous disposez de 0 a 2 caractéres alphanumériques. Le programme effectue automatiquement le contréle
de la validité de cette clé. Si vous n'étes pas siir, ne saisissez rien dans cette zone clé car le programme refuse
toute valeur incorrecte. Ce controle s'effectue uniquement si le pays est égal a la valeur "France".

Avant la V15.50, le controle de la validité de la clé R.I.B. était automatiquement activé quel que soit le pays.

Exemple de création d'une banque au MAROC :

L1l Fiche compte : 512CREDITMAROCO o)==
o 5 1 2CREDITMAROCH] % Intitulé  [CREDIT MAROC %
Totalisateur [ ;:
|Options | Bangue |Analyh'que |Budgétaire | |Note | 7 ]
Relevé d'Identité Bancaire Remise magnétigue ou papisr Annuler
Domiciliation  CREDIT MAROC
-,
Pays MAROC Em:-. .
P21 780 0000175030070835 || 38 Dernier : N°remise  N° Emetteur
Bangue Guichet M= de Compte clé Effet ks 0
@ Aide
LB.A.N MAG4021780000017603007083538 Prélay. ofs
EHEE: Virement aks
L.C.5.

Dans cet exemple, le PAYS étant différent de la valeur "France", Les contrles du R.I.B. et de I'l.B.A.N. sont
inactifs.

Longueur des comptes généraux :
- Précisez la longueur maximale des comptes généraux que vous souhaitez.

- Comptes collectifs (40-41) : Il s'agit de la longueur maximale des comptes de tiers. Cette longueur intégre
celle du collectif (401 —411)

- Fixe pour les collectifs : si cette case est cochée, tous les comptes de tiers seront forcés a la longueur
maximale des comptes collectifs.

Si le code est Alphabétique, il sera complété par des 0. Le compte 411WAV sera enregistré en 411WAVO00.
Si le code est numérique, il sera complété a gauche par des 0. Le compte 411001 sera enregistré en 41100001.
A la validation de la fenétre « Préférences », tous les comptes paramétrés vous seront proposés a la création.

[ )
L'} Création automatique des comptes @

Le compte 65800000 n'existe pas dans le plan comptable,
souhaitez-vous le créer ?

W B ges diverses de gestion courante]

[ 0K H Annuler H Aide I

| S — )
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A ce niveau de la création, il n'y a pas de plan comptable dans votre nouveau dossier. Vous pouvez alors optez
pour :

- Importez un plan comptable général par défaut, présent dans le répertoire « Dossiers exemples » du
DVD WaveSoft. (Plancomptable.txt).

- Ne paramétrez que la longueur des comptes comptables a gérer dans le dossier, puis importez le plan
comptable de la société. Revenir ensuite sur toutes les fenétres qui se sont ouvertes par défaut pour les
paramétrer correctement, soit « Préférences », « Gestion des Taxes » puis « Informations Société ». Si
la « fiche société » n'est pas renseignée alors les modéles d'impression des piéces livrés en
Standard seront vides a I'édition.

D’une maniéere générale, vérifiez dans le plan comptable les paramétrages suivants :

- « Lettrable » coché sur tous les comptes Tiers 411 & 401 et les comptes de TVA 445.

- « Détail AN » coché sur tous les comptes Tiers 411 & 401 les comptes de TVA 445 et les comptes de Banques
512 si vous faites ou allez faire du rapprochement bancaire.

- « Pointable » pour tous les comptes de banque 512 si vous faites ou allez faire du rapprochement bancaire.

Créez les modeéles de réglement

Créez les modes de réglement dans le menu Fichier - Paramétrage — Gestion des modéles de
réglement.

L1} Liste des modéles de réglement EI@
Code Intitulé Ventilation aute. | Mb. échéances

ﬁ‘__
CHQ30] Cheque 30 Jours OuI 1
C30IFM Chéque 30 jours Fin de mois ouI 1
LCRA3OM LCR Acceptée 30 jours nets ouI 1
LCRA3DF  |LCR Acceptée 30 jours Fin de mais ouI 1
LCRMA30F  |LCR Mon Acceptée 30 jours Fin de mois OuI 1
LCRMA30M |LCR Maon Acceptée 30 jours nets our 1
PLV&ON Prélévement a 60 jours nets OuI 1
PLY3ON Prélévement & 30 jours nets QuI 1
BOR.30MN B.O.R. a 30 jours nets ouI 1
BOR30F B.0.R. 30 jours fin de mois our 1
CB Carte Bleue ouL 1]
5050 5050 (1)) 2
PLVLEDS Prélévement le 08 OouL 1]
14 : Eléments dans la liste

Créez les Journaux

Créez la liste des journaux dans le menu Comptabilité — liste des journaux.

LA Liste des journaux EI@
| Faormat par type |z| Présentation par type de journaux

[#-[= Journaux Journal Type Intitulé Miveau Compte =
hc Adat Joumaldes achats 0
VE Vente Journal des ventes a
oD oD Journal des OD 0
AN A nouveaux Journal des a-nouveaux a
BNP Trésorerie BNP 0/5121002
EC Trésorerie Effets & l'encaissement 05113000 E
ES Trésorerie Effets & l'escompte 05114000
ER oD Effets & recevoir 04130000
ERED Trésorerie ERED 0/5121000
ACZ Achat Achat de marchandises 0
EF Trézorerie Effets & payer 04030000
CN Trésorerie CREDIT NORD 05121001
CHQ oD Chéques & encaisser 05112000 <
4 1 (2

14 : Eléments dans la liste Chercher :
. o
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Revenir si besoin sur :

- Le paramétrage du dossier dans « Dossier » « Préférences » « Dossier ».

- Gestion des Taxes dans « Fichier » « Paramétrage » « Gestion des taxes ».

- Gestion des devises, dans « Fichier » « Paramétrage » « Gestion des devises ».

- Tous les items du menu « Paramétrage » dans le menu « Fichier ».

Paramétrez les Préférences dossier Gestion

Onglet Générale

L'onglet « Gestion » et ses sous-onglets sont ici les plus importants.

Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs

Générale Stocks  Artide  Certification N CHORUS Pro

Coefficient minimum de vente 1,000000| Interdire la vente au dessus du tarif défaut O
nteuhalayisutSaiiessol el Heritage des C.P, sur les pieces uniquement en gréatior
Arrondi du P.U. net au nombre de décmales en vente [ ] Signaler les montants nuls en saisie pigce de vente
Saisie des artides par code barre O Signaler les doublons en saisie pigce de vente
Unité d'édition des poids cumulés kilo + | Masquer nomendatures techniques et fabrication (I
Unité des volumes dans les pigces Litre ) |+

Passage automatique au corps de la pigce de vente

Passage automatique au corps de |a pigce d'achat

Codification des affaires

<

Codification des artides

<

Mode caloul adresse 1° ligne adresse Clef connexion Google | &%

<

Annuler Aide

- Interdire la vente au-dessus du tarif défaut :

Cette préférence interdit la vente d’un article a un prix supérieur au tarif défaut, lors de la saisie dans une piéce

de vente. Dans ce cas le prix est automatiquement remplacé par celui du tarif défaut.

- Passage automatique au corps de la piéce de vente et Passage automatique au corps de la piéce d’achat.

Ces préférences permettent d'activer ou non, en création de piéce le passage automatique sur I'onglet corps de

la piéce.

- Masquer nomenclatures techniques et fabrication : Masquer la gestion des nomenclatures techniques et de

fabrications.

Onglet Stocks

Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs

Genérale ! Artide  Certification NF CHORLUS Pro

Gestion des stocks

Gestion : Activez cette option pour la prise en compte de la gestion des stocks.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex  www.wavesoft.fr

13/23




Copyright WaveSoft

m Guide Création dossier — V22.00.07 — 26/02/2020

WaveSoft

Onglet Certification NF

Par défaut votre dossier est en mode certifié. L'option dans « Préférences dossier / Gestion / Certification « NF»
permet de dé valider cette option et passer votre dossier en mode non certifié.

Attention !!! Cette action est irréversible, un dossier en mode non certifié ne peut pas revenir en
mode certifié.

Attention !!! : Avant de passer un dossier en mode non certifié, assurez-vous d‘avoir validé toutes vos factures
en cours.
LY} Préférences e

Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs

Générale  Stocks  Artide F CHORUS Pro

Certification MF203 NF525 :

Par défaut votre dossier est en mode certifié, il répond aux exigences des NF203 pour la Gestion Commerciale et
MF525 pour le TPV,

Vous pouvez en dévalidant ['option passer votre dossier en mode non certifié, cette action est entiérement sous
votre responsabilité, WaveSoft ne pourra étre tenu responsable de ce changement d'état.

Dossier certifié

ATTENTION : Cette action est irréversible, un dossier en mode non certifié ne peut
pas revenir en mode certifié.

Annler Aide

Si vous décochez I'option « Dossier certifié » puis cliquez sur le bouton « OK », un message apparait.

n

Affichage  Comptabilité Gestion (Clients  Fournisseurs

Générale  Stocks  Artide  Certification NF

Certification NF203 NF525 :

Par défaut votre dossier est en mode certifig, il répond aux exigences des NF203 pour la Gestion Commerdale et
MNF525 pour le TPY.

Vous pouvez en dévalidant loption passer votre dossier en mode non certifie, cette action est entiérement sous
wvotre responsabilité. WaveSoft ne pourra étre tenu responsable de ce changement d'état.

. 67
ATTENTION Wous confirmez le passage du dossier en mode NON certifié 7 i ne peut

pas reven| ATTENTIOM cette action est irréversible !

OK Annuler

| oK |I Anndler | Aide

Si vous cliquez sur « OK » un dernier message apparait.
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a

Affichage  Comptabilité Gestion (lients  Fournisseurs
Générale  Stocks  Artide  Certification NF

Certification NF203 NF525 :

Par défaut votre dossier est en mode certifié, il répond aux exigences des NF203 pour la Gestion Commerdiale et
MF525 pour le TPV,

Vous pouvez en dévalidant 'option passer votre dossier en mode non certifié, cette action est entierement sous
votre responsabilité. WaveSoft ne pourra étre tenu responsable de ce changement d'état.

Information X

A'ITEN'I'.[CII! 1 G o L'application va se fermer, vous devrez la relancer. prtifié ne peut
pas revenir en

| OK | Annuler Aide

Impact sur la Gestion Commerciale

- Le module « Outils NF525-NF203» n’existe plus dans le module « Administration », menu « Administration ».
- Dans le « A propos de ... » absence du Certificat.

- Toutes les lignes de factures sont de couleurs noires. Il n’y a plus de « factures provisoires » de couleur bleues.
- Le bouton et le menu contextuel «Valider » n’existe plus.

- Présence du menu contextuel « Comptabiliser » sur une facture.

- Option « Comptabiliser » et non plus « Valider » dans le traitement des pieces.

- Suppression de l'alerte sur factures non validées dans les préférences dossier / Affichage - Fiche
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En Gestion Commerciale

- Créez au moins un Tarif coché « par défaut », dans le menu « les Tarifs », avant de créer des articles.

- Ne pas oublier de cocher la préférence « Gestion des stocks », Gestion des numéros de série ou des lots si
nécessaire.

- Créez les Unités de Vente et les Unités d’Achat
- Créez les Dépots
- Créez les Commerciaux

- Affectez les comptes (National, Comptoir, C.E.E., Export et Divers) a la famille « DEFAUT » ou
paramétrez ou importez les familles Articles et Produits.

- Dans le menu « Paramétrage » dans le menu « Fichier », revenez sur le paramétrage du ou des circuits de
pieces. Paramétrage par défaut existant, mais éventuellement a personnaliser.

- La nature de piéce dans le circuit vente « FACHISTO » est prévue pour récupérer les factures de I'ancien
systeme a des fins uniquement statistiques en Gestion Commerciale WaveSoft. Utilisez I'import de piéces dans
la gestion Commerciale (Voir FTC002-IEPIECESVENTES.pdf) Pas de comptabilité associé. Ne pas modifier
le paramétrage par défaut de cette nature de piéce.

Utilisez les imports pour récupérer les données clients. Pour vérifier 'exactitude d’un fichier d'import il faut le
contrOler sous « bloc note ». En effet, c'est le txt que nous importons, et vous pourrez voir exactement le
format des dates par exemple, le séparateur des décimales qui doit étre le méme que celui paramétré sur le
poste qui est utilisé pour I'import, etc...

Comparez votre fichier a importer a quelques enregistrements «témoins » en exportant avec le méme format
quelques fiches témoins saisies directement sur le dossier.

Cas de reprises de données comptables

ﬁ Durant la phase de création faire attention a la définition de la longueur des comptes. Ne pas laisser le
paramétrage de la longueur des comptes du plan comptable a 8 par défaut, si vous souhaitez
utiliser une longueur de comptes inférieur, vous ne pourrez plus ajuster la longueur des comptes a la
baisse ! Voir Page 10 (Préférences Comptabilité).

La procédure permet de récupérer plusieurs exercices comptables. Il convient cependant de respecter la
procédure de la maniére suivante :

- Créez l'exercice le plus ancien. Voir “Création de I'exercice comptable”.

- Suivre éventuellement la procédure de récupération spécifique utilisée pour reprendre les données de
I'exercice le plus ancien.

- Vérifiez le Grand-Livre, la Balance et le compte de résultat aprés chaque import d'écritures comptables dans
chaque exercice.

- Créez le nouvel exercice par le menu « Dossier » « Exercice » « Nouvel exercice ».
Attention cette étape crée de maniére automatique des a-nouveaux en solde.
- Dans ce nouvel exercice, procédez a la suppression de la séquence d’a-nouveau.

- Dans l'exercice précédent procédez a la cl6ture de I'exercice.
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- Dans le nouvel exercice procédez a la récupération éventuellement décrite dans la procédure de reprise
utilisée pour reprendre les données du nouvel exercice.

- Procédez de la méme maniére pour les exercices suivants a reprendre.

- Préalablement a toute récupération, il est vivement conseillé de s'assurer que les a-nouveaux dont vous
disposez dans un exercice non clos, sont corrects.

Travaux de fin d'importation

Une fois tous vos exercices comptables historiques repris et vérifiés, vous allez créer I'exercice en-cours.

Il convient, a cette étape, de procéder a quelques traitements spécifiques sur le dernier exercice récupéré afin
d’obtenir des a-nouveaux et des rapprochements bancaires conformes a WaveSoft.

A-Nouveaux corrects sur I'exercice N :
- Procédez au lettrage automatique des écritures sur N-1, dernier exercice récupéré.

L'importation des écritures peut récupérer le lettrage, mais ce dernier est considéré comme partiel dans
WaveSoft. Afin de le rendre définitif, il convient de procéder au lettrage des écritures pré lettrées.

Pour ce faire, il convient daller dans le menu « Ecritures » — « Lettrage automatique » et de suivre
I'assistant qui vous est proposeé.

Lettrage automatique
[T Pré letirage / Lettrage automatique [T

Veuillez sélectionner la fonction & activer

(®) Pré-etirage
Recherche toutes les écitures d'un compte séguiibrant mutuelement et

attribution d'un code de lettrage
() Annulation Préettrage
Suppression du code letirage et de I'€quilibrage du lettrage de l'ensemble des
. OLettrage

I Ecritures ou uniguement d'un code lettrage d'un compte.
Validation des pré-ettrages équilibrés. Les écritures lettrées ne sont plus

modifiables,
(O Annulation lettrage
Dévalidation du lettrage, les codes de lettrage restent inchangés.

< Précédent Annuler Aide

Faire « Suivant »

Sur la fenétre suivante, faire suivant sans rien modifier, puis cliquez sur terminer

Rapprochements bancaires :

Cette manipulation est a effectuer pour chaque compte financier

Afin de ne pas avoir toutes les écritures des comptes de banques non rapprochées dans I'exercice N, il convient
de les rapprocher dans I'exercice N-1, dernier exercice importé.
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1- Vous avez récupéré en import le code rapprochement (Réf. rapprochement) :

Dans le menu Ecritures — Pointage des comptes financiers, insérez un nouveau relevé par clic droit. Saisir
en code la « Réf. Rapprochement » importée et cliquez sur le bouton « Valider ». Vous récupérez alors
automatiquement toutes les écritures correspondantes dans votre relevé Bancaire. Respectez |'ordre
chronologique des rapprochements bancaires pour plus de cohérence.

Il ne vous reste plus alors qu’a ajuster le solde final du relevé et vérifier qu'il est correct par rapport a I'existant.

Recommencez la méme opération pour les autres « Réf. Rapprochement » éventuellement importées en
cliguant sur « Ajouter » sur le dernier relevé bancaire validé.

Vous pouvez trés bien n'importer gu’une seule et unique « Réf. Rapprochement » pour toutes les écritures d'un
compte. Le but de cette manipulation étant surtout de ne récupérer dans les AN détaillés sur I'exercice N que
les écritures non rapprochées de chaque compte financier.

1- Vous n’avez pas récupéré en import le code rapprochement (Réf. rapprochement) :

Dans le menu Ecritures — Pointage des comptes financiers, insérez un nouveau relevé par clic droit.
Rapprochez toutes les écritures a rapprocher dans la liste des écritures non rapprochées en sélection multiple
(Touche SHIFT et/ou CTRL), puis faites clic bouton droit sur la sélection et sélectionnez dans le menu
contextuel « Pointer ».

Ll Pointage des comptes financiers : 5121002 - =N o=
Bangue
Compte (5121002 [=] B R.LE. 10107-00228-11111111111-61 8.1.C. BNPAFRPPETT v
Releve ES
Code [=] Solde initial du relevé  Total pointé Solde aprés . Solde final durelevé  Ecart (7]
Eat [& Date [27/03/13 Crédit relevé 0,00 0,00 Gl
Devise [ELR [+] Debit releve 0,00) 0,00 c
@
Walider
Pointage ‘ =
&
Eciitures en cours de pointage Dévaider
Date effet arnl Ne pigce Libellé Débit Crédit Code pointage

< i B
1l

Ecritures non pointées
Date effet Jmt N pidce Livelié Debit Crédit Cade pointa ~
03/05/13 BNP FCAD00009 Réglement e-Commerce V1 6,80
15/05/13 BNp FCAD00010 Réglement e-Commerce V1 15,30)
15/05/13 NP BC001102 Réglement client 24,39

€ Modifier... [Enter]

ient
s nmcoea oomss receneniaion__ [ESEE L
BNP \WEBCDECLI_000056 Réglement ciient
b emcoec onoe igknent e Comece vt
AN 67 - |

T Fiche compte ...

01/01/13 a-nouveau 2013 L
01/03/13 AN 254 14022012 08122011 Réapprovisomement ¢ | &) [mprimer.. 3
010313 AN 2545 14022012 081220 1 Réapprovisionnements @) 1o Envoyer.

01/03/13 AN 21022012 TVA & payer c

01/01/13 an 4544546 14022012 AVIS DE DEBIT N° 46446496 5 Gy Ceorter—

010113 AN FCAQ00001 06092012 Réglement e-Commerce Y1 B | Chercher..  Cui+f

010113 AN FCA00002 22112012 Reéglement eCommerce V1 9

01/01/13 AN FCAD00003 22112012 Réglement e-Commerce V1 s~ Rechercher.

01/01/13 an FCAD00004 29112012 Réglement e-Commerce V1 g ¥ Fiter o

< i _— ] b

[¥IFiltrer les écritures non peintées postérieures & la date du relevé

Toutes les écritures sélectionnées apparaissent alors dans la liste des écritures pointées. Vérifiez et ajustez le
solde final du relevé pour obtenir un écart égal a 0 et ainsi pouvoir valider votre relevé.

Faire alors une reprise d’A-Nouveaux détaillées sur I'exercice N.
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Déploiement site client

Il est souvent difficile de faire ce travail préparatoire de paramétrage de dossier directement sur le site du
client.

Vous pouvez faire toutes ces manipulations au bureau. Aprés avoir paramétré complétement le nouveau
dossier, il ne vous restera plus qu’a en prendre une sauvegarde ou le fichier *.mdf correspondant détaché, pour
le déployer chez votre client.

Suivez les documents d’installation en cours pour SERVER !

Mais voici les étapes a suivre sur le site de production,
- Installez WaveSoft et Microsoft SQL Server

- Faites vos tests de connections grace au dossier exemple SPORTPLUS livré. Testez d'abord la connexion sur le
Serveur, puis une fois ce test concluant,

- Passez sur les postes clients.

En configuration réseau, pensez a paramétrer correctement les pare-feu installés. En effet, Microsoft SQL
Server passe outre tous les droits paramétrés sur le réseau, ce qui permet a n'importe quel poste client du
réseau de se connecter au moteur SQL, sans pour cela avoir besoin de partager un quelconque répertoire de la
machine serveur.

Cependant, pour SQL Server 2008, le pare-feu Windows peut bloquer I'accés d‘autres postes du réseau au
moteur SQL installé sur le poste Serveur. Pour le vérifier, stoppez les Fire Wall et testez.

Dans ce cas :

Dans les exceptions du pare-feu, ajoutez I'application sqlservr.exe qui se trouve dans le répertoire « ...Microsoft
SQL Server\MSSQL.10WAVESOFT\MSSQL\Binn\sqlservr.exe » et « ...MSSQL.10WAVESOFT\90\Shared\
sqlbrowser.exe »

Une fois WaveSoft installé chez votre client et les connections a SPORTPLUS étant actives sur chaque poste,
mettez en production la nouvelle base de données de votre client en exécutant ces manipulations sur le poste
Serveur, poste ol est installé le moteur SQL Server.

Pour une excellente performance de WaveSoft, nous vous conseillons d'installer les bases de données client et
tempdb (*mdf et *.log (ou Idf)) a un emplacement disque ou celles-ci ne seront pas fragmentées, I'idéal selon
les préconisations Microsoft pour le WorkGroup ou I'édition Standard, étant de mettre ces bases sur des disques
séparés exclusifs, architecture prévus pour optimiser les traitements sur des dossiers volumineux. (>10Go)

On peut envisager que pour un SQL Server EXPRESS, les bases peuvent étre installées dans les répertoires par
défaut, c.a.d. le répertoire DATA & BACKUP de Microsoft SQL Server. Veillez alors a ce que le disque dur ait
suffisamment d’espace disponible en permanence.

Vous avez un fichier de sauvegarde *.bak :
G ot i et i e S ==

Serveur

Séiectonn
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Non connecté a SPORTPLUS, ouvrir lassistant « Restaurer un dossier » dans le module
« Administration » menu « Outils ».

Vérifiez le nom du Serveur puis cliquez sur « Connexion ».

Pointez sur le fichier *.bak que vous aurez copié sur le poste serveur par défaut dans le répertoire « Backup »
de Microsoft SQL Server.

« ...Microsoft SQL Server\MSSQL.10WAVESOFT\MSSQL\Backup ».

Cochez « Créer un autre dossier » et renseignez le « Nom du dossier » et modifiez éventuellement
I'emplacement du dossier. Il doit toujours étre sur un des disques physiques ou est installé le moteur SQL
Server par défaut dans le répertoire « DATA » de Microsoft SQL Server.

« ...Microsoft SQL Server\MSSQL.10WAVESOFT\MSSQL\DATA ».

Vous avez un fichier détaché *.mdf :

Connecté a SPORTPLUS, ouvrir |'assistant pour attacher un dossier, dans le module « Administration » menu
« QOuitils » « Attacher un dossier ».

- L'attachement d'un dossier vous permet de le réutiliser sur ce serveur.
- Le dossier attaché doit provenir d'un fichier résultant d'un détachement.

& Si vous n'effectuez pas cette opération sur le serveur vous devez indiquer le chemin
du fichier vu du serveur

Fichier C:'Program Files\WS_Server\Dossiers\WOMDOSSIER, _data.mdf B

Nom du dossier yOMDOSSIER|

Attacher ]l Annuler ]l Aide I

Pointez sur le fichier *.mdf que vous aurez copié a I'endroit souhaité. Il doit toujours étre sur le disque physique
ou est installé le moteur SQL Server. L'emplacement par défaut est le répertoire suivant : « ...Microsoft SQL
Server\MSSQL.10WAVESOFT\MSSQL\DATA ».

Renseignez le nom de connexion que vous souhaitez obtenir dans la liste des alias de connexions, ici pour
I'exemple « NOMDOSSIER ».

Cliquez sur « Attacher ». Voir éventuellement page 6 (Non connecté a SPORTPLUS) pour la suite, si vous
n'étes pas connecté a un dossier.
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Glossaire

C.U.M.P.

Co(t Unitaire Moyen Pondéré

Calendrier

Systéme lié d'une maniére plus ou moins stricte a la durée de révolution de la Terre autour du Soleil ou a celle de la Lune
autour de la Terre et permettant de recenser les jours, les semaines, les mois et les années.

Tableau des jours d'une année, avec l'indication des semaines, des mois et des saisons, comportant en général quelques
renseignements accessoires (saints, fétes, anniversaires historiques, etc.) et des informations astronomiques (phases de la
Lune, lever et coucher du Soleil, éclipses, etc.).

Circuit de piece
Achat, Vente, Stock, S.A.V. (Service Aprés Vente), Fabrication.

Code article

Alphanumérique

Code client

La codification des clients suit la régle suivante :

Code famille

Alphanumérique

Code produit

Alphanumérique ...

C.R.M.

Gestion de la Relation Client ou Custumer Ressource Managment en Anglais

C.R.U.M.P.

Co(t de Revient Unitaire Moyen Pondéré. Moyenne des Prix de Revient sur le stock de l'article.

C.U.M.P.

Co(t Unitaire Moyen Pondéré. Moyenne des prix d'achats calculé sur le stock disponible de l'article.

D.P.A.

Dernier Prix d'Achat.
A ne pas confondre avec MAJ PA sur la fiche produit !
Prix du produit associé a cet article sur la ligne de la derniére piece d'achat validée qui est cochée "MAJ DPA"

D.P.R.

Dernier Prix de Revient.
Prix de revient du produit associé a cet article sur la ligne de la derniére piéce d'achat validée qui est cochée
"MAJ DPA".
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Doublon

Création d’un tiers (Client, Prospect ou fournisseur, ...) qui semble équivalent a un tiers déja présent dans votre dossier.

E-mail

Adresse, courrier électronique

ERP

Les ERP ou Enterprise Resource Planning en anglais, aussi appelés Progiciels de Gestion Intégrés (PGI), sont des
applications dont le but est de coordonner I'ensemble des activités d'une entreprise.

Etat de piece

Soldée, Non soldée

G.E.D.

Gestion électronique des documents ou Electronic Document Management en anglais

Login

Identifiant ou Login en anglais

Messagerie

Courrier électronique

Nature de piéce

Nature de piéce

Nature de stock

Commande, fabrication, Réel, S.A.V., Réservé

Password

Mot de passe ou Password en anglais

P.A. Fournisseur

Prix d'Achat Fournisseur

P.M.P.
Prix Moyen Pondéré

Moyenne des prix d'achats du produit. Prend toutes les entrées en stock comme base de calcul.

P.R.M.P.

Prix de Revient Moyen Pondéré. Moyenne des prix de revient du produit.

Pop-up

Un ou une pop-up (de I'anglais pop-up window ou pop-up tout court), parfois appelée fenétre intruse ou fenétre surgissante,
est une fenétre secondaire qui s'affiche, sans avoir été sollicitée par l'utilisateur (fenétre intruse), devant la fenétre
principale.

Saisie prédictive
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La saisie prédictive désigne la technique par laquelle des propositions sont formulées par un moteur de recherche en cours
de saisie.

Sens de comptabilisation

Débit, Crédit

Sens de stock
STOCKAGE (Entrée en stock) ou DESTOCKAGE (Sortie de stock).

Serveur

Ensemble matériel et logiciel, branché sur un réseau et mettant a la disposition des utilisateurs de ce réseau des banques de
données ou des programmes.

S.M.S.

Les SMS (de I'anglais Short Message Service) sont des messages texte, également appelés texto, envoyés d'un téléphone a
un autre.

TreeView

Un TreeView est un arbre de présentation accompagné d'icénes ou de boutons.

Il représente des relations hiérarchiques dans une liste.

Type de piéce

Devis, Commande, Bon, Facture, Autre.

Type de produit
Port, Emballage, Produit

Type de souche
Type de souche...

Type de vente

Paramétrage du compte de vente pour la ventilation comptable. Type de vente : National, Comptoir, C.E.E. , Export,
Divers, Divers 1, Divers 2, Divers 3 Divers 4, Divers 5

Utilisateur

En informatique, le terme utilisateur (anciennement un opérateur ou un informaticien) est employé pour désigner une
personne qui utilise un systeme informatique mais qui n'est pas nécessairement informaticien.

VCard

Le fichier vCard est un format de carnet d'adresses qui peut contenir une ou plusieurs adresses. Lorsqu'il n'en contient
qu'une seule, on parle plus naturellement de carte de visite.

Un fichier vCard porte une extension vcf (acronyme de Virtual Card File). Son contenu est lisible par n'importe quel
éditeur de texte.
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