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Les fonctions principales

WaveSoft Comptabilité est un outil spécialement congu pour les postes administratifs et financiers des TPE,
PME-PMI de tous secteurs d‘activités. Vous souhaitez gérer et maitriser toutes les étapes comptables dans un
seul logiciel, saisir vos écritures de réglements, pointer vos comptes financiers, consulter et éditer tous vos
documents comptables, analyser la santé de votre entreprise.

ﬁ Les écritures issues de la Gestion Commerciale ne peuvent pas étre modifiées ou supprimées a
partir de la comptabilité.

Les grandes lignes

- Plan comptable général avec fiches comptes.

- Saisie des écritures (mode brouillard, simulée et validée).

- Lettrage automatique ou manuel avec O.D. d'ajustement (Opérations Diverses).

- Pointage des comptes financiers.

- Gestion des réglements clients et paiements fournisseurs avec portefeuilles a effets clients et
fournisseurs, billets a ordres fournisseurs et prélevements clients.

- Fiches clients et fournisseurs.

- Consultation et édition de centralisateur périodique des comptes et journaux, extrait de comptes, balances,
grands livres des comptes, journaux, échéanciers, etc.

- Lettres de relance clients personnalisables.

- Bordereaux de remise en banque.

Vos analyses financiéres avec déclaration de la TVA, bilan actif et passif, compte de résultat, solde
intermédiaire de gestion et états de reporting personnalisés.

Votre comptabilité analytique et budgétaire.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex  www.wavesoft.fr 6/189




Copyright WaveSoft

W\

WonseSott

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Paramétrage du dossier Comptable

Fiche Société

Voir Guide Ergonomie - Préférences dossier communes aux modules

Préférences comptables - Générale

L4 Préférences b

(1SN Gestion Clients  Fournisseurs Divers
o CC BN Budgétaire  Analytique  Réglement fournisseurs  Réglement dients  Ajustement lettrage  Facturation

Nombre de décimales pour les montants (0-3) 2% Masquer les menus des états financiers standard

Longueur des comptes Longueur R.L.B.

Comptes généraux [6-15] T Banque [0-14] 5 % Guichet [0-17] 5%
Comptes auxiliaires (40-41] [6-15] T Compte [0-17] 13 cléfo-2] 2%
Fixe pour les auxiliaires | 40-41)

Code journaux par défaut

Achats AC ~w \entes  VE w

0.D. oD ~ | Tréso BMP ~

Annuler Aide

Nombre de décimales

Définit le nombre de décimales utilisées pour les montants comptables. (2 par défaut pour 'EURO).
Exemple : Montant T.V.A. et T.T.C. de la piéce.

Longueur des comptes

Comptes
généraux

Cette longueur est fixe, entre 6 et 15 caractéres.

L\; Vous pourrez par la suite augmenter cette longueur si besoin, mais il ne sera
plus possible de la diminuer une fois qu’un compte est créé dans le plan comptable.

ﬁ Lorsque vous augmenter la longueur des comptes généraux, le logiciel recodifie
tous les comptes existants en fonction de la nouvelle longueur indiguée.

Comptes
auxiliaires (1)

Cette longueur est fixe ou variable, entre 6 a 15 caractéres.

B longueur de la codification des tiers Clients et Fournisseurs dépend de cette
valeur. En effet, la longueur des codes tiers respecte la régle suivante :

(longueur code tiers) = (longueur des comptes — 3)

Exemple de codification pour une longueur de comptes a 8 caracteéres:

Code client = ALPHA, Compte client = 411ALPHA

Code client = 00211, Compte client = 41100211

L\ Il est conseillé de positionner cette valeur en fonction du nombre de clients.
Exemple : Comptes a 8 si vous avez plus de 9 999 clients
Exemple : Comptes a 9 si vous avez plus de 99 999 clients

Fixe pour les
auxiliaires

Cochez cette case pour avoir des comptes auxiliaires de longueurs variables.

Code journaux par défaut

Achats / Ventes
] 0.D. /Tréso

Définit les journaux qui seront proposés par défaut dans le logiciel lors des
traitements ou des saisies.

Masquer les menus des états financiers standards

Si cochée les menus des états financiers sont masqués

Longueur R.1.B. (Relevé d'Identité Bancaire)

Banque / Guichet
|/ Compte / Clé

Permet de définir les longueurs des différentes zones.
Les valeurs par défaut sont celle d'un R.I.B. a la norme frangaise (5; 5; 11; 2).
[0-x] : Vous disposez de 0 a x caractéres alphanumérigues selon la zone.
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Clé : Le programme controle la validité de la clé R.I.B et I.B.A.N. uniquement si le
pays est égal a "France". Si vous n'étes pas sir, ne saisissez rien dans cette zone
car le programme refuse toute valeur incorrecte.

(1) Certains comptes généraux, les comptes de tiers, peuvent étre déclinés en comptes auxiliaires. Il
s'agit essentiellement des comptes clients et fournisseurs. Cette subdivision va permettre d'assurer un
meilleur suivi comptable des factures et des paiements.

En comptabilité, un compte auxiliaire représente une subdivision d’'un compte général. En pratique, les comptes
auxiliaires ne sont créés que pour les comptes de tiers ; il s'agit des comptes 401 « Fournisseurs » et 411

« Clients ».

Il ne doit jamais étre créé de comptes auxiliaires pour les comptes de gestion (comptes des classes 6 et 7) ni
pour les autres comptes de bilan (sauf pour le compte 421 « Personnel — Rémunérations dues » qui peut étre
ventilé par salarié).

L'utilisation de comptes auxiliaires clients et fournisseurs, correctement paramétrés, va permettre :

- De limiter le nombre d’écritures par compte de tiers,

- De gagner du temps (notamment lors de la révision des comptes et de I'établissement des travaux de révision
comptable),

- De faciliter le lettrage des comptes de tiers

- De bien préparer le bilan comptable annuel.

Ainsi, lorsque I'entreprise consultera ses comptes, elle aura le détail des opérations réalisées avec chaque client
/ fournisseur concerné.
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Préférences comptables - Budgétaire

(e VT Gestion Clients  Fournisseurs Divers

Générale BENLEEETEN Analytique  Réglement fournisseurs

Unité de calcul budgétaire K€ W

Mode de calcul des prévisions

Prévision Haute = Prévision Moyenne + 0.00%
Prévision Basse = Prévision Moyenne -  0.00%

Unité de calcul

Choisissez entre les Euros (€), les kilos euros (K€) ou les millions d'euros (M€).

Mode de calcul des prévisions

'3) Ces valeurs peuvent étre redéfinies pour chague poste budgétaire.

Indiquez le pourcentage par défaut que le logiciel doit ajouter ou retrancher a la prévision moyenne pour
calculer la prévision haute ou basse lors des calculs des prévisions budgétaires.

Préférences comptables - Analytique

(el Gection Clients Fournisseurs Divers

Générale Budgétaire BGUGLLLEIEM Réglement fournisseurs

Saisie analytique autorisée dans les écritures
Saisie analytique limitée aux classes G et 7

Saisie analytique forcée a 100%

les écritures

Saisie analytique autorisée dans | Cochez cette case pour autoriser la ventilation analytique de la
comptabilité. Les comptes analytiques utilisés par défaut sont
définis dans les plans analytiques.

Saisie analytique limitée aux
classes 6 et 7

Cochez cette option pour interdire la ventilation analytique pour
les comptes n‘appartenant pas a une de ces deux classes.

Saisie analytique forcée a 100% | Permet de forcer une saisie de ventilation a 100%.
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Préférences comptables - Réglements fournisseurs - B.O.R.

Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements fournisseurs - B.O.R.

Comptabilité [R5

|

Clients  Fournisseurs

Générale Budgétaire  Analytique BREEENENSETEEETE

Effets fournisseurs

Divers

Réglement dients  Ajustement lettrage  Facturation

Activer la gestion des B.O.R. fournisseurs
Paramétrage de la numérotation

Souche B.O.R. BOR ~
Dromiciliation bancaire par defaut

Compte banque Slz21002 ~
Domiciliation BNP
R.L.BE 10107-00228- 1111111111161

Sélection des B.C.R. & payer
Comptabiliser les B.O.R. a payer
Journal E.P, EP b

Compte E.P. 4030000

Avis de debit
Comptabiliser les avis de débit
Journal avis débit  BMP ~

Compte banque 5121002

Activer la gestion
des B.O.R.

Si cochée, le portefeuille des B.O.R. fournisseurs est automatiquement alimenté
lorsque le Moyen de paiement est « Billet a ordre » lors de la validation d'une saisie
d’écriture ou la comptabilisation d’une piéce d’achat.

Souche B.O.R. (¥)

Indiquer la souche a utiliser pour la génération des n° de B.O.R.

Domiciliation bancaire par défaut

Compte Banque

Sélectionnez le code de banque ol devront étre comptabilisé les avis de débit.

Domiciliation et
RIB

(Acceptation).

Domiciliation et RIB du Compte de banque sélectionné. (**) Si ces informations ne
sont pas renseignées, il faut aller les définir dans la fiche compte de la banque
sélectionnée car elles sont utilisées dans I'édition du B.O.R lors de I'Emission

B.O.R a payer

Comptabiliser les
B.O.R. a payer

Journal E.P avec le Compte E.P.

Si cochée, I"émission (acception) d’un B.O.R. propose sa comptabilisation dans le

Journal et
compte E.P.

Définissez le journal et le compte de comptabilisation des B.O.R a payer

Avis de débit

Comptabiliser les
avis de débit

Si cochée, la génération d’un avis de débit propose sa comptabilisation dans le
Journal Avis Débit avec le Compte Banque.

Journal

Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit

Compte banque

Reprend le compte banque de la zone « Domiciliation bancaire par défaut »

Voir également (*) Configuration des souches, (**) Fiche Compte - Banque, Gestion des Moyens de paiement, Gestion du portefeuille des

B.O.R fournisseurs.
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Préférences comptables - Réglements fournisseurs - Effets

Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements fournisseurs - Effets

Comptabilité Fenn

Clients  Fournisseurs Divers

Générale Budgétaire Analytigue BREEELEGSEVGENEN Riglement dients  Ajustement lettrage  Facturation

Effets fournisseurs

Activer la gestion des effets fournisseurs

Paramétrage de la numérotation Acceptation des effets a payer

Souche traite EFSFOU ~ Comptabiliser les effets 4 payer

Souche LCRA EFSFOU A Journal E.P. EP A
Souche LCRMNA EFSFOU w Compte E.P. 4030000

Dromiciliation bancaire par defaut Avis de debit

Compte banque 121002 ~r Comptabiliser les avis de débit
Domiciliation BEMP Journal avis débit BEMP A
R.LB. 10107-00228-11111111111-61 Compte bangque 5121002

Activer la gestion des effets fournisseurs

Si cochée, le portefeuille des Effets fournisseurs est automatiquement alimenté lorsque le Moyen de
paiement est Traite papier, LCR-A, LCR-NA lors de la validation d’une saisie d’écriture ou la
comptabilisation d'une piece d’achat.

Paramétrage de la numérotation

Souche Traite /
LCRA / LCRNA (*)

Indiquer la souche a utiliser pour la génération des N° d'effet de type Traite papier
/ LCR-A et LCR-NA.

Domiciliation bancaire par défaut

Compte Banque

Sélectionnez le code de banque ol devront étre comptabilisé les avis de débit.

Domiciliation et
RIB

Domiciliation et RIB du Compte de banque sélectionné. (**) Si ces informations ne
sont pas renseignées, il faut aller les définir dans la fiche compte de la banque
sélectionnée car elles sont utilisées dans les impressions lors de I’Acceptation.

Acceptation des effets a payer

Comptabiliser les
effets a payer

Si cochée, I'acception d’un effet fournisseur propose sa comptabilisation dans le
journal E.P. avec le compte E.P.

Journal et Compte
E.P.

Définissez le journal et le compte de comptabilisation des effets a payer

Avis de débit

Comptabiliser les
avis de débit

Si cochée, la génération d'un avis de débit propose sa comptabilisation dans le
Journal Avis Débit avec le Compte Banque.

Journal Avis Débit

Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit

Compte Banque

Définissez le compte de comptabilisation des avis de débit

Effets fournisseurs.

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex
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Préférences comptables - Réglements clients - Prélevements

Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements clients - Prélévements

(=l Gestion Clients  Fournisseurs  Divers

Générale Budgétaire Analytique Réglementfournisseursthusbementleth'age

Prelevements dients  F=ieRalz s

Activer la gestion des prélévements

Paramétrage de la numérotation : Souche prélévement PRELEVE w
Avis de prélévement Avis de crédit des prélévements
Comptabiliser les avis de prélévement Comptabiliser les avis de crédit
lournal BRED v | Journal ERED w
Compte 5121001 Compte 5121001

Frais bancaires B275000

TVA sur frais 10 : Taux : 20.00% sur di ~

Activer la gestion des prélévements
Si cochée, le portefeuille de prélévements est automatiquement alimenté lorsque le Moyen de paiement est
« Prélévement », lors de la validation d’une saisie d'écriture ou la comptabilisation d’une piéce de vente.
Souche Prélévement (*) \ Choix de la souche a utiliser pour la gestion des n° de prélévement.

Avis de prélévement
Comptabiliser les avis Si cochée, la génération d'un avis de prélévement propose sa
de prélévements comptabilisation dans le journal et pour le compte indiqué ci-apres.
Journal et Compte Définissez le journal et le compte de comptabilisation des avis de

prélévements
Avis de crédit des prélévements
Comptabiliser les avis Si cochée, la génération d’un avis de crédit propose sa comptabilisation dans

de crédit le journal et pour le compte ci-apres.

Journal et Compte Définissez le journal et le compte de comptabilisation des avis de crédit
Frais bancaires Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires.

TVA sur frais (**) Sélectionnez le code de T.V.A afin de définir le compte de comptabilisation

de la T.V.A sur frais.

Voir également (*) Configuration des souches, (**) Gestion des Taxes, Gestion des Moyens de paiement , Gestion du portefeuille des
préléevements client.
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Préférences comptables - Réglements clients - Effets

& Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements clients - Effets clients

Onglet

Général Onglet Comptabilisation

ﬁ St

Cherts  Foumssews

s m -
wn i :‘""‘-'E'*": e¥rage ~ Fechsration

Corerpe Dudgetars AnaiytQue Reglement fourmesse:

Chents Fourresteurs Ovootn

Gandrae Budgétawe Anahytique Régement foureseus

s s i m

i incboics m

Activer is gestion dey effety

Leudl mirvrmean e genetation & oflel

Ajstemen: letyage Facasa

Acceplation des effet At de Craait ded effets
B Comptabibsation des effets & recevest B Comptabiliation des sy de rbdd
0

= lourmal £R ER Joumad sy cred
Type S régtenent Se sUDBAUNLON Chigue
- Compte LR 4130000 Compte av d
Paramitrage des nundrotabiont 2l memise gos atrets
Southe trate s & B3 comptsbilisation des eftets 4 Tencaissement Comptatlissban des fraly
55 &l foumalE encas £ From Dencaiies BIT50
PO FFETS &l foumny o o hancaire
’ omple £ encan $31300¢ Fram finanoers 5515000
Southe LCR-NA LrPETS
B3 Comptabissation des effety A | escanpte TNA surtrai 10 1 Toue: 20.00% 1
cume BOR LPPETS
lournal £. anc |51
ompte £ et 5114000
Onglet Général

Activer la gestion des
effets

Si cochée, le portefeuille d'effets est automatiquement alimenté lorsque le
Moyen de paiement est : Traite papier, LCR-A, LCR-NA ou Billet a Ordre, lors de
la validation d'une saisie d'écriture ou la comptabilisation d'une piéce de vente.

Seuil minimum de
génération d’effet

Seuil minimum qui déclenchera un changement de Moyen de paiement en
fonction du type de réglement de substitution.

Type de réglement de
substitution (*)

Moyen de paiement utilisé dans le cas ou le montant de la piece est inférieur
ou égal au Seuil minimum de génération d'effet.

Souche Traite (**)

Indiquer la souche a utiliser pour la gestion des N° de Traites.

Souche LCR-A (**)

Indiquer la souche a utiliser pour la gestion des N° de LCR-A

Souche LCR-NA (**)

Indiguer la souche a utiliser pour la gestion des N° de LCR-NA.

Souche BOR (**)

Indiquer la souche a utiliser pour la gestion des N° de BOR.

Onglet Comptabilisation

Acceptation des effets (Effets a Recevoir)

Comptabilisation des
effets a recevoir

Si cochée, I'acceptation d'un effet propose sa comptabilisation dans le Journal
E.R avec le Compte E.R. ci-dessous.

Journal et Compte E.R.

Définissez le journal et le compte de comptabilisation des effets a recevoir

Remise des effets (Effets a ’Encaissement et/ou a I’escompte)

Comptabilisation des
effets a ...

Si cochée, la génération d’une remise a I'encaissement ou a I'escompte
propose sa comptabilisation dans le journal et dans le compte correspondant

Journal et compte E.
encais.

Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a
I'encaissement

Journal et compte E.
esc.

Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a
I'escompte.

Avis de crédit des effets

Comptabilisation des
avis de crédit

Si cochée, la génération d’un avis de crédit propose sa comptabilisation dans
le journal avis créd. avec le compte avis créd.

Journal et Compte avis
créd.

Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit

Frais bancaires

Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires.

Frais financiers

Définissez le compte de comptabilisation des frais financiers.

T.V.A sur frais

Sélectionnez le code de T.V.A afin de définir le compte de comptabilisation de
la T.V.A sur frais.

Voir également (*) « Gestion des Moyens de paiement » « Gestion des Modéles de réglement », (**) « Configuration des souches »,
« Gestion du portefeuille d’effets client »
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Préférences comptables - Ajustement lettrage

"3) Voir Réglement des fournisseurs, Voir Réglement des clients, Voir Lettrage manuel

Ecart de Réglement

Permet de générer des écritures
d’écart de réglement lorsque le
montant réglé d’une échéance ne
correspondant pas au montant
attendu.

(TR I Gestion  Clients  Fournisseurs Divers
Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseurs  Réglement dients JEIEENEHAEGERE
Ecart de réglement [ idSRa N

Définissez le plafond maximum d'écart de réglement en dessous dugquel une
écriture sera générée afin de solder un réglement :

Escompte conditionnel

Plafond 1.00

Parametres de |'écriture 3 générer Comptes
Charge 65300000
Produit 75300000

Libellé  Ecart de réglement

Journal  OD w

Plafond

Plafond maximum d’écart de réglement a prendre en compte pour générer
automatiquement des écritures d'écart de reglement lors de la génération des
réglements fournisseurs ou des réeglements clients.

Paramétres de l'écriture d’écart a générer

Libellé / Journal | Libellé de I'écriture / Journal utilisé pour passer |'écriture

Comptes

Charge / Produit | Compte de charges si I'écart génére une perte , de produit si I'écart génére un gain.

Ecart de change

Permet de générer des écritures
d’écart de change lorsque le taux
d’une devise est différent entre
I'achat ou la vente lors d’un
réglement fournisseur ou client.

"3) Vioir Gestion des devises

(I IELTIEN Gestion  Clients  Fournisseurs Divers
Générale Budoétaire Amalytique Réglement fournisseurs Réalement dients RalECUENEEGERD
Ecart de réglement EGﬂl‘t LV EUN TN Escompte conditionnel

Un écart de change est généré lorsqu'un lettrage en devise est équilibré alors qu'il
ne |'est pas dans la monnaie de référence de |'exercice suite 3 I'évolution du taux
de change de la devise,

Paramétres de |'écriture & générer Comptes
Libellé  Ecart de change Charge 66610000

Journal OO ~ Produit 76610000

Paramétres de I'écriture d’écart a générer

Libellé / Journal \ Libellé de I'écriture / Journal utilisé pour passer I'écriture

Comptes

Charge / Produit | Compte de charges si I'écart génére une perte , de produit si I'écart génére un gain.
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Escompte conditionnel

L'escompte de reglement correspond a une bonification accordée a un client pour un réglement au
comptant (escompte de caisse dit inconditionnel qui figure sur la facture) ou sur une créance a terme réglée
avant son échéance normale (escompte de reglement dit conditionnel car résultant de la décision du client).

Permet de gérer I'escompte conditionnel =~ BTSN TTW cection  Clients  Fournisseurs  Divers
de réglement et de générer
automatiquement une écriture

Générale Budgétaire Analytigue Reéglement fournisseurs  Réglement dients Bail=ucatd Sasli

d'ajustement (OD) pour solder la facture —_Ecartderégement  Ecartde change
|Or5 de |a SaiSie des paiements é partir Activer la gestion de I'escompte conditionnel lars de la saisie des réglements clients
des assistants de réglements client. Paramétres de I'écriture a générer
Libellg Escompte conditionnel sur réglement
L'escompte accordé sera ventilé sur le Journal ER >

compte (665...) paramétré dans l'onglet Tva 0 : Non taxé hd

Facturations / Escomptes sur factures.

Pour un escompte “MNet de taxe”, indiguez le code T.V.A, "0 - Non taxé

Activer la gestion de I'escompte conditionnel lors de la saisie des réglements clients
Si cochée, permet de gérer I'escompte conditionnel depuis I'assistant de réglement client.
Paramétres de l'écriture d’écart a générer
Libellé / Journal | Libellé de I'écriture / Journal utilisé pour passer I'écriture

TVA TVA collectée proposée par défaut si différent de « 0 : Non taxé » (si escompte
conditionnel « Net de taxe »).

Préférences comptables - Facturation

Permet de déﬁnlr Ies C0mptes Defirvisses les comptes par defaut & ulikser lors de Is comptabilisation det piéces
qui seront mouvementés Escomptes wur factumres Forts txo
automatiquement lors de la T s Pt sur acnat

comptabilisation des pieces. Accsedés £6500000 Poet sur vente
Achat / Vente de marchandises

Compte o achat £0710000 TV.A 10 ; Tayx ! 20,005 sur

“L) \oir Gestion des Taxes pour

plus de détail sur T.V.A et T.P.F. sl A, el
Geshon det factures d acomples
Compte d achat 4091000 T VA pon parvenues 44586000
Comple de vente 4191000 T.VA & etahlir 44587000
Escomptes sur factures
Obtenus / Accordés Comptes utilisés lors de la comptabilisation des factures d'achat / de

vente, dans lesquelles, un escompte est présent ou encore dans le cas
d'un escompte conditionnel (voir Escomptes conditionnels)
Ports Exo.
Port sur achat / vente Comptes utilisés lors de la lors de la comptabilisation des factures
d’achats / de vente, ou vous avez enregistré un port T.T.C.
Achat/Vente de marchandises

Compte d’achat/ de Comptes utilisés par défaut lors de la lors de la comptabilisation des
vente /T.V.A / T.P.F factures d’achats / de vente.

Gestion des factures d’acompte
Compte d’achat/ de Comptes utilisés par défaut lors de la lors de la comptabilisation des
vente /T.V.A non acomptes.

parvenues / a établir
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Gestion du Multi-Etablissements

La gestion du multi-établissement permet, dans une méme société de définir plusieurs établissements, plusieurs
centres de profits, ... Cette notion de multi-établissements permet d'attacher aux établissements les informations
de traitements (Ecritures comptables et piéces en gestion) et de gérer la visibilité des informations de base
(Clients, Articles, Journaux, ...) au niveau des établissements.

") Voir Guide Ergonomie.

Gestion des taxes

= Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Gestion des taxes.
Permet de définir un nombre non limité de taux de T.V.A., de taux de T.P.F. et des comptes de taxes associées.

Ce paramétrage permet d'automatiser la déclaration de TVA, de calculer automatiquement les montants de TVA
d’une piece ou d’une séquence d'écritures.
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Paramétrage de la TVA

Onglet T.V.A. - Paramétrage des comptes de TVA et du taux

Les comptes de TVA doivent étre définis comme lettrables dans le Plan Comptable, avec Détail AN.

- Pour un fonctionnement optimal, il est fortement conseillé de paramétrer des comptes spécifiques par
ligne de TVA. Cela vous permet, notamment, de controler rapidement le détail de chaque rubrique dans les
états et lors de la comptabilisation.

Vous ne devez pas modifier la définition des codes de TVA déja utilisés, mais uniquement ajouter de
nouveaux codes en fonction de vos besoins.

Les comptes paramétrés a la création d'une taxe, seront créés dans le plan comptable a la validation s'ils

n'existent pas.

Gesbon des taces (*

&

Sranse Sur encatriervan

Fonce

Sur entaissemen

nirscon

3

‘

5

6 mirson
7 mtrecom
& Fonce
9 franee
0 Fonce

" frane

v Batohgustation

1% intracom
M Fonce
21 ntracon
7 Tase
2 powm Sur sebi

Déchyaion de TVA

ST 4456603
el

45T 4456611

A - Vertes & Gatance tecebies e un sty Bt

07 - Athats en franchae

Jiter 34 - Lwasong Of QR dlectivite impodah e
28 - g ortation en sutchiguisaton

“pprime

Actif Si cochée, le code de taxe est actif

TVA Code du taux de taxe

Origine (1) Permet d’automatiser la gestion de la TVA au niveau des piéces d’achat/ventes et
d’alimenter les rubriques de la déclaration de TVA (France, Corse, Monaco, D.O.M,
Intracom., Imp/Exp, Autres).

Mode (1) Choix du type de TVA : Sur Débit, Sur encaissement, Autoliquidation ou Aucun (-
).

Taux Taux de T.V.A a utiliser pour calculer le montant de TVA d’une piéce ou d’une
séquence comptable. Voir « Gestion des profils TVA ».

Description Description du taux

Cpt. Déductible /
collecté / Immo.

Compte de T.V.A a utiliser pour comptabiliser les achats (charges) / les ventes
(produits) / les achats d'immobilisation.

Pour le Mode « sur Encaissement » ces comptes ne sont pas pris en compte dans
les déclarations de TVA.

Cpt. Encaissement
| Décaissement

Compte de T.V.A a utiliser lors du réglement total ou partiel d’une facture
client/fournisseur pour le mode « sur Encaissement»

Type opération (1)

Choix du type d'opération. Permet de paramétrer I'alimentation de certaines
rubrigues de la déclaration de TVA.

(1) Voir « Comment alimenter les rubriques de la déclaration de TVA ».
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Onglet T.P.F. - Paramétrage des comptes de T.P.F.

TPF : Taxe parafiscale

Les TPF sont prises en compte dans la déclaration de TVA.

TVA

1 DEEE

Gestion des tanes )

hanlvee]  Nem | Bese | Teur | Type [ Soumis dTVA L Cot déduitible (it colledté

Déclagion de TVA

.............

Posds g y 100 Coett

On ne peut pas supprimer une TPF, mais seulement la désactiver en décochant l'option « Actif ».

Champs Descriptions
Actif Cochez cette colonne si vous souhaitez rendre actif cette taxe
TPF Code T.P.F.
Nom Nom de la T.P.F.
Base DEEE / Forfait / Montant / Poids / Quantité / Volume / Volume*Densité
Taux Taux de la taxe
Type Permettant d'associer un type a chaque taux de TPF : Pourcentage ou Coefficient

Soumis a T.V.A.

Oui / Non

Cpt. déductible

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s'effectuer dans le cas
d’une taxe déductible (achat)

Cpt. collecté.

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s'effectuer dans le cas
d’une taxe collectée (vente)

Onglet Déclaration de TVA - Paramétrages de I'OD de déclaration de TVA

Permet de définir le paramétrage des éléments de comptabilisation de la déclaration de TVA.

Gestion des taxes (%)

TWA TRF Déclaration de TVA

Ces 0pt/0f75 peuvent étre Faramétrage déclaration de TV.A .
modifiées lors de la
e . Journal oD "
comptabilisation de la
déclaration. Compte TVA & décaisser | 4455100 -
Compte TVA 3 reporter 4456700 w

Libellé  TWA période du

Pré-lettrage automatique Lettrage automatique

Journal Journal par défaut de la comptabilisation de I'écriture de TVA

Compte TVA a décaisser / a Choix du compte de TVA

reporter

Libellé Préfix du libellé de I'écriture de TVA, il est complété par la période lors de la

déclaration.

Pré-lettrage / Lettrage

automatique

Si cochée, pré-lettrage / Lettrage des comptes de TVA utilisés pour établir

la déclaration de TVA.
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TVA sur encaissement / décaissement

T.F.F. Déclaration de T

Taux |Description| Cpt. déductible Cpt. collecté Cpt. encaissement | Cpt. décaissement|
3 |France ~ | Sur encaissemen ~  5.50% 4458603 4458703 4456203 4457103 4456603
4 [France | Sur encaissemen v 4458604 4458704 4456204 4457104 4456604

1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d’'une écriture
comptable. La TVA sur encaissement est comptabilisée dans le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt.
Collectée ».

2 — Lors d'un reglement total ou partiel, le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans le
compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d'un réglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.

3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou « Cpt.
Décaissement » sont utilisés pour la déclaration de la TVA sur encaissement.

Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du réglement, l'utilisateur doit
passer par les modules de réglement tiers ou en saisie comptable par le « Lettrage en saisie » (F9).
1/ faut obligatoirement un N° de piéce unique dans I’écriture comptable de la facture.

T.V.A. intracommunautaire et Imp/Exp

Les achats intracommunautaires nécessitent un traitement comptable particulier sur le plan de la TVA (a
condition que I'entreprise remplisse les conditions d’application de la TVA intracommunautaire, c’est a dire
qu’elle ait fournie son immatriculation communautaire).

A l'achat de marchandises intracommunautaires, comme a I'achat de marchandises en Import/Export, le
montant de la TVA n’est pas mentionné sur la facture.

Les achats de marchandises en import/export font I'objet d'un dédouanement et d'une application de la TVA a
posteriori par rapport a la facturation,

Lors de la comptabilisation d’une facture d’achat intracommunautaire, on fait ressortir la TVA déductible (taux
du pays acheteur) par le crédit d’'un compte spécifique : 4452 « TVA due intracommunautaire ».

Ce mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft si
le type profil de TVA est « UE » au niveau de la facture.

Si vous ne comptabilisez pas les achats CEE depuis WaveSoft Gestion Commerciale, il est impératif de saisir les
écritures de TVA (Débit 44566 a Crédit 4452) pour que les montants correspondants aux acquisitions intra-
communautaires figurent sur la Déclaration de TVA, soit a part dans un journal d’OD, soit, dans la séquence,
pour étre homogeéne a la génération automatique des écritures a la validation d'une telle facture d’achat en
gestion.

Rappel :

Ventes intracommunautaires (Non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA) 2 Pour les
ventes intracommunautaires comme pour les ventes a l'exportation, la gestion de la TVA se fait a lidentique.
Aucun montant de TVA n'est mentionné sur la facture, et pas d‘écriture spécifique de générée a la
comptabilisation de celle-ci. Si I'on souhaite faire ressortir la base dans les rubrigues prévues a cet effet sur
l'état préparatoire a la déclaration de TVA, il suffit de définir une TVA Hors CEE a 0,00% et une TVA CEE a
0,00% et de les paramétrer pour les types de ventes CEE et Hors CEE.
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Auto-liquidation

Achats en auto-liquidation : Le principe est le méme que pour les acquisitions intracommunautaires.
Le mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Le montant figure sur la Déclaration de TVA et est soumis a la TVA. Le montant correspondant a la TVA
déductible déclarée est déduit au niveau de la TVA déductible.

Ecriture de contre-passation de la TVA uniquement générée en automatique lors de la comptabilisation des
factures d'achat depuis la Gestion Commerciale WaveSoft. Si saisie de factures d’achat en auto-liquidation
depuis la comptabilité, cette écriture doit étre saisie manuellement. Astuce : Utilisez ici un modéle de saisie.

Le montant du compte « 4452... » permet de calculer la base de TVA a faire figurer sur la rubrique 02 Autres
opérations imposables de la déclaration de TVA.

Le montant du compte « 4456... » alimente la TVA déductible rubrique 20 Autres biens et services de la
déclaration de TVA.

Ventes en auto-liquidation : Non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA rubrique
05 de la déclaration de TVA. Pour faire ressortir les montants sur I'état préparatoire de la déclaration de TVA, il
faut définir une TVA auto-liquidation a 0%.
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Comment alimenter les rubriques de la déclaration de TVA

L'alimentation de certaines rubriques nécessite un paramétrage particulier, notamment lorsque les bases
doivent étre déclarées. Vous trouverez le détail ci-aprés.

Montant des opérations réalisées imposables

MONTANT DES OPERATIONS REALISEES (Montant HT, Base)
OPERATIONS IMPOSABLES (Montant des opérations pour lesquelles on doit déclarer de
la TVA)
Rubrique | Concerne | Libellé rubrique Origine Mode Type Taux
opération
01 (1) Ventes Ventes, prestations France Débit, Encaisst X%
de services
02 Achats Autres opérations France Autoliquidation X%
imposables
2A Achats Achats de prestations | Intracom Autoliquidation | 2A ...
de Services
intracommunautaires
2B Achats Importation Imp/Exp ou | Autoliquidation | 2B ...
(entreprises ayant Intracom
opté pour
I'autoliquidation de la
TVA a l'importation)
03 Achats Acquisitions Intracom Débit, Encaisst
Intracommunautaires
3A Livraison d'électricité | Imp/Exp ou | Aucun (-) 3A ...
Intracom
3B Achats Achat de biens ou de Autoliquidation | 3B ...
prestations de
services réalisés
aupres d’un assujetti
non établi en France
3C Régularisations
alimentée par le montant HT des avoirs clients. Il n'y a pas de paramétrage particulier
pour cette rubrigue. La TVA a récupérer alimente la rubrique 21.

(1) ne contient plus le montant HT des avoirs client. Le montant de la tva lié aux avoirs client est désormais
reporté dans les rubriques 3C et 21 (dont régularisation sur de la tva collectée).
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Montant des opérations réalisées non imposables

MONTANT DES OPERATIONS REALISEES (Montant HT, Base)
OPERATIONS NON IMPOSABLES
Rubrique | Concerne | Libellé rubrique Origine | Mode Type Taux
opération
04 Ventes Exportations hors UE Imp/Exp | Débit, Encaisst 0
05 Ventes Autres opérations non Autoliquidation 0
imposables
La base doit figurer dans la déclaration de tva mais n'est pas utilisée dans le calcul de la tva.
5A Ventes Ventes a distance taxables Intracom | Aucun (-) 5A ...
dans un autre état membre
au profit des personnes non
assujetties — Ventes B to C
Le chiffre d'affaire relatif aux ventes a des particuliers dans un pays de I'UE ou vous dépassez le seuil de 10K€E doit
ressortir dans la déclaration de tva. Vous pouvez ajouter une ligne par pays de I'UE afin de faciliter la vérification de
la déclaration de tva des différents pays.
06 Ventes Livraisons Intracom | Débit, Encaisst 0
Intracommunautaires a
destination d'une personne
assujettie — Vente B to B.
6A Livraisons d'électricité, de Imp/Exp | Aucun (-) 6A ... 0
gaz naturel, de chaleur ou ou
de froid non imposables en | Intracom
France.
Taux 0 car opérations exonérées de tva. L'écriture comptable doit étre passée sur un compte de produit (classe 7
par défaut).
07 Achats | Achats en franchise | Autres | Aucun | 07 ... |0
Exonérés de tva. L'écriture comptable doit étre passée sur un compte de charges (classe 6 par défaut)
7A Ventes de biens ou Autres Aucun (-) 7A ...
prestations de services
réalisées par un assujetti
non établi en France (article
283-1 du code général des
impots)
L'écriture comptable doit étre passée sur un compte de produit (classe 7 par défaut)
7B | Régularisations | | |
Reprend la base des montants des avoirs des rubriques 04 et 05
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Décompte de la TVA a payer - TVA Brute

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

DECOMPTE DE LA TVA A PAYER - TVA BRUTE (TVA collectée)

Rubrique

Concerne

Libellé rubrique

Origine

Mode

Type
opération

Taux

10et 11

Opérations réalisées
dans les DOM (taux
normal et réduit)

D.O.M

Débit/Encaisst

x%

Le simple fait d'utiliser un taux de TVA a 8,5% ou 2,1% alimente les rubriques 10 ou 1

TVA.

1 de la déclaration de

14

Opérations
imposables a un
taux particulier

15

TVA antérieurement
déduite

Montant de la tva calculée sur les avoirs fourn

isseur

7C

Dont TVA sur
importations
bénéficiant du
dispositif d'auto
liquidation

Montant de la tva des achats déclarés sur la ligne 2B

17

Dont TVA sur
acquisitions
intracommunautaires

Alimenté par les comptes 4452 « TVA due intracommunautaire ».

18

Dont TVA sur
opérations a
destination de
Monaco

Monaco

X%

Décompte de la TVA a payer - TVA Déductible

DECOMPTE DE LA TVA A PAYER - TVA DEDUCTIBLE (pas de distinction des taux, c’est le
vendeur qui ventile)
Rubrique | Concerne Libellé rubrique Origine | Mode | Type Taux
opération
19 Achats Biens constituant des
immobilisations
20 Autres biens et services
Le montant de la tva sur les avoirs fournisseurs est en rubrique 15.
21 | Autre TVA a déduire | Autres [ Aucun | 21 ... | X%
Elle peut inclure :
e latva sur les impayés des clients si toutes les conditions sont remplies.
e latva sur les avoirs client (sur les régime débit ou encaissement)
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Gestion des devises

T
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-4 Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Gestion des devises.

Permet de gérer plusieurs devises et d'historiser les taux de change au fur et a mesure de ses modifications.

Liste des devises

Cette unique fenétre vous permet de gérer vos
différentes devises.

Pour créer une nouvelle devise, cliquez sur le bouton
« Nouveau » ou combiner les touches ALT et N.

Sélectionnez une devise dans la liste pour pouvoir
modifier son paramétrage. Pour valider toute
maodification, cliquez sur « Appliquer » (ALT P)
pour valider sans fermer la fenétre, ou « OK » pour
valider et fermer la fenétre.

Lorsque vous modifiez un taux de change (en
création ou modification), ce dernier est historisé et
visible dans l'onglet « Historique ».

'3) CTRL + Gestion des devises pour modifier le
code de la devise (sans le ctrl on ne peut pas
modifier le code).

Fiche devise - Onglet Détail

Gestion des devises

Symbole | Devise intitulé Monétaire Tarifaire

EUR EURD 1.0 1.0 23
uso DOLLAR US 1.1824 1.1824 231
DN Dinard 1609438 160.9438 33

(qjl E Rechercher...

4

m Historigue

Cade DIM Libellé Dinard
Décimales 3 3 Sub, div.
Active
Taux de change

(Mongétaire 1EUR = 160.9438 DIN

1DIN = 0.006213349002 EUR
[Tarifaire] 1EUR = 160.9438 DIN
Appliquer

Mouveau Annuler Aide

Code Code de la devise

Libellé Libellé de la devise

Décimales Nombre de décimales de la devise
Sub. Div. Saisie libre.

Active Si cochée, la devise est active.

Taux de change
Ces deux taux sont memorisés et historises

Taux de change
(Monétaire)

Taux de change par rapport a la monnaie de référence, I'EURO. Ce taux est
historisé dans les Editions Entreprise des logiciels WaveSoft. Pour une gestion
rigoureuse de la devise, il faut mettre a jour ce taux régulierement.

(Tarifaire)

Taux de change Taux de change utilisé pour les tarifs calculés dans cette devise. Voir Fiche Tarif.
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Fiche devise - Onglet Historique

T
-4 Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

55| Historigue

Répertorie tous les changements de devises usD 08,/09/2021 01,01/2999 1.1824 CARIMNE 0
effectués usD 28/02/2007 07/09/2021 1,3 CARIME 2

C

g |_4é'|] Imprimer liste...

C i Envoyer..

=]

-IE; —s  Exporter..

8 E‘\ Rechercher...

< y

Gestion des énumeéreés

Voir Guide Administration - Menu Personnalisation - Enumérés

Gestion des modeles de reglement

Accessible depuis le Menu Fichier / Paramétrage / Gestion des modéles de réglement.

'*5) Voir Guide Gestion commerciale / Gestion des modéles de réglement

Gestion des moyens de paiement

Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Gestion des moyens de paiement.

"3) Voir Guide Gestion commerciale - Gestion des moyens de paiement

Gestion des profils TVA

Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Gestion des profils TVA.

'3) Voir Guide Gestion commerciale - Gestion des profils TVA.
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Gestion des regroupements de comptes

Accessible depuis le Menu Fichier / Paramétrage / Gestion des regroupements de comptes.

Permet d'effectuer des cumuls par période sur certains comptes dans I'édition du Grand-Livre.
Cette fonctionnalité s'ajoute aux Comptes Totalisateurs du plan comptable.

Regroupement de compte b
i Collectif fournisseur
Pour ajouter un nouveau regroupement de compte, 211 Colladtif client
faire ajouter dans le menu contextuel de la liste. 415 TVA
& Achat
7 Vente
Voir Edition du Grand-Livre - Option « Regrouper les Inerer
écritures »
Ajouter
Supprimer
Annuler Aide '

Saisissez la racine de comptes pour lesquels vous souhaitez un cumul par période
Groupe dans I'édition du Grand Livre.

Dans I'exemple, tous les comptes commencant par 6 seront cumulés par période
dans I'édition du Grand Livre.

Intitulé Désignation du groupe

Configuration des souches

Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Configuration des souches.

Permet de configurer un compteur défini par, un format, une numérotation, afin de I'associer a différentes
entités (pieces, numéros de série, n° pieéces comptables ..).

Liste des souches

3 Liste des souches = O x
Standard v | |5 Présentation par défaut
4 :\.\ Souches Libellé Souche Format Compteur maxi. fa
[#] Adtion Tiers CUE Clients UE cu 959624 0 999
E Aff.alre Pigce 204F 2020 - AVOIR FOURMNISSEUR  AF20 Y6s%66d 0 599
[#] Article Pigce FACFOUACPT Factures acomptes fournisse... FFA %s%66d 0 99999
E JournaL'lx. Pigce PROREEL Production REEL PREL_ Sesehd 0 999 99
E N_Ide serie Pigce AVRFOUAC... Avoirs acomptes fournisseurs AFA %5964 0 99999
[#] P!ECE Tiers CFR Clients France CF %s%e2d 0 999
1] Ticket TRV Journaux NUMPIECE NUMERO PIECE DANS JOUR... 6d 0 999 93
[#] Tiers Piéce REASSORM... Réassort magasin RM %s9e6d (i} 999 99
Pidce CONSULT  Consultationa (1) Ajouter... [Ins] 0 99999
v -
< Muodifier... [Enter] 5
77 : Eléments dans la liste ) Supprimer ercher :
n —
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Fiche souche

Fiche souche - Entéte

L LY Configuration de la souche : 21FC
Code et descriptif de la souche

Code 2021 - FACTURE CLIENT
Fiche souche - Onglet Options
Active Four T.R.V. Pour C.R.M. Four nomade
Type Pigce ~r  Format %s%ed
Chaine FC21
MN® courant 44 NE fin prixiate]
Exemple FC21000001

Code (*) Code de la souche
Libellé Libellé de la souche
Active Cocher cette option pour activer la numérotation
EOIlQJrMTI/Dlll/or/n ade Cocher I'option pour activer la numérotation pour le T.PV. / C.R.M. / Nomade
Type (¥) D_éfinissez le Type de souche : Effets, Prélévements, Pieces, N° Série, N° Lot, BOR,
Tiers, Journaux ...
Chaine Chaine de caractéres constante en préfixe dans la numérotation résultante.
N° courant(*) Dernier numéro utilisé. Le prochain numéro utilisé sera le N° courant+1.
Format (*) Définit le format de la numérotation résultante.
%s : Emplacement du Préfixe
%nd : Emplacement du compteur ainsi que son format (n représente le nombre de
digit. Si n n'est pas définit, le numéro s'inscrit sans format)
%A : Fourni I'année en cours sur deux chiffres
%M : Fourni le mois en cours sur deux chiffres
%W : Fourni le numéro de la semaine en cours sur deux chiffres
%exemple : permet d'inclure les caractéres « exemple »
N° de fin (*) Valeurs que le compteur ne doit pas dépasser
Exemple Affiche un exemple de la référence résultante des paramétrages.

Copyright WaveSoft

(*) Champs obligatoires . Voir Personnalisation de /la gestion des fiches.

Fiche souche - Barre de boutons
Voir Guide Ergonomie — Gestion des fiches.
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Liste des affaires

'*5) Voir Guide Gestion Ergonomie - Gestion des Affaires
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Paramétrage des relevés bancaires
¢
L *=k - Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

| Accessible depuis le Menu Fichier - Paramétrage - Paramétrage des relevés bancaires

Cet assistant permet de paramétrer les formats des relevés bancaires de différentes banques dans le cadre de
rapprochements bancaires automatiques. Pour étre pris en compte Voir Fiche Compte - Onglet Banque.

Assistant de paramétrage des fichiers bancaires -

Cet assistant va vous guider dans la phase de définition de vos relevés bancaires.
Prendre connaissance des Condltlons, C“quer sur Vious devez respecter les régles ci-dessous pour I'importation de vos fichiers :
« Suivant »

Conditions

- Les dates devront étre au format JI/MM/AA ou J/MM/AALA

- Les montants devront avoir le séparateur décimal du poste de travail (point

au virgule)
Annuler Aide
. " - R

Dgs pr-o_ﬁls ( desclrlptlfs de format d'import) sont a Choix du format du fichier =N
disposition par défaut

Prafil ~ ,El =i
Froi W Séparateur | Tabulation [ k) wr
Sénan Mbre de ligne d'entéte & ne pas prendre en compte . 0
Hee= &2;’:;_0'-'- DPLLAIRE :’fr"[ BERHARE Rubrigues Format du fichier

“yken gksD Libelé 2 ~ [(5)] Date opération

Lok oop P Date de valewr = Libele 1
Daed crne “FONR i
Momies o Mortant debit

Montant crédit
Le traitement du format CFONB est particulier. Si ce format| Mortant seul [positf ounégatif] 2

g .y o . P Libelé 3 @
a éte supprimé par l'utilisateur, il suffit de le créer en ,
itii bien le nom CFONB au niveau du profil. Pour ce Huméro de compre

pOS/t/Oﬂnaﬂt /.6'/7 P - [rate de comptabilization
format de fichier, les autres zones du format de fichier ne Libelé 4 3
seront pas a renseigner. Libellé 5 o

< > e >
Date d’opération et un libellé sont obligatoires dans chaque format. < Précédent Snulcy SR

Les formats de fichier autorisés sont les fichiers texte (.txt) et les fichiers de type Excel (csv, xls et xlsx).
Attention, I'import de type Excel nécessite I'installation préalable d'une version de Excel sur le poste de I'utilisateur.

Si le fichier d'import contient :

- Deux colonnes débit et crédit : sélectionner les champ Montant débit et Montant crédit

- Une colonne avec les débit/crédit : sélectionner le champ Montant seul (positif ou négatif).

- plus de 2 zones de montant (par exemple : Débit, Crédit et Solde) : sélectionner le champ « VIDE » a
I'emplacement du Solde afin qu'il ne soit pas pris en compte.

L'utilisateur doit bien sauvegarder chaque format de fichier sous un nom de Profil en précisant, le séparateur ,
le nombre de lignes d’entéte a ne pas prendre en compte a lI'importation et la liste des champs.

Cliquer sur Terminer pour fermer cet assistant. Voir Guide Administration - Menu Transferts - Assistants
d’import/Export en complément.
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Gestion des exercices comptables

La gestion des exercices comptables est aussi a gérer si I'on posséde uniqguement la Gestion Commerciale.

Il existe trois états pour les exercices :

- En cours : Exercice ouvert sur lequel toutes les opérations sont possibles. C'est le dernier exercice. Un seul
exercice par dossier peut étre « En cours ».

- Clos provisoire : Le nouvel exercice a été généré. Durant cette période de transition vous pouvez continuer a
travailler sur I'exercice clos provisoire. Vous devez utiliser la commande « Reprise des a-nouveaux » pour mettre
a jour le journal des a-nouveaux dans l'exercice en cours. C'est I'avant dernier exercice. Un seul exercice par
dossier peut étre « Clos provisoire ».

- Clos : Exercice définitivement cl6turé. Vous ne pouvez plus travailler sur I'exercice, seules les consultations et
éditions sont accessibles.

Exercice de travail

Module Administration / Dossier / Préférences / Exercice ou Dossier / Préférences / Exercice.
Permet de sélectionner I'exercice sur lequel vous désirez travailler, lorsque vous disposez de plusieurs exercices
sur votre dossier (exercices non archivés uniquement).

Si vous étes en multi-poste, si vous lancer 2 fois le programme, vous pouvez travailler sur deux exercices en
méme temps sur le méme dossier.

Changement d’exercice Changement d'exercice =
Lorsque vous disposez de plusieurs exercices, Yous pouvez Selectionnez 'exercice désiré dans la liste :

sélectionner I'exercice sur lequel vous désirez travailler. Intitule Etat Début B urnd B
L . ibles d R I R B Exercice 2021 En cours 01/01/2021 31/12/2021 AN
es elats possibles des exercices sont les survants - Exercice 2020 Clos provisoir  01/01/2020  31/12/2020 AM
En cours - ExerC!ce 2019 Clos 01{01{2019 31..’.12..':2019 AN
Exercice ouwert sur lequel toutes les opérations zont pozsibles. Exerc!ce 2013 Clos 01/01/2018  31/12/2018 AN
o Exercice 2017 Clos 01/01/2017  31M12/2017 AN
Clos provisoire : Exercice 2016 Clos D1/01/2016  31/12/2016 AN
Période tranzitoire d'un exercice M-1 zuite & le création d'un exercice Exercice 2015 Clos 01/01/2015  31/12/2015 AN
M. Durant cette pénode de transition, wous pouvez continuer & Exercice 2014 Clos 01/01/2014  3112/2014 AN
travailler sur cet exercice, Exercice 2013 Clos 01/01/2013 31122013 AN
Waus pouvez utiizer la fanction "Feprise des &-houveaus” pour mettre Exercice 2012 Clos 01/01/2012  31/12/2012 AN
& jour l'exercice W en cours. Exercice 2011 Clos 01,/01/2011 31/12/2011 AN
Clos - Exercice 2010 Clos 01/01/20010  31/12/2010 AN
Exercice définitivernent cléturé. |l n'est plus possible de travailler sur Exercice 2008 Clos 01/01/2008  31/12/2008 AM

l'exercice, seules les consultations et éditions sont accessibles. Exercice 2008 Clos 01/01/2008  31/12/2008 AN -

LS >
Bouton Suivant Bouton Suivant, puis Terminer pour changer d'exercice
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Modification de lI'exercice

Permet de modifier la date de fin et l'intitulé de I'exercice en cours.

Module Administration / Dossier / Préférences / Exercice

L Modification exercice b
Ecritures comptables existante : affiche la date de la premiére et
de la derniére écriture passées sur I'exercice.

Etat En cours W

Intitulé  Exercice 2021

Bornes de I'exercice :

- Début : ne peut étre saisie que pour le premier exercice du
dossier ( Voir Guide Création de dossier). Pour les exercices
suivants, c'est la date du jour suivant la date de fin de
I'exercice précédent.

- Fin : peut-étre modifiée si elle n'est pas inférieure a la date Début  [NA/2021 Fin S
de la derniére écriture passée sur l'exercice.

Annuler Aide

Ecritures comptables existante

Premiére 01/01/2021 Derniére 29/07/2021

Bornes de I'exercice
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Nouvel Exercice

Module Administration / Dossier / Préférences / Exercice
L'utilisateur doit se connecter avec un profil ayant des droits d’Administration.

Permet de créer un nouvel exercice comptable dans votre dossier.

Accessible uniquement a partir de I'exercice en cours et seulement si I'exercice N-1 est cl6turé. Il créera le
nouvel exercice en état « En cours », et passera |'exercice courant a I'état « Clos provisoire ».

L'état « Clos provisoire » permet de travailler sur I'exercice N, de faire des reprises d’AN détaillées sur I'exercice
N+1 « en cours » autant de fois que vous le souhaitez.

Exercices en lignes avant cléture de N-1
N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2018 au 31/12/2018
N-1 Clos Provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2019 au 31/12/2019
N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2020 au 31/12/2020

Pour créer I'exercice N+1, se positionner sur I'exercice N (exercice en cours), menu Dossier / Exercice / Nouvel
exercice. Si le menu n’est pas accessible, Voir « Cloture de I'exercice ».

MNouvel exercice

Modifier éventuellement les parametres :

- Intitulé de I'exercice Veuillez indiguer I'intitulé de I'exercice a créer ainsi que la date
’ .
- Date de fin d'exercice de fin du nouvel exercice

Cliquer sur « Suivant »

Wous allez exécuter la fonction de création d'un nouvel exercice,

Intitulé Exercice 2022

Exercice du 01/01/2022 au 3112/2022

Nouvel exercice

Modifier éventuellement les paramétres :
- journal des a-nouveaux
- comptes pour enregistrer le bénéfice ou la

Le programme va générer automatiquement les Ecritures
d'd-nouveaux provisoires pour les comptes de la classe 13 5.

Veuillez indiquer le journal sur lequel la génération des

perte de I'exercice d-nouveaux doit s effectuer:
T o . . , Journal AN, AN hd
Génération des écritures d'a-nouveaux : Si cochée,
générera les écritures d’a-nouveaux. ‘u'euillezl i}nd.iquer l.E,S ct_]rﬁptes dg Eésultat [t?énéfice ou perte) sur
La reprise des AN peut se faire ultérieurement a votre Iequel ecriture d'equilibre dott etre passees
convenance. Bénéfice 1200000
Perte 1250000

Cliquer sur « Suivant »
GEénération des écritures d’a-nouveaux

Cliquer sur Terminer pour lancer la procédure de création d’exercice.
Propose de générer les écritures d'a-nouveaux de I'exercice actuellement « en cours ».
Ouvre la fenétre de Repise des a-nouveaux.

Exercices en ligne aprés création exercice N+1
N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2019 au 31/12/2019
N Clos provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2020 au 31/12/2020
N+1 En cours Exemple : Exercice du 01/01/2021 au 31/12/2021
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Assistant de Reprise des A-Nouveaux

Le menu de reprise des a-nouveaux est accessible depuis

- le menu ‘Exercice’ du module de la comptabilité. Ce menu sera accessible aux utilisateurs qui en ont

I'habilitation.
- le menu Exercice du module administration

L'assistant propose par défaut les options utilisées lors

de la précédente génération d'a-nouveaux détaillés.

Cliquer sur « Suivant »

‘Reprise des champs paramétrables des écritures en
détail’ : si cochée, les champs paramétrables des
écritures de n-1 sont repris sur les écritures d'a-
nouveaux.

Cliquer sur « Terminer »

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

Reprise des &-nouveaux =)
Actualisation des AM sur cet exercice par rapport aux écritures N-1
- Conservation des lettrages et rapprochements effectués sur I'exercice M.

- Il est conseillé de lancer cette fonctionnalité larsque personne ne génére
des écritures sur N-1 ou M, risque de lenteur avéré,

Veuillez indiguer le journal sur lequel la génération des da-nouveaux doit s'ef
Journal AN, AN hd

Veuillez indiquer les comptes de résultat (bénéfice ou perte) sur lequel
I'écriture d'équilibre doit étre passées:

Bénéfice 1200000

Perte 1290000
Veuillez définir le libellé des ecritures générées :

Libellé a-nouveau 2022

Reprise des 3-nouveaux F_,:‘

Veuillez sélectionner les options de génération

Les options fournisseurs/clients en détail permettent d’ obtenir le report en
détail des écritures non soldées de tous les comptes fournisseurs/clients,

a-nouveaux fournisseurs en détail *
a-nouveaux clients en detail *

*5i 'option n'est pas demandée, chague compte non soldé va
produire une écriture qui en donnera le solde,

Sivous utilisez la fonction rapprochement bancaire, vous pouvez reporter le
détail des écritures de banque non rapprochées,

écritures de banque non rapprochées en détail
Autres options :
reporter la date de |la piece dans le libellé
Reprise des champs paramétrables des écritures en détail

Controle de cohérence des données N-1 [Cumul,lettrage)
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La procédure de génération des a nouveaux en détail dépend des options définies dans les comptes et dans
I'assistant. Si I'option « Détail des a nouveaux » est cochée dans la fiche compte, elle est prioritaire, quel que
soit I'option de I'assistant (voir tableau ci-dessous).

£

Détail d-nouveaux

Ces 2 options forcent le paramétrage effectué sur le compte a « Détail a nouveaux ».
Options cochées par défaut dans |'assistant pour tous les comptes de classe 411 & 401.

Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu
De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Fournisseur OouI Indifférent Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
Fournisseur NON oul Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
Fourni NON NON énération des : I
eu-Clent €ompte
Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu
De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Banque Ooul Indifférent Génération-deta-nouveamxen-curmul-des
o hé
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON OuI Génération-deta-nouveamxen-curmul-des
o hé
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON NON Génération de I'a-nouveaux en cumul des
écritures rapprochées
Génération des a-nouveaux en cumul des
écritures non rapprochées

Les a-Nouveaux doivent étre générés autant de fois que nécessaire, dés l'instant ol vous saisissez une nouvelle
écriture sur N qui doit générer un AN sur N+1. Aucune mise a jour des AN ne se fait automatiquement !

Si le dossier est Multi-Etablissement, une séquence d’A-Nouveaux est générée par établissement.

Au lancement de WaveSoft, I'exercice ouvert est celui correspondant a la date systéeme du poste.

Vous pouvez créer |'exercice suivant quelques mois avant la date fatidique, ce qui vous permettra de pouvoir
saisir des piéces de gestions en date d’effet sur I'exercice N+1, alors que la date courante est encore sur
I'exercice N et dans ce cas, vous n‘avez pas besoin de générer les AN.
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Afin de ne pas générer des écritures d’a-nouveaux inutiles, paramétrez les comptes correctement (comptes de 1
a 5) et paramétrez ‘Détail a-nouveaux’ uniguement sur les comptes dont les a-nouveaux détaillés sont
nécessaires.

Par exemple, si vous ne faites pas vos rapprochements bancaires dans WaveSoft, vos comptes de banque n’ont
pas besoin d'étre paramétrés avec l'option ‘Détail des a-nouveaux’.

Protection des écritures associées a un a-nouveau

Les écritures comptables ayant donné lieu a une écriture d'a-nouveau sont passées en état validé par le process
de reprise des a-nouveaux et ne sont plus modifiables. Il faut simplement regénérer les a-nouveaux lorsque des
écritures ont été ajoutées sur I'exercice N-1, alors que I'année courante est déja sur N.

Ouverture de lI'exercice

L'utilisateur peut réouvrir I'exercice comptable N-1 qui a été cloturé, I'exercice N étant « En cours ». Cette
opération permet uniquement de rajouter des nouvelles écritures associées a une déclaration fiscale rectificative
sur l'exercice N-1. Tous les journaux par période restent clos, et vous devez créer un nouveau journal destiné a
la saisie de ces écritures de régularisation.

Cette opération est autorisée par |'article 6.1.6.8 de la NF 203 et elle est tracée dans le JET.

Option « Ouverture de I'exercice » dans le menu « Exercice » de la partie « Administration ».
UN message affiche « La réouverture de I'exercice « Libellé de I'exercice (N-1) » est effectuée.
L'exercice N-1 repasse en « Clos provisoire ».

Cloture d'un exercice

Pour créer un nouvel exercice (N+1), il est impératif que |'exercice N-1 soit clos.

Légalement, nous ne pouvons travailler (créer et modifier les écritures) que sur 2 exercices.

Tous les autres exercices sont en lignes et vous pouvez a tout moment imprimer des états et visualiser les
écritures sur ceux-ci.

Il est possible de voir I'état des exercices en ligne a I'aide du menu : Dossier / Exercice / Exercice de travail.

Module Administration / Dossier / Exercice / Cloture de I'exercice

Sur le message « Confirmez-vous la cl6ture de I'exercice ? »
Cliquer sur « Oui »

Exercices en lignes aprés cléture de N-1:

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015

N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016

N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017
Remarques :

Toute cl6ture d'exercice est définitive. Aucune saisie ou modification ne sera autorisée sur I'exercice une fois la
cloture effectuée.

La reprise d’AN sur I'exercice N sera possible toutefois aprés la cloture de N-1.

Veiller a éditer (ou archiver) vos documents de cl6tures pour vérification avant la cléture de I'exercice.
Toutefois, le mode consultation et édition est toujours actif sur un exercice cloturé.

Il est maintenant possible de créer I'exercice N+1
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Norme du fichier des écritures comptables pour contréle Fiscal :

Fichier FEC

Voir GUIDE CTRLFISCAL (Fichier FEC)
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Le plan comptable

Permet de gérer les comptes de votre plan comptable et également d'accéder aux extraits de comptes.

Liste des comptes, des extraits de compte

Accessible depuis le Menu Fichier / Plan comptable

Permet de gérer les comptes du plan comptable. Un compte en gras est un Compte Totalisateur.

Liste des comptes
Plan comptable - O >
Farmat par Compte i {.—;‘} Présentation par compte sur 4 niveaux Vair les inactifs
4 [E] comptes Bl Comptfig]intituls Bllcréait  Elpeoit  [@ll|soide Lettracfiy
2 E: 1 4110001 Golf Club Geneviéve 3960273 46 537.87 693514 OUI
- EI 2 4110002 Golf Club Raymand 4194234 5172787 978553 OUI
b EI 3 4110004  Cycles Alix T ajouter.. [Ins] 2003134 OUI
= 4 4110006 Golf Paulin ©  Aouter. 1088946  OUI
» “E' 4110007 Cyclo Rémi Madifier... [Enter] 558713 OUl
= EL 4110012 Vincent O supprimer 2108556  OUI
b 41 4110017 Marcelle = wuee 7174 oul
B 413 4110018 Ella F@  Extrait de compte... 620790 OUI
> [Ef 419 , BO 593.80
> B 42 Ef Fiche compte...
& [EE 43
7 | o - A Lettrage manuel...
8: Eléments dans la liste - FILTRAGE ACTIF [ Dupliguer.
L1 Imnrimarlicta

Fiche compte

Fichier / Plan comptable / Fiche compte
ou Menu contextuel « Fiche compte » sur le Plan comptable ou depuis une fiche client ou fournisseur, bouton

Fiche compte - Entéte

L Fiche compte: 5121002 —

4%

Compte Epkgieie $ Intitulé BMP

Totalisateur

Compte (*) Numéro du compte comptable.

Longueur des comptes de saisie entre 7 et 12 caracteéres.

Voir « Préférences Comptabilité — Onglet Générale »

Les comptes de tiers ont les 3 premiers caractéres obligatoirement numériques, les
suivants peuvent étre alphabétiques.

Intitulé Intitulé du compte comptable.

Totalisateur Si cette option est cochée, le compte sera considéré comme un Compte Totalisateur
pour |'édition des balances Les comptes de totalisation (de 1 a 11 caractéres,
suivant la longueur des comptes de saisies) servent a obtenir des sous totaux lors
de I'impression des balances. IIs apparaissent en gras dans la liste.
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(*) Champs obligatoires

Fiche compte - Les Onglets

Fiche Compte - Onglet Options

Bangue Budgétaire |]|][| Daocuments =/Note

Détail A-nouveaux Saut Mormal
Lettrable Miveau 0
Pointable Inactif

Détail
a-nouveaux

Permet d’obtenir le report en détail des écritures non soldées du compte lors des
opérations de changement d’exercice. Voir « Reprise des a-nouveaux »

Saut

Liste de choix permettant de sélectionner le nombre de saut de ligne a sauter apres
ce compte dans I'édition de la balance.

¢ Normal : Pas de saut de ligne
e Saut de page : Passage a une nouvelle page
e Une ... Cing lignes : Nombre de lignes sautées a I'édition de la balance

Lettrable

Cochez la case pour autoriser le lettrage du compte. Voir « Lettrage des comptes »

Protection
0-99

Indique le niveau de protection du compte, de 0 a 99.
Chaque utilisateur est rattaché a un profil de droits.
Si le compte est a 0 en Protection, tous les utilisateurs pourront y accéder.

Si le compte est a 99 en Protection, seul le Profil Administrateur pourra y accéder.

Pour un Profil ayant 50 en Niveau de Protection sur les comptes, les utilisateurs
rattachés a ce Profil ne pourront accéder qu‘aux comptes ayant une « Protection »
inférieur ou égal a 50.

Voir « Fiche profil »

Pointable

Autorise le pointage du compte. Voir « Pointage des comptes financiers »

Inactif

Si coché, le compte ne peut plus étre mouvementé.
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Fiche Compte - Onglet Banque

-2 Option uniguement accessible pour les comptes de banque.

Budgétaire [||]|]D0cumer1ts =|Mote . L, o
pa— . : — : Informations utilisées pour les fichiers
Releve d'ldentité Bancaire Remise magnetique ou papier
Domiciliation BNP au format CFONB
Pays FRAMCE . o, i )
10107 00228 1111111111 61 3| [r—— Informations utilisées pour les fichiers
Banagle Guichet M* rompote |g ,\L\, Effat 1 3 325530 au format SEPA
LBAMN,  FRTE10107002281111111111161 e 0% 123650 Si votre banque ne gére pas le « N°
BLC.  [EMPAPRPPET) Virement 0% sesaso | | émetteur » dans les fichiers CFONB, il
S 15450 convient de saisir ‘000000’ dans ces
Rapprochement bancaire zones pour éviter un éventuel rejet du
fournal [BNP___ 7| Modéle du fichier dimport |BNP | Enregistrement GED fichier lors de son traitement par la
Chemin du répertoire de stockage du fichier ENSEPA\BMP banque

Relevé d’identité Bancaire (Informations utilisées pour les fichiers au format CFONB)
Domiciliation Saisir la dénomination de la Banque
Pays Saisir le Pays de la Banque. Double clic ou F2 affiche la liste d'aide des pays.
R.1.B. Saisir le code Agence (Banque), le code Guichet, le N° de Compte et la clé RIB
Identification Internationale (Informations utilisées pour les fichiers au format SEPA)
I.B.A.N. IBAN: International Bank Account Number.
B.I.C. Le code BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT.
1.C.S. Identification Créancier SEPA

Ty [-:T"
[_'f:'-u =4 Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Remise magnétiques

N° d’émetteur N° fournis par votre banque pour vos remises de fichiers au format CFONB.
N° de remise Dernier N° de remise d’effets (LCR-A, LCR-NA, BOR), de prélevement ou de Virement
(non utilisé pour linstant).

Rapprochement bancaire

Journal Journal a spécifier pour que le compte soit proposé en rapprochement bancaire. Il
est utilisé en saisie d'écritures depuis le relevé bancaire en mode automatique.

Modéle... Le modéle dimport du fichier de relevé bancaire défini dans Menu Fichier -
Paramétrage - Paramétrage des relevés bancaires.

Chemin... Le chemin par défaut du fichier de relevé bancaire pour ce compte

Enregistrement L'archivage en automatique dans la fiche compte des relevés bancaires importés
GED
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Fiche Compte - Onglet Analytique

Permet d'automatiser la ventilation analytique a la saisie.

Options Anahrtique Budgétaire [[[] Documents

Wentilation analytique

Mode de ventilation Confirmation w
O Modle v
Répartition W
Ventilation Cocher cette option pour permettre la ventilation analytique sur le compte.
analytique
Mode de Permet de sélectionner le mode de ventilation a la saisie.
ventilation e Manuel : clic droit de la souris sur la ligne comptable, sélectionnez « Ventilation
analytique »
e Confirmation : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut est a
valider
e Automatique : & la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut se fait
automatiquement
Modele Cocher cette option pour sélectionner un Modele de ventilation analytique dans la liste
Répartition Cocher cette option pour sélectionner une Section analytique dans la liste

b . . . . . . . . . .
“w) Il est toujours possible de revenir sur la ventilation analytique par un clic droit de la souris sur la ligne comptable, en
sélectionnant « Ventilation analytique »

Fiche Compte - Onglet Budgétaire

Affiche a liste des postes budgétaires concernés par ce compte

Y T
E’.‘u !~ Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Options Analytique JEIEEEEICN f]] Documents

Poste Intitulé
ACHATFRANCE Achats de marchandises

Fiche Compte - Onglet Documents
Voir Gestion des fiches
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Fiche Compte - Onglet Divers
Voir Gestion des fiches

Fiche Compte - Onglet Note

Permet d‘afficher une alerte lorsque le compte est utilisé.
Voir Gestion des fiches.

Fiche Compte - Barre de boutons

Voir Gestion des fiches

Fiche Extrait de compte

Cette fonctionnalité permet de visualiser les lignes d'écritures saisies sur un compte, les cumuls, d‘accéder au
lettrage, aux différentes fiches associées, aux écritures en modifications.

D] Plan comptable

Double clic ou Clic droit de la souris, sélectionnez « Extrait de compte » sur le menu contextuel.

. . . It
Depuis une fiche client ou fournisseur, bouton
Fiche Extrait de compte - Entéte
L Extrait de compte: 5121002 - BMP -
Compte FESIGE 2 @|c) e £ solde: 49616148

Numéro de compte sélectionné (Touche d'aide active sur cette zone)
Libellé du compte. Recherche possible d'un numéro de compte par cette zone

Compte (*)

(*) Champs obligatoires.
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Fiche Extrait de compte - Onglet Ecritures

@ Ecritures n-1  Cumuls - Périodes  Cumuls - Exercices
Ecritures — - =
Validées Journal Date effet N® pigce Libellé
Brouillard AN 01/01/2021 FC20000069 02112020 : D001 : Golf Club Geneviéve
Simulées AN 01/01/2021 FC20000076 01122020 : 0001 : Golf Club Geneviéve
o AN 01/01/2021 FC20000084 20122020 0001 : Golf cuft: Genevidve
de [01/01/2021 VE 02/01/2021 FC21000001 . 0001 : Golf Clut?u-Geneuieve
CHO 02/01/2021 FC20000069 Golf Club Geneviéve
a 31122021 VE 20/01/2021 FC21000008 . 0001 : Golf Club Geneviéve
Filtre CHQ 31/01/2021 FC20000076 Golf Club Genevidve
O Aucun CHO 31/01/2021 FC20000084 Golf Club Geneviéve
) VE 01/02/2021 FC21000011 : 0001 : Golf Club Geneviéve
Non lettrees VE 05/02/2021 FC21000016 : D001 : Golf Club Geneviéve
Mon rapprochées  cHg 05/02/2021 FC21000001 Golf Club Geneviéve
Clobal CHO 05/02/2021 FC21000008 FC210... Golf Club Geneviéve ‘
VE 01/03/2021 FC21000018 10001 : Golf Club Geneviéve
Débit VE 02/04/2021 FC21000024 1 0001 : Golf Club Geneviéve
46 537.87 VE 15/04/2021 FC21000026 : 0001 : Golf Club Geneviéve
Crédit CHO 30/04/2021 FC21000018 Golf Club Genevidve
39602.73 CHQ 30/04/2021 FC21000024 Golf Club Geneviéve
Débiteur VE 02/05/2021 FC21000031 1 0001 : Golf Club Geneviéve
6535.14 VE 13/07/2021 | T TTTT T T nevidve
Mb. écritures VE 13/07/2021 Ventilation Analytique... Levidve
23 VE 13/07/2021 Ouvrir la piéce de gestion... nevieve
Mon visibles BMNP 29/07/2021 If Club Geneviéve
o | BuP 29/07/2021 Documents... If Club Geneviéve
Etabli Fiche compte ...
ablissement
COMMUN vl a .
S, Fiche client : 0001
Ecritures

Validées /
Brouillard /
Simulées

Filtre les écritures selon les options cochées.
Les types ‘Brouillard’ et ‘Validées’ sont sélectionnés par défaut.

Période

De...a

‘ Filtre les écritures sur un période donnée

Filtre

Aucun / Non
lettrées / Non
rapprochées

Filtre les écritures selon les options cochées.

Global/Sélection

Affiche les montants en dessous (Débit, Crédit, le solde et le nombre d'écritures) de toute la liste visualisée
dans l'extrait de compte (Global), ou de la sélection de lignes effectuée (Sélection).

'*5) Sélection continue ou discontinue. Sélection standard Windows.

Etablissement

Etablissement

‘ Filtre les écritures selon I'établissement sélectionné.
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Fiche Extrait de compte - Menus contextuels

Ventilation analytique Ouvre la fenétre de Ventilation analytique

Ouvrir la piéce de gestion | Ouvre la piece en gestion a l'origine de I'écriture (pas nécessaire d'ouvrir
WaveSoft Gestion).

Documents Ouvre la fenétre des documents GED (Voir Gestion des Fiches - Onglet
Documents)

Fiche compte Ouvre la fiche Compte associée a I'écriture

Fiche Fournisseur / Client | Ouvre la fiche du tiers associée a I'écriture

De compteFiche Extrait de compte - Onglet Ecritures n-1

Permet de consulter les écritures du compte de I'exercice précédent.

m Cumuls - Périodes  Cumuls - Exercices
Ecritures . - = .
Validées Journal Date effet N° pigce : Libelle
Brouillard ACZ 03/01/2020 FF20000001 Re}approuisionnement du 02/01/20:
Simulées AC2 03/01/2020 FF20000002 Reapprovisionnement du 02/01/20: ¢
Période AC2 03/01,/2020 FF20000003 Re:approuisionnement du 02/01/20:
de  01/01/2020 AC2 03/01,/2020 FF20000004 Reapprovisionnement du 02/01/20:
AC2 02/02/2020 FF20000005 Réapprovisionnement du 02/02/20:
a  31/12/2020 AC2 02/02/2020 FF20000006 Réapprovisionnement du 02/02/20: 1
Filtre AC2 02/02/2020 FF20000007 Réapprovisionnement du 02/02/20:
© Aucun AC2 09/03/2020 FF20000008 Réapprovisionnement du 07/03/20:
; AC2 09/03/2020 FF20000009 Réapprovisionnement du 07/03/20:
Mon lettrées AC2 02/05/2020  FF20000010 Réapprovisionnement du 01/04/20
Mon rapprochées  aca 02/05/2020 FF20000011 Réapprovisionnement du 01/04/20:
Global AC2 02/05/2020 FF20000012 Re:approuisionnement du 01/04/20 1
AC2 02/05/2020 FF20000013 Reapprovisionnement du 20/04/20 :
Débit AC2 02/05,/2020 FF20000014 Réapprovisionnement du 20/04/20: ¢
292 351.41 AC2 02/05/2020 FF20000015 Réapprovisionnement du 02/05/20:
Crédit AC2 02/05/2020 FF20000016 Réapprovisionnement du 02/05/20:
AC2 01/06/2020 FF20000017 Réapprovisionnement du 01/06/20 :
Débiteur AC2 01/06/2020 EEFMNNNA 2 Déannrmi icinnnaman t du 01/06/20: 1
292 351.41 AC2 01/06/2020 Wentilation &nalytique.. du 01/06/20:
o ecritures a3 :g gfg?igig Quurirla piéce de gestion.., :u {!1.':0?{2{!5-
fO7 u 02/07/20:
Man visibles ACZ 02/07/2020 Daocuments... du 02/07/20 :1
0 ig gslaDT_JZDZD Fiche compte ... du DZJDT;ZDi
/08,2020 du 05/08/20: 1
Etablissement AC2 05/08/2020 B du 05/08/20: 1
COMMUN W P - 5

Voir « Fiche Extrait de compte - Onglet Ecritures » pour la description des fonctionnalités et les menus
contextuels.

A_@ Ces Ecritures sont uniguement en consultation
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Affiche les cumuls par période en liste et en graphique.

Fiche Extrait de compte - Onglet Cumuls / Périodes

Ecritures  Ecritures n-1 JRULTTERNELL N Cumuls - Exercices

Maovembre 2021
Décembre 2021

Ecritures -
B2 validées Feriodes
Brouillard Janvier 2021 36 362.90
[ simulées Février 2021 21737.59
Mars 2021 18 311.21
Avril 2021 17 836.10
Affichage Mai 2021 21 266.40
0 Liste Juin 2021
() Graphique Juillet 2021 16 409.00
Aoiit 2021
- Septembre 2021
< Octobre 2021

Totaux 131 923.20

Credit

Ecritures

B validées

Brouillard
[ simulées

Affichage

() Liste

© Graphique
E solde

B pébit

[ crédit

Valeur

40000 -

20000~

=

§ §F §F §F §F §F e
¢ & & o & 4 ) : : - )

Ecritures  Ecritures n-1 [REMLIERN LN Cumuls - Exercices

Périodes - Compte : 6071000

Type
Couleurs
Titre

Orientation

Imprimer

& @ & @ 8o ¥
Périodes
l:l Solde . Débit

Ecritures

Validées /
Brouillard /

Filtre les écritures selon les options cochées.
Les types ‘Brouillard’ et ‘Validées’ sont sélectionnés par défaut.

Simulées

Affichage
Liste / Choix de type d’affichage, affiche les cumuls par période en liste ou sous forme de
Graphique graphigue

Solde / Débit /
Crédit

Accessible en mode Graphique. Si cochée, affiche I'information dans le graphique.

Voir Guide Ergonomie — Les graphiques pour les menus contextuels des graphiques.
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Fiche Extrait de compte - Onglet Cumuls / Exercices

Affiche les cumuls par exercice en liste et en graphique.
Voir Fiche Extrait de compte - Onglet Cumuls / Périodes
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Fiche Extrait de compte - Barre de boutons

A Ouvre la fenétre de « Lettrage manuel »
A@I Ouvre |'assistant de lettrage / dé lettrage.
D Permet de reclasser des écritures d'un compte vers un autre. Si I'écriture est

validée, lettrée, rapprochée, elle ne pourra pas étre reclassée.
Remarque : On peut toujours annuler un reclassement en exécutant
immédiatement le reclassement inverse.

= Permet mettre a jour les informations liées aux relances et d'imprimer les lettres de
i relance pour ce compte ( pré-renseigné pour ne traiter que ce client).
Voir paragraphe : Impression des Lettres de relances

(1) Reclassement de compte

Si aucune ligne n'est sélectionnée avant de cliquer sur le bouton ‘Reclasser’, toutes les lignes pouvant étre
reclassées sont sélectionnées automatiquement (non validées, non lettrées, non rapprochées et journal non
clos).

Si plusieurs lignes sont sélectionnées avant de cliquer sur le bouton ‘Reclasser’, les mémes controles seront
appliqués afin de ne pouvoir sélectionner que des lignes pouvant étre reclassées.

1 2 - Sélectionner ou saisir le nouveau compte

Reclassement de compte D
Options du transfert d'écritures h]

Reclassement des écritures sélectionnées

C t
Choix du compte de destination : omptes
Py P - Origine 5121002

Reclassement des écritures sur un autre compte : les écritures non lettrées, non
rapprochées, non validées et ne faisant pas parties d'une déclaration de TVA, d'un Destination
journal clos ou d'un exercice clos peuvent étre selectionnées.
Cet assistant va vous guider dans les étapes de reclassement du compte :

- Choix des aptions

- Traitement du reclassement

Bouton « Suivant » Bouton « Suivant »

3 -Bouton Terminer pour lancer le traitement de reclassement

Traitement du transfert d'écritures [

Résultat (=)

26/08/2021 11:09:19 - DEDUL =meemmnmeemmememeeemeemecmeenen

26/08/2021 11:09:19 - Transfert du compte 5121002 sur le compte 5121001 des
écritures selectionnées

26/08/2021 11:0%:1% - - Traitement sur les écritures comptables

26/08/2021 11:0%:20 - - Transfert du compte sur 1 écritures comptables
26/08/2021 11:0%:20 - FiN —omm e
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Les journaux

Accessible depuis le Menu Fichier - Liste des journaux.

I Liste des journaux = o % I
Fomst pat yyp= . .L—‘-:. Frésentation par type de joumaus nvou Jes inactifs
Ac Achat Jourmal des achats ol o 0 ¢ oul Jouac
acz Achat Achat de marchandises o NON o o ou
AN A nouvea_ Jowmnal des a-nouvea.. N NON 0 20 NON
BNP Trésoresie ENF S123002 oul o L] c ou BNP
BRED Trésorene SRED 5121000 our our g e ou 88D
e oD Chégues & encaiser 5112000 NON o ) 0 ou
15: Eléments dans la fiste Crercher: |
Fiche Journal
Fiche Journal - Entéte
L Fiche journal: BNP —
Code NG £ |ntitulé BHNP L
- -
Type Trésarerie w  Etab. COMMUMN -~ Miveau protection o
Code (*) , Intitulé Code et intitulé du journal
Type (*) Choix du type du journal (Achat, Vente, OD, Trésorerie ...)

Permet le pré positionnement du curseur sur les journaux de type HA et VE, la
contrepartie automatique des journaux de types TR et OD.

Choix de I'établissement de rattachement du journal.

Etab. e Modifiable a tout moment, uniguement par un utilisateur affecté a la société mere.
e Conversion danciens dossiers . les journaux sont rattachés 8 « COMMUN ».

Choix du niveau de protection du Journal ( 03 99 ).
0, tous les utilisateurs ont acces. 99, seul le Profil Administrateur a acces.

Niveau protection Les utilisateurs avec un profil de niveau de protection 50 ont accés uniquement
aux journaux ayant un niveau inférieur ou égal a 50. Voir : Fiche Profil

Conseil : mettre le niveau du journal des AN en 98 ou 99 afin quaucun utilisateur
n‘effectue des modifications sur ce journal,

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches
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Fiche Journal - Les Onglets

Fiche Journal - Onglet Options

[||]|] Ciocuments Mote

Contrepartie

Mumeérotation des piéces

Calcul automatique Saisie autorisée
Compte 51271002 Mumérotation automatique
T.V.A, par défaut Exercice Période O
0 : Mon taxé s Souche: BMNP il
Conserver le jour pendant la saisie Journal actif
saisie échéance autorisée Type écriture | Brouillard -

Contrepartie

Calcul automatique

Si cochée propose a la saisie le compte renseigné en contrepartie. Exemple :
journaux de Trésorerie et d’Opérations Diverses (effets a payer ...).

Compte

Compte de contrepartie.

Numérotation des piéces

Saisie autorisée

Si cochée autorise la saisie d'un numéro de piece en saisie méme si
« Numérotation auto. » est cochée.

Numeérotation auto.

Si cochée numérote les pieces comptables selon le mode choisi.

Exercice ou Période

Choix du mode de numérotation des piéces. Par défaut, incrémente le dernier
numéro de piéce de la période ou de I'exercice.

Souche

Choix de la souche de numérotation des piéces si « Numérotation auto. » est
cochée.
Le numéro de piéce est calculé a I'enregistrement de la premiere ligne décriture.

Si le numeéro de souche intégre mois/année, la période comptable de I'Eécriture est
prise en compte (et non pas la date du jour).

T.V.A. par défaut

Choix du code de taxe (Taux de TVA proposé par défaut a la saisie).

Conserver le jour pendant la saisie

Par défaut, en ajout d’écriture, le jour de la date d’une écriture est

e Sur le mois courant, le jour de la date du jour

e Sur un mois postérieur, le 1¢" jour du mois

e Sur un mois antérieure, le dernier jour du mois
Si cochée, lorsque le jour est modifié pendant la saisie, ce dernier est conservé
pour la saisie des piéces suivantes jusqu’a la fermeture du journal.

Journal actif

Si cochée, le journal est actif.
Un journal inactif :
e Est affiché en caractere italique
e dans la liste des journaux si l'option « Voir les inactifs » est cochée.
e et en bas des listes déroulantes de sélection des journaux.
e Nautorise pas
o I'ajout de nouvelles écritures ( par saisie, transfert, contrepassation/extourne).
o l'affectation de modéles de saisie et d'abonnement

Saisie échéance
autorisée

Si cochée, autorise la saisie de I'échéance.

Type d’écriture

Choix du type d'écriture par défaut en saisie (Brouillard ou Simulée).
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Fiche Journal - Onglet Documents
Voir Guide Ergonomie - Gestion des fiches

Fiche Journal - Onglet Divers
Voir Guide Ergonomie - Gestion des fiches

Fiche Journal - Onglet Notes
Voir Guide Ergonomie - Gestion des fiches

Fiche Journal - Barre de boutons
Voir Guide Ergonomie - Gestion des fiches

Cloture d'un journal

Menu Fichier - Journaux - Cloture des journaux ...

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

La cloture d’un journal sur une période provoque la validation de toutes les écritures de type ‘Brouillard’.

La cloture d’un journal / période ou d'un exercice est enregistrée dans le Journal des Evénements Techniques

(JET).

"3) Un assistant vous guide dans ce traitement.

La 1ére fenétre vous indique le type de traitement que vous allez effectuer, la 2™ fenétre vous permet de
sélectionner la période et les journaux que vous souhaitez clturer.

Cléture des journaux

O Cliture
La ciGture de Joumaix pesmet de verroulller & satuie d'éortures sur un
emaemble Ge penodes depun le debut de | exeroce

Allarttion, vous fie pourter plut moddies ou tURpnmer s denbutes gul
Leront validées par ¢e process

Cette fonction permet o Sviter I saisie J ecrftures, par efreuy, sur une
periode valicee

Bouton Suivant

=

Choix des journaux & traiter
dzqudlapénode Aot 2021
Liste des joumaun & traiter .
joumat [Type Intausé Piicoe Dépit Gt I8
AC AC Jowmal des achats lanwier 2021 3230.00

Fesrier 2001 335000

Mars 2021

Axrd 2021

Mai 2021

ACZ AC  Achat ae macchandises Janvter 2021 4163548
Féwrier 2021 26085.10
Mars 2027 3658842
Aari 2021 2140232
Mai 2021
hullet 2021

AN AN Jowrnal des a-nouveaus lanvier 2021

Sélectionnez les journaux ( sélection continue,

discontinue), bouton Suivant puis Terminer pour lancer la

cléture.

Jusqu‘a la période

Sélection dans la liste déroulante de la période jusqu‘a laquelle vous souhaitez
visualiser les journaux dont la cléture est possible.

Les journaux déja cloturés n’apparaissent pas.

r-
| |

Permet de sélectionner toute la liste.

Pour sélectionner différentes lignes, maintenez la touche « Ctrl » enfoncée puis

cliquez sur les lignes souhaitées
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Les modeles de saisie

Accessible depuis le Menu Fichier - Journaux - Modéles de saisie.

Les modéles de saisie de piéces sont une aide a la saisie, ils peuvent étre utilisés :
- Soit pour permettre a des utilisateurs non experts de saisir des écritures,
- Soit pour obtenir une saisie des écritures plus rapide (saisie automatisée).

‘2 Un modele de saisie peut étre créé a partir d'une piéce d'écriture (Cf. Menu contextuel en saisie d'écritures)
Un utilisateur habilité a gérer des modéles de saisie peut générer un modéle de saisie a partir d’'une piéce
d'écriture. Cette option est disponible uniquement dans le module de la comptabilité.

Liste des modeles de saisie

Ié) L’afﬁchage Liste des modéles de saisie — O *
de Cette |ISte Format joumnal w {@} Présentation par journal
e5t_f:onCtlon de d :f\ Pigces Code Intitulé Journal -~
|'utilisateur Li;‘ AC EDF EDF AC
, [ 0D )
connecté et ¢ L Ea—— =
notamment de EAU GENERALE DES EAUX Modifier... [Enter] AC
sa VISIbI|Ité sur MUTLUELLE Cotisation Mutuelle ~ Supprimer [a]] w
IeS jOUrnaUX. 7 : Eléments dans la liste r Dupliuer.. ercher: |
Fiche Modele de saisie
Fiche Modéle de saisie - Entéte
Modele EDF Intitulé ~ EDF Journal AC ke
Champs Descriptions Valeur si issu d'une piéce
Modéle | Code du modéle. Si non saisi, compte de la 1° ligne.
Intitulé | Intitulé du modéle. Libellé de la 18 ligne de la piéce.
Journal | Code du journal qui proposera ce modéle en saisie. | Journal de la piece comptable
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Fiche Modéle de saisie - Paramétrage

Respecter les régles de saisie standard. Par exemple,
- Pour des pieces d'achats ou de vente, commencer par le compte tiers, puis le compte TVA.
- Pour des piéces de trésorerie, commencer par le tiers, puis le compte d'équilibrage.

Libellé . D ébi . CI Crédi ]
— 4019005 C @& — EDF prd i[5) OEUR =
— 4456610 (& = = 03 OEUR TVA
— 6061002 (& (=) @ a2 03¢ OEUR ()
~ 0
) Ajouter... [Ins]
% Maodifier... [Enter]
5 (= Supprimer
c @] Imprimer liste...
=]
e E
. J%I = nvoyer. ,
: (@ [ Rechercher.. .
Ligne Légende o
=1 — H- i L [
Compte Jour d'effet Pidce @ Calculer (&) Répéter g
Intitulé Pigce? = 'i;:":' Incrémenter Saisir g
"
Débit 0.00 Crédit 0.00 % TVA. 0 : Mon taxé ~ § Intitulé du compte (=] Date du jour
i A Equili
Devise EUR il Section ana. ~  Ets. payeur L'Ste des comptes L7 Equilibrer
Type écriture | Brouwillard hd = Valeur ¥ sans effet

Sélectionnez un ligne ou en ajouter une via le menu contextuel. Cliquer sur I'icéne a droite de la zone et
sélectionner une option ( la liste des options est fonction de la zone en cours de paramétrage).

Options Descriptions
— Valeur : La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
Saisir : Saisie manuelle sur la zone.
Liste des comptes : Propose automatiquement la liste des comptes. Equivalent a la touche
d’aide recherche rapide ( voir Préférences dossier -> Affichage -> Fiche). Si un radical est
saisi dans le modéle, la liste proposée tiendra compte de ce dernier.
5 Intitulé du compte : Propose automatiquement l'intitulé du compte de la ligne d'écriture.
Date du jour : Propose automatiquement la date du jour systéme.
(& Incrémenter :
@ Répéter : Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Calculer : Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.
Les variables possibles en fonction du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2 (Li
correspond au montant de la ligne i), TVA calcule le montant de TVA selon le taux de TVA de
la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.
s
e D - i vanating
A3 Equilibrer : Calcul le montant permettant d’équilibrer la piéce.
X 3 Indique que la zone n’est pas renseignée (Si Débit renseigné, Crédit n'est pas renseigné).

Champs disponibles sur chaque ligne, chaque champs est précédé d’une icone qui précise comment il est géré.
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Options
Champs Descriptions — @5 G ER | @
Compte Compte comptable de la ligne. XX | X |X
Jour d’effet Jour d'effet de la ligne. XX X X
Piéce N° de piece de la ligne. X | X X X
Piece 2 N° piece 2 de la ligne X | X X
Intitulé Libellé de la ligne. X | X X | X
Débit /Crédit Montant débit ou crédit d’'une ligne X | X X X | X
TVA Liste de choix du Code de TVA
Devise Liste de choix de la devise
Liste de choix. Si le type d'écriture
rr o sélectionné est ‘Validée’, les écritures
Type d’écriture s .
générées seront automatiquement
validées et donc non modifiables
Section ana. Ventilation analytique de la ligne.
Ets. payeur Etablissement payeur de la ligne.
Fiche Modéle de saisie - Barre de boutons
Boutons Descriptions
[ .| | Respectivement, Validation ou Annulation de la ligne en création/modification.
(%] =] | Respectivement, ajout ou suppression d'une ligne
(1) [(1)| | Respectivement, déplacer une ligne vers le haut ou vers le bas.
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Les modeles d’abonnements

Y Y
[_‘f'.‘a =4 Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise
Accessible depuis le Menu Fichier - Journaux - Modéles d’abonnements.

Les modeéles d'abonnement permettent de générer automatiquement des piéces comptables dont la fréquence
est connue :

e Pour ne pas oublier les saisies réguliéres,

e Pour obtenir une saisie de ce genre d'écritures plus rapide (saisie automatisée).

"3) Les modéles d’abonnement sont automatiquement proposés a l'ouverture du dossier lorsqu’ils arrivent a
échéance par rapport a la date systeme (Voir Génération des écritures d'abonnements). Par défaut, tous les
abonnements a générer sont sélectionnés pour validation. Ils vous seront proposés tant qu'ils ne seront pas
générés. Désélectionnez si nécessaire les abonnements que vous ne souhaitez pas générer, puis validez.

Un modele d'abonnement est identique a un modéle de saisie, a ceci pres, qu’un modele d'abonnement est
doté d’une fréquence pour automatiser la génération de pieces comptables régulieres (ex : crédit, location)
avec des montants et des comptes fixes et qu'il n'y a pas de saisie pendant sa génération.

(i \ ’ n s soa . i o ..
‘3) Un modele d'abonnement peut étre crée a partir d'une piece d’écriture (Cf. Menu contextuel en saisie
d'écritures)

Liste des modeles d’abonnement

Liste des modéles d'abonnement - O *
Farmat journal ~ ||dBk| Présentation par journal
4 E@) Abonnements Intitulé Journal Premiére date Fréquence | Prochaine échéance
L=
[F@ AC ORANGE_MO,.. ORANGE MOBILES AC 01/01/2021 00:00:00 M 01/06/2021 00:00:00
LOYER ¥ ”"‘:"‘_ s M A02/2007 00:00:00 M 01/06/2021 00:00:00

Ajouter... [Ins] /01/2021 D0:00:00 M 01/06/2021 00:00:00

ORANGE_FIBRE P
Maodifier... [Enter]

(=) Supprimer

f Dupliquer...

3 : Eléments dans |a liste Chercher : |
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Fiche Modele d’'abonnement

Fiche Modele d’abonnement - Entéte

m
Modéle LOVER Intitulé  LOYER Journal  AC ~ | Etab. | COMMUN el
Conditions
Premiére échéance 01/02/2007 Fréquence Mensuelle ~ | Prochaine échéance 01/06/2021 Date fin 00/00/0000
Champs Descriptions Valeur si issu d'une piéce
Modéle Code du modéle Si non saisi, compte de la 1 ligne.
Intitulé Intitulé du modéle. Libellé de la 1° ligne de la piéce.
Journal Code journal sur lequel sera généré le modele Journal de la piéce comptable
d'abonnement.
Etab. Permet de définir I'établissement de rattachement
N du modéle d’abonnement.
ol .. | La liste des établissements proposés est fonction
Fonctionnalité P .
. i de I'utilisateur connecté, notamment, de
disponible en T . ,
Edition I'établissement auquel il e‘st rattachg. .
. L'appartenance d'un modele de saisie a un
Entreprise RN A ez
établissement peut étre modifiée a tout moment.
Conditions
Premiere Date de début. Date servant de base de calcul Date du jour de création
échéance pour les échéances suivantes.
Fréquence Sélectionner dans la liste le type de fréquence Mensuelle
associé a cet abonnement.
Prochaine Zone informative. Date calculée suivant le Date du jour de création incrémentée
échéance paramétrage des zones précédente, indiquant la d’un mois.
prochaine échéance de cet abonnement.
Date fin Indique la date de fin de la génération 31/12/2099

automatique des piéces comptables.

Fiche Modeéle d’abonnement - Paramétrage

Bdid W g

Voir « Les modéles de

saisie »
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Génération des écritures d’abonnements

Accessible depuis le Menu Ecritures - Abonnements ou a l'ouverture d'un dossier

Abonnements bod

Liste des abonnements arrivés & échéance

Intitulé

Les abonnements arrivés a échéance

N \ LOVER LOYER AC 02/2007 00:00: Mensuel 05/2021 00:00:
par rappo rta la date syst(’am‘e sont ORANGE_Fl... ORANGE FIERE AC 01/2021 00:00: Mensuel 06/2021 D0:00:
automatiquement proposes a ORANGE_M... ORANGE MOBILES AC 01/2021 00:00: Mensuel 06/2021 00:00:

I'ouverture du dossier.

Par défaut, tous les abonnements a
générer sont sélectionnés pour
validation. Ils sont proposés tant qu’ils
n‘ont pas été généré.

Désélectionnez si nécessaire les
abonnements que vous ne souhaitez
pas générer, puis validez. < >
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Fiche client

] Accessible depuis le Menu Fichier / Clients

Voir le Guide GESTION COMMERCIALE

Fiche fournisseur

] Accessible depuis le Menu Fichier / Fournisseurs

Voir le Guide GESTION COMMERCIALE

Fiche Contact

] Accessible depuis le Menu Fichier / Contacts

"2/ Voir Guide Ergonomie — Gestion des Contacts

Les commerciaux

| Accessible depuis le Menu Fichier / Commerciaux

'L Voir Guide Ergonomie — Gestion des Commerciaux

Les utilisateurs

] Menu Fichier / Utilisateurs

"% Voir Guide Ergonomie — Gestion des Utilisateurs

Les tiers types

| Menu Fichier / Les tiers types

Permet de pré-paramétrer la création de fiches Tiers clients ou fournisseurs.
¢ Voir Guide Ergonomie — Gestion des Tiers types
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Les saisies d'écritures en mode Standard

= Accessible depuis le Menu Ecritures - Saisie standard
Permet de gérer les écritures comptables ( ajout, modification, suppression ...).

Passer une écriture comptable se résume a identifier le journal approprié a recevoir la saisie, a
mouvementer dans le bon sens les bons comptes et a vérifier I'équilibre de I'écriture comptable.
Toutes les écritures figurant dans les journaux auxiliaires (Achat, Vente, Banque, Caisse, OD, ...) sont
centralisées dans le journal général tous les mois et également reportées dans le grand-livre.

Vous pouvez saisir a plusieurs simultanément dans un journal, la saisie peut étre manuelle mais également étre
facilitée par :

- le paramétrage du journal ( contrepartie automatique, numérotation des pieces automatique

- par différentes actions via les menus contextuels (contrepasser/extourner, regrouper des écritures, générer un
modeéele de saisie ou d’abonnement depuis une piece ..) ou les boutons ( transfert de piéces en conservant ou
non la piéce d’origine, créer une piece a l'aide d'un modele de saisie).

- la comptabilisation des piéces de vente ou d’achats issues de la gestion commerciale, ainsi que leur
reglement.
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Saisie standard - Ouvrir un journal

2 vous pouvez ouvrir plusieurs journaux simultanément, en sélectionnant autant de fois que vous le souhaitez
« Saisie Standard ».

Sélectionner le journal et la
période ol vous souhaitez

. .. 7 Journal J[SME - Journal desventes Période Septembre 2021~ Type EBrouillard -~ Débit 562.74 Crédit 562.74
ajouter des écritures ou en
modifier.
Ouvrir le journal Le type des écritures par défaut, en saisie, est paramétré dans la fiche journal. Vous pouvez
sélectionner un type différent avant d’ouvrir le journal.
A [ Icone indiquant que le journal sélectionné est ouvert/cloturé pour la période
concernée.
'*3) Vous ne pouvez pas saisir/modifier/supprimer des écritures sur un journal dont la
période est cloturée.
Journal Choix du journal
AC ~ Journal des achats Période Septembre 2021 ~
EF Effets & payer la
ER Effets & recevoir ! | uni , s
Es Effets & l'escampte | n journal affiché en italique
EXT Extoume I est inactif (Voir Fiche Journal)
ao Journal des 0D [
TP TPV Caisze & I
WE Journal des ventes |
|
Période Choix de la période pour le journal sélectionné.
Période Septembre 2021 ~ Type Brouillard -~ Débit 3 330.00
odes Débit Crédit
I © Janvier 2021 3230.00 3230.00
2 Février 2021 3350.00 3350.00
2 Mars 2021 3230.00 3230.00
Type Type d’écriture : Brouillard, Simulée, Validée
] Ouvre le journal et affiche les écritures de la période sélectionnée, cela vous permet
= de voir / modifier des pieces existantes et d’en ajouter.
o Ouvre le journal sans afficher son contenu, cela vous permet d‘ajouter de nouvelles
Ve piéces.
ﬁ\ Ferme le journal.
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Les types d’écritures
Chgt état Suppression Modification Dévalidation Affichage
Simulée => Brouillard Oui Oui Non Bleu italique
Brouillard = Simulée ou Oui Oui Non Bleu
Validée
Validée (*) NON NON NON NON Noir
(*)

Apreés validation, certaines informations restent modifiables car, sans impact sur la norme, a savoir : Piéce 2 et
Payeur de l'onglet Ecriture ; Qté, Commercial et Affaire de l'onglet Détail de I'écriture.

Il existe plusieurs possibilités pour valider une écriture :
- Saisie directement en type validé, I'écriture est validée en création, sans aucune possibilité de modification.

| Journal AC ~s lournal des achats Période Septembre 2021 - Type Validé v

- Saisie en type 'Brouillard’ ; elle apparait en bleu (sans italique) et peut étre validée par un clique-droit sur
une ligne de I'écriture en choisissant I'option « Valider la(es) pieces .. ».

- Valider en masse via l'assistant « Validation » accessible depuis le Menu Ecritures.

Saisie standard - Liste des écritures

Permet de saisir des écritures, la liste des colonnes est personnalisable ( Voir Guide Ergonomie - Gestion des
listes).

Date effet Compte N® pigce Libellé Date échéance 2bi Lettrage | Lettrée | Journal | Commercial

01,/08/2021 4019008 AC21090142 LOYER 01,/08/2021 3 100.00 MNOM  AC

01,/08/2021 4456610 AC21090148 LOYER 01,/09/2021 516.67 MOMN  AC

01,/08/2021 6132000 AC210%0148 LOYER 01,/08/2021 2 583.33 MNOM  AC

03/09/2021 4019005 AC21030138 EDF 03/09/2021 100.00 NON  AC

03/09/2021 4456670 AC21090138 EDF 16.67 NOMN - AC

03/09/2021 6061002 AC210%0138 EDF 8333 NON - AC

05/09/2021 4019003 AC21090150 Forfait ORANGE 5G 05/09/2021 80.001 aul AC

05/06/2021 4456610 AC21090150 Forfait ORAMNGE 5G 05,/08/2021 13.33 MOMN  AC

05/09/2021 6260003 AC21090150 Forfait ORANGE 5G 05/09/2021 66.67 MNOM  AC

06/09/2021 4019003 AC2109014% ORANGE FIBRE 06/09/2021 50.00 MOM  AC

06/09/2021 4456610 AC2109014% ORANGE FIBRE 06/09/2021 &8.33 MOM  AC

06/09/2021 6260002 AC2109014%9 ORANGE FIBRE 06/09,/2021 41.67 NOM  AC
£ b
Sélection Débit 8.33 Crédit Débiteur 8,33 Mb, écritures 1

Un double-clic sur une ligne ouvre l'extrait de compte correspondant.

Clobal  Sélection | L€ bouton « Global » affiche les totalisateurs débit/crédit/solde/nombre d'écritures
du journal sur la période.

Cliquer sur « Global », | | & hoyton « Sélection » affiche les totalisateurs débit/crédit/solde/nombre

pour obtenir

« Sélection » et d’écritures de la ou des lignes sélectionnées (sélection continue <SHIFT> ou
inversement. discontinue <CTRL>).
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Saisie standard - Onglet Ecritures

La sélection d'une ligne affiche son détail dans la partie basse de I'écran.

06/09/2021 4019003 AC2109014% ORANGE FIBRE 06/09/2021 50.00 MNON  AC

06,/09/2021 4456610 AC210%014% ORAMGE FIBRE 06,/09/2021 333 MNON  AC

06/09/2021 6260002 AC2109014% ORANGE FIBRE 06,/09/2021 41,67 MNON  AC
< >
Sélection Débit Crédit 50,00 Créditeur 50.00 MNb. écritures 1
Compte 4019003 ~ Jlour 6 Piece AC21090149 Libellg ORANGE FIERE -
TV.A 10 : Taux: 20.00% sur débi Débit 0.00 = Crédit 50.00 Dev. EUR 1.00

o

Maoyen paie, Chéque ~ Echéan. 06/09/2021 Piéce 2 Payeur Etab. SOCIETE %
Compte  ORANCE (FT MOEBILE) 1| solde -570.00 A Maode : Saisie standard ‘

Copyright WaveSoft

Compte Compte de I'écriture. Touches d’aide a la recherche actives (F2, F3 par défaut).
Jour Saisir le jour de I'écriture dans la période concernée. Par défaut, le jour systéeme.
Piéce N° de la piéce en cours. N° automatique selon paramétrage du journal.
Le numéro de piéce est obligatoire dans le processus de saisie des écritures et doit
étre identique sur I'ensemble de la piéce. Ce numéro peut étre généré
automatiguement par une souche ou une numérotation automatique.

Libellé Libellé de I'écriture, modifiable. Par défaut affiche le libellé du compte ou le libellé
issu de la Gestion Commerciale, paramétré depuis la configuration des piéces.
$| pour accéder au compte suivant / précédent par le libellé.

TVA Code de taxe de I'écriture.

Débit Montant au débit de I'écriture.

= inverse les montants débit / crédit

Crédit Montant au crédit de I'écriture.

Dev. Devise de I'écriture. Permet de saisir le cours de la devise lorsque la devise de

I'écriture n'est pas la devise de référence du dossier.

Moyen paie. /
Réglement

Réglement en saisie : Conditions de réglement. Permet de calculer
automatiquement la ou les dates d’échéances de la piéce. Par défaut, la condition
de reglement du tiers est prise en compte. Type en modification : Mode de
réglement de I'échéance.

Echéance

Date d’échéance de I'écriture.

Piece 2

Zone permettant de gérer un N° de piéce supplémentaire.

"Piece 2" : pour les piéces issues de a gestion, renseignée par la zone « Réf,
Externe » de I'onglet Entéte - Facturation dans la zone « Réf. Externe ».

Cette zone est utilisée pour générer le libellé des réglements sur les fichiers SEPA,
nous vous conseillons de saisir sur la facture fournisseur, par exemple le N° de la
facture fournisseur, afin que cette donnée soit présente sur les réglements SEPA.

Payeur

Banque du tiers

Etab.

Permet de déterminer I'affectation des écritures (Attention : de rester cohérent pour
une méme piece comptable).Lors de la conversion des anciens dossiers toutes les
écritures sont rattachées a la société mere.

Ouvre l'extrait de compte correspondant.

" ou F9

En saisie d'un compte de classe 4 (ex : 411, 401, 44551), affiche la liste des
écritures non lettrées du compte. Voir « Saisie dans un journal de trésorerie ».
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Saisie standard - Onglet Détail

<

06/09/2021
06,/08/2021
06,/09/2021

4015003 AC2109014% ORAMNGE FIERE 06/09/2021 50.00) NON  AC CARINE
4456610 AC21090149 ORAMGE FIERE 06,08/2021 8.33 NON  AC
6260002 AC2109014% ORAMGE FIBRE 06,/09/2021 41.67 NON  AC

Global Débit 3 330,00 Crédit 3 330.00 Solde Mb. écritures 12
Lettrage | Analytig. Commercial | CARINE w rqn
Quantité 0.00 Affaire  AFF0401 Ial %
Mote
Lettrage Code lettrage de I'écriture
Analytique Ventilation analytique du montant de I'écriture.
Commercial Commercial rattaché au tiers
Quantité Permet de saisir une quantité par ligne. Cette zone reprend la quantité totale
d‘articles ou de produits d’une piéce issue de la gestion commerciale (Tot. Qté.) sur
les lignes de produits (classe 7) ou de charge (classe 6).
Affaire Zone permettant de rattacher une ligne comptable a une affaire.
Onglet Note Zone de texte libre permettant de rattacher un commentaire a une ligne d'écriture.

Saisie standard - Barre de boutons

3

Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou
dans une autre période, avec ou sans conservation des écritures d’origines. Un
assistant vous guide dans ce module. Voir « Transfert de piéces comptables (écritures) ».

Permet d’ouvrir la liste des modéles de saisies pour en sélectionner un.

"2 Voir Modeles de saisie, Les

Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.

Supprime les lignes sélectionnées auparavant.

Valide la ligne en cours de saisie.

Annule la ligne en cours de saisie.
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Saisie standard - Menus contextuels

Selon la ou les ligne(s) sélectionnée(s), les options ~
du Menu contextuels sont actives G

Insérer |
F  Ajouter... [Ins]

valider la(es)pigce(s)...

Passer |ales) piéce(s) en Simulée... ‘
Contrepasser/Bxtournerla pigce ..
Création d'unmodéle desaisia..

E(‘::') Création d'unmodéle d'abonnement....

Supprimer la piéce...

Supprimer les écritures

Wentilation Analytique..

)

Bxtrait de compte...

[

Fiche compte...

Fiche fournisseur : 3005 l

pe]

Documents... |

1es

Insérer Insérer des lignes dans une piéce comptable

Ajouter Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.

Valider la(es) Valide une écriture de type Brouillard. Une écriture validée ne peut pas étre
piece(s) supprimée, modifiée ou dévalidée. ( Voir Les types d'écritures).

Passer la(es)
piéces en ...

Une écriture de type ‘Brouillard’ peut étre transformée en écriture de type ‘Simulé’
et inversement.

Contrepasser /
Extourner la piéce

L'information « extourne
/ contrepassation » est
disponible dans la liste
des colonnes.

Contrepasser : Annule une ou plusieurs piece(s) ligne a ligne.

Extourner : Extourne une ou plusieurs séquence(s) validée(s) sur l'exercice
postérieur ou le méme exercice ou encore l'exercice antérieur a |'exercice en
cours, a condition que I'exercice, le journal et la période soient ouverts (non clos).

La Date de I'extourne proposée par défaut est le 1er jour de l'exercice N+1.

« Préfixe du libellé » permet de préfixer le libellé de la piéce extournée.

Si le journal n'est pas paramétré en numérotation automatique, le numéro de la
piece doit étre saisi. Les écritures d’extourne sont passées en mode Brouillard.
Si I'écriture a déja été contrepassée/extournée, message «La piece xxx a déja
été contrepassée ou extournée » afin de confirmer le traitement.

Création d’un
modéle de saisie /
d’abonnement

Créé un modéle de saisie / d'abonnement qui pourra étre réutilisé a de fins de
gain de temps ou de simplification. Voir « Les modéles de saisie », « Les modéles
d’abonnements »

Supprimer la piéce
/ les écritures

Supprimer la piéce ( les lignes d'écritures de la piece) / les lignes d'écritures
sélectionnées.

Regrouper dans
une seule piéce

Regroupe les écritures dans une piece avec un numéro unique.

Ventilation analyt.

Accés a la ventilation analytique de I'écriture sélectionnée.

Extrait de compte

Accés a I'extrait de compte de I'écriture sélectionnée.

Fiche compte

Accés a la fiche du compte de I'écriture sélectionnée.

Fiche client

Acces a la fiche client de I'écriture sélectionnée.

Fiche Fournisseur

Acces a la fiche tiers de I'écriture sélectionnée.
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Ouvrir la piéce de Ouvre la piéce de gestion de I'écriture sélectionnée.
| gestion
Documents Permet de visualiser le(s) document(s) attaché(s) de la GED.

Saisie dans un journal d’achat

Le programme simplifie votre saisie en fonction du paramétrage du journal et/ou du fournisseur.

Ex : propose automatiquement le code de TVA a utiliser et calcule automatiquement le montant de TVA apres
validation de la ligne de tiers.

Le paramétrage de la fiche fournisseur permet de paramétrer le compte d‘achat par défaut d’un fournisseur. Ce
compte d'achat est proposé par défaut dans le process de saisie standard des écritures comptables sur un
journal de Type ‘Achat’ par un TAB.

1) Voir Fiche Journal, Fiche Fournisseur

Fiche Journal d’achat Fiche Fournisseur - Onglet Param.
il Decuments Note
- O Paam. Doturments ¥ jote
Contrepartie - e

Caleul automatique

Homitie o esemplaies I Campte S athat  GO71000

Compte

Taws o evcarmpte .00 TVA. & schat 19 1 Tauw ) 20.00% 7 d¢

T.V.A, par défaut
10 : Taux : 20,00% sur débit  ~

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (401... fournisseur)
Si la premiére ligne saisie contient le compte d’un fournisseur, la deuxieme ligne contient le compte de TVA (si
le fournisseur est soumis a la TVA), et la ou les lignes suivantes contiennent les comptes de charge.

1- Saisir le numéro de compte 401.... ou saisir un radical et utiliser la touche d’aide a la recherche F2 ou F3.
- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé. - Touche <TAB>,

3- Saisir le n° de piéce si le paramétrage du journal le permet. - Touche <TAB>

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire (voir Touche F11). - Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut. - Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au crédit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les
zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur la disquette ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4456...taxes déductibles)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au débit. (Le calcul est fait en fonction du taux
enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au débit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de charge. (ou les écritures sur des comptes de classe 6)
Le programme propose le solde au débit dés la saisie d'un compte de charges.

Note : Tabulation sur la zone compte de la deuxiéme ligne renseigne le compte de TVA associé au fournisseur

(ou le compte de TVA associé au code TVA modifié sur la 1% ligne d'écriture). Apres validation de cette ligne de
TVA, la tabulation sur le compte de la 3*™ ligne raménera le compte d’'achat paramétré sur la fiche du

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex  www.wavesoft.fr 63/189




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

WonseSott

fournisseur (s'il est renseigné). Si le fournisseur est exonéré de TVA, le compte de charge sera proposé sur la
2°me |igne de la piece.

Saisie dans un journal de vente

Fiche journal : VE —
T ’ " & |ntitulé a
Le programme réalise un pré-positionnement du Code 1R < Intitulé Journal des ventes =
curseur en fonCtion dU numéro de Compte et Type Vente ~  FEtab. COMMUM  ~- MNiveau protection 03
calcul automatiquement le montant de TVA en [I
. s - ptions D t Mot
fonction du paramétrage du journal. [ Documents o=
I‘i“j . . Contrepartie Mumérotation des piéces
VOIr FIChe Journal Calcul automatique Saisie autorisée
Compte MNumérotation automatique
T.W.A, par défaut Exercice Périade (]
10 : Taux: 20.00% sur débit  ~ Souche: d
Conserver le jour pendant |a saisie Journal actif
saisie échéance autorisée Type écriture | Brouillard ~

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (411... client)

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d’aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé. - Touche <TAB>.

3- Saisir le n° de piéce si le paramétrage du journal le permet. - Touche <TAB>

4- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire. - Touche <TAB>

5- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

6- Le curseur se positionne automatiquement au débit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les zones
suivantes, ou modifiez votre saisie.

7- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4457...taxes collectées)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au crédit. (Le calcul est fait en fonction du
taux enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au crédit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de produit. (ou les écritures sur des comptes de classe 7)
Le programme propose le solde au crédit dés la saisie d’'un compte de produits.
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Saisie sur un journal de trésorerie

Le programme réalise un pré positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et propose I'écriture
de contrepartie en fonction du paramétrage du journal.

“2) Vioir Fiche Journal

Journal de trésorerie

|][|[|Documents Mote

Caontrepartie
Calcul automatique
Compte 5121002

T.V.A. par défaut

0 : Maon taxé ~

Saisissez en premier I'écriture de tiers.

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser les touches F2 ou F3 - Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé. - Touche <TAB>.

3- Saisir le n° de piéce si le paramétrage du journal le permet. - Touche <TAB>

4- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire. - Touche <TAB>

5- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut. - Touche <TAB>

6- Le curseur se positionne automatiquement au débit ou au crédit. Saisir le montant. Compléter si nécessaire
les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

7- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier. L'écriture de contrepartie est
automatiqguement proposée si le paramétrage du journal le permet.

8- Saisissez ou modifiez I'écriture de contrepartie.

9- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Apreés avoir saisi le numéro de compte du tiers, vous pouvez utiliser la touche F9 qui vous permet de

sélectionner une ou plusieurs échéances non lettrées, de les régler avec ou sans lettrage . (Voir Liste des
écritures non lettrées).
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Liste des écritures non lettrées

Lors de la saisie de I'écriture de tiers dans un journal de trésorerie, cliquer sur Iicone

ou sur la touche <F9>

pour ouvrir la liste des écritures non lettrées du compte.

CONSATVES 12 MONLANT JETIrage ol
Manmtamt
B3 Converver e il da | dotiune & oo
|

F Pece

Oetet

rgne

Cette option vous permet de :

- Lettrer les écritures avec le code
lettrage souhaité.

- Sélectionner les échéances a
régler. Touche <CTRL> pour multi
sélection.

- Calculer le montant de I'écriture
sur le tiers automatiquement
(somme des échéances
sélectionnées).

Ctamt: 000

B3 semctiznnes of sabdsy fen ecrrtunet tro utie

- Gérer le libellé de I'écriture de
| réglement

[ Eelle Tarture e caur

5 Criae

Zone d’en-téte

Compte / Solde

Numéro, libellé et solde du compte saisi avant I'appel de cette fenétre

Lettrage

Code Lettrage a utiliser. Proposé par défaut, modifiable.

Lettrer

Si cochée, les écritures d'échéance sélectionnées seront lettrées

Zone de pied

Conserver le
montant
(Lettrage partiel)

Si cochée, le Montant débiteur ou créditeur saisi est utilisé dans I'écriture générée.
Si le montant ne correspond pas a une ou plusieurs échéances, le lettrage est
partiel.

Montant débiteur
ou créditeur

Montant saisi au débit ou au crédit de I'écriture avant I'appel de cette fenétre.
Affiche le libellé Montant si aucun montant saisi.

Conserver le
libellé en cours

Si cochée, le libellé de I'écriture générée est le libellé de I'écriture en cours avant
I'appel de cette fenétre. Sinon, c’est le libellé de I'écriture d’échéance sélectionnée .
Cette option est mémorisée, elle passe dynamiquement au statut coché si plusieurs
lignes sont sélectionnées ( et non modifiable)

Montant ...

Affiche le montant total des écritures sélectionnées dans la liste

Ecart

Affiche I'écart entre le montant de I'écriture et le montant des écritures
sélectionnées.

Sélectionner et
valider les

Vous pouvez effectuer un réglement / lettrage sur des écritures brouillard.
Dans le cas d'un dossier certifié :

écritures e les écritures brouillard sélectionnées sont validées lors de I'enregistrement du

brouillard réglement et du lettrage. Un dialogue vous permet d'annuler ce traitement.
e un utilisateur qui n’a pas le droit de Valider, voit uniguement les écritures

Validées, la case ‘Sélectionner et valider les écritures brouillard’ est inactive.
Cette option étant mémorisée, I'utilisateur devra la cocher au moins une fois pour
pouvoir sélectionner des échéances de type brouillard. Un message |'en informe.
Boutons Fonctions

OK Génere 'écriture de reglement sur le tiers et vous positionne par défaut sur
I'écriture de contrepartie pré-renseignée. Faire « OK » ou « Entrée » pour valider
cette derniéere dans la fenétre de saisie standard.

Annuler Annule I'action en cours et vous positionne en saisie standard.

Aide Accés a l'aide en ligne.
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Saisie d’écritures via un Modeles de Saisie

Cette aide a la saisie vous permet d’appeler un modéle de piéce d'écriture, selon le paramétrage du modéle de
saisie, vous aurez a compléter ou non certaines informations.

Le bouton Modeles na aucun effet si il E‘
n‘existe pas au moins un modéle de
Saisie qui lui est associé.

Liste des modéles de saisie

Maodele 2 Intitulé
Pour plus de détails voir « Les modéles | PEPOTOFFICE  DEPOT OFFICE - TuA 20%
. . EAL GEMERALE DES EALX
de saisie » EDF EDF
ORA ORANGE FIXE

Transfert de pieces comptable (écritures)

Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou dans une autre période, avec
ou sans conservation des écritures d’origines. Ce process permet entre autre, de dupliquer des écritures.

Transtert des pieces comptables )

et arristant ve vaun guides dang les ftapes @e transtert des pieces comptables

En saisie d'écritures, sélectionner une ligne, clic

- Choix des options

- Temtement du transten

sur le bouton , puis sur Suivant.

[ - [

Sélectionnez le journal, la période et le jour de Options du transfert des pidces comptables

destination.

Choix du journal et de la période de destination :
La date de la piéce et la date d'échéance peuvent étre
modifiées a l'aide du calendrier intégré. (F2 ou double-clic sur
la zone de type « date ») Journal AC « No piéce

« Conserver les piéces d'origine » permet de Date de la piéce 05/09/2021  Date d'échéance 05/0%/2021
dupliguer une piéce. Elle est grisée si |'écriture
d’origine est validée.

Cliquez sur « Suivant », puis « Terminer ».

Les écritures générées sont en mode
« Brouillard ».

Date d’échéance : affiche par défaut la date d’échéance de la piéce d'origine, elle est modifiable. Cette date
n‘est pas obligatoire, et aucun contrle de cohérence n’est fait entre la date d'échéance et la période (par
exemple), comme lors de la saisie d’'une écriture.

Si la date de la piéce est modifiée, la nouvelle date d’échéance sera automatiquement calculée en fonction de
I'écriture d’origine. Cette date calculée peut ensuite étre modifiée par I'utilisateur.

N° piece : permet de modifier le numéro de piéce de destination. Le numéro de piéce peut étre saisi a condition

que l'option « Saisie autorisée » soit cochée dans le paramétrage du journal. Dans le cas contraire, le numéro
de piéce sera incrémenté soit par la souche dédiée, soit par I'incrémentation du numéro chronologique.
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Gestion documentaire sur les écritures

['ai} '

=4 Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

Permet d'attacher des documents a tout type d'écritures.

La gestion documentaire est accessible depuis le menu contextuel « Documents... »

Dans la liste des écritures, la colonne « Documents » affiche le nombre de documents attachés a I'écriture
comptable.

La gestion documentaire sur les écritures comptables est accessible depuis :
e La saisie des écritures
e L'extrait de compte
e La recherche d'écritures
e Le menu Infocentre - GED - Documents (Objet : Ecritures)

Voir Guide Ergonomie - Gestion des Fiches - Onglet Documents en complément.

Acces en consultation aux piéeces de Gestion

[f.’.-i '[':.’73 '
Accés en consultation aux piéces de gestion de type achat : L ‘- k =i Fonctionnalité disponible en Edition
Professionnelle et en Edition Entreprise

Si vous utilisez la comptabilité et la gestion WaveSoft, vous pouvez a partir de la comptabilité, ouvrir une piece
de gestion en consultation (Piece de vente, piece d'achat, journal de T.P.V., facture d'acompte).

Cette fonctionnalité est disponible depuis la saisie des écritures (Ecritures / Saisie standard...), la recherche
(Ecritures / Recherche des écritures...) et I'extrait de compte (Ecritures / Extrait de compte...).

Par exemple, depuis la saisie des écritures, sélectionnez une ligne d'écriture et effectuez un clic droit pour
afficher le menu contextuel et sélectionnez I'option "Ouvrir la piéce de gestion..." :
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Les saisies d'écritures au kilometre

G OO
[_‘f'.‘a =4 Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Saisie au kilometre - Onglet Saisie

Possibilité d'ajouter, insérer et supprimer des lignes d'écritures.

Ul Saisie des écritures au kilométre: (*) — O x
Valeurs par défauts ]
Journal AC ~  Date d'effet 09/09/2021  Type d'écritures  Erouillard ~ h‘
mcmix des colonnes  Récapitulatif L~ )
Journal Date effet Libellé —
oy
lac 09/09,/2021 0.00 o '.\ !Jj.'
AC Jourmal des achats ~ "'
AC2 Achat de marchandizes
AN Joumal des a-nouveaus
BMNP BMP
CHQ Chéques & encaisser
CH CREDIT MORD
EC Effets & l'encaissement ~
< > Insérer
Ajouter
Supprimer
< >
Global Débit Crédit Salde NB. Ecritures 1

Les colonnes sont déplacables. Vous pouvez ajouter ou supprimer des colonnes a partir de I'onglet « Choix
des colonnes ».

Saisie au kilomeétre - Onglet Choix des colonnes

Saisie Choixdﬁcolonnﬁ Récapitulatif

Champs & ajouter dang la grille de saisie :

Sélectionnez les champs a ajouter dans la grille de saisie des Echéance

écritures au kilométre. Lettrage

Réglement
Devise
Commercial
Ets. payeur
Mote

Saisie au kilometre - Onglet Récapitulatif

Récapitulatif de la saisie effectuée dans I'onglet « Saisie ».
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Les abonnements

Voir : Les Modeles d'abonnements, Génération des écritures d’abonnements

Validation des écritures comptables
Accessible depuis le Menu Ecritures - Validation
Cet assistant, permet des traitements en masse, par journal/période sur les écritures.

Validation des écritures comptables 5

7 . . x O\falidation des écritures "Brouillard’
SeIeCtlonnez Ie type de traitement a effeCtuer' Cette option vous permet de valider les écritures Brouillard (passage en type

bouton « Suivant ». Validé), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner, Attention,
vous ne pourrez plus modifier ou supprimer ces écritures.

Passage des écritures "Simulées’ en ‘Brouillard’

Cette option wous permet de valider les écritures de simulation [passage en type
Brouillard), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner.

Suppression des écritures ‘Simulées’

Cette option wous permet d'annuler les écritures de simulation [suppression des
écritures), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner,

Choix des journaux et périodes a traiter (j

Sélectionnez les élements & traiter

Sélectionnez le ou les journaux/périodes a traiter

touches <CTRL> (liste non séquentielle) et et L M —
<SHIFT> bl d,, .t AC AC  Journal des achats Juin 2021 3 230,00
(bloc d'ecritures). Juillet 2021 3230.00
Aot 2021 3 230,00
BOUton « Suivant » Septembre 2021 100.00
AC2 AC  Achat de marchandises Mars 2021 14 614.96 1
BMP TR BNP Aot 2021 877411
Septembre 2021 130,00
CHQ 0D Chéques 3 encaisser Avril 2021 30947.92 3
TPVA TR TPV Caisse A Juillet 2021 3779
Septembre 2021 186.72
< >
Bouton « Terminer » pour lancer le traitement. Traitement des écritures 2
) . Résultat @
A la fin du traitement, fermer l'assistant en i
. 09/09/2021 15:41:41 - Debut du traitement
cllquant sur le bouton « Fermer ». 09/09/2021 15:41:41 - Transfert des écritures simulées en écritures Brouillard BNP Aoiit 2021

05/09/2021 15:41:41 - Fin du traitement
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La recherche d’écritures

Ecritures - Consultations - Rechercher

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Permet de faire une recherche de lignes d'écritures multicritéres.

Sélectionnez vos
critéres, bouton

« Loupe » ou touche

« Entrée » pour afficher
la liste des lignes
d’écritures
correspondante.

Double clic sur une
ligne ouvre le journal
en sélectionnant la
séquence ( I'écriture).

"L Chaque critére
renseigné pour le filtre
s'ajoutant les uns aux
autres, plus vous
renseignerez de zones,
plus votre résultat sera
pertinent.

Menus contextuels, voir
« Saisie standard - Liste
des écritures »

L} Recherche d'écritures:

Type

Compte

Pigce

Débit

Date d'effet
Date d'échéance
Lettrage
Analytique
Pigce 2

MNote

Recherchez un montant sans indiquer le sens débit ou crédit :

Toutes R

Journal
& Libellé
TV.A, ~ | Devise
0.00 & 0.00 Crédit
01/01/2021 a 31122021 Date de saisie 00/00/0000
00/00/0000 a  00/00/0000 Date de modif. 00/00/0000
Lett. ~ Réf. rapprochement
Régl. ~  Ets. payeur
Cté  0.00 Affaire

Maontant

Séquence | Journal Date effet Compte N° piéce

TVE 02/01,/2021 4110001 FC21000001 10001 : Golf CI
TVE 02/01,/2021 4457110 FC21000001 10001 : Golf Cl
TVE 02/01,/2021 7071100 FC21000001 10007 2 Gaolf CI
8VE 02/01,/2021 4110002 FC21000002 1 0002 : Golf Cl
8VE 02/01,/2021 4457110 FC21000002 10002 2 Galf Cl
8VE 02/01/2021 7071100 FC21000002 10002 : Golf CI
SCHO 02/01,/2021 4110001 FC20000069 Golf Club Gen
9CHQ 02/01,/2021 5112000 FC20000069 Golf Club Gen

10BNP 02/01,/2021 5112000 BMP21010283 Golf Club Gen

10EBNP 02/01,/2021 5121002 EMP21010283 Remise en ban

11 AC 01/01,/2021 4019008 AC21010122 LOYER

11AC 01,/01,/2021 4456610 AC21010122 LOYER

11 AC 01,/01,/2021 6132000 AC21010122 LOYER

12AC 05/01/2021 4019003 AC21010123 Forfait ORANGC

12AC 05/01,/2021 4456610 AC21010123 Forfait ORANC

12AC 05/01,/2021 6260003 AC21010123 Forfait ORANC

13 AC 06/01,/2021 4018003 AC21010124 ORAMGE FIBRE

13AC 06/01,/2021 4456610 AC21070124 ORAMGE FIBRE

13 AC 06/01,/2021 6260002 AC21010124 QORAMGE FIBRE

4

Global

Débit 2 236 026.34

Crédit 2 236 026,34

Solde

w

w

0.00

R

0.00

Gestion lignes

< A

Séq.

Com.

a

a

a
Rapp.
Utilis,
Etab.

Libellé

o)

o E B

o

@ @

ORF!

Ny
I

— O x
')
P
@
0.00
00/00/0000 N
{Z)
00/00/0000 NS
A
~
0.00

Ouvrirla pigéce de gestion...
Documents...
Bxtrait de compte...

Fiche compte ...

Fiche client : 0001

Imprimerliste...
Envoyer...
Exporter...
Chercher...
Rechercher...

Filtrer...

Mb. écritures 665

Type

Sélection du Type des écritures : Brouillard, Simulé, validé ou Toutes.

Compte

Sélection des écritures sur le Compte ou sur une racine de compte. Saisir le compte
complet ou une racine de compte. Touche F2 active sur cette zone. Recherche d'un
compte par sa racine : saisir la racine, puis faites F2, la liste d'aide n‘affichera que
les comptes ayant cette racine. Les touches +/- permettent de faire défiler les
comptes en affichant le précédent (-) ou le suivant (+) dans l'ordre du plan
comptable.

Sélection des écritures par le champ « Piéce ». Saisir le numéro de la pieéce complet
ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « piéce »
contient ces caracteres.

T.V.A.

Sélection des écritures par le code TVA.

Débit ...a

Sélection des écritures par le montant en Débit (ne saisir que la premiére zone) ou
par des montants en débit compris entre le montant saisi dans la premiére zone et
celui saisi dans la deuxiéme zone.

Date d’effet ... a

Sélection des écritures par la Date d’effet (ne saisir que la premiére zone) ou par des
dates d'effets comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie dans
la deuxieme zone. Touche F2 active sur ces zones.

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

www.wavesoft.fr

71/189




Copyright WaveSoft

W\

WonseSott

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Date d'échéance

Sélection des écritures par la Date d'échéance (ne saisir que la premiére zone) ou

- par des dates d'échéances comprises entre la date saisie dans la premiéere zone et
celle saisie dans la deuxiéme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Lettrage Sélection des écritures par le code Lettrage. Saisir le code Lettrage complet ou partiel,
la recherche sélectionne toutes les écritures dont le code Lettrage contient ces
caracteres.

Analytique Sélection des écritures ventilées analytiguement : Saisir « V ».

Régl. Sélection du type de réglement des lignes d'écritures. Sélectionner le type de
reglement souhaité dans la liste.

Piece 2 Sélection des écritures par le champ « Piéce 2 ». Saisir des caractéres, la recherche
sélectionne toutes les écritures dont le champ « piece 2» contient ces caracteres.

Qté Sélection des guantités par ligne.

Note Sélection des écritures par le champ « Note ». Saisir la note compléte ou partielle, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « Note » contient ces
caracteres.

Journal Sélection des écritures par le Journal. Sélectionner un journal de la liste. Par défaut,
tous les journaux sont sélectionnés.

Séq. Sélection des écritures par le numéro de séquence. Saisir le numéro de séquence
souhaité.

Libellé Sélection des écritures par le libellé. Saisir le libellé recherché, complet ou partiel, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « libellé » contient ces
caracteres.

Devise Sélection des écritures par la devise. Sélectionner dans la liste la devise souhaitée.

Comm. Sélection des écritures par le commercial. Sélectionner dans la liste le commercial
souhaité.

Crédit... a Sélection des écritures par le montant en Crédit (ne saisir que la premiére zone) ou

par des montants en crédit compris entre le montant saisi dans la premiére zone et
celui saisi dans la deuxieme zone.

Date de saisie ...
a

Sélection des écritures par la Date de saisie (ne saisir que la premiére zone) ou par
des dates de saisie comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie
dans la deuxieme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Date de
modification ... a

Sélection des écritures par la Date de modification (ne saisir que la premiére zone)
ou par des dates de modifications comprises entre la date saisie dans la premiéere
zone et celle saisie dans la deuxi€me zone. Touche F2 active sur ces zones.

Réf. Sélection des écritures par la Référence du Rapprochement Bancaire. Saisir le libellé

rapprochement recherché, complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le
champ « Réf. Rapprochement » contient ces caractéres.

Rapp Sélection des écritures Rapprochées, non Rapprochées ou Indifférent (Pas de

sélection sur le Rapprochement)

Ets. payeur

Sélection des écritures par la zone « Etablissement Payeur ». Saisir le libellé
recherché, complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le
champ « Etablissement Payeur » contient ces caractéres.

Utilis. Sélection des écritures par le champ « Utilisateur ». Saisir le libellé recherché,
complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ
« Utilisateur » commence par ces caractéres.

Affaire Sélection des écritures par affaire. Sélectionner une affaire de la liste. Par défaut,
toutes les affaires sont sélectionnées.

Etab. Sélection des écritures par établissement. Sélectionner un établissement de la liste.
Par défaut, tous les établissements sont sélectionnés.

Montant Sélection des écritures par le champ « Montant ». Saisir le montant sans indiquer le

sens débit ou crédit, la recherche sélectionne tous les montants sans tenir compte
du sens débit ou crédit.
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Assistant Pré lettrage / Lettrage automatique

®
= Menu Ecritures - Opérations - Lettrage automatique ... ou Extrait de compte - bouton A--

Lettrage automatique

Cet assistant permet de pré-lettrer, lettrer des écritures en masse et inversement d’annuler des lettrages, pré-
lettrages.

Le statut de lettrage des écritures est fonction de la valeur des colonnes « Lettrage » et « Lettrée ».

Colonne Lettrage Colonne lettrée
Pré-lettrée A NON
Lettrée A oul

Pour le lettrage client et fournisseur, les écritures ‘Brouillards’ ou ‘Validées’ sont prises en compte.

Pré letirage / Lettrage automatique A

Weuillez sélectionner la fonction & activer

O Pré-lettrage
Recherche toutes les écritures d'un compte s’ équilibrant mutuellement et

Sélectionner I'opération souhaitée en la attribution d'un code de lettrage
cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

Annulation Pré-lettrage

suppression du code lettrage et de I'équilibrage du lettrage de I'ensemble
des écritures ou uniguement d'un code lettrage d'un compte.

Lettrage

Validation des pré-lettrages équilibrés, Les écritures lettrées ne sont plus
madifiables.

Annulation lettrage
Dévalidation du lettrage, les codes de lettrage restent inchangés.

Annuler Aide
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Pour un Pré-lettrage automatique,
cet écran vous propose de
sélectionner le mode de pré-lettrage
souhaité.

Bouton Suivant pour sélectionner les
comptes a traiter.

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Pré Lettrage automatique A

Sélectionnez le mode de rapprochement souhaité entre les factures et leurs
réglements :

Lettrage par numéro de piéce
Lettrage par numéro de piéce 2
QLettrage par montant

Ce type de lettrage utilise le montant des factures et des réglements comme
critére de rapprochement. |l est moins précis car il peut rapprocher des écritures
ayant par hasard le méme montant mais sans lien réel.

Définissez la puissance de lettrage a utiliser. Elle définit le nombre maximum
d'ecritures a associer dans une piéce de |ettrage. Plus elle est élevée, plus le
temps de traitement augmente.

Puissance Minimale o

Définissez la durée maximale de traitement (hh:mm:ss) par compte,
Durée maximum  00:02:00

Puissance Pour chaque échéance :

Minimale : Regroupe au maximum 1 écriture avec 3 écritures de sens opposé,
pour des comptes n‘excédant pas 50 écritures non lettrées.

Faible : Regroupe au maximum 1 écriture avec 4 écritures de sens opposé.
Moyenne : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposeé.
Forte : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposé.
Regroupe aussi 2 écritures de méme sens avec 2 ou 3 écritures de sens oppose.

Durée maximum | Défini le temps de traitement maximum pour un compte. Ce temps prend le pas sur

la puissance.

Faire suivant pour continuer.

Lettrage automatique A

Veuillez sélectionner la liste des compte & traiter :
Vous pouvez choisir soit tous les comptes lettrables, soit un seul compte, soit
une suite de comptes.

OTous les comptes lettrables
Uniguement le compte

Du compte 1190000 au 5800001

Vous pouvez également ne prendre en compte qu'un seul code de lettrage

Traiter uniquement le code lettrage

Tous les comptes | Traite tous les comptes dont |'option « Lettrable » est cochée dans sa fiche.

lettrables ') voir Fiche Compte.
Uniquement le Traite uniquement le compte inscrit dans la zone. Touche d‘aide active.
compte

Du compte ...au Traite tous les comptes de la premiére zone a la deuxiéme zone dans l'ordre
alphanumérique. Touche d’aide active (F2 par défaut)
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Pour un Pré-lettrage automatique, cet écran
vous propose des options spécifiques.
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Pré Letirage automatique A

Conserver le lettrage des factures lettrées avec une partie de leurs réglements

Solder les comptes

Définissez le montant maximal de I'écart de réglement autorisé pour générer
une 0D de lettrage afin de solder le compte.

Cliquer sur « Suivant » puis sur « Terminer » Plafond 100
pour lancer le traitement.

Définissez les paramétres de I'OD de lettrage & générer pour solder le compte

Libellé Ecart de réglement
Journal oD
Compte de charge 6530000

Compte de produit 7580000

Champs Descriptions
Conserver le Si coché, garde le code lettrage partiel déja existant et lettre a l'identique les
lettrage... écritures d’équilibrage en fonction des options choisies précédemment.
Solder les Si cochée, permet de solder automatiquement le Compte dans sa globalité si un
comptes écart de réglement inférieur a une certaine somme est constaté, en générant des

écritures d'écarts de réglements. Le paramétrage des Préférences est repris par
défaut.

'3 Voir Préférences Comptabilité — Onglet Ajustement Lettrage.

Y

Une écriture lettrée (Lettrée a ‘OUI’) aura donc un code lettrage équilibré (débit = crédit).
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Lettrage manuel

nécessite un suivi régulier.

« Lettrage manuel ».

lettrage affiché.

B Letiage manuel : 4110001
Compte 4170001 Gal b Gemavieve Seide 14 300.47 iettrage |
£3 Actwer fqpastement de lettrage

Patong 3 prenve en Longts 120 Date

Accessible a partir de I'Extrait de compte et le bouton " ou Le Plan comptable - Menu contextuel

Une fenétre apparait pour un lettrage manuel sur ce compte. Cliquer sur les lignes a lettrer avec le code

“%/si vous cliquez & nouveau sur une ligne avec un code lettrage, vous annulez le lettrage sur cette ligne.

5%

v
Ve
sl
2%

E e M Gesa | Creon e emie
LY 4 )| 000 Son o 5580

NON
NON
[L=]
NON
oM
Hon

m Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

C'’est une méthode de lettrage dans laquelle le responsable comptable lettre lui-méme les factures et leur(s)
réglement(s), compte par compte. Cette opération souvent fastidieuse peut prendre un certain temps. Elle

Letted s

Lethrage en toun 150802 15802

O Wtrees

L%

| 34 o

j.20 Mo

peo =]
1 StE82N NN

Infg Saf exieme gisge ; 000

2
2
';‘7; ChD Gomesitye é
8

Debe Trede

Compte Compte courant pour lequel vous souhaitez établir un lettrage des écritures
Solde Solde comptable pour I'exercice courant
Lettrage Par défaut, un code lettrage vous est proposé. Vous pouvez le modifier.
Une écriture lettrée (Lettrée a *OUI’) aura donc un code lettrage équilibré (débit =
crédit).
Activer Cocher cette option pour bénéficier des générations des OD d’ajustement de
I'ajustement de lettrage.
lettrage Par défaut, les options des préférences d’ajustement de lettrage du dossier sont

proposées.

‘2 Voir Préférence / Comptabilité / Ajustement lettrage

Seuil a prendre en compte : Ecart de lettrage a partir duquel une OD d'ajustement
sera générée pour solder le lettrage

Date : Date d'effet de I'écriture d'OD générée.

Augmente le lettrage. Le dernier caractere du lettrage s'incrémente, en passant a la
lettre suivante si le dernier caractére est une lettre, ou au chiffre suivant si le
dernier caractére est un chiffre.

Valide le lettrage en cours. Le code lettrage s'incrémente automatiquement.

A la validation, si le lettrage est équilibré, les écritures seront
automatiquement lettrées.

Si I'option « Activer I'ajustement de lettrage est cochée, une OD d‘ajustement est
produite si I'écart de lettrage est inférieur au seuil indiqué.

Annule les modifications
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Pointage - Rapprochement bancaire

Menu Ecritures - Opérations - Pointage

Permet d'effectuer les rapprochements bancaires entre les écritures comptabilisées sur le compte de banque et

les relevés bancaires correspondants.

Pour pouvoir effectuer un rapprochement, la fiche compte de la banque doit étre cochée « Pointable » et un

journal doit étre spécifié au niveau de I'onglet

Liste des relevés de banque

Banque.

[} Liste des relevés de banque

Vous ne pouvez pas
créer un nouveau
relevé de banque sur
une méme banque
tant que le dernier
relevé de cette
banque n’est pas
validé (Ecart a zéro).

Prézentation par compte

4 :::\ Relevés
b+ B 5121000
b £ 5121001
b Eo 5121002

3: Eléments dans |a liste

|| 4Gk Présentation par défaut

Date relevé
31/01/2021
01/01/2021
31/01/2021

Code relevé
BRED21-NO1
CM21-M01
BMNP - 202101

Solde

)  Ajouter.. [Ins]
Madifier... [Enter]

; Supprimer

Fiche relevé de banque

Fiche relevé de banque - Entéte

pointé | Solde final
268 444,48 268 444,48

36 561.32 36 561.32
409 411,79 447 395.83

Compte
5121000
5121001
37 984,04 5121002

ERED
CREDIT NORD
EMNP

Chercher: |

I Pointage des comptes financiers - 3121002 - BNP - 202001 — o
Sélectionnez un compte de Bonque
bal’lque, I’enselgnez |e Code Conpte $123002 [ R4 1010700220 1111111101080 al DNPAPRFPLTI
et la date du relevé. La liste
des éCI’Itures n0n pOIntéeS Code BNP-2021D0 Solde initind ou releve Total pointe Soloe apees  Solae find gu releve Ecant
jusqu’é |a date saisie Erat Date 31012021 1A tevend 0.00 465 45987 40041179 AT 199,29 17 084 04
S’afﬁche Devize EUR DDA 1eleve o 5603808 o020
Compte Compte banque. Des zones informatives indiquent son libellé, son R.I.B. et son B.I.C.
Code Code du relevé. Saisie libre.
Etat . ,e , s
Indigue I'état du releve : en cours, ou validé
Date Date du relevé.
Solde initial du Saisir le solde initial du relevé bancaire que vous avez regu pour le premier relevé
relevé créé. Pour les suivants, le solde initial sera renseigné par défaut.
Total pointé Zone informative indiquant les montants en débit et en crédit des écritures pointées
dans ce relevé de banque.
Solde apres Zone informative indiquant le solde du relevé de banque en prenant compte des
écritures pointées dans ce relevé.
Solde final du Saisir le solde final du relevé bancaire que vous avez regu, afin de permettre au
relevé programme de vérifier la cohérence entre les montants pointés et les montants du
relevé bancaire.
Ecart Zone informative indiquant I'écart entre les montants pointés et le solde du relevé
bancaire regu.
Devise Zone informative indiquant la devise du compte bancaire.
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Fiche relevé de banque - Ecritures en cours de pointage

Ecritures en cours de pointage

Double-clic sur une Date effet Libellé

Journal

N° piéce Code pointajs

des ||g nes permet 01,/01,/2021 AN 36 a-nouveau 2021 464 228.67 BMP - 202101
s . 02/01/2021 ENP BMP21010286 LOYER 3 100.00 BNP - 202101

de |a depOInter- E”e 02/01,/2021 EBNP BMP21010283 Remise en banque N* [125176] du 02/01/21 1231.20 BMP - 202101
réapparai‘t dans |a 02/01/2021 EMP BMP21010285 09112020 Réapprovisionnement du 02/11,/20: 0... 10 284.00 BNP - 202101
. 7 . 02/01/2021 ENP EMPZ - nement du 02/11,/20: 0... 11 992.64 BNP - 202101
liste des ecritures 02/01/2021  BNP oDz 3 112 - 2020 5 710.00 BNP - 202101
non po|ntées_ 1170172021 EBNP BNPE % 130.00 BNP - 202101
11/01/2021 ENP BMPZ nement du 01/12/20: 0... 24 231,44 BNP - 202101

E- [ Dépointer:-27 986.64

Extrait de compte

Ouvre I'extrait de compte de la ligne sélectionnée

Fiche compte

Ouvre la fiche Compte de la ligne sélectionnée

Dépointer

Dépointe les lignes sélectionnées en affichant le montant total
a dépointer. Sélection multiple de lignes continues ou
discontinues, par les touches SHIFT ou CTRL.

Fiche relevé de banque - Ecritures non pointées

Double-clic sur une
des lignes permet
de la pointer. Elle
apparait dans les
écritures en cours
de pointage.

Ecritures non pointées

Date effet

31/01/2021 EMNP 0OD21010306 Salaires, appointements F000.00
31/01/2021 EMNP BNP21010287 21122020 Réapprovisionnement Modifier... [Enter] 6.40
31/01/2021 EMP BMP21010288 21122020 Re:approvisionnement Extrait de compte... 19.76
31/01,/2021 EMP BNP21010289 21122020 Réapprovisionnement 6.00

g Fiche compte ...

i s - . . Painter : -6 000.00
Filtrer les écritures non pointées postérieures a la date du relevé

Modifier

Ouvre |'écriture dans son journal.

Extrait de compte

Ouvre I'extrait de compte

Fiche compte

Ouvre la fiche Compte

Pointer

Pointe la ou les lignes sélectionnées en affichant le montant total a pointer.
Sélection continue ou discontinue, par les touches SHIFT ou CTRL.

Fiche relevé de banque - Barre de boutons

Valide le relevé de banque en cours. Actif uniguement si le pointage a un écart a 0 en débit et
en crédit.

Dévalide un relevé de banque pour pouvoir le modifier. On ne peut dévalider un relevé de
banque que s'il est en état validé, et s'il n'y a pas d'autres relevés de banques en cours sur
cette banque.

Ajoute un nouveau relevé de banque sans sortir de la fenétre. On ne peut créer un nouveau
relevé que si le précédent est validé. Si ce n'est pas le cas, « Ajouter » vous positionne sur le
relevé en cours.

Imprime le dernier rapprochement bancaire.

)

|'r--_-‘-\'|
.k—l—__j.
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Comment faire un rapprochement bancaire manuel
& Menu Ecritures - Opérations - Pointage

Pour bien commencer un rapprochement bancaire sur une banque, on peut créer un rapprochement
« initial »pour pointer les éventuelles écritures présentent dans votre comptabilité qui sont antérieures au début
du pointage a réaliser. Ce qui éliminera les écritures antérieures de la liste des écritures non pointées.

Au début de chaque exercice, le solde initial de chaque banque sur le rapprochement bancaire est a 0 ce qui est
normal.

Il convient soit d'effectuer un pointage « Initial » pour pointer I'écriture d’AN correspondant au solde de la
banque au 31/12 et donc par la suite de partir sur un rapprochement bancaire avec le bon solde initial, ou alors
de pointer dans le premier rapprochement bancaire de I'exercice pour chaque banque, en plus des écritures
normales, cette écriture de solde en AN.

Pointer cette écriture permettra de ne plus la voir dans la liste des écritures non pointées, c’est la raison pour
laquelle le solde initial est proposé a zéro.

Ul Liste des relevés de banque - O x
Affiche la liste des releves
- Présentation par compte ~ ||{gh| Présentation par défaut
de banque existants des -
et 4 ) Relevés Code relevé Date relevé | Solde pointé| Solde final Compte

différents comptes de A . -

P BRED21-N01 31/01/2021 26844445 268 444,43 5121000  EBRED
banque- b 1igy 5121001 CN21-NO1 01/01/2021 3656132 3656132 5121001  CREDIT NORD

b e 5121002 BNP - 202101 31/01/2021 40941179 44739583 37984.045121002  BNP

)  Ajouter... [Ins]
Madifier... [Enter] I D

3: Eléments dans la liste . i Chercher: |
(=) Supprimer

1. Faire un clic droit sur la liste des relevés et choisir I'option ajouter ;
2. Sélectionner le compte financier ;
3. Saisir le code du relevé et la date du relevé (date du rapprochement bancaire)

Remarques :
- S/ le code est déja renseigné, il convient de valider votre relevé avant de pouvoir en créer un
nouveau.
- Filtrage automatique des écritures non pointées postérieures a la date du relevé. Décocher « Filtrer
les éEcritures non pointées postérieures a la date du relevé » pour voir toutes les écritures non
pointées du compte.

4. Saisir le solde final du relevé a la banque. Le solde initial est automatiquement récupéré si un relevé
précédent existe sur cette banque. Attention, les soldes « Initial » et « Final » a saisir sont les soldes
vus en vos comptes, donc « Débiteur » sur le relevé de la banque est au crédit dans votre
comptabilité ! Saisir ce solde au crédit.

5. Cliquez deux fois sur la ligne de I'écriture non pointée. Celle-ci monte alors dans la partie supérieure de
I'écran ; ou sélectionner une écriture continue ou discontinue d’écritures non pointées (CTRL ou SHIFT
clic), puis faire clic bouton droit pour en voir le solde et les pointer en globalité.

6. Répétez I'opération afin de pointer toutes les écritures du bordereau. Dans le groupe "Relevé", les

lignes "Total du relevé" et "Solde apres" se complétent au fur et a mesure des pointages.

Cliquer sur le bouton « Valider » qui est actif uniquement si I'écart constaté est a 0.

8. Editer I'état de rapprochement bancaire en cliquant sur le bouton « Rappro » ou dans le menu
impression de I'application.

~
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Comment dépointer une écriture

1 — Sélectionner le menu Ecritures - Opérations - Pointage ;

2 — faire un clic droit sur le dernier relevé et demander a modifier ;
3 — Cliquer sur le bouton « dévalider » ;

4 — Dépointer par double clic ou via le menu contextuel ;

5 — Valider les modifications.

L'écriture dépointée apparait a nouveau dans la fenétre des écritures non pointées.

Comment ajouter une écriture non pointée

Si vous constatez qu'il manque une écriture, vous pouvez ouvrir un journal de saisie, sans fermer le
rapprochement en cours, saisir |'écriture manquante et faire un F5 sur le rapprochement bancaire pour
rafraichir la liste des écritures non pointées.
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Comment faire un rapprochement bancaire automatique

['-‘.’73 ' [9,3 '
=4 b=y Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Permet de faire du rapprochement automatique en important un relevé de banque.

Le rapprochement bancaire permet de rapprocher les lignes du relevé de banque avec les écritures

comptabilisées.

Pour pouvoir effectuer ce type rapprochement, il faut définir le format d'import du relevé bancaire (Menu Fichier
- Paramétrage - Paramétrage des relevés bancaires) et le spécifier dans la fiche compte de la banque (Menu

Fichier - Fiche Compte - onglet Banque - Modéle du fichier d'import).

Pour effectuer le rapprochement automatiquement des écritures, on prend en compte le montant, le libellé, le

N° de piéce, la date (+/- 2 Jours).

L'écran de Pointages des comptes financiers

B Portage des comrptes finencen : 3120001 - CN - 202104

Hangoe

Compte 5123001 v CREDT NORD RLB 10107004 18-00939595993.25 BILC MNORDFRPPOX
Moddie mpont relent de comple CHPRL2 v | MeQAnation du relerd de compls -+ Rappeniher atonatiquement :‘o

Neleve

Code - S0M0e Infiist du relest Total pointé  Sodde aprés  Sokse findl du rtfevd  Ecant

ot R Date JNDA2021  Creait releve % 36132 157622 46 104,74 050

Devne tL82 Détet rwiave o 2012.80 LY 504 T4

Ecrituies en cous de poinlage

lowmal | W pitce Cobnt (o3 paimtage 1 Pontés | W jtguesie

[ B tend | N CNIIOH00GT  Cycles At 10 ML CN - 2637104 oun PL Ll

35042001 N CNIT0A000E  Resvae oo Dangus N* 2] du S004/2001 12510 ON - 200104 oun a4

042021 <] FE2IO0010  MRET 2 0L2800N - 222104 out M2
Eciluies pon posdéss Ecatwns du islevé bencann

Oste de topgration. | Libeid 1 | bt 2 | Maetane &0t | Maerost ottt

130472001 ™A [
b a e Selant derttirn
SRl avec s modele
Seppnmet Ligee(s)
[ nttrer ten ecrttunes nom poiters posterieures 4 la date By refeve 52 nitver les errttures B refeve bancaire no g (By  Emeter: 3 10028
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o Importation du releve de compte
Licone P P
le rapprochement en cours.

permet a l'utilisateur d'importer un fichier de relevé d'écritures dans

Sélectionnez le fichier a importer Cliquer sur le bouton Terminer
e o e Si le format prédéfini est de type Excel, alors |'utilisateur aura la
2 o SO PR possibilité de choisir I'un des 3 formats associés a ce type. (xls, xIsx
W O et csv).

Les écritures sont rapatriées dans la partie écritures du relevé
ORI e IR bancaire.

Attention, le format du fichier doit correspondre au fichier qui sera importé. Il est possible de modifier le format
du fichier importé a ce niveau. Mais la modification ne sera pas reportée au niveau du paramétrage du compte.

Si I'importation du fichier contient des erreurs, vous devez vérifier que le fichier est bien au format texte, que le
format des dates est correct, et que le séparateur de décimal correspond bien a votre poste de travail (point ou
virgule).

Les lignes considérées comme des lignes de commentaire sont en italique dans la partie du relevé. C'est par
exemple le cas de la Société Générale ou du Crédit Agricole ou du format CFONB. Ces lignes de commentaires
sont présentées a |'utilisateur mais non pointables.

Rapprocher automatiquement .'.._;".“-r

Pour lancer le rapprochement automatique, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton

WaveSoft rapproche au maximum les écritures non pointées avec les écritures du relevé bancaire, et indique a
I'utilisateur le nombre d'écritures ayant pu étre rapprochées.

L'utilisateur peut importer autant de relevé bancaire qu'il le souhaite, et effectuer un rapprochement
automatique autant de fois qu'il le souhaite.

Le numéro de piece dans la partie des écritures du relevé bancaire correspond au numéro de piece de I'écriture
rapprochée des écritures en cours de pointage.

Les écritures rapprochées dans la partie du relevé bancaire sont en gras et en italique et positionnées en haut
de cette partie.

Avec la nouvelle case a cocher ‘Filtrer les écritures du relevé bancaire non rapprochées’, I'utilisateur a la
possibilité de visualiser uniquement les écritures rapprochées ou les écritures non rapprochées.
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Une fois le pointage automatique réalisé, |'utilisateur peut :

1. Effectuer un rapprochement manuel entre une ou plusieurs écritures de la partie gauche des ‘Ecritures
non pointée’ avec une écriture de la partie droite des « Ecritures du relevé bancaire » non rapprochée.

Pour cela l'utilisateur doit sélectionner des lignes de méme montant d’'une part et d’autre (et avec un
débit/crédit correspondant), et effectuer soit un double clique (si une seule ligne concernée), soit un
cliqgue/droit « Pointer » dans la partie ‘Ecritures du relevé bancaire’ de préférence.

Si le rapprochement demandé est cohérent, la ligne des écritures non pointées passera dans la partie

« écritures en cours de pointage », et la ligne des « Ecritures du relevé bancaire » passera en statut

« Rapprochée ».

Lorsque l'utilisateur effectue le rapprochement a partir des écritures du relevé bancaire, si les lignes
sélectionnées ne correspondent pas, I'utilisateur recevra un message bloquant pour I'informer du non
rapprochement : « Pointage manuel impossible, les montants du relevé [14.41] sont différents des montants
des écritures non pointées [3.80]

Lorsque l'utilisateur double-clique sur une ligne dans la partie gauche des écritures non pointées, I'application
contrOle quau moins une ligne du relevé bancaire a été sélectionnée.

Si ce n'est pas le cas, un message apparaitra afin de demander a I'utilisateur s'il souhaite pointer cette ligne
sans relation avec le relevé de banque.

Répondre « Oui » forcera le pointage.

Gestion des relevés

Vous n'avez selectionné aucune ligne dans la partie relevé bancaire,
Voulez-vous quand méme effectuer ce pointage sans relation avec les
ecritures du relevé bancaire?

Lorsque I'utilisateur double-clique sur une ligne dans la partie gauche des écritures non pointées, si il a
sélectionné des lignes non cohérentes, il aura la possibilité de pointer les lignes sans relation avec les écritures
du relevé de banque en répondant « Oui ».
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Gestion des relevés

Pointage impossible, les montants selectionnés du relevé [32.35] sont
o différents des montants selectionnés des écritures non pointées

[-10889.46] .

Veulez-vous quand méme effectuer ce pointage sans relation avec les

écritures du relevé bancaire 7

2. Visualiser les liens réalisés entre les écritures en cours de pointage et les écritures du relevé
bancaire.

Lorsque l'utilisateur clique sur une ligne rapprochée du relevé de compte les lignes associées sont
automatiguement sélectionnées et vice-versa.

3. Créer une nouvelle écriture dans le journal de banque associé.

Sur une ligne d’écriture du relevé bancaire non rapprochée, I'utilisateur peut procéder a la création d’'une
nouvelle écriture en effectuant un clique/droit « Saisir écriture ».

Le compte, le jour, le libellé le montant seront positionnés par défaut sur la premiére ligne d'écriture
correspondant au compte de banque.

L'utilisateur peut modifier ou valider cette premiére ligne et saisir la ou les autres lignes de contrepartie afin
d'équilibrer I'opération.

A la fermeture de la fenétre, la ligne d'écriture WaveSoft sera positionnée dans la partie des écritures en cours
de pointage et la ligne du relevé bancaire sera considérée comme pointée.

Pour effectuer cette saisie manuelle, I'utilisateur peut également créer des modeles de saisie et les appeler
pendant la saisie manuelle. Dans ce cas, le montant de |I"écriture proviendra de I'écriture du relevé de banque. II
est donc possible de créer un modeéle de frais bancaire (par exemple) qui sera utilisé pour la saisie de tous les
frais bancaire via le module de rapprochement. De cette maniére, la contrepartie de I'écriture est alors
automatisée.

4. Dépointer une ou plusieurs écritures

Le dépointage d'une écriture peut se faire soit par un clique-droit dans la partie des écritures du relevé
bancaire, soit par un clique-droit ou un double-clique dans la partie des écritures en cours de pointage.
Aide a la saisie des écritures

Cette amélioration concerne le rapprochement bancaire uniquement si vous utilisez I'importation des relevés de
compte que vous récupérez de votre banque dans différents formats que vous pouvez paramétrer par banque.
Vous avez une aide a la saisie des écritures du relevé de compte ne se trouvant pas dans les écritures non
pointées, afin de vous faciliter la saisie de ces écritures.

Il s’agit donc bien d'ajouter de nouvelles écritures dans vos écritures comptables.
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Ecntures du relevé bancaire I.fﬂ:wr:‘.l
Date de lopération | Libellé 1 Montant débit | Montant crédit =
15/04/2021 TVA CHag ; S
f_+: Saisir écriture
Saisir avecun modéle..... CNP
L4 - >

(=) Supprimer1ligne(s)

Filtrer les écritures du relevé bancair g )
G [ Pointer:3 186.00

Cette aide a la saisie est possible a condition d’avoir paramétré des modéles de saisie sur le journal concerné.
Lorsque l'utilisateur clique sur le modéle sélectionné, la fenétre des écritures s'ouvre automatiquement avec les

écritures générées a partir du modele.

Vous pouvez ainsi visionner la piece qui vient d'étre créée et simplement fermer la fenétre afin de rapprocher

automatiquement I'écriture générée.

Pour rappel / information, le libellé, le jour et les montants proviennent des informations du relevé de banque.

Si le libellé est paramétré comme saisissable, il pourra étre modifié pendant la saisie de |'écriture.

Le menu disponible au niveau des lignes de relevés de compte est dynamique et dépend du nombre de modéle

gue vous avez paramétré sur le journal de banque.

& Sesirécmure | s1=000: Si vous avez plus de 10 modeéles de saisie sur votre journal

_c‘ Sausir avecsn modée.... FRAISBANCALRE
t B

S = Pointer : 30.20

FRAISDIVERS

PEAGE

de banque, vous pourrez sélectionner les modéles
supplémentaires dans une fenétre de sélection.

=T, R e —— Si votre modele de saisie est paramétré pour valider les
W e écritures pendant la saisie des écritures, vous obtiendrez ce
v Fve message lorsque la piéce sera terminée et équilibrée. Si vous
— répondez oui, a la question, la piéce sera validée, dans le cas
(5} Liste des modites de saiste f contraire, elle restera en brouillard.
[Format ol T] ISP Présentaton pur journa
| Pces oo < QG | @ LS v e
FEAGE PEAGE ERED

Confwesesvows 1 vilalation

FRAISDIVERS PRAISBANC

0w on
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Les réglements clients

En comptabilité, les éléments proposés en réglement correspondent aux écritures d'échéance non lettrées du
compte.

Assistant de reglements clients

Cet assistant vous permet de saisir N réglements les uns aprés les autres, partiels ou complets, avec gestion
des écarts de réglement, des escomptes et d’'en définir la ventilation sur les échéances, de générer
automatiquement les écritures dans un journal de banque ou dans le portefeuille des chéques en attente.

Paramétrages

Préférences Dossier - Comptabilité

Les éléments définis dans les préférences dossier permettent de paramétrer les informations qui seront reprises
par défaut dans |'assistant de réglements. Voir le Paramétrage du dossier Comptable pour plus de détails.

Onglet « Générale »

Code journaux par défaut permet de définir le journal de trésorerie qui sera proposé par défaut dans
I'assistant de reglement.

Onglet Ajustement lettrage - Ecart de reglement
Permet de définir des plafonds et paramétres pour la comptabilisation des écarts de réglements.

Onglet Ajustement lettrage - Ecart de change
Permet de définir des paramétres pour la comptabilisation des écarts de change.

Onglet Ajustement lettrage - Escompte conditionnel

Permet d'activer le gestion de I'escompte conditionnel lors de la saisie des réglements clients et de pré-
paramétrer I'écriture a générer.
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Réglement client - Etape 1 : Options de filtrage

Le module va vous guider lors de la saisie des réglements clients et va vous permettre de mettre a jour
automatiquement votre comptabilité,

Les différentes étapes sont les suivantes ;
- Sélection de la devise de réglement et du mode de remise,
- Sélection de la date d'effet du réglement a effectuer,

- Saisie des réglements a partir de la liste des échéances non soldées,
- Sélection du journal de comptabilisation des écritures et de la date de remise
- Validation des options d'ajustement de réglement si nécessaire

Veuillez indiguer la date d'effet souhaitée du réglement :
Date du réglement  2g,05/2021
Veuillez indiquer les options de recherche des échéances en attente de réglement :
Echéance saisie en |EUR ~
Prendre en compte uniguement le moyen de paiement Chéque e

Sélectionner et valider les écritures Brouillard

Saisie des réglements clients

Date du réglement

Date de comptabilisation des écritures de réglements. Par défaut, la date du jour.

Echéances saisies en ...

Sélectionner dans la liste la devise des échéances a proposer.

Prendre en compte
uniquement le moyen
de paiement

Si cochée, propose uniquement les échéances avec le moyen de paiement
sélectionné. Par défaut, ils sont tous sélectionnés.

Sélectionner et valider
le écritures brouillard

Si cochée, les échéances de type « Brouillard » peuvent étre réglées via
I'assistant.

Ces écritures seront validées en méme temps que I'enregistrement du réglement
(pour les dossiers certifiés uniquement).

Un message sera affiché si vous réglez au moins une écriture de type brouillard
afin de confirmer la validation des écritures brouillard « Attention, es écritures en
brouillard seront validées et ne seront plus ni modifiables, ni supprimables »

Cliquer sur « Suivant » pour passer a |'étape suivante.
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Reglement client - Etape 2 : Saisie des reglements

Cet écran permet de
sélectionner les Soisie des riglemants clients

écritures i T
d'échéances a régler reim oo ; ;
soit par leur el B
Numéro, soit par le
compte ou l'intitulé

Gkt Cloks Raymumd

Made S tomne  Iohhagee M papes Commecal

v - Fachares 28 ot 220002 Creae RORENT

client.
La liste des Echeances clients non soldées Liste d'aide des compies chants Liste d'aide des comptes par intitulés
éChéa nces é régler N° piéce écriture | Echéance écriture Code (mpt | InkRuae
affiche la liste des | Fcz1000031 02/06/2021  : 0001 01 A0 Golf Chib Gerseviéve
LA FC21000032 02/06/2021  : 0002 e L Golf Crub Reymond 4110021 Agathe
échéances non FC21000025 02/05/2021 0002 4110003 GoM Ciub Lucien 4110011 Agnés
réglées du compte | rczioo0030 3010472021 0007 e mecou | /4110036 Aimée
lentaffiché.  |faer o o [me e G s e
FC21000026 ASMSZ001 0001 4110008 Golt Marcel OYONNAY 4110025 Apolline
Il est possible de | oo oeam o o s
saisir pIusieurs FC21000029 30/05,/2021 : D004 -11“_:47'1 Agres CTAILC Af'b"j
réglements clients 3 /2 o e | e
la suite dans cette
fenétre.
Saisie du réglement ( Ex : Montant du chéque recu)
N° piece N° de piéce de I'écriture comptable. Double-clic ou Touche F2 affiche la liste
d’aide.

Compte N° de compte du client. Double-clic ou Touche F2/F3 affiche la liste daide.

Intitulé Intitulé de la fiche compte. Double-clic ou Touche F2 affiche la liste d'aide.

Affaire Code de I'affaire. Double-clic ou Touche F2/F3 affiche la liste d’aide.

Solde Zone informative donnant le solde du compte client.

Montant. réglé Zone obligatoire. Saisir le montant total du réglement client.

Devise Zone informative indiquant la devise de I'échéance.

Libellé Zone obligatoire. Libellé de I'écriture comptable. Par défaut, I'intitulé du compte.

Mode de remise Choix du moyen de paiement.

Echéance Date d'échéance du réglement.

Ets. payeur Etablissement payeur, nom de la banque du client.

Commercial Choix du commercial

Boutons et icones

1] Ouvre la fiche compte

1D Ouvre I'extrait de compte

[ Ajoute un nouveau réglement lorsque le réglement précédent a été imputé.

= Valide le réglement

Termine le réglement client sans imputer de montant. Ex : Saisie d'un acompte.

Renseigner un numéro de piéce, un code ou un intitulé client, compléter/modifier les informations du
réglement.
Cliquer sur le bouton « Valider le réglement » afin de pouvoir I'imputer sur une ou plusieurs échéances.
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Echéances en stiente de régement
Date pidee N pibee Inaivulé compte LDetis Ecance Mode e regiement | Devie Mortamt  |ntant -mp-' Setde Type scriture
020572021 FC1000032 4110002 Golf Club Ray... 1 0002 : Golt Cub ... 02062021 Chaque Bun 144,00 154400 Valiad
02042021 FC21000025 4110002 Golf Club Ray.., : 0002 ; Godf COub .., 020572021 héque EUR 1 844,00 194400 Valige
Imputation du réglement Gastion de | escomple sur réglement / O.D. 0 ajustement
Reste & imputer Solde échéante Montant imputé Escompler le solde TVA 0 - Non tave v D
154400 1580400 1 544,00 EUR v Pour un escompte "Net de taxe”, Indiquez fe code TVA 0 - Non Taxe
Liste Ges regiements Liste des imputations
Comole | InbAulé compte | Ubesé | Mortant Bt Moyen de paiemen
AN0002  Golf Club Reym.. Cha o 7 54153 Validé Chegue FC21000028 589753

Echéances en attente de réglement
Liste des échéance non réglées (non lettrées) du compte client sélectionné.
Imputation du réglement

Reste a imputer Montant du réglement - somme des échéances déja imputées
Solde échéance Solde de I'échéance sélectionnée
Montant imputé Montant a imputer au réglement pour I'échéance sélectionnée
Devise Zone informative indiguant la devise de I'échéance.

Gestion de I'escompte sur réglement / 0.D d‘ajustement
Escompter le solde Si cochée, calcule et génére une écriture d’escompte
T.V.A. Choix du code de taxe

Liste des réglements

Liste des reglements en cours d‘imputation. Il est possible de supprimer un reglement via un clic-droit
« Supprimer »

Liste des imputations
Pour chaque réglement en cours, liste des échéances qui lui ont été imputées.
Boutons
= Impute I'échéance au reglement pour le « Montant imputé » en cours. La liste des

échéances imputées s'enrichit alors d’une nouvelle ligne.

Sélectionner dans la liste des « Echéances en attente de réglement », une échéance a imputer au réglement, et
le cas échéant, modifier le montant que vous souhaitez imputer (Montant imputé) pour un réglement partiel de
I'échéance par exemple.
Vous pouvez utiliser le montant du réglement pour régler plusieurs échéances, comme dans cet exemple.
Valider chaque imputation a I'aide du bouton « Imputer sur I'échéance ». Les échéances imputées basculent
dans la partie « Liste des imputations ».
e Lorsque les imputations des échéances sur un réglement sont terminées, vous pouvez
o Ajouter un nouveau réglement ( bouton « Ajouter un réglement » de la zone « Saisie du
reglement »).
o Cliquer sur Suivant pour passer a I'étape de comptabilisation du ou des reglement(s).
e Sivous ne souhaitez pas imputer une échéance sur un réglement (Bouton « Terminer le reglement » de
la zone « Saisie du reglement »).

Remarque : Si le montant du réglement est supérieur au montant de la créance et que vous souhaitez constater
une différence de réglement positive, il convient de venir modifier la zone montant imputé de telle sorte que la
créance soit réglée.
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Exemples de scénarii

Saisie d’un réglement non affecté a une facture (ex : acompte)

1. renseigner les informations du réglement (Compte client ; Montant réglé ; Mode de remise...)

2. cliquer sur le bouton « Valider le réglement » afin qu’il soit pris en compte dans la « Liste des
reglements »

3. cliquer sur le bouton « Terminer le réglement ».

&y Saisie des réglements clients L)

Saisie du réglement
N* pigce Compte _ Intitulé Affaire Solde

4110003 Golf Club Lucien &)
> . 3 =
Montant réglé Devise  Libellé Mode de remise  Echéance Ets, payeur Commercial o
5000.00 EUR ~ Golf Club Lucien Chéque ~ 131/05/2021 | BNP AVIER w <4
—

Liste des réglements Liste des-imputations

Compte |Intitulé compte|  Libellé
4110003 Golf Club Luc... Acompte GCL 5 000.00 Termd 05/2021 BRED

Gestion des écarts de reglement positif

e Reéglement de 2 factures pour un montant de 7842 € au lieu de 7841.53 (5897.53+1944), le réglement
est supérieur a la créance client.

e Modifier le « Montant imputé » (5898 sur la créance de 5897.53) de la zone « Imputation du
reglement » afin d'imputer totalement le reglement sur une échéance.

Saisie des regiements clients
Same du réglement
A H H N* piece Compte Intitule Aftare Soide
Apres Va|ld§tI0n, le S iTane A || ok o Agmand Sokkcs
tOtaI |mpl-|te Montant régie Devese Likelld Maode de ramiie  Echéante Eti. payes Commerciad
Correspond blen au 74200 EUR « Galf CR-Fad 25 A28 Chégque w 3105202 BRED FLORENT v

montant réglé_ Echeances en attente de ragement

Oate pitce N pree inttulé compte | Lehéante | Made de réglement | Dovie | Moet

Lors de la
comptabilisation le
paramétrage des
Ecarts de réglement

mputabion du reglement Gesbon de l'escompte sur reglement / O.0, o ajustement
permettra de passer les Reste & imputer  Solde échéang Escompter le solde T.VA, O ! hon taed v
écrltures d’écart dans - Pour un ercompte Met de taxe’, Indiques e code TWA 0 - Non Taxe

un journal d’Opérations

Liste o5 réglements Lsite des imputabions

Diverses. Comple Jrie congeel e [t Ecnesce | B pee
4170002 Go¥ Club Ray..Golf CR-Fa.. 78&200Temé 31052021 SRED FC21000025 bl
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Saisie avec un escomptes conditionnel

Paramétrage
« Activer la gestion de I'escompte conditionnel lors de la saisie des reglements clients »
Voir Préférences dossier, Comptabilité, Ajustement lettrage, Escompte conditionnel.

Escompte conditionnel hors-taxes
Un client achéte pour 1000 euros HT de marchandises et bénéficie d'un escompte conditionnel de 10% pour
paiement anticipé. Il doit avant déduction de I'escompte 1200,00 euros (Montant TTC).
II déduit 100 Euros HT et envoie un chéque de : (1000-100) x 1.2 = 1080 €.
Dans |'assistant de reglement :
e Saisir le montant du chéque de 1080¢€,
e Imputer les 1080 € sur I'échéance de 1200,00 €
e Activer l'option « Escompter le solde » avec le code de Taxe correspondant a la TVA de la facture.
e Valider lI'imputation.

Saisie det roglements clients

Compte It s Atlalie Selde
4100002 Ll 3 Gatt Cub Raymona 0 56553

Momant régie Tevise  Libellé Mode deremize  Ichesswe Bty payeur  Comwnercis!

100050 tUR ~ Gatt Chutr Raymond Thégue v ISE2021 AR

Type deriure
1 20020 Valioé

7 21102 Golf Oub Ry

2110002 Golt Oub Ray R 15420 1 8400 valide
2 477002 Golt Oub Ray EUR $ 057,53 S 85753 Vaide
001 FCI000037 4710002 Golt Db Ray s 158400 15880 Vwiae
Imputatean Ou réglenent Gestion O [ eicample sut séglement ) 0.0, d apsttement
Meste & imputer  Salde £chéance Mootant imgets B trcomprerte sode  TvA DEEREIERSCERITROITY
108000 1270000 100000 U= Pour un estampte Net de tase’ indigpees le code TVA D . Nan Tans
Laite den rhgiaments Liite Oes imputabians
Compte | et comple | oot G Eohimcs (oo O Wopiw | ]
410062 Gok Club Rypmoms  Gof Club Raymand 1 06000 Vasde IN06200F Fc2

En comptabilité, deux piéces comptables vont étre produites par I'assistant pour cet encaissement afin de solder
la position du compte client pour cette facture :
- Le reglement client pour le montant réglé de 1080 €
- L'écriture pour I'escompte conditionnel dans le journal paramétré : Débit 665 (escompte accordé)
pour 100 € et compte de Tva pour 20 € par le crédit du compte client.

Escompte conditionnel net de taxes
Un client achéte pour 1000 euros HT de marchandises et bénéficie d'un escompte conditionnel de 10% pour
paiement anticipé. Il doit avant déduction de I'escompte 1200,00 euros.
Il déduit 100 Euros HT et envoie un cheque de : 1200,00 — 100 = 1100,00 €, car il ne peut pas récupérer la
TVA.
Dans |'assistant de réglement :

e Saisir le montant du chéque de 1100.00 €,

e Imputer les 1100 € sur I'échéance de 1200,00 €

e Activer l'option « Escompter le solde » avec la TVA a 0 — Non taxé

e Valider I'imputation.

En comptabilité, deux piéces comptables vont étre produites par I'assistant pour cet encaissement afin de solder
la position du compte client pour cette facture :
- Le reglement client pour le montant réglé de 1100 €
- L'écriture pour I'escompte conditionnel dans le journal paramétré : Débit 665 (escompte accordé)
pour 100 € par le crédit du compte client.
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Reglement client - Etape 3 : Comptabilisation

Cet écran permet de définir les régles de comptabilisation des réglements saisis précédemment.

Sélectionnez le journal dans
lequel vous souhaitez
générer les écritures (
journal de banque ou de
cheques en attente), puis
les autres options.

Bouton « Suivant »

"3/ si « Ajustement
reglement » est coché, vous
passez a |'étape 4, sinon,
vous passez directement au
lancement du traitement de
génération des écritures.

Saisie des réglements clients

Veuillez indiguer les options de comptabilisation

Sélection du journal de remise

Journal SIS - [Fl] ENP
Solde initial du journal 505 574,46 EUR
% 636.32 EUR

515 260,78 EUR

Montant remis en bangue

Solde aprés remise

Détail du réglement

M* de piace BNP21090321

Libelle Cycles Alix
Options de comptabilisation
Activer I'ajustement de réglement

Lettrer automatiquement les écritures

Générer une seule contrepartie

Compte 5121002 |{n}| £S5

Journal Sélectionner dans la liste le code du journal sur lequel vous souhaitez générer les
écritures de réglements.

Compte Zone informative. Numéro de compte de la banque du journal sélectionné.

Solde initial du Zone informative. Solde du journal avant réglements en cours.

journal

Montant remis en Zone informative. Montant total des réglements saisis.

banque

Solde aprés remise | Zone informative. Solde du journal aprés validation réglements en cours.

N° de piéce N° de piéce par défaut des écritures comptables générées.

Libellé Libellé de I'écriture passée sur le compte de banque.

Activer I'ajustement
de réglement

Actif en fonction du paramétrage effectué dans « Dossier » - « Préférences

dossier » -onglet « Comptabilité » - onglet « Ajustement lettrage ».

Permet de générer automatiquement a la validation des réglements effectués, les
écritures d'ajustements de réglements souhaités. Permet de solder une échéance
qui n'est pas totalement réglée en générant des écritures en charges
exceptionnelles.

Permet également de générer les écritures d’écarts de changes pour les réglements
en devises.

Lettrer automatique
des écritures

Lettre automatiquement les écritures équilibrées issues du réglement sur les
comptes clients.

Générer une seule
contrepartie

Option non cochée par défaut. Elle permet d’obtenir par défaut, une écriture par
réglement dans le compte de contrepartie du journal, quel que soit ce compte. Cela
permet par exemple de saisir en une seule fois les réglements de vos clients par
virements. Si vous souhaitez une seule écriture de solde sur le compte de
contrepartie du journal, il faudra alors cocher cette option.

Pour la gestion des remises de chéque a I'encaissement (chéques en attente), se reporter au chapitre : Gestion
du portefeuille de chéques en attente.
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Reglement client - Etape 4 : Validation des écarts de reglement

Cet écran permet de définir les régles de comptabilisation d‘ajustement de lettrage afin de solder les pieces
partiellement réglées ou dont le taux de change a évolué entre I'émission de la facture et son reglement.

Saisie des réglements clients

Sélectionnez les réglements pour e e i e e g i s b s peer
lesquels vous souhaitez procéder a un Ecart de réglement Ecart de change
ajustement_ Paramétrage des carts de réglement Paramétrage des écarts de change

Flafond 1.00
LeS paramétres par défaut de Libellé Ecart de réglement Libelle Ecart de change
comptabilisation des écarts proviennent e Y e v
des Préférences Dossiers. Charge 6580000 Charge 6661000

Produit 7580000 Produit 7661000

Ces informations peuvent étre redéfinies
dans cet assistant.

Weuillez confirmer les échéances & solder en générant les écarts d'ajustement

N® piéce Compte Libellé Montant
FC21000023 4110006 -0.06 1 0006 : Golf Pau... EUR 10 889.46

Ecart de reglement : Zone permettant de paramétrer les écarts de reglements a générer.

Seuil Zone informative. Seuil paramétré dans les préférences.

Libellé Libellé de I'écriture d'ajustement.

Journal Code journal sur lequel sont générées les écritures d’ajustement.

Charge Compte de charges exceptionnelles sur lequel sont passées les écritures en charges.
Produit Compte de produits exceptionnels sur lequel sont passées les écritures en produits.

Cocher les lignes que vous souhaitez ajuster en fonction du paramétrage, puis faire « Suivant » pour passer a
I'étape suivante.

Réglement client - Etape 5 : Génération des réglements

Cliquer « Terminer » pour valider le réglement et lancer le traitement de génération automatique des écritures
comptables.
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Imprimer un bordereau de remise de cheques

Si vous avez imputé les cheques clients directement sur le compte banque (512) vous pouvez imprimer le
bordereau correspondant via le menu Impression - Divers - Bordereaux banque.

Bordereaux de remise en banque :

=) Bordereaux de remise en banque

Bl

Edition des effets remis en banque sur une période donnée, regroupés par
tvpe ( chéque, LCR, etc...)

WaveSaft Code journal BNP v
Banque BNP
Compte 5121002 R.LB. 10107-00228-11111111111-61
N* bordereau 125184
Type de remise  Chéque v
Remise du 09/09/2021 au  08/09/2021

Exclure les écritures déja éditées

Modéle standard v

Annuler Aide

Code journal

Sélectionner dans la liste le journal souhaité.

Banque
Compte / RIB

Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous souhaitez faire
des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

Numéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique effectuée
par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement enregistré dans la zone
« Ref. rapprochement » de chaque ligne sélectionné sur I'écran suivant, dans le journal de
banque correspondant, sur les écritures des comptes clients.

Type remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ...
au

Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures correspondantes.
Touche d’aide active sur ces zones

Exclure ...

Cocher cette option pour exclure les écritures déja éditées.

Modéle

Sélectionner le modéle d’impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.

Faire suivant :

L'écran vous propose toutes les écritures correspondantes a votre sélection précédemment choisies. Par défaut,
elles sont toutes sélectionnées.

Décocher chaque ligne que vous ne souhaitez pas imprimer sur la remise en banque. Pas de génération de
comptabilité a cette étape. C'est uniquement de I'impression.
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Gestion du portefeuille d’effets client

Activation de la gestion des effets clients - Paramétrage

Le paramétrage du suivi des effets s'effectue a deux niveaux :
- La définition des regles de numérotation des effets ;
- La définition des préférences de suivi des effets.

Définition des réegles de numérotation des effets

]

Menu - Paramétrage - Configuration des souches

La configuration des souches va permettre de définir et de paramétrer la numérotation des effets.
Spécifier un type « Effet » dans vos souches afin qu’elles soient sélectionnables dans les préférences dossier.
Voir Configuration des souches.

Définition des préférences dossier

]

Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements clients - Effets clients
Onglet Général (Voir Préférences comptables - Réglements clients - Effets)

Activez la gestion des effets afin d’alimenter automatiquement le portefeuille d’effets client, complétez les
souches, renseignez un seuil minimum et un moyen de paiement de substitution si besoin.

Onglet Comptabilisation (Voir Préférences comptables — Reéglements clients - Effets)

La gestion des effets clients comporte 3 phases de traitement.

- Acceptation de l'effet ;

- Remise a I'escompte ou a I'encaissement ;

- Avis de crédit.
Cochez les phases pour lesquelles vous souhaitez automatiser la comptabilisation et renseignez les
informations attendues.

Vous n'étes pas obligé de comptabiliser chaque phase. Par exemple, |'écriture de banque peut étre paramétrée
lors de la remise a I'encaissement et il n'y a pas de comptabilisation dans la phase Avis de crédit.

Lors du traitement de chaque phase, le paramétrage mis en place pour la comptabilisation vous est proposé
par défaut, vous pouvez le modifier avant la comptabilisation et opter ou non pour un lettrage automatique.

Remarque : Le lettrage ne peut s'effectuer correctement qu'a la condition d‘avoir défini les comptes
concernés comme étant lettrables.

Menu Dossier / Préférences / Dossier / Clients / Défauts

‘¥ Ces options sont appliquées a une Fiche Client lors de sa création, il peut étre nécessaire de mettre a
jour les Fiches Clients existantes.

e Cochez l'option « Regroupement des effets ».
o Lorsque pour un méme client vous disposez de plusieurs effets de méme type et de méme date
d’échéance, il peut étre intéressant de procéder au regroupement de ces effets.
o Pour gérer les effets négatifs issus d’avoirs et qui ne sont pas acceptés par la banque, il est
nécessaire de regrouper les effets négatifs avec les effets positifs avant la remise en banque.

e Cochez l'option « R.I.B apparent sur les effets »
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o Lorsgu’un client posséde plusieurs RIB et que donc on ne peut savoir sur quelle banque ce dernier
souhaite faire passer la créance, il est possible de décocher la case RIB apparent sur les traites.
De cette maniere, le client précisera le RIB sur lequel il souhaite régler.

Fiche Client
] Menu Fichier / Clients / Fiche / Onglet Param.

e Onglet Général :
e Les options « Regroupement des effets » et « R.I1.B apparent sur les effets » peuvent étre
cochées / décochées a tout moment ( détail de ces options ci-avant).
e Mode de reglement : voir « La saisie des écritures comptables » ci-apres.
¢ Onglet Banque : Renseignez a minima une banque avec un RIB ( pour la génération de fichiers CFONB)
et/ou un IBAN (pour la génération des fichiers SEPA)
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Alimentation du portefeuille d’effets clients

L'alimentation du portefeuille d'effets peut s'effectuer de deux maniéres différentes :
- La saisie/modification d’écritures comptables ou validation de piéces de ventes depuis la
Gestion commerciale ;
- La saisie directe dans le portefeuille.

Par saisie d’écritures comptables

Afin que I'alimentation du portefeuille s'effectue correctement, il faut respecter les conditions suivantes :

e Utiliser les Moyens de paiement détaillés dans Préférences comptables — Réglement clients / Effets. Si
besoin, créer des Modéles de reglements avec ces Moyens de paiement (Menu Fichier / Paramétrage /
Gestion des modeles de reglement). Vous pouvez renseigner un Modéle de réglement par défaut dans
les Fiches Clients concernées, il sera repris dans I'en-téte des pieces de vente en gestion ou proposé en
saisie d'écriture.

e Autoriser la saisie des dates d’échéance dans le paramétrage du journal (non obligatoire mais vivement
conseillé)

Par saisie directe dans le portefeuille

] Menu Ecritures - Clients - Effets - Saisie directe ou Portefeuille des effets clients

Vous pouvez alimenter le portefeuille d'effets manuellement, soit depuis Saisie directe, soit via le menu contextuel.
Remarque : Il est toujours possible de modifier le mode de reglement d’une écriture. Ainsi il est possible de
passer un mode de réglement de cheéque a traite afin de permettre au logiciel de générer I'effet. (A condition que
la facture ne soit ni lettrée, ni validée)

Effets / Portefeuille des effets clients Effets / Saisie directe

[ Portefeulle des effets chents - u]

Ew
M o
& Ew

€5 Eldmenty daew L liske Tres

Référence Ne° d’effet selon la souche (Préférences dossier / Comptabilité / Réglement clients /
Effets clients)

Type (*) Type de l'effet.

Statut Par défaut « Non émis » pour les « Traites papier », sinon « Emis ».

Code (*) Code du client (F2 permet d’obtenir la liste des clients)

Libellé (*) Intitulé du compte par défaut mais possibilité de saisie.

Montant (*)
Date d’effet (*)
Echéance (*)
Référence Tiré
Domiciliation

Saisir le montant

Saisir la date d'effet. Reprend la date du jour par défaut

Saisir la date d'échéance. Reprend la date du jour par défaut

Saisir le numéro de la facture client.

Par défaut est proposée la domiciliation principale. Possibilité grace aux icones de
modifier ou d‘ajouter directement dans la fiche tiers les coordonnées bancaires du
client.
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Consulter, modifier, regrouper/dégrouper des effets
Menu Ecritures / Clients / Effets / Portefeuille des effets clients

Cette liste permet de consulter, modifier ou regrouper/dégrouper des effets a partir d'un clic droit.

[l Potefeslie des effets chents - (] X

B3 vour ses efrets credees
s o
= . B2 ou ser eftets remin
o | coteet | oet e
o
s e Ajater.., [Ina]
0912 Srcent
o013 Cyde Ber ) Modler. [Evmer)

0014 2nptle

&0 : Eldmenty daew Ls ke

Les effets qui apparaissent en gras, on fait I'objet d’'un regroupement.

Le regroupement peut étre automatique (option de la Fiche Client) ou manuel via le menu contextuel apres
sélection des lignes a regrouper.

Pour regrouper des effets, ces derniers avoir le méme client, le méme type, le méme statut (Emis ou Non Emis)
et la méme échéance.

Vous pouvez dégrouper des effets via le menu contextuel aprés avoir sélectionné une ligne affichée en gras.

Emission des effets non émis / annulation émission
Menu Ecritures / Clients / Effets / Emission

Un assistant vous propose d'émettre les effets en portefeuille non encore émis (Statut Initial des traites).

B Emezion des effets clients - (W] x

= Emission des cffets tn
Filre
Uniguenent is effels de type

Auttatya © Non 2mis Emis

W bhon
Ohent a

Date o ¢cnéante D1/012021 & 3032022

Trastement

B3 Pacver les effets au staae
mpriner ley effets © chatr du modée

B2 Apercu asant impression

Enn

standacd

Chotx o2 Timpomante . &

Annutes alde

La partie filtre permet d'affiner la sélection des effets qui feront l'objet d'une émission.

La partie traitement permet de définir le type d’opération a réaliser sur les effets sélectionnés :
- Evolution du statut de I'effet (non émis -> émis, émis -> non émis) ;
- Impression des effets et choix du modéle d'impression

Dans I'étape suivant, le logiciel présente une liste des effets retenus. Il est alors encore possible de désélectionner
les éléments afin d'affiner encore la sélection.

La derniére étape permet de lancer les traitements demandés.
Les effets ainsi émis pourront ensuite faire I'objet d’une acceptation.
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Acceptation (annulation d’acceptation) des d’effets
Menu Ecritures / Clients / Effets / Acceptation

Le programme d’acceptation des effets valide I'entrée en portefeuille et la préparation des remises.

ATTENTION ! SEULS LES EFFETS ACCEPTES PEUVENT FAIRE L'OBJET D'UNE REMISE. CETTE PHASE
EST OBLIGATOIRE.

Un assistant vous propose d’accepter les effets en portefeuille émis dont vous avez regu |'acceptation de votre

client ou I'annulation d‘acceptation d'effets acceptés. Une fois accepté, il n'est plus possible de modifier les
coordonnées bancaires de I'effet.

1 - Sélectionner I'option désirée puis faire suivant 2 - Sélectionner les effets acceptés par les clients.
I Acceptation des effets / Samilston @ acceptanton tes e (Seres = Acceptation des effets / Annulation de |'scceptaton des effets L)
£ Acceptation des offets / Annulation de I'scceptation des effats £ 9 ambny S attuls Sl X

Cot AUVEITIANE A8 MEAT QUIIRT EINTL I8 PRRCHERITE 3 NICHFLANION S #ffety i

W atist Monore | Coaeqrere |
Veedter lecbonne! e ratement § eMecuer LCR-NA 12200153 1 328,00 0001 2 Quz Genaweve [
Vv

Les icones en haut a gauche de la fenétre permettent de
désélectionner / sélectionner tous les effets.

I Guement b effety 8¢ thoe LCRA

Unigratment be Qhemt

Double clic sur un effet permet de modifier son
montant, sa date d'échéance ou les coordonnées

ANrulation @ HoeprRasns e ettty . .

bancaires du client.

w1t artoes ¢
EREFATE 13 SUprel S0n O

Ui Quement 165 Scheances Bmmaseuies Ju | B3NS0

septaliien 2o vatte
e d dtcemtation

Une fois la sélection terminée faire suivant.

Si vous avez opté pour la comptabilisation des acceptations (option Comptabilisation des effets a recevoir),
I'assistant vous propose par défaut ces paramétres. Il vous est toujours possible de les modifier.

Si l'option « Lettrage automatique des écritures » est cochée, les écritures générées seront automatiquement
lettrée avec I'écriture d’origine si elle existe.

3 — Cliguez sur Suivant pour lancer le traitement 4 — Cliguez sur Fermer pour quitter I'assistant
Acceptation des effets / Annulation de I'acceptation des effets Acceptation des effets / Annulation de I'acceptation des effets

Veuillez indiquer les options de comptabilisation des effets

b9_a'09_a'21 18:41:49 - e Début du traitement -~
Journal ER ~ || In/ Effets & recevair 09/09/21 18:41:45 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) en cours ...

- - 05/09/21 18:41:49 - ER0D0153 : Acceptation et comptabilisation de I'effet effectuée.
Compte 4130000 |.I'J e | Effetc & recevoir 09/09/21 18:41:49 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) effectuée(s).

- 09/09/21 18:471:49 - cmmmmmeeeeeeeeee Fin du traitement -——-—-—mcecceeev.
Date 09,/09/2021
Lettrage automatique des écritures
Former
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Remise (annulation de remise) des effets acceptés
Menu Ecritures / Clients / Effets / Remise

Cet assistant permet :
- La gestion des remises en banque des effets acceptés avec,

e si paramétrée, la comptabilisation des effets a '‘encaissement ;

e si cochée, la génération d'une remise en banque magnétique au format CFONB. Cette option permet de
faire le pré-controle des R.I.B. Si un R.I.B. ne respecte pas le format, la remise n'est pas générée et un
message d'erreur précise le N° de I'effet concerné.

- L'annulation d'une remise en banque
Si l'avis de crédit n'a pas été fait et que I'écriture d’acceptation n’est pas « Validée », vous pouvez
supprimer une remise d'effets, méme si les écritures ont été lettrées. Dans ce cas, la suppression du
lettrage est faite avant la dé-comptabilisation et I'annulation de I'acceptation de I'effet. Le compte rendu
de traitement affichera dans ce cas : « Information : le lettrage a été supprimé »

- La réédition papier ou magnétique d'une remise déja effectuée.

1 - Sélectionner les options souhaitées puis faire suivant]| 2 - Sélectionner les effets de la remise.

Gestion des remises d'effets 3 recevoir 2] Génération d'une remise d'effets

B

)| Mombre d'effets acceptés : 1

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des remises d'effets. . o
Veuillez sélectionner le traitement 3 effectuer: . Montant Code client Société

LCR-NA ERDDO153 1 500.00 0001 Golf Club Geneviéve

© Génération d'une remise d'effets
Traitement des effets acceptés mais n'ayant pas encore fait I'objet d'une remise.
Attention, seuls les effets dont les coordonnées bancaires sont complétes peuvent
faire I'obiet d'une remise,
Générer une remise numérique (format C.F.O.MN.B.
Uniguement les échéances antérieures au: 09/10/2021
Annulation d'une remise
Traitement des remises effectuées mais n'ayant pas encore fait I'objet d'un crédit.
Sil'option [Comptabilisation des remises] est active dans les préférences

comptables de votre dossier, 'annulation de la remise entraine la suppression des
écritures de comptabilisation de la remise.

Attention : Les écritures de remises lettrées ne peuvent pas étre supprimées, pensez 4 faire un
délettrage au préalable de ces écritures.

Ré-édition d'une remise

Ré-édition d'un bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au
format CFOMB [Comité Francais d'Organisation et de normalisation Bancaire)

Uniguement les remises non créditées

Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises, |'assistant vous propose de confirmer les
options de comptabilisation de la remise a I'encaissement ou a l'escompte en fonction du type de remise
sélectionné.

3 — Sélectionnez les options de remise puis Suivant 4 — Cliguez sur Suivant pour lancer le traitement

Génération d'une remise d’effets Génération d'une remise d’effets &

Veuillez définir les options de la remise d'effets & générer Veuillez confirmer les options de comptabilisation de |a remise a I'encaissement

Sélectionnez la bangue destinataire :

e EC ~ Effets a I'encaissement
Banque  ERERII ~ |22 Journal [l

ERED Compte 5113000 @ \"IJ Effets a I'encaissement
C.F.O.M.E Date 09,/09/2021

MN® émetteur (N.M.E) 325530
Lettrage automatique des écritures

10107 00118 00999999999 29

Banque ~Guichet N® compte Clé
Type de remise EMCAISSEMENT APRES ECHEANCE w
Date de remise 059/09/2021

GEnérer une remise numérique (format C.F.0.N.B.)
Editer un bordereau de remise  standard w

Apercu avant impression Choix de I'imprimante d:g%

Dans le cas ol vous avez coché « Générer une remise numérique (format CFONB), I'assistant vous propose de
sélectionner I'emplacement et le nom du fichier CFONB a générer.
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Cet assistant permet soit :

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Avis de crédit des remises

- Il'enregistrement d’un avis de crédit d’'une remise existante ;
- l'annulation d’un avis de crédit d’'une remise.

Gestion des avis de crédits de remises d'effets £

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de crédits des
remises d'effets,

Veuillez sélectionner le traitement 3 effectuer:

o Enregistrement d'un avis de crédit
Ce traitement présente les remises n'ayant pas encore fait I'objet d'un avis de crédit.

Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer I'option {Comptabiliser les
avis de crédit} dans les options comptables de votre dossier,

Annulation d'avis de crédit
Ce traitement présente les avis de crédit enregistrés,
Pour les avis comptabilisés, si la suppression de la comptabilisation de I'avis n'est
pas possible (journal claturé, lettrage, déclaration de T.V.A)), I'avis ne pourra pas
étre annulé,

Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d’indiquer la ventilation des frais
financiers (escompte), des frais bancaire (manipulation des effets), de la TVA ainsi que le
montant Net de la remise créditée.

Renseignez les zones sur fond jaune Confirmez/modifiez les paramétres de comptabilisation
Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets
Banque 5121000 Q [ ERED Weuillez confirmer les options de comptabilisation de I'avis de credit
NF remise 24 Date deremise  09/03/2021 Date 08/03/2021
MNominal remise 1 500,00 EMCAISSEMENT APRES ECHEAMCE Journal BRED b m BRED
Nominal avis 1 500,00 Compte 5121000 ﬂ'ﬂ .‘.r.ng. BRED
MN* avis | Date de I'avis 09,/09,/2021 L . i
Comptabilisation des frais de gestion
Mantant NET 1500.00 Financiers 6816000 ﬂﬂ ‘I—IJI Frais financiers
Frais bancaires 0.00 Bancaire 6275000 m .{"J' Frais bancaires
Mantant T.V.A. 0.00 TVA 10 : Taux: 20.00% sur débit
Frais financiers 0.00
Lettrage automatique des écritures
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Gestion du portefeuille des prélevements clients

Tableau de gestion du portefeuilles des Prélevements clients

ETAPES CREATION REMISE AVIS DE
CREDIT
STATUT NON EMIS REMIS CREDITE
(2)
PIECES

PRE1 » REM1 —— > AVIS 1
PRE2 » REM2 — 1> AVIS 2

ORIGINE - Factures Gestion Commerciale

- Ecritures comptables
- Saisies directes dans le Portefeuille

GENERAT® - Avis de - Avis de
Prélévement Crédit
- Compta (1) - Compta (1)
- Fichier CFONB
- Fichier SEPA

(1) Paramétrage de la comptabilisation sur option. Les options de comptabilisation des préleévements
peuvent étre modifiés lors de leurs changements de statuts.
(2) Initial -> Remis en banque (Avis de Prélévement) -> Crédité (Avis de crédit).

Informations relatives au format SEPA
Y
[g‘;‘.‘a Fonctionnalité disponible en Edition Entreprise

Sur un plan géographique, le SEPA concerne les 27 Etats membres de I'Union Européenne auxquels s'ajoutent
I'Islande, le Liechtenstein, la Norvége, la Suisse et Monaco.

La procédure de génération de fichier SEPA utilise les coordonnées bancaires IBAN (International Bank Account
Number), BIC (Bank Identifier Code) et CIS (Identifiant Créancier SEPA) et ne concerne que les prélévements
en EURO a destination des pays de la zone SEPA.

Ces informations sont obligatoires pour la banque et sont a renseigner sur I'onglet banque de la fiche "Compte".
Le format d’acquisition d’ordres de prélévements SEPA permet a un créancier (donneur d'ordre) de donner une
instruction a sa banque sur la base d'un mandat (entre le créancier et le débiteur) pour effectuer un prélévement
sur le compte d’un débiteur. Les comptes du créancier et du débiteur doivent étre localisés dans la zone SEPA.

Vous émettez déja des prélevements :

Pour émettre des Europrélévements SEPA (SDD CORE ou B2B), le Créancier, vous-méme, doit demander a sa
banque la « migration » de son (ou ses) NNE (Numéro National Emetteur utilisé pour les avis de prélevements
nationaux) en un ICS (Identifiant Créancier SEPA) unique.

Cette demande est concomitante a la demande d'autorisation d'émettre des Europrélévements SEPA (SDD CORE
ou B2B).

Pour générer des SEPA B2B pour un client, paramétrez sur la fiche client un RUM commengant par « B2B... ».
Par défaut nous utilisons le systéme CORE.

Pour cela, vous devez :
- fournir un extrait Kbis de moins de 3 mois pour une personne morale.
- fournir un justificatif d'identité pour une personne physique.
- indiquer votre NNE (Numéro National Emetteur) utilisé pour émettre vos AVP (avis de prélevements)
actuels. Si vous en utilisez plusieurs, indiquer celui qui a votre préférence pour étre repris dans votre
futur ICS.
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Comment est structuré un ICS (Identifiant Créancier SEPA) d'origine francaise ?
L'ICS comporte 13 caractéeres, dont 6 reprennent votre NNE actuel :

FR : Code pays
XX : Clé de controle publique 2 caractéeres
ZZZ  : Code activité 3 caracteres libres

Numéro National d'Emetteur (NNE) 6 chiffres
Exemple : FR00ZZZ123456

Vous aurez un ICS unique, déclinable a volonté par activité commerciale en jouant sur les 3 caractéres du code
activité (qui n'est pas pris en compte dans le calcul de la clé de contréle).

Sur la fiche client doit figurer la référence unique du Mandat (RUM), la date de signature de ce dernier et
la séquence de présentation.

Pour générer des SEPA B2B pour un client, paramétrez sur la fiche client un RUM commencgant par « B2B... ».
Par défaut nous utilisons le systeme CORE.

Par défaut, tout client possédant une référence unique de Mandat (RUM), a une séquence initialisée a la valeur
« Premier (FIRST) ».

Deés qu’une remise numérique (Format SEPA), a été effectuée, la valeur de la séquence passe automatiquement
a la valeur « Récurrent ».

@ Si la référence unigue de Mandat (RUM), de la fiche client est modifiée, il faudra remettre
manuellement la valeur de la séquence a « Premier (First) ».

Rappel : Pour la tracabilité des opérations, vous devez identifier chaque créance par une codification
dénommée RUM (Référence Unique de Mandat), en choisissant vous-méme la nomenclature a appliquer a cette
référence, selon un maximum de 35 caractéres.

Les caractéres autorisés sont :
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789

[-?2:().," + Espace

Activation de la gestion des prélevements clients - Paramétrage

Définition des régles de numérotation des prélévements

] Menu Fichier / Paramétrage / Configuration des souches

La configuration des souches va permettre de définir et de paramétrer la numérotation des prélévements.
Spécifier un type «Prélévement» dans la souche afin qu'elle soit sélectionnable dans les préférences
dossier.

Voir Configuration des souches.

Préférences dossier

= Menu Dossier / Préférences / Dossier / Comptabilité / Réglements clients / Prélévements clients

Activez la gestion des prélévements afin d‘alimenter automatiquement le portefeuille des prélévements,
complétez la souche si besoin. Voir Préférences comptables — Réglements clients / Prélévements.
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Fiche Compte Banque de type Trésorerie

Menu Fichier / Plan comptable / Plan comptable / Fiche Compte.
e Onglet Banque :
e Pour gérer les fichiers magnétiques ou papier, renseignez les zones Prélév.
e Pour gérer des fichiers CFONB : renseignez une banque avec un RIB
e Pour gérer des fichiers SEPA : renseignez une banque avec un IBAN, renseignez également les
informations de la zone « Prélevement SEPA ».

Fiche Client
Menu Fichier / Clients / Fiche / Onglet Param.

e Onglet Général :
e L'option « Regroupement des prélévements» peut étre cochée / décochée a tout moment.
Attention : Cette option ne doit pas étre cochée si vous avez de la TVA sur encaissement. Le cas
des prélevements regroupés n'est pas géré dans ce cas de figure, et votre OD de TVA ne prendra
pas en compte toutes les factures.
e Mode de réglement.

e Onglet Banque :
e Pour gérer des fichiers CFONB : renseignez une banque avec un RIB
e Pour gérer des fichiers SEPA : renseignez une banque avec un IBAN, renseignez également les

informations de la zone « Prélevement SEPA ».

Liste des prélevements

Depuis la liste des prélévements, vous pouvez consulter, modifier vos prélevements en portefeuille ou en
ajouter manuellement.

Ul Portefeuille des prélévements - O X
. . B voir les prélév. crédités
P tati tandard
Standard ||| Presentation standar B2 voir les prélév, remis
3 ,Q? Prélévements N® prélévement Code client Client société
PLV_000003 o018 Ella M Aout 1
PLV_000002 0017 Marcelle @®  Ajouter... [Ins]
PLV_000005 0017 Marcelle Modifier... [Enter]
PLYV_000001 0016 Martine — 5 X
PLV_000004 0016 Martine 2} =upprimer
155
‘ )
5: Eléments dans |a liste o
@ Imprimer liste...
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Fiche Prélevements : Consulter, modifier ou créer un prélévement

Vous pouvez également saisir de nouveaux prélevements dans votre portefeuille

U Prélevemnent client : PLYODD103 — O *
Référence  PLVOD0108 Prélévement -~ Statut Mon émis ~
Client 0002 ﬂa Golf Club Raymond
Montant 154000 Relevé d'ldentité Bancaire || |[ ]|
Domiciliation SOCIETE GEMERALE
Date d'effet 09/09/2021 !
Pays FRANCE g.
Eché 09/09/2021
cheance e 10107 00118 00999999999 29
Reférence Tiré Bangue Guichet MN* compte Clé ,.'?':j:'
e s . r T -,
Reférence Tireur Identification Internationale Lo W S
LB.AN, FR7T&10107001180099999999929 —
&P
B.lC. SOGEFRPP .\_E/.

Prélévement SEPA
Réf. mandat (RUM) RRZERZR

Signéle  01/01/2021  Séquence  Récurrent

Remise (ou annulation de remise) des prélevements

Cet assistant permet au choix :

- la gestion des remises en banque des avis de prélévements non émis.
- L'annulation d'une remise en banque d’un avis de prélévements
- La réédition papier ou magnétique (format CFONB) d’une remise d’avis de prélevements déja effectués.

Génération d'une remise d’un avis de prélévement :

Gestion des remises d’avis de prélévements ,C'l='

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de gestion des remises des avis de
prélévements.

Veuillez sélectionner le traitement & effectuer:

© Génération d'une remise de prélévements
Traitement des prélévements n'ayant pas encore fait I'objet d'une remise,
Attention, seuls les prélévements dont les coordonnées bancaires sont complets
peuvent faire I'objet d'une remise,

Remise au format 5.E.P.A, Remise au format C.F.O.MN.B.

Uniguement les préléevement dont I'échéance est antérieure au : 31/12/2021
Annulation d'une remise de prélévements

Traitement des remises de prélévements effectuées mais n'ayant pas encore fait
I'objet d'un avis de credit.

L'annulation d'une remise comptabilisée entraine I'annulation de la
comptabilisation de la remise,

Ré-édition d'une remise de prélévements

Ré-édition d'un bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au
format CFOMNE (Comité Francais d Organisation et de normalisation Bancaire) ou
SEPA [Single Euros Payments Area)

Uniguement les remises d'avis de prélévements non créditées

L'onglet ci-dessus permet de définir :

- La banque destinataire de la remise,

- Le type de remise (Valeur, Escompte, ...)

- La date de la remise

- Génération d'un fichier numérique (format CFONB) en vue d'une remise magnétique.
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- Génération d'un fichier numérique (format SEPA) en vue d'une remise magnétique.
- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Puis cliquez sur le bouton "Suivant".

Génération d'une remise d’avis de prélévements &

Mombre de prélévements : 1

Montant Client code Société

PLW000108 1 540,00 0002 Golf Club Ra... 09/09/2021

Cet écran vous permet de sélectionner les préléevements clients a générer.
Sélectionnez-les puis cliquer sur le bouton "Suivant".

@ ATTENTION : La référence du Mandat ct /a date de signature du Mandat par /e tiers sont des
données obligatoires pour la génération du fichier de prélévement SEPA au format XML.
Génération d'une remise d'avis de prélévements &

Veuillez définir les options de la remise de prélévements 3 générer

Sélectionnez la banque destinataire :

Banque 5121002 ~ ||t | 52

BNP

C.FO.MB. SEPA,

N* émetteur (M.MLE) 123650 | I.C.5.  FR72ZZZ123456

10107 00228 11111111111 61 LBAMN, FRYE10107002281111111111161
Banque Guichet N compte Clé

Date de prélévement 09/09/2021

Générer une remise numérique [format 5.E.P.A)

Editer un bordereau de remise | standard -

Apercu avant impression Choix de I'imprimante '-JI:ECI-')\

)

~—= |'écran ci-dessus permet de définir :

- La banque destinataire de la remise,

- Le type de remise (Valeur, Escomptg, ...)

- La date de la remise

- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

@ ATTENTION : Pour la génération d'un fichier SEPA, les coordonnées bancaire S.E.P.A. de la banque
destinataire doivent étre obligatoirement renseignées !

)

Cliquer sur le bouton "Suivant" Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises,
I'assistant vous propose de confirmer les options de comptabilisation de la remise :

Génération d'une remise d'avis de préléevements ,ﬁ_"
Veuillez confirmer les options de comptabilisation de la remise de I'avis de préléve
lournal  BMP ~ |l BMP
Compte 5121001 LrJ o| CREDIT NORD
Date 0r9/09/2021
Lettrage automatique des écritures
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Puis cliquez sur le bouton "Suivant"
Puis cliquez sur le bouton "Terminer" pour lancer le traitement.

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format CFONB si option demandée.

Nom dufichier:  |PRE_11111111111_20210909_1.TXT v|  [Eoregster |

Type : Fichiers Remise Prélevement (*.TXT) ~ Annuler

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .PRE, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format SEPA si option demandée.

MNom du fichier : F‘F{E 11111111111 20210505 2 XM V| | Enregistrer I
Type : Fichiers Prelevement SEPA(" XML) w Annuler

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .XML, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Avis de crédit (ou Annulation d’avis de crédit) des remises de prélevements

Cet assistant permet soit :
- I'enregistrement d’un avis de crédit d’'une remise effectuée
- I'annulation d’un avis de crédit d'une remise.
Si une étape (Remise, Avis de crédit) a été comptabilisée avec l'option « Lettrage automatique des
écritures », il convient de procéder au délettrage des écritures avant de lancer I’Annulation sans
quoi cette étape échoue.

Gestion des avis de crédit des avis de prélévements R

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de crédits des
remises d'avis de prélévements.

Veuillez sélectionner le traitement & effectuer:

© Enregistrement d'un avis de crédit de prélévement
Traitement des remises d'avis de prélévements n'ayant pas encore fait I'objet d'un

avis de crédit,
Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer I'option {Comptabiliser les
avis de crédit} dans les options comptables des prélévements,

Annulation d'avis de crédit de prélévement

Traitement des avis de crédit enregistrés,

Pour les avis comptabilisés, si la suppression de la comptabilisation de I'avis n'est
pas possible (journal claturé, lettrage, déclaration de T.V.AJ), I'avis ne pourra pas

Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d’indiquer la ventilation des frais bancaires, de la TVA
ainsi que le montant Net de la remise créditée.
En fonction des options, la comptabilisation de I'avis pourra étre automatiquement générée.

Ervegistroment d'un avis do crédit de remmises & avis de pralévemaents

vy

Enrogistrement d'un avis de crédit de remises d'avis de prélévements

Veulies confirmes b apbians 8¢ conplabiitation e I it de dredt
m Date 02022021
Wavasion jorral TP v i ne
Compte  S129001 A CREDIT NORD

Comptatelitation des frai de gerbon

Baniaite £275000 Stait bancaites
VA 10 - T - 20,00% +
B Lettrage maomatique des écrtures
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Les reglements fournisseurs

Cet assistant permet d’effectuer des reglements fournisseurs avec gestion des écarts de réglement ou de
change. Les échéances proposées en reglement sont les écritures d'échéance.

Il est accessible depuis :

- Le module Gestion : Menu Comptabilité / Réglements fournisseurs...
- Le module Comptabilité : Menu Ecritures / Réglement fournisseurs...

Paramétrages

Préférences Dossier : Comptabilité

Les éléments définis dans les préférences dossier permettent de paramétrer les informations qui seront reprises
par défaut dans I'assistant de reglements. Voir le Guide Comptabilité pour plus de détails.

Onglet « Générale »

Code journaux par défaut permet de définir le journal de trésorerie qui sera proposé par défaut dans
I'assistant de reglement.

Onglet Ajustement lettrage - Ecart de réglement
Permet de définir des plafonds et paramétres pour la comptabilisation des écarts de réglements.

Onglet Ajustement lettrage - Ecart de change
Permet de définir des parameétres pour la comptabilisation des écarts de change.

Fiches Comptes de banque

Renseigner les informations bancaires de vos comptes de banque (fiches comptes, classe 512), notamment si
vous souhaitez générer des fichiers au format CFONB ou SEPA.

Renseigner I'onglet Banque de la fiche compte ( Voir Fiche Compte — Onglet Banque).

Fiches fournisseurs

Renseigner I'onglet « Param » / « Banque » ( Voir Fiche Fournisseur), notamment si vous souhaitez générer des
fichiers au format CFONB ou SEPA.
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Assistant de reglement fournisseurs

Reglement fournisseur - Etape 1 : Filtrage

Le premier écran de
I'assistant permet de filtrer
les échéances qui seront
proposées en reglement.

Saisie des réglements fournisseurs

La saisie des réglements fournisseurs vous permet I'édition des bordereaux d'accompagnement, |a
génération des écritures comptables, la création des fichiers de virements bancaire ...

Choix des compte fournisseurs 3 traiter:

Vous pouvez choisir soit tous les comptes, soit un

seul compte fournisseur, soit une suite de comptes,

© Tous les comptes
Uniguement le compt
Du compte 4010001

au compte 4091002

Définition des échéances
Date tirage 25/05/2021
Vous pouvez choisir le mode de calcul de
I'ancienneté des factures :
Férindes ) Date échéance

Date d effet

302/ e02 | 902

- -

120 &

Choix des modes de réglement Devise

Uniquement le mode  Chéque ~ Uniquement la devise EUR  ~

Choix des écritures
Sélectionner et valider les écritures Brouillard

Choix des comptes fournisseurs a traiter

Permet de sélectionner tous les comptes, un compte ou une fourchette de comptes fournisseurs

Définition des échéances

Date tirage

Date maximale de prise en compte des échéances. Par défaut, c'est la date du jour. Les
échéances dont la date est supérieure a la date de tirage n‘apparaitront pas.

Périodes

L'option « Périodes » peut étre calculée sur la date d'échéance ou sur la date d'effet.

W= | GORE Oes | 120

Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.

Cela permet de trier les pieces par ancienneté.

Astuce : si réglements par décade, définir des périodes de 10 jours

30 : échéances dépassées de moins de 30 jours ; 60 échéances dépassées entre 30 et
60 jours...

Choix des modes de réglements

Uniquement le
mode

Si cochée, prend en compte uniquement le moyen de paiement sélectionné. Par défaut,
ils sont tous sélectionnés.

Devise

Uniquement la
devise

Si cochée, prend en compte uniquement la devise sélectionnée. Par défaut, toutes les
devises.

Choix des écritures

Sélectionner et
valider le
écritures
brouillard

Si cochée, les écritures de type « Brouillard » peuvent étre réglées via |'assistant.

Ces écritures seront validées en méme temps que |'enregistrement du réglement (pour
les dossiers certifiés uniquement).

Un message sera affiché si vous réglez au moins une écriture de type brouillard afin de
confirmer la validation des écritures brouillard « Attention, es écritures en brouillard
seront validées et ne seront plus ni modifiables, ni supprimables »

Cliquer sur « Suivant » pour passer a I'étape suivante.
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Reglement fournisseur - Etape 2 : Sélection des réglements a effectuer

Le deuxiéme écran permet
de sélectionner les
échéances a régler

B Apiscu esat impmension

Saisie des réglements fournisseurs

Séectn tacienmets  Réglement Totsl lhite
© Toutm Foenieey Nan pontse Toutes N ¥

B Regrouper fes paerent 12 26742 EUR

Reoppowaicnnement au 02042 L

Dote eftel 4 i Lo | Meotant | Anc W régiemert! Mantant 4 pégees Made sépiaen|
01 1505201 1 1 0 4 11 668

Frapprowisnnement du 0)/DL/I : 3000
WANGE RERE
§ ORANGE 3G

Total poimé Destie de cegioment  Total § reQie
4 258,52 TUR (30 14 09052 EUS

coiiows [OSEEE o e

Zone En-téte

Sélection

€]

Sélection automatique de toutes les échéances de la liste, en tenant compte
du N° de réglement, et de I'option de regroupement des paiements.

Toutes / Pointées / Non
pointées

Filtre les échéances selon qu'elles sont en cours de réglement (pointées) ou
non.

Ancienneté
Permet de filtrer les échéances selon le critére d'ancienneté. Cf. Etape 1 Définition des échéances / Périodes
Réglement
N° Numéro de réglement qui sera affecté a la sélection.
Regrouper les Si cochée, affecte le méme numéro de réglement a plusieurs échéances d'un
paiements méme fournisseur.

Total liste

Affiche le total des échéances affichées dans la liste.

Liste de échéances a régler

Clic sur une échéance modifie les colonnes « N° de réglement » et « Montant a régler » de la ligne, ainsi
que les zones « Total pointé », « Total a régler » et la zone « N° de Reglement ». Une échéance non pointée
devient pointée et inversement.

Double clic affiche I'écriture comptable de I'échéance.

Menus contextuels ( clic droit sur une ligne)

Réglement partiel

Disponible uniquement si la ligne est pointée. Permet de régler partiellement
I'échéance. Voir « Réglement partiel d'une échéance fournisseur » ci-apres.

Imprimer

Permet l'impression de la liste des réglements en attente

Extrait de compte

Permet d’ouvrir I'extrait du compte de I'échéance sélectionnée

Fiche compte...

Permet d’ouvrir la fiche du compte de I'échéance sélectionnée

Fiche fournisseur : code

Permet d’ouvrir la fiche du fournisseur de I'échéance sélectionnée

Rechercher....

Permet d’ouvrir I'assistant de recherche

Zone Pied

Apercu avant impr...

Si cochée, impression de la liste des réglements en attente en apercu.

=

Lance I'impression

Total pointé

Affiche le total des échéances pointées dans la devise sélectionnée a I'étape 1.

Devise de reglement

Permet de sélectionner la devise de réglement.

Total a régler

Affiche le total des montants a régler dans la devise de réglement.
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Cliquer sur « Suivant » pour passer a |'étape suivante.

¢ Siles numéros de réglement ne se suivent pas, un message propose de les renuméroter : « Les
numéros de reglements sont discontinus. Souhaitez-vous les compacter ».

e Si vous avez sélectionné au moins une échéance de type Brouillard, selon que vous avez coché ou non
I'option « Sélectionner et valider les écritures brouillard » a I'étape 1, vous aurez I'un des messages
suivants.

e « Attention, les écritures en brouillard seront validées et ne seront plus modifiables ni supprimables.
Confirmez-vous la validation des écritures en brouillard ». Si vous confirmez les écritures seront
validées lors de I'étape 5, méme si vous n‘avez pas coché |'option « Mise a jour comptable ».

e« Vous devez cocher la case « Sélectionner et valider les écritures brouillard pour pouvoir choisir les
écritures non validées ».

Réglement partiel d’une échéance fournisseur

Sélectionner cette option via le menu contextuel afin d'afficher la fenétre de reglement partiel

a
- Saisir le montant du réglement partiel Compte 4010002
_ Cquuer sur « OK » Libellé Réapprovisionnement du 01/03/21
\ . L. N réglement
Le montant du réglement partiel est mis & jour . l:g\”",e': 2 s tuR
dans la colonne « Montant & régler » ole A regE '
Réglement partiel 7 000.00 EUR
Annuler Aide
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Reglement fournisseur - Etape 3 : Options

Saisie des reglements fournisseurs

Le troisiéme écran permet

- De définir les options de
comptabilisation des
reglements

- De Générer des fichiers
de virement CFONB ou
SEPA

- D'éditer des états de
paiement

Remarque :

- La présence d’un astérisque (*) a la suite du numéro de compte signale un numeéro de RIB absent ou erroné.

T

mnnm

- Les colonnes RIB, IBAN et BIC peuvent étre affichées dans la liste des réglements.

Zone d’en-téte

Journal

Choix du journal de comptabilisation des réglements.

N° de piéce comptable

Auto-incrément

changement de N° de réglement.

Si cochée, le numéro de piece comptable est incrémenté a chaque

Compte

Compte de trésorerie associé au journal sélectionné, les boutons a sa droite permettent respectivement

d‘afficher sa fiche de compte ou son extrait de compte.

Solde Initial / A régler / Solde | Informations sur le compte de trésorerie dans la devise du réglement.

final

Liste des reglements

Affiche la liste des réglements sélectionnés a I'étape 2 et regroupés par N° de réglement.

Menus contextuels ( clic droit sur une ligne)

Date d'échéance

Ouvre la fenétre « Reéglement fournisseur : Date d'échéance » afin de
modifier la date d’échéance et les libellés (voir « Modifier des
informations d'un réglement fournisseur »).

Extrait de compte

Ouvre I'extrait du compte du fournisseur du réglement sélectionné.

Fiche compte...

Ouvre la fiche du compte du fournisseur du réglement sélectionné.

Fiche fournisseur : code
fournisseur

Ouvre la fiche du fournisseur du réglement sélectionné.

Rechercher.... Ouvre |'assistant de recherche

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex
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Date de réglement 26/05/2021
Mode de remise  Chéque w
Génération fichier de virement CFOME
965840

Génération fichier de virement SEPA

MN® émetteur

Aperc_u avant impression @]

Mise & jour comptable

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Impression des états de paiement

EMP

standard W

Bangque
Modéle
Apercu des états de paiement

Regrouper les écritures par fournisseur
Geénérer une seule contrepartie en bangque
Activer I'ajustement de lettrage
Lettrage automatique des écritures

Zones pied

Options de réglement

Date de reglement

Date d'effet des écritures de comptabilisation. Date du jour par défaut.

Mode de remise

Choix du moyen de paiement qui sera affecté aux écritures comptables
(sur les comptes fournisseurs)

Génération fichier de virement

- CFONB (1) et N° Emetteur

Si cochée, génere un fichier CFONB (N° émetteur obligatoire).

- SEPA (2)

Si cochée, génére un fichier de SEPA.

Options de comptabilisation

Mise a jour comptable

Si cochée, génére les écritures comptables de réglement fournisseur.

Regrouper les écritures par
fournisseur

Si cochée, génére une écriture de réglement par fournisseur

Générer une seule contrepartie
en banque

Si cochée, génére une seule écriture sur le compte de banque en
contrepartie des réglements.

Activer l'ajustement de lettrage

Si cochée, affiche un écran permettant de gérer les écarts en étape 4.

Lettrage automatique des
écritures

Si cochée, lettre automatiquement les écritures pré-lettrées en totalité.

Options d’impression des états de paiement

Impression des états de
paiement

Si cochée, imprimer un état de paiement (ex : Lettre chéque).

Banque

Domiciliation de la banque ( Voir fiche compte)

Modéle

Choix du modele d'impression.

Apercu des états de paiement

Si cochée, état de paiement imprimé en apercu avant impression.

Options d’impression des réglements a régler

Apercu avant impr...

Si cochée, impression de la « liste des réglements a régler » en apercu.

=

Lance l'impression

(1) Siles informations bancaires de la fiche Fournisseur sont absentes ou erronées, en cliquant sur « Suivant », message :

« Un ou plusieurs R.LB associés aux
fichier de virement impossible ! »

2)

comptes fournisseurs ne sont pas définis ou ne sont pas valides ! Génération du

La procédure de génération de fichier SEPA utilise les coordonnées bancaires IBAN et BIC (n’est plus obligatoire) et ne

concerne que les paiements en EURO a destination des pays de la zone SEPA.
Si les informations bancaires de la fiche Fournisseur sont absentes ou erronées, en cliguant sur « Suivant », message :

« Coordonnées bancaires du compte
SEPA impossible !

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex
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Modifier des informations d’un réglement fournisseur

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Echéance 06/05/2021

N* compte an

Libelle oF FIBRE
Maestage ner
N* réglement !

BNPOOOTO3TT

15000 m

Montant

SPORTMUS Facture du 06-05-2021 Facture du 05-05-

2021

Echéance

Permet de modifier la date d'échéance initiale (Date reprise dans /e fichier CFONB ou SEPA).

Libellé

Permet de modifier le libellé de I'écriture comptable

Message

fichiers SEPA

Permet de modifier le message du fichier de virement. Par défaut, le message reprend la
date d’échéance et le n° de piece 2 de I'écriture comptable.

Rappel : Si la facture provient de la gestion, le n° de piéce 2 de I'€criture comptable est alimenté par la
référence externe de la piece de gestion. Aussi, si vous renseignez la « Réf. Externe » avec le numéro
de facture du fournisseur par exemple, cette derniére figurera dans le libellé des réglements sur les

N° piece

Permet de modifier le numéro de piéce de |'écriture comptable

Reéglement fournisseur - Etape 4 : Ajustement de lettrage

Si dans I'étape 3, I'option

« Ajustement de lettrage » est
cochée, cette fenétre est
affichée afin de gérer les
écarts

- de réglement

- de change

Les informations affichées sont
celles des préférences dossier (
Voir Préférences dossiers /
Comptabilité / Ajustement
Lettrage), vous pouvez les
modiifier a votre convenance.

Vous avez demander d'activer la fonction d'ajustement de
lettrage.

Ecart de réglement

Définissez le plafond maximum d'écart de réglement
a partir duguel une écriture sera générée afin de

solder le réglement :
Plafond 1.00

Définissez les paramétres de |'écriture & générer:

Libellé Ecart de réglement

Jaurnal oo v
Comptes

Charge 6530000

Produit 7530000

Saisie des réglements fournisseurs

Ecart de change

Les écarts de change sont générés suite a un
lettrage en devise équilibré alors que le lettrage en
mannaie locale ne I'est pas.

Définissez les paramétres de |'écriture & générer:

Libellé Ecart de change

Jaurnal oD v
Comptes

Charge 6661000

Produit 7661000

Cliguer sur « Suivant »
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Réglement fournisseur - Etape 5 : Génération des réglements

Dans cette nouvelle fenétre, cliquer sur « Terminer »

Si une option de génération
de fichier de virement est
cochée, une fenétre s'ouvre
pour l'enregistrement du

fichier Nom du fichier: | BNP_20210526 TXT
Enregistrement du fichier Type T R =
CFONB

Annuler

. _— MNom du fichier : SPORTPLUS-210526-5CT-3. XML
Enregistrement du fichier

W | | Enreqistrer I

SEPA Type :

Fichiers Virement SEPA[". XML)

S

Annuler

Si l'option d'impression des états de paiement est cochée, I'état apparait en apercu ou est directement envoyé a

I'impression.

Si l'option « Mise a jour comptable » est cochée, les écritures de reglement sont enregistrées et le lettrage est
effectué (si coché). Sont également générées suivant vos options les écritures d'ajustement (écart de

réglement/écart de change).
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Annulation de reglements fournisseurs

En comptabilite

Pour annuler un réglement, il convient de supprimer les écritures comptables générées automatiquement en
fonction des options des étapes 3 et 4. Si les écritures sont lettrées , il convient de les dé-lettrer au préalable.

En Gestion : solde et du statut « Réglée » dans la liste des factures d’achats

Dans la liste des Factures fournisseurs en gestion, la colonne « Solde » indique le montant restant a régler.
Seul le reglement total d'une échéance est pris en compte (Ecriture de réglement du 401 lettrée avec un code
lettrage).

Lorsque le solde est a 0, la colonne « Réglée » est a OUL.

Attention : la suppression des écritures comptables générées automatiquement ne remet pas a jour ce solde.
Le statut « Réglée » peut étre modifié a I'aide du menu contextuel « Ajuster états ... ».

Exemple : Facture avec 2 échéances
Onglet Pied de la facture fournisseur

I3 Facture fournisseur - FF21000016 3 Focture foummsew - FF21000015

L Rttécence FF2100001E Maontant KT 33990 EUR Date deffet 03052021
Reférence  FF21000016 Montant H.T. PRI marHion R Ko
Fournisseur 0001 @BIATHLON ke

Objet
PR ... P
UL Totaux Comptabiité  Acomptes s aias -

Date échbance | W pdee | C Liretld Datlt | Cosdit | Letirage | Lettobe |

03082021 32T FR2100001€ FAZOZ13645 ; 0001 2355 NON
i A0S0 21000015 203 1645 « 0O 333 o
e S
M Date Taux Montant Réglement aeson Pr100094 PAZOZ1364% ; 0001 193.50 NoH
1 03/05/2021  50.00% 238,94 Chéque W
2 18/05/2021 | 50.00% 238,94 Chéque W
Totaux 100.00% 479.88

Réglement de la 1¢¢ échéance
Ecritures générées : La 1% échéance est Lettrée a OUI (Lettrage G), le solde de la facture est mis a jour

[ Saisie des Ecritures : BMP - Mai 2021 (%)

7| Journal BMP ~ |BMP Période Mai 2021 ~ Type Brouillard -~ Débit 24 589,97

Date effet | Compte M® piéce Libellé Date échéance Lettrage | Lettrée
03/05/2021 5121002 BEMP21050334 FA20213645 : 0001 03,/05/2021 239,94 MWOM
03/05/2021 4010001 FF21000016 FA20213645 : 0001 03,/05/2021 239,94 | G Ul I

Date effet Référenceﬂ REf, e:d:erﬂ

03/05/2021 FF21000016 FA20213645 BIATHLON 479,88

Liste des factures fournisseurs

Réglement de la 2eme échéance

Ecritures générées : La 2eme échéance est Lettrée a OUI (Lettrage H), le solde de la facture passe a zéro et
la facture est réglée.

Date effet | Compte MN* piéce Libellé

18/03/2021 3121002 BMP21050336 FAZ0213645: 0001 18/05,/2021 239,94
18/05/2021 40710001 FF21000016 FA20213645 : 0001 18/05/2021 239,94

Liste des factures fournisseurs

03/05/2021

FF21000016 FA20213645 BIATHLON
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Gestion du portefeuille des B.O.R fournisseurs

Y Y
[T?"I*-u ‘=4 Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Activation de la gestion des B.O.R fournisseurs - Paramétrage

Définition des régles de numérotation des B.O.R fournisseurs

& Menu - Paramétrage - Configuration des souches

La configuration des souches permet de paramétrer la numérotation des B.O.R. Spécifier un type « Billet a Ordre »
dans vos souches afin qu'elles soient sélectionnables dans les préférences dossier.

Voir Configuration des souches.

Définition des préférences dossier

& Menu Dossier - Préférences - Dossier - Comptabilité - Réglements fournisseurs / B.O.R.

e Activez la gestion des B.O.R afin d'alimenter automatiquement le portefeuille B.O.R. fournisseurs,
complétez la souche si besoin.

e Renseignez la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors des émissions des B.O.R.

e Définissez les options de comptabilisation des B.O.R. lors de leurs changements de statuts. (Initial ->
Accepté (Emission/Acceptation) -> Débité (Avis de débit).
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Alimentation du portefeuille de B.O.R.

.
= Menu Ecritures - Fournisseurs - Billets a ordre

L'alimentation du portefeuille peut s'effectuer de deux manieres différentes :
- Automatiquement via la saisie/modification d'écritures comptables ou validation de piéces
d’achat depuis la Gestion commerciale ;
- La saisie directe dans le portefeuille.

Alimentation du portefeuille des B.O.R. - Par saisie d’écritures comptables

j‘; Voir Activation de la gestion des B.O.R. fournisseurs. |topic=Activation de la gestion des B.O.R
fournisseurs — Paramétrage

.
] Menu Ecritures / Fournisseurs / Billets a ordre / Portefeuille des B.O.R fournisseurs
Afin que I'alimentation du portefeuille s'effectue correctement, il faut respecter les conditions suivantes :
e Utiliser les Moyens de paiement détaillés dans Préférences comptables - Réglement fournisseurs / B.O.R.
Si besoin, créer des Modéles de réglements avec ces Moyens de paiement (Menu Fichier - Paramétrage
- Gestion des modéles de reglement). Vous pouvez renseigner un Modele de réglement par défaut dans
les Fiches fournisseurs concernées, il sera repris dans I'en-téte des piéces d’achat en gestion ou proposé
en saisie d'écriture.
e Autoriser la saisie des dates d'échéance dans le paramétrage du journal (non obligatoire mais vivement
conseillé)

Alimentation des B.O.R. - Par comptabilisation des factures d’‘achat

] Menu Ecritures - Fournisseurs - Billets a ordre - Portefeuille des B.O.R. fournisseurs
Pré requis : Voir (Alimentation du Portefeuille des B.O.R. Par saisie d'écritures comptables )

La comptabilisation d’une facture dont les échéances sont de type « B.0O.R.» va directement alimenter un journal
de comptabilisation ainsi que le portefeuille des B.O.R. fournisseurs.

Alimentation du portefeuille des B.O.R. - Par saisie directe dans le portefeuille

.
] Menu Ecritures - Fournisseurs - Billets a ordre - Saisie directe...

Si I'entrée en portefeuille ne s'est pas faite simultanément a la saisie comptable, vous avez la possibilité de saisir
vos B.O.R. directement en portefeuille.

j:; Voir Saisir un B.O.R. fournisseur|topic=Saisie directe B.O.R. fournisseur

Remarque : Il est toujours possible de modifier le mode de réglement d’une écriture non lettrée afin de permettre
au logiciel de générer le B.O.R. correspondant.
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Portefeuille des B.O.R fournisseurs

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Présente la liste des B.O.R. (Billets a Ordre » en portefeuille.
Permet de créer, consulter, modifier vos effets/B.0.R en portefeuille.

Portefeville des B.O.R. fournisseurs

— o X

Yoir les BO.R, débites

£ chbancies v i Echéandier Voir tes BO.. acceptés
+ LI BOR N LOR, Date échesnce Rét tird | Montant | Statut Tpe | N
£ Noa #mis BORMET naoo BATHLON FR23000027 95976 Non émis Billet 3 ordre
BORO1I0 2029 GAUTHIER 21 579,01 Non émis Siflet & ordre
BOROIT o0 PARFAIT 000D 3 832.80 Non émis Eillet & ordre

Ajouter.. [Ins]
Modilier.. [Erter]

Supotime

3 Uements cans fa Nste

Chercher ;

e B.O.R. débités : Cocher I'option pour afficher les B.O.R. qui ont fait

I'objet d’un avis de débit.

e B.O.R. acceptés : Cocher cette option pour afficher les B.O.R. qui

ont fait 'objet d'une acceptation.

Dégrouper / Regrouper des B.O.R. fournisseur

Menu Ecritures - Fournisseurs - Billets a ordre - Portefeuille des B.O.R. fournisseurs

Via le menu contextuel, vous pouvez Dégrouper / Regrouper les effets. fournisseurs, les lignes affichées en gras
sont groupées. Pour grouper des B.O.R., il faut que les lignes sélectionnées aient les mémes éléments suivants
: tiers, statut (Non Emis ou Emis), date d’échéance et type de réglement.

Sélectionnez les B.O.R a regrouper puis Clic droit , « Regrouper des effets » ou sélectionnez un B.O.R ayant fait
I'objet d’'un regroupement puis clic droit et « Dégrouper des effets ».
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Fiche B.O.R. fournisseur

Vous pouvez consulter, modifier ou également saisir de nouveaux Effets/B.0.R. dans votre portefeuille, accéder
a la fiche du fournisseur, a son extrait de compte ou a sa fiche compte.

Fiche B.O.R. fournisseur - Entéte

m
Reférence  BORO1T1 Billet @ ordre -~ Statut Mon émis w
Fournisseur 0004 ]| PARFAIT

Référence

N° du Billet a Ordre. "5) Voir Préférences / Comptabilité / Réglement fournisseurs / B.O.R.

Moyen de réglement

« Billet a ordre. » : donnée non modifiable

Statut

Statut de I’effet, initialement positionné a « Non Emis »
Ce statut passera ensuite a 1’état « Emis » lorsque le B.O.R. fera I’objet d’une émission, puis a 1’état
« Débité » lorsque 1’avis de débit sera généré.

“-f) Voir Gestion des émissions des B.O.R.

*5) Voir Gestion des avis de débit des B.O.R. fournisseurs

Fournisseur

Code et Intitulé du fournisseur

Fiche B.O.R. fournisseur - Onglet Détail

Montant 3 832.80
Date d'effet 13/09/2021
Echéance 31/10/2021

Référence Tiré  FF21000030
Reférence Tireur FF125478

Montant Indique le montant a payer pour le compte du fournisseur

Date d’effet Indique la date d'effet : Reprend la date du jour par défaut

Date d’échéance Indigue la date d'échéance : Reprend la date du jour par défaut

Référence Tiré Saisie ou alimentée par le N° de Piéce de I'écriture comptable de la facture d’achat.
Si saisie d'une facture d'achat en Gestion Commerciale, c’est donc le N° de cette
facture.

Référence Tireur Saisie ou alimentée par le N° de Piéce 2 de I'écriture comptable de la facture
d’achat. Si saisie d'une facture d’achat en Gestion Commerciale, c’est la zone « Réf.
Externe » de I'entéte de la facture.

Fiche B.O.R. fournisseur - Barre de boutons
Voir Guide Ergonomie - Gestion des fiches.
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Gestion Emission / acceptation de B.O.R. fournisseur
Cet assistant permet soit :
1. L'acceptation de B.O.R et I'édition des B.O.R. papiers correspondants

2. L'annulation d’acceptation de B.O.R. acceptés mais n‘ayant pas fait 'objet d’'un avis de débit B.O.R.
3. La réédition papier d'un ou de plusieurs B.O.R.

Emission / acceptation des B.O.R. fournisseurs

Gestion des émissions des B.O.R. a payer F‘é

Cet assistant va vous guider dans la procédure de sélection des B.O.R. a payer.
Weuillez sélectionner le traitement 3 effectuer:

Sélectionnez le traitement a effectuer.

o Emission et acceptation des B.O.R. 3 payer
Bouton « SU|Vant » Traitement des B.O.R. non émis et affectation de la banque 3 débiter.

Annulation d'émission et d'acceptation de B.O.R.

Traitement des B.O.R. émis mais n'ayant pas encore fait |'objet d'un avis de débit.
Si 'option [Comptabilisation des effets & payer] est active dans les préférences
comptables de votre dossier, 'annulation d'une émission entraine I'annulation
de la comptabilisation des effets a payer.

Ré-édition de B.O\R.

Choix du modéle standard ~  Choix de I'imprimante EE"‘_
Apercu avant impression
Uniguement les B.O.R. non débités

Emission/Acceptation des B.O.R. fournisseurs & payer o=

Sélectionnez les B.O.R a émettre/ Accepter
Bouton « Suivant »

Société Date échéance Ref, tiré
BORO167 959,76 0001 BIATHLOM 31/10/2021 FF210000...
BORO170 21 379.01 0002 GAUTHIER 31/10/2021
BORO171 3 832.80 0004 PARFAIT 311072021 FF210000...

Emission/Acceptation des B.O.R. fournisseurs a payer

Confirmez sur quelle banque le B.O.R. doit &tre | Vevillezindiqueriabanquea débiter:

débité et sélectionnez le modele dimpression a | EBanaue 5121002 ~ | fa] | A2
utiliser pour effectuer une édition papier. Domiciliation
BMNP
Imprimer les B.O.R. : si cochée, imprime a la fin du 10107 00228 LARARERRREY 61
traitement. Banque — Guichet N® compte Clé
Date d'émission 13/09/2021

Imprimer les B.O.R.

Choix du modéle : standard ~
Choix de I'imprimante : IJ.S.

Apercu avant impression
Bouton « Suivant »
Si vous avez Opté pour la comptabilisation des Emission/Acceptation des B.O.R. fournisseurs a payer
« B.O.R. a payer », lassistant vous rappelle les
options de comptabilisation que vous pouvez

Veuillez indiquer les options de comptabilisation des B.O.R. a payer

modifier. Journal  EP ~ |11 Effets & payer
Compte 4030000 (I \J Effets & payer
Bouton « Suivant », puis « Terminer » afin de bate 1 309/7021
|ancer Ie tra|tement Lettrage automatique des écritures
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A la fin du traitement, I'assistant vous confirme les
traitements effectués.

- et

ptation des B.OR. f @ 2 payer

B e DEO UL B TrELEDEN e
Eniition #f comptanicabion de 2 BOR en coun
IR Erpistion € cooeplatilaation du

eifectote

Edeticn e 2 EC.R. termnde
in du Startervent

da

L=

Annulation d’émission / acceptation des B.O.R.

d’'acceptation de B.O.R » .

Sélectionnez les B.O.R dont
I'émission/acceptation doit étre annulée.

Sélectionnez « Annulation d’émission et Annulation d’acceptation des B.O.R. fournisseurs a payer

Société

BIATHLOM  Billet 3 ordre
PARFAIT Billet 4 ordre

Bouton « Suivant », la liste des B.O.R ) |©)|Nombre de BOR.: 2

émis et n‘ayant pas fait I'objet d’un avis

de débit, vous est proposée. BOROTE7 00D
BORO171 0004

Bouton « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

il

Date échéance

31/10/2021
31/10/2021

Ré-édition de B.O.R.

Sélectionnez « Ré-édition de B.O.R » .
Vous pouvez filtrer sur les B.O.R. non

Ré-édition des B.O.R. fournisseurs a payer

il

débltés @ ._ Mombre de BOR. 1 1

Bouton « Suivant », la liste des B.O.R Société Date échéance

vous est proposée. BORD1&7 0001 BIATHLOM  Billet & ordre 31/10/2021

Sélectionnez les B.O.R que vous

souhaitez ré-éditer. Bouton « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement
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Gestion Avis de débit d’'un B.O.R. fournisseur

Cet assistant permet soit :

e L'enregistrement d'un avis de débit d’un B.O.R. fournisseur
e L’annulation d’un avis de débit d'un B.O.R. fournisseur

Avis de débit d’un B.O.R. fournisseur

Sélectionner le compte bancaire associé
a l'avis afin de rechercher les B.O.R. non
débités associés, indiquer la date de
I'avis et son numéro.

Bouton « Suivant ».

Gestion des avis de débit des B.O.R. et effets fournisseurs )

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de débits des B.C.R.
fournisseurs et des avis de débits des effets fournisseurs (Traite, LCR-A, LCR-NA).

Weuillez sélectionner le traitement & effectuer:

O Enregistrement d'avis de débit des B.0.R. et effets

Traitement des B.O.R.et effets n'ayant pas encore fait I'objet d'un avis de débit

Choix de la bangue : 5121002 b
Date de I'avis : 13,/409/2021

M= awis 25

Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer l'option {Comptabiliser les avis de
aébit] dans les options comptabies des BOR et effets fournisseurs,

Annulation d'avis de débit des B.O.R. et effets

Traitement des avis de débit enregistrés,

Pour les avis comptabilisés, si lo suppression de lo comptabilisation de l'avis nest pas
possible (fournal cléturé, iettrage, ..}, 'avis ne pourra pas étre annuié,

L'assistant affiche la liste des B.O.R. non
débités selon vos critéres du 1¢" écran.

Sélectionnez les B.O.R. a débiter.
Bouton « Suivant ».

Enregistrement d'un avis de débit de B.O.R. ou d’effet fournisseur ]

(@ )| Nombre de B.O.R. et effets 3 payer: 4

BENP 31/10/2021 559.76 BIATHLON  BORO167 0001 5121002
ENP 31,10/2021 1879.20 GAUTHIER BORO168 0002 5121002
ENP 31,10/2021 19 499.81 GAUTHIER  BORO169 0002 3121002
BNP 31/10/2021 3 832.80 PARFAIT BOROIT1 0004 5121002

Nb. de B.O.R, / effets sélectionnés

Date échéance

Montant

Société

2 lontant 3 débiter:

e fournisympte bang)

20459.57 EUR

Si vous avez coché « Comptabiliser les
avis de débit » dans les préférences
dossier, confirmez / modifiez les
informations de comptabilisation de
I'avis.

Bouton « Suivant » puis « Terminer »
pour lancer le traitement. Le détail de
celui-ci est affiché en fin de traitement.

Enregistrement d'un avis de débit de B.Q.R. ou d'effet fournisseur i

Weuillez confirmer les options de comptabilisation de I'avis de débit

Date
Journal e L|-J EMP
Compte  [E3| Bne

Lettrage automatique des écritures

Note : La TVA sur encaissement est gérée sur les BOR. Les écritures d'OD de contrepassation des comptes
de TVA en attente vers les comptes de TVA a déclarer sont générées automatiquement.
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Annulation d’avis de débit de B.O.R. fournisseurs

L\ Si un avis de débit est comptabilisé et lettré, il n‘est pas possible de annuler : il faut au préalable dé-lettrer les

Ecritures associées a l'avis.

Sélectionnez « Annulation d'avis de débit
des B.O.R et effets » .

Bouton « Suivant », affiche la liste des
B.O.R ayant fait I'objet d’un avis de débit.

Sélectionnez les B.0O.R a annuler.

Annulation d’acceptation des B.O.R. fournisseurs a payer =

()| [ Mombre de B.O.R.: 2

Société Date échéance
BORO167 0001 BIATHLOMN Billet a ordre 311072021
w et & ordre
BORO1TA 0004 PARFAIT Billet & ord 311072021

Bouton « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex = www.wavesoft.fr 124/189




Copyright WaveSoft

7

m Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

WonseSott

Gestion du portefeuille des effets fournisseurs

Activation de la gestion des effets fournisseurs - Paramétrage

Définition des regles de numérotation des Effets fournisseurs

] Menu Fichier / Paramétrage / Configuration des souches

La configuration des souches va permettre de définir et de paramétrer la numérotation des Effets fournisseurs.
Spécifier un type « Traite papier », « LCR-A », « LCR-NA » dans vos souches afin qu’elles soient sélectionnables
dans les préférences dossier.

Voir Configuration des souches.

Définition des préférences dossier

= Menu Dossier / Préférences / Dossier / Comptabilité / Réglements fournisseurs / Effets fournisseurs

e Activez la gestion des effets fournisseurs afin d‘alimenter automatiquement le portefeuille des effets
fournisseurs, complétez les souches si besoin.
e Renseignez la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors de I'Acceptation de l'effet.
e Définissez les options de comptabilisation des effets lors de leurs changements de statuts
Initial -> Accepté (Acceptation) -> Débité (Avis de débit).

Alimentation du Portefeuille des effets fournisseurs
Voir : Portefeuille des B.O.R.

Saisie directe des effets fournisseurs
Voir : « Saisie directe des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Acceptation des effets fournisseurs
Voir : « Acceptation des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Avis de débit des effets fournisseurs
Voir : « Avis de débit d'un B.O.R. fournisseur » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.
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Gestion du portefeuille de cheques en attente

= Menu Ecritures / Chéques en attente.

La gestion des chéques « en attente » ou « a encaisser » permet de dissocier la phase d’enregistrement des
chéques client et leur affectation, de la phase de remise en banque qui peut ainsi étre effectuée de maniére
différée.

- L'enregistrement des chéques a encaisser pourra étre effectué a partir des journaux de saisie d'écritures

- Lettrage en cours de saisie

- ou au travers des assistants de réglements clients.

- La remise en banque des chéques a encaisser sera effectuée a partir d'un assistant de traitement des cheques
en attente.

- L'édition du bordereau de remise en banque pourra étre effectuée lors de la remise en banque ou ultérieurement.

Il s'agit d'une fonctionnalité qui s'appuie sur des régles comptables de contrepassation entre les comptes clients
411xxx, les comptes de chéques a encaisser 5112xxx et les comptes de banques 512xxx. Divers assistants sont
mis en place afin de vous assister lors de ces traitements.

La mise en ceuvre de cette fonctionnalité nécessite dans un premier temps la création dans le plan comptable
d’'un compte de type « Cheques a encaisser — 5112 » et d'un journal de type « OD » avec ce compte en
contrepartie automatique.

L'alimentation du journal des chéques a encaisser peut étre effectuée directement dans le journal de saisie des
écritures ou plus simplement lors de la saisie des réglements clients en sélectionnant le journal de chéques en
lieu et place d'un journal de banque, comme dans I'exemple ci-dessous :

Lors de la saisie du cheque, vous pouvez mentionner les informations relatives au chéque a encaisser, a savoir :
- La banque dans la zone « Payeur »
- La date de remise demandée par le client dans la zone « échéance »

Ces informations seront reprises dans I'assistant de remise en banque.

Suite a la comptabilisation des réglements clients, tous les encours clients concernés seront soldés et ne feront
ainsi pas l'objet de relances.

Pour la remise en banque, il convient ensuite d’utiliser I'assistant de gestion des cheéques en attente.
Cet assistant propose de filtrer les chéques a encaisser par devise, date d’échéance (cf. date de remise

souhaitée par le client) et compte de chéques a encaisser dans le cas d’'une organisation multi-site par exemple
avec un compte par site géographique.
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B Tratement des <héques en attente : - a xX
] Traitement des chéques en attente or )

Lassistant de gestion des cheques 3 encalsser va vous guider pour reailser wos cperations

m de remises en hanque.

Wiewedloft Detmition de vou options de recherche,
- Selection des cheques 3 remettre en hanque,

Sélection du compte Bancalie & créater

oW N -

- Edition du bordereau de remise en banque

Cet asstant va vous permettre de mettre 8 jour sutomatiquement votre comptabilite
Veuliez indiquer les options de recherche

Cheques en EUR

Uniguemsenrd le compte de chéguies & encasser 5112000

g

Uniguement e moyen d¢ palement Chégue

Uniguessent cates d'echeance antérleures 0w 49ales au 13092001

B o nw

Il présente ensuite toutes les écritures non lettrées des comptes de cheéques en attentes correspondantes aux
options de filtrage choisies :

Traitement des chéques en attente B
MNombre de chéques en attente : & MNombre de chéques sélectionnés : 8
SElL | Journal Date effet Date échéance Ets. payeur
CHQ 09/09/2021 07/06/2021 Cycles Alix
TPYA 30/07/2021 30/07/2021 CAO1: BRIGOU a
TRYVA 30/07/2021 30/07/2021 Réglement clien
TPVA 30/07/2021 30/07/2021 TPVA : TPVA
TPVA 30/07/2021 30/07/2021 0002 1 Galf Cluk
TPYA 30/07/2021 30/07/2021 TPVA: TPVA
TPYA 07/09/2021 07/09/2021 CADT: BRIGOUa
<

>
Sélection du journal et de la bangque & créditer

Journal ~ @ Compte : @

Solde avant remise Montant de la remise Solde aprés remise

12 071.44 1207144 EUR
Option de génération de |a remise
Date N* de piéce Intitulé
13/09/2021 { | Remise en banque N* [125462] du 13/09/2021

Lettrer automatiquement les écritures

Editer le bordereau MN*: Modéle standard w

La remise en banque s’effectue en sélectionnant
— colonne « Sel »

- les chéques a prendre en compte et en indiquant la banque destinatrice de la remise. Il est également
possible de demander I'édition du bordereau de remise a remettre a votre banque.
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Les états d'impression

Impression du Grand-livre

Permet d'imprimer le Grand-Livre en fonction de différentes critéres.

Un grand livre regroupe tous les comptes qui ont été utilisé par I'entreprise dans sa comptabilité. Il se
décline généralement en 2 formats :

Le grand livre général : Détail des comptes des classes 1 a 7,

Le grand livre auxiliaire clients / fournisseurs : Détail des comptes 411 / 401.
Il permet une lecture rapide et détaillée des opérations qui ont pu impacter les comptes d’une entreprise.

Remarque : Le grand livre est une des composantes des livres comptables obligatoires. Il doit contenir
certaines mentions et étre conservé pendant une durée de 10 années.

Edition du Grand-livre EE]
Weuillez sélectionner |a liste des comptes & traiter:
O Tous
Sélectionner les options souhaitées en les Uniquement le compte
cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ». Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner |a période ou les dates a prendre en compte :

Périade Septembre 2021~
ODu 01/01,/2021 au 31/12/2021
Weuillez sélectionner les établissements 3 traiter :
lOTous
Unigquement |'établissement o

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :

Validé Brouillard Simulé

Annuler Aide

Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans 'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Période ou date a | Période : Sélectionner la période a prendre en compte dans la liste.

prendre en Du ... au : Sélectionner un intervalle de date a prendre en compte. Touche d’aide
compte active sur ces zones.
Les Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,

établissements a | il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul

traiter établissement.

Par exemple, pour I'impression du grand livre :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura acces a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d'abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura accés qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements.

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.
d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.
prendre en ... Validé : Prend en compte les écritures validées.
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Sélectionner les options souhaitées en les cochant,
puis cliquer sur le bouton « Suivant ».
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Edition du Grand-livre EE)

[] Général

Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et clients en deux
collectifs : 407 -fournisseur et 411-clients .
Les autres comptes sont imprimés en détail.

Imprimer les reports antérieurs

Le programme imprime un grand-livre avec des ruptures pour chague
compte, soit le total des mouvements de la période antérieure, le total
des mouvements de la période et le cumul des mouvements antérieurs et
de |a période sélectionnée,

Exclure les comptes soldés

Les comptes soldés (ayant un solde égal & zéro), mouvementés ou non,
ne sont pas pris en compte,

Regrouper les écritures

Les écritures sant regroupées compte par compte en fonction des
comptes de regroupement,

Général

Cocher Il'option si vous souhaitez I'activer.

Imprimer les reports antérieurs

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Exclure les comptes soldés

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Regrouper les écritures

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Sélectionner les options souhaitées en les cochant,
puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

Regrouper les écritures lettrées

Les mouvements des comptes clients ou fournisseurs dont les codes
lettrages sont équilibrés seront regroupés.

Imprimer uniquement les mouvements du journal

Imprimer uniquement les mouvements de code lettrage

Imprimer uniquement les mouvements du commercial e
Imprimer uniqguement les mouvements de I'affaire o
Filtrer les écritures de banque en fonction de I'état de rapprochement :

© Exclure les écritures rapprochées
Imprimer uniguement les écritures rapprochées
Imprimer un compte par page
Imprimer la devise de saisie et |e taux de change
Trier les comptes par: MN* compte v

Trier les mouvements par: Date d'effet o

Regrouper... Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Imprimer...journal Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.

Imprimer...code lettrage Cocher l'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le code Lettrage a traiter.
Imprimer...code Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le code commercial a
commercial traiter.

Filtrer...I'état de Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Cocher une des 2 options.
rapprochement

Imprimer un compte par Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Gére un saut de page a chaque
page nouveau compte.

Imprimer la devise...

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Trier les comptes par

Sélectionner dans la liste un mode de tri.

Trier les mouvements par

Sélectionner dans la liste un mode de tri.

Cliquer sur « Suivant » puis sur « Terminer » pour lancer 'impression. En visu avant impression, I'état est actif.
Si vous double-cliquez sur des éléments de la liste, vous ouvrez soit le journal, soit I'extrait de compte

correspondant.
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Impression de la Balance

Une balance générale est une balance comptable qui reprend I'ensemble des comptes utilisés dans le plan
comptable d’une entreprise qui ont été mouvementés au cours de I'exercice. Il s'agit des comptes de bilan et des
comptes de gestion parmi lesquels on recense notamment :

- Les comptes de capitaux (classe 1),

- Les comptes d'immobilisations (classe 2),
- Les comptes de stocks et en-cours (classe 3),

- Les comptes de tiers (classe 4),
- Les comptes financiers (classe 5),

- Les comptes de charges (classe 6),
- Les comptes de produits (classe 7).

Remarques : La balance générale est un document comptable non obligatoire qui recense tous les comptes
utilisés par une entreprise et faisant I'objet d’au moins un mouvement pendant une période donnée.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la Balance en fonction de différentes sélections.
La balance des comptes permet d’imprimer le total et le solde des mouvements enregistrés sur un compte sur
une période donnée.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

|} Balance des comptes X

2 Edition de la balance

=

La balance des comptes permet d'imprimer le total et le solde des mouvements
Sélection ner les OptiOl’]S enregistrés sur un compte sur une période donnée. Le programme vous propose

" uatre types de balances.
souhaitées. e, R
Cliguer sur « Suivant » pour Veuillez indiquer la balance & imprimer :
continuer. © standard
Edition des numéros de compte, des intitulés de compte, des mouvements au
débit et au crédit, des soldes débiteurs et créditeurs.
Journaliére

Balance standard entre deux dates.

Etendue

Edition pour chaque compte des cumuls au débit et au crédit avant la période,
pour la période et en fin de période, ainsi que le solde en fin de période.
Ecarts antérieurs

Edition d'une balance qui compare les soldes des comptes de I'exercice avec

ceux de 'exercice antérieur et affiche 'écart en valeur et en pourcentage. Les
soldes créditeurs sont précédés du signe (-).

Options mémorisées : Annuler Aide
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Sélectionner les options souhaitées.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

|4} Balance des comptes prd

2
=

3

Edition de la balance

Veuillez sélectionner la liste des compte a traiter:
© Tous
Uniquement le compte
Du compte 1013000 au 7872600

WaveSoft

Veuillez sélectionner la ou les périodes a prendre en compte :

Période du: Janvier 2021 v a |Décembre 2021 v

Veuillez sélectionner les établissements a traiter:

O Tous

Uniquement I'établissement v

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :

Validé B2 Brouiliard Simulé

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

Liste des
comptes a traiter

Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
Zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Période(s)

Du ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.

Etablissements

Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour I'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d’abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, |'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura accés qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Type(s)
d’écriture(s) a
prendre en
compte

Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.
Simulé : Prend en compte les écritures simulées.
Validé : Prend en compte les écritures validées.

La sélection des 3 types est possible.
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Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

|} Balance des comptes X
4 Edition de la balance 4
Générale
Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et clients en deux
“ collectifs : 401-fournisseur et 411-clients .

WaveSoft Les autres comptes sont imprimés en détail,

_| Regroupement des comptes soldés

Les comptes soldés ne sont pas listés individuellement, mais sont
regroupés sur une ligne récapitulant les montants 3 la fin de I'état,

<>

Imprimer uniquement comptes totalisateurs jusqu'a la position 1

La position 1 imprime les totalisateurs par classe (1, 2, 3, etc), la
position 2 par classe( 10, 11, 12,..., 20, 21, ...}, etc.

Imprimer les comptes totalisateurs en caractéres gras

Trier les comptes par: N° compte v
Intitulé du compte
N® compte

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

Options Descriptions
Général Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
Regroupement Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
des comptes...
Imprimer Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le nombre de chiffre a prendre en
..jusqu’a la compte.
position...

Imprimer ... gras

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Trier les comptes
par:

L'impression de la balance peut étre triée soit par ‘No de compte’, soit par ‘Intitulé
du compte’.

correspondant.

Sur la fenétre suivante, forcez un modéle d'impression si besoin, cocher ou non « Apercu avant impression »,
puis cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.
. En visu avant impression, I'état est actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez I'extrait de compte
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Impression du Brouillard de saisie

Le brouillard comptable désigne originellement le document servant de brouillon et enregistrant toutes les
transactions dans un ordre séquentiel, au fil de I'eau. N'étant pas définitif, il n'est pas normé par la profession.

Permet d'imprimer le Brouillard de saisie en fonction de différentes sélections.

(9] E:aml.ud
Sélectionner les options souhaitées. d Edition du brouillard de saisie des journaux [
- . Vouws pouvez selectionner un code journal ou demander
Journal a |mpr|mer H impression de tout les jourmaus mosvemert &y
s Tous : Tous les journaux seront traités. e
e Uniguement le journal : Sélectionner dans la Uniquement fe journal 8
liste le code journal souhaité. o g
AN Jouanal deg arouressus
e N
cHO Chiques & ancasser
N CREDIT NORD
. . . EC 1 b Tencaizassent
Cliguer sur « Suivant » pour continuer. EF Efists 4 payer
Options mémorisées EEE  ioue Aide
B Brouillard *
Sélectionner les options souhaitées. F Biithon i Sroman da satole e Joumin r
R . . Yous pouvez restreindre | sftichage # un mtervalle g date d effel ou de saisie
Cliquer sur « Suivant » pour continuer. w Seules Ie+ dcritures dort la date & effel ou d¢ samile 3t comprite dien W
fourchetls indiguée secont mprenée
Wiwention
Veulllez selettionner be type et Nintervalie ge dates & prendre en compte
© Date dertet % B0 by I3
Date de salsie ) — —
Veullez selectionnes le ou ies etablissements 3 prendre en compte
Tous
Uniquement | tablissement
LUne rupture par piece
Veuster mdiguer ¢ ou les types d scrfiures & prandre en conpte
B2 vahige B troumard Simase
Dptions mémorsees « Précedent Annuler Arde
Dates .. de ..a Cocher la date sur laquelle vous souhaitez sélectionner un intervalle de date, puis
saisir les bornes de dates. Calendrier actif sur ces zones.
Etablissements Lorsque |'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,

il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour I'impression :

- I'utilisateur ‘Société’ aura acces a tous les établissements, mais pourra également
sélectionner un établissement.

- 'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura accés gu’a son établissement.

Rupture par Cocher cette option, si vous souhaitez une rupture par piece.
piéce
Validé/Brouillard | Cocher le ou les types d'écritures a prendre en compte
/Simulé
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Sélectionner les options souhaitées.
Cliquer sur « Suivant ».

Forcer un modéle d’'impression si besoin, cocher ou
non « Apercu avant impression », puis cliquer sur
« Terminer » pour lancer l'impression.

En visu avant impression, |'état est actif. Si vous
double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal
avec |'écriture correspondante sélectionnée.

Edition du brouillard de saisie des journaux

Wous pouvez restreinte I'affichage en fonction de la devise
utilisée en saisie.

lOToutes les devises

Uniquement la devise EUR w

Imprimer la devise de saisie et le taux de change

Devise utilisée en
saisie

Sélection de la devise des écritures a prendre en compte.
Toutes les devises ou Uniquement la devise sélectionnée.

Imprimer... et
taux de change

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
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Pour tenir une comptabilité, il convient de mettre en place des journaux comptables, avec obligatoirement
un journal général qui constitue le support Iégal de la comptabilité. La plupart des entreprises utilisent pour des
raisons pratiques plusieurs journaux comptables (appelés journaux auxiliaires) qui sont ensuite
centralisés dans le journal général (appelé journal centralisateur) : achats, ventes, bangue ....

Permet d'imprimer le contenu des journaux en fonction de différentes sélections.

Sélectionner les options souhaitées.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

B Impresson des journaux

e

Winnlioft

Dptions memonisee:

Edition des journaux

mpresson des journaux mouvementes, journal par Journa, mols par mois

veudllez sedectionner Je ou Jeg joumalis 3 Imprimes

© t1ous

Ursguement ie jourmal AC

Vewllez sedectionner les périodes & imprimer

Penode de Jarwier 2021

Une rupture par pléce

Veunllez sedechionner les slabiissements 4 trades

O Touns

Uriquemen | etablissement

mprimer la devise de saisie ot b2 taux de change

Veuller indguer les hypes d 4artuees 3 prendee on compie

B vesce B soulliae

snden e

x

i

& Janvier 202

Simule

Journal a imprimer

Tous ou Uniquement un journal

Une rupture par piéce Permet de visualiser le total de chaque piece comptable
Période(s) De ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.
Etablissements Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de

la société, il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements,
soit un seul établissement.

Par exemple, pour I'impression :
- I'utilisateur ‘Société’ a acces a tous les établissements, mais peut
sélectionner un établissement
- I'utilisateur appartenant a l'agence de Lille n'aura accés qu‘a son
établissement.

Validé/Brouillard/Simulé | Cocher le ou les types d’écritures a prendre en compte

Imprimer la devise... Cocher I'option si vous souhaitez |'activer.

Sur la fenétre suivante, forcez un modele d'impression si besoin, cocher ou non « Apercu avant impression »,

puis cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

En « Apercu avant impression », |'état est actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal

avec l'écriture correspondante sélectionnée.
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Impression des Echéanciers

Impression échéancier des factures non réglées par dates

Cette fonctionnalité permet d’imprimer I'échéancier des factures non réglées par dates en fonction de
différentes sélections. C'est le calendrier des réglements fournisseurs ou clients a venir.

'*5) Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

) Echeancrer de factures x
Sélecti I ti haité
électionner les options souhaitées. - lakiiatan o e e i =
Veulllez sndiguer (a5 Liers A prendre en tomple
Cliguer sur « Suivant » pour continuer. 0 et B Foimisiens
WisverScsft Veulllez sehectionmer La liste des comptes § prendve #n Compte
[+ R T
Uniquement e compte
Du compte 4010001 M 4191000
Selection Type O¢ regiement
Veuiller sélectionner s23 dates 3 prendre en comple
Date de tirage 13052021
Ccheance & 30 > Joun
Veulllez mdiguer e ou les types 0 éatures 3 peendre en compte
B owide B teoutiarg Sirmaste
Options memorisees m Anrvules Alde

Tiers a traiter

Cocher les options souhaitées.

Liste des
comptes a traiter

Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d’aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte, dans
I'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités.

Dates a prendre

Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du jour

en compte est proposée. Touche d’aide active pour cette zone.
Echéance a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d'échéance les réglements arrivant a échéance a une
date comprise entre la date de tirage et la date d'échéance (date de tirage + nbre de
jours définis) apparaissant dans la liste.

Validé/Brouillard | Cocher le ou les types d’écritures a prendre en compte.

/Simulé
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Sur la fenétre suivante, forcez un modéle d'impression si besoin, cocher ou non « Apercu avant impression »,
puis cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.
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Impression échéancier des factures non réglées par bornes

Cette fonctionnalité permet d'imprimer I'échéancier des factures non réglées par bornes de dates en fonction de
différentes sélections. C'est le calendrier des réglements fournisseurs ou clients a venir.

é‘) Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Sélectionner les options souhaitées.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

vwitlez Incdqeer A Bert & grencre on cavgts

Tiers a traiter

Cocher les options souhaitées.

Liste des
comptes a traiter
zone.

sur ces zones.

Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d’aide active sur cette

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d’aide active

Dates et
intervalles a
prendre en
compte

Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du
jour est proposée. Touche d’aide active pour cette zone.

Date échéance : Cocher |'option pour prendre en compte la date d’échéance.
Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce.
Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d’échéance les réglements arrivant a échéance a
une date comprise entre la date de tirage et la date d’échéance (date de tirage +
nbre de jours définis) apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur
I'état avec les cumuls correspondants.

Validé/Brouillard
/Simulé

Cocher le ou les types d'écritures a prendre en compte.

Sur la fenétre suivante, forcez un modéle d'impression si besoin, cocher ou non « Apercu avant impression »,

puis cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

Impression de la Balance agée

Une balance agée est une balance comptable qui comprend différentes colonnes et qui précise, pour chaque

compte de tiers (les clients ou les fournisseurs) :
- le numéro de compte ou la dénomination du tiers
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- le montant de la dette d'une entreprise (balance agée fournisseurs) ou le montant de ses créances a
encaisser (balance agée clients)

- la ventilation des sommes en fonction de I'échéance : sommes échues, sommes dont I'échéance intervient a
moins de 30 jours, a plus de 30 jours, a plus de 60 jours, etc.

Editer une balance dgée implique d’avoir effectué de nombreux travaux en amont et notamment d’avoir :
- achevé la saisie comptable (factures d'achats, de ventes, relevés bancaires, etc.)
- révisé les comptes et d'avoir lettrer les comptes clients et fournisseurs.

La balance agée n'est pas un document obligatoire mais elle demeure indispensable pour de nombreuses raisons.
Elle peut étre utilisée au cours d’'un exercice comptable (chaque fin de semaine, de mois, de trimestre ou de
semestre) et également lors de la cloture de I'exercice comptable. Elle représente un véritable outil de pilotage a
court terme de la trésorerie de I'entreprise. Elle a notamment vocation a alimenter les différents budgets de
trésorerie de I'entreprise.

La balance agée clients permet de s'assurer que le chiffre d'affaires qui a été facturé a bien été recouvré par
I'entreprise. Elle permet de suivre aisément le reglement des factures clients et ainsi d‘identifier tout retard de
paiement. Elle facilite la gestion du poste clients de I'entreprise en offrant notamment la possibilité de fixer des
priorités de relance (clients importants ou créances anciennes a fort risque d’'impayé, etc.).

La balance agée fournisseurs permet, a l'inverse, de s'assurer que I'entreprise est bien a jour du paiement de
ses dettes et de prévoir le dénouement de celles qui sont en attente a la date de son établissement. Elle est trés
utile dans le suivi du poste fournisseurs.

Le comparatif entre les soldes figurant dans chacune des balances agées fournira une information partielle sur
I'évolution future de la trésorerie nette de I'entreprise.

La balance agée donne une indication sur I'échéance des dettes et des créances tandis que la balance
auxiliaire ne donne qu’une information sur le montant de la dette ou de la créance, par fournisseur ou par client
(I'aspect temporel lié au décalage du flux de trésorerie n'y est donc pas pris en considération).

Enfin, la balance générale reprend I'ensemble des comptes de I'entreprise de la classe 1 a la classe 7, dans leur
globalité (tous les comptes clients sous regroupés dans le compte 411 et les comptes fournisseurs dans le compte
401).

Remarque : La balance agée permet de ventiler les dettes et les créances d’'une entreprise en
fonction de leurs échéances.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la balance agée des factures non réglées par bornes de dates en
fonction de différentes sélections. C'est I'état des réglements clients ou fournisseurs en retard sur 5 périodes
paramétrables.

|;.I
A

Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex = www.wavesoft.fr 138/189



http://www.compta-facile.com/saisie-comptable/
http://www.compta-facile.com/reviser-ses-comptes/
http://www.compta-facile.com/lettrage-des-comptes-clients-et-fournisseurs/
http://www.compta-facile.com/choisir-une-date-de-cloture-d-exercice-comptable/
http://www.compta-facile.com/le-budget-de-tresorerie/
http://www.compta-facile.com/le-budget-de-tresorerie/
http://www.compta-facile.com/gestion-poste-clients/
http://www.compta-facile.com/tresorerie-nette-tn-definition-calcul-et-interet/
http://www.compta-facile.com/balance-auxiliaire/
http://www.compta-facile.com/balance-auxiliaire/
http://www.compta-facile.com/balance-generale/

Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

WonseSott

LU} Balance dgée y7¢
, . . 5B Balance agée Ly
Sélectionner les options = 9 -
SOUhaitées. Veuillez indiquer les tiers a prendre en compte :
“ v % B Fournisseurs
WaveSoft Veuillez sélectionner la liste des comptes a traiter:
Cliquer sur « Suivant » pour @ 7ous
B Uniquement le compte
continuer.
Du compte 4010001 au 4191000
Sélection d'un commercial : v
Veuillez sélectionner les dates et intervalles a prendre en compte :
Date de tirage 13/09/2021 © Date échéance Date d'effet
Echéance 3 30 ¢ 60 < 90 ¢ 120 ¢ jours
Veuillez sélectionner les établissements 3 traiter:
© Tous
Uniquement I'établissement v
Sélectionner un état de type détaillé
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :
Validé Brouillard [] simulé
Options mémorisées : Annuler Aide
Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
zone.
Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d’aide active
sur ces zones.
Dates et Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du
intervalles a jour est proposée. Touche d’aide active pour cette zone.
prendre en Date échéance : Cocher |'option pour prendre en compte la date d’échéance.
compte L'état indique les retards de réglements.

Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce. L'état
indique I'antériorité des factures.

1) Les factures ayant une date d’échéance ou de piéce postérieure a la date de
tirage seront ignorées.

Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par dates d'échéances les retards de réglements compris
entre la date de tirage et la date d'échéance (date de tirage - nbre de jours définis)
apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur I'état avec les cumuls
correspondants.

Validé/Brouillard | Cocher le ou les types d’écritures a prendre en compte.

/Simulé

Sur la fenétre suivante, forcez un modéle d'impression si besoin, cocher ou non « Apercu avant impression »,
puis cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. Les sommes dues aux fournisseurs s'impriment
précédées du signe moins (-).

Etat détaillé de la balance dgée

Cet état étant dynamique, un double clic sur une ligne, ouvre I'écriture dans le journal.
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Impression du pointage des comptes financier

Impression état de pointage des écritures

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le détail des écritures des comptes financiers avec leur pointage en

fonction de différentes sélections.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

m
Sélectionner les options souhaitées. = ERME 6 POIE 88 COTIpEes SHanci 5
Cliquer sur « SUivant » pour continuer Veuillez sélectionner |a liste des compte financiers a traiter :

m © Tous

Forcer un modéle d’impression si besoin, i S i =
COCher ou non « Apergu avant impression », Veuillez sélectionner la ou les périodes a prendre en compte :
puis cliquer sur « Terminer » pour lancer Période du: Janvier2021 ~ au Décembre 2021 <
|'impr355i0n- Veuillez indiquer I'état de pointage des écritures a prendre en compte :
En « Apercu avant impression », I'état est B Pointées B Non pointées
actif. Si vous dOUble‘CliqueZ Sur une Iigne, Imprimer un compte par page
vous ouvrez le journal avec I'écriture
Correspondante selectlonnee. Options mémorisées Annuler Aide
Liste des comptes financiers | Tous ou Uniquement le compte sélectionné.
a traiter
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées.
Etat de pointage Cocher les options souhaitées. La sélection des 2 types est possible.
Imprimer... Cocher 'option pour passer a une nouvelle page a chaque compte.

Impression des relevés bancaires

Permet d'imprimer le détail des Relevés de comptes financiers en fonction de différentes sélections.

m
Sélectionner les options souhaitees. = Bt el b St =
BOUton « Suivant . Veuillez sélectionner Ia liste des compte financiers a traiter :
m © Tous
\ I . . . WavaSoft Uniquement le compte 7

Forcer un modele d'impression si besoin, cocher , ,

. . . . Veuillez sélectionner |a ou les périodes a prendre en compte :
ou non « Apergu avant impression », puis cliquer
sur « Terminer > pOUr Iancer IlimpreSSion. Période du : 01/01/2021 au  31/12/2021
En « Apergu avant impreSSion >, Ilétat est actif. Si Imprimer un relevé par page
vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le B2 imprimer uniquement les relevés validés
journal avec |'écriture correspondante

Slectionnée.
se eCt o ee Options mémorisées t Annuler Aide
Liste des comptes financiers a | Tous les comptes pointables ou Uniquement le
traiter compte sélectionné
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées
Imprimer un relevé par page | Cocher l'option pour passer a une nouvelle page a chaque relevé.
Imprimer ... les relevés Cocher I'option pour n‘imprimer que les relevés validés dans les
validés périodes choisies.
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Impression état de rapprochement bancaire

Permet d‘imprimer le dernier rapprochement bancaire effectué pour chaque banque.

|1} Etat de rapprochement bancaire X
Sélectionner les options o =
souhaitées. &l Etat de rapprochement bancaire Gil
Veuillez selectionner la liste des compte financiers a traiter :
Bouton « Suivant ». “ © Tous
N . . ) _)Uniquement le compte v
Forcer un modéle d'impression si wheeES |
besoin, cocher ou non « Apergu L Impriser uft compte iar page
avant impression », puis cliquer
sur « Terminer » pour lancer
I'impression.
Options mémorisées Préc Annuler Aide
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Impression des Bordereaux de remises en banque

Cette fonctionnalité permet d'imprimer ou de réimprimer les bordereaux de remise en banque pour vos
reglements client par cheque.

"%/ La saisie de vos reglements doit étre faite auparavant.

Sélectionner les options

Affiche les écritures
correspondant a votre sélection.
Par défaut, elles sont toutes
sélectionnées. Décocher les
lignes que vous ne souhaitez
pas voir dans le bordereau de Type de remise | Chéque v
remise en banque.
Cliquer sur « Suivant ».

souhaitées. L 3
Cquuer sur « Suivant » pour & Bordereaux de remise en banque L
continuer. Edition des effets remis en banque sur une période donnée, regroupés par

“ tvpe [ chéque, LCR, etc..)

WaveSoft Code journal  BNP v
Banque BNP
Compte 5121002 R.I.B.  10107-00228-11111111111-61
N* bordereau 125184

Remise du 13/09/2021 au  13/09/2021

Exclure les écritures déja éditées

Forcer un modele d’'impression Modéle standard -
si besoin, cocher ou non

« Apergu avant impression »,
puis cliquer sur « Terminer » Annuler Aide
pour lancer I'impression.

Code journal

Sélectionner dans la liste le journal souhaité.

Banque
Compte / RIB

Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous
souhaitez faire des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

Numéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique
effectuée par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement
enregistré dans la zone « Réf. rapprochement » de chaque ligne sélectionnée sur
I'écran suivant, dans le journal de banque correspondant, sur les écritures des
comptes clients.

NB : Si vous saisissez un numéro de bordereau déja positionné sur des écritures, la
case ‘Exclure les écritures déja éditées’ sera décochée, et dans I'écran suivant, vous
ne verrez que les écritures concernées par le numéro de bordereau que vous avez
saisi. Ce process vous permet de réimprimer un bordereau déja existant.

Type de remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ... au

Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures
correspondantes. Touche d’aide active sur ces zones

Modéle

Sélectionner le modéle d'impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.
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Cette fonctionnalité permet d'éditer des lettres de relance aux clients débiteurs en fonction de différentes
sélections. Le code relance permet la gestion de plusieurs rappels (relance n°1, relance n°2, ...)

1) Les écritures doivent étre lettrées au fur et a mesure des réglements pour que cette fonction garde tout son

Sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

comptes a traiter

Lettres ge relance
Sélectionner les options souhaitées. b i v
Cliquer sur « Suivant » pour W e o" e s e e e
continuer. Wil Uniquement Je compte
Du compte 4110007 2y 4131000
Veurllez selectionner |s Gevise s dote de tirage et Jes intervalles & prendre en compte
Devise fUR Code langus TOUTES
Date detirage 132092001
Echéance de 0v: A e pours
Vewillez selectionnes les aritéres complémentaires
Solde minvmun Gu chent 000 EOR
Code relance
Prendre en compte uriquement ie moyen de paiesent Chegue
Sefection a'un commeyr ol
Veullez indiguer b 0w les Typed @ dcntures & prencve en compte
B2 vwse B =rouittard
EEl e e
Liste des Tous ou Uniquement le compte sélectionné ou Du compte ... au : Tous les

comptes du 1% compte saisi au deuxieme compte, dans 'ordre alphanumérique du
plan comptable, seront traités. Touche d’aide active sur ces zones.

Devise

Sélectionner dans la liste la devise que vous souhaitez.

Code langue

Sélectionner dans la liste le code langue que vous souhaitez.

Dates a prendre | Date de tirage : Ne seront sélectionnés
en compte

date inscrite ici. Par défaut, date du jour.

entre les nombres de jours saisis.

non réglées (écritures au débit non lettrées) dont I'échéance est antérieure a la

Echéance de...a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de
tirage. L'état sélectionne les échéances dont le retard de réglement est compris

que les clients présentant des factures

Touche d'aide active pour cette zone.

Solde minimum
valeur saisie.

Ne seront sélectionnés que les échéances dont les montants sont supérieurs a la

Code relance

numeéro de la relance

Si égal a zéro, toutes les échéances seront sélectionnées. Si différent de 0, ne
seront sélectionnées, pour chaque client que les échéances concernées par le

Exemple : si code relance égal a 3, ne seront sélectionné que les échéances ayant
un code relance égal a 2. (deuxiéme relance éditée)

Moyen paiement

paiement choisi dans la liste.

Cocher l'option pour n‘imprimer que les lettres de relances avec le moyen de
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Lettres e mlarce

Affiche les échéances a relancer
correspondant a votre sélection. Par
défaut, elles sont toutes sélectionnées.
Décocher les échéances que vous ne
souhaitez pas relancer.

Winaeriaor:

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Lettres de relance

OUNEL ey dlechannes bt Tacturel Que vous ne 1ounst ez pas tralter

Relanes | Conphe

Date ofiet

B ow

B o

B ows

g o0 Golf Cluts Genevitve 14110001
= 00 Golf Club Genevidve c4110001
B o Golf Oud Geneneve 0411000
B o Golf Chut Ganevidve o4t

= 00 Golf Club Genevieve o4

] D Golf Chu Genevieve 041t

B ow Golf Club Genevidve o 201
v} » Golf C aneneye 04110001
B ow Golf Chud Genevidve 04110001
B oo Golf Club Raymona 041

B ome Golf b Raymond 04110
B oxe Golf Pacsin 041

B oo Marcetie 041

B us« usa oa1

B oo vincent 04110012
o

Vincent oa

Anruiler

N pedee

FC2

FC21000027

Alde

Sélectionner les options souhaitées.
Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Cocher ou non « Apergu avant impression », puis
cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

Lettres de relance

Veuillez sélectionner les traitements que vous souhaitez réaliser:

Augmentation du code relance et mise 3 jour de la date de

Impression des lettres de relance

Modéle standard ~

Envayer les lettres de relance par e-mail

Mail type A

Impression de la liste

standard W

derniére relance

Augmentation du
code relance

Si cochée, incrémente automatiquement de 1 tous les codes relances sélectionnés
dans la fenétre précédente et met a jour la date de derniére relance. Cette date
est également visible dans la fenétre de recherche des écritures, dans I'extrait de
compte et dans la fenétre de saisie standard des écritures.

Impression...

Si cochée, lance I'impression avec le modéle sélectionné. Si pas coché, permet
d’incrémenter le code relance sans impression.

Envoyer les lettres ...
sélectionné

Si cochée, lance I'envoi des lettres de relance par e-mail avec le modéle mail type

Impression de la liste

Si cochée, imprime la liste des échéances sélectionnées par le programme.
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L'analytique

WaveSoft Module Analytique est un outil analytique des charges et des produits, destiné a réaliser des analyses
de gestion concernant les prix de revient, les marges et toutes autres informations basées sur un reclassement
des mouvements comptables selon des critéres distincts du plan comptable.

Les applications de ce type de produit sont donc multiples :

- Analyses a caractére purement STATISTIQUE...

- Analyses de type fonctionnel destinées a suivre des CENTRES DE COUTS ou des CENTRES
DE PROFITS...

- Analyses de type différentielles destinées a mettre en évidence des suivis de MARGES et de
RENTABILITE...

- Analyses de type REPORTING, basées sur un reclassement des comptes selon des régles
distinctes du plan comptable...

Les domaines d'application touchent I'ensemble des secteurs d’activités, tant commerciaux
gu'industriels ou de services, tant les petites entreprises que les grandes entreprises.

L'objectif de WaveSoft et de son module Analytique est justement de mettre a la disposition des petites et
moyennes entreprises des outils d'analyse et de Controle de Gestion jusque-la réservés aux grosses entreprises
du fait de leur complexité.

WaveSoft Analytique dispose d’un niveau de performance exceptionnel qui se caractérise
principalement par les fonctionnalités suivantes :

o Plans analytiques

- Multi-axes

- Plans paralléles
. Répartitions analytiques

- Définition de modéles analytiques

- Saisie en montant ou en pourcentage

- Ala demande, confirmée en cours de saisie ou automatique

- Nombre de postes de répartition illimité

- Ventilation des écritures a posteriori

- Modification des répartitions déja générées

- Répartitions analytiques possibles sur d'autres comptes que ceux des classes 6 et 7
o Comptes d’exploitation analytique

- Paramétrage de regroupements analytiques

- Etats de gestion analytiques

- Consultation et impression des comptes d’exploitation analytiques
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Gestion des Plans analytiques

La liste vous permet d'accéder au paramétrage de vos plans analytiques en double-cliquant sur la ligne
correspondante.

(5l
[‘i‘u Mono-plan pour les Editions Standard

A [«?3"
=i b !4 Multi-plan pour les Edition Professionnelle et Entreprise

Liste des plans analytiques

Permet d'acceder au 0 Liste des plans analytiques — O X
param_etrage de Vvos planS Intitulé Lo, section | Création auto. | Classe 6 7 Section charge Section produit
analythues en dOUble_ PLAN1 PLAN GENERAL 12 ou owm DEFCHAR DEFPROD ou
cliquant sur la ligne
correspondante @ Ajouter... [Ins]

L . b

1: Eléments dans la liste Modifier... [Enter]

@ Supprimer
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Fiche Plan analytique

Permet de définir les sections et les regroupements souhaités pour le Plan Analytique concerné.

Fiche Plan analytique - Entéte

La sélection d'un plan analytique
affiche le plan analytique

correspondant.
Plan analytigue

Longueur des sections

PLAN1
PLANT

PLANZ

L Plan analytique : PLANT

Plan analytigue PLAN1 ~  PLAN GEMERAL
| PLAN GENERAL Longueur des sections 12 % Actif
PLAN GEMERAL . B 3
PLAN 2 Section charge défaut DEFCHAR Défaut

Section produit défaut DEFFROD Limitation aux classes de comptes 6 - 7

Plan Code et libellé du Plan Analytique
Analytique
Longueur des | Nombre de caractéres maximums autorisés pour les codes des sections.
sections
Code de la section par défaut pour les charges. Automatiquement créé dans la liste a la
Section saisie de cette zone. (Saisie + TAB). Cette zone n’est pas obligatoire.

charge défaut

"%/ Ventilation par défaut des charges dans cette section pour un compte de charge
dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi comme section a part entiere.

Code de la section par défaut pour les produits. Automatiquement créé dans la liste a la

Section saisie de cette zone. (Saisie + TAB). Cette zone n’est pas obligatoire.
Produit "%/ Ventilation par défaut des produits dans cette section pour un compte de produit
defaut dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi
comme section a part entiére.
Actif Cocher cette option pour rendre actif le plan analytique.
Défaut Cocher cette option pour rendre par défaut le plan analytique.
Limitation Cocher cette option pour interdire la ventilation sur ce plan des comptes autres que les
aux classes classes 6 & 7.
6-7
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Fiche Plan analytique - Liste des sections et totalisateurs

Section Intitulé
ADM Administration - e
ADMDIV Divers Administration (#  Ajouter.. [Ins]
ADMLOY Loyer Administration Modifier... [Enter]
ADMTEL Telecom Administration -
COM Commerciaux (©)  Supprimer
COoMDIV Divers Commerciaux w X X
COMLOY Loyer Commerciaux g @ Imprimer liste..
COMTEL Telecom Commerciaux | O s Envoyer..
DEF VENTILATION PAR DER = Cherch
()]

DEFCHAR Section défaut gX ErENEr.
DEFPROD Section défaut ] F Rechercher...

_ n B2
MAG Masagin [11] Filtrer.
MAGDIV Divers Magasin (U] ?
MAGLOY Loyer Magasin oul
MAGTEL Telecom Magasin aul
Section COMDI Active
Intitulé Divers Commerciaux
Type O Section Totalisateur

Section Code de la section.

Intitulé Désignation de la section

Type Section : Les sections sont utilisées pour les ventilations comptables.
Totalisateur : Permet de totaliser dans cette rubrique les sections dont la racine
correspond au code du totalisateur. Utilisé dans la balance analytique.
Exemple : Le totalisateur ADM, totalisera toutes les sections commencant par ADM.

Active Cocher cette option pour rendre active la section ou le totalisateur.

Modeéles de ventilations

Permet de paramétrer des modeles de ventilations analytiques qui seront rattachés aux comptes, pour

permettre de ventiler automatiquement le montant en pourcentage sur plusieurs sections. D'autres modes de
ventilations sont paramétrables sur la fiche compte dans I'onglet « Analytique ».

Liste des modéles de ventilation analytique

Permet de gérer les modéles de ventilation analytique.
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L Liste des modéles analytiques — O X

Modéle Intitulé

TELFIXE  TELECCHM FIXE
TELADSL TELECOM ADSL
TELMOEL.., TELECCOM MOEBILE
LOYER LOYER

DIVERS Charges diverses

(—B Ajouter... [Ins]
Muadifier... [Enter]
@ Supprimer
5: Eléments dans la liste
ﬁé'l] Imprimer liste...
i

Fiche modéle de ventilation analytique

Permet de paramétrer la ventilation en pourcentage sur plusieurs sections.

| B Modile snatytique : TELFIE - o X
Sélectionner le modéle dans la liste. [ Modine  TeiFIE v TRECOM FisE
Dans la liste des sections dans la partie [ s
gauche, selectionnez une section, puis e i T
ajoutez la a la liste des sections a ventiler e e ]
(liste de droite) via le bouton >> [/ADMOV  Devers Adminctration COMIEL A0
. . | ADMLOY Loyer ASmesilaatien MAGTEL 10.00%
Saisissez les pourcentages du montant | AOMIEL  Telecom agmimtostion ADATTEL 50.00%
ey 7 . as Commerciaux Total 100 00%
souhaités pour chaque section. [[Chan s Cammtn o e e
i COMTEL Telecom Commertmus <«
T | DEFCHAR  Section défaut
1 N | 3 £ n ul
1) e total des pourcentages peut étre oo e
inférieur a 100 % [ MAGLEXopet Magasin
. MAGTEL Telecom Magadin
!
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Ecritures analytiques

Héritage analytique de la gestion

Nous gérons l'analytique directement dans la Gestion Commerciale.

Famille et Article

Voir Onglet Profils TVA - Zone « Section »

Pieces de la gestion commerciale

- La section définie au niveau Famille / Article / Produit est reprise automatiquement sur la ligne de la piece
dans l'onglet "Détail".

La section analytique proposée est modifiable, voir méme saisissable s'il n'y a pas de ventilation analytique de
paramétré par défaut.

La section analytique alimente la ventilation analytique de la ligne d’écriture générée par la comptabilisation de
la piece.

- Dans l'onglet Pied - Onglet Comptabilité d'une piéce, vous avez accés a la ventilation comptable des écritures
comptables générées via le Menu Contextuel « Ventilation Analytique ... », comme si vous étiez dans le logiciel
de Comptabilité. Cette fonctionnalité est toujours accessible en Gestion sur un compte paramétré comme
ventilable analytiquement !

Il est aussi possible en comptabilité de modifier la ventilation analytique d'une écriture générée
automatiquement par la gestion commerciale.
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Paramétrage Saisie analytique

Préférence dossier

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Voir Préférences comptables - Analytique, notamment pour activer I'analytique.

Comptes comptables

U Fiche compte: 7071100 (%)

Compte 7071100

Totalisateur

Intitulé  Ventes de marchandises France

Options Analyﬁque Budgétaire [J] Documents

=IMNote

Ventilation analytique

Mode de ventilation Automatique

Répartition

O Modéle TELFINE ~

3N a0 «

Do
i

—~
~J)
=/

\/

Ventilation Cocher cette option pour permettre la ventilation analytique sur le compte.
analytique
Permet de sélectionner le mode de ventilation a la saisie.
* Manuel : clic droit de la souris sur la ligne comptable, sélectionnez « Ventilation
Mode de ?nalyt@que > a . I . - , .
ventilation Cpnflrmatlon : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut est a
valider
- Automatique : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut se fait
automatiquement
Modéle (_Zocher cette option pour sélectionner un Modéle de ventilation analytique dans la
liste
Répartition Cocher cette option pour sélectionner une Section analytique dans la liste
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Ventilation analytique

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

En saisie comptable (Saisie
standard) : clic-droit « Ventilation
analytique »

Analytique
Plan  PLANT ~

Intitulé

Section

Ventilation par plan

Section Montant | Pourcent
EEEE 100,005

ADMDIV  Divers Administration DEFFROD
n 0. ADMLOY Loyer Administration Total 37990 100.00%
Ouvre la fenétre de ventilation ADMTEL  Telecom Administration
COMDIV Divers Commerciaux >
Selon le paramétrage du compte COMLOY _ lLoyer Commerciaux
com table de Ia II ne (Cf fiche COMTEL Telecom Commerciaux <5
p g - DEFCHAR Section défaut
compte Mode de DEFPROD  Section défaut
ventilation/Modéle), la ventilation MAGDIV  Divers Magasin
: A A H MAGLOY Loyer Magasin
a’nalyt_lque peut (_atre pre-remplie et | | © -0 O Magasin
s’ouvrir automatiquement.
1 i A
1) pour que la fenétre de
ventilation analytique s’‘ouvre
automatiquement, il est possible
de créer un modéle de ventilation
vide et d'affecter ce modéle aux - ’

Aid oK A |
comptes comptables en mode de e L ox AT
ventilation « Confirmation »
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Extrait analytique

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Permet de consulter et d'imprimer les mouvements enregistrés sur une section.

'Hl) Un double-clic sur une [0 Extrait de section analytique : PLANT - ADMTEL — m| %
ligne de la liste des —
écritures ouvre le journal Plan  PLANT | section | ZUTNALINININN =
correspondant. Type d écritures Validé Brouillard Simulé
Voir Gestion des listes ()
m Cumul - Périodes  Cumul - Exercices  Répartition A
58 = Compte N* piéce Libellé
Différents onglets sont 13AC 260002 AC21010124 ORANGE FIERE
7 . - T1AC 6260002 AC21020127 JRAMGE FIBRE
proposes’ pour VISLI’a!Iser 102 AC 6260002 AC21030130 JRAMGE FIERE
les montants par périodes, 13240 6260002  AC21040133 ORANGE FIBRE
par exercices et en 174 AC 260002 AC21050136 ORANGE FIERE
: 1 216 AC 6260002 AC21060140 JRAMGE FIBRE
graRhlqu_e_s dans I Onglet 219AC 6260002 AC21070143 JRAMGE FIERE
« Repartition ». 222 AC 6260002  AC21080146 ORANGE FIERE
225 AC 260002 AC21090149 ORANGE FIERE
< >
Global Débit 74.97 Crédit Débiteur 74,97 Nb. écritures 9
Plan Code du Plan Analytique.
Section Sélectionner dans la liste la section a visualiser.
Types d’écritures | Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Global

Ce bouton permet d'afficher le cumul des écritures sélectionnées.

Sélectionner les écritures par clic + SHIFT ou CTRL, puis cliquer sur « Global ».

« Sélection » apparait en intitulé de bouton, et les cumuls affichés correspondent
aux écritures sélectionnées.
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Etats analytiques

Sur la balance analytique et le grand livre analytique, il est possible de choisir une période d’édition a cheval sur
plusieurs exercices.

Balance analytique

Permet d'établir un état, pour un plan analytique, donnant les montants ventilés sur les sections analytiques.

) Balance anshtique x

Sélectionner les options souhaitées, puis faire P Rpidanion & 1o alance aabiias @
« SUIva nt » Veudler sefectionner e plan » trater

LN

Wiwewsac Veudler selechionner la ite des sections & traster
© route:
Une  ADMDNV
De ADMDIY v 4 MAGTEL
B3 mpresvion des totalnateun B Totancatews en gras

mpresnon aves e detall des comples

Cptiors mémorisees Survant > m Aide

Plan a traiter Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.
Sections a traiter | Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Impression des Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
totaliseurs. concerné.

...€Nn gras Imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

Impression avec | Imprime la balance analytique détaillée par compte.

le détail des
comptes
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, . . L, . . Impression de la balance analytique !
Sélectionner les options souhaitées, puis faire

. Weuillez sélectionner la liste des compte & traiter:
« Suivant » P

O Tous
Uniguement le compte

/ . ’ \ , . Du compte 1013000 7372600
Forcer la sélection d'un modéle, sélectionner ou -

non « Apercu avant impression puis « Terminer »
pour lancer le I'impression.

Veuillez sélectionner la période ou les dates a prendre en compte :
O Période Septembre 2021~
Du 01,/01,2021 au  31,/12/2021

Weuillez sélectionner les établissements 3 traiter :

O Tous
Uniquement I'établissement e
Affaire Commercial ~

Veuillez indiquer le au les types d'écritures a prendre en compte :
validé Erouillard Simulé

Comptes a traiter | Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérigue.

Période ou date Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Etablissements Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour I'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d’abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, |'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n'aura accés qu'a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Types d’écritures | Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Filtrage Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Copyright WaveSoft
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Grand livre analytique

Imprime par plan le grand-livre analytique des écritures imputées sur les sections analytiques.

B Grand-hvre anahytique X
@ Impression du Grand-Livre analytique m
Selectionner les options souhaitees, puis faire e
« Suivant » PLANY
w\ﬂh Veuike: selectionner Ia liste des sechons & traiter
© Toutes
Une ADMDN
De  ADMDN v 3 MAGTEL
Options memorisées m Annuier Alde
Plan a traiter Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter | Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Impression des Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
totalisateurs concerné.

Totalisateurs en | Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

| gras
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Forcer la sélection d'un modéle, sélectionner ou non

Impression du Grand-Livre analytique E

Veuillez sélectionner |a liste des compte a traiter:

« Apercu avant impression puis « Terminer » pour O Tous

lancer le I'impression.

Uniquement le compte

Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner |la période ou les dates a prendre en compte :

O Période Septembre 2021+
Du 01,/01,/2021 au 31/12/2021
Veuillez sélectionner les établissements a traiter:
OTous
Uniquement I'établissement r
Affaire Commercial ~

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :

Validé Brouillard Simulé

Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérigue.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte pour le calcul des
sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Etablissements

Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour I'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d‘abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, |'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n'aura accés qu'a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Types d’écritures

Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Filtrage

Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial
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Etats et outils de controle

Etat des écritures non ventilées

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Imprime I'état des écritures non ventilées ou des écritures avec des écarts de ventilation (i.e. dont la ventilation

analytique n'est pas égale a 100%).

Bouton Suivant

Edition des écritures non ventilées

L%

Cet 2tat vous permet d obtenwr Ia liste des £crtures comptables non yentilees

\“ sar des comptes géres en analrtigue
- Thols des tomptes
Winatiot:

- Chole gec périodes

- Chaix des types d ecntures

Cet état est dynamique, il permet donc d’accéder
directement, par double clic, a la saisie
d’écritures.

Cet état permet de lister en fonction des
sélections demandées la liste des écritures
comptables qui n‘ont pas de ventilation
analytique alors que leur compte est ventilable.
L'état permet un acces direct aux écritures par
double clic.

Options memoraees m Annuser Ade
Forcer la sélection d_un mod_ele, se_lectlonner ou Edition des écritures non ventilées 2y
non « Apercu avant impression puis
« Terminer » pour Iancer |e I’impl’eSSion Veuillez sélectionner |a liste des comptes a traiter:
' OTous
Uniquement le compte
Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner la période ou les dates d prendre en compte :
Période Septembre 2021~

Oou 01/01/2021 au 31/12/2021

Weuillez sélectionner les établissements a traiter :

OTous

Uniquement I'établissement

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures 3 prendre en compte :
Validé Brouillard Simulé

© Ecritures non ventilées

Ecritures avec écart de ventilation
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Répartition analytique
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Imprime I'état de répartition par compte des écritures imputées sur les sections analytiques.

Sélectionner les options souhaitées, puis faire
« Suivant »

|1} Edition des répartitions analytique

2 Edition des états de répartition analytique
Veuillez sélectionner le plan a traiter:
PLAN1 v
WavaSoft Veuillez sélectionner la liste des sections a traiter:
© Toutes
“JUne ADMDIV v
De ADMDIV v a MAGTEL
Options mémorisées Annuler

E® X

Aide

Plan a traiter

Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter

Alphanumérique.

Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.
Une : Si coché, sélectionner dans la liste la section a imprimer.
De...a : Si coché, sélectionner la plage des sections a imprimer. Ordre

Impr. Totalis.
concerné.

Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique

Totalisateurs en
| gras

Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

Sélectionner les options souhaitées.
Bouton « Suivant »

puis « Terminer » pour lancer le l'impression.

Sélectionner ou non « Apercu avant impression

Edition des états de répartition analytique

WVeuillez sélectionner |a liste des compte a traiter:

O Tous
Uniguement le compte

Du compte 1013000 au 7872600

WVeuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
O Période Septembre 2021~

Du 01/01/2021 au  31/112/2021

Veuillez sélectionner les établissements & traiter :

OTous

Uniquement I'établissement "

Affaire Commercial

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

validé Erouillard Simulé
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Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérique.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Types d’écritures

Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Filtrage

Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Etat de ventilation analytique

Imprime le paramétrage de ventilation par compte ou par section sur le plan analytique.

SeleCtﬁofmer la pres_entation U} Etat de ventilation analytique X
souhaitee, par Section ou par
Compte. By Edition des états de ventilation analytique B
Faire « Suivant » pour continuer. Impression des ventilations analytiques par:
A \ © Section
Forcer la sélection d’'un modele, m'
, . WavaeSoft
sélectionner ou non « Apercu Compte

avant impression puis
« Terminer » pour lancer le

I'impression.
Annuler Aide
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Calcul des ventilations analytiques

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Cet assistant permet de recalculer les ventilations analytiques en fonction des modéles de ventilation associés

aux comptes.

L'assistant permet une sélection sur les comptes et les périodes. De méme le calcul ne peut s'effectuer que sur
un modele de ventilation. Les comptes lettrés en saisie manuelle ne sont bien siir pas recalculés

B Yentiston stomatique

& Ventilation automatique des écritures

A\\Y

Vo

Cot antiitard vous permaet de secalouter b ventilgtion analtique, per appont sux
madeies Se riparttion sttectet suc comptes sentfaties. Cotte operaton revplece
wi anoennes ventilahioon sffectees aus sotures ramptabion

Choo des congte)

Choo des penodes

Choo des hpes € scrfturn
Chatx des types @ ventieban

Tha du model de seredation

e pentistions analtaaues (S0t u IOgIoe) B¢ gestion des immodiksations
100t 035 prise en campte Qans cet ssstant oe recakul
B e e

)

e

(B Ventilation sutomatique

- " 2 o
541 que des
Seleciion dey eurfturey
m veultez selectiannes la Niste Oes compte  traker
[« R

Whearlosly
Ursguerent le compte

Ou compae 013000 au TER20

VeulleX J8emannes (3 DENOGE QU 305 QXLES & prendre &n Conple

© Penode ey 2021+,

Du S1.017262
Veuites mdiguer le ou ket types & ntures § pandie en (empte

8 wige B souterg

SétecBon des verttatons

Wullez ndiguer e ou et hypes Se ventilahion dei comgtes b prendre en
rampte

Sivale

Confimansn B Avtomatigue

Veullez selecuannes e ookl de ventitation anaiytique & tradter
© tour

Le maddie

tsen R
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Gestion du reporting analytique

Le reporting analytique permet de définir des états sur les plans analytiques en déclarant des rubriques sur des
axes analytiques des sections du plan. Les modéles permettant I'impression des résultats sont paramétrables,
via les modéles personnels, en standard trois modeéles sont fournis.

Définition des états

Liste des états de reporting analytique

Dans le menu « Analytique », le sous-menu « Paramétrage des états analytiques... » permet de définir les
différents extractions et calculs que vous souhaitez réaliser.

[ Liste des états analytiques — O >
Code Intitulé
REPANAT Exemple de reporting analytique

.:_i_:. Ajouter... [Ins]
Madifier... [Enter]

(=) Supprimer
1: Eléments dans la liste

|_" Dupliquer...

Liste des états du reporting analytique - Menu contextuel Dupliquer

Fonction de duplication du paramétrage des états analytiques.

U Dupliquer »

Code dupligué REPAMA1

Mouveau code

Annuler
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Fiche Etat du reporting analytique

Il existe trois types de rubriques :

- Section : Définition d'une rubrique par rapport aux axes analytiques de vos sections, pour isoler I'axe souhaité
vous utilisez les caractéres joker suivants : le % pour remplacer en ensemble de caractéres ou le _ pour
remplacer un caractere.

- Titre : Permet l'insertion d’un titre

- Rubrique : ce type permet d'effectuer des calculs sur les rubriques de type section.

[} Etat analytique : REPANAT — O x
Etat REPAMNAT Exemple de reporting analytique H
[ ]
Code Intitulé Type Imprimab fid
T Charges par axe Titre oul
RTEL Le téléphone Section aul Z’)
RLOY Les loyers Section oul I,f';i\ll
RDIV Charges diverses Section aul \ f/
RUBA Total charges par axe Rubrigues oul
T2 Charges par service Titre oul
RADM Service Administratif Section oul
RCOM Service commercial Section oul
< >
Rubrigue o
RUBA Rubriques Imprimable =
Total charges par axe -;
=
Détail de la rubrique s
Rubrique g
+ RTEL =
+ RLOY 3
+ RO
Détail de la ligne
Rubrique Opérateur = £
L'opérateur défini le type de calcul entre les différentes lignes de la rubrique.
L'onglet section permet de vérifier sur quelles sections vont s'effectuer les calculs.
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Etat REPANAT Exemple de repaorting analytique

Détail de la rubrique

Ope.

+ #0vE O

Détail de la ligne

‘%" remplace une chaing ' remplace un caractére

Ve
Section Opérateur = o
Exclure |:|

L Etat analytique : REPANAT — O

&N 0 «

T Charges par axe Titre ou
RTEL Le téléphone Section oul
RLOY Les loyers Section aul
RDIV Charges diverses Section aul
RUBA Total charges par axe Rubrigues our
T2 Charges par service Titre oum
RADM Service Administratif Section aul
RCOM Service commercial Section aul
~
£ >
Rubrigue
RLOY Sections [ Imprimable
Les loyers

eufiy nerza

SUOIPES
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Impression des états de reporting analytiques

Analytique - Indicateurs analytiques - Etats

Permet a l'aide d'un assistant d’effectuer les calculs et les impressions des états.

Voir Menu Analytique - Configurations - Paramétrage pour la conception des états de reporting analytiques

[ Etats analytiques X
.. ,a . \
d’1_0|5|r de_ I'état alr’15| que le _modele_ B Edition des états analytiques B
d ImpreSS|0n que Ion SOUhaIte appllquer' Veuillez sélectionner I'état analytique :
: tatanabtiqu KM
Bouton « Suivant » “
WavaSoft ¥ . 3 . ¥ .
Veuillez sélectionner le modéle d'impression :
Modéle d'impressi standard_n v
Annuler Aide
. . , , . Edition des états analytiques 5
choisir des plans analytique que I'on désire _ ytiq
faire intervenir dans le calcul, il est nécessaire @2
de sélectionner au moins un plan. séll Plan Intitulé
. PLAMA PLAM GEMERAL
Bouton « Suivant » PLANZ  PLANZ
L. . , . Edition des états analytiques ca
Choisir des exercices des périodes et du type
d'écritures WVeuillez sélectionner la période ou les périodes a prendre en compte
Exercice M Janvier 2021 @ Décembre 2021 -
Bouton « Suivant » Exercice N-1 Janvier 2020 -~ | &  Décembre 2020
, ) ) ) WVeuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :
Sélectionner ou non « Apercu avant impression B vaiice B srouillard e
puis « Terminer » pour lancer le I'impression. e roar e
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Le budgétaire

La liste permet d'accéder a la fiche du poste budgétaire en double-cliquant sur la ligne correspondante et d’en
ajouter de nouveaux en sélectionnant « Ajouter » dans le menu contextuel sur la liste (clic bouton droit).

LU} Liste des postes budgétaires EI@
| D éfant lz‘ Présentation par défaut
== Budgets Code Intitulé Type |

VENTEFRAMNCE Vente de marchandises France Comptes
VENTECOMPTOIR Vente de marchandises comptoir Comptes
ACHATFRANCE Achats de marchandises Comptes
ACHAT TOTAL ACHATS MARCHANDISES
WVENTEEXPORT Vente de marchandises Export Comptes
VENTECEE Vente de marchandises Comptes
CHARGETEL TELECOM Sections
VENTE TOTAL VENTES MARCHANDISES
WTEEXP |Vente de marchandises Export (Comptes | |

9 : Eléments dans |a liste Chercher :

En caractéres gras, apparaissent les totalisateurs.

Dans I'exemple, le totalisateur « VENTE » cumulera tous les postes commencant par « VENTE.... ».
En caractére normal, apparaissent les postes budgétaires définis par les comptes ou les sections.
Les postes budgétaires peuvent étre définis a tout moment.

Pour chaque poste budgétaire, vous définissez ici, sur quelle nature il s'appuie, comptes ou sections,
I'estimation de son budget, et visualisez les estimations du poste par rapport au résultat réalisé.

LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE (*) = o=
Poste VENTEFRAMCE Vente de marchandises France| ‘

L 4

Option |Réparﬁﬁon | Dotations | Consultation | oK
Répartiion | Comptes El Annuler

o -
b IFER Fecoder

) Totalisateur
Champs Descriptions

Code et libellé du poste budgétaire. 20 caractéres maximums pour le code.

(1 . L , . e s
Poste *3) Veillez a bien parameétrer vos codes, ils sont utilisés pour calculer les postes
totalisateurs

Onglet Option
Champs Descriptions
Répartition Sélectionnez la nature utilisée pour le calcul du poste budgétaire.
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e Sections : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.
e Comptes : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.

Type

Cochez l'option souhaitée.
e Poste : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.
e Totalisateur : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.

Onglet Répartition

LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE =3 |
Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France ‘
Option RéI'-"ﬂl‘t“ﬂ(!'“| Dotations | Consultation | 0K
Opé. | Compte Sens | Intitulé Répartition | -
+ lz‘ 7071100 lz‘ Solde UéditeullZ‘\u'enhes de marchandises France 100,00%: GnnEn
+ lz‘ 7071000 lz‘ Solde UéditeullZ‘\u'enhes de marchandises 100,00%

L
Fecoder

Définissez dans cet onglet les comptes ou les sections analytiques et le mode de calcul pour le poste

budgétaire.

Pour ajouter, supprimer ou insérer une ligne, utilisez le menu contextuel de la liste. (Clic droit dans la liste)

Champs Descriptions

Opé. Opérateur utilisé sur le compte ou la section analytique de la ligne pour le calcul du
poste.

Compte/Section | Sélection des comptes ou des sections utilisées pour le calcul du poste.

Sens Défini quel montant est pris pour le calcul du poste.
Crédit : le montant au crédit du compte ou de la section.
Débit : le montant au débit du compte ou de la section.
Solde créditeur : le solde au crédit du compte ou de la section.
Solde débiteur : le solde au débit du compte ou de la section.

Intitulé Intitulé du compte ou de la section.

Répartition Pourcentage du montant pris pour le calcul du poste pour cette ligne. Par défaut :
100%.

Onglet Dotations

Vous définissez dans cet onglet les estimations hautes et basses pour le poste budgétaire.

Vous pouvez saisir manuellement tous les montants, en saisissant directement dans la liste.

Deux automatisations des répartitions vous sont également proposées :

Manuelle : Permet

de ventiler automatiquement un montant moyen estimé sur une période avec une dotation

basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.
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Estimation : Permet de définir automatiguement un montant moyen estimé par rapport au résultat de
périodes de références avec une dotation basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.

Répartition« Manuelle »

(L Fiche poste budgdtaire : VENTEERANCE (%) SR EOR 5|
Poste VENTEFRANCE Verde de mycnandses France P X
- — — — — v
Opson  Sésactiton Dotations  Conmitatorn o
Répartion Pénedes (7
@) Marvche IEstmation Coef 1,00 Estmaton P
Estmabion - e
fimse 0,00% Haute | 0,00% : - |
Mortar de Jenver 2017 & Decembre 2017
eroder Dotston basse _ Ootstion moyenne _ Dotaton haute | - w
Décerrixe 2016 0,00 0,00 0,00 -
0.00 0.00
Javser 017 9 000,00
Fever 2017 00,00
Mars 2017 9000,00
Avd 2017 5000,00
l'*\s: 2017 9000,00
| n 2017 $ 000,00
ddlet 2017 9 000,00
Aolt 2017 0 000,00
Septerexre 2017 9000,00
|Octubre 2017 $000,00
Irw.wc 2017 000,00
Décembee 2017 9000,00
108 000.00 v

Vérifier 'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
- Cocher la répartition « Manuelle »

- Dans la zone « Montant », saisir le montant que vous souhaitez ventiler sur la période inscrite dans les zones
périodes « Calcul de...a ...».

- Sélectionner cet intervalle de périodes.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes, par rapport au montant de dotation moyenne.

Y

- Cliquer sur l'icone pour lancer le calcul.

- Cliquer sur l'icone pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez ventiler 120 000 € en dotation moyenne, sur les périodes de Janvier 2017 a
Décembre 2017, avec, pour chaque période, une dotation basse de -10% et une prévision haute de +20% par
rapport a la dotation moyenne.

Ce qui donne pour ces 12 périodes :

Une dotation moyenne de 10 000 € (10 000 X 12 = 120 000).
En prévision basse : 10 000 — (10% de 10 000) soit 9 000 €,
En prévision haute : 10 000 + (20% de 10 000) soit 12 000 €.

Tous les montants de la grille sont modifiables ou éventuellement directement saisissables sans passer par un
mécanisme de calcul.
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Répartition « Estimation »

LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE (*) =

Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France

Option  Répartition Dotations Consultation

Répartition Périodes
@ Manuelle (O Estimation Coef. 1,000 Estimation
Estimation de ~|a =z
Basse 0,00% Haute 0,00% Calaul
Montant de |Janvier 2017 .. | 3 |Décembre 2017 .-
Périodes Dotation basse  Dotation moyenne Dotation haute -
Juillet 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Apiit 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Septembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Octobre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
MNovembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Décembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
108 000,00 120 000.00 144 000,00

Vérifier I'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
Cocher la répartition « Estimation ».

- Dans la zone « Coef. », saisir le coefficient multiplicateur qui doit étre appliqué aux résultats des périodes de
référence.

- Dans les zones « Périodes - Estimation », sélectionner l'intervalle des périodes qui feront référence pour le
calcul.

- Dans les zones « Périodes - Calcul », sélectionner l'intervalle des périodes sur lesquelles vont s'effectuer le
calcul. Les périodes de références et de calcul doivent étre identiques.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes.

Bty

- Cliguer sur l'icone pour lancer le calcul.

- Cliquer sur l'icone E] pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez prendre comme périodes de références celles de I'année 2004 et les affecter a celles
de I'année 2009, avec un coefficient de 1,10 ( soit + 10%), et, pour chaque période, une dotation basse de -
10% et une prévision haute de +20% par rapport a la dotation moyenne de la période.

Onglet Consultation

Cet onglet permet de visualiser les résultats comparés aux prévisions sur une période.
- Deux modes de présentations sont disponibles : soit en liste, soit en graphique.

- Cocher les dotations que vous souhaitez visualiser : Basse, Moyenne, Haute et Réalisé.

- Cliquer sur l'icone pour afficher le résultat.

Etat budgétaire détaillé

Edite un état donnant le détail des montants réalisés sur chacun des comptes ou sections rattachés aux postes
budgétaires, des montants budgétisés correspondants et des écarts en valeur et en pourcentage.
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LU} Etat budgétaire détaillé *
E Impression Etat budgétaire détaillé E

Veuillez sélectionner |a liste des postes 3 traiter
| (® Tous
oo :
(ODe  |ACHATFRANCE || 3 |VENTECEE -

Veuillez indiguer la période & prendre en compte

De |Janvier 2017 |« | 3 \Décembre 2017 |+

Options
(®) Tous les postes (C) Regrouper par périodes
() Uniquement les postes comptables (®) Regrouper par comptes

(O Uniquement les postes analytiques

] Imprimer uniquement I'état récapitulatif

Options mémarisées

< Précédent Annuler Aide

Champs

Descriptions

Postes a traiter

Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Période

Sélectionner la période a prendre en compte

Options

Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer I'impression.

Etat budgétaire de synthése

L'état est similaire au détaillé, sans le détail des écritures.

L) Etat budgétaire de synthése

(®) Tous
Ciun ~

-.l

De |Janvier 2017 |+
Options
(®) Tous les postes

Options mémorizées

E_' Impression état budgétaire de synthése E_

Veuillez sélectionner la liste des postes a traiter

()De |ACHATFRANCE |..| 3 |VENTEFRANCE |.

Veuillez indiquer |a période & prendre en compte

& |Décembre 2017 |~

(C) Uniguement les postes comptables
() Uniquement les postes analytiques

Editer un graphigue par poste

< Précédent Annuler Aide

Champs

Descriptions

Postes a traiter

Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
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Alphanumérique.

Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.
De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre

Période Sélectionner la période a prendre en compte

Options Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Etat de répartition budgétaire

L'état permet d'imprimer le paramétrage des postes budgétaires.

E Impression état de répartition budgétaire

m Impression des répartitions budgétaires par :

[ @) Poste

() Comptes [ Sections

E

[ Suivant > ][ Annuler J[ Aide J

Sélectionner I'option souhaitée.
Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.
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Les analyses financieres

Déclaration de T.V.A.

] Menu Analyses Financiéres / Déclaration de TVA
Permet de gérer vos déclarations de TVA.

Voir « Gestion des taxes » afin de paramétrer I'alimentation des rubriques de votre déclaration de TVA.

"2 Les comptes et les taux des codes de taxes a partir desquels s’effectuent les recherches et les calculs
doivent obligatoirement étre définis dans la Gestion des taxes.

Etablir une nouvelle déclaration

"% Pour la TVA sur encaissement, assurez-vous qu’un lettrage des écritures a bien été effectué. Ne sont pris
o
que les taux paramétrés a « Sur encaissement » dans le Gestion des Taxes..

Etape 1 - Choisir I'opération a effectuer Etape 2 - Choisir la période
Déclaration de T.V.A. Déclaration de T.V.A.
Cet assistant vous permet de préparer I'édition de la déclaration de TVA, Choix de la période a prendre en compte :

- Choix de l'action a entreprendre :

Période Mai 2021 LY

o Etablir une nouvelle déclaration
Comptabilisation de la derniére déclaration

- Pour le calcul de la TVA sur encaissement assurez vous

Visualiser une déclaration déja établie . s e ;
gu'un lettrage des ecritures a bien éte effectue.

Supprimer la derniére déclaration établie

Vérification des écritures de T.W.A,

Cliquer sur « Suivant » Choisir la période de déclaration :

- les mois proposés sont ceux postérieurs a la
derniére Déclaration de TVA établie.

- La déclaration de TVA peut étre mensuelle
ou trimestrielle selon la fréquence
d’établissement des déclarations.

Cliguer sur « Suivant »

Etape 3 - Lancer I'impression
Cliquer sur « Terminer »
Impression ou Apergu avant impression
- D'un état préparatoire de la déclaration de TVA afin de simplifier la saisie du document de déclaration

officiel (Cerfa).
- D’ un état détaillé : détail des montants figurant sur I'état préparatoire.
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Pagz1/1
S4 SPORTPLUS

Période ¢ D5 - 2021

A Montant des opérations réalisées

Opérations imposables (H.T.)

01 Ventes, prestations de services

D2 Autres operstions imposables

28 Achats de prestations de Services
intracommunsutaines (articke 283-2 du code
generzl des impdts)

2B Importations (entraprises ayant apte powr ke
dispositit d'autoliquidation de la TVA 3
Fimportaticn).

D3 Acguistions intracommunsutsines

24 Livrsisons d'glectricitd, de gaz natursl, de
chaleur

2B Achats de biens ou de prestations de services
réalisds suprés d'un assujerti non Stzbli en
France

2C Régulzrisations,.. (Impartant ! of notice)

Etat préparatoire a la déclaration de T.V.A.

B DECOMPTE DE LA TVA A PAYER

Le 18/08/21 13:36

Etablie k= : 16/08/2021

Opérations non imposables
24 966 04 Bxportations hors CE

05 Autres operations non impaosables

S5A Ventes 2 distznce taxshles dans un autre Stat
membra zu profit des parsonnes nan
assujetties - Ventes Bro C

D6 Livraisons intracommamnautaires

BA Livrsisons d'dlectricité, de gaz natursl, d2
chalewr ou de froid non imposables en France

07 Achsts en franchise

FA Ventes de biens cu prestations de sarvices
rézlisdes par un assujett non étzbli en France
{articke 283-1 du code géndral das impdts).,

7B Régulzrisations... (Impartant ¢ of notice)

25 Credit de TV A (ligne 23 - ligne 18)

TVA BRUTE Base hors taxe Taxe due
Opérations réalisées en France métropolitair
D8 Taw normal 2006 oo, 24 Be8 4 553
09 Tawirdduit 55% e
BB Tawirdduit 10%% e
Opérations réalisées dans les DOM
10 Tawnormal B,5% oo
11 Tawrdduit 2,1% v
Opérations imposables 3 un autre taux
13 Ancien tau ...
14 Opérations imposables & un taus particulier (znnese 33104
15 Tus sntérieurement déduite 3 reverser (Avoir fournisseur)
16 Totz TWA brute due (Fanes [ 45993
1F Dont TWA zu
FC
18 Dot TVA suropérs
TVA DEDUCTIBLE
19 Biens constituznt des immobiliEations ..o oo e
20 Autrzs Bisns 2t S2rVIEES oo 4752
D1 Autre TWA & detUNE. e e
font régularisation sur de |z TV A collectée (of notice)
22 Report du oedit .,
23 Totzl TVA deductible (ignes 19 2 220000, 4752

CREDIT TAXE A PAYER

28 TWA rette due (igne 16 - ligne 23) ...

201
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Pege 11 Déclaration de T.V.A.

01 - TVA COLLECTEE SUR DEBIT SUR FACTURE

Le 15/08/21 13:38

Période : 05/2021 Etzblie e 18/08/2021

Compte Intitule Base Taanx Code Maonitant
4457110 T.VA, collectse 20,00 24 956 20.00% 10 4553
Totzl 01 - TVA COLLECTEE SUR DEEIT SUR FACTURE 24 566 4553
20 - TVA DEDUCTIBLE SUR CREDIT
Compte Intituld Base Tauw Code Montant
4456510 TvA déductible 20,00 23 958 20.00% 10 4752
Totzl 20 - TVA DEDUCTIBLE SUR CREDIT 23 558 4752

SOLDE TOUTES TAXES

Intitule Montant

Solde T.V.A. 201
Solde total 01
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Comptabilisation de la derniére déclaration

Permet d'accéder au traitement de comptabilisation de la derniére déclaration de TVA générée.

Remarque :

- Si vous comptabilisez manuellement la déclaration de TVA, il est impératif de sélectionner le Taux a 0 sur
chaque ligne de I'OD de TVA, afin que ces lignes ne ressortent pas dans votre prochaine déclaration.

- Vérifiez que vos comptes comptables de TVA sont « lettrables » avant comptabilisation.

Etape 1 - Choisir I'opération a effectuer Etape 2 - Sélection de la déclaration a
comptabiliser
Déclaration de T.V.A.

. . X Déclaration de T.V.A.
Cet assistant vous permet de préparer I'édition de la déclaration de TVA,

Validation de la derniére déclaration, cldture des journaux

[ WESSEW ) WmmE
Etablir une nouvelle déclaration Déclaration du: 01/02/2021  Période du: 01/2021
Déclaration du : 05/02/2021  Période du: 02/2021
Déclaration du: 31/03/2021  Période du: 03/2021
.:::. Visualiser une décdaration déja établie Déclaration du: 30/04/2021 Période du: 04/2021
Déclaration du: 18/08/2021  Période du: 05/2021

- Choix de I'action a entreprendre :
© Comptabilisation de la derniére déclaration

Supprimer la derniére déclaration établie

Weérification des écritures de T.WA,

Sélectionnez une période

Cliquer sur « Suivant » Cliquer sur « Suivant »
Etape 3 - Paramétrage de la comptabilisation Etape 4 - Comptabiliser
Comptabilisation déclaration de TV.A. 5] Cliquer sur_«Terminer » pour generer les

écritures d’'OD de TVA ainsi que, sur option,
leur pré-lettrage ou leur lettrage.

Eléments de paramétrage pour la génération des Ecritures de TVa

Journal (o ]n} ~ ., . .
o Les écritures d'ajustement correspondant aux
Compte TVA 3 décaisser 4455100 R R , s s
arrondis, sont également générees.
Compte TVA & reporter 4456700 ~

Oate de comptablfisation P1/05/2071 Suite au traitement, ouverture du journal dans

Libellé VA période du: 05 - 2021 lequel les écritures ont été générées.

Génération des écritures d'OD de TVA

Pré-lettrage automatique Lettrage automatique

Libellé Ecart de réglement TVA période du: 05 - 2021

Voir « Gestion des taxes — Déclaration de TVA » pour
pré-paramétrer cette fenétre.

La date de comptabilisation est par défaut la date de
fin de période de la déclaration en cours de
comptabilisation.

Apporter des modifications si besoin.

Cliquer sur « Suivant »
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Visualiser une déclaration déja établie

Guide Comptabilité — V23.01.01 — 15/11/2021

Permet d'éditer en récapitulatif ou en détail une déclaration de TVA.
Une édition de I'état de la déclaration de TVA est disponible, pour simplifier la saisie du document de
déclaration officiel (Cerfa). Une édition détaillée plus compléte est également proposée.

Déclaration de T.V.A.

- Choix de I'action & entreprendre :

Etablir une nouvelle déclaration

Vérification des écritures de T.W.A,

Etape 1 - Choisir I'opération a effectuer

Cet assistant vous permet de préparer I'édition de la déclaration de TVA,

Comptabilisation de la derniére déclaration
© visualiser une déclaration déja établie

Supprimer la derniére déclaration établie

Cliquer sur « Suivant »

Etape 2 - Choisir Ia déclaration et le type
de l'état

Déclaration de T.V.A. &

Weuillez sélectionner |a déclaration a consulter.

e T T L i e S
Déclaration du: 01/02/2021  Période du: 01/2021
Déclaration du : 05/02/2021  Période du: 02/2021
Déclaration du : 31/03/2021  Période du: 03/2021
Déclaration du: 30/04/2021  Période du: 04/2021
Déclaration du : 18/08/2021  Période du : 05/2021

© Dédaration de TVA Déclaration detailleée Détail de la déclaration

e Déclaration de TVA : Affiche I'état
préparatoire (Cerfa)

o Déclaration détaillée : Affiche un état
détaillant les bases des comptes/taux de
tva et montants déclarés

o Détail de la déclaration : détail des écritures
prises en compte dans la déclaration

Cliquer sur « Suivant »

Etape 3 - Lancer I'impression

Cliquer sur « Terminer »

Impression ou Apercu avant impression de I'état sélectionné.

Supprimer la derniére déclaration établie

Permet d’annuler la derniere déclaration de TVA établie.

-3‘} Si vous avez apporté des modifications en comptabilité qui doivent étre prises en compte dans la derniére
déclaration de TVA, aprés suppression, établir a nouveau votre déclaration.

o Confirmez-vous la suppression de la déclaration pour la

période [05-2021] établie le 18/08/2021 7

Si la déclaration est déja comptabilisée :

Si les Ecritures sont lettrées, alors suppression
impossible. 1l faut les dé-lettrées.

Si les Ecritures ne sont pas lettrées, suppression
possible, mais il faut supprimer manuellement les

Oui Non écritures d'OD dajustement lettrage de la
' déclaration de TVA générée par WaveSoft.
Cliquer sur « Oui »
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Vérification des écritures de TVA

Permet de visualiser la liste des écritures de TVA jusqu'a une date donnée qui n‘ont pas été prises en compte
sur une Déclaration de TVA.

Déclaration de T.V.A. 3
k) Si vous avez sélectionné une visualisation
avant impression, un double-clic sur une ligne de
I'état ouvre le journal correspondant a I'écriture
sélectionnée

Cette option de I'assistant vous permet de détecter les écritures de TVA non
utilisées dans une déclaration de TVA,

Inclure les écritures non taxées

Vérifier jusqu'a  18/08/2021 E
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Impression Bilan Actif [2050]

Analyse Financiére / Bilan Actif [2050] .

Imprime le Bilan Actif [2050] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

"3) Voir Paramétrage des Etats de synthése

Sélectionner les options souhaitées, puis
faire « Suivant »

Sélectionner ou non « Apergu avant
impression puis « Terminer » pour lancer
le Iimpression.

U Impression BILAM ACTIF - N° 2050

X

5

Impression BILAN ACTIF - N* 2050

5

Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte

m Exercice N Janvier 2021 ~ A& |Décembre 2021

WavaSoft Exercice N-1  Janvier 2020 ~  a Décembre 2020 ~~

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Validé Erouillard Simulé
Options :

Imprimer le détail des rubriques
Imprimer la liste des comptes non affectés

Annuler Aide

Impression Bilan Passif [2051]

Analyse Financiére / Bilan Passif [2051] ...

Imprime le Bilan Passif [2051] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

(1) Voir Paramétrage des Etats de synthése

Sélectionner les options souhaitées, puis
faire « Suivant »

Sélectionner ou non « Apergu avant
impression puis « Terminer » pour
lancer le I'impression.

[} Impression BILAM PASSIF avant répartition - N® 2051 *

il

=) Impression BILAN PASSIF avant répartition - N* 2051 =

o

Veuillez sélectionner la période ou les périodes a prendre en compte

m Exercice M Janvier 2021 w8 Décembre 2021 -

WavaSoft Exercice N-1  Janvier 2020 w8 Décembre 2020 ~

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Validé Brouillard Simulé
Options :

Imprimer le détail des rubriques
Imprimer la liste des comptes non affectés

Annuler Aide
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Impression Compte de résultat [2052]

Analyse Financiére / Compte de Résultat [2052] ...

Imprime le Compte de résultat [2052] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

1) Voir Paramétrage des Etats de synthése

Gil

Sélectionner les options souhaitées,
puis faire « Suivant »

W\

WavaSoft

Sélectionner ou non « Apercu avant
impression puis « Terminer » pour
lancer le I'impression.

[} Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N° 2052 X

Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N° 2052 &R

Veuillez sélectionner |a période ou les périodes a prendre en compte

Exercice N Janvier 2021 v @ Décembre 2021

| Exercice N-1  Janvier2020 ~ & Décembre 2020 v

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :

Validé B2 srouillard
Options :

[] simulé

| Imprimer le détail des rubriques
Imprimer la liste des comptes non affectés

Annuler Aide
Impression Compte de résultat [2053]
Analyse Financiére / Compte de Résultat [2053] ...
Imprime le Compte de résultat [2053] en suivant le paramétrage des rubriques des états.
1) Voir Paramétrage des Etats de synthése
[l Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N° 2053 e
) Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N° 2053 o

Sélectionner les options souhaitées,
puis faire « Suivant »

A\\Y

Sélectionner ou non « Apergu avant e

impression puis « Terminer » pour
lancer le I'impression.

Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Options :

Exercice M Janvier 2021 o a Décembre 2021 ~

Exercice N-1  Janvier 2020 -~ &  Décembre 2020 ~~

Validé Brouillard Simulé

Imprimer le détail des rubriques
Imprimer la liste des comptes non affectés

Annuler Aide
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Impression Soldes Intermédiaires de Gestion (S.1.G.)

Analyse Financiére / Soldes Intermédiaires de Gestion (S.1.G.) ...

Imprime les Soldes Intermédiaire de Gestion (S.I.G.) en suivant le paramétrage des rubriques des états.

(2 Voir Paramétrage des Etats de synthése

{1} Impression des Soldes Intermédiaires de Gestion X

& Impression des Soldes Intermédiaires de Gestion |
Sélectionner les options souhaitées, puis Veuillez selectionner la période ou les périodes 3 prendre en compte
faire « Suivant » Exercice N Janvier 2021 v a Décembre 2021

p . WaveSofs | Exercice N-1  Janvier2020 ~ a  Décembre 2020 v
Sélectionner ou non « Apergu avant

impression puis « Terminer » pour

Iancer Ie I’impression. Validé Brouillard | Simulé
Options :

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures 3 prendre en compte :

[] Imprimer le détail des rubriques
| Imprimer la liste des comptes non affectés

Annuler Aide
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Paramétrage des Etats de syntheése

Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthese ...

Permet d'accéder au paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de Résultat et Soldes

Intermédiaires de Gestion.

Liste des Etats de synthese

Analyse Financiére - Paramétrage des états de synthese

[} Liste etats de synthése

Double-clic sur un état Etat Irtitulé
de synthése vous

permet d'accéder a son
paramétrage.

201 516G,

2050 Bilan Actif [2050]

2051 Bilan Passif [2051]

2052 Compte de résultat [2052]
2053 Compte de résultat [2053]

5: Eléments dans la liste

Fiche Etat de synthese

Permet de paramétrer les rubriques concernant un état financier.

1) Les codes des rubriques ne sont pas modifiables. Il n‘est pas possible d'ajouter de nouvelles

rubriques.

Fiche Etat de synthéese - Entéte

Analyse Financiére - Paramétrage des états de synthése

Code et libellé de I'état de synthése. [ Rubriques de I'état : 201
Etat : choix de I'état de syntheése, la

Aot P ) Etat 201 | 516G,
sélection d'un état affiche la liste des

rubriques qui le composent.

Etat 201
20
2060
301 2051
302 opsp
03 053
S04

305«

| 516G

S.1LG.

Bilan Actif [2050]
Bilan Pazsif [2051]
Compte de résultat [2052]
Compte de résultat [2053]
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Fiche Etat de synthese - Onglet Détail ligne

'3) Les codes des rubriques ne sont pas modifiables. Il n‘est pas possible d'ajouter de nouvelles

Copyright WaveSoft

Rubrique c
Sélectionner une ligne dans la liste des DIGO _ [[ventes de marchandises Comptes || MK
rubriques affiche le paramétrage de la rubrique Détail de (a rubrique g
Rubrique Mode
- sy o + 707 Crédit final =
SIGn Verdet 0 marchanduss Conples 7037 Crédit final =
NGE Codt o achet ey marchandine sendue Compley Q
SG01 OMMIRCIALY Rutriguer
SIGM Produdtion vendue Comptes
NG Lo stadkde Comptles
UG o immabidivte (0u destotage de prodasctisey  Comples Détail de la ligne
Al LEXERCICE Ruprigves Compte 707 ~ Maode Crédit final ~
Sicte @ T exercice en provenance des ters Comptes
5609 Rubrigues Exclure COpérateur v
Rubrique : code, libellé et type de la rubrique.
Type : précise si le calcul est basé sur des Rubrigue o
o SIGO3 MARGE COMMERCIALE Rubriques -~ =
comptes ou sur des rubriques. z
Détail de la rubrique i:l?
Détail de la rubrique : affiche le détail des " T — =
calculs par rapport a des comptes ou des ) cIGD2 g
rubriques. ]
Détail de la ligne : affiche le détail du Détail de Ia ligne
compte ou de la rubrique sélectionnée dans Rubrique IS Opérateur = v
« Détail de la rubrique ».
Détail de la ligne d'une rubrique de type « Compte »
Compte Compte ou racine du compte comptable
Mode Solde débit final : Le solde du compte si le compte est débiteur
Solde crédit final : Le solde du compte si le compte est créditeur
Débit final : Le solde du compte, positif si le compte est débiteur, négatif sinon.
Crédit final : Le solde du compte, positif si le compte est créditeur, négatif sinon.
Exclure Permet d’exclure « Compte » du calcul
Exemple : SIG04 (Production vendue)
Tutegque
SIGIE  Froouthon vendue Comptes
Détad ae  noque Somme de tous les comptes de racine 70,
e Sud | Mo | ; ;
L —— S seyoora moins les comptes de racine 7097, en
87 Cuédi (s e excluant de ce calcul les comptes de racine
e (v] Do
707.
Opérateur Choix « + » ou « -« oU « * » QU « : »
Détail de la ligne d’une rubrique de type « Rubrique »
Rubrique Code de la rubrigue
Opérateur Idem gue pour un type « Compte »
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Fiche Etat de synthese - Onglet Comptes / Rubriques

Selon le type de la rubrique sélectionnée, I'onglet se nomme compte ou rubrique. Il affiche le détail des

comptes comptables ou des rubriques utilisés pour le calcul de cette rubrique.

SIGO1 est calculée selon la valeur des

Compte Intitulé Lettrable [Sauttail Alivea

o
soldes débit / crédits des comptes listés. 7071000 Ventes de marchandises n 1N 0 &
TO7T1100 Ventes de marchandises France M 1M (1] =
7071200 Ventes de marchandises Comptair M 1M o z
7071300 Wentes de marchandises CEE M TH o
7071301 Wentes de marchandises Part Esp M 1M o
7071302 Ventes de marchandises Part All M TN a
7071400 Ventes de marchandises Export M 1M ]
SIGO3 est calculée selon la valeur des Etat | Rubrique Intitulé
rubriques |istées_ 20 S1G0 Ventes de marchandises
20 S1G02 Colt d'achat des marchandises vendues

sanblugny ELEINLET =
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Paramétrage des Etats de reporting

Liste des états reporting

Analyse Financiére - Paramétrage des états de reporting

Le fonctionnement est similaire aux états de [ Liste états de reporting _ o x
syntheses. A la différence que vous pouvez
ajouter, modifier, supprimer des états. RESUL... Résultats
@ Ajouter... [Ins]
Madifier... [Entar]
1: Eléments dans la liste @ Supprimer
m =y Imprimerliste...
Etat de reporting - Fiche rubrique
Analyse Financiére - Paramétrage des états de reporting
[ Rubriguoes de I'état : RESULTA - o Y
Le fonctionnement est similaire aux états Gt REUDA  Rewtat L
de synthéses. A la différence que vous — |
X . A ubrigue Intituse | Tyoe
pouvez ajouter, modifier, supprimer des W00 Produits B it | Comgtes L
rubriques dans ce type d'état. v g <R TR o
g ‘:; Imprimer liste
s Exvoyer.,
g [i7 Rechercher
fubngue -
FROD Produits Comptes
Detall de R rubrigue
Opé | Rubspm | St Moude
¢ 7 Soldde <1 §
Detail de 2 ligne
Compte - Mode Solde ot Fnal
Extlure Opérateur =
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Impression du paramétrage des rubriques

Analyse Financiére / Etat du paramétrage des rubriques ...

Permet d'imprimer le paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de Résultat et Soldes
Intermédiaires de Gestion.

U Impression du détail des rubriques X
& Impression du détail des rubriques &
Sélectionner les options Veuillez sélectionner I'état de synthése :
souhaitées, puis faire « Suivant » Etat dé synfhase 201:5..G. 7
, WavaSoft . 2 . . . . .

Sélectionner ou non « Apergu Veuillez sélectionner |a liste des rubriques a imprimer :
avant impression puis O Toutes
«_ Termln.er »> pour lancer le Uniquement la rubrique SIG01: Ventes de marchandises v
I'impression. : _

De la rubrique SIGO1 : Ventes de marchandises v

a la rubrique SIG31 : Plus-values et moins-values sur cession v

e

Impression de I'Etat d’affectation des comptes
Analyse Financiére / Etat d'affectation des comptes ...

Permet d'imprimer la liste des comptes affectés aux rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de Résultat
et Soldes Intermédiaires de Gestion.

I
i7 Synthése : Impression Rapport d'affectation des comptes 2
Sglecﬂonn_er les OptIOHS souhaltees, puis Veuillez sélectionner le ou les comptes a controler:
faire « Suivant »
“ © Tous
Sélectionner ou non « Apergu avant WaveSoft Uniquement le compte
impression puis « Terminer » pour lancer Du compte 1013000
le Iimpression. au compte 7872600
Trier par :
© Comptes
Rubriques
Annuler Aide
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Impression du rapport d’anomalies

Analyse Financiére / Etat d'affectation des comptes ...

Permet d'imprimer la liste des comptes qui ne sont pas affectés aux rubriques des états de synthése : Bilan,

Compte de Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

L} Syntheése : Impression Rapport d'anomalies X

&l Synthése : Impression Rapport d'anomalies &l
Sélectionner les options souhaitées, g oy : :

. . . Veuillez sélectionner le ou les comptes a controler:
puis faire « Suivant »
m © Tous
Sélectionner ou non « Apergu avant WaveSoft ) Uniquement le compte
|mpre55|0t2 puls « .Termlner » pour Du compte 1013000
lancer le I'impression.
au compte 7872600
Annuler Aide
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Imports / exports

] Accessible depuis le Module Administration / Menu Transfert / Ecritures

Permet d'importer / exporter le Plan comptable, des écritures avec ou sans analytique ou encore, d'importer des
écritures depuis un fichier FEC.

Voir Guide Administration - Le menu Transfert.

Interface CHORUS Pro

Consultez le GUIDE DE GESTION COMMERCIALE

Glossaire

Application

Logiciel permettant la réalisation d'une ou plusieurs taches ou fonctions.

BALANCE

La balance comptable est un état d'une période, établi a partir de la liste de tous les comptes du grand-livre, le
grand journal de I'entreprise (qu'ils soient de bilan ou de gestion) et regroupant tous les totaux (ou masses) en
débit et crédit de ces comptes et par différence tous les soldes débiteurs et créditeurs.

Base de données

Une base de données (en anglais database) permet de stocker et de retrouver l'intégralité de données brutes
ou d'inforamtions en rapport avec un théme ou une activité.

Barre des taches

En informatique, la barre des taches est un élément du bureau de l'interface graphique dusystémeMicrosoft
Windows qui permet de lancer des programmes et de les surveiller.

Connexion

Le mot désigne le fait d'étre connecté. En informatique, une connexion Internet est un lien qui relie une
machine au reste du réseau mondial.

Débit

En comptabilité générale (ou financiére), débiter un compte revient a modifier le solde d'un compte par le crédit
d'un autre compte.

Doublon

Création d’un tiers (Client, Prospect ou fournisseur, ...) qui semble équivalent a un tiers déja présent dans votre
dossier.
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Enregistrement

Un enregistrement désigne un élément d’un fichier ou d’une base de données.

E-mail

Adresse, courrier électronique

ERP

Les ERP ou Enterprise Resource Planning en anglais, aussi appelés Progiciels de Gestion Intégrés (PGl), sont des
applications dont le but est de coordonner I'ensemble des activités d'une entreprise.

G.E.D.

Gestion électronique des documents ou Electronic Document Management en anglais

Icone

Une icdne est une petite image symbolisant un élément, comme un programme ou un document, auquel elle est associée.

Identifiant

En informatique, les identifiants (ID pour Identifier en anglais) sont des marqueurs lexicaux qui nomment des entités. Les
identifiants sont pratiquement toujours utilisés par les systémes de traitement de I’information. Identifier des entités permet
de s'y référer, ce qui est essentiel pour tout type de traitement symbolique.

Licence
Licence logicielle, droit conféré a utiliser un logiciel informatique dans certaines conditions.

Login

Identifiant ou Login en anglais

Login

Identifiant ou Login en anglais

Messagerie

Courrier électronique

Password

Mot de passe ou Password en anglais

Pop-up

Un ou une pop-up (de /anglais pop-up window ou pop-up tout court), parfois appelée fenétre intruse ou fenétre
surgissante, est une fenétre secondaire qui s'affiche, sans avoir été sollicitée par I'utilisateur (fenétre intruse),
devant la fenétre principale.

Rapprochement bancaire

Le rapprochement bancaire est un controle, réalisé par le comptable dans le but d'amener les comptes
bancaires au plus proche de la réalité des relevés de compte, c'est-a-dire vérifier la concordance des deux
comptes (compte banque et extrait de compte).

Saisie prédictive

La saisie prédictive désigne la technique par laquelle des propositions sont formulées par un moteur de
recherche en cours de saisie.
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Sens de comptabilisation
Débit, Crédit

Sens de stock
STOCKAGE (Entrée en stock) ou DESTOCKAGE (Sortie de stock).

SEPA

L'espace unique de paiement en euros, en anglais Single Euro Payments Area (SEPA), est un espace de
paiement en euro unifié mis en place par les banques membres du Conseil européen des paiements (I'EPC,
European Payments Council) en réponse a la demande de la Commission européenne.

Serveur

Ensemble matériel et logiciel, branché sur un réseau et mettant a la disposition des utilisateurs de ce réseau
des banques de données ou des programmes.

S.M.S.

Les SMS (de /'anglais Short Message Service) sont des messages texte, également appelés texto, envoyés d'un téléphone a
un autre.

SOLDE

En comptabilité, un solde est la situation positive (créditrice) ou négative (débitrice) d'un compte en fonction des opérations
au crédit ou au débit.

SQL
(sigle de Structured Query Language, en francais langage de requéte structurée) est un langage informatique
normalisé servant a exploiter des bases de données relationnelles.

TreeView

Un TreeView est un arbre de présentation accompagné d'icones ou de boutons.

Il représente des relations hiérarchiques dans une liste.

T.V.A.

Taxe sur la valeur ajoutée, imp6t indirect.

Type de vente

Paramétrage du compte de vente pour la ventilation comptable. Type de vente : National, Comptoir, C.E.E. ,
Export, Divers, Divers 1, Divers 2, Divers 3 Divers 4, Divers 5

Utilisateur
En informatique, le terme utilisateur (anciennement un opérateur ou un informaticien) est employé pour
désigner une personne qui utilise un systéme informatique mais qui n'est pas nécessairement informaticien.

VCard

Le fichier vCard est un format de carnet d'adresses qui peut contenir une ou plusieurs adresses. Lorsqu'il n'en
contient qu'une seule, on parle plus naturellement de carte de visite.

Un fichier vCard porte une extension vcf (acronyme de Virtual Card File). Son contenu est lisible par n'importe
quel éditeur de texte.
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