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Les fonctions principales

WaveSoft Comptabilité est un outil spécialement congu pour les postes administratifs et financiers des TPE,
PME-PMI de tous secteurs d'activités. Vous souhaitez gérer et maitriser toutes les étapes comptables dans un
seul logiciel, saisir vos écritures de réglements, pointer vos comptes financiers, consulter et éditer tous vos
documents comptables, analyser la santé de votre entreprise.

ﬁ Les écritures issues de la Gestion Commerciale ne peuvent pas étre modifiées ou supprimées a
partir de la comptabilité.

Les grandes lignes

- Plan comptable général avec fiches comptes.

- Saisie des écritures (mode brouillard, simulée et validée).

- Lettrage automatique ou manuel avec O.D. d'ajustement (Opérations Diverses).

- Pointage des comptes financiers.

- Gestion des réglements clients et paiements fournisseurs avec portefeuilles a effets clients et
fournisseurs, billets a ordres fournisseurs et prélévements clients.

- Fiches clients et fournisseurs.

- Consultation et édition de centralisateur périodique des comptes et journaux, extrait de comptes, balances,
grands livres des comptes, journaux, échéanciers, etc.

- Lettres de relance clients personnalisables.

- Bordereaux de remise en banque.

Vos analyses financiéres avec déclaration de la TVA, bilan actif et passif, compte de résultat, solde
intermédiaire de gestion et états de reporting personnalisés.

Votre comptabilité analytique et budgétaire.

Paramétrage du dossier Comptable

Préférences comptables — Générale

Affichage  Comptabilité Gestion Clents  Fournisseurs

Générale Budgétaire Analytique Réglement fournisseurs Réglement cients  Ajustement lettrage  Facturation

MNombre de dédmales pour les montants (0-3) 21+ Masguer les menus des états finanders standards [ ]
Longueur des comptes Longueur R.IB.

Comptes généraux [5-15] 75 Bangue [0-14] 55| Guichet [0-17] Sk
Comptes auxiliaires {40 -41) [6-15] 75 Compte [0-17] 1154 Clé [0-2] 2%
Fixe pour les auxiliaires { 40-41)

Code journaux par défaut

Achats AC « | Ventes |VE w
0. D. oD « | Tréso BMNP e
Champs Descriptions
Nombre de Définit le nombre de décimales utilisées pour les montants comptables. (2 par
décimales défaut pour I'EURO). Exemple : Montant T.V.A. et T.T.C. de la piéce.
Longueur La longueur des comptes généraux est fixe : le logiciel vous permet de définir leur
Comptes longueur entre 6 et 15 caractéres.
| généraux
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ﬁ Vous pourrez par la suite augmenter cette longueur si besoin, mais il ne sera
plus possible de la diminuer une fois qu’un compte est créé dans le plan comptable
de votre dossier.
ﬁ Lorsque vous augmenter la longueur des comptes généraux, le logiciel recodifie
tous les comptes existants en fonction de la nouvelle longueur indiguée.

Longueur Le logiciel offre la possibilité de définir des comptes collectifs d'une longueur fixe ou

Comptes variable entre 6 a 15 caractéres.

auxiliaires

La longueur de la codification des tiers Clients et Fournisseurs dépend de cette
valeur. En effet, la longueur des codes tiers respecte la régle suivante :
(longueur code tiers) = (longueur des comptes — 3)
Exemple de codification pour une longueur de comptes a 8 caracteres:
Code client = ALPHA, Compte client = 411ALPHA
Code client = 00211, Compte client = 41100211

ﬁ 1l est donc conseillé de positionner cette valeur en fonction du nombre de
clients dans votre dossier.

Exemple : Comptes a 8 si vous avez plus de 9 999 clients

Exemple : Comptes a 9 si vous avez plus de 99 999 clients

Fixe pour les

Cochez cette case pour avoir des comptes auxiliaires de longueurs variables.

auxiliaires
Code journaux Définit les journaux d'achat, de vente et d'OD et de trésorerie qui seront proposés
par défaut par défaut dans le logiciel lors des traitements ou des saisies.

Longueur du
Relevé d'Identité
Bancaire "R.I.B."

Permet de définir les longueurs des zones du R.I.B : Code Banque, Code Guichet,
Numéro de compte et Clé

Les valeurs sur I'écran ci-dessus sont celle d'un R.I.B. a la norme francaise (5; 5;
11; 2).

Code Banque : Vous disposez de 0 a 5 caractéeres alphanumériques pour saisir le
code de I'agence dont reléve le compte tiers.

Guichet : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour saisir le code
guichet dont reléve le compte tiers.

Numéro de compte : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour
saisir le numéro de compte dont reléve le compte tiers.

Clé : Vous disposez de 0 a 2 caractéres alphanumériques. Le programme effectue
automatiquement le contrdle de la validité de cette clé. Si vous n'étes pas sdr, ne
saisissez rien dans cette zone clé car le programme refuse toute valeur incorrecte.
Ce contréle s'effectue uniquement si le pays est égal a la valeur "France".

Masquer les
menus des états
financiers

standards

Option permettant d'afficher / ou masquer les menus des états financiers.

Certains comptes généraux, les comptes de tiers, peuvent étre déclinés en comptes auxiliaires. II
s'agit essentiellement des comptes clients et fournisseurs. Cette subdivision va permettre d’assurer un
meilleur suivi comptable des factures et des paiements.

En comptabilité, un compte auxiliaire représente une subdivision d’'un compte général. En pratique, les comptes

auxiliaires ne sont créés que pour les comptes de tiers ; il s'agit des comptes 401 « Fournisseurs » et 411

« Clients ».

Il ne doit jamais étre créé de comptes auxiliaires pour les comptes de gestion (comptes des classes 6 et 7) ni
pour les autres comptes de bilan (sauf pour le compte 421 « Personnel — Rémunérations dues » qui peut étre

ventilé par salarié).

L'utilisation de comptes auxiliaires clients et fournisseurs, correctement paramétrés, va permettre :

- De limiter le nombre d’écritures par compte de tiers,

- De gagner du temps (notamment lors de la révision des comptes et de I'établissement des travaux de révision

comptable),

- De faciliter le lettrage des comptes de tiers et
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- De bien préparer le bilan comptable annuel.

Ainsi, lorsque l'entreprise consultera ses comptes (on parle de « consultation de comptes »), elle aura le détail
des opérations réalisées avec chaque client / fournisseur concerné.

Il est déconseillé d'utiliser des comptes auxiliaires lorsque la comptabilité comporte peu d'écritures comptables.

Exemple de création d'une banque au MAROC :

-

- S—

= || = | = |
Compte |512MARO %I Intitulé  CREDIT MAROC %I
Totalisateur [] g
Options ~ Bangue Budgétaire Documents Mote 7]
Relevé d'Identité Bancaire Remise magnétique ou papier Annuler
Domidliation | CREDIT MAROC
Pays MAROC ki -4
Extrait
021 780 0000175030070835 38||¥.| Dernier : N°remise N® émetteur
i o = -

Bangue Guichet MN® compte Clé Effet ks 0

8 Aide
LEB.AN, MAG4021780000017603007083538 [ Préley. ol
BHEE: Virement ok
LE.5

Rapprochement bancaire automatique

Modéle du fichier d'import : |CFOMNE . | Enregistrement auto dans les documents de la GED []

Chemin du répertoire de stockage du fichier : D:\Banque'\cfonb

Dans cet exemple, le PAYS étant différent de la valeur "France", les controles du R.I.B. et de I'I.B.A.N. sont
inactifs.

Préférences comptables — Budgétaire

Affichage | Comptabilité |Gesﬁun |Clients |Fuurnisseurs |

| GEnérale EBUdQétﬂiFE | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Unité de calcul budgétaire K€ E|

Mode de calcul des prévisions
Prévision Haute = Prévision Moyenne + 0,00%

Prévision Basse = Prévision Moyenne - 0,00%

Champs Descriptions

Unité de calcul Choisissez entre les Euros (€), les kilos euros (KE) ou les millions d’euros (M€).

Mode de calcul

Indiquez le pourcentage par défaut que le logiciel doit ajouter ou retrancher a la
des prévisions

prévision moyenne pour calculer la prévision haute ou basse lors des calculs des
prévisions budgétaires.

@ Ces valeurs peuvent étre redéfinies pour chague poste budgétaire.
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Gestion |Clients |Fuurnisseurs |

Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Saisie analytigue autorisée dans les Ecritures
Saisie analytique limitée aux dasses G et 7

Saisie analytigue forcée & 100% ]

Champs

Descriptions

Saisie analytique
autorisée dans
les écritures

Cochez cette case pour autoriser la ventilation analytique de la comptabilité. Les
comptes analytiques utilisés par défaut sont définis dans les plans analytiques.

Saisie analytique
limitée aux
classes 6 et 7

Cochez cette option pour interdire la ventilation analytique pour les comptes
n‘appartenant pas a une de ces deux classes.

Saisie analytique
forcée a 100%

Permet de forcer une saisie de ventilation a 100%.

Préférences comptables — Réglements fournisseurs / B.O.R.

Comptabilité |Gesh’on |C|ients |Fournisseurs |

B.O.R. | Effets fournisseurs

| Générale | Budgétaire | Analytique | Reglement fournisseurs |Rég|ement dients | Ajustement lettrage | Facturation

iActiver la gestion des B.O.R. fournisseurs:
Paramétrage de la numérotation

Sélection des B.C.R.. & payer

Souche B.O.R. |BOR EI Comptabiliser les B.Q.R. & payer
Journal E.P. = El
Compte E.P. 4030000
Domiciliation bancaire par défaut Avis de débit
Compte Bangue 5121002 E| Comptabilizer les avis de débit
Domiciiation ENP Journal Avis Débit |BNP [=]

R.LE. 10107-00228-11111111111-61 Compte Banque 5121002
Champs Descriptions
Activer la gestion | Si l'option est cochée, la validation d’une saisie d'écriture d'achat de type « B.O.R. »
des B.O.R. ou la comptabilisation d’une piéce d'achat de mode de réglement « B.O.R. »

alimenteront le portefeuille des B.O.R. fournisseurs.

Souche B.O.R.

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des n° de B.O.R.
Voir Gestion des souches

Comptabiliser les
B.O.R. a payer

Si I'option est cochée, I'émission (acception) d’un B.O.R. entrainera la
comptabilisation de ce B.O.R. dans le journal pour le compte indiqué.

Voir : Gestion des billets a ordre (B.0O.R.) et Gestion des émissions des B.O.R.
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors de cette opération

- Journal

Définissez le journal de comptabilisation des effets a payer

- Compte

Définissez le compte de comptabilisation des effets a payer
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Comptabiliser les
avis de débit

Si I'option est cochée, la génération d’un avis de débit entrainera la comptabilisation
de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

Voir Gestion des billets a ordre (B.0.R.) et Gestion des avis de débit des B.O.R.

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors de la génération des avis de débit

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit
- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de débit
Domiciliation

bancaire par

défaut

- Compte Banque

Définissez le code de banque ou devront étre comptabilisé les avis de débit.

Ce compte sert également a |'association de R I.B. qui est associé au B.O. R. lors
des opérations d'acceptation et des éditions papiers de ces derniers pour vos
fournisseurs.

- Domiciliation et
RIB

Les informations affichées sont celles qui sont reprises du Compte de banque
sélectionné. Si ses informations ne sont pas renseignées, il faut aller les définir dans
la fiche compte correspondante :

Voir Plan comptable : Fiche compte / Onglet Banque.

Préférences comptables — Réglements fournisseurs / Effets

Affichage
Générale

B.Q.R.

Comptabilité |Gestion | Clients | Fournisseurs
Budgétaire | Analytique | Reglement fournisseurs | Raglement dients | Ajustement letirage | Facturation

Effets fournisseurs

| ictiver la gestion des effets fournisseurs:

Paramétrage de la numérotation

Acceptation des effets & payer

Souche Traite  |EFSFOU = | Comptabiliser les effets & payer

Souche LCRA  |EFSFOU [«] JounalEP. EP [«]

Souche LCRNA  |EFSFOU [+]  compteE.r. 4030000

Domiciliation bancaire par défaut Avis de déhit

Compte Banque |5127002 El | Comptabiliser les avis de débit

Domidiiation BNP Journal Avis Débit |BMP =

R.LB. 10107-00228-11111111111-61 Compte Banque 5121002

Champs Descriptions

Activer la gestion | Si I'option est cochée, la validation d'une saisie d’écriture d'achat de type
des effets « TRAITE », « LCR-A » ou « LCR-NA » ou la comptabilisation d’une piéce d’achat de
fournisseurs mode de réglement équivalent alimenteront le portefeuille des effets fournisseurs.
Souche Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de

« Traite » type « Traite ».

Voir Gestion des souches

Souche « LCRA »
type « LCR-A »
Voir Gestion des souches

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de

Souche
« LCRNA » type « LCR-NA »

Voir Gestion des souches

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de

Comptabiliser les
effets a payer

Si I'option est cochée, I'acception d'un effet fournisseur entrainera la
comptabilisation de I'effet dans le journal et pour le compte indiqué.
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Voir Gestion des effets fournisseurs : Gestion des acceptations
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors de cette opération

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des effets a payer

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des effets a payer

Comptabiliser les
avis de débit

Si l'option est cochée, la génération d’un avis de débit entrainera la comptabilisation
de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

Voir Gestion des effets fournisseurs : Gestion des avis de débit des effets

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors de la génération des avis de débit

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit
- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de débit
Domiciliation

bancaire par

défaut

- Compte Banque

Définissez le code de banque ou devront étre comptabilisé les avis de débit.

Ce compte sert également a I'association de R I.B. qui est associé aux effets lors
des opérations d'acceptation et des éditions papiers de ces derniers pour vos
fournisseurs.

- Domiciliation et
RIB

Les informations affichées sont celles qui sont reprises du Compte de banque
sélectionné. Si ses informations ne sont pas renseignées, il faut aller les définir dans
la fiche compte correspondante :

Voir Plan comptable : Fiche compte / Onglet Banque.

Préférences comptables — Reglements clients / Prélévements

Affichage  Comptabilité Gestion  Clients  Fournisseurs

Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseur: ; Ajustement lettrage  Facturation

Prélévements dients  Effets dients

[ Activer la gestion des prélévements

Paramétrage de la numérotation : Souche prélévement PRELEVE ~

Avis de prélévement Avis de crédit des prélévements

[ comptabiliser les avis de prélévement Comptabiliser les avis de crédit

Journal BRED - Journal BRED -

Compte 5121001 Compte 5121001

Frais bancaires 6275000

TVA sur frais 10 : Taux : 20,00% sur c|

Annuler Aide

Champs

Descriptions

Activer la gestion
des

Si l'option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture de type « Prélévement »
ou la comptabilisation d’une piéce de vente de mode de réglement « Prélevement »

prélévements alimenteront le portefeuille des prélévements.
Souche Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des n° de
Prélévement prélévement. Voir Gestion des souches

Comptabiliser les
avis de

Si l'option est cochée, la génération d'un avis de prélévement entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

prélévements Voir Gestion des prélevements : Gestion des remises d'avis
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des remises

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des remises d'avis de prélévements

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis d'avis de prélévements
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Comptabiliser les
avis de crédit

Si I'option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué

Voir Gestion des prélévements : Gestion des avis de crédit des remises

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des avis de crédit

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des avis de crédit

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit

- Frais bancaires | Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises
- TVA sur frais Définissez le code de TVA associé aux frais bancaires :

Voir Gestion des Taxes pour plus de détail

Préférences comptables — Reglements clients / Effets

Affichage | Comptabilité |Gesh’on |Clients |Fournisseurs |

Générale | Budagétaire |Analyﬁque | Réglement fournisseurs | Réglement dients |Ajusbement lettrage | Facturation

Prélévements dients | Effets dients |

Activer la gestion des effets

(LYETELY

0,00

[=]

Seuil minimum de génération d'effet :

Type de réglement de substitution : |Chéque

Paramétrage des numérotations

Souche Traite EFFETS

uoes|igeld was

Souche LCR-A EFFETS

Souche LCR-MA EFFETS

[ [ ] [£]

Souche B.O.R. EFFETS

[ OK H Annuler H Aide

Champs

Descriptions

Activer la gestion
des effets

Si I'option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture de type « Traite, LCR-A,
LCR-NA ou BOR » ou la comptabilisation d’'une piece de vente de mode de
reglement « Traite, LCR-A, LCR-NA ou BOR » alimenteront le portefeuille des
prélévements.

Souche Traite

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de Traites.
Voir Gestion des souches

Souche LCR-A

Indiguer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de LCR-A.
Voir Gestion des souches

Souche LCR-NA

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de LCR-NA.
Voir Gestion des souches

Souche BOR

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de BOR. Voir
Gestion des souches
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Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs
Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseurs  Réglement dients  Ajustement lettrage  Facturation
Prélévements dients Effets dients
Acceptation des effets Avis de crédit des effets
Comptabilisation des effets & recevoir Comptabilisation des avis de crédit
Journal E.R. ER e Journal avis créd. BRED w
Compte E.R. 4130000 Compte avis créd. 5121000
Remise des effets
Comptabilisation des effets a l'encaissement Comptabilisation des frais
Journal E. encais. EC w Frais bancaires 6275000
Compte E. encais. 5113000 Frais financiers 5616000
Comptabilisation des effets & l'escompte T.W.A. sur frais 10 : Taux : 20,00% |-
Journal E. esc. ES w
Compte E, esc. 5114000
Champs Descriptions
Acceptation des | Si'option est cochée, I'acceptation d'un effet entrainera la comptabilisation de ce
effets dernier dans le journal et pour le compte indiqué.
- Comptabiliser Voir Gestion des effets : Gestion des acceptations d'effets
les effets a En fonction des options choaisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
recevoir lettrages correspondants lors des acceptations
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des effets a recevoir
compte des
effets a recevoir
Remise des Si I'option est cochée, la génération d’'une remise a I'encaissement ou a l'escompte
effets entrainera la comptabilisation de cette remise dans le journal et pour le compte
- Comptabiliser indiqué
les remises Voir Gestion des effets : Gestion des remises d'effets
d’effets En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des remises
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a I'encaissement
compte des
remises a
I'encaissement
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a I'escompte.
compte des
remises a
I'escompte
Comptabiliser les | Si |'option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la
avis de crédit comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué
Voir Gestion des effets : Gestion des avis de crédit des remises
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des avis de crédit
- Journal et Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit
Compte des avis
de crédit
- Frais bancaires | Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises
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Préférences comptables — Ajustement lettrage — Réaglement ou change

Ecart de Réglement

Affichage | Comptabilité |Gestion | Clients | Fournissewurs |
| Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage || Facturation

Ecart de réglement | Ecart de change | Escompte conditionnel |

Definissez le plafond maximum d'écart de réglement en dessous duguel une Ecriture sera
genérée afin de solder un réglement :

Plafond 1,00

Paramétres de ['‘écriture & générer Comptes
Libellé  Ecart de réglement Charge B580000
Journal |OD E| Produit [7530000

Le logiciel vous propose de générer des écritures d’écart de reglement lorsque le montant réglé d’une échéance
ne correspondant pas au montant attendu.

@ Voir Réglement des fournisseurs
Voir Réglement des clients
@ Voir Lettrage manuel

Champs Descriptions

Plafond Définissez le plafond maximum d'écart de réglement a partir duquel le logiciel
proposera la génération automatique des écritures d'écart de reglement lors de la
génération des réglements fournisseurs ou des réglements des factures

clients.
Paramétre de Définissez les critéres par défaut de génération des écritures d'écart de réglement.
I'écriture d’écart
a générer
- Libellé Le libellé a générer

-Journal | Le journal ou seront générées les écritures

- Compte | Le compte de charges si I'écart est en votre défaveur
de charge
- Compte | Le compte de produit si I'écart est en votre faveur
de produit

Ecart de change

Affichage | Comptabilité |Gesti0n I Clients | Fournisseurs |
| Générale | Budgétaire I Analytigue I Reéglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

| Ecart de réglement |Ecartdechange| Escompte conditionnel |

Un &cart de change est généré lorsqu'un lettrage en devise est équilibré alors qu'il ne l'est
pas dans la monnaie de référence de 'exerdce suite a 'évolution du taux de change de la
devise.

Paramétres de ['écriture & générer Comptes
Libelé  Ecart de change Charge /661000
Journal |OD [=] Produit 7651000
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Le logiciel vous propose de générer des écritures d’écart de change lorsque le taux d'une devise est différent
entre I'achat ou la vente et le réglement fournisseur ou client.

Champs Descriptions
Paramétre de Définissez les critéres par défaut de génération des écritures d’écart de change.
I’écriture d’écart
a générer

- Libellé Le libellé a générer

- Journal Le journal ou seront générées les écritures

- Compte de Le compte de charges si I'écart est en votre défaveur
charge

- Compte de Le compte de produit si I'écart est en votre faveur
produit

@ Voir Réglement des fournisseurs
Voir Réglement des clients
Voir Gestion des devises

@ Voir Lettrage manuel

Escompte conditionnel

L'escompte de reglement correspond a une bonification accordée a un client pour un réglement au
comptant (escompte de caisse) ou sur une créance a terme réglée avant son échéance normale (escompte de
reglement). Dans le premier cas, I'escompte est porté sur la facture initiale, il dit inconditionnel, dans le second
cas il ne figure pas sur la facture, il est conditionnel puisque résultant de la décision du client de payer de fagon
anticipée et de bénéficier de I'escompte éventuel.

Vous pouviez auparavant mettre en place I'escompte inconditionnel, i.e. mentionné explicitement sur la facture.
Vous pouvez maintenant gérer I'escompte conditionnel de réglement et générer automatiquement
une écriture d'ajustement (OD) pour solder la facture lors de la saisie des paiements des clients a
partir des assistants de réglements clients de la comptabilité et de la gestion commerciale.

Affichage  Comptabilité Gestion  Clients  Fournisseurs
Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseurs Réglement dients  Ajustementlettrage  Facturation

Ecart de réglement Ecart de change Escompte conditionnel
Activer la gestion de 'escompte conditionnel lars de |a saisie des réglements dients

Paramétres de ['écriture & générer

Libellé Escompte conditionnel sur réglement
Journal S
TVA 0 @ Mon taxé : e

Pour un escompte Met de taxe”, indiguez le code T.V.A, "0 - Non taxe”™

Pour cela, vous devez activer 'option dans les préférences comptables du dossier et définir les paramétres de
génération de I'OD a produire, a savoir :

- Le journal de comptabilisation,

- Le libellé de I'écriture,

- La TVA collectée a prendre en compte : Dans le cas d’escompte conditionnel « Net de taxe », indiquer TVA

« 0-Non taxé », aucune TVA ne sera récupérée. Dans le cas contraire, |'assistant vous proposera de confirmer la
TVA collectée a récupérer avec par défaut celle indiquée dans les préférences.

L’escompte accordé sera ventilé sur le compte (665...) paramétré dans les préférences de facturations ci-
dessous.
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| | Générale || Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs || Réglement dients || Ajustement lettrage |:
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Définissez les comptes par défaut 3 utiliser lors de la comptabilisation des piéces.

Ports Exo.
Port sur achat 62410000

Escomptes sur factures
Obtenus 76500000

Accordés 66500000 Port sur vente 70850000

Préférences comptables — Facturation

Affichage

Générale Budgétaire Analytique Ré&glement fournisseurs Réglement dients Ajustement lettrage

Comptabilité Geston Clients Fournisseurs

Définissez les comptes par défaut a utiliser lors de la comptabilisation des piéces.

Escomptes sur factures Ports Exo.
Obtenus 7650000 Port sur achat 65241000
Accordés 6650000 Port sur vente 7085000
Achat / Vente de marchandises
Compte d'achat 6071000 TV.A 10 : Taux : 20,00% su|
Compte de vente 7071000 T.P.F. 0 : Non taxé v
Gestion des factures d'acomptes
Compte d'achat 4091001 T.V.A. non parvenues 4453600
Compte de vente 4191000 T.V.A, 3 établir 4453700

Vous pouvez définir les comptes qui seront mouvementés automatiquement, au moment de la comptabilisation

des piéces.
Champs Descriptions
Escomptes sur Définissez les comptes qui seront mouvementés lors de comptabilisation des piéces,
factures pour les factures ou vous avez enregistré un escompte.
- Escompte Sur les factures d’achat fournisseur
obtenus
- Escompte Sur les factures de vente client
accordés
Port T.T.C. Définissez les comptes qui seront mouvementés lors de comptabilisation des piéces,

pour les factures ou vous avez enregistré un port T.T.C.

- Port sur achat

Pour les factures d’achat fournisseur

- Port sur vente

Pour les factures de vente client

Achat/Vente de
marchandises

Définissez les comptes et les taxes par défaut a utiliser pour la comptabilisation des
achats et des ventes :
- Compte d’achat et de vente par défaut, Code de TVA et de TPF par défaut.

Voir Gestion des Taxes pour plus de détail
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Gestion du Multi-Etablissements

G
ks Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

La gestion du multi-établissement permet, dans une méme société de définir plusieurs établissements, plusieurs
centres de profits, ... Cette notion de multi-établissements permet d'attacher aux établissements les informations
de traitements (Ecritures comptables et piéces en gestion) et de gérer la visibilité des informations de base
(Clients, Articles, Journaux, ...) au niveau des établissements.

La gestion de multi-établissements est toujours composée d’'une société mere et d'établissement rattachés. La
société meére ayant une visibilité totale sur les fichiers du dossier, c’est elle qui détermine la visibilité des fichiers
de base dans les établissements.
De plus il existe, par défaut, un établissement générique de code ‘COMMUN’ qui permet de gérer la visibilité
transversale de certains éléments, des fichiers de bases, par tous les établissements.

- Les informations de bases peuvent étre partagées entre établissement.

- Les informations de traitements appartiennent a un et un seul établissement, sachant que la société mere

peut aussi en madifier |'appartenance.

Chaque utilisateur est obligatoirement attaché a un établissement, la connexion de I'utilisateur détermine donc
I'établissement courant de travail. L'établissement courant est indiqué dans la barre micro-help de la fenétre MDI.
Etablizzement : SOCIETE  |Utilizateur - ADM 03/03/2019 11:01 % 22.00.00

Le nombre d'établissement pouvant étre géré dans un méme dossier n'est pas limité.

Pour toutes les informations concernées dans le cadre des fonctions d'Import / Export le champ « Etablissement »
a été ajouté dans le choix des colonnes. Ce champ n’est pas obligatoire, dans le cas ou la valeur de ce champ
n‘est pas renseignée I'établissement courant est pris en compte.

Pour éviter toutes situations de blocages, une information de base non visible est toujours accessible par son
code.

Les établissements

La déclaration des établissements s’effectue via le menu « Dossiers / Préférences / Les établissements... ».
La liste des établissements vous permet I'acces en création ou en modification a la fiche d'établissement :

L1l Fiche établissement : LILLE =R ==

Code EIE Etablissement |AGENCE ¥ TS ‘

Informations Contacts Utlisateurs Documents Notes
Informations. Coordonnées 7
N®T.V.A. FR18450219100 Rue Place Augustin Laurent

SIRET 1450219100 | 00010
APE 5329C Cosu
S i 022 D100 P 55000 Ville LILLE Pays FRANCE 7}

Capitel  capital de ... Euros . o
Téléphone  03.20.49.50.00 Fax  [03.20.49.50.01 e
Défauts

Portable LR
email agencedille @sportplus. fr

Site intemnet

- Un établissement est défini par un Code, ainsi que son intitulé et les informations de base (coordonnées,
Le dépdt est obligatoire en gestion pour identifier le dépdt principal de I'établissement.

- Onglet Informations : Permet de préciser les coordonnées, ...

- Onglet Contacts : Permet d'associer une liste de contact lié a I'établissement.
- Onglet Utilisateurs : liste des utilisateurs définis pour cet établissement.

- Onglet Documents : Gestion documentaire attachée a I'établissement.

- Onglet Divers : Champs paramétrables

- Onglet Notes : Notes de I'établissement.
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Les utilisateurs

Sur la fiche utilisateur, la précision de I'établissement est obligatoire.

L2} Fiche utilisateur: XAVIER (%) [r=e [ S
Utilisateur XAVIER o Mot de passe [T —
v
Informations oK
Informations de connexion (7]
Actf Profi ADMINISTRATELR - Annuler
Commercial XAVIER v
Responsable du service [ Etablissement |LILLE ~ ,?de
Langue FR v Service INFORMATIQUE -
Informations générales
Mom XAVIER Prénom Kavier
Mail x.gerard @sportplus. fr Téléphone 03,30,31,34,51
agenda | [Personnele] v Poste 451

L'appartenance d'un utilisateur a un établissement peut étre modifiée a tout moment.
Lors de la conversion des anciens dossiers tous les utilisateurs sont rattachés a la société mére.

Gestion du multi-établissements au niveau de la comptabilité

ey
Li\éad Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

La gestion multi-établissements au niveau de la comptabilité impacte les informations suivantes :

- Information de base :
o Les clients (voir gestion).
o Les fournisseurs (voir gestion).
o Les journaux comptables.

- Information de traitements :
o Les écritures comptables.

De part le principe de visibilité des informations de traitements, un établissement ne voit donc dans le cadre de
la comptabilité que ses propres écritures comptables et ce qu’elle que soit le contexte.

Exemple : Un grand livre édité par établissement ne fera ressortir que les écritures comptables attachées a cet
établissement. Par contre le grand livre édité dans le cadre de la société mére fera ressortir toutes les écritures

comptables du dossier.

Ce principe est valable pour toutes les impressions d'états : Grand-Livre, Balance, Journaux, Analytique, Etats
financiers,...

Les écritures comptables

En saisie d'écriture, si I'utilisateur est attaché a la société meére, un nouveau champ permet de déterminer
I'affectation des écritures (Attention : de rester cohérent pour une méme écriture comptable).

Compte 4110001 %]nur 30| Fiéce  FCDD1680 Libelé  Golf Club Genevidve %

T.VA 10 : Taux : 20,00% sur débit ~ Débit 23,32 & Crédit 0,00 Dev. EUR |~ 1,00

IBBQ amusg

Réglement  |CHQ301 ~ | Echéan. [30/11/2017 Piéce 2 Payeur BRED Etab. SOCIETE ..

Compte  Golf Club Genevigve -+ Solde 21921,24) [T Mode : Saisie standard LILLE

| \
Lors de la conversion des anciens dossiers toutes les écritures sont rattachées a la société mere.
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Les journaux

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Sur la fiche journal, un champ permet de définir I'établissement de rattachement du journal. Cette information
n‘est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société mére.

L4 Fiche journal : VE EI@
ey s -y
Code WE zI Intitulé Journal des ventes EI
Type |Vente +~ | Etab. |[COMMUMN + | Miveau protection o ;:
COmmUMN Toug les établizzements
Options  Documents Mote SOCIETE SPORTPLUS s
Aannuler
Contrepartie LILLE LILLE
L
Calcul automatigue 1
Fecoder
Compte 7071000
£ > =
Exerdce 1) Periode ()] 7]
T.V.A. par défaut Souche : [NUMPIECE ~ Aide
10 : Taux : 20,00% sur débit |
| P Echéance
Conserver le jour pendant la saisie .
Saisie autorisée
Jour conservé %

L'appartenance d’un journal a un établissement peut étre modifiée a tout moment.

Les clients

Sur la fiche client, sur I'onglet paramétrage, un champ permet de définir I'établissement de rattachement du
client. Cette information n’est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société meére.

|Fihe | contacts | Larasons [ Tarf | Péces | arides | T.p.v. | Param. | Iy Dowments | overs [ Note e
éné Banque | du risque l e-Commerce |
Priorité 0 Nombre d'exemplaires 1 Forcer le modéle |standard_cient_2 !z| H‘:-;“r
Remise ligne 0 Remise pied 0,00%;
Devise ELR [+]  Teuxdescompte 0,00% Facturation HT. @T.T.C =
Type de vente CEE. =] Langue R[] Assujetti T.P.F., v S
Made de réglement | PRE30] [<][@] prétevement 30 jours (BB A CE'S-I.;L
Code tarif NORMAL [=l E Tarif de base Regroupement des commandes  [V]
Client & facturer B Regroupement des vraisons (7] .
= Articles
Client payeur ‘f_ R.1B. apparent sur les effets
Client a livrer 0001 Z SA Genevigve Regroupement des effets Impfiw
Code lieu fonction 3020178572311 Regroupement des prélévements || —
Dépét 3 déstocker | GENERAL [<1[@] pépst princpal ca;.'p.;-
Mode dexpéditon | UPS [=] TJ Union Postal Service Y
Prescripteur sJ Extrait I
Revendeur u\
Etablissement COMMUN - Tous les établissements L7
SOCIETE SPORTPLUS
ETAB1 Etablissement 1 L
ETAB2 Etsblissement 2
LILLE Lille Nord -
4 m »

L'appartenance d’un client a un établissement peut étre modifiée a tout moment.

Lors de la conversion des anciens dossiers tous les clients sont rattachés a I'établissement générique

« COMMUN ».

Les fournisseurs

- Idem clients.
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Gestion des taxes

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Le logiciel vous permet de définir un nombre non limité de taux de T.V.A., de taux de T.P.F. et des comptes de

taxes associées.

Remarques :

- Les comptes de TVA doivent étre définis comme lettrables dans le Plan Comptable, avec Détail AN.

I} Gestion des taxes
TVA TPF. Déslaration de TVA
Actt VA Origine Mode: Taux Description Cpt. déductble __Cpt. collecté __ Cpt. mmo. __ Cpt. encaissement __Cpt. décaissement. Type opération
1 |France v | Sur débit | 5:50% 4456601 4457101 4456201 ~
O 2 [France | sur débit | [19,60% 4456602 457102 4456202 ~
3 France v | Sur encaissement /| 550% 4458603 4458703 4456203 4457103 4456603 ~
0 4 [France v | Sur encaissement | 19,60% 4458604 4458704 4456204 4457104 4456604 ~
5 [Inracom. ~ || 550%livraison intra com & 5% 4456605 2452005 4456205 =
O 6 [ntracom. ~ v 19,60% 4456606 4452006 4456206 ~
7 [intracom. ™ | 0,00%intra com exonéré 4456607 457107 4456207 <
8 France | Sur débit | 7,00% 4456608 4457108 4456208 ~
9 France v | Sur déhit | 10,00% 4456609 4457109 4456209 ~
10 |France || Sur débit v 20,00% 4456610 4457110 4456210 ™
11 France ~ | Sur encaissement | 20,00% 4458611 4458711 4456211 4457111 4456611 v
12 Intracom. ~ v | 20,00% achat intra communautaire 4456612 4452012
13 Intracom. v | Autoliquidation | 20,00%achat prest serv 20% 4456613 4452011 Prestations de services intracommunautaires
14 [mpExp | Autoliuidation || 20,00%import/export auto iquidation 20% 4456514 452013 Importation en autoliquidation
15 Intracom. - | 20,00% electricité imposable 4456615 4457115 Livraisons de gaz/électricité imposables
16 [France < Autoliquidation [+ 20,00%achat non assujett autoliquidée 4456616 452014 Acquisitions auprés dun assujett non établ en France
17 |Intracom. v | 0,00%electricité non imposable 4456617 4457117 Livraisons de gaz/électricité non imposables
18 Autres ™ | 0,00% franchise de taxe 4456618 4457118 Achats en franchise
19 Autres ~ | 0,00%assujetti non etabli en france 4456619 4457119 Ventes biens et prestations de services par un assujetti non établi en France
20 putres - | 20,00% autre TVA & déduire 4456620 4458000 Autres biens et services (TVA non pergue récuperable)
21 [France | Autoliquidation [+] 20,00%auto liuidé france pour les achats 4456621 452015 o
22 ImpExp v | Sur débit +| 0,00%import/export hors cee 4456622 4457122 v
23 [France | Autoliquidation | 0,00%autoliquidé & €ro rubrique 05 po... 4456623 4457123 =
24 |France v | Autoliquidation | 20,00%tva ligne 02 - autres opérations 4456624 4457124 v
Annuler Aide

- Pour un fonctionnement optimal, il est fortement conseillé de paramétrer des comptes spécifiques par ligne

de TVA.

Paramétrage de la TVA

Menu : Fichier / Paramétrage / Gestion des taxes

Gestion des taxes..

Gestion des devises.

Gestion des modéles de réglements...

Gestion des moyens de paiement..

Gestion des regroupements de comptss...

Configuration des souches..

Liste des affaires

Paramétrage des relevés bancaires

Onglet T.V.A. : Paramétrage des comptes de TVA

0 Gestion des tanes.

TVA

Diclusion di TV

s TvA

EINAENRNANONADNANAEAROAa0R0R

- Aukcudston

| ckcudston o] 2

| aiqsaton

] 20.00% autre va & déchire
20.00% suto b fance

L 0L00% mpertieert hors cxe

] OO sutokcusc & 2o rbriue 05 venite

] O i b 02 3 plrations - chats

ot colecte

ot s

w0
ssom)

sz =
wissie

sy
ssssamg .
wss2u

1 57111

a6

Cpt_encaimemert_Cot aécossenent Type cpératan ~

57103

4456603 ™
7104 7

4458804

4456611 "

Le type d'opération permet de gérer certaines rubriques trés spécifiques de la déclaration de TVA.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

www.wavesoft.fr

21/232




Copyright WaveSoft

7

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft

Le type d'opération doit uniquement étre renseigné afin de pouvoir ressortir les nouvelles taxes sur votre
déclaration de TVA. Vous ne devez pas modifier la définition des codes de TVA actuels, mais uniquement
ajouter des nouveaux codes en fonction de vos besoins.

Pour que la TVA intra communautaire ressorte correctement sur la déclaration de TVA, elle doit étre paramétrée
de la maniére suivante : Origine ‘Intracom.’ et rien dans le mode *-'

| 14 |Intracom. w |- v | EIER tva pour l'intra communautaire

Remarques :

- Les comptes de TVA doivent étre définis comme lettrables dans le Plan Comptable, avec Détail AN.
- Pour un fonctionnement optimal, il est fortement conseillé de paramétrer des comptes spécifiques
par ligne de tva.

TVA sur débit
La TVA est déclarée sur la Déclaration de TVA dés la comptabilisation de la dette ou de la créance.

TVA sur encaissement

Cpt. Déductible et Cpt. Collectée : Ces comptes sont alimentés lors de la comptabilisation de la facture d'achat
ou de vente. Ils ne sont pas pris en compte au niveau de la déclaration de TVA.

Cpt. Encaissement et Cpt. Décaissement : Ces comptes sont alimentés lors du réglement total ou partiel d’un
client ou d’un fournisseur. Les mouvements sont pris en compte sur la déclaration de TVA.

TVA auto-liquidation

Ventes : Non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA rubrique 05 (Autres opérations
non imposables)

Achats : Le montant figure sur la Déclaration de TVA et est soumis a la TVA. Le montant correspondant a la
TVA collectée déclarée est déduit au niveau de la TVA déductible.

Ecriture de contre-passation de la TVA uniquement générée en automatique lors de la comptabilisation des
factures d'achat depuis la Gestion Commerciale WaveSoft. Si saisie de factures d’achat en auto-liquidation
depuis la comptabilité, cette écriture doit étre saisie manuellement. Astuce : Utilisez ici un modéle de saisie.

TVA C.E.E.

Ventes intracommunautaires : Non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA.

Achats intracommunautaires : Le montant figure sur la Déclaration de TVA et est soumis a la TVA. Le montant
correspondant a la TVA collectée déclarée est déduit au niveau de la TVA déductible.

Ecriture de contre-passation de la TVA uniquement générée en automatique lors de la comptabilisation des
factures d'achat depuis la Gestion Commerciale WaveSoft. Si saisie de factures d’achat Intra-communautaire
depuis la comptabilité, cette écriture doit étre saisie manuellement. Astuce : Utilisez ici un modéle de saisie.

Hors C.E.E
Non soumis mais les bases figurent sur la déclaration de TVA

DOM
Le simple fait d’utiliser un taux de TVA a 8,5% ou 2,1% alimentera les zones 10 ou 11 de la déclaration de TVA.

Monaco
Alimente la rubrique 18 dont TVA sur opérations a destination de Monaco de la déclaration de TVA

Ajout de la gestion de la T.V.A. auto liquidée pour les travaux de sous-traitance (Loi de finance 2014 -
http://bofip.impots.gouv.fr/bofip/3218-PGP.html ).

Ajout de la gestion de la T.V.A. de Monaco.

Pour ce faire ajout sur le paramétrage des TVA de la notion d’origine et du mode.
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Monaco -
France

Corse

—m Autoliquidation
Sur débit
Sur encaissement

[+

D.0.M,
Intracom.
Imp,/Exp
FAutres 5
S

Liste des origines Liste des modes
Ces nouvelles données sont prises en compte pour le calcul et I'affichage de I'état de déclaration de TVA.

Pour la déclaration de TVA ajout des rubriques 02, 05 et 18

Onglet T.P.F. : Paramétrage des comptes de T.P.F.

TPF : Taxe parafiscale
Les TPF sont prises en compte dans la déclaration de TVA.

| TWA [ THF

Actif TPF
1

| Déclaration de TWA |

‘ Type | Soumis & T.V.A, ‘
1,00 Coeff. [+ Oui

Base Taux

Poids (kg) [=]

MNom Cpt. déductible

6570001

Cpt. collecté
7570001

DEEE

Comme pour les TVA, on ne peut pas supprimer une TPF, mais seulement la désactiver en décochant l'option
« Actif ».

Champs Descriptions
Actif Cochez cette colonne si vous souhaitez rendre actif cette taxe
TPF Code T.P.F.
Nom Nom de la T.P.F.
Base DEEE / Forfait / Montant / Poids / Quantité / Volume / Volume*Densité
Taux Taux de la taxe
Type Permettant d’'associer un type a chaque taux de TPF : Pourcentage ou Coefficient

Soumis a T.V.A.

Oui / Non

Cpt. déductible

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s'effectuer dans le cas
d’une taxe déductible (achat)

Cpt. collecté.

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s'effectuer dans le cas
d’une taxe collectée (vente)

Onglet Déclaration de TVA : Paramétrages de I'OD de déclaration de TVA

Sur la fiche de gestion des taxes, un onglet « Déclaration de TVA » permet de définir le paramétrage des
éléments de comptabilisation de la déclaration de TVA.

WAVESOFT -

Ul Gestion des taxes

TVA TPF

Paramétrage dédaration de T.V.A .

Journal oD ~
Compte TVA & décaisser | 4455100 ~
Compte TVA & reporter | 4456700 ~
Libellé VA période du

Lettrage partiel automatique] Lettrage automatique
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Remarque : Ces options peuvent étre modifiées lors de la comptabilisation de la déclaration.
- Journal : Journal par défaut de la comptabilisation et du traitement de la TVA sur encaissement.
- Compte TVA a décaisser
- Compte TVA a reporter
- Libellé des écritures comptables : Ce libellé sera complété par la période de la déclaration.

- Option de lettrage partiel automatique et de lettrage automatique.

Gestion de la TVA

Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou reglement partiel

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage des comptes est définit dans l'onglet de définition
des TVA. (Cf. 1)

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :

1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d'une écriture
comptable. La TVA sur encaissement est comptabilisée dans le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt.
Collectée ».

2 — Lors d'un réglement total ou partiel, le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans le
compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou « Cpt.
Décaissement » sont utilisés pour la déclaration de la TVA sur encaissement.

Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du réglement,
l'utilisateur doit passer par les modules de réglement des tiers des logiciels WaveSoft. 1/
faut obligatoirement un N° de piéce unique dans l'écriture comptable de la facture.

Remarque : Ce principe présente |'avantage d'étre vérifiable et éventuellement ajustable a tout moment. Par
exemple en examinant l'extrait de compte de la TVA (dont le solde doit tendre vers zéro avec les réglements),
on peut consulter rapidement les écritures deja réglées.
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TVA intra-communautaire

Gestion de la T.V.A. sur acquisition intracommunautaire

Les achats intracommunautaires nécessitent un traitement comptable particulier sur le plan de la TVA (a
condition que I'entreprise remplisse les conditions d’application de la TVA intracommunautaire, c'est a dire
gu’elle ait fournie son immatriculation communautaire).

A 'achat de marchandises intracommunautaires, comme a |'achat de marchandises extracommunautaires, le
montant de la TVA n’est pas mentionné sur la facture.

Les achats de marchandises extracommunautaires font I'objet d’'un dédouanement et d’une application de la
TVA a posteriori par rapport a la facturation, mais la TVA due des achats intracommunautaires est
comptabilisée par le crédit d'un compte spécifique : 4452 « TVA due intracommunautaire » a la facturation.

Ce mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Si vous ne comptabilisez pas les achats CEE depuis WaveSoft Gestion Commerciale, il est impératif de saisir les
écritures de TVA (Débit 44566 a Crédit 4452) pour que les montants correspondants aux acquisitions intra-
communautaires figurent sur la Déclaration de TVA, soit a part dans un journal d’OD, soit, dans la séquence,
pour étre homogeéne a la génération automatique des écritures a la validation d’une telle facture d'achat en
gestion.

Rappel :
Ventes intracommunautaires : Pour les ventes intracommunautaires comme pour les ventes a l'exportation, /a

gestion de la TVA se fait a lidentigue. Aucun montant de TVA n'est mentionné sur la facture, et pas d‘écriture
spécifigue de générée a la comptabilisation de celle-di.

Si I'on souhaite faire ressortir les montants des rubrigues 04 & 06 sur I'état préparatoire a la déclaration de

TVA, il suffit de définir une TVA Hors CEE a 0,00% et une TVA CEE a 0,00% et de les paramétrer pour les types
de ventes CEE et Hors CEE.

Auto-liquidation

Achats en auto-liquidation : Le principe est le méme que pour les acquisitions intracommunautaires.
Le mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Exemple de comptabilisation d’une facture d’achat auto-liquidée :
Les comptes de TVA alimentés sont ceux paramétrés dans la Gestion des taxes (Cf. page 2 TVA n°® 4)

Le montant du compte 44521004 permet de calculer la base de TVA a faire figurer sur la rubrique 02 Autres
opérations imposables de la déclaration de TVA.

Le montant du compte 44560004 alimente la TVA déductible rubrique 20 Autres biens et services de la
déclaration de TVA.

Ventes en auto-liquidation : Il n’y a pas de TVA. Mais le CA doit figurer sur la ligne 05 Autres opérations non

imposables de la déclaration de TVA. Pour faire ressortir les montants sur |'état préparatoire de la déclaration
de TVA, il faut définir une TVA auto-liquidation a 0% (Cf. page 2 TVA n° 5)
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Gestion des devises
L'ERP WaveSoft est multi-devises.

Pour la gestion des devises, ajout de la saisie du taux a l'incertain. Cela ne modifie en rien les calculs de
conversion, c’est une aide a la saisie.

[l Gestion des devises [

Symbole Libellé Monétaire | Tarifaire |Dédmale A |Sub. division
FRS Franc suisse 0,6464 0,6964 2 our

EUR Euro 1,0 1,0| 2 OUL |Centime(s)
GBP Livre 1,3012 1,3012 2 our

usD Dollar Us 1,27 1,4 3 OUI |Cent(s)

CHF Franc suisse 1,60667  1,60667 2| NON

F FRANCS 6,55957  6,55957| 2| our

O TossssTremem  som |
YEN

131,0 129,94 0] our

Détail | Historique

Code DIN Libellé  Dinard

Décimales  3/% Sub. div.
Active
Taux de change
(Monétaire) 1EUR = |120,205799938723 DIN

1DIN = 0,008319066135 EUR

(Tarifaire) 1EUR = | 120,205799998728 DIN

ok | [ mouvesu | [ annuer | [ pide |

Les deux taux certain et incertain sont mémorisés et historisés.

Cette unique fenétre vous permet de gérer vos différentes devises.
Pour créer une nouvelle devise, cliquez sur « Nouveau » (ALT N)

Champs Descriptions
Code Code de la devise
Libellé Libellé de la devise
Décimales Nombre de décimales de la devise
Active Boite a cocher pour rendre active cette devise dans votre dossier
Sub. Div.

Taux de change par rapport a la monnaie de référence, I'EURO. Ce taux est
historisé dans les Editions Entreprise des logiciels WaveSoft. Pour une gestion
rigoureuse de la devise, il faut mettre a jour ce taux régulierement.

Taux de change Taux de change utilisé pour les tarifs calculés dans cette devise.

(Tarifaire)

Taux de change
(Monétaire)

Sélectionnez une devise dans la liste pour pouvoir modifier son paramétrage. Pour valider toute modification,
cliqguez sur « Appliquer » (ALT P) pour valider sans fermer la fenétre, ou « OK » pour valider et fermer la
fenétre.

@ CTRL + Gestion des devises pour modifier le code de la devise (sans le ctrl on ne peut pas modifier le
code).

Historisation des changements de taux des Devises

FeY
Lii; Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise
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Détail :

Devise Début Cours Crééle

DIN 28/10/15  01/01/99 3,205799998725 28/10/15 13:42:46
DIN 08/01/15  27/10f15 2,284408909195 08/01/15 12:18:15
DIN 22/06/10  05/01/15 3,123456739123 22/06/10 15:47:59

Répertorie tous les changements de devises effectués.

Gestion des énumeérés

Cette fenétre vous permet de gérer les énumérés systemes et spécifiques dans le dossier. Les énumérés sont
des tables permettant d‘offrir des listes de choix dans certaines zones.
Par exemple, la zone Intitulé dans la fiche client fait référence a I'énuméré « Forme Juridique » de la classe

Mais aussi, vous pouvez créer vos propres énumérés qui seront utilisés dans les champs paramétrables.

l Gestion des énuméreés
Ll Gestion d Ed
Classe Enumeéré Intitulé | ~
Article Callection ADIDAS|
Nature BELL
Campagne Type BIEMME
Document Twpe Document CALLAWAY
Action Echec Eﬁg\fEYLEAN 5
hature DECATHLON
Résultat DOMYOS
Tiers ACkivite HAGENDAZ
Branche INESIS
Catégorie ISOSTAR
Cenkre d-'intérdt LOoE,
Cible1 WM& GREGOR
Ciblez b AXFLI
MIZUmMO -
[e]4 ] [ Annuler ] [ fide

Gestion des modeles de reglement

Voir : Guide de Gestion commerciale

Gestion des moyens de paiement

Voir : Guide de Gestion commerciale

Gestion des regroupements de comptes

Cette fonction permet d'effectuer des cumuls par période sur certains comptes dans I'édition du Grand-Livre.
Cette fonctionnalité s'ajoute aux Comptes de regroupement du plan comptable.
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Pour ajouter un nouveau regroupement de compte, faire ajouter dans le menu contextuel de la liste.

P N
Ul Regroupement de compte Iﬁ
Groupe Intitulé |
Clients
4457 TVA collectée 19,60
499 Fournisseurs
& ACHATS
60710000  Achat de marchandises
7 VENTES
oK l [ Annuler ] [ Aide
Champs Descriptions

Saisissez la racine de comptes pour lesquels vous souhaitez un cumul par période
Groupe dans I'édition du Grand Livre.
Dans I'exemple, tous les comptes commengcant par 60 seront cumulés par période
dans I'édition du Grand Livre.

Intitulé Désignation du groupe

Boutons Fonctions
OK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Aide Affiche I'aide en ligne

Le regroupement de comptes est une option de I'impression du Grand-Livre.

@ Voir Edition du Grand-Livre

[} Grand-livre des comptes @

Impression du Grand-livre

Géneral
Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :
... 401-fournisseur et 411-dients .
Les autres comptes sont imprimés en détail.

[ tmprimer les reports antérieurs

Le programme imprime un grand-livre avec des ruptures pour chague compte,
soit le total des mouvements de la période antérieure, le total des mouvements I
de la période et le cumul des mouvements antérieurs et de la période
sélectionnée.

Exdure les comptes soldés
Les comptes soldés (ayant un solde égal & zéra), mouvementés ounon, ne
sont pas pris en compte,

Les écritures sont regroupées compte par compte en fonction des comptes de
regroupement.

Options mémarisées < Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide

Les comptes totaliseurs en caractéres gras est une option de l'impression de la Balance.
L'option Totaliseur est visible sur la fiche compte du plan comptable dans le Menu Fichier.
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[l Balance des comptes @
'r Impression de la balance ..'f
Générale
. Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :

Options mémorisées

401-fournisseur et 411-dients .
Les autres comptes sontimprimés en détail.

[ Regroupement des comptes soldés

Les comptes soldés ne sont pas listés individuellement, mais sont regroupés sur
une ligne récapitulant les montants & la fin de létat,

Imprimer uniquement les comptes totalisateurs jusqu'a la position =

La position 1imprime les totalisateurs par dasse (1, 2, 3, etc.), la position 2
par dasse( 10, 11, 12,..., 20, 21, ...}, etc.

I Imprimer les comptes totalisateurs en caractéres gras I

<Précédent] [ Suivant = l l Annuler ] l Aide

Configuration des souches

La configuration des souches permet de définir un compteur défini par un format, ces numérotations sont
associées a différents objets de la gestion et la comptabilité.

LUl Configuration de la souche : EFFETS |2 ]
Code EFFETS LES EFFETS —
4
m‘ aK
Active Pour T.P.V. ] Pour C.R.M. [ Pour nomade [ Ame'
Type Effets [=] Format %o %a6d
Chaine  EFF_
N® courant 864 e fin 999993
Exemple EFF_000001
Champs Descriptions
Code (*) Code de la souche
Libellé Libellé de la souche
Active Cocher cette option pour activer la numérotation

Pour T.P.V. /
C.R.M. / Nomade

Cocher I'option pour activer la numérotation pour le T.PV. / C.R.M. / Nomade

Type (*)

Définissez le Type de souche : Effets, Préléevements, Pieces, N° Série, N° Lot, BOR,

Tiers, Journaux

Chaine

Définition d'une chaine de caractéres constante en préfixe dans la numérotation

résultante.

N° courant(*)

Dernier numéro utilisé. Le prochain numéro utilisé sera le N° courant+1.

Format (*)

Définit le format de la numérotation résultante.

e %s : Emplacement du Préfixe

e %nd : Emplacement du compteur ainsi que son format (n représente le
nombre de digit. Si n n'est pas définit, le numéro s'inscrit sans format)

e %A : Fourni I'année en cours sur deux chiffres
e %M : Fourni le mois en cours sur deux chiffres
e %exemple : permet d'inclure les caractéres « exemple »

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

29/232

www.wavesoft.fr




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft
N° de fin (*) Valeurs que le compteur ne doit pas dépasser
Exemple Exemple d'affichage de la référence

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches.

Boutons Fonctions
OK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Aide Affiche I'aide en ligne

Liste des affaires

Gu O
b= b i Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Fonctionnalité accessible depuis le menu « Fichier / Paramétrage ».

[l WAVESOFT Comptabilité 2016 : ASTRE_DEV : Exercice 2016 ‘ode affaire Intitulé Active |
L1 Dossier | Fichier | Ecritures  Impression  Analy m 0 i ] _
&y J_ = T () Modifier... [Enter]
PEFEmE’FEQE | comstlggla‘.. cuE':Eht:.“ | Lot I::igiilﬁs. 0 SRS
o/ =, Dupliguer..
= V/(O Gestion des taxes.. —
Im Fusionner...
tﬁ Gestion des devises.. Rendre inactif
ﬂ Gestion des modéles de réglemerts... @ Imprimer...
Gestion des moyens de paiement. g it Envoyer...
O & Bxporter..
Gestion des regroupements de comptes.. g L Chercher... TrrE
Configuration des souches.. 'di »° Rechercher...
0
Liste des affaires o Y Tk
Possibilité d’ajouter, modifier, supprimer, dupliquer, ...
Voir : Guide de Gestion commerciale
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Paramétrage des relevés bancaires

Disponible au niveau du menu Fichier / Paramétrage / Paramétrage des relevés bancaires

L+ Dossier Fichier Ecritures Impression A
oo I | 5 =y S
Paramitrage Plan Fiche Liste... Mod&
comptable... compte... SaisiE

H @/0 Gestion des taxes..
$ Gestion des devises..
ﬁ Gestion des modéles de réglements...
Gestion des moyens de paiement..
Gestion des regroupements de comptes...
Configuration des souches...

Liste des affaires

| Paramétrage des relevés bancaires |

Ces écrans permettent uniquement de paramétrer les formats des relevés des différentes banques.
L'utilisateur doit respecter les regles de format du fichier rappelées sur I'écran ci-dessous.

Formatage fichier destiné au rapprochement bancaire

i Assistant de paramétrage des fichiers bancaires

Cet assistant va vous guider dans la phase de définition de vos releves
bancaires,

Vous devez respecter les régles ci dessous pour l'importation de
wvos fichiers :

- Les fichiers devront &tre au format texte (. txt)

- Les dates devront Etre au format 13/MMAA ou J1/MM/AAAA

- Les montants devront avoir le séparateur décimal du poste de travail
{point ou virgule)

< Précédent Annuler Aide

L'utilisateur doit bien sauvegarder chaque format de fichier sous un nom de Profil et préciser I'éventuel nombre

de lignes d’entéte dans le fichier a ne pas prendre en compte a l'importation.

Les formats de fichier autorisés sont les fichiers texte (.txt) et les fichiers de type Excel (csv, xls et xlsx).
Attention, I'import de fichiers de type Excel nécessite I'installation préalable d’une version de Excel sur le poste

de travail de I'utilisateur.

Formatage fichier destingé au rapprochement bancaire

£

Choix du format du fichier o

Prafil ~ @

Séparatewr | Tabulation [ txt] -

Mbre de ligne d'entéte a ne pas prendre en compte | 0
FUBrgues Format du fichier

Libellé 2 ~ ﬁ D ate opération
Date de valeur
Maontant débit

Maontant crédit

fantant seul [positif ou négatif]
Libellé 2

Muméro de compte

Date de comptabilization
Libellé 4

Libellé 5 v < >

>
Q
Q
%)

< Précédent Terminer Annuler

La date d'opération et un libellé sont obligatoires dans chaque format.
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L'utilisateur doit ensuite ajouter les autres champs faisant partie du fichier des écritures bancaires en
provenance de la banque. Concernant les montants, soit le fichier contient 2 colonnes débit et crédit (dans ce
cas, il faut positionner les 2 champs « montant débit » et « montant crédit »), soit le fichier contient une seule
colonne avec les débit/crédit (dans ce cas, il faut positionner le champ « Montant seul » (positif ou négatif) »).
Si le fichier fourni par la Banque mentionne plus de 2 zones de montant (par exemple : Débit, Crédit et Solde),

il conviendra de paramétrer le champ correspondant au ‘Solde’ a ‘VIDE’ afin que ce dernier ne soit pas pris en
compte lors de I'importation du relevé pour la récupération des montants.

Formatage fichier destiné au rapprochement bancaire

o d Choix du format du fichier o
Profil [CCh [+ |CREDIT MUTUEL
Séparatewr | Excel [cav, sz xlsx) E|
MWbre de ligne d'entéte & ne pas prendre en compte | 1

Rubriques Format du fichier
Libelé 2 -
Montant seul [positif ou négatif] — | Date de valeur
Libelé 3 tontant débit
Muméra de compte Fantant crédit
Date de comptabilization 3 Libellé 1
Libells 4 VIDE

[T

WaveSoft propose par défaut plusieurs formats de fichier correspondant aux grandes banques francaises que
I'utilisateur pourra modifier si besoin.

Les formats de fichier non présents dans la liste devront étre paramétrés afin d'étre positionné sur le compte de
banque correspondant avant de pouvoir effectuer le rapprochement bancaire.

Image supprimée

Le format des fichiers CFONB

Le format des fichiers CFONB est trés particulier, le traitement de ce format est trés spécifique.

Les sociétés possédant les liaisons bancaires peuvent récupérer des fichiers de ce format. C'est un service
généralement payant proposé par certaines banques.

Le type de format CFONB est proposé par défaut par WaveSoft dans la liste des profils. Si ce format a été
supprimé par I'utilisateur, il suffit de le créer en positionnant bien le nom CFONB au niveau du profil. Pour ce
format de fichier, les autres zones du format de fichier ne seront pas a renseigner.

Formatage fichier destiné au rapprochement bancaire

i Choix du format du fichier ol
Profil | (B[ ~ |[CFOME - U
Seéparateur | T abulation [.t=t) ~
Mbre de lighe d'entéte & ne pas prendre en compte | 0
Rubrigues Format du fichier

[rate opération

o
Libelé 1 P
Libellg 2

Diate de valeur O
ontant déhit

Montant crédit L%
tontant zeul [pozitf ou négatif] )
Libells 2

Murnéro de compte V]
Date de comptabilisation W < >

< Précédent Annuler Aide
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Exercices comptables

La gestion des exercices comptables est aussi a gérer si 'on posséde uniquement la Gestion Commerciale.

Les opérations suivantes se déroulent dans le module Administration (Dossier / Administration)
lancé depuis la Comptabilité ou la Gestion.

L'utilisateur doit se connecter avec un profil ayant des droits d’Administration.

Pour créer I'exercice N+1, se positionner sur I'exercice N (exercice en cours) et utiliser le menu : Dossier /
Exercice / Nouvel exercice.

Si le menu est accessible, aller au point : 2- Création de I'exercice N+1
Si le menu n'est pas accessible, aller au point : 1- Cloture de I'exercice

Exercices en lignes avant cloture de N-1 :

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015
N-1 Clos Provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016
N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017

Cl6ture d'un exercice

Pour créer un nouvel exercice (N+1), il est impératif que |'exercice N-1 soit clos.

Légalement, nous ne pouvons travailler (créer et modifier les écritures) que sur 2 exercices.

Tous les autres exercices sont en lignes et vous pouvez a tout moment imprimer des états et visualiser les
écritures sur ceux-ci.

Il est possible de voir I'état des exercices en ligne a I'aide du menu : Dossier / Exercice / Exercice de travail.

Changement d’exercice de travalil

Depuis le Menu « Administration », Dossier / Exercice / Exercice de travail

>
Exercice

Exercice de travail ...

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des a-nouveaux

Ouverture de I'exercice ...

Cléture de I'exercice

Export pour procédures fiscales (F.E.Ch.

Calcul des cumuls des journaux

Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaus)
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Changement d'exercice

d
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=)

Les états ibl

e plusi
... sélectionner I'exercice sur lequel vous désirez travailler.

des

sont les

. ¥OUT pouvez

En cours :

Clos provisoire :

Clos :

Erercice ouvert sur lequel toutes les opérations sont possibles

Période transitoire dun exercice N-1 suite & le création d'un exercice
M. Durant cette période de tranzition, vous pouvez continuer &

travailler sur cet exercice
Wous pouvez utilizer la fonction "Reprise des Snouveaus” pour mettre
& jour l'exercice M en cours.

Exercice définitivement clituré. |l n'est plus possible de travailler sur
l'exercice, seules les consultations et éditions sont accessibles.

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler ”

Aide

Cliguer sur « Suivant »

Sélectionner I'exercice a cloturer (N-1)

[l Changement d'exercice de travail

Changement d'exercice

Sélectionnez 'exercice désié dans la liste

... Intitulé Etat Debut Fin (e
Exercice 2006 Clos 01/01/2006 | 31/12/2006 ¢
Exercice 2007 Clos 01/01/2007 | 31/12/2007 ¢
Exercice 2008 Clos 01/01/2008 | 31122008 |¢
Exercice 2009 Clos 01/01/2009 | 31f12/2009 ¢
Exerdice 2010 Clos 01/01/2010 | 31/12/2010 |¢
Exerdice 2011 Clos 01/01/2011 | 31/12/2011 &
Exercice 2012 Clos 01f01/2012 | 31f12/2012 |¢
Exerdice 2013 Clos 01/01/2013 | 31/12/2013 |8
Exerdice 2014 Clos 01/01/2014 | 31/12/2014 |¢
Exercice 2015 Clos 01/01/2015 | 31/12/2015 |&

ice 2016 s provisoire| 01/01/2016 | 31/ 015
Exerdce 2017 01/01/2017 | 31/12/2017 ¢
< >

< Précédent Annuler Aide

Cliquer sur « Suivant »
Cliquer sur « Terminer »

Ul WAVESOFT Comptabilité 2018 tPORTPLUS : Exercice 2016 I

L'exercice ouvert étant N-1, on peut le cléturer

Cloture de I'exercice

Dossier / Exercice / Cloture de |'exercice
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-
Exercice

Exercice de travail ...

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des d-nouveaux

Ouverture de l'exercice ...

Clgture del'exercice

Export pour procédures fiscales (F.E.C. ).

Calcul des cumuls des journaux

Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Sur le message « Confirmez-vous la cléture de I'exercice ? »
Cliquer sur « Oui »

Exercices en lignes aprées cléture de N-1:

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015

N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016

N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017
Remarques :

Légalement, on ne peut travailler que sur 2 exercices en ligne. Les autres exercices doivent étre clos et sont
accessibles uniqguement en consultation.

Toute cloture d’exercice est définitive. Aucune saisie ou modification ne sera autorisée sur I'exercice une fois la
cléture effectuée.

La reprise d’AN sur l'exercice N sera possible toutefois apres la cloture de N-1.

Veiller a éditer (ou archiver) vos documents de clétures pour vérification avant la cléture de I'exercice.
Toutefois, le mode consultation et édition est toujours actif sur un exercice cloturé.

Il est maintenant possible de créer I'exercice N+1

Création de I'exercice N+1

Se positionner sur I'exercice N (Exercice de travail) (Cf. 1-a)

Dossier / Exercice / Nouvel exercice

Exercice de travail ...

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des 3-nouveax

Export pour procédures fiscales..

Calcul des cumuls des journaux

Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Modifier éventuellement les paramétres :
- Intitulé de I'exercice
- Date de fin d'exercice
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Cliquer sur « Suivant »

Modifier éventuellement les parametres :
- journal des a-nouveaux
- comptes pour enregistrer le bénéfice ou la perte de I'exercice

Ll Mouvel exercice X
ey Nouvel exercice ey

Le programme va générer automatiquement les écritures d'a-nouveaux
. . provisoires pour les comptes de la dasse 13 5.

. Veuillez indiquer le journal sur lequel la génération des 3-nouveaux doit
seffectuer :
Journal AN, AN v

Veuillez indiquer les comptes de résultat (bénéfice ou perte) sur lequel
['écriture d'équilibre doit étre passees ;

Bénéfice 1200000

Perte 1250000

[] Généreration des écritures d'a-nouveaus

< Précédent Annuler Aide

Si l'option « Génération des écritures d'a-nouveaux » est cochée, la fenétre de reprise des a-nouveaux est
proposée sinon, on créera simplement le nouvel exercice. La reprise des AN se fera alors ultérieurement a votre
convenance.

Exercices en ligne aprés création exercice N+1:

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016

N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017

N Clos provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2018 au 31/12/2018

N+1 En cours Exemple : Exercice du 01/01/2019 au 31/12/2019
Remarques :

L'exercice N est passé au statut « Clos Provisoire »
L'état « Clos provisoire » n'empéche pas de continuer a travailler sur I'exercice, et donc de faire des reprises
d’AN détaillées sur 2019 autant de fois que vous le souhaiterez.

Reprise des A-Nouveaux

Le menu de reprise des a-nouveaux est positionné dans le menu ‘Exercice’ du module de la comptabilité. Ce
menu sera accessible aux utilisateurs qui en ont I'habilitation.

Lancement de la procédure :

Se positionner sur le dernier exercice (Exercice de travail) (Cf. 1-a)
Dossier / Exercice / Reprise des a-nouveaux
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Exercice de travail ...

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des d-nouvesux

Ouverture de I'exercice ...

Cléture de l'exercice

Bxport pour procédures fiscales (F.E.C.)..
Calcul des cumuls des journaux
Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Un assistant va vous guider dans la procédure.

Etape 1 : L'assistant propose par défaut les options utilisées lors de la précédente génération d'a-nouveaux
détaillés.

[l Reprise des 3-nouveaux

X
-5 Reprise des a-nouveaux _6

Vous pouvez utiser cette fonction pour générer les a-nouveaux
. . provisoires ou définitifs.
. - Les écritures d'a-nouveaux créées par la fonction "Nouvel exercice” vont
étre remplacées par celles produites par cette fonction.
- Les écritures d'a-nouveaux saisies manuellement vont étre conservées.

Veuillez indiquer le journal sur lequel la génération des 3-nouveaux doit s'effectuer
Journal AN, AN v
Veuillez indiquer les comptes de résultat (bénéfice ou perte) sur lequel 'écriture
d'équilibre doit &tre passées :
Bénéfice 1200000
Perte 1290000
Veuillez définir le libellé des écritures générées :
Libellé a-nouveau 2019

Précédent Annuler Aide

Etape 2 : L'assistant vous propose de confirmer les options ci-dessous :

Ll Reprise des a-nouveaux

——

X
) Reprise des a-nouveaux :a

électi les opti de géné

Veuillez p
... Les options fournisseurs/dients en détail permettent d'obtenir le report en détail

des écritures non soldées de tous les comptes fournisseurs/dients.
a-nouveaux fournisseurs en détail *
&-nouveaux dients en détal *
* 5i l'option n'est pas demandée, chague compte non soldé va produire une

écriture qui en donnera le solde.

Si vous utlisez la fonction rapprochement bancaire, vous pouvez reporter le détail
des écritures de banque non rapprochées.
écritures de bangue non rapprochées en détail

Autres options @

reporter la date de la pigce dans |e libellé

Reprise des champs paramétrables des &critures en détail

< Précédent Annuler Aide

Les champs paramétrables des écritures de n-1 pourront étre repris sur les écritures d’a-nouveaux du nouvel
exercice. L'option ‘Reprise des champs paramétrables des écritures en détail’ sera cochée par défaut.
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La procédure de génération des a nouveaux en détail dépend des options définies dans les comptes et dans
I'assistant. Si I'option « Détail des a nouveaux » est cochée dans la fiche compte, elle est prioritaire, quel que
soit I'option de I'assistant (voir tableau ci-dessous).

Ces 2 options forcent le paramétrage effectué sur le compte a « Détail a nouveaux ».

Options cochées par défaut dans |'assistant pour tous les comptes de classe 411 & 401.

LU} Fiche compte: 4019003 EI@
Compte ERFCHLE) %l Intitulé  [ORANCE (FT MOBILE) %‘ —
Totalisateur [] v
Ok
Options Budgétaire Documents MNote 7
Détail 3-nouveaux Saut Mormal - A
Lettrable Protection 0f+ E""_
Paintable [ tnactif |
7]
Aide
Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu
De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Fournisseur OouI Indifférent Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
Fournisseur NON oul Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
E : NON NON énération dess : I
ou-Client compte
Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu
De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Banque OouI Indifférent Génération-deta-nouveamxen-curmul-des
o hé
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON OuI Génération-deta-nouveamxen-curmul-des
o hé
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON NON Génération de I'a-nouveaux en cumul des
écritures rapprochées
Génération des a-nouveaux en cumul des
écritures non rapprochées

Cliquer sur « Suivant »
Cliquer sur « Terminer »
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Les a-Nouveaux doivent étre générés autant de fois que nécessaire, dés I'instant ol vous saisissez une nouvelle
écriture sur N qui doit générer un AN sur N+1. Aucune mise a jour des AN ne se fait automatiquement !

Si le dossier est Multi-Etablissement, une séquence d’A-Nouveaux est générée par établissement.

Au lancement de WaveSoft, I'exercice ouvert est celui correspondant a la date systéme du poste.

Vous pouvez créer |'exercice suivant quelques mois avant la date fatidique, ce qui vous permettra de pouvoir
saisir des piéces de gestions en date d’effet sur I'exercice N+1, alors que la date courante est encore sur
I'exercice N et dans ce cas, vous n‘avez pas besoin de générer les AN.

Afin de ne pas générer des écritures d'a-nouveaux inutiles, paramétrez les comptes correctement (comptes de 1
a 5) et paramétrez ‘Détail a-nouveaux’ uniqguement sur les comptes dont les a-nouveaux détaillés sont
nécessaires.

Par exemple, si vous ne faites pas vos rapprochements bancaires dans WaveSoft, vos comptes de banque n‘ont
pas besoin d'étre paramétrés avec l'option ‘Détail des a-nouveaux’.

Protection des écritures associées a un a-nouveau

Les écritures comptables ayant donné lieu a une écriture d’a-nouveau sont passées en état validé par le process
de reprise des a-nouveaux et ne sont plus modifiables. Il faut simplement regénérer les a-nouveaux lorsque des
écritures ont été ajoutées sur I'exercice N-1, alors que I'année courante est déja sur N.
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Norme du fichier des écritures comptables pour controle Fiscal :

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Fichier FEC

Voir GUIDE CTRLFISCAL (Fichier FEC)
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Le plan comptable

Accessible depuis le Menu Fichier / Plan comptable

Cette fonction est destinée a la gestion des comptes du plan comptable général. La liste qui s‘ouvre a I'appel de
cette commande donne la liste des comptes enregistrés dans le plan comptable. Un compte en gras est un
Compte Totalisateur, défini dans la fiche compte.

Fiche compte - Options

LY Plan comptable ===
‘ Format par Compte lz‘ Présentation par compte sur 4 niveaux
=R I Comptes Compte Intitulé Lettrable Saut Détail AN | Analytique | -
4 0 59 provisions pour dépréciation des c... NOM 1  NOM NON
i B 1 5311000 Caisse NOM 1] NON NON
g 2 5113000 Effets 3 lfencaissement out 1 ou NON
g1 3 5198 Intéréts courus sur concours banc..| NON 1 NON nON
B-11 4 506 Obligations NON 1 nNON NON
= 5800000 |virements internes our 1 ou NON =
i 5112 Chéques & encaisser NOM 1 NON NON
7 5112000  |Chéques 3 encaisser our 1 ou NON
518 Intéréts courus NOM 1 NOW NON
531 Caisse siége social NOM 1 NOW NON
5061 Titres cotés NOM 1  NOW HON
509 Versements restant a effectuer su...| NON 1 NON HON
512 Bangues NON 1 NON NON
52000 BRED o MON_ 1 MNON___MNON |
5031 Titres cotés NOM 1 NOW NON
507 Bons du Trésor et bons de caisse a...| NON 1 NOW NON
52 Instruments de trésorerie HON 1 NON HON
511 Valeurs a I'encaissement NON 1 NON HON
54 régies d'avance et accréditifs NOM 1 NOW NON i
] m b
59 : Eléments dans |a liste Chercher :
L} Fiche compte : 5121000 =n =

Compte [RERT %‘ Intitulé  BRED %‘

Q’ ‘

Totalisateur [ o
Options | Banque | | Budgétaire | Documents | | Mote | 7
Annuler
Détail &-nouveaux Saut Normal [+
Lettrable [ Protection | 0/% E“"_
ukrait
Pointable Inactif ]

%

Champs

Descriptions

Compte (*)

Numéro du compte comptable.
Longueur des comptes de saisie entre 7 et 12 caractéres.
Voir « Préférences Comptabilité — Onglet Générale »

Les comptes de tiers ont les 3 premiers caractéres obligatoirement numériques,
les suivants peuvent étre alphabétigues.

Intitulé

Intitulé du compte comptable.

Totalisateur

Si cette option est cochée, le compte sera considéré comme un Compte
Totalisateur pour I'édition des balances Les comptes de totalisation (de 1 a 11
caractéres, suivant la longueur des comptes de saisies) servent a obtenir des
sous totaux lors de l'impression des balances. Ils apparaissent en gras dans la
liste.
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Détail
a-nouveaux

Permet d’obtenir le report en détail des écritures non soldées du compte lors des
opérations de changement d’exercice. Voir « Reprise des a-nouveaux »

Saut

Liste de choix permettant de sélectionner le nombre de saut de ligne a sauter aprés
ce compte dans |'édition de la balance.

e Normal : Pas de saut de ligne
e Saut de page : Passage a une nouvelle page
e Une ... Cing lignes : Nombre de lignes sautées a I'édition de la balance

Lettrable Cochez la case pour autoriser le lettrage du compte. Voir « Lettrage des comptes »
Protection Indigue le niveau de protection du compte, de 0 a 99.
0-99 Chaque utilisateur est rattaché a un profil de droits.
Si le compte est a 0 en Protection, tous les utilisateurs pourront y accéder.
Si le compte est a 99 en Protection, seul le Profil Administrateur pourra y accéder.
Pour un Profil ayant 50 en Niveau de Protection sur les comptes, les utilisateurs
rattachés a ce Profil ne pourront accéder qu’aux comptes ayant une « Protection »
inférieur ou égal a 50.
Voir « Fiche profil »
Pointable Autorise le pointage du compte. Voir « Pointage des comptes financiers »
Inactif Si coché, le compte ne peut plus étre mouvementé,

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches.

Boutons Fonctions
OK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Extrait Acces a l'extrait du compte de la fiche
Aide Affiche I'aide en ligne

Fiche Compte - Bangue

@ Option uniquement accessible pour les comptes de banque. Permet de saisir toutes les coordonnées

bancaires.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex  www.wavesoft.fr

LU Fiche compte: 5121002 [roe =[]
Compte (5121002 % Intiwlé  BNP %I 7
Totalisateur [] o
Options Budgétaire [} Documents Note 7]

z - N o N Annuler
Relevé ancaire Remise magnétique ou papier
Domiciliation ~ BNP
i v d
e Extrait
10107 00223 11111111111 61§ Dernier : M remise N® émetteur
Bangue Guichet N® compte Clé Effet 10l= 325530 0
brd Aide
LB.AN, FR7510107002281111111111161 [ Préley. ol= 123550
BEE |kl Virement o2 |[sssa40
[ FR7ZZZZ 123456
Rapprochement bancaire automatique
Modéle du fichier d'impart : |[BNP .- | Enregistrement auto dans les documents de la GED [

Chemin du répertoire de stockage du fichier : D:\Developpementifichiers bancairescfonb
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Champs Descriptions

Domicialition Saisir la dénomination de la Banque

Pays Saisir le Pays de la Banque

Banque Saisir le code Agence

Guichet Saisir le code Guichet

N° de Compte Saisir le N° de Compte

Clé RIB Saisir la clé

|T| Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.1.B. en controlant la clé.
@ Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.LB.

@ Bouton permettant de générer automatiquement le code I1.B.A.N. d’aprés le R.I.B.

I.B.A.N. IBAN: International Bank Account Number.
"_/ Bouton permettant de controler la validité de I'l.B.A.N.

B.I.C. Le code BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT.

1.C.S. Identification Créancier SEPA

b= b ?sd Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Remise

magnétiques

N° d'émetteur N° fournies par votre banque pour gérer vos remises de fichiers magnétiques au
format CFONB.

Effets Saisir le N° d’émetteur pour les effets (LCR-A, LCR-NA, BOR)

Prélévement Saisir le N° d'émetteur pour les Prélévements

Virement Saisir le N° d'émetteur pour les Virements

N° de remise Derniers N° de chrono des remises

Effets Derniers N° de remises d'effets (LCR-A, LCR-NA, BOR)

Prélévement Derniers N° de remises de Prélévements

Virement Derniers N° de remises Virements (non utilisé pour linstant)

Rapprochement

bancaire

automatique

Modéle... Le modéle du fichier défini au niveau des parameétres

Chemin... Le chemin par défaut du fichier des écritures bancaires pour ce compte

Enregistrement L'archivage en automatique dans la fiche compte les relevés de banque importés

auto...

Fiche Compte - Analytique

Permet d'automatiser la ventilation analytique a la saisie.
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|D|:lﬁuns | | Analytique |Eudgé13ire |Ducumer1ts |

|Nute |

Ventilation analytique

Mode de ventilation | Confirmation E|
@ Moddle  EIERDIRRIIIINE ]
() Répartition E|

Fiche Compte - Budgétaire

Visualise les postes budgétaires concernés par ce compte

b2 b ’d Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Ouvrir I'extrait de compte

Plan comptable

Clic droit de la souris, sélectionnez « Extrait de compte » sur le menu contextuel.

L1l Plan comptable

Fomal par Compte ][] Présentation par compte sur 4niveaux

[ESHEER F

v les nactifs

=1 | Campt~ T o [-pe [Toie <]
S0 @D WmB W@

5121001 CREDIT NORD. sessin 356132

121002

5121 Comptesenmon

Ajouter... [ns]
5124 Comptes.en devis

G [Botques Modifier... [Enter]

o-2EEEEE g

Rl = el

EEEERE 2 8

7 863.00 936 626.84

6 Eéments dans

kS

sasad

@ ® NEER0CO0

Gestion lignes

XY

Le double clic sur un compte ouvre directement I'extrait de compte correspondant.

| Format par Comple « | |5 Présentation par compte sur 4 niveaux
&-[]] Comptes ~ | Comptd v | Intitulé v |crédit |~ pébit | -|Boide |+
-] 1 5121000 BRED 358 132.73 353 132.73
B 2 5121001 CREDIT NORD 3656132 3556132
el 3 121236.16| 663168.95 54193279 |
-1 4 £171 Famntas an mannaia natinnala

[} Extrait de compte: 5121002 - BNP

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

Compte % O e %l Solde : 541932.79
Ecritures  Ecritures n-1 Cumuls - Périndes Cumuls - Exercices
Ecritures
[“lBrouilard dgueng Journal |Réglement | Date effet Date échéance |N°|:|ié::e Libellé
[(simulées 10/BNP 10/01/2017 31122016 Mutuelles
[#]validées L1BMNP 15/01/2017 31122016 Cotisations & I'URSE
— 23BNP Chégue 20/01f2017 20/01f2017 2 TELECOM ORAMGE ADSL

www.wavesoft.fr

44/232




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft

QOuvrir la fiche compte

| Plan comptable
Clic droit de la souris, sélectionnez « Fiche compte » sur le menu contextuel.

[Fomat par Compte |E‘ Présentation par compte sur 4 niveau Vo les inactifs
- Comptes | Compte v | Intiuié [~ crédt [+ pébit [« bolde [+
40t 5121000 BRED 35813273 35813273
w1 2 5121001 CREDIT NORD 3655132 36556132
4 T i
i 5121  Comptes en moni. € mouter..[Ins]
3-8 5124  Comptes en devis
50 512 Banques Q Modifier... [Enter]
&-1 51 @ Supprimer 863.00 936 626.84
H 511
: 512 %  Exrait de compte..
H 514 [© Fiche compte..
B 515
] 516 [T| Lettrage manuel...
H 517 Rd =, Dupliquer..
6 : Eéments dans la list= .
& Imprimer...
& Envoyer..
O & Boorter.
4o Chercher..  Ctr+F
' Rechercher..
¥ Fitrer..

v

Totalisate
otalisateur [] =

o R— T 4 |

Options  Banque  “rzlyfoue  Budgétaire  Documents  Divers  Note 6
Annuler
Détail -nouveaux [l saut Normal [+ ]
Letirable [ Protection

Pointable B Inactf O

el <]
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Les journaux
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= Accessible depuis le Menu Fichier / Liste des journaux.

LUk Fiche journal : BNP EI@

e a —
Code BNP E‘ Intitulé BNP E‘

Type |Trésorerie ~ | Etab. |COMMUN ~ | Niveau protection 0} v

Options  Documents Note o
Annuler
Contrepartie Mumérotation des piéces

Calcul automatique Saisie autorisée 0
Compte 5121002 Mumérotation automatique | Aide
Exercice () Période ®

Souche : W
T.V. A, par défaut Echéance
0 : Mon taxé : e Saisie autorisée

Champs

Descriptions

Code (*)

Code du journal

Intitulé

Libellé du Journal

Type (*)

Sélectionner dans la liste le type du journal.

@ La saisie du type est essentielle pour une bonne gestion des journaux : pré
positionnement du curseur pour les journaux de type AC et VE, contrepartie
automatique pour les journaux de types TR et OD.

Etab.

Permet de définir I'établissement de rattachement du journal.
Cette information n’est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société mere.

L'appartenance d’un journal a un établissement peut étre modifiée a tout moment.
Lors de la conversion des anciens dossiers tous les journaux sont rattachés a
I'établissement générique « COMMUN ».

Niveau de
Protection

Indigue le niveau de protection du Journal, de 0 a 99.
Si le Journal est a 0 en Protection, tous les utilisateurs pourront y accéder.

Si le Journal est a 99 en Protection, seul le Profil Administrateur pourra y accéder.

Pour un Profil ayant 50 en Niveau de Protection sur les Journaux, les utilisateurs
rattachés a ce Profil ne pourront accéder qu’aux Journaux ayant une « Protection »
inférieur ou égal a 50.

Voir : Fiche Profil

@ Il est conseillé de mettre le niveau du journal des AN en 98 ou 99 afin qu’aucun
utilisateur n'effectue des modifications sur ce journal

Contrepartie

Permet d'affecter un compte de contrepartie au journal.

Calcul
automatique

Cochée pour proposer par défaut a la saisie le compte de contrepartie. Pour les
journaux de Trésorerie et d'Opérations Diverses (effets a payer, effets a recevoir).

Compte

Compte de contrepartie affecté au Journal.

T.V.A. par défaut

Propose a la saisie par défaut dans ce journal, un taux de TVA.

Numérotation
des piéces

Paramétrage de la Numérotation des piéces a la saisie dans le journal.
e Saisie autorisée : Cochée pour gestion de la numérotation des piéces.
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piéces.

e Avec numérotation auto. : Cochée pour numérotation par défaut des

¢ Mode de numérotation : Par période ou par exercice

Pour rappel, vous pouvez a tout moment forcer le n° de piéce lors des saisies
et c’est toujours l'incrémentation du dernier numéro saisi de la période ou de
I'exercice qui va étre proposé par défaut.

Souche
soit disponible

L'option numérotation automatique doit étre activée pour que le choix de la souche

Lorsque l'option ‘Numérotation automatique’ est activée (avec ou sans la souche),
I'option ‘Saisie autorisée’ reste disponible dans le paramétrage des journaux. Ainsi,
en saisie des écritures, le numéro de piece peut étre modifié, méme lorsqu'il est

généré automatiquement.

Lorsqu’une souche est paramétrée sur le journal, le numéro de piece est calculé
automatiquement a I'enregistrement de I'écriture

Echéance

Saisie autorisée : Cochée pour permettre la saisie de I'échéance.

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Cloture d’un journal

= Fichier / Cl6ture des journaux ...

La cloture d’un journal sur une période provoque la validation de toutes les écritures de type ‘Brouillard’ en

écriture de type ‘Validé'.

La cloture d’un journal / période ou d'un exercice sont enregistrés dans le Journal des Evenements Techniques

(JET).

@ Un assistant vous guide dans ce traitement.

La 1ére fenétre vous indique le type de traitement que vous allez effectuer.

L} Cléture des journaux

£%]

Cléture des journaux

@) Cléture
La déture de journaux permet de verrouiller |a saisie d'Ecritures sur un
ensemble de périodes depuis le début de l'exerdice. Cette fonction permet
d8viter la saisie d' &critures, par erreur, sur une période validée.

S5

e

Suivant = ]| Annuler || Aide

La 2éme fenétre vous permet de sélectionner la période et les journaux que vous souhaitez cloturer.
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T Choix des journaux & traiter 7
Jusqu'a la période |Octobre 2017 |
. Liste des journaux & traiter lzz]
Journal |Type Intitulé Période Debit Crédit ~
IAC |Journal des achats Janvier 2017 3430,00 3 430,00
Février 2017 3430,00 3 430,00
Mars 2017 430,00 3430,00
Avril 2017 3 430,00 3 430,00
Mai 2017 3430,00 3 430,00
B uin 2017 3430,00  3430,00
Juillet 2017 3430,00 3 430,00
- Aot 2017 3 430,00 3 430,00
Septembre 2017 3430,00 3 430,00
Octobre 2017 3430,00 3 430,00
AC2 AC |Achat de marchandises Janvier 2017 33022,09 38 022,09
Février 2017 54 663,88 54663,85 w
< Précédent Annuler Aide
C
Champs Descriptions

Jusqu’ala
période

Sélection dans la liste déroulante de la période jusqu’a laquelle vous souhaitez
visualiser les journaux dont la cl6ture est possible.

Les journaux déja cloturés n’apparaissent pas.

[oa]
|

Ce bouton vous permet de sélectionner toute la liste.

Pour sélectionner différentes lignes, maintenez la touche « Ctrl » enfoncée puis
cliguez sur les lignes souhaitées

est connue. :

Les modeles de saisie

Voir : Les saisies d'écritures par Modéles de Saisies

Génération d’'un modele de saisie a partir d’'une piece

Voir : Les saisies d'écritures par Modéles de Saisies

Les modeéles d’abonnements

Cette fonction est destinée a la gestion des modéles d’abonnement.

Les modéles d’abonnement sont destinés a générer automatiquement des pieces comptables dont la fréquence

- Pour ne pas oublier les saisies réguliéres,
- Pour obtenir une saisie de ce genre d'écritures plus rapide (saisie automatisée).

Les modéles d’abonnement sont automatiquement proposés en liste a I'ouverture du dossier lorsqu’ils arrivent a
échéance par rapport a la date systéme. Par défaut, tous les abonnements a générer sont sélectionnés pour
validation. Ils vous seront proposés tant qu'ils ne seront pas générés. Désélectionnez si nécessaire les
abonnements que vous ne souhaitez pas générer, puis validez.
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Ll Liste des modéles d‘abonnement

M= X

Fiche Mode

|Fg[mat journal | @ Présentation par journal
+ [~ Abonnements Caode Inkitulé Journal | Fréquence
LOYER. LOYER ST LEFORT A M
ORAMGE TELEZOM Forfait Maobiles A M
WANADOOD TELEZOM Forfait Inkernet A M
< | 1) (2]
3 : Eléments dans la liste

le d'abonnement

produits.

Respecter les régles de saisie standard. Par exemple :

- Pour des piéces de trésorerie, commencer par le tiers, puis le compte d'équilibrage.

L1l Modéle d'abonnement : LOVER =R EERE=E)
Modele  TRlESR Intitulé  LOYER 5CI LEFORT Journal  [AC | Etab. [SOCIETE -
Conditions v
1 23
Premiére échéance  01/11/2012 Fréguence |Mensuelle | Prochaine échéance  01/12/2017 Date fin 00/00/0000
W
- Annuler
Act, compte Compte Libelle Cpt. Debit | Debit | Cpt. Crédit | Crédit | Devise | Formule | T.V.. =
—— 4019006 LOYER SCI LEFORT || e 0= 300,000[ELR 1
—— 513200000000000 5 0 _ T R Recoder
Aide
4

Ligne

Compte =| ourdeffet 12| pice | Ellcaloer Blrepeter
Intitulé Pidce2 g ﬂlnuémant&r QSais\r

Débit n,m& Crédit n,nng TV.A. 0 : Non taxé : - I”“‘“'é ducompte  [if[pate du jour
Devise |ELR +|  Section ana. | Ets. payeur P L\ste des comptes ﬂEquihhrEr
Type d'écriture |Brouillard v 3 g\u‘a\eur &Sans effet

Legende

ZONE 1 : DENOMINATION DU MODELE

- Pour des piéces d'achats ou de vente, commencer par le compte tiers, puis le compte TVA, puis les achats ou

Champs Descriptions
Modéle Code du modele.
Intitulé Intitulé du modéle.
Journal Code journal sur lequel sera généré le modéle d’abonnement.
Conditions
Premiére Date de début. Date servant de base de calcul pour les échéances suivantes.
échéance
Fréquence Sélectionner dans la liste le type de fréquence associé a cet abonnement.
Prochaine Zone informative. Date calculée suivant le paramétrage des zones précédente,
échéance indiguant la prochaine échéance de cet abonnement.

ZONE 2 : LIGNES COMPOSANT LE MODELE
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Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d’effectuer de nombreuses actions :

automatique

Champs Descriptions
Renommer la Permet d'afficher un autre libellé sur la colonne autre que le libellé par défaut.
colonne
Totaliser Pour une colonne numérigue, permet d‘afficher le total de la colonne.
Cadrage Affecte une largeur a la colonne en fonction des données présentes.

Renommer par
défaut

Affiche le libellé par défaut de la colonne.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d’effectuer de nombreuses actions :

Champs Descriptions
Ajouter Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »
Modifier Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.
Supprimer Permet de supprimer du modéle de saisie la ligne sélectionnée.
Imprimer Imprime la liste.
Rechercher Permet d’effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du modéle de saisie.

ZONE 3 : DETAIL DE LA LIGNE
Permet de paramétrer une nouvelle ligne ou de modifier une ligne existante.

Champs

Descriptions

Compte

Paramétrage du compte comptable de la ligne.

Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Liste des comptes : Propose automatiquement la liste des comptes. Idem action
de la touche d‘aide. Si un radical est saisi dans le modéle, la liste proposée sera
déja triée par rapport au radical paramétré.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Jour d’effet

Paramétrage du jour sur la ligne d’écriture.

Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Date du jour : @ Propose automatiquement la date du jour systéme.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Piéce et Piéce 2

Paramétrage du n° de piéce sur la ligne d'écriture.

Cliguer sur l'icéne a droite de la zone et sélectionner une option.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Incrémenter : ﬂ Propose automatiqguement la date du jour systéme.
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Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Intitulé Paramétrage du libellé sur la ligne d'écriture.

Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Intitulé du compte : Propose automatiquement l'intitulé du compte de la ligne
d'écriture.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Débit Paramétrage du montant en débit de la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent

au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.

Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d’équilibrer la piéce.
Valeur : ﬂ La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
@ Licone X

Crédit Paramétrage du montant en crédit de la ligne d'écriture.

, indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.

Une fenétre s'ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent
au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.

Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d'équilibrer la piéce.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

@ L'icone X , indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.
TVA Sélectionner le code TVA souhaité dans la liste.
Devise Sélectionner la devise souhaitée dans la liste.
Analytique Ventilation analytique de la ligne.
Etablissement Etablissement payeur de la ligne.
payeur
Type d’écriture Type “Brouillard”, “Simulé”,"Validé”.

Attention, si le type d'écriture positionné dans le modele ou I'abonnement est
‘Validé’, les écritures générées seront automatiquement validées et donc non
modifiables
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v

Bouton de validation de la ligne en création et en modification.

X|

Bouton d’annulation de la ligne en création et en modification.

ZONE 4 : BARRE DE BOUTONS

Boutons

Actions

Ok

Bouton de validation du modeéle.

(7
Annuler

Bouton d’annulation des dernieres modifications effectuées sur le modéle.

w

Aide

Acces a l'aide en ligne.

Génération des écritures d’abonnements

L} Abonnements x
Liste des abonnements arrivés & échéance
Journal | Abonnement 2 Fréguence
lover  Jover [Mensule |
[ORANGE_ADLS (TELECOM ORANGE ADSL Mensuelle |
[ORANGE_MO... [TELECOM ORANGE Mobiles Mensuelle |

P o

Les modéles d’abonnement sont destinés a générer automatiquement des pieces comptables dont la fréquence

est connue.
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Les clients

Fiche Client

L1 Fiche client : 0001 - Golf Club Geneviéve FeFe ==
Code D001 £ compre EEEGIN () Personne [Morale || Actf
. - = Al v
Intitulé[5A ) Société (Golf Club Genevigve j o s
-~ - = ]| @
‘uFichE | Contacts gy Jlrasons | (= Tanf Pigces ‘ Artides e TP, g Param. l Dod | pomler
Adresse de facturation &# Contact principal [}
Rue 9 square de la Mairie MNom Mr w | Geneviéve Recoder
Prénom Abel
Fonction Comptable v Stats
P 91190 Ville |GIF SUR YVETTE Département Direction Service Finander '
Pays FRANCE Téléphone 0102030405 Fax Ce. St
Web  mww.sa-genevieve.fr Portable 106 22 3344 55 C.LF.
Intérét Letire mensuelle <] emai zbel.genevieve. frEsa-genevieve fr &
Maiing SM.S. Sl
Identification Classification )
N®T.V.A. intra. FR 18470215200 Activitd  [N.D. - | Enseigne demo ” Impressior
SIRET 470215200 |jnoozn [i] Branche |GOLF | origne - [F]
= PARIS 654 967 321 Sect. géo.|ILE DE FRANCE ~| CAHT) EEe
APE 5647G Catégorie |Club/Assedation ~| Nb. salariés o= bl
cble1 (A | Cile2 E] v iy
Commerdial (7]
Principal |XAVIER . /‘\ XAVIER antoine Suppléant |FLORENT v /‘\ FLORENT Guillaume Alich

Codification automatique des clients

Une option de codification automatique pour les clients est disponible. Elle doit étre activée dans les
préférences du dossier pour les clients et lui associer une souche de type tiers.
La souche de numérotation est définie via la gestion commerciale des souches de numérotation.

I} Préférences X

Affichage  Comptabilité Gestion ~ Clients  Fournisseurs

Générale  Défauts  Gestion du risque

Priorité 5 Assujetti T.P.F.

Taux d'escompte 0,00% Assujetti T.V.A.

Taux de remise Regroupement des commandes O

Devige EUR « | Regroupement des bong O

Type de vente France « | Regroupement des effets

Modéle de réglement | CHQ30J « | Regroupement des prélévements

Mombre d'exemplaires | 3 R.LE. apparent sur les effets

Codification automatiqus CLIENT >

Clietit
CLIENTWEE  Codification client 'web
FOURNISSEU Codification foumisseur
PROSPECT  Codification générale
PROSPECTID Codification Prospect J

ot
| QK FTTECT - I

A la validation de la nouvelle fiche Client, si le code n’est pas renseigné, le code correspondant a la souche est
affecté.

Fiche Client - Entéte

Champs Descriptions
Code du client. De 4 a 9 caractéres alphanumérigques.

N
Code (*) Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par Code.

Le nombre de caractéres alphanumériques autorisés, dépend du paramétrage
de la longueur des comptes comptables.
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Compte comptable. Le programme crée automatiquement (aprés saisie du code
client) le compte auxiliaire. Ce compte peut étre modifié.
F
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Compte.
Compte

Régle de création : Le compte est composé du radical 411 et du code, puis le
programme compléte avec des zéros jusqu‘a la longueur des comptes maxi
autorisée dans les Préférences : Voir : Préférences Comptabilité — Onglet Général
Code numérique : les zéros sont intercalés entre 411 et le code.

Code alphanumérique : les zéros sont rajoutés a la fin.

Acces direct a la fiche du compte associé

Cette icone signifie que le client n‘est pas bloqué en Gestion du Risque Client.
@ Voir Préférences Clients — Onglet Gestion du risque
Voir Fiche Client - Onglet Gestion du risque

Cette icone signifie que le client est bloqué en Gestion du Risque Client.

Décochez cette option si le client n'est plus actif

Zone reliée aux énumérés de la forme juridique des tiers.

Voir Gestion des énumérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d'un nouveau libellé.

Société

Raison sociale.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Sociéteé. -
@ Le bouton @l vous permet d'accéder aux informations Iégales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.societe.com ».

Le bouton vous permet d’accéder aux informations Iégales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.verif.com ».

(*) Champs obligatoires

: Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Boutons Fonctions

OK Valide les modifications

Annuler Annule les modifications

Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
La recodification d'un code client ou fournisseur ne modifie en aucun cas le compte
comptable associé aux Tiers.
La recodification d'un client conserve toute I'historigue.

Impression Impression de la Fiche Client

Compte Accés a la fiche du compte associé de ce client

Extrait Acces a I'Extrait de compte de ce client.

Aide Acces a l'aide en ligne

Fiche Client - Onglet Fiche
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= 2,
Pigces ;Arhdes - TPV, J Param. l
—_ &

Rue 3 square de la Mairie Nom Mr

& Tart
h )

Contact principal

L]
‘jﬁche ! Contacts Livraisons

Adresse de facturation %t
+ | Genevigve

Prénom Abel

Fanction Comptable ~
crP 81150
Pays FRANCE

ville GIF SUR YVETTE Département Direction Service Finander
Téléphone 0102030405 Fax
0522334455 C.LE
abel.genevieve. fr @sa-genevieve. fr

Mailing 5.M.5.

Classification
Activitd  |N.D.

Web  jwww.sa-genevieve.fr Portable

Intérét |Letire mensuelle ~ email

Identification
M T.V.A, intra. FR18470215200
SIRET 470215200 00020 [i} n
RCS PARIS 654 987 321
APE 5647G

.| Enseigne demo ~
Branche |GOLF ~ | Origine =
Sect. géo.|ILE DE FRANCE | CA HT)

Categorie |Club/Association «| Nb. salariés 0%

Cible 1 A Cible 2 B ~
Commerdial

Principal |XAVIER « | £ | XAVIER antoine Suppléant FLORENT | |¢8 | FLORENT Guilaume

Champs

Descriptions

Adresse de
facturation

Compléter les zones nécessaires a votre gestion.

@La zone Web vous permet de renseigner I'adresse du site Web du client pour un
acces direct.

Contact
principal

Saisir ici les coordonnées du contact principal.
C.L.F. ou (G.L.N. en anglais) : Code Lieu Fonction ou Global Location Number.

Les autres contacts sont gérés dans l'onglet « Contacts »

Identification

N° TVA Intracommunautaire du client

SIRET, composé du SIREN (9 chiffres) et du NIC (5 chiffres)

RCS : Le Registre de Commerce des Sociétés dit RCS, est une base de données
des personnes physiques ou morales dont I'activité ou la structure est commerciale
APE : Code APE (Activité Principale Exercée) du client

Classification

Ces zones servent au classement des clients selon vos besoins. Elles sont utiles pour
les filtres sur les listes, pour les statistiques...

- Activité

- Branche

- Secteur géographique

- Catégorie

outes ces zones sont reliées a des énumérés : Voir Gestion des énumérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d’'un nouveau libellé.

Commercial

Permet de renseigner le commercial principal et le commercial complémentaire.

Fiche Client - Onglet Contacts

(i} EEr=]
Code 0001 % Compte [+110001 % & Personne [Morale  [w]  Actif
q L = PN v
Intté [SA U] Secété [Golf Cub Genevieve ] V] ok
- = = o | @
Fiche Contacts ;| Livraisons & Taif Piéces Artes e TPV, §5% Param. Documents Dwvers GNote | frnuler
@ : 8 < F < 7
Ciiité Nom Prénom T, Fax Portable o
o Géraud Denis Faoader
ar o Genewieve ‘bel 0102030405 062233 44 55 IS
I} Fiche contact : 0001 - Golf Club Genevieve - Genevieve - Abel =Ry =< stats
Coordonnées  note Carte s
v Ce.5
Nom M | Genevizve oK
Prénom  Abel
e & Aomler
Téléphone 0102030405 Centre dintérét Letire mensuelle v
Fiche
Portable 0522334455 =
SMS. Maiing Adresse E E Compte
o] adresse 9 square dela M importer =
£ Eurat
Exporer
Vile 91180 |GIF SUR YVETTE ,?.1.
Pays FRANCE Hide

Fait apparaitre la liste des contacts de ce client autre que le contact principal qui est défini sur I'onglet Fiche de

la fiche.

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

55/232

www.wavesoft.fr




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft
@ Gestion de la liste des contacts grace au menu contextuel, clic droit souris dans la liste
Un double-clic sur le libellé de la zone email, permet d’ouvrir un Mail en saisie a cette adresse.
% | Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.

Bouton d'annulation de la création ou de la modification en cours.

Fiche Client - Onglet Livraisons

Les adresses de livraisons sont accessibles en fiche depuis les fiches tiers.
Cette fiche permet d’enrichir les adresses de livraisons et de gérer des champs paramétrables.

@ Gestion de la liste des adresses de livraisons grace au menu contextuel, clic droit souris dans la liste

- ] = = 5
o | Livraisons | & - i : - N .

‘jF\:he Q Contacts < Tarif Pidces | ‘Arhdes o= TR | g Param Documents ﬂ Divers [ | Note
[Type Sociétd [ Rue 1 Rue 2 Code postal ville Fax | Portable [Pays [Rue 3 |
SA Genevieve Rue de Madrid 77410 |VILLEVAUDE FRA...

) ANNETSURM.. | FRA.. |

LA Fiche adresse de livraison : 0001 - Geneviéve - - =N E=RE==|
Coordonnées [ote | oivers |
v

Adresse prindpale [7]  Dépat [cLI [=]depot dient
Société |SA [+] Genevigve ‘*’H
Nom =] Prénom

Rue  [Avenue Montsigne Téléphone

Portable
Fax
cP 77410 Ville AMNET SUR MARNE C.L.F.
Pays  FRANCE email

10:00 | & | 20:00
zone Plages Horaires -
00:00 | & [ 0m:00

Un double clic sur la ligne de I'adresse de livraison ouvre la fiche correspondante.
Un clic droit ouvre un menu contextuel qui permet d'autres actions.

L'onglet "Coordonnées" contient toutes les informations concernant I'adresse de livraison (Société, Nom,
adresse, et de nouveaux champs : Zone et horaires de livraisons...).

Le bouton "Fiche" permet de revenir sur la Fiche du Tiers.

Onglet "Note" : pour les informations complémentaires

Onglet "Divers" : pour les champs paramétrables spécifiques pour les adresses de livraisons

Les champs paramétrables sont visibles depuis :

- La fiche des contacts, a partir du Menu "Fichier", "Liste des contacts".

- Dans la liste des adresses de livraisons.

- La fiche tiers, dans la liste des adresses de livraisons.

- La fiche action, dans la liste des contacts de I'onglet principal « Description »

Fiche Client - Onglet Param. Générales
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szichE Q_.- Contacts HLivraisons é_"". Param. . Documents MNote
Générales Banque
Priorité 0 Nombre d'exemplaires 1 [ Forcer le modéle |standard_ciient ~
Remise ligne 15 Remise pied 0,00%
Devise EUR > Taux descompte 0,00% Facturaton ~ @HT. (OT.T.C.
Type de vente Nationl | Llangue FR [+ Assujett T.P.F.
Mode de réglement  |CHQ30J /7| cheque 30 Jours R,
R.IB. apparentsurles effets [
Regroupement des effets O
Regroupement des prélévements [
Contact privé par défaut O
Client Chorus O
Etabliszement COMMUN w Tous les établissements
Champs Descriptions
Priorité Priorité du client lors des traitements des pieces de gestion, non utilisé en
comptabilité
Nombre Nombre d’exemplaires proposés par défaut a I'impression des pieces de ce client
d'exemplaires
Remise ligne Taux de remise concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des pieces.
Modifiable a la saisie.
Par exemple, pour une remise de 10%, taper 10, pour une remise en cascade de
10% puis de 5%, taper 10+5.
Remise pied Taux de remise concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des piéces.
Modifiable a la saisie.
Devise La devise sélectionnée ici sera proposée par défaut lors de la saisie des piéces et
vous permettra de saisir les montants dans la devise. Modifiable a la saisie.
Taux Taux d'escompte concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des pieces.
d'escompte Modifiable a la saisie.

Type de vente Sélectionner dans la liste le type de vente pour ce client. Prise en compte du
paramétrage de la fiche Article dans I'onglet Comptabilisation, pour le compte de
vente, la TVA et la TPF : Voir Fiche Article — Onglet Comptabilisation

Langue Sélectionner dans la liste la langue du client.
Mode de Sélectionner dans la liste les conditions de réglement par défaut de ce client.
réglement Modifiable en saisie.

Le bouton M permet d'accéder au paramétrage du mode de réglement sélectionné.

@ Voir Gestion des modéles de réglement.
Etablissement Sélectionner dans la liste le code de I'Etablissement

Forcer le Cocher et sélectionner le modéle d'impression a imprimer par défaut
modéle
Facturation HT | Les montants en la ligne sont HT(les PRO) ou TTC (les Particuliers)
ou TTC
Assujetti T.P.F. | Cocher si le client est assujetti a la T.P.F. (Taxe parafiscale). Prend en compte le
paramétrage T.P.F. de la fiche Article dans I'onglet Comptabilisation sur le type de
vente correspondant : Voir Fiche Article — Onglet Comptabilisation

Assujetti T.V.A. | Cocher si le client est assujetti a la T.V.A. Prend en compte le paramétrage TVA de la
fiche Article dans I'onglet Comptabilisation sur le type de vente correspondant : Voir
Fiche Article — Onglet Comptablisation

R.I.B. apparent | Cocher pour renseigner le RIB sur les traites

sur les effets
Regroupement | Cocher pour regrouper les effets a une méme échéance.
des effets
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Regroupement
des
prélévements

Cocher pour regrouper les prélévements a une méme échéance.

Fiche Client - Onglet Param. Banque

Gestion de toutes les coordonnées bancaires de toutes les banques du client.
Gestion de la liste des banques grace au menu contextuel, clic droit souris.

L] s
‘ 9 .. =~ Param.
., Fiche ! ) Contacts d ILNralsnns -“- ) l Documents E Divers 7 Note

Générales Banque  Gestion du risque
Banque

Prindpale CI€R.IB.  Domicliaton  Banque Guichet  Compte |Résidente LB.AN, BIC. Re
T 2
Relevé ddentité Bancaire Identification Internationale b
Domiciliation ~ SOCIETE GENERALE LB.A.N. FR75101070011800999995999929 ¥
Pays FRANCE B.LC. [123456
11111 11111 11111111111 48| ¥ Bangue résidente D
Banque Guichet MN® compte Clé -
Prélévement SEPA
Banque prindpale REF. mandat (RUM) 998377 Signé le [16/03/2014 | 860, Reécurrent o | ¢y
Champs Descriptions
R.I.B. Relevé d'identité Bancaire du client : Domiciliation, Pays, Banque, Guichet, N° de
compte et clé
M Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.I.B. en controlant la clé.
Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.I.B.
@ Bouton générant automatiquement I'I.B.A.N. a partir du RIB
Banque Si le client a plusieurs comptes, cocher le principal, il sera proposé par défaut a la saisie.
principale
I.B.A.N. L'IBAN (International Bank Account Number) est l'identifiant du compte bancaire.
Il est constitué de 34 caractéres maximum (27 caractéres pour les comptes tenus en
France) et comprend l'identifiant du pays (pour la France : FR), une clé de controle été
I'identifiant de compte national.
M Bouton permettant de controler la validité de I'T.B.A.N.
B.I.C. Le BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT. Le BIC est l'identifiant de la
banque.
1l est constitué de 8 ou 11 caractéres.
Banque Cocher si banque nationale.
résidente
Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.
@ Bouton d’annulation de la création ou de la modification en cours.
Prélévement SEPA (Single Euro Payments Area — Espace unique de paiement en euros)
SEPA
Référence unique du Mandat (RUM), date de signature du mandat et la séquence de
présentation
Les valeurs possibles pour la séquence sont :
FRST : 1° de la série
RCUR : récurrent série en cours
FNAL : dernier d’'une série
OOFF : ponctuel
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Fiche Client - Onglet Param. Gestion du risque

Permet de gérer I'Encours financier autorisé du client. Vous pouvez examiner les encours clients et décider de
bloquer certains clients qui présenteraient un risque financier, ou d'en débloquer d’autres qui auraient
préalablement été bloqués. Si la gestion du risque client est activée tout dépassement de I'encours autorisé est
signalé a la saisie d’'une piéce, excepté sur les devis.

Un client bloqué présente une icone ] en entéte de sa fiche.
@ Voir Préférences — Client — Gestion du risque

~ i
i ivrai . Param. -
“ iFld'na ! Contacts i Livraisons (_ l Documents E Divers =2 Note

Générales  Banque  Gestion du risque

Risque Historique
Antécédents
Dernier blocage le 21/06/2013 Mombre de blocages 4
Evaluation du Risque Détail encours dient
Recalcul de 'encours calculé le | 04/07/2015 Montant des commandes non soldées 0,00

Total de l'encours 1139,81 Montant des bons de livraisons non soldés

MNouvel encours 0,00 Montant des factures non comptabilisées

Plafond d'encours autorisé 10,00 Réglements effectués 3 1 - 0 0,00

Ecart -1 129,81 Solde du compte & la date de caleul 1139,81
Dédision

Blocage du compte @ o0Ul  (CINON

Motif Stop

Antécédents Indique le cas échéant la date de dernier blocage et le
Dernier blocage le Nombre de nombre total de blocages effectués.

blocages

Evaluation du risque Recalcule le nouvel encours du jour. Utilisé si :

Recalcul de I'encours calculé le | J3/MM/AAAA | - -Modification du paramétrage général.
- =pour un calcul simulé a I'aide de la zone « Nouvel

encours ».
- +si la périodicité en paramétrage général est différente
de 0.

Total de I'encours Total de I'encours a la date de calcul du risque.

Nouvel encours Permet de rentrer un montant pour simuler un nouvel

encours. Calcul simulé obtenu par le bouton « Recalcul de
I'encours calculé le ». Ce montant n'est pas sauvegardé.
Montant par défaut, modifiable par client.

Plafond d’encours autorisé (Plafond autorisé — total de I'encours — Nouvel encours)

Ecart Montant disponible avant dépassement d’encours. Si le
montant est négatif, I'encours autorisé est dépassé de
cette somme.

Détail Encours Client Détail le total de I'encours.

Montant des commandes non soldées Ces zones sont alimentées en tenant compte des options

Montant des bons de livraisons non soldés des calcul de I'encours définies dans les préférences.

Montant des factures non comptabilisées Tient compte des réglements effectués, dont la date

Reglements effectués a J- n d’échéance est supérieure a la date du jour — nombre de
jours saisi.

Affiche le solde du compte comptable.
Solde du compte a la date du calcul

Décision Cliguer sur OUI/NON pour bloquer ou débloquer le client.
Blocage du compte O OUI @ NON En cas de blocage, le motif est obligatoire.
Motif

L'accés ou la possibilité de modifier les paramétres de l'onglet « Gestion du risque » dépend des autorisations
accordées au profil de I'utilisateur.
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Profils : Autorisations liées a la gestion du risque

Dossier / Administration / Administration / Liste des profils

Accepter le dépassement,
Modifier le plafond d’en-cours,
Bloguer le client...

Gestion des autorisations |Menus de la gestion | Menus de la comptabilité Menus de la G.R.C. ‘

=[] Autorisations Objet Intitulé Fonction |A.
-+ ACTION CLIENTS Client Consulter

(1] ADMINISTRATION Contréler ]

[ AFFAIRES Créer

1] ANALYSE Fiche sta...| V]

[] APPLICATION Imprimer

{3 ARTICLE Modifier

(] CAMPAGNE Recodifier
B Supprimer

(] COMMERCIAUX Gestion des effets Accepter

(] COMPTES Consulter

(] ETATS Créditer

L] FOURNISSELRS Créer

{1 JOURNALX Emettre

(] PARAMETRAGE Imprimer

[ PIECE Modifier

[ PIECE ACHAT Regrouper

(] PIECE ACHAT TRAITEMENT Remettre

-{*] PIECE DIVERS Suporimer

{1 PIECE DIVERS TRAITEMENT Gestion des prélévements Consulter

[ PIECE VENTE Créditer

(] PIECE VENTE TRAITEMENT Créer

{1 PRODUITS Imprimer

(] PROSPECT Modifier

{1 STOCK Remetire

-+{] SYNTHESE Supprimer

-] TIERS DIVERS Gestion du risque Accéder
Modifier

7 7 . N " .
Accéder Permet de consulter I'onglet « Gestion du risque » de la fiche client.
Modifier Permet de modifier les informations de I'onglet « Gestion du risque » de la fiche client.

Permet d'accéder a la fenétre du « Risque client » en cas de dépassement d’en-cours pour :

Fiche Client - Onglet Documents

b= b i Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Gestion des documents rattachés au client.
@ Voir Gestion des fiches : Page Documents pour plus de détail sur la gestion des documents

Fiche Client - Onglet Divers

Fa
L&d Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise
@ Voir Gestion des fiches : Page divers pour plus de détail sur les champs paramétrables

Fiche Client - Onglet Note

@ Voir Gestion des fiches : Page note pour plus de détail sur les notes

Le message d'alerte est saisi et activé sur l'onglet « Note » de la fiche
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Ce message sera affiché lors de la saisie d’une piéce de vente.

Un double clic sur « Document » ouvre I'éditeur WordPad.

< | Document WordPad dans Document - WordPad | (] e )

.e:.

Accueil | Affichage

I Calibri 11 v| A AT

Caller G 7S abe%|x| 2 A

Faragraphe

910 1111 1200 4301 141

100% (=) "] (@]

Les fournisseurs

Fiche Fournisseur

LUl Fiche client: D007 - Genevieve (%) =N E=R
Code 0001 :I Compte 4110001 :I 4 &, Modiicle: 07/04/18 Actif 7&
Intituié |54 o Socété [Genevieve :I o oK
" Fiche ICDntaEis P ILI\dra\SDns /a;"n Param. Documents Divers Hote Annuler
[ Message dalents Document ®
Jen ai marre de Genevieve Il o
ATTEMTION a
De plus elle & déia pleins de factures impayées Jupress oo
Note Compre
Informations : pour les livraisons .........
bl
Extrait

L[4 Fiche fournisseur : 0001 - BIATHLON =
Code o001 % Compte EEOIEI %‘ & Personne Morale || Actif
Intitulé 58 = Socété BIATHLON %l o
~ = 7]
_Iuﬁd‘e !.Cuntacrs Piéces ' Catalogue . Documents Note Annuler
Adresse de facturation: @ Contact principal -
Rue Nom Mr | foly Feooder
Prénom bernard
=
Fonction - Stats
CP 81102 |Vile CORBEIL ESSONNES Département Service [
Fays  FRANCE Téléphone Fax Ce 5t
Web Portable CLLF.
Intérét ~ email bernard.joly@decathion.fr @
Mailing 5.M.5. Impressior
Identification Classification El
NET.V.A. intra. R 18470299500 Activité [ Distributeur <] Enseigne - Compte
SIRET 47215900 |pooso || @ Branche  [Branche 1 | origine v o
RES po1408-18 Sect. géo|ILE DE FRANCE ~] cAHT) Eutrit
APE 01222 Catégorie [Grossiste | Nb. salariés of= 7}
Culture de fruits tropicaux et subtropicaux Cble 1 2] chiez > e
Commerdal
Principal @ Suppléant o] |@
Créé le 20/07/2003 modifé ke 09/10/2017 par ADM
. oz
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Une option de codification automatique pour les fournisseurs est disponible. Elle doit étre activée dans les
préférences du dossier pour les fournisseurs et lui associer une souche de type tiers.
La souche de numérotation est définie via la gestion des souches de numérotation.

L} Préférences x

Affichage  Comptabilité Gestion  Clients  Fournisseurs

Générale  Défauts

Priorité 5 Regroupement des effets

Mombre d'exemplaires 6 Codification automatique FOURNISSEU v

CLIENT Codification Client -
CLIEMTWEE  Cadification client Web
FOURMISSEL Codification fournisseur
PROSPECT  Codification générale
PROSPECTID Codification Prospect Jean .

Taux d'escompte 8,00% Arrondi du P.U. net au nombre de déq

Taux de remise 11

Devise EUR ~

Type d'achat France v

Modéle de réglement CHQCPT v < >

Annuler Aide

A la validation de la nouvelle fiche Fournisseur, si le code n'est pas renseigné, le code correspondant a la
souche est affecté.

Fiche Fournisseur — Entéte

Champs Descriptions
Code du fournisseur. De 4 a 9 caractéres alphanumériques.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-)
Code (*) par Code.

Le nombre de caractéres alphanumériques autorisés, dépend du paramétrage
de la longueur des comptes comptables.
Compte comptable. Le programme crée automatiqguement (apres saisie du code
fournisseur) le compte auxiliaire. Ce compte peut étre modifié.

Sur la fiche Fournisseur un accés direct a la fiche du compte associé est présent via
le bouton situé a droite du champ compte.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par

Compte Compte.

@ Régle de création : Le compte est composé du radical 401 et du code, puis le
programme compléte avec des zéros jusqua la longueur des comptes maxi
autorisée dans les Préférences du dossier : Voir Préférences Comptabilité — Onglet
Générale

Code numérique : les zéros sont intercalés entre 401 et le code.

. Code alphanumérigue : les zéros sont rajoutés a la fin.

&) Acces direct a la fiche du compte associé

Actif Décochez cette option si le fournisseur n’est plus actif.

Zone reliée aux énumérés de la forme juridique des tiers.

Intitulé &) Voir Gestion des énumeérés,
Cliguer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d’'un nouveau libellé.
Raison sociale.

A
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Société Société. -
@ Le bouton @ vous permet d’accéder aux informations Iégales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.societe.com ».
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@ Le bouton v vous permet d’accéder aux informations légales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.verif.com ».

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Bouton Fonction

OK Valide les madifications

Annuler Annule les modifications

Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
La recodification d’un code client ou fournisseur ne modifie en aucun cas le compte
comptable associé aux Tiers.

Impression Impression de la Fiche Fournisseur

Compte Acceés a la fiche du compte associé de ce fournisseur

Extrait Acces a I'Extrait de compte de ce client.

Aide Acces a 'aide en ligne

Fiche Fournisseur - Onglet Fiche

Fich
+ o, Fiche
o Q  Contacts

Adresse de facturation| fgé
Rug Nom Mr ~ | foly

Pigces 'E Catalogue 45)“2 Param. . Documents Note

Contact principal

Prénom bernard
Fonction -
CP 1102 |Vile (CORBEIL ESSONMES
Pays  FRANCE
Web Partable CLF.
bernard.joly@decathlon. fr
Mailing SM.S5.
Classification
Actvité | Distributeur
Branche |Branche 1
Sect. géo.ILE DE FRANCE
Catégorie [Grossiste

Département Service
Téléphone Fax

Intérét ~ email

Identification
NeT.V.A, intra. FR 13470293500
SIRET amz1ss00  |ooose | @ [
RCS 2014-03-18
APE 01222

Enseigne =
Origine -
C.A (HT)

b, salariés ok

<] k][] k]

Culture de fruits tropicaux et subtropicaux Cible 1 Fmm =

Commercial
Principal <l Suppléant <l @

Champs

Descriptions

Adresse de
facturation

Compléter les zones nécessaires a votre gestion.

La zone Web vous permet de renseigner I'adresse du site Web du fournisseur pour
un acces direct.

Contact
principal

Saisir ici les coordonnées du contact principal.
C.L.F. ou (G.L.N. en anglais) : Code Lieu Fonction ou Global Location Number.

Les autres contacts sont gérés dans l'onglet « Contacts »

Identification

N° TVA Intracommunautaire du fournisseur

SIRET, composé du SIREN (9 chiffres) et du NIC (5 chiffres)

RCS : Le Registre de Commerce des Sociétés dit RCS, est une base de données
des personnes physiques ou morales dont I'activité ou la structure est commerciale
APE : Code APE (Activité Principale Exercée) du fournisseur

Classification

Ces zones servent au classement des fournisseurs selon vos besoins. Elles sont utiles
pour les filtres sur les listes, pour les statistiques...

- Activité

- Branche

- Secteur géographique

- Catégorie

@Toutes ces zones sont reliées a des énumérés : Voir Gestion des énumérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d'un nouveau libellé.

Commercial

Permet de renseigner le commercial principal et le commercial complémentaire.
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Fiche Fournisseur - Onglet Contacts

Gestion de tous les contacts du fournisseur.
@ Gestion de la liste des contacts grace au menu contextuel, clic droit souris.

o =a=]
Py Py = _—
Code 001 &) compte 010001 4e Personne [Morsle || Actif .
Intitulé[SA - Société BIATHLOM f‘ ol o
~ - = b
Teyree Q  Contacts Piéces r; Catslogue 7% Param. . Documents Note s
Cwilte Nom Prénom Tel. Fax | ®
T " I D N | oo
L4 Fiche contact : 0001 - BIATHLON - joly - bernard (=N ===
Coordonnées Note Carte —
Photo v
0” Nam M <oy o
Prénom  bernard
@
Langue - Annuler
Téléphone Centre dintérét = it
Fiche
Portable =
5.M.5. Maiing Adresse s -
Fonction o] Adresse Imponer
Service [
. Exporter
Département
cmail bernard.joly@decathlon.fr vile Bil02  |CORBEIL ESSONNES °
Fax CLF. Pays FRANCE aide

@ Si la zone « email » est renseignée, cliquer sur I'adresse du courriel pour envoyer un message a ce
destinataire.

Pour créer un nouveau Contact :
Si les zones détails sont vides, saisir les coordonnées du nouveau contact et cliquer sur le bouton de validation

v

Si les zones détails sont renseignées par un contact existant, sélectionnez « Ajouter » dans le menu contextuel
de la liste.

Pour modifier un Contact existant :
Sélectionner le Contact a modifier dans la liste, effectuer les modifications, puis cliquer sur le bouton de

vaIidationﬂ.

Pour supprimer un Contact existant :
Faire un clic droit avec la souris sur la ligne a supprimer, puis sélectionner « Supprimer » dans le menu
contextuel.

Le bouton X | annule toute modification ou création en cours.

Fiche Fournisseur - Onglet Param Générales
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?U Fiche Q__. Contacts ' ‘rParam l Documents Note
Générales Bangue
Friorité 0 Nombre d'exemplaires 1 Compte dachat  B071000
Taux de remise 30 Taux d'escompte 0,00%; T.V.A, dachat 10 : Taux : 20,00% sur d| .
Devise ELR Regroupement des effets [] Arrondi du P.U. net dans les pigces O
Type dachat Nationial Remise pied 0,00%: Regroupement des commandes O
Regroupement des réceptions O
Mode de réglement  |CHQ301 | 43+ Chéque 30 Jours [] Forcer le modéle  |standard_fournisseur |-
Contacts privés par défaut [l
Etablissement COMMUN - Tous les établissements
Référencement fournisseur
Code dient WS000013
Champs Descriptions
Priorité Priorité de traitement des transformations des pieces associées au fournisseur
dans la gestion commerciale.
Nombre Nombre d'exemplaires proposés par défaut a I'impression des piéces de ce
d'exemplaires fournisseur.

Taux de remise

Taux de remise concédé par le fournisseur. Ce taux est proposé par défaut dans
les Fiches produit du catalogue fournisseur.

Par exemple, pour une remise de 10%, taper 10, pour une remise en cascade
de 10% puis de 5%, taper 10+5.

Taux d’escompte

Taux d’escompte concédé par le fournisseur. Proposé par défaut a la saisie.

fournisseur : Code
client

Devise La devise sélectionnée ici sera proposée par défaut lors de la saisie des piéces et
vous permettra de saisir les montants dans la devise.

Type d’achat Sélectionner dans la liste le type d'achat pour ce fournisseur :
Pour « National », « Comptoir » et « Divers » : Mentionne la TVA dans les piéces
selon les parametres de la fiche Produit
Pour CEE et Export : Ne fait aucune mention de la TVA dans les pieces

Mode de Sélectionner dans la liste les conditions de reglement par défaut.

reglement Le bouton & permet d’accéder au paramétrage du Mode de réglement
sélectionné.
@ Voir Gestion des modéles de réglement

Etablissement Sélectionner dans la liste le code de I'Etablissement

Référencement Référence du client chez ce fournisseur.

Compte d’achat

Saisir le compte d'achat

T.V.A. d'achat

Sélectionner dans la liste le code de T.V.A.

Arrondi du P.U.
net dans les

Pour un fournisseur, ce paramétrage est accessible sur chaque fiche fournisseur.
En vente l'arrondi du P.U. net et paramétrable dans le menu « Dossier / Gestion »

des prélévements

piéces (Donc valable pour toutes les piéces de ventes).

Regroupement Cocher s'il faut cumuler les commandes de ce fournisseur dans la piece résultante
des commandes lors de la transformation des commandes.

Regroupement Cocher s'il faut cumuler les bons de ce fournisseur dans la piéce résultante lors de
des réceptions la transformation des bons.

Regroupement Cocher pour regrouper les effets a une méme échéance.

des effets

Regroupement Cocher pour regrouper les prélévements a une méme échéance.

Forcer le modéle

Cocher et sélectionner le modéle d'impression a imprimer par défaut
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Paramétrage du compte d’'achat et de TVA par défaut

Sur la fiche fournisseur, les zones « Compte d’achat » et « TVA d‘achat », permettent d'avoir un défaut par
fournisseur plus fin que les préférences générales du dossier.

Ces informations sont utilisées lors de la création de produits.

Générales Bangue

Priorité 0 Mombre d'exemplaires 1 Compte d'achat 6071000

Taux de remise 30 Taux d'escompte 0,00%  T.VA dachat 10 :Taux: 20,00%sur d|

Devise EUR = Regroupement des effets [ Arrondi du P.U. net dans les pigces O

Type d'achat Mational v Remise pied 0,00% Regroupement des commandes O
Regroupement des réceptions O

Mode de réglement  |[CHQ301 || 43%| Chéque 30 Jours [ Forcer le modéle  |standard_fournisseur |+
Contacts privés par défaut O

Etablissement COMMUM v Tous les établissements

Référencement fournisseur
Code dient W5000013

Ces zones sont pré remplies par les défauts des préférences dossier.

Affichage  Comptabilité Geston Clients  Fournisseurs

Geénérale Budgétaire Analytique Reéglement fournisseurs Réglement dients  Ajustement lettrage

Définiszez les comptes par défaut & utiliser lors de |a comptabilisation des pigces.

Escomptes sur factures Ports Exa.
Obtenus 7650000 Port sur achat 6241000
Accordés 6650000 Port sur vente 7035000

Achat [ Venite de marchandises
Compte d'achat 5071000 T.V.A 10 : Taux : 20,00% sU

Compte de vente 7071000 T.P.F. 0 : Mon taxé "
Gestion des factures d'acomptes
Compte d'achat 4051001 T.V.A. non parvenues 4458600

Compte de vente 4191000 T.V.A. & établir 4458700

Fiche Fournisseur - Onglet Param Banque

Gestion de toutes les coordonnées bancaires de toutes les banques du fournisseur.
@ Gestion de la liste des banques grace au menu contextuel, clic droit souris.

) = )
= Iu Fiche ! Contacts Pieces o‘éf « Param. . Documents Divers / Note

Générales ~ Bangue

Bangue

Principale |CléR.L.B. Domiciliation Bangque Guichet Compte Résidents LB.A.M. B.I.C. B
| S7[BANQUE DERVET 199999 (22222 2022230022 | NON __[FR7699999222220222302092057 |CCEP. [
<

g— 0 Ajouter... [Ins]
E €4 Modifier... [Enter]

'_.E Q Supprimer

3 s Rechercher...

Relevé d'Tdentité Bancaire Identification Internationale Erd
Domiciiation  BANQUE DERVET LE.A.N. FR7699999222222222222222257 £
Pays FRANCE B.IC. (CCBPFRPPVER
99998 22222 22222222222 57 % Banque résidente []
Banque Guichet N® compte clé v
Wirement SEPA
Banque principale Ref, mandat (RUM) mandat123 Signé le (01/01/2011 |Séq. Récurrent || (4
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Champs Descriptions
R.I.B. Relevé d'identité Bancaire du client : Domiciliation, Pays, Banque, Guichet, N° de
compte et clé
|“’_‘ Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.I.B. en contrélant la clé.
Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.I.B.
@ Bouton générant automatiguement I'I.B.A.N. a partir du RIB
Banque Si le fournisseur a plusieurs comptes, cocher le principal, il sera proposé par défaut a la
principale saisie.
I.B.A.N. L'IBAN (International Bank Account Number) est l'identifiant du compte bancaire.
Il est constitué de 34 caractéres maximum (27 caractéres pour les comptes tenus en
France) et comprend l'identifiant du pays (pour la France : FR), une clé de contrble été
I'identifiant de compte national.
|“’_‘ Bouton permettant de contréler la validité de I'I.B.A.N.
B.I.C. Le BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT. Le BIC est l'identifiant de la
banque.
Il est constitué de 8 ou 11 caractéres.
Banque Cocher si banque nationale.
résidente
Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.
@) Bouton d’'annulation de la création ou de la modification en cours.
Prélévement SEPA (Single Euro Payments Area — Espace unique de paiement en euros)
SEPA
Référence unique du Mandat (RUM), date de signature du mandat et la séquence de
présentation
Les valeurs possibles pour la séquence sont :
FRST : 1° de la série
RCUR : récurrent série en cours
FNAL : dernier d’'une série
OOFF : ponctuel

Fiche Fournisseur - Onglet Documents

b= b i Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Gestion des documents rattachés au fournisseur.

Voir Gestion des fiches : Page Documents pour plus de détail sur la gestion des documents

Fiche Fournisseur - Onglet Divers

FaY
Lig;d Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

@ Voir Gestion des fiches : Page divers pour plus de détail sur les champs paramétrables

Fiche Fournisseur - Onglet Note

@ Voir Gestion des fiches : Page note pour plus de détail sur les notes

Le message d'alerte est saisi et activé sur l'onglet « Note » de la fiche
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LUk Fiche fournisseur : D001 - BIATLON (%)
Code 0001 :I Compte 4010001

Intitulé |SA w Société BIATLON

iMessage d'alerte
Message alerte frs0001

Ce message sera affiché lors de la saisie d’une piéce d'achat.

Un double clic sur « Document » ouvre I'éditeur WordPad.

~ = s = . ;
; 10 Fiche ! . Contacts Pigces ,ra,:"r_ Param. . Documents Divers | =7 Note

B = | Document WordPad dans Document - WordPad

Accueil Affichage
D Calibri - |11

Coller G| £ |8 |abe %%

Presse-papiers Police

Paragraphe

-g-u-«u‘z- S3- 04 151 B 17188140 111 1200 430 14 ]

Modifié le : 14/04/16 Actif
£{e
Document
= B &1

100 % (=) {J )

Les contacts

La gestion d’une fiche contacts améliore la lisibilité des contacts depuis les fiches tiers (Clients, fournisseurs, ...),

une réorganisation des informations a été effectuée.

Cette fiche permet d’enrichir les contacts et de gérer des champs paramétrables.

Cette fonctionnalité est accessible via la fiche Tiers et I'onglet "Contacts".

[} [==r=]
Code D001 %‘ Compte 4110001 % % Actf
Intiié [SA C]  Socété fGolf Cub Genevieve ] &
e‘ Tarif Param. ' Document ts Divers 7 Note Amlsv
F: Portable -
rEErTE—— m:'
tact : 0001 - Golf Club Geneviévs i =R EER <= =
care - .
Nom w o
Prénom  bel [
A::”” Aticles.
ne 0102030405 nsuele < 5 \mpfimr
Porable  D522334455 Fub =
SMS Mailing [ B Compt
dela i nportr =
= ot
[GIF SUR YVETTE 0 )?dé
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Un double-clic ouvre la fiche tiers (Fournisseur, Prospect, Client, Utilisateur) sur le contact sélectionné.

Fiche Contact : Onglet Coordonnées

L'onglet "Coordonnées" contient toutes les informations concernant le contact (Nom, Prénom, adresse, ...).

in
Le bouton | Fiche

permet de revenir sur la Fiche du Tiers (Tiers sur lequel le contact est rattaché).
Photo contact
Possibilité d'ajouter une photo ou une image a un contact.

Ouvrez la fiche contact, cliquez sur le bouton « + », sélectionnez votre photo, puis cliquez sur le bouton
« Ouvrir »,

La fenétre intermédiaire s’ouvre pour l'import de la photo.

Format optimisé pour cette image dans la fiche contact : 100X100 pixels

LUl Fiche contact : 0001 - Golf Club Geneviéve - Géraud - Denis E@
Coordonnées Note Carte [rm—
PAhOtD Nom Mr ~ | Geraud privé [ ::
0 Prénom Denis (7]

Langue FR ~ Annuler
Teléphone Centre dintérét P £
Portable Eie
5.M.5, Mailing Adresse 7
Fonction Directeur achats ~ Adresse Route de Belleville Imparter
Service ACHAT el
Département Epoic
email denis.geraud @sa-genevieve. fr ville 78113 LE TARTRE GALDRAN 0
Fan C.LF. Pays Bide

La liste des contacts vous permet d'afficher la photo du contact sélectionné :
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L Liste des contacts

4 I

253 : Eléments dans la liste

| standard [=] defaut
[#-[= Contacts Type [+]code email
Fournisseur . bernard.joly@decathlon.fr
Client 0001
Fournisseur 0001 bernard.joly@decathlon.fr
Client 0001
client _______________l0001 ___l|abelgencvieve fr@sa-genevieve.fr |
Fournisseur 0001
Fournisseur 0001
Client 0002 raymeond.antoine@sa- raymond.fr
Fournisseur 0002
Client ooz
Client 0002
Fournisseur 0003
Client 0003 philippe.lucien@sa-lucien.fr
Fournisseur 0003
Client 0003
Fournisseur 0003 Fulbert@con.com
Client 0003
Client 0004
Client 0oo4
| Fournisseur 0004

Client 0005
Client 0005
Fournisseur 0005

| Client 0006

Chercher :

Import / Export vcf

- Gestion du format vCard 3.0 (ou carte de visite) pour le transfert de fiches contacts, envoi par mail, associé a
la signature,... Ce format est utile pour fournir simplement ses coordonnées a une relation.

- Ce format est lu par la plupart des gestionnaires de carnet d'adresses (outlook, Mozilla,...) ainsi que par les

appareils mobiles.

- Pour rappel le fichier vCard a une extension ‘vcf’.

Fiche Contact : Onglet Note

Pour les informations complémentaires

Fiche Contact : Onglet Divers

Pour les champs paramétrables spécifiques pour les contacts.

Les champs paramétrables sont visibles depuis :

- La liste des contacts, a partir du Menu "Fichier", "Liste des contacts".

- La fiche tiers, dans la liste des contacts.

- La fiche action, dans la liste des contacts de I'onglet principal « Description ».

Envoi mail

Cette fonction permet I'envoi d’'un mail directement sans avoir besoin d'ouvrir la fiche du contact.
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Ll Liste des contacts =N =R <=
Voir les tiers inactifs
EET ~|[# E\mw les contacts inactifs
= contacts Type Sodéte type Sociétd Genre | Code Nom Prénom Fonction ~
Fournisse... Produits génériques Mr - Jory Bernard Commercial 1
Client SA Geneviéve M. 0001 DUFLOUX  Jean R
Fournisse... SA BIATLON Mr 0001 JoLy Bernard Commercial 1
Client SA Geneviéve Mme 0001 FRANCES  MAGLAIE R
Fournisseur  SA BIATLON 0001 I0IE Claude i
Client SA ‘Geneviéve Mme 0001 Geneviéve Abel-abel D.AF. R
Client SA Raymonds 0002 8
Cient ___sA____[Raymonds ___ R RNUPSPINSIE Raymond lAntoine |4
Fournisse... SA ‘GAUTHIER -
Client 54 Raymands &) sms 3
Client SA Lucien v T Commercial P
Fournisseur  S5A FULBERT test test
Client SA Lucien & Inprimer.. Lucien  Philippe D.AF. P
Client SA Luden KLAK cricri Chefde projet P
Fournisseur  SA FULBERT i} iy Envoyer. J0IE Claude
Fournisse... SA FULBERT 5 &l Eoorter..
Client SA Alix v = R
Client sA Alix v E Chercher...  Ctrl+F | ajp marc "
Fournisse... SA PARFAIT 5 Lo Rechercher.. I
Fournisse... SA ANICET ] 2
Client sa Guillaume 9 ¥ Filer. mm »
Client SA Guillaume T hoos— A
Fournisse... SA BENOTT 0006 1
Client SA Paulin M. 0008 DUFLOUX  Jean Chefde projet C
Client SA Paulin M. 0006 eddffrr zdfgdfgdfg C
Client SA Paulin Mile 0006 FRANCES  Maglie Développeur  C -
< >
270 : Eléments dans |3 liste Chercher: |

Envoi SMS
Cette fonction permet I'envoi d’'un SMS directement sans avoir besoin d’ouvrir la fiche du contact.

Les commerciaux

Fichier / Fiche commercial

Liste des commerciaux

m o= =

Code CARINE %I Nom |Melle [+ | CARINE véronique % Modifié le : 07/04/2016 Actif 7]

Fiche Higrarchie Clients Fournisseurs Document Notes oK
Adresse Coordonnées 7]
Rue Fonction  Ebeniste e

™
Téléphone 0102030405 Fax Recoder
CcP Ville Portable 0505040302 C.L.F. 0
Pays email wearinne @spor tplus. com Aide.
Caractéristigues

Statut VRP v Vendeur O
Sect. géo. Lorraine v Vendeur T.P.V. O
Responsable | JEAM ~ Acheteur

CHAMPS DESCRIPTION
Code (*) Code du commercial.

PN
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par Code.
Nom La premiére zone est reliée a un énuméré (Civilité). Voir Gestion des énumérés.
La deuxiéme zone permet de renseigner le nom et le prénom du commercial.

N
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par Nom.

Actif Décochez cette option si le commercial n'est plus actif.

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches
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BOUTON FONCTION
OK Valide les modifications
Annuler Annule les modifications
Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
Aide Acces a l'aide en ligne

@ Voir « Personnalisation de la gestion des fiches» pour plus d'information concernant le paramétrage et la
gestion avancée des fiches.

Fiche Commercial : Onglet Fiche
‘ I} Fiche commercial : XAVIER - XAVIER antoine =N AR =)
Code GG %I Nom [Mr [] KAVIER antoine % Modifié e : 10/07/2014 Actif [
<
Fiche |Higrarchie | Clients [ Fournisseurs | Document | motes | B
Adresse Coordonnées <
Rue Fonction el
Téléphone Fax F\sc:der
cp ville Portable CLE E
Pays email santoine @sportplus. com St;s
Caractéristiques
Statut ) Ingénieur commercial [ Vendeur 7] Ee".;-tat
Sect. géo. Alsace [+] ‘endeur T.P.V, v o
Responsable  |FLORENT =] Acheteur V| :d’e
CHAMPS DESCRIPTION
Adresse Compléter les zones nécessaires a votre gestion.
Statut Zone reliée a un énuméré. Voir Gestion des énumérés.
Secteur Géo. | Zone reliée a un énuméré. Voir Gestion des énumérés.
Responsable | Sélectionner dans la liste le commercial qui est le supérieur hiérarchique direct
du commercial de cette fiche. @Voir Fiche commercial - Onglet Hiérarchie
Vendeur, Types sur la fiche des commerciaux : Vendeur, Vendeur TPV et acheteur
Vendeur TPV
et acheteur
Coordonnées | Saisir les informations nécessaires a la gestion de ce commercial. La zone @Mail
vous permet d’envoyer directement un mail en cliquant sur |'@dresse
renseignée.

Fiche Commercial :

Onglet Hiérarchie

Cet onglet vous permet de visualiser la hiérarchie entre chaque commercial, paramétrée dans |'onglet Fiche, dans
la zone « Responsable ».
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Fiche Hiérarchie lCIients | Document I Diver ] Notes I

Fiche Commercial : Onglet Clients

Visualisation des clients rattachés au commercial.

@ Voir « Gestion des listes » pour plus d'information concernant le paramétrage et la gestion avancée des
listes.

Fiche |Hiérard’1ie  Clients ___;‘Domment | |Ncbes |

Compte | Catégorie | Activité | Sect. Géographigue Branche Mom | Prénom | Fonction A~
4110023  Cli i... N.O. BOURGOGMNE Avenu... Comme...

Jacqueline (4110024 |Club/Ass. D. RHONE-ALPES CYCLE Avenu... Avenue
0013 |SA Ella 4110018 |Client Di... [N.D. ALSACE CYCLE Ave,..[Avenu... (Comme... |Avenue
0043 MICHAEL (4110043 |[Client Di... CYCLE AN... DUPOND 21Ruell=
0004 |sA Cydes Alix (4110004 CHAMPAGME-ARDENNE |CYCLE Compta... [Place Al
0037 |SA Isabelle 4110037 CORSE GEMERALISTE [Isa...
0015 |5A Elaise 4110019 CHAMPAGME-ARDENME |GOLF Ave... Avenu... 26 aven|
0005 |SA Golf Mar... 4110008 |Club/Ass...[M.D. RHOMNE-ALFES GOLF Ave... Avend... Comme... [Avenue
0045 |SA MICKAEL |4110045 |Club/Ass... GOLF Ave... Avenue
0015 |SA Avenue ... [4110015 |Grossiste |N.D. RHONE-ALPES GOLF ffefdsff |Comme... |ssd
0001 |5A Geneviéve (4110001 |Club/Ass...|M.D. ILE DE FRANCE GOLF Gen...|Abel Route d
0040 |5A Romain 4110040 |Client WEB M.D. FRANCE-COMTE MN.D. Place de
4 | m | F

Fiche Commercial : Onglet Fournisseurs

Visualisation des fournisseurs rattachés au commercial.

@ Voir « Gestion des listes » pour plus d'information concernant le paramétrage et la gestion avancée des
listes.

‘ Fiche | Hiérarchie | Clients | Fournisseurs | Document | | Motes |

Code Genre Société Compte Catégorie Activitdé Sect. géographique Branche Mom Prénom Fonction Adresse 1 Adresse 2
JsA___[BIATLON|4010001 [Catégorie 1Distrib... lle d=France ___[franche 110LY Bemard [Comme.. |18 Rued...

0002 SA GAUT... 4010002 Catégorie 1Reven... Ile de France Branche 1

CEE 5SARL CEE 401CEE 53rued...

SIMP SIMP 4015IMP

ALG... ALGERIE 401AL...

4 ] I r

- Ajout des commerciaux dans la comptabilisation des écritures d’achat et comme critére d'éclatement de celles-
ci. Idem comptabilisation des factures en vente.

- Ajout des commerciaux dans le centre statistique partie achat

- Ajout des commerciaux comme critéres de filtrage sur les statistiques d’achat
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Les utilisateurs

Menu Fichier / Fiche Utilisateur

permet aux utilisateurs d'avoir acces a leurs préférences sans

Fiche Utilisateur : Onglet Fiche

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Un nouvel acces a la fiche utilisateur en Comptabilité et en Gestion Commerciale depuis le menu « Fichier »,

avoir acceés aux préférences du dossier. Avant

cette version, I'acceés était possible seulement a partir du C.R.M.

Ll Fiche utilisateur : CARINE - Véronique ===
Code (CARINE [=][cARINE Créé e : 13/12/06 13:23 p—
Véronique Modifice le : 13/11/15 14:01 par ADM v
oK
Fiche Contacts |Préférenc&s IDucumems Note
7]
Connexion Annuler
Actif Profil ADMINISTRATEUR
Utiisateur nomads || Commercial  |CARINE [=]
Etablissement SOCIETE
Responsable du service Service INFORMATIQUE
Coordonnées
Rue [2RUE JEANROSTAND Nom [=] CarIne
Prénom  fiéronique
Fonction [=]
P Bl4o0  |vile [ORSAY Tééphane Fax
Pays FRANCE Portable Telex
WEB email
Fiche Utilisateur : Onglet Contacts
\ . T
Accés a la liste de tous les contacts associés a I'utilisateur.
m [==]=]
Code [ADM ~|hom Créd le : 13/12/06 12:41
oM Modifiée le : 21/02/1 10:23 par ADM v
oK
Fiche Contacts Préférences Documents Note
Cviité Nom e

(1 Fiche cantact : ADM - ADM ADM - ADM - ADM
Coordonnées niote Carte
ot Nom TN | For
0 Prénom ADM
Langue FR w
Téléphone Centre dintérét
Portable
S.M.5, [ mailing Adresse
Fonction v Adresse
Service
Département
email ville
Fax CLF. Pays

Un double-clic ouvre la Fiche contact.
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Fiche Utilisateur : Onglet Préférences

Fiche Contacts Préférences pocuments Note

Affichage

Fiche  |iste Outils Bureau

Divers
Couleur des champs obligatoires | [] [Persarnellz] w
Format des dates en saisie 10/10/2017 ¥ Touche d'aide recherche rapide F2 ~
Touche d'aide recherche compléte  |F3 ~
Fiches Affichage

Confirmer les modifications .
Alerte sur factures non validées | 3015 Jours

Valider lors des fermetures Afficher une icBne dans les onglets
Confirmer les abandons de création [l Afficher un texte dans les onglets
Confirmer les abandons de modification O Afficher des boutons plats O
Confirmer les créations O Gestion

O

O

Fermer lors des validations de modification
Voir détail des champs : Guide d’Ergonomie « Personnalisation de I'affichage des fiches ».
Les tiers types

b =4 b *sd Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Fiche Tiers types

L) Fiche type client: 789 - CIt ES == =
Descriptif S
Souche  |CLIENT =l :k‘
Fiche {; i~ Param. a Renseignements | . Documents Note
Acesss de facturation ] Contact prindial
Rue ftest Nom =]
Prénom
Fonction =]
cP ville Département Service
Pays Téléphone Fax
Web Portable CLF.
Intérét [=] emai
Mailing S.M.S.
Identification Classification
NETV.A. intra, Activité [=] Enseigne [=]
SIRET Branche [=] origine [=]
APE Sect. géo. [=] c.a (1) 0
Catégorie [=] tb. salariés 0%
Cible 1 [=] cble2 [=]
Commercial
Princinal = Suppléant =

Cet onglet est identique a I'onglet « Fiche » de la fiche tiers.

Il est possible également d'attacher une souche aux fiches types de tiers que vous aurez préalablement définie
depuis le menu « Fichier », « Paramétrage », « Gestion des souches ».
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LUl Configuration de la souche : CLIENT

Code [SRIZNIN Codification Client

Options
Active Pour T.P.V. |:| Pour C.R.
Type Tiers + | Format
Chaine C
N® courant 164 e fin
Exemple Cooo1

@ Note

Générales Gestion du risque
Priorité [} Hombre dexemplaires 1
Remise ligne Remise pied 0,00%
Devise ELR o] Tauxdescompte 0,00%
Type de vente National v Langue FR v
Mode de réglement  [CHQ30] 1|7 cheque 30 Jours
Code tarif NORMAL < ||/ CATALOGUE GENERAL
Client 3 facturer 4]
Client payeur 1
Client & livrer =
Code lieu fonction
Mode d'expédition v &
Prescripteur o
Revendeur 5
Etablissement SOCIETE ~|  SPORTRLUS

Cet onglet reprend en partie les informations de I'onglet «

Création d'un tiers a partir d'un modéle :

Ok
M. [ Pour nomade [_] e
Annuler
s %edd
Aide
9999
[ Forcer le modile |standard ~
Factraton ~ @HT. (OTT.C.
Assujetti T.P.F.
Assujetti T.V.A.
Regroupement des commandes ]
Regroupement des livraisons O
R.LB. apparentsur leseffets ]
Regroupement des effets
Regroupement des prélévements [_]
Contact privé par défaut O
Client Chorus O

Param » de la fiche Tiers.

Procéder de la méme maniére que pour créer un tiers, puis cliquez sur le bouton "Modeéles" pour utiliser un

modeéle type existant.

-
Fiche e,
® !“Cﬂnkans g JUiveaisons i, Param.

Adresse de facturation|ig* Contact prindipal
Rue Nom v
Prénom
Fonction
P Vile Département
Pays Téléphone
Web Portable
Intérét ~ email
Mailing
Identification Classification
N°T.V.A. intra. Activité
SIRET o/ Branche
APE Sect. géo
Catégorie
Cible 1
Commercial
Principal = (] Suppléant

Annuler

o e

Madéles

~ Impressior
Service -
Fax Compte
CLF.

5

Exait
S.M.S.

(7]
| Enseigne = Hide
»| Origine ~
< Tumover (exd o
v | Nb. salariés 0%

v | Cile2 ~
~
| |
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[ @Y Fiche type (4 - A o |
Fiche type e e L ]

Mouvesu code

[ OK J l Annuler ]

Sélectionnez le type de modéle que vous souhaitez utiliser et saisissez un nouveau code pour le nouveau tiers a
créer.

Ainsi les données du modeéle de I'onglet « Fiche », « Param » sont reprises automatiquement.

Compléter la fiche tiers selon vos besoins.
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Les saisies d'écritures en mode Standard

Passer une écriture comptable se résume a identifier le journal approprié a recevoir la saisie, a
mouvementer dans le bon sens les bons comptes et a vérifier I'équilibre de I'écriture comptable.
Toutes les écritures figurant dans les journaux auxiliaires (Achat, Vente, Banque, Caisse, OD, ...) sont
centralisées dans le journal général tous les mois et également reportées dans le grand-livre.

Cette fonctionnalité permet la saisie, la consultation, la modification et la suppression des écritures comptables.

@ Vous pouvez ouvrir plusieurs journaux en méme temps a I'écran, en sélectionnant autant de fois que vous
le souhaitez la « Saisie Standard ».

11 Saisie des critures : VE - Mars 2017 () =] = ==
¢ [tournal [VE [ ]Journal des ventes  Période |Mars 2017 | Type |Broullard [ | Débit 12 431,26 Crédit @ 12431,26
—— =
Application | Type eqiture N° séquence [Code T.V.A. | frat = pigce [ compte Libellé Débt | crédt  Devise || e
Geston  Brovillard 97 0 17 FC0D16744110001 Golf Club Genevive 123,20 ELR
Geston  Brovillard a7 10 17 FC0D16744457110 Golf Club Genevive 205,20EUR -
Geston  Brovillard a7 10 17 FCO016747071100 Golf Club Genevigve 1026,00EUR =
Geston  Brovillard 9 0 0203/2017  FCOD16754110002 : 0002 : Golf Club Raymend 1944,00 ELR B
Gestion  Brovillard 98 10 02/03/2017  FCOD167S4S7110 : Golf Club Raymond 324,00ELR (e
Gestion  Brovillard 98 10 02/03/2017  FCOD167S707L100 : Golf Club Raymond 1620,00ELR
Geston  Brovillard 102 0 02032017  FCOD16764110004 :0004: Cydes Alix 256,06 ELR 5
Gestion  Brovillard 102 10 17 FCODI6764457110  : 0004 : Cydes Alix isesEr 1A
Gestion  Brovillard 102 10 02032017  FCOD16767071100 :D004: Cydes Alix 7713,38ELR

@ Madéles
Q

<

Global Débit. 12 431,26/ Credit 12 431,26 Solde Nb. écriture 9 v
Compte %Jnur 31| Piece  FCO01677 Libellé %‘ 5 =
TV.A. 10 : Taux : 20,00% sur débit |+ Débit 0,00 = | Crédit 0,00/ Dev. EUR . 1.00® ﬁ Az'“
Reglement ~ | Echéan. [00/00/0000 Piéce 2 Payeur Etab. SOCIETE |~ g :‘i
Compte *~ Solde T Mode : Saisie standard ‘ @
ZONE 1 : Sélection du journal et de la période
Champs Descriptions
(&] Icone indiquant que le journal sélectionné est ouvert pour la période concernée.
& Icone indiquant que le journal sélectionné est clos pour la période concernée.
@ Vous ne pouvez pas saisir ou modifier ou supprimer des écritures sur un journal
dont la période est cl6turée.
Journal Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.
Période Sélectionner dans la liste la période souhaitée pour le journal sélectionné.
Type Type d'écriture : Brouillard, Simulée, Validée
Les écritures de type ‘Validé’ seront prises en compte dans les réglements client,
les reglements fournisseur, la constitution du budget, les lettre de relance client, et
le rapprochement bancaire

ZONE 2 : Liste des écritures

Un menu contextuel vous permet de gérer les colonnes de la liste.

Voir Personnalisation des colonnes dans une liste
Un double-clic sur une ligne ouvre I'extrait de compte correspondant.

La sélection multi lignes par la touche <CTRL> ou <SHIFT> vous permet de visualiser les totalisateurs en bas
de la zone 2 pour votre sélection en cliquant sur le bouton « Global », pour obtenir « Sélection ».

Il existe plusieurs possibilités pour valider une écriture de type ‘Brouillard’ en type ‘Validé'.
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Si Iécriture est saisie directement en type validé, I'écriture est validée immédiatement sans aucune possibilité

de modification.

-

& Journal [AC

w Journal des achats

L1} Saisie des Ecritures : AC - Aot 2017

Péripde Aot 2017

v |Type JEIRIK - | Débit

M= séguence |Leth'age Letirée |T}'pe ecriture

Date effet | M= pigce | Compte

Si I'écriture est saisie en type ‘Brouillard’ ; elle apparait en bleu (sans italique) et pourra étre validée par un
cliqgue-droit sur une ligne de I'écriture et choisir I'option ‘Validation d'une écriture Brouillard'.

L} Saisie des écritures : AC - Aodt 2017

& Journal [AC |- Journal des achats

Période |Aolt 2017

« |Type |Brouillard | . | Débit

Date effet |N“‘piéce | Compte

Lib

M®séquence |Lettrage Lettrée | Type ecriture
141E oul B
141 NOM B
141 NOM B

08/08/2017 1
08/08/2017 1
08/08/2017 1

Type ecriture | Identifiant de validation | Date de validation | Segquence | Journal

Brouillard
Brouillard
Brouillard
Brouillard
Brouillard
Validee
Validée
Validée

102\VE
102\VE
102\VE
103BNP
103BNP
104VE
104VE
104VE

1 30/08/2017
30/08/2017
30/08/2017

4010001 BIATHLOM
4456010 BIATHLOM
6051001 BIATHLOM

Si I'utilisateur valide I'écriture, la piece passera en type ‘Validé’, de couleur noir, et n‘est plus modifiable.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

Insérer

=

Ajouter... [ns] |

2 8 -] B

4 g

‘.4

Gestion lignes

WAVESOFT - Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

validerla{es)piéce(s)..
Passerla(es)piéce(s) enBrouillard...
Passerla(es) pigce(s) en Simulée...
Contrepasser/Extourner |a piéce ..
Création dunmodéle desaisie...

Création d'unmodéle d'abonnement....

Supprimer la piéce...
Supprimer les écritures

Regrouper dans uneseule piéce...

‘Wentilation Analytique..
Extrait de compte...
Fiche compte...

Fiche client...
Fichefournisseur..

Documents...

Imprimer...
Envoyer...
Exporter...

Rechercher...
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Actions Descriptions
Insérer Permet d'insérer des lignes dans une piéce comptable
Ajouter Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.
Valider la(es) Une écriture de type 'Brouillard’ peut étre transformée en écriture de type
piéce(s) ‘Validé’ avec un clic droit sur une ligne de I'écriture concernée et sélection de

‘Validation d’une écriture Brouillard’

Une écriture de type ‘Simulé’ peut étre transformée en écriture de type
*‘Brouillard’ avec un clic droit et la sélection du menu ‘Validation d'une écriture
Simulée. (Principe déja existant).

Une écriture validée ne peut plus étre supprimée ou dévalidée.

Une écriture ‘Validée’ ne plus étre modifiée, a I'exception de certaines zones (date
d'échéance, lettrage, affectation analytique).

Une écriture qui aura été générée par la gestion commerciale ne pourra plus étre
modifiée.

Contrepasser /
Extourner la
piece

Contrepasser : Permet d'annuler comptablement une piéce tout en conservant les
écritures d’origine en contrepassant ligne a ligne. Sélectionner une ligne de la piéce,
clic bouton droit, sélectionner I'option.

Extourner : Vous pouvez extourner une séquence comptable sur I'exercice
postérieur ou le méme exercice voir I'exercice antérieur a |'exercice en cours, a
condition que I'exercice, le journal et la période soient ouverts (non clos).

Un nouveau journal (EXT) et un nouveau type de journal (Extourne) sont disponibles.

L'extourne est accessible par clic bouton droit sur une écriture
« Contrepasser/Extourner la piéce... ».

La Date de I'extourne proposée par défaut est le 1er jour de I'exercice N+1.
Le libellé de I'extourne « Préfixe du libellé » permet de positionner un libellé devant
le libellé de la piéce extournée.

Si le journal n'est pas paramétré en numérotation automatique, le numéro de la
piece devra étre saisi. Les écritures d’extourne sont passées en mode Brouillard.

Regrouper dans
une seule piece

Sélectionner les écritures que vous souhaitez regrouper dans une piéce avec un
numéro unique. Clic bouton droit et sélectionner 'option. Le programme vous
informe si la nouvelle piéce est déséquilibrée.

Supprimer la
piéce

Supprime une piece compléte si elle n‘est pas a I'état « VALIDEE »,

Supprimer les

Supprime les lignes sélectionnées.

écritures

Ventilation Accés a la ventilation analytique de I'écriture sélectionnée.

analytique

Extrait de Accés a I'extrait de compte de I'écriture sélectionnée.

compte

Fiche compte Accés a la fiche du compte de I'écriture sélectionnée.

Fiche client Accés a la fiche client de I'écriture sélectionnée. Valide si le compte de I'écriture est
un compte client.

Fiche Accés a la fiche tiers de I'écriture sélectionnée. Valide si le compte de I'écriture est

Fournisseur

un compte fournisseur.

Ouvrir la piéece

Ouvre la piece de gestion sélectionnée.

de gestion

Documents Permet de visualiser le(s) document(s) attaché(s) de la GED.
Imprimer Imprime la liste du journal de saisie.

Envoyer Envoie un email.

Exporter Exporte la liste du journal de saisie. &) voir Export liste
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‘ Rechercher

Module permettant de rechercher une écriture du journal de saisie en cours.

ZONE 3 : Saisie, Modification écriture

Un menu contextuel vous permet de gérer les colonnes de la liste.

Champs Descriptions

Type ecr. Type de I'écriture : Brouillard, Simulée ou validée. Sélection par la liste.

Compte Compte comptable de I'écriture. Touche d’aide active. La frappe préalable du radical
facilitera la recherche.
= pour accéder au compte suivant / précédent.

(=] pour inverser les sens débit / crédit

pour ouvrir I'extrait de compte correspondant.

pour accéder au lettrage manuel du compte. En saisie uniquement.
@ Touche de raccourci <F9>. Voir Saisie sur un journal de trésorerie

Jour Saisir le jour de I'écriture dans la période concernée. Par défaut, le jour systéeme.

Piéce N° de la piece en cours. N° automatique selon paramétrage du journal.

Le numéro de piéce est obligatoire dans le processus de saisie des écritures et
doit étre identique sur 'ensemble de la piéce. Ainsi, si le numéro de piece n’est pas
généré automatiquement par une souche ou une numérotation automatique, il devra
étre saisi par 'utilisateur.

Libellé Libellé de I'écriture. Par défaut libellé du compte, modifiable. Libellé des écritures
transmises a la Comptabilité modifiable et paramétrable depuis la Gestion dans le
paramétrage de la configuration des pieces.

Y
?| pour accéder au compte suivant / précédent par le libellé.

TVA Code TVA de I'écriture. Par défaut code TVA

Débit Montant au débit de I'écriture.

Crédit Montant au crédit de |'écriture.

Dev. Devise de I'écriture. En saisie standard d’écriture comptable, ce champ permet de

saisir le cours de la devise : Ce champ n’est accessible en saisie que lorsque la devise
de I'écriture nest pas la devise de référence du dossier.

Réglement /
Type

Réglement en saisie : Conditions de réglement. Permet de calculer automatiqguement
la ou les dates d'échéances de la piéce. Par défaut, la condition de réglement du
tiers est prise en compte. Type en modification : Mode de réglement de I'échéance.

Echéance Date d'échéance de |'écriture.

Piéce 2 Zone permettant de gérer un N° de piéce supplémentaire.
La zone "Piéce 2" est a renseigner lors de la saisie des pieces d'achat.
Comme la zone "Piéce 2" est utilisée pour générer le libellé des réglements sur les
fichiers SEPA, nous pouvons vous conseiller de saisir alors sur la facture fournisseur,
en "Réf. externe", par exemple le N° de la facture fournisseur, pour que celui-ci
retrouve sa référence sur ses réglements SEPA.

Payeur Banque du tiers

Etab. Permet de déterminer |'affectation des écritures (Attention : de rester cohérent pour
une méme piece comptable).Lors de la conversion des anciens dossiers toutes les
écritures sont rattachées a la société mere.

Lettrage Code lettrage de I'écriture

Analytique Ventilation analytigue du montant de I'écriture.
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Commercial Commercial rattaché au tiers

Quantité Zone permettant de gérer une quantité par ligne.

Affaire Zone permettant de rattacher une ligne comptable a une affaire.

Onglet Note Zone de texte libre permettant de rattacher un commentaire a une ligne d'écriture.

ZONE 4 : Barre de boutons :

Boutons Fonctions
T Permet d‘afficher le contenu du journal dans la période concernée.
Cluvrir
B Permet d’ouvrir le journal en saisie.

S;sir

G Permet de fermer le journal et contrbler I'équilibrage.

F . . P PP . . ,

L &) i vous souhaitez forcer la fermeture d'un journal déséquilibré, maintenir enfoncé

la touche <CTRL> et cliquez sur « Fermer ».

- Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou
Transiérar dans une autre période, avec ou sans conservation des écritures d'origines. Un
- assistant vous guide dans ce module.

Dans la fenétre de saisie des écritures, il est possible de transférer des écritures
(via le bouton ‘Transférer”). Ce process permet entre autre, de dupliquer des
écritures. Si I'écriture d’origine est validée, elle ne pourra pas étre supprimée
pendant le transfert, et la nouvelle écriture sera dupliquée dans I'état ‘Brouillard’
afin de pouvoir étre modifiée aprés le transfert.

Dans l'extrait de compte, il est également possible de transférer des écritures d'un
compte vers un autre. Si I'écriture est validée, elle ne pourra pas étre transférée (de
méme que si elle est déja lettrée, rapprochée ou faisant partie d’une déclaration de
tva).

= Permet d’ouvrir la liste des modéles de saisies pour en sélectionner un.
| Modéles | %) \oir Modéles de saisie

Qo Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.

Ajouter
T Supprime les lignes sélectionnées auparavant.
Supprimer

& Valide la ligne en cours de saisie.

ok

(7 Annule la ligne en cours de saisie.

Annuler
Accés a l'aide en ligne.
Aide

En saisie standard des écritures comptables :
La touche [F12] permet dans chaque zone de la saisie de répéter la valeur saisie précédemment.
La touche [F11] dans le champ libellé permet d'obtenir le libellé du compte de la ligne.

Génération automatique des écarts de réglement lors des lettrages en saisie
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Lors de la gestion des réglements via la saisie des écritures, génération automatique des écarts de lettrage en
fonction du paramétrage du dossier. Pour que I'équilibrage s'effectue il faut cocher « Conserver le montant » et
que |'écart soit inférieur a la préférence du dossier.

Un indicateur (Conserver le libellé de I'écriture d'origine) est ajouté sur la fenétre d’assistant de réglement afin
de permettre a I'utilisateur de mieux gérer le libellé de I'écriture.

La valeur de cet indicateur est enregistrée dans la base de données permettant de proposer la valeur
précédente.

Néanmoins, lors de l'initialisation, si le libellé de I'écriture d'origine a été modifié (si le libellé n'est plus égal au
libellé du compte), alors la coche sera initialisée avec la valeur (Oui’). En effet, si le libellé a été modifié avant
d’arriver sur la fenétre d'assistant de réglement, c’est bien pour le conserver sur |'écriture).

Lors de la sélection des lignes, si I'utilisateur sélectionne plusieurs lignes, la valeur de la coche sera initialisée a
‘OUT’ et non modifiable (il n‘est pas possible d’avoir plusieurs libellés pour une méme écriture).

Saisie dans un journal d’achat

Le programme réalise un pré-positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et calcul
automatiquement le montant de TVA en fonction du paramétrage du journal.

@ Voir Fiche Journal

L4 Fiche journal : AC () EIE
Code AC :I Intitulé Journal des achats :I
Type |Achat «w | Etab. |COMMUN ~ | Niveau protection VI
Options  Documents Note

Contrepartie Mumérotation des piéces
Saisie autorisée

K &

Compte B071000 Mumérotation automatique
Exercice () Période ®
T.V.A. par défaut Souche : »

10 : Taux : 20,00% sur débit |-
Echéance

Conserver le jour pendant la saisie .
Saisie autorisée

] Jour conservé

Le paramétrage de la fiche fournisseur permet de paramétrer le compte d’achat par défaut d'un fournisseur. Ce
compte d’achat peut étre automatiquement appelé dans le process de saisie standard des écritures comptables
sur un journal de Type ‘Achat’ par un TAB.

LUl Fiche journal : AC (*) EIE

Code AC :I Intitulé Journal des achats :I
Type |Achat +~ | Etab., |COMMUN + | Niveau protection 0%
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(1 Fiche fournisseur : 0002 - GAUTHIER [E=2(EsR T
Code D002 % Compte 4010002 ‘:v\l = Personne [Morale w|  Actf
Intituié 54 - Sodété (GAUTHIER % o | :,:

Param. l Documents Mote Annwler

ﬂFd| ‘Ctﬂ
1y e b Contac

Générales Banque -

Priorits 1 Mombre d'exemplaires i Compte dachat 6071000
Taux de remise 30+10 Taux d'escompte 0,00% T.W.A. dachat 10 : Taux : 20,00% sur d| 2

Devise EUR = Regroupement des effets [] Arrondi du P.U. net dans les pigces O eisssior
Type d'achat National ~ Remise pied 0,00%, Regroupement des commandes O

Regroupement des réceptions O Compte

Mode de réglement | C30IFM ~

[

Chéque 30 jours Fin de mois [ Forcer le modéle 257 -
Contacts privés par défaut O

Etablissement COMMUN . Tous les établissements

Référencement fournisseur
Code dient

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (401... fournisseur)

Une piece comptable contient 2 ou 3 lignes.

Si la premiére ligne saisie contient le compte d’un fournisseur, la deuxieéme ligne contient le compte de TVA (si
le fournisseur est soumis a la TVA), et la ou les lignes suivantes contiennent les comptes de charge.

1- Saisir le numéro de compte du fournisseur. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d’aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéeme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piece est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n'est pas
cochée dans le paramétrage de la piece.

3.2- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au crédit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les
zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4456...taxes déductibles)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au débit. (Le calcul est fait en fonction du taux
enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d‘aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au débit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de charge. (ou les écritures sur des comptes de classe 6)
Le programme propose le solde au débit dés la saisie d'un compte de charges.

Note : La tabulation sur la zone compte de la deuxiéme ligne va ramener le compte de TVA associé au

fournisseur (ou le compte de TVA associé au code TVA modifié sur la 1% ligne d'écriture). Aprés validation de
cette ligne de TVA, la tabulation sur le compte de la 3°™ ligne raménera le compte d'achat paramétré sur la
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fiche du fournisseur (s'il est renseigné). Si le fournisseur est exonéré de TVA, le compte de charge sera proposé
sur la 2¢™ ligne de la piéce.

Saisie dans un journal de vente

Le programme réalise un pré-positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et calcul
automatiquement le montant de TVA en fonction du paramétrage du journal.

Voir Fiche Journal

L4 Fiche journal : VE EI[
= iy s iy
Code (I3 E| Intitulé Journal des ventes E|
Type |Vente «~ Etab., |COMMUN « | Miveau protection [1S=
Options  Documents Note
Contrepartie Mumérotation des piéces
Caleul automatique Saisie autorisée
Compte 7071000 Mumérotation automatique
Exercice (O Période ®
T.V.A. par defaut Souche : [NUMPIECE v

10 @ Taux : 20,00% sur débit | ..
Echéance

Conserver le jour pendant |a saisie ;
Saisie autorisée

Jour conservé

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (411... client)

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n’est pas
cochée dans le paramétrage du journal en cours :

- Saisir le N° de piece.

3.2- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au débit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les zones
suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4457...taxes collectées)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au crédit. (Le calcul est fait en fonction du
taux enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d‘aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au crédit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de produit. (ou les écritures sur des comptes de classe 7)
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Le programme propose le solde au crédit dés la saisie d’'un compte de produits.

Saisie sur un journal de trésorerie

Le programme réalise un pré positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et propose I'écriture
de contrepartie en fonction du paramétrage du journal.

@ Voir Fiche Journal

L4 Fiche journal : BNP El[
) P N

Code BNP E‘ Intitulé BNP E‘
Type |Trésorerie «~ | Etab. |[COMMLUM + | Miveau protection =
Options  Documents Note

Contrepartie MNumérotation des piéces

Caloul automatique Saisie autorisée

Compte 5121002 Mumérotation automatique |:|

Exercice () Période (O]
T.V.A. par défaut

0 :MNon taxé : ~

Souche : o)

Echéance

Conserver le jour pendant la saisie . .
Saisie autorisée

[ 1our conservé

Saisissez en premier I'écriture de tiers.

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéeme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n'est pas
cochée dans le paramétrage du journal en cours :

- Saisir le N° de piéce.

3.2- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des pieces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au débit ou au crédit. Saisir le montant. Compléter si nécessaire
les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

@ Remarque : Vous pouvez a tout moment de la saisie de I'écriture de tiers, cliquer sur I'icone ou sur la
touche <F9> pour ouvrir la liste des écritures non lettrées du compte.

Cette option vous permet de :

- Sélectionner les échéances a régler. Touche <CTRL> pour multi sélection.

- Lettrer les écritures avec le code lettrage souhaité.

- Calculer le montant de I'écriture sur le tiers automatiquement (somme des échéances sélectionnées).

Lettrage en cours de saisie

. |IT N .
L'icone ou sur la touche <F9> ouvre la fenétre suivante :
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L Liste des écritures non lettrées X |
Compte 4110001 Golf Club Geneviéve Solde 22807,12 Lettrage [ 3| [letrage ‘
Journal [ Date effet Date échéance | N°pice Libellé Débit Crédit[Lettrage Réf. rapprochement |
AN 01/01/2019 01/01/2018 FC00173701122017 : 0001 : Golf Club ... 1231,20
AN 01/01/2019 11/01/2018 FCO01739 11122017 : 0001 : Golf Club ... 10 658,40
AN 01/01/2019 02/02/2018 FCO0200102012018 : 0001 : Golf Club ... 1231,20
AN 01/01/2019 04/02/2018 FCD0200704012018 : 0001 : Golf Club ... 9686,32
BNP 22/02/2019 22f03/2019 BNP190... Golf Club Geneviéve 51,19
VE 22/02/2019 22/03/2013 FCO02013: 0001 : Golf Club Geneviéve 51,19
[Cconserver le montant {ettrage partiel) Montant :
MD:tarvl: o ermesp Ecart : 0,00 Annuler Aide
[] Conserver le libellé de I'criture dorigine [] sélectionner et valider les écritures Brovillard
Champs Descriptions
Compte Zone informative. N° de compte et libellé.
Solde Zone informative. Solde du compte.
Lettrage Code Lettrage utilisé. Proposé par défaut, modifiable.
Conserver le Cocher la case si vous souhaitez conserver le montant saisie en débit ou en crédit
montant sur I'écriture.

(Lettrage partiel)

Utile si le montant ne correspond pas a une ou plusieurs échéances. Dans ce cas,
vous obtiendrez un Lettrage partiel, avec conservation du montant saisi auparavant.

Montant ...

Zone informative. Solde des écritures sélectionnées dans la liste

Sélectionner et
valider les

Vous pouvez effectuer un reglement / lettrage sur des écritures brouillard.
Les écritures brouillard sélectionnées seront validées en méme temps que

écritures I'enregistrement du réglement et du lettrage (dans le cas d'un dossier certifié).

brouillard Pour effectuer ce traitement, |'utilisateur doit avoir accés a la validation des
écritures (habilitation). Dans le cas contraire, |'utilisateur ne verra que les écritures
brouillard et ne pourra pas sélectionner la case ‘Sélectionner et valider les écritures
brouillard”).

Boutons Fonctions

oK Validation de la sélection et du code lettrage. Génére |'écriture sur le tiers et vous
positionne par défaut sur I'écriture de contrepartie pré-renseignée. Faire « OK » ou
« Entrée » pour valider cette derniére dans la fenétre de saisie standard.

Annuler Annule I'action en cours et vous positionne en saisie standard.

Aide Acces a l'aide en ligne.

7- Saisissez ensuite I'écriture de contrepartie.

1- Par défaut, I'écriture de contrepartie est automatiquement proposée en fonction du paramétrage du journal.

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Les saisies d’écritures par Modéles de Saisies

Cette fonction est destinée a la gestion des modeles de saisie, qui seront utilisés lors de la saisie par piéce.
Les modeéles de saisies peuvent étre utilisés :

- Soit pour permettre a des utilisateurs non experts de saisir des écritures,

- Soit pour obtenir une saisie des écritures plus rapide (saisie automatisée).
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l=Joed

| Farmat journal ™ @ Présentation par journal
+ [~ Pigces Code | Inkitulé Journal |
FT FRAMCE TELECOM FISE A
EAL GEMERALE DES EALIR A

2 1 Eléments dans la liste

1 - Créer un modéle de saisie
Clic droit de la souris, sélectionnez « Ajouter » sur le menu contextuel.

2 - Fiche Modéle de saisie

Respecter les régles de saisie standard. Par exemple,

- Pour des piéces d'achats ou de vente, commencer par le compte tiers, puis le compte TVA, puis les achats ou
produits.

- Pour des piéces de trésorerie, commencer par le tiers, puis le compte d'équilibrage.

[l Modzle de saisie : EAU =N EER =
Modgle  EH Intitulé  GENERALE DES EALX Jounal  |AC o 1 —
con| Compte Jour Jour Yidce| N® pigce . Lib Libellé . Dé  Débit . Cre|  Crédit Devise @ ;:
=004 @ Fr] == GENERALE DES EAUX »x 0 DELR. e
=510 @ =) = = 0 0ELR VA e
061001 B =) = il X OELR )
-
U Hec‘uder
2 -
(7]
< > Aide
ﬁ
Compte Jour d'effet @ Pigce Q ﬂcalculer @Répéb&r E
Intitulé g Pidce2 ﬁ ﬂlnuémenb&r gsaisir § 4
Débit 0,00 | crédit 0,00 X| T.v.A. D : Non taxé : J]lw  DHhneuié du compte [Bpate dujour
Devise [EUR | Section ana. | Ets. payeur 7 LiStE des comptes EE“””"“EF
Type d'écriture |Brouillard - 3 j\falaur MSans effet
ZONE 1 : Dénomination du modele
Champs Descriptions
Modéle Code du modele.
Intitulé Intitulé du modele.
Journal Code journal sur lequel est affecté le modéle de saisie.

ZONE 2 : Lignes composant le modéle
Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d’effectuer de nombreuses actions.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions.

ZONE 3 : Détail de la ligne
Permet de paramétrer une nouvelle ligne ou de modifier une ligne existante.

Champs Descriptions
Paramétrage du compte comptable de la ligne.
Compte Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : ﬁ Saisie manuelle sur la zone.
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Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Liste des comptes : Propose automatiquement la liste des comptes. Idem action
de la touche d‘aide. Si un radical est saisi dans le modéle, la liste proposée sera
déja triée par rapport au radical paramétré.

Valeur : ﬂ La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
Paramétrage du jour sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : ﬂ Saisie manuelle sur la zone.

Jour d'effet Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Date du jour : fig] Propose automatiquement la date du jour systéeme.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
Paramétrage du n° de piéce sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : ﬁ Saisie manuelle sur la zone.
Picce et Piece 2 Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Incrémenter : ﬂ Propose automatiquement la date du jour systéeme.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
Paramétrage du libellé sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : ﬁ Saisie manuelle sur la zone.
Intitulé Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Intitulé du compte : Propose automatiquement l'intitulé du compte de la ligne
d'écriture.
Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Paramétrage du montant en débit de la ligne d’écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : ﬁ Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent
au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.
Débit rFormuIe 1

Formule

E‘ EI E] lzl Variables -

Aide | CK || Annuler |

L A

Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d’équilibrer la piéce.
Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
@ L'icOne X , indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

Paramétrage du montant en crédit de la ligne d'écriture.
Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Credit Saisir : ﬂ Saisie manuelle sur la zone.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
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Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.
Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent
au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.
Formule
Formule
PHEE@m wwe [
[oc ) [ ]
Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d'équilibrer la piece.
Valeur : % La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.
@ L'icone X , indique que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.
TVA Sélectionner le code TVA souhaité dans la liste.
Devises Sélectionner la devise souhaitée dans la liste.
Type d'écriture : Brouillard, simulée ou validée.
Type d’écriture Si le type d'écriture positionné dans le modeéle ou I'abonnement est ‘Validée’, les
écritures générées seront automatiqguement validées et donc non modifiables
Section ana. Ventilation analytique de la ligne.
Ets. payeur Etablissement payeur de la ligne.

Génération d'un modeéle de saisie a partir d'une écriture

Si l'utilisateur est habilité a la gestion des modéles de saisie, il est désormais possible de générer un modéle de
saisie a partir d'une piece d'écriture.

Cette option est disponible uniguement dans le module de la comptabilité.

Le menu est disponible a partir du clic droit sur une ligne d'une piéece d'écriture.

Etablissement | N° séquence | Date effet Compte Intitulé Compte [Nepitce N°piéce 2 [Lbelé Devise | Cours devise | Dev. crédt Dev. débit | Débt | Crédit [Lettrage Marquée

socee 3 BoyY 4o Veroram Faco2. “00m BR w0 s s Non

SOCIETE 35 18/01/17 445710000000013 T.V.A. colectée 20.00 FACD2... :0020 EUR 1,0 0,86 0,86 INON

SOCIETE 35 18/01/17 707140000000000 Ventes de marchandses Export FACD2... 10020 ER 10 48 428 NON

SOCIETE 36 1801/17 4110020 Véronique FACD2... 10020 ELR 1,0 596,88 596,88 NON

SOCIETE 36 18/01/17 445710000000013 T.V.A. collectée 20.00 FACD2... 10020 ELR 10 9,48 99,48 INON

SOCIETE 36 13/01/17 707140000000000 Ventes de marchandses Export FACD2... 10020 EUR 1,0 497,90 497,40 NON

SOCIETE 37 180117 4110022 JeanTTC FACO2... 10022 BLR 1,0 43,00 48,00 NON

SOCIETE 37 18/01/17 445710000000013 T.V.A. collectée 20.00 FACO2... 10022 BLR 1.0 767 767 NON

SOCIETE 37 18/01/17 445780060000000 TPF colectée 0.0115 FACD2... 10022 ER 10 2,00 2,00 NON

[SocETE 157 18/0/17 [717100000000000 _lienics de marchandses _____ = I N T TN

SOCIETE 54 1801/17 4110021 Jean DUFLOUX DUFLOUX DUFLOUX Insérer 10 81,48 81,4 NON

SOCIETE 54 1801/17 457X 00013 T.V.A. collectée 20.00 € Aouter.. 1ns] 10 13,58 13,58 NON

SOCIETE S4 18/01/17 707110000000000 Ventes de marchandises France 10 67,90 67,90 NON

SOCIETE S5 18/01/17 4110021 Jean DUFLOUX DUFLOUX DUFRLOUX 1,0 280 280 NON

SOCIETE S5 18/01/17 445710000000013 T.V.A. collectée 20.00 1.0 0,47 0,47 NON

[SOCIETE 55 18/01/17 606100100000000 EAU 10 23 233 NON

SOCIETE 57 20017 4110021 Jean DUFLOUX DUFLOUX DUFLOUX 10 310,20 310,20 NON

SOCIETE 57 20001/17 445710000000013 T.V.A. colectée 20.00 Contrepasserla séquence.. 1,0 51,70 51,70 NON

SOCIETE 0/01/17 7071 Ventes France 1,0 78,50 78,50 NON

OCIETE 57 20/01/17 707110000000000  Ventes de marchandses France [ Création dun mdode... 10 800 80,00 NON

SOCIETE §7 2001/17 72071 Ventes de omptor Supprimerlaséquence 1.0 100,00 100,00 NON

SOCIETE 58 25/01/17 109000010000000  action 1.0 60,00 60,00 NON

SOCIETE S8 2501/17 4110021 Jean DUFLOUX DUFLOUX DUFLOUX Supprimer par écritures 10 3,60 3,60 NON
m = II= =]
Modéle 4110021 Intitulé  |: 0021 Journal  |VE v
cor| Compte ]ourl Jour ’iéce}J"piéce. Lib| Libellé t. Dél| Débit ¢ Cré| Crédit Devise |Formule T.W.A, Analytigue Ets. payeur | @ ok
= 4110021 = 23 = :0021 F o DEUR 0 =)
== 445710000000013 (& = fea] ;4 0E=E OEUR TV [} Recoder % A"I

nnuler
= 707110000000000 &5 = fead » 0 g OEUR &
= 707110000000000 &% ] e 4 0 g OEUR e |FonmEE -
= 707120000000000 & = & 4 [ OEUR V| | Recoder
Nouveau code |
Annuer fide
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Le code et l'intitulé du modéle par défaut provient de la premiére ligne de la piéce. Le code proposé par défaut
étant le compte comptable, on propose automatiquement de recoder le modéle. L'intitulé du modéle est
modifiable sans contrainte.

Le 1° montant est positionné a ‘Saisir’, la tva est positionnée a ‘Calculer’, et la derniere ligne a ‘Equilibrer’.

La valeur par défaut du numéro de piece dépend du type de numérotation positionné sur le journal (numérotation
automatique et/ou saisie autorisée).

L'intitulé du compte correspond a l'intitulé du compte de la premiére ligne, les autres lignes sont répétées.

Le code de tva correspond au code de tva de I'écriture d’origine.

Toutes les options positionnées par défaut sont modifiables dans le modéle, immédiatement aprés la création ou
a postériori a partir de la liste des modéles.

La visibilité des modeéles a également été modifiée afin de ne présenter aux utilisateurs que la liste des modéles
associées aux journaux autorisés pour l'utilisateur.

Génération d’'un modéle d’abonnement a partir d'une écriture

Si l'utilisateur est habilité a la gestion des modéles de saisie, il est désormais possible de générer un modéle de
saisie a partir d'une piece d'écriture.

Cette option est disponible uniquement dans le module de la comptabilité.

Le menu est disponible a partir du clic droit sur une ligne d’'une piéce d'écriture.

L1l saisie des écritures : AC - Décembre 2017 = & ==
¢ |Journal (AC [+ |Journal des achats Période |Décembre 2017 |+ |Type |Brouilard |« | Débit 8 425,00 Crédit 8 425,00 1
Application | Type ecriture  N®séquence | Code T.V.A. Date effet N piéce | Compte Libellé Débit | Crédit Devise |_ gu::‘,

Em A T O p— BTl

Comptabiité  Validé 143 10 01/12/2017 1 2456611 ELR 4
Comptabilté  Validé 143 10 01/12/2017 1 607100 | @) Afouter.. [Ins] EUR Sakr
Comptabiité  Brouillard 145 10 01/12/2017 2 401900; - —— 2 900,00 ELR. B
Comptabilité  Brouilard 145 10 0y12j2017 2 245661/ Validerla(es)pigce(s).. EUR i
Comptabiité  Brouillard 145 10 01/12/2017 2 6132001 I el i ELR.
Comptabiité  Brouillard 147 10 05/12/2017 4 401900 } 350,00 ELR
Comptabilité  Brouilard 147 10 05/12/2017 4 445661 Passer |a pigce en Simulée... EUR Tragém
Comptabiité  Brouillard 147 10 05/12/2017 4 626000 TSR AT ELR.
Comptabiité  Brouillard 145 10 08/12/2017 3 401300 130,00 EUR c.
Comptabiité  Brouillard 146 10 08122017 3 445661 | - Créationdunmodéle desaisie... EUR Moddles
Comptabilité  Brouilard 146 10 06/12{2017 3 626000 | — | Création dunmodéle d'abonnement.... | ELR

e

Par défaut, le code de I'abonnement correspond au numéro de compte de la premiére ligne et l'intitulé au libellé
de I'écriture de la premiere ligne.

Ces informations pourront étre modifiées ultérieurement.

Par défaut, les écritures sont de type brouillard, la périodicité mensuelle, et la prochaine échéance un mois plus
tard par rapport a la date du jour de création de I'abonnement.

m = e
& |Journal AC |« |Journal des achats Période Décembre 2017 |+ [Type Brouilard |+ | Débit 8425,00 Credit 8 425,00 ‘—
v
Application | Type ecriture N° séquence \ﬂje TVA ‘ Date effet ‘N"p\éca | Compte Libellé Débit Crédit Devise | Ouwric
Comptabilie| _vaide |13 g ——
Comptabiits  Validé 13 | @ [= =] ==]
Comptabilité Validé 143
Comptabilité  Brouillard 145 Modéle 4010001 Intitulé  BIATHLON Journal  |AC ~
Comptabilité ~ Brouillard 145 Conditions L
Comptabilité  Brovillard 145 L . ; L oK
Comptabiité  Brovilard 147 Premiére échéance  04/12/2017 Fréquence |Mensuelle ~ | Prochaine échéance 103/01/2018 Date fin 31/12/2099
Comptabiité  Brouillard 147 Anme.
CDthﬁh““’E: Brovilard 147 con| Compte Jour‘ Jour ’\écel IN° pigce [ L\b‘ Libellé B De" Débit . CH‘ Crédit Devise | [+] -
E“mngf:fé gm“f::a'j iﬁ = a0w001 = 4558 = BIATHLON x 0= 4995,000ELR =]
C““"Ehflfté E’°“!"a’ . ] —aaseel0 @ & & = 832,500 % OELR VA [
TN Yot 071000 @ =) =3 T 412,500 3¢ OELR o
[l Recoder X L] zd{
< Anciencode 4010001 N
<
Global | Déb T R g
Débit I : z - 4
UL o Compte g Jour d'effet 4§ Pidce @Repeb&r g
[ ok || Annuer =
Compte 4010001 %‘ Intitulé Pice2 Er ﬂSaisif <
H
TA.A, 10 : Taux : 20,00% sur debit Debit 0,00 | credit 0,00 = Tv.a. 0 : Non taxé ; ml it dscomote. [@oete dujour
Moyen paie. [Chéque ] Devise |ELR - Section ana. | Ets. payeur 7 L‘SE des comptes ﬂEﬂ”i“b’e’
. T Type déariture [Brouilard [, =lvaleur X sans effet
. oz
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Transfert des pieces comptable (des écritures)

Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou dans une autre période, avec
ou sans conservation des écritures d'origines. Un assistant vous guide dans ce module.

Ce process permet entre autre, de dupliquer des écritures. Si I'écriture d’origine est validée, elle ne pourra pas
étre supprimée pendant le transfert, et la nouvelle écriture sera dupliquée dans I'état ‘Brouillard’ afin de pouvoir
étre modifiée aprés le transfert.

Dans I'extrait de compte, il est également possible de transférer des écritures d'un compte vers un autre. Si
I'écriture est validée, elle ne pourra pas étre transférée (de méme que si elle est déja lettrée, rapprochée ou
faisant partie d’'une déclaration de tva).

En saisie d'écritures, clic sur le bouton {T’a“5’9'9f|

Transfert des piéces

ﬁ Transfert des piéces ﬁ

. Cet assistant va vous guider dans les étapes de transfert des piéces :

.:. - Choix des options
I -Traitement du transfert

< Précédent Annuler

Cliquez sur « Suivant ».

Transfert des piéces

ﬁ Options du transfert des piéces 3

Il B o s journal et de fa période de destination :

.:. Journal  |VE w Mo pigce
I Date de lapigce  24/05/13

Date d'échéance 24/05/18

Conserver les pigces d'origine

<Précédent Annuler

Sélectionnez le journal, la période et le jour de destination.
L'option « Conserver » les écritures d'origine, permet de dupliquer les écritures.

La date d'échéance de la piéce d'origine est proposée et modifiable. Cette date n’est pas obligatoire, et aucun
contréle de cohérence n’est fait entre la date d'échéance et la période (par exemple), comme lors de la saisie
d’une écriture.

La date de la piéce et la date d'échéance peuvent étre modifiées a I'aide du calendrier intégré. (F2 ou double-
clic sur la zone de type « date »)

Si la date de la piéce est modifiée, la nouvelle date d’échéance sera automatiquement calculée a partir du
nombre de jour entre la date d’effet et date d’échéance de I'écriture d’origine et de la date saisie sur cet écran.
Cette date calculée peut ensuite étre modifiée par I'utilisateur.

L'écran de transfert des piéces permet également de modifier le numéro de piéce pendant le transfert. Le
numéro de piéce peut étre saisi a condition que l'option « Saisie autorisée » soit cochée dans le paramétrage du
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journal. Dans le cas contraire, le numéro de piéce sera incrémenté soit par la souche dédiée, soit par
I'incrémentation du numéro chronologique.

Les écritures générées sont en mode « Brouillard ».
Une piéce avec les écritures « validées » ne pourra étre QUE dupliquée.

Cliquez sur « Suivant », puis « Terminer ».
Gestion documentaire sur les écritures

FeY
Lii; Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

La gestion documentaire a été mise en place sur les écritures comptables, vous pouvez donc attacher a tout
type d'écritures des documents.

La gestion documentaire est accessible depuis le menu contextuel « Documents... »

Dans la liste des écritures, une nouvelle colonne « Documents » affiche le nombre de documents attaché a
I'écriture comptable.

La gestion documentaire sur les écritures comptables est accessible depuis :
- La saisie des écritures

- L'extrait de compte
- La recherche d’écritures

[ Documents =
EREE ffests_Global_SP.doox
Code 2 Catégorie 1 Description Riveau
docword _ Pesaipton st | ssEan]

Nom Catégorie Niveau

doc word Description [=] ADMINISTRATE| - |
Description

test

Fermer

9]

La liste générale des documents a été ajoutée dans l'infocentre de la comptabilité, cette liste permet
maintenant un acces direct a tous les documents via le menu contextuel « Documents... ».

Acces en consultation aux pieces de Gestion

N0y
Acces en consultation aux piéces de gestion de type achat : b4 b =4 Fonctionnalité disponible en Edition
Professionnelle et en Edition Entreprise

Si vous utilisez la comptabilité et la gestion WaveSoft, vous pouvez a partir de la comptabilité, ouvrir une piéce
de gestion en consultation (Piece de vente, piece d'achat, journal de T.P.V., facture d'acompte).

Cette fonctionnalité est disponible depuis la saisie des écritures (Ecritures / Saisie standard...), la recherche
(Ecritures / Recherche des écritures...) et I'extrait de compte (Ecritures / Extrait de compte...).

Par exemple, depuis la saisie des écritures, sélectionnez une ligne d'écriture et effectuez un clic droit pour
afficher le menu et sélectionnez I'option "Ouvrir la piéce de gestion..." :
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Contrepasserla séquence.
Ssupprimer laséquence.
Supprimer par écritures

Ventilation Analytique..
%  Extrait de compte..

Fiche compte...

Fiche client.
Fiche fournisseur.

Ouvrir|a pizce de gestion... s

Imprimer...

Envoyer..

Exporter...

\ 4 ®

Gestion lig

Rechercher...

Les saisies d'écritures au kilometre

r§ § F I. 7 - - I E -y P f - " E . E -

Possibilité d’ajouter, insérer et supprimer des lignes d'écritures.
LUl Saisie des écritures au kilométre: (%) EI@
Valeurs par défauts e
Journal |AC .| Datedeffet 27/11/2017 | Type d'écritures  Brouillard v L
Walider
Saisie Chuoix des colonnes Récapitulatif (7]
Journal | Date effet | Piéce Compte Libellé Deébit | ( Fomdes
AC 27112017 | 0,00
o
Aide
Couper
Copier
Coller
Sélectionner tout
Insérer
Ajouter
< Supprimer >
Global Debit Restaurer... de Nb. écriture 1

Les colonnes sont déplagables. Vous pouvez ajouter ou supprimer des colonnes a partir de I'onglet « Choix
des colonnes ».

Choix des colonnes

Sélectionnez les champs a ajouter dans la grille de la saisie des écritures au kilométre.
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Saisie
Champs & ajouter dans la grille de saisie :

[Jechéance

[CLettrage

DRégIement

[pevise

[Jcommercial

|:|Eis. payeur

DNote

[Cpigce 2

Récapitulatif

Récapitulatif de la saisie effectuée dans I'onglet « Saisie ».

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex  www.wavesoft.fr 95/232




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft

Les abonnements

Voir : Génération des écritures d’abonnements

Validation des écritures comptables

A l'aide d'un assistant, transférez des écritures ‘Simulées’ en écritures ‘Brouillard’. Cette fonctionnalité permet,
en plus, de transférer des écritures ‘Brouillard’ en écritures ‘Validé'.

Validation des écritures

Q('.‘} Validation des écritures comptable Q(“*}
' ha'a

(®)validation des écritures Brouillard'

... Cette option vous permet de valider les écritures Brouillard (passage en type Validé),
pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner. Attention, vous ne
pourrez plus modifier ou supprimer ces écritures.

(C)Passage des écritures 'Simulées' en ‘Brouillard'

Cette option vous permet de valider les écritures de simulation {passage en type
Brouillard), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner.

(C)5uppression des écritures 'Simulées'

Cette option vous permet d'annuler les écritures de simulation (suppression des
Ecritures), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner.

< Précédent Annuler Aide

Sélectionnez I'option souhaitée. Faites « Suivant ».

Validation des écritures Brouillard
Q(“‘} Choix des journaux et périodes a traiter Q(“‘;
ove e

Sélectionnez les Elements 3 traiter

... Journal  Type Intitulé Période Debit Crédit  »

|ac [Journal des achats  [1anvier 2017 [3430,000 R

Féwrier 2017  3430,000 3430,000
Mars 2017 3430,000 3430,000
Avril 2017 3430,000 3430,000
Mai 2017 3430,000 3430,000
Juin 2017 3430,000 3430,000
Juilet 2017 3430,000 3430,000
Aot 2017 3430,000 3430,000
Septembre ... 3430,000 3430,000
Octobre 2017 3430,000 3430,000
Mowvembre ... 3550,000 3550,000 v
£ >

< Précédent Annuler Aide

Par défaut toutes les écritures sont sélectionnées. Sélectionner les écritures voulues en utilisant les touches
<CTRL> (liste non séquentielle) et <SHIFT> (bloc d’écritures). Faites « Suivant ».

Sur la derniére fenétre, faites « Terminer » pour lancer le traitement. A la fin du traitement, fermer I'assistant
en cliquant sur « Annuler ».
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Extrait de comptes

Cette fonctionnalité permet de visualiser sur un compte les écritures saisies, les cumuls, d’accéder au lettrage,
aux différentes fiches associées, aux écritures en modifications.

Sélectionnez un compte par son numéro de compte ou par son libellé, touche d'aide active (F2 par défaut), puis
cliquez sur le bouton « Ouvrir ».

Ll Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Geneviéve | =0 e =)

Compte fi110001 & sode: 807,12

Date effet Date échéance | " piéce Liellé Désit Crédt_|Letirage Lettrée -
01/01/2013 01/01/018  FC00173701122017 ;0001 Golf Club .. 1231, Non e
otfot/2019 02/02/2015  FCO0200102012015 : 000L : GolfCb .. 123120 NoN

otfor/2019 04/02/2018  FCO0200704012015 : 0001 : GoffClb .. 968,32 Non ;
otfoy/2019 10/0y201  FCOD1739 11122017 000 : Golf .. 10658, NoN
202/2019 2/03/2019 ENP190... Golf Club Genevidve si1 Non
20212019 2/03/2019 FCO02013: 0001 Golf Club Genevive si1 NoN
Fire 5119

@Auan
Oion kttrées
Onon rapprochées

Périnde
de DIOI/1S
s 3y

Gba 1 | e

285,31

51,19

Champs Descriptions
Compte (*) Numéro de compte sélectionné (Touche d'aide active sur cette zone)
P Libellé du compte. Recherche possible d’'un numéro de compte par cette zone

(*) Champs obligatoires (Voir Personnalisation de la gestion des fiches)

Boutons Fonctions

L Affiche I'Extrait de compte.

Cuwrir

@ Imprime I'Extrait de compte.
Imprirmer

T Accés au « Lettrage manuel »
Let. Flanu.

s Acceés au « Lettrage automatique »
Let. Auto,

s | Acces au reclassement de compte
Feclasser Seules les écritures pouvant étre reclassées le seront (dans un exercice en cours,

dans un journal non clos, non rapprochées, non lettrées,...)
Remarque : Les comptes en 512 ... sont des comptes non rapprochés

Remarque : On peut toujours annuler un reclassement en exécutant
immédiatement le reclassement inverse.

Dans l'extrait de compte, il est possible de reclasser des écritures d'un compte vers
un autre. Si I'écriture est validée, elle ne pourra pas étre reclassée (de méme que
si elle est déja lettrée, rapprochée ou faisant partie d'une déclaration de tva).

= Permet d'imprimer les lettres de relance
Felance

—“ | Accés a l'aide en ligne

Aide

@ Voir « Personnalisation de la gestion des fiches» pour plus d’information concernant le paramétrage et la
gestion avancée des fiches.
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Extrait de compte : Onglet Ecritures

L'extrait de compte s’enrichit d'une nouvelle méthode de navigation entre les comptes. A I'aide des fleches

, vous naviguer sur les comptes ayant un solde ou a lettrer, sur le suivant ou sur le précédent.

Ll Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Geneviéve

Compte 0001

12| GJears cmire

PN
£ sace: 257,12 ‘

Date échéance
01/01/2018
02/02/2018
04022018
1101018
203D
2312019

Lettrage _Letirée @
12510 NN
123120 NoN
66,32 Non

10858,40 NN

51,19 non ™
si10 Non
5119

[re pizce Libellé Debit Crédit

FC00173701122017 : 0001 : Golf Clob
iub

010172013
o1jp1/2013
o1jp1/018
01/01/2013
2202018
220272019

FC00200102012018 : 0O
FC00200704012015 : 00X
FC001739 11122017 : 00
BV 190... Golf Club Gere
FC002013: 0001 : Golf

12BNP Chéque
s By v

Etabissement
comMMuN <

Champs

Descriptions

Ecritures

Cocher le ou les types d’écritures que vous souhaitez visualiser :
Brouillard : Visualisation des écritures brouillard,
Simulé : Visualisation des écritures simulées.

Validé : Visualisation des écritures validées

Les types d'écritures ‘Brouillard’ et ‘Validées’ seront sélectionnés par défaut dans
tous les onglets

Filtre

Cocher le ou les types de filtres que vous souhaitez :
Aucun : Pas de sélection sur le lettrage et sur le rapprochement,
Non lettrées : Affiche les écritures non lettrées,
Non rapprochées : Affiche les écritures non rapprochées.

Global/Sélection

ou de la sélection de lignes effectuée (Sélection).

enfoncée. Sélection standard Windows.

« CTRL » enfoncée. Sélection standard Windows.

Bouton permettant de visualiser les montants en dessous (Débit, Crédit, le solde et
le nombre d’écritures) de toute la liste visualisée dans I'extrait de compte (Global),

@ La sélection d’un bloc de lignes s’effectue en cliquant sur la 1% ligne du bloc et
en cliquant sur la derniére ligne du bloc en maintenant la touche « SHIFT »

@ La sélection d’'une piéce non continue de lignes s'effectue en cliquant sur la 1¢
ligne du bloc et en cliquant sur toutes les lignes souhaitées en maintenant la touche

Clic bouton droit sur les titres de colonnes de la liste affiche le menu contextuel suivant :

Masquer lacolanne

Chaisirles colonnes.. |
Filtrage activation I
Trierles colonnes...

Cadrage colonnes

I0e <

Cadrage fenétre

Gestion entétes

Totaliser

@ Voir « Gestion des listes ».
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Clic bouton droit sur la liste des écritures affiche le menu contextuel suivant :

Ventilation Analytique..
Documents...

Fiche compte ...

=

Fiche fournisseur...

Fiche client : 0001

Imprimer...

Envoyer...

4 W e

Exporter...

i

Chercher... Ctrl+F

Rechercher...

]

Gestion lianes

Filtrer...

@ Voir_« Gestion des listes »

Reclassement de compte

La multi-sélection de lignes sur l'extrait de compte permet de déterminer les écritures du compte a reclasser sur
un autre compte, il suffira juste de choisir le compte de destination.

Compte 6083000 & Q] QlFounases entesen dverses £ sode: 2439 |

Ecritures  Ecrmures -t
Ecrnres

Cumus -Pérodes  Cumus - Exercces

Hlerouttard

[Csmmdes

vaiotes 01/03/2019

de 0LOVI9 -
& P o A to.
-

e D
Oton rapprochées N Reclassement de compte =

o 52
b e
27166 L | Reclassement des écritures sélectionnées. 9
Cédn ] A
L Trcorachies,rom vekdie . foman pe e o d TA, du amel
. o i ke
by
s e
.
— ot e
coma et
ffffff i (] | i
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Ouvrir la piéce de gestion

L1 Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Geneviéve =
Compte 4110001 5] £ soe: 2192124 |
Ecritures Ecituresn-1  Cumus -Périodes  Cumuls - Exercices

Editures - - - - -
Dscoutard [ séquence Joumal | Dateeffet |  Nepéce Lbellé Débit | Crédt | Lettrage
é SVE 03/01/2017  FC001653 + 0001 : Golf Cub Geneviéve 1231,20 A
[Csimuées
: 26VE 20/01/2017 __ FC001656 : 0001 : Golf Club Geneviéve 12 432,70 B
[Mvaidées
e e | 02/02/2017 001662 10001 | : o |
EEDibeT 62VE 10/02/2017  FC001665 :0001: Ventilation Analytique-. 345,02
A 81VE 13/02/2017  FCO01671 :0001: Ouvrirla piéce de gestion... 345,02
a 31122017 87CHQ 21/02/2017 Golf Club| 1231,20A
Fire 88CHQ 21/02/2017 Golf Club’ Documents... 12432,708
89CHQ 21/02/2017 Golf Ckb| | =1 Fiche compte... 1231,20C
Ohonlettrées 97VE 02/03/2017  FC001674 :0001: ol - 231,20
iche fournisseur
Non rapprochées X
O & | Fichedlient : 0001
Débit & Imprimer.
3%816,34 g @ Emwoyer..
Crédit O ¢ Evorter..
14895,10) =
e G | Chercher.. Cirl+F
21921,24 5, Rechercher...
16 doiae E ¥ Filtrer..
)
Nb. écriture non visble
E)
Etablssement
COMMUN <
< >

Sur l'extrait de compte, clic droit : Accés a ouvrir la piéce de gestion (pas nécessaire d’ouvrir WaveSoft

Gestion).

Extrait de compte : Onglet Ecritures n-1

Permet de consulter les écritures du compte de I'exercice précédent sans avoir besoin d’ouvrir une autre

WaveSoft Comptabilité.

(1} Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Geneviéve

ol
4 3
Compte 4110001 $1/Q QO /Golf Cub Geneviéve

03
§

Ecitres |Ecrituresn-1| Cumus -Périodes  Cumus - Exercices

g’]":“l 7 Séquence Joumal Dateeffet | Nepece
Clsmaées ﬁm Foooszs ___[:
Sivakdé 15VE 101016 FCO0157 + 0001 : Golf Cub Geneviéve
s %0Q 31/01/2016 Golf Club Geneviéve
Période 31V 01/02/2016  FCO01581 : 0001 : Golf Chub Geneviéve
de D1/01/2016 SIVE 10/02/2016  FCO01584 0001 : Golf Club Geneviéve
& 311272016 68CHQ 29/02/2016 Golf Club Geneviéve
H7VE 01/12/016  FCO01646 0001 : Golf Chub Geneviéve
%":ﬂn 429VE 12/12/016  FCO01651 + 0001 : Golf Club Geneviéve
= s 439800 20/12/2016 Golf Cub Genevidve
Oonlettrées 3320HQ 30/09/2016 Golf Cub Geneviéve
Oton rapprochées 343VE 01/10/2016  FC001632 : 0001 : Golf Cub Geneviéve
3IS7VE 10/10/2016  FC001637 +0001 : Golf Cub Geneviéve
___ Gobal 366CHQ 25/10/2016 Golf Club Geneviéve
Débit 3IMVE 02/11/016  FC001639 : 0001 : Golf Cub Geneviéve
97616,31 M1VE 11/11/2016 FC001641 0001 : Golf Chub Geneviéve
Crédt 27400Q 31/07/2016 Golf Club Genevidve
97616,31 275CHQ 31/07/2016 Golf Club Geneviéve
Solde 2801Q 31/08/2016 Golf Club Genevidve
304VE 03/09/2016 FCO01624 : 0001 : Golf Club Geneviéve
W5, Eonae 306VE 03/09/2016  FCO01626 +0001 : Golf Club Geneviéve
= 33V 12/09/016  FCOD1630 : 0001 : Golf Club Geneviéve
s 23 27/06/2016  FC001610 +0001: Golf Chub Geneviéve
te. “""'""“‘f‘:" 29 27/06/2016  FCO01616 0001 : Golf Club Geneviéve
2100 30/06/2016 Golf Club Geneviéve
Etabissement 232cHQ 30/06/2016 Golf Cub Geneviéve
coMMUN =P

(Z)

“="Ces Ecritures sont uniquement en consultation

Extrait de compte : Onglet Cumuls / Périodes

Cet onglet visualise les cumuls par période en liste et en graphique.

Débit

6843,34

1231,20
10 658,90

1231,20
10 345,02

123,20
953,45

123,20
6843,34

1231,20
1231,20
9636,32
5427,61
5230,79
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LUl Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Geneviéve =
Compte 4110001 2O O [coif b Genevieve 8] solde: ‘
Ecitures  Ecituresn-1 | Cumuls - Périodes | Cumuls - Exercices

Earitures y y - -
Abrovtard Périodes Débit Crédit Solde Solde cumuié |
[smuces | Jarvier 2017 13 663,90 13 663,90 13 663,90
Sivaidées Février 2017 21921,24 14 895, 10| 7026,14 20 690,04
Mars 2017 1231,20 1231,20 21921,24
|Avril 2017 21921,24
Ci\'tdzagt Mai 2017 21821,24
. Juin 2017 21921,24
Ographique uilet 2017 21921,24
Soide [Acdt 2017 21921,24
Septembre 2017 21921,2%
(Octobre 2017 21921,24
Novembre 2017 21921,24
Décembre 2017 21521,24

Totaux 36 816.34 14895.10 21921.24
Champs Descriptions
. o . . . .
Ecritures Cocher le ou les types d'écritures que vous souhaitez visualiser :

Brouillard : visualisation des Ecritures brouillards,
Simulé : visualisation des écritures simulées.
Validé : visualisation des écritures validées.
Affichage Cocher I'option souhaitée :

Liste : Affiche les cumuls par période en liste,
Graphique : Affiche les cumuls en graphique.

Pour cette option graphique, vous pouvez sélectionner I'affichage du solde,
du débit et/ou du crédit en cochant ou décochant ces options dans la partie
gauche de la fenétre.

@ Un menu contextuel sur le graphigue vous permet de personnaliser |'affichage.

Graphique

lal

LUl Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Genevigve

Compte 4110001 L0 O Gof b Genevieve £/ sode :

Ecitwres  Ecituresn-1  Cumuls - Périodes  Cumuls - Exercices

Edritures
Merouilard Périodes - Compte : 4110001
[Csimulées
[Avalidées 25000
Affichage
Oliste 20000
@raphique
[150lde -
—
[~Ipébit 5
Hcredit §
1000
—
o - 7
& & & e o & & & & & & &
< & & & s & o & & $ B ¥
Périodes
- Solde D Débit - Crédit

Par un clic bouton droit, il est possible de modifier le type de graphique, la couleur, le titre, ....
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Type de graphique

Type

b
. E (’ [Mrendu 30

£ &
= Il &
hl &

'

Sélection des couleurs du graphigue

Caractéristiques
i * () Contaur des séries
LS () Fond du Graphique Séries it
3 () Grille du graphique 1. [
N — =
. . .
Extrait de compte : Onglet Cumuls / Exercices
Cet onglet visualise les cumuls par exercice en liste et en graphique.
(1} Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Genevieve =
Compte 4110001 210 O [colf b Genevieve ] soe:
Ecitres  Ecrituresn-1  Cumuls -Périodes | Cumuls - Exercices |
Ecritures - - -
Abroullrd Exerdce [ Inbtué Débit Crédit Solde
[Jsmoides 2002 - 2002 Exercice 2002 51270,3 4547,32 1722,54
Vahde’es 2003 - 2003 Exerdice 2003 113 160,95 111 684,08 1476,87,
2004 - 2004 Exercice 2004 81179,17 69 479,65 11 699,52
Affich 2005 - 2005 Exerdce 2005 125 789,31 113 171,60 12617,71
RS 2006 - 2006 Exerdice 2006 136 238,91 130 829,46/ 5 409,45
@Liste 2007 - 2007 Exercice 2007 133917,56 120 902,52 13015,04
(O Graphique 2008 - 2008 Exercice 2008 159 205,69 142 432,45 16 773,24
2009 - 2009 Exercice 2009 182801,62 149 138,55 33663,07,
2010 - 2010 Exerdce 2010 143 447,54 128 602,09 14845,45
2011-2011 Exerdce 2011 39 305,22 39 305,22
2012-2012 Exercice 2012 71089,81 57 754,48 13 335,33
2013-2013 Exerdice 2013 49 679,59 40 025,56/ 9 654,03
2014 - 2014 Exercice 2014 50 852,94 50852,94
2015 - 2015 Exerdce 2015 74 138,42 72507,22 1231,20
2016 - 2016 Exerdce 2016 97616,31 97616,31
2017 - 2017 Exercice 2017 36816,34 14 895,10 21921,24
Totaux 1546 509.74 1389 145,05
Champs Descriptions

Ecritures

Cocher le ou les types d'écritures que vous souhaitez visualiser :
Brouillard : visualisation des Ecritures bouillards,

Simulé : visualisation des écritures simulées.

Validé : visualisation des écritures validées.

Affichage

Cocher l'option souhaitée :
Liste : Affiche les cumuls par exercice en liste,

Graphique : Affiche les cumuls en graphique.
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| Eerires | Eeruresn-1

Cumus - Périodes

Editures

INormeles
Simuées

Affchage
Liste

© Grephique!

7sclde

V| Debit

V| Crédit

Cumuls - Exercices

Exercice - Compte : 4110001

-
-
g
-
.
PRI NN NN EER
U A U L
Exercices
‘ o o B oo [~ - ‘

Pour cette option graphique, vous pouvez sélectionner I'affichage du solde,
du débit et/ou du crédit en cochant ou décochant ces options dans la partie
gauche de la fenétre.

@ Un menu contextuel sur le graphiqgue vous permet de personnaliser |'affichage.

La recherche d’écritures

Ce module vous permet de faire une recherche d'écritures multicriteres.

votre résultat sera pertinent.

les lignes de la liste. Voir « Gestion des listes »

Ll Recherche d'écritures = |
=1 = [ e
Becherchel|  RAZ. Aide
Type Toutes ) Journal o |séq
Al .
Compte E‘ Liellé
Piece T.V.A, | Devise | com. -
Déhit 000 3 0,00 Crédit 000 & 0,00
Date deffet 01/01/2017 a Byiza7 Date de saisie 00/00/0000 & D0/00/0000
Date déchéance  0/00/0000 3 [ojoojooso Date de modification D0/0/0000 & [o0/o0/o000
Lettrage Lett. [Indifférent || RéF. rapprochement Rapp. |Indfférent |
Analytique Regl. ] Ets. payeur Utis.
Piéce 2 Q€ 0,00 Affaire | Etab. v
Note
Recherchez un montant sans indiquer le sens débit ou crédit : Montant 0,00 a 0,00
Séquence Joumal | Date effet I Nepigce Libelé Débit Crédit Lettrag Letirée A
550D 31/01/2017 Ecart de réglement TVA période du : 01 - 2017 0,02 NEN
560D 31/01/2017 Ecart de réglement TVA per 01-2017 0,33 NON
15AC2 09042017 FROD1S0S Réapprovisionnement du 0 0001 424546 NEN
17AC2 09/01/2017 FFO01509 ment du 03/01/17 : 0001 10 508,15 NON
1BAC2 09/01/2017 FFO01510 it du 03/01/17 : 0002 7990,67 NON
19AC2 09/01/2017 FFO01511 tdu 03/01/17 : 0002 1263,00 NON
103BNP 28/02/2017 8000,00 c our
F7BNP 10/03/2017 800,00 D our
3200 31/01/2017 8000,00 NON
700D 28/02/2017 8000,00 NON
3200 31/01/2017 8000,008 our
700D 28/02/2017 Rémunérations dies 8000,00C our
73BNP 31/01/2017 Rémunérations diies 8000,00 B our
v
< >
Global | Debit 1761299,97 crédit 1761299,97]  solde b, écriture *1

Renseignez les zones qui vous intéressent, puis cliquez sur le bouton « Recherche » ou faites « Entrée », toutes
les écritures répondant aux criteres choisis s'affichent en mode liste dans la partie basse de I'écran.

@ Chaque critére renseigné pour le filtre s'ajoutant les uns aux autres, plus vous renseignerez de zones, plus
Pour la liste des écritures résultantes vous avez accés a un menu contextuel sur les titres de colonnes et sur

Un double-clic sur une des lignes de la liste de résultat ouvre en saisie le journal de saisie d'écritures

correspondant
Champs Descriptions
Type Sélection du Type des écritures : Brouillard, Simulé, validé ou Toutes.
Compte Sélection des écritures sur le Compte ou sur une racine de compte. Saisir le compte
complet ou une racine de compte. Touche F2 active sur cette zone. Recherche d'un
compte par sa racine : saisir la racine, puis faites F2, la liste d’aide n'affichera que
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les comptes ayant cette racine. Les touches +/- permettent de faire défiler les
comptes en affichant le précédent (-) ou le suivant (+) dans l'ordre du plan
comptable.

Piéce Sélection des écritures par le champ « Piéce ». Saisir le numéro de la piéce complet
ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « piece »
contient ces caractéres.

T.V.A. Sélection des écritures par le code TVA.

Débit ...a Sélection des écritures par le montant en Débit (ne saisir que la premiére zone) ou

par des montants en débit compris entre le montant saisi dans la premiére zone et
celui saisi dans la deuxieme zone.

Date d’effet ... a

Sélection des écritures par la Date d'effet (ne saisir que la premiére zone) ou par des
dates d'effets comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie dans
la deuxiéme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Date d'échéance

Sélection des écritures par la Date d'échéance (ne saisir que la premiére zone) ou

- par des dates d'échéances comprises entre la date saisie dans la premiéere zone et
celle saisie dans la deuxieme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Lettrage Sélection des écritures par le code Lettrage. Saisir le code Lettrage complet ou partiel,
la recherche sélectionne toutes les écritures dont le code Lettrage contient ces
caractéres.

Analytique Sélection des écritures ventilées analytiguement : Saisir « V ».

Régl. Sélection du type de réglement des lignes d'écritures. Sélectionner le type de
réglement souhaité dans la liste.

Piece 2 Sélection des écritures par le champ « Piéce 2 ». Saisir des caractéres, la recherche
sélectionne toutes les écritures dont le champ « piece 2» contient ces caractéres.

Qté Sélection des guantités par ligne.

Note Sélection des écritures par le champ « Note ». Saisir la note compléte ou partielle, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « Note » contient ces
caractéres.

Journal Sélection des écritures par le Journal. Sélectionner un journal de la liste. Par défaut,
tous les journaux sont sélectionnés.

Séq. Sélection des écritures par le numéro de séquence. Saisir le numéro de séquence
souhaité.

Libellé Sélection des écritures par le libellé. Saisir le libellé recherché, complet ou partiel, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « libellé » contient ces
caractéres.

Devise Sélection des écritures par la devise. Sélectionner dans la liste la devise souhaitée.

Comm. Sélection des écritures par le commercial. Sélectionner dans la liste le commercial
souhaité.

Crédit ... a Sélection des écritures par le montant en Crédit (ne saisir que la premiére zone) ou

par des montants en crédit compris entre le montant saisi dans la premiére zone et
celui saisi dans la deuxiéme zone.

Date de saisie ...
a

Sélection des écritures par la Date de saisie (ne saisir que la premiére zone) ou par
des dates de saisie comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie
dans la deuxieme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Date de
modification ... a

Sélection des écritures par la Date de modification (ne saisir que la premiére zone)
ou par des dates de modifications comprises entre la date saisie dans la premiére
zone et celle saisie dans la deuxi€me zone. Touche F2 active sur ces zones.

Réf. Sélection des écritures par la Référence du Rapprochement Bancaire. Saisir le libellé

rapprochement recherché, complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le
champ « Réf. Rapprochement » contient ces caractéres.

Rapp Sélection des écritures Rapprochées, non Rapprochées ou Indifférent (Pas de

sélection sur le Rapprochement)
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Ets. payeur Sélection des écritures par la zone « Etablissement Payeur ». Saisir le libellé
recherché, complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le
champ « Etablissement Payeur » contient ces caracteres.

Utilis. Sélection des écritures par le champ « Utilisateur ». Saisir le libellé recherché,
complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ
« Utilisateur » commence par ces caracteres.

Affaire Sélection des écritures par affaire. Sélectionner une affaire de la liste. Par défaut,
toutes les affaires sont sélectionnées.

Etab. Sélection des écritures par établissement. Sélectionner un établissement de la liste.
Par défaut, tous les établissements sont sélectionnés.

Montant Sélection des écritures par le champ « Montant ». Saisir le montant sans indiquer le

sens débit ou crédit, la recherche sélectionne tous les montants sans tenir compte
du sens débit ou crédit.

Copyright WaveSoft
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Assistant Pré lettrage / Lettrage automatique

Lettrage automatiqgue

C'est une méthode de rapprochent automatiquement des factures de leur(s) paiement(s).

Pour le lettrage client et fournisseur, les écritures ‘Brouillard’ ou ‘Validé sont prises en compte.

] Ecritures / Lettrage automatique ...

Cette fonctionnalité permet de Pré lettrer, de lettrer ou de délettrer des écritures.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Lettrage automatique

T Pré lettrage / Letirage automatique T
Veuillez sélectionner |z fonction & activer
. . (®) Prédetirage
. Recherche toutes les écritures dun compte s'équiibrant mutuellement et
attribution d'un code de lettrage
() Annulation Prédetirage
Suppression du code letirage et de 'équilibrage du letirage de I'ensemble des
I écritures ou uniquement d'un code lettrage d'un compte.
. O Lettrage
Validation des pré-ettrages équilibrés. Les éoritures lettrées ne sont plus
- modifiables.

() Annulation lettrage
Dévalidation du lettrage, les codes de letirage restent inchangés.

Annuler Aide

Sélectionner I'opération souhaitée en la cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».
Pour un lettrage automatique, le deuxiéme écran vous propose de sélectionner le mode de lettrage souhaité.

Lettrage automatique
[T Pré Letirage automatique [TI

Sélectionnez le mode de rapprochement souhaité entre les factures et leurs réglements :
g o

OLethage par numéro de piéce 2

O Lettrage par montant

rapprochement. 1l est moins précis car il peut rapprocher des écritures ayant par

Ce type de letirage utilise le montant des factures et des réglements comme critére de
I hasard le méme montant mais sans lien réel.

. Définissez la puissance de lettrage & utiliser. Elle définit le nombre maximum d'écritures
a assoder dans une piece de lettrage. Plus elle est élevée, plus le temps de traitement
augmente,

Puissance Minimale w

Définisgez |a durée maximale de traitement (hh:mm:ss) par compte.

Durée maximum  00:02:00

< Précédent Annuler Aide

Champs Descriptions
Puissance Pour chaque échéance :
Minimale : Regroupe au maximum 1 écriture avec 3 écritures de sens opposé,
pour des comptes n‘excédant pas 50 écritures non lettrées.
Faible : Regroupe au maximum 1 écriture avec 4 écritures de sens opposé.
Moyenne : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposeé.
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Forte : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposé.
Regroupe aussi 2 écritures de méme sens avec 2 ou 3 écritures de sens oppose.
Durée maximum | Défini le temps de traitement maximum pour un compte. Ce temps prend le pas sur
la puissance.

Cliquer sur suivant pour sélectionner les comptes a traiter.

Veuillez sélectionner la liste des compte a traiter
Vous pouvez choisir soit tous les comptes lettrables, soit un seul compte, soit une
suite de comptes,

@) Tous les comptes lettrables
Uniguement le compte

Du compte 4010001 au 4110042

Vous pouvez également ne prendre en compte qu'un seul code de lettrage

Traiter uniquement le code lettrage

Champs Descriptions
Tous les comptes | Traite tous les comptes dont |'option « Lettrable » est cochée dans sa fiche.
lettrables ) voir Fiche Compte.
Uniquement le Traite uniguement le compte inscrit dans la zone. Touche d‘aide active.
compte
Du compte ...au Traite tous les comptes de la premiére zone a la deuxiéme zone dans 'ordre
alphanumeérique. Touche d'aide active (F2 par défaut)

Faire suivant pour continuer.

Lettrage automatique

’T_ Pré Lettrage automatique ’T
[] Conserver le lettrage des factures lettrées avec une partie de leurs réglements ?
.. . |:|So|der les comptes
Définissez le montant maximal de I'écart de réglement autorisé pour générer une
0D de lettrage afin de solder le compte.
Plafond 1,00
I Définissez les paramétres de I'OD de lettrage & générer pour salder le compte @
Libellé Ecart de réglement
. Journal [wn] w
Compte de charge 5580000
Compte de produit 7530000
< Précédent Annuler Aide
Champs Descriptions
Conserver le Si coché, garde le code lettrage partiel déja existant et lettre a I'identique les
lettrage... écritures d'équilibrage en fonction des options choisies précédemment.
Solder les Si cochée, permet de solder automatiquement le Compte dans sa globalité si un
comptes écart de réglement inférieur a une certaine somme est constaté, en générant des
écritures d'écarts de réglements. Le paramétrage des Préférences est repris par
défaut.
@ Voir Préférences Comptabilité — Onglet Ajustement Lettrage.
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Cliguer sur « Suivant » puis sur « Terminer » pour lancer le traitement.

Pour les options de Délettrage automatique, le deuxiéme écran vous permet de choisir quel(s) compte(s) vous
souhaitez traiter ou choisir un code lettrage particulier.

Veuillez sélectionner |a liste des compte a traiter
Vous pouvez choisir soit tous les comptes lettrables, soit un seul compte, soit une
suite de comptes.

@ Tous les comptes letirables
Uniguement le compte

Du compte 4010001 au 4110042

Vous pouvez également ne prendre en compte gu'un seul code de lettrage

Traiter uniguement le code lettrage

Y

Une écriture lettrée (Lettrée a ‘OUI") aura donc un code lettrage équilibré (débit = crédit).

Lettrage manuel

C'est une méthode de lettrage dans laquelle le responsable comptable rapproche lui-méme les factures de
leur(s) reglement(s), compte par compte. Cette opération souvent fastidieuse peut prendre un certain temps.
Elle nécessite un suivi régulier.

[T
ﬂ . \ . ’ . Let. Manu.
Accessible a partir de I'Extrait de compte et le bouton

Une fenétre apparait pour un lettrage manuel sur ce compte. Cliquer sur les lignes a lettrer avec le code
lettrage affiché.

@Si vous cliquez a nouveau sur une ligne avec un code lettrage, vous annulez le lettrage sur cette ligne.

LI Lettrage manuel : 4110010 E@
Compts 4110010 Sebastien Solde 31333,50| Lettrage A Y N
Activer l'ajustement de lettrage
Plafond & prendre en compte 1,00 Date | 04/12/2017 =
(ietirage’ fnt
Journal ‘ Date effet | N° piéce Libellé Dev. débit | Dev. crédit Réglement |Devise ‘ 0
AN 01/01/2017 FAC02_003227 14042015 : 0010 132,00 LCR-A EUR Aide
VE 18/01/2017 FAC02_003549 :0010 2997,00 LCR-A EUR
AN 01/01/2017 34 Report &-nouveaux 2015 9401,50 EUR
AN 01/01/2017 34 Report 3-nouveaux 2015 9401,50 EUR
AN 01/01/2017 34 Report d-nouveaux 2015 9401,50 EUR
3133350
Débit Crédit Solde
Lettrage en cours
Letirées
Non lettrées 31 333,50| 31 333,50
Champs Descriptions
Compte Compte courant pour lequel vous souhaitez établir un lettrage des écritures
Solde Solde comptable pour I'exercice courant
Lettrage Par défaut, un code lettrage vous est proposé. Vous pouvez le modifier.
Une écriture lettrée (Lettrée a *OUI’) aura donc un code lettrage équilibré (débit =
crédit).
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Activer Cocher cette option pour bénéficier des générations des OD d’ajustement de
I'ajustement de lettrage.

lettrage Par défaut, les options des préférences d’ajustement de lettrage du dossier sont

proposées.

@ Voir Préférence / Comptabilité / Ajustement lettrage

Seuil a prendre en compte : Ecart de lettrage a partir duquel une OD d'ajustement

sera générée pour solder le lettrage

Date : Date d'effet de |'écriture d'OD générée.

ﬂ Augmente le lettrage. Le dernier caractére du lettrage s'incrémente, en passant a la
lettre suivante si le dernier caractére est une lettre, ou au chiffre suivant si le

dernier caractére est un chiffre.

Boutons Fonctions
T Valide le lettrage en cours. Le code lettrage s'incrémente automatiquement.
Lettrage A la validation, si le lettrage est équilibré, les écritures seront

automatiquement lettrées.
Si l'option « Activer I'ajustement de lettrage est cochée, une OD d'ajustement est
produite si I'écart de lettrage est inférieur au seuil indiqué.

(7] Annule les modifications
Annuler

7 Accés a l'aide en ligne.

Aide

] Ajout de l'acces direct au lettrage manuel via le plan comptable.

LU} Plan comptable EI@
‘ Format par Compte Présentation par compte sur 4 niveaux
=] Comptes - Compte Intitulé Letirable  Saut Détail A.N. Niveau =
Compte I bi ]
-] 0 4010019 OLIVIER our 1 our 01
-1 1 fowoois [CLARE | | il our | 0
-] 2 4010017 NES @ Aouter. [In] - 1 our UE
- ] 3 4010016 JSTE €4 Modifier...[Enter] 1 ou 01
=-(H 4 4010015 BRICE S 1 ou 01
=] 4010014 ELODIE @ Suee 1 ou 03
§oE-] 4004010013 CELINE #  Extrait de compte... 1 ou 01
DBz 41 T ag10012 LEA | e — i our 01
i B 03 4010011 FELIX ¥ & 1 ou 01
T 4010010 EMILE =, Dupliguer.. 1 ou om
i B T 4010009 ROSINE 1 ou 0]
- ]| 41 4010008 DENISE &@|| Imprimer... 1 ou 01
-] 42 2010007 PASCAL 8 5 Envoen 1 our 01l
-] 43 4010006 BENOIT c 1 ou 0]
-] 44 4010005 ANICET = I Ewporter... 1 our 03
-1 45 4010004 PARFAIT = Chercher..  Ctri+F 1 ou 03
- 1] 96 16003 FLLBERT = 1 oo o
=1 47 4010002 GauTHIER |4 7 Rechercher... 1 our 6A -
++ ‘:f >[4 n g v Filtrer... +
56 : Eléments dans la liste Chercher :

Pointage - Le rapprochement bancaire

Il permet d'effectuer les rapprochements bancaires entre les mouvements enregistrés sur les journaux de type
trésorerie et les relevés bancaires correspondants.

Les comptes de banques doivent étre cochés « Pointables ».

Vous ne pouvez pas créer un nouveau relevé de banque sur une méme banque tant que le dernier relevé de
cette banque n'est pas validé (Ecart a zéro).

Voir Fiche compte : il faut positionner le journal pour pouvoir faire le rapprochement bancaire
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L1l Pointage des comptes financiers : 512100200000000 - BNP - 04/01 N°1 (*) =N =R ==
Banque
Compte |512100200000000 [+ | BNP R.LB. B.LC. [11111111111 o
Relevé oK
Code [N~ | Solde initial durelevé  Total pointé  Solde aprés  Solde final du relevé  Ecart [7)
Etat ]T Date 08/10/2015 | Crédit relevé 0,00| 778,75 778,75 0,00 nnuier
Devise EUR [ @ Débit relevé 0,00 0,00 778,75 -
L)
Valider
Pointage ‘ -
<
Ecritures en cours de pointage Dévalider
( Date effet Journal N° pigce Libellé Debit Crédit | Codepointage | =~
30/01/2015  BNP WEBCDECLI_001111 Raymond 568,57 BNP - 04/01 N°1 Q
WEBCDECLI_001110 [Réglement dient | 3005  |ane-oqoines | [ Ajouter
24/03/2015  BNP FACD2_003218 Réglement dient 110,08 BNP - 04/01 N°1
17/032015  BNP FAC02_003190 Réglement dient 20,00 BNP - 04/01 N°1 2
08/01/2015  BNP WEBCDECLI_001053 Réglement dient 20,00 BNP - 04/01N°1 Fispprc
Ecritures non pointées Compte
Date effet Journal e pigce Libele Debit Crédt | Codepoitage | = =
20/05/2015  BNP WEBCDECLI_001173 Jean DUFLOUX 51,42 Em:"
0/05/2015  BNP WEBCDECLI_001174 Jean DUFLOUX 51,42
20/05/2015  BNP WEBCDECLI_001175 Jean DUFLOUX 51,42 =
02/06/2015 BNP 1 Remise en bangque M*® [70] du 02/06/2015 5,00 0
04/06/2015  BNP CDE2_002000 Réglement dient 100,00 e
15/06/2015  BNP 0 10001 239,14
24/06/2015  BNP FACD2_003268 Réglement dient 15,00
24/06/2015  BNP FACD2_003269 Réglement dient 100,00
18/06/2015  TPVA TPV_0628 CAISSE1 : Client pour la CAISSE 1 241,45 -
[¥]Filtrer les écritures non pointées postérieures  la date du relevé

ZONE 1 : DENOMINATION DU RELEVE

Champs Descriptions
Compte Compte de la banque dans le plan comptable. Des zones informatives vous indiquent
le libellé de la banque ainsi que le R.1.B. et le B.I.C. associés.
Code Code du relevé.
Etat Indigue I'état du relevé : IE_ en cours, ou validé ﬂ
Date Date du relevé.

Solde initial du
relevé

Saisir le solde initial du relevé bancaire que vous avez regu pour le premier relevé
créé. Pour les suivants, le solde initial sera renseigné par défaut.

Total pointé

Zone informative indiquant les montants en débit et en crédit des écritures pointées
dans ce relevé de banque.

Solde apres

Zone informative indiquant le solde du relevé de banque en prenant compte des
écritures pointées dans ce relevé.

Solde final du
relevé

Saisir le solde final du relevé bancaire que vous avez recu, afin de permettre au
programme de vérifier la cohérence entre les montants pointés et les montants du
relevé bancaire.

Ecart Zone informative indiquant I'écart entre les montants pointés et le solde du relevé
bancaire regu.
Devise Zone informative indiquant la devise du compte bancaire.

ZONE 2 : ECRITURES EN COURS DE POINTAGE

Double-clic sur une des lignes de la liste permet de désélectionner cette ligne du pointage en cours. Elle

réapparait dans la liste des écritures non pointées.

Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

Voir Personnalisation des colonnes dans une liste.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d’effectuer de nombreuses actions :
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#4  Birait de compte... |
ﬂ : Fiche compte ... |
5 = Dépuointer
1B 57 Chercher... Ctrl+F I[
1.2
- -II-nl s Rechercher... t
g Y Filtrer...
!
Champs Descriptions
Extrait de Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »
compte
Fiche compte Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.
Imprimer Imprime la liste.
Exporter Exporte la liste sous différent format.
Rechercher Permet d'effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du relevé en cours.
Filtrer Permet de filtrer en multicritéres les lignes du relevé en cours.

ZONE 3 : ECRITURES NON POINTEES

Double-clic sur une des lignes de la liste permet de pointer cette écriture pour le relevé en cours. Elle apparait
dans la liste des écritures en cours de pointage.

Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

@ Voir « Gestion des listes » pour plus d'information concernant le
paramétrage et la gestion avancée des listes

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

{4 Modifier...[Enter]
%L DBdrait de compte...
: Fiche compte ... |
- Pointer |
& Imprimer... |
] ! E
§ e nvoyer
.E g Exporter... |
e Chercher... Ctrl+F
2
-l'al s Rechercher...
g ‘;‘ Filtrer...
Champs Descriptions
Extrait de Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »
compte
Fiche compte Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.
Imprimer Imprime la liste.
Exporter Exporte la liste sous différent format.
Rechercher Permet d’effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du relevé en cours.
Filtrer Permet de filtrer en multicritéres les lignes du relevé en cours.

ZONE 4 : BARRE DE BOUTONS :
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Boutons Actions
w Bouton de validation du relevé de banque.
ak:
(7] Bouton d'annulation des derniéres modifications effectuées sur le relevé de banque.
Annuler
& Bouton permettant de valider le relevé de banque en cours. Bouton actif
Walider uniquement si le pointage a un écart a 0 en débit et en crédit. Les écritures
pointées doivent avoir un solde équivalent au relevé de banque que vous pointez.
& Bouton permettant de dévalider le relevé de banque pour pouvoir le modifier. On
Dévalider ne peut dévalider un relevé de banque que s'il est en état validé, et s'il n'y a pas
_— d’autres relevés de banques en cours sur cette banque.
Q Bouton permettant de créer un nouveau relevé de banque sans sortir de la fenétre.
St On ne peut créer un nouveau relevé que si le précédent est validé. Si ce nest pas le
cas, « Ajouter » vous positionne sur le relevé en cours.
= Bouton permettant d’éditer le rapprochement bancaire.
Fappro
= Bouton permettant d'accéder a la fiche compte de la banque du relevé en cours.
Compte
=Y Bouton permettant d’accéder a I'extrait de compte de la banque du relevé en cours.
Extrait
7] Accés a l'aide en ligne.
Aide

Comment effectuer un pointage

Le pointage s’effectue a partir du menu Ecritures — pointage des comptes financiers. Le logiciel présente alors la
liste des relevés des différents comptes financiers.

LUk Liste des relevés de banque EI@
| Frésentation par compte « | | % | Présentation par défaut
= Relevés Code relevé Date releve Solde initial  Solde pointé  Solde final Ecart Compte Banque
BINP 17-N0 1 31/01/2017 | | se243590 5243590 swamooa e |
CN17-N01 31/01/2017 36 561,32 -36 561,32 5121001 CREDIT NORD
BRED17-M01 31/01/2017 358 132,73 -358 132,73 5121000 BRED
BMP17-N02 28f02/2017 532 435,90 5 184,62 -587 620,52 5121002 BMP
< >
4 : Eéments dans |z liste Chercher :

1 - Faire un clic droit sur la liste des relevés et choisir le menu ajouter ;
2 — Sélectionner le compte financier ;
3 — Saisir le code du relevé ;
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LUl Pointage des comptes financiers : 5121002 - test =N =R
Banaue —_—
Compte 5121002 | BvP R.LB. [10107-00228-11111111111-61 8.1.C. BNPAFRPPETT v

oK

Relevé (7
Code - Solde initial du relevé  Totalpointé  Solde aprés  Solde final durelevé  Ecart Arruler
Bt & Date 07/12/17 | Crédit relevé 582 435.90 565 646. 12 0.00

Devise EUR | Débit relevé 0.00 16 789.78 0.00 565 646.12 Va‘l?;el

-
. . &
Eciitures en cours de pointage DCiéuslider

Date effet ournz N° pigce Libellé _ crédt | Deébit  |code pulntage
[ue | cotisations & 'URSSAF | oo000] st | Q
Ajouts

21/02/2017  BWP 3 TELECOM ORANGE ADSL 180,00 test
802/2017 BV 1 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0001 12609.78 test
16 789.78 0.00 2

@ =
Compte

o
! Enrait

Eciitures non pointées

Dateeffet | bume Nopice Leté Crédit b [7)
e | Rémunérations dies _ i

10/03/2017 BNP Mutuelles SUU 00

15/03/2017 BNP Cotisations a [URSSAF 4000.00

10/02/2017 BNP Mutuelles 800.00

2802/2017  BNP 2 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0002 11 104.40

[Filtrer les écritures non pointées postérieures 3 la date du relevé

Filtrage automatique des écritures non pointées postérieures a la date du relevé. Décocher « Filtrer les écritures
non pointées postérieures a la date du relevé » pour voir toutes les écritures non pointées du compte.

Remarque : si le code est déja renseigné, il convient de valider votre relevé avant de pouvoir passer au suivant.
4 — Saisir la date du relevé ;
5 — Saisir le solde final du relevé a la banque. Le solde initial est automatiquement récupéré si un relevé
précédent existe sur cette banque. Attention, les soldes « Initial » et « Final » a saisir sont les soldes
vus en vos comptes, donc « Débiteur » sur le relevé de la banque est au crédit dans votre
comptabilité ! Saisir ce solde au crédit.
6 - Cliquez deux fois sur la ligne de I"écriture non pointée. Celle-ci monte alors dans la partie supérieure
de I'écran ; ou sélectionner une écriture continue ou discontinue d’écritures non pointées (CTRL ou
SHIFT clic), puis faire clic bouton droit pour en voir le solde et les pointer en globalité.
7 - Répétez |'opération afin de pointer toutes les écritures du bordereau. Dans le groupe "Relevé", les
lignes "Total du relevé" et "Solde apres" se complétent au fur et a mesure des pointages.
8 — Cliquer sur le bouton « Valider » qui est actif uniquement si I'écart constaté est a 0.
9 Editer I'état de rapprochement bancaire en cliquant sur le bouton « Rappro » ou dans le menu

impression de I'application.

Remargu : Fonctionnalité permettant de faire du rapprochement automatique en important un extrait de

compte L Li\ii Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Comment dépointer une écriture

1 — Sélectionner le menu Ecritures — pointage des comptes financiers ;
2 — faire un clic droit sur le dernier relevé et demander a modifier ;

3 — Cliquer sur le bouton « dévalider » ;

4 — Faire les modifications a effectuer ;

5 — Valider les modifications.

L'écriture dépointée apparait a nouveau dans la fenétre des écritures non pointées.

Si vous constatez qu’il manque une écriture, vous pouvez ouvrir un journal de saisie, sans fermer le
rapprochement en cours, saisir I'écriture manquante et faire un F5 sur le rapprochement bancaire pour
rafraichir la banque.

Pour bien commencer un rapprochement bancaire sur une banque, on peut créer un rapprochement

« initial »pour pointer les éventuelles écritures présentent dans votre comptabilité qui sont antérieures au début
du pointage a réaliser. Ce qui éliminera les écritures antérieures de la liste des écritures non pointées.
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Au début de chaque exercice, le solde initial de chaque banque sur le rapprochement bancaire est a 0 ce qui est
normal.

Il convient soit d'effectuer un pointage « Initial » pour pointer I'écriture d’AN correspondant au solde de la
banque au 31/12 et donc par la suite de partir sur un rapprochement bancaire avec le bon solde initial, ou alors
de pointer dans le premier rapprochement bancaire de |'exercice pour chaque banque, en plus des écritures
normales, cette écriture de solde en AN.

Pointer cette écriture permettra de ne plus la voir dans la liste des écritures non pointées, c’est la raison pour
laquelle le solde initial est proposé a zéro.

Pointage / Dépointage compte de bangue

L'assistant de pointage des comptes financiers vous permet maintenant, aussi bien en pointage qu’en
dépointage, d’effectuer une sélection multiple de lignes continues ou discontinues, par les touches SHIFT ou
CTRL.

Le transfert des écritures sélectionnées s'effectue par I'item du menu contextuel correspondant accessible par
clic bouton droit, avec affichage du montant total des écritures sélectionnées.

Banaue

Compte |5121002 + | BNP R.I.B. 10107-00228-11111111111-61
Relevé

(et Solde initial durelevé  Total pointé  Solde aprés  Solde fini
Eat [ Date 07/12/17 | Créditrelevé |  582435.90 565 646.12

Devise ER || Débit relevé 0.00 16 789.78

Ecritures en cours de pointage

| Dateeffet  oume Nepiece Libellé Crédt |  Débit | Code
maﬂ——m
21f02/2017 BNP 3 TELECOM ORANGE ADSL 130.00
28/02/2017 BNP 1 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0001 12 605.78 tesl:
16 789.78 0.00

Ecritures non pointées

Dateeffet  |burn: Nopice Lbele Crédit oebit |
02/02/2017  BNP |1 LOYER 2900.00

8/02/2017  |BNP |2 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0002 11 104.40

21/02/2017  BNP |1 Forfait ORANGE 3H 350.00

15/03/2017  |BNP Cotisations & [URSSAF

21/02/2017 TVA période du : 01 - 2017 3 549.00

21/02/2017 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0001 5094.55

10/02/2017 Mutuelles

31/01/2017 Rémunérations dd Modifier... [Enter]

28/02/2017 Rémunérations dly

10/03/2017 Mutuelles Extrait de compte...

20/11/2017 FC001692Golf Club Genevié: Fiche compte ..

20/11/2017  |BNP |FC001690 Réglement dient : 42.83

20/11/2017  |BNP BNP1 Réglement client : h\.\‘ Pointer : -17 401.55 42.83

20/11/2017  |BNP |FCOD1685Réglement dient : - 42.83

20/11/2017 BNP FC001S.., Réglement client : é Imprimer... 85.66

20/11/2017 BNP [FCO016... Réglement dient : ﬂ xy Envoyer.. 85.66

20/11/2017  BNP FCO016...Réglement client : A - 85.66

20/11/2017 _ |BNP_|FC0D1684Galf Club Genevied =2 EOls 220.00

16/11/2017  |TPVA[TPV_00...5121002: TPV 00 & -~ Chercher... Cirl+F 297.00

22/11/2017  |BNP |FCOD16... test regelement br 8 444.00

22/11/2017 NP reglementRéglement cient ;| * | Rechercher. [ 10%0.4

20/11/2017 _[BNP_|dernier ... Golf Club Geneviey gy W Filtrer... . 1824.72

16/11/2017  BNP [rglt Cydes Alix 8 666.69

20/11/2017  BNP |ler redl... Golf Club Genevidve 9 455.19
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(L) Pointage des comptes financiers : 5120002 - BNP1T-NOT —u-[-@-ﬁ
[y _—
Compite 5125002 | e R.LE. [10107-00228- 1111111111161 B.LC. BNPAFRPPETT P
Pt
v []
Code LU - | Soide bl durelevé  Totalponté  Soldeapris  Solde findl durdevé Ecart Arrobet
[T <N Dote JLOLAT | Créditreleve 0.00 | @Araans | SR2405.90 587 435,50 -
Deviee BR [u] Dt relevé 0.00 5984843 0.00 e
Eciitures en couss de poantage nh(;nn
Cate effat surry W patoe el Credt Detnt Cide peritage | G
ONLINT AN I3 beneurem 2017 586 260. TSNP 17401 [¥)
0307 -3 Ba 30589 46BN 17-H01L L d
0ANL01T R 2 LOTER 250000 B 17401 —
Fuappes
7 res b (URSSAF =
el i 20 16 Reébapororimornement du 0112036, =
X017 B 2 TELECOM ORANGE ADSL 8- S
2f 2007 B 1 Forfait GRLUNGE 3 = | w -
= I
G oo culsF Less |
» Reghercher., o
mlv e —
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Pointage - Le rapprochement bancaire automatique

ksd b *sd Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Fonctionnalité permettant de faire du rapprochement automatique en important un extrait de compte.

Le rapprochement bancaire permet de rapprocher des écritures du relevé de compte en provenance de la
banque avec les écritures des journaux de banque de WaveSoft.

Pour effectuer le rapprochement automatiquement des écritures, on prend en compte le montant, le libellé, le
N° de piéce, la date (+/- 2 Jours).

Pour pouvoir effectuer ce rapprochement, il faut préparer le paramétrage des relevés bancaires et modifier le
paramétrage des comptes de banque.

Le paramétrage des relevés bancaires
Voir paragraphe page 35

Modification du paramétrage des comptes de banque

Accessible depuis le menu Fichier / Fiche compte

LUl Fiche compte: 5121002 EI@
Compte 5121002 %I Intitulé  BNP %I
Totalisateur [] ;:
Options Budgétaire [7 : Documents Mote (7]
Relevé d'Identité Bancaire Remise magnetique ou papier Aol
Domidliation ~ BNP
i d
Pays Extrait
10107 00223 11111111111 61§ Dernier : M® remise M= émetteur
Bangue Guichet N® compte Cclé Effet 0= 325530 ©
8 Aide
LB.A.N. FR75101070022581111111111161 X Préléy., O 123850
B.LC.  BNPAFRPPETI Virement ol [sess40

LC.5. FR72ZZZ123456

Rapprochement bancaire automatique
Modéle du fichier d'import : |BNP . | Enregistrement auto dans les documents de la GED []
Chemin du répertoire de stockage du fichier : D:\Developpement\fichiers bancaires'cfonb

L'utilisateur peut paramétrer sur chacun des comptes de banque :

- Le modéle du fichier défini au niveau des paramétres
- Le chemin par défaut du fichier des écritures bancaires pour ce compte
- L'archivage en automatique dans la fiche compte les relevés de banque importés.

L'écran de Pointages des comptes financiers

La fenétre présente des nouveaux paramétres et la partie des écritures en provenance du relevé bancaire.
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(1l Pointage des comptes financiers: 5121002 - BNP17-N02 (1)
Banaque
Compte 5121002 | BNP R.IB. 10107-00228-11111111111-61 B.L.C. BNPAFRPPETL
Modéle import relevé de compte [BNP ] tmportation du relevé de compte. () Rapprocher automatiquement %3
Relevé
Code  ENGRVRRED < Solde nifaldurelevé  Totalponté  Soldeaprés Sokde final durelevé  Ecart
Etat ’;_ Date 04/12/17 Crédit releve 582 435.90 20884.62 587620.52 587642.52 22.00 =
Devise [ER [v Débit relevé 0.00 1570000 0.00 e
- _ é
Ecitures en cours de pointage et
Date effet ournz N° pice Libellé Crédit Débit | Code pointage
31042017 BNP Rémunérations dies 8000.00 BNP17-M02 ¥
02/02/2017  ENP 1 LOYER 2900.00 BNP17-NO2 Ajouter
10/02/2017 BNP Mutuelles 800.00 BNP17-N02
152/ BN Cotsations & [URSSAF 4000.00 BNP17-H02 E)
21/02/2017 BNP 125105 Remise en banque N° [125105] du 21/02/17 20 834,62 BNP17-ND2 Rappia
15700.00 20 884.62 —
Compte
o>
I Earaic
Eciitures non pointées Ecritures du relevé bancaire
Daie effet lourra N° pigce. Libele Crédit Debit -~ Date de [opération Libele 2 Date de valeur | Montant debit | Montant arédit | N° Pigce éariture | Rapproche ~ @
E Rémunérations does 5000.00 (COMMISSIONS - FRAIS VIREMENT EMIS T N G
21/02/2017 BNP 2 Reéapprovisionnement du 03/01/17 : 0001 5034.55 13/02/2017 FACTURE CARTE DU 130217 AUCHAN VELIZY VELIZY VILLAC CA 3109 N
10/03/2017 BNP Mutuelles 800,00, 13/02/2017 RETRAIT DAB 11/02/17 11H56 028580 BNP PARIBAS CLAMAR. 60.00 N
15/03/2017  BNP Cotisations & [URSSAF 4000.00 13/02/2017 VIR CPTE A CPTE EMIS MOTIF PAS DE MOTIF BEN WASZAK FREDERIC 500.00] N
21/02/2017  BNP TVA période du : 01- 2017 354900 13/02/2017 |VIREMENT SEPA EMIS /MOTIF PENSION ALIMENTAIRE /BEN MLE MARL 200.00] N
/022017 NP |2 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0002 1110440 03/02/2017 | CHEQUE 2861402 115,00 n
21/02/2017 BNP_|1 Forfait ORANGE 3H 350.00 05/02/2017 RETRAIT DAB 05/02/17 15H43 028538 BNP PARIBAS CLAMAR. 100.00) N
21/02/2017 BNP_3 [TELECOM ORANGE ADSL 180.00 06/02/2017 FACTURE CARTE DU 040217 REL.CLAMART TRI CLAMART CARTE 4462 N
28/02/2017  BNP 1 Réapprovisionnement du 03/01/17 : 0001 12609.78 06/02/2017 |FACTURE CARTE DU 050217 PEAN LONGIUMEAU CARTE 4974000 14.73 N
20/11/2017  BENP FC001692Golf Club Geneviéve 42.00 06/02/2017  |PRLV SEPA MATMUT ROUEN ECH/080217 ID EMETTELR/FR43 .13 N
20/11/2017 _BNP_FC001690Réglement dent : Golf Club Geneviéve : FC0D.... 283 03/02/017 | FACTURE CARTE DU 030217 DUCS DE SAVOIE COMBLOUX CARTE .00 N
20/11/2017 BNP_FC001685Reglement dient : Golf Club Genevieve : FCOD. .. 42,83 03/02/2017 FACTURE CARTE DU 030217 PETIT CASINO COMBLOUX CARTE 43 7.50/ N
20/11/2017 [BNP_BNP1 Reglement dient : Golf Club Genevieve : BNPL 42,83 03/02/2017 CHEQUE 2861409 8.00/ N
20/11/2017  |[BNP_[FCO016... Réglement dient : Galf Club Geneviéve : FCOD. . 85.66, v 02/02/2017 |COMMISSIONS - FRAIS RETRAITS DAB UE NON BNPP CARTEN 2.00 N v
[AFiltrer les écritures non pointées postérieures 3 |a date du relevé [AFitrer les écritures durelevé bancaire non rapprochées.

Attention, le format du fichier doit correspondre au fichier qui sera importé. Il est possible de modifier le format
du fichier importé a ce niveau. Mais la modification ne sera pas reportée au niveau du paramétrage du compte.

. Importation du releve de compte
Licone u
rapprochement en cours.

permet a I'utilisateur d'importer un fichier de relevé d'écritures dans le

Cliquez sur le bouton ci-dessous donne accés a la fenétre d'importation du fichier.

| Import du fichier bancaire

o Choix de fichier et traitement o

Choix du fichier

]

Résultat 2

< Précédent Annuler Aide

L'utilisateur sélectionne le fichier a importer afin de rapatrier les écritures dans la fenétre de WaveSoft.

Si le format prédéfini est de type Excel, alors I'utilisateur aura la possibilité de choisir I'un des 3 formats associés
a ce type. (xls, xlsx et csv).
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B AN TORT_ 16080 210000 T 181 Feudle g
Aucts rapide michwes 217002007 1808 Deaster de
Burezy
m
Eibliotheques
. |
Ca P
R |
| L4 »
Heom ch fichier
Types de lchiess - [(XL5 Flea [ XL5) -] e

Puis l'utilisateur clique sur le bouton *Terminer’ pour traiter le fichier

Et pour finir, I'utilisateur clique sur le bouton fermer, les écritures sont rapatriées dans la partie écritures du
relevé bancaire.

Si lIimportation du fichier contient des erreurs, vous devez vérifier que le fichier est bien au format texte, que le
format des dates est correct, et que le séparateur de décimal correspond bien a votre poste de travail (point ou
virgule).

Les lignes considérées comme des lignes de commentaire sont en italique dans la partie du relevé. C'est par
exemple le cas de la Société Générale ou du Crédit Agricole ou du format CFONB. Ces lignes de commentaires
sont présentées a |'utilisateur mais non pointables.

Date opération Libellé 1 Montant débit | Montant crédit |
03/01/2017 RELEVE LCR DOMICIL NG 3330000 AU 09/01. 38386.13
08/01/2017 PRELEVEMENT ELIROPEEM XXXXXXX 96.00
DE: NORDNET (GROUPE ORANGE)
ID: XXXXXK
MOTIF: Voire Faciure Service In
NET : XXX
10,/01/2017 REMISE CHEQUE 0001602010 575.88
DE 1 0HQ 00504 0001602
10,01/2017 PRELEVEMENT ELIROPEEN X3003XXXNX 92.03
DE: MAAF ASSUIRANCES SA
1Dz XXXXXK
MOTIF: Cotisation Assurance 184

CARTE BUSINESS D N0 XxXXXXXXXXXXEK
122017 Adobe Aoohat 5t . 255, 00
I5022017 Adobe Aoroore Subs . 28700

. . o Rapprocher automatiguement 9
Pour lancer le rapprochement automatique, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton i

WaveSoft rapproche au maximum les écritures non pointées avec les écritures du relevé bancaire, et indique a
I'utilisateur le nombre d’écritures ayant pu étre rapprochées.

Gestion des relevés =

o [3] ligne(s) ont ete rapprochees

:

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex = www.wavesoft.fr 118/232




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft

L'utilisateur peut importer autant de relevé bancaire qu'il le souhaite, et effectuer un rapprochement
automatique autant de fois qu'il le souhaite.

Le numéro de piéce dans la partie des écritures du relevé bancaire correspond au numéro de piece de I'écriture
rapprochée des écritures en cours de pointage.

Les écritures rapprochées dans la partie du relevé bancaire sont en gras et en italique et positionnées en haut
de cette partie.

Avec la nouvelle case a cocher ‘Filtrer les écritures du relevé bancaire non rapprochées’, I'utilisateur a la
possibilité de visualiser uniquement les écritures rapprochées ou les écritures non rapprochées.

Une fois le pointage automatique réalisé, I'utilisateur peut :

1. Effectuer un rapprochement manuel entre une ou plusieurs écritures de la partie gauche des ‘Ecritures
non pointée’ avec une écriture de la partie droite des « Ecritures du relevé bancaire » non rapprochée.

Pour cela I'utilisateur doit sélectionner des lignes de méme montant d’'une part et d’autre (et avec un
débit/crédit correspondant), et effectuer soit un double clique (si une seule ligne concernée), soit un
clique/droit « Pointer » dans la partie ‘Ecritures du relevé bancaire’ de préférence.

Si le rapprochement demandé est cohérent, la ligne des écritures non pointées passera dans la partie
« écritures en cours de pointage », et la ligne des « Ecritures du relevé bancaire » passera en statut
« Rapprochée ».

Lorsque l'utilisateur effectue le rapprochement a partir des écritures du relevé bancaire, si les lignes
sélectionnées ne correspondent pas, |'utilisateur recevra un message bloquant pour I'informer du non
rapprochement.

Gestion des relevés X

Pointage manuel impossible, les montants du relevé [14.41] sont
différents des montants des écritures non pointées [3.80] .

Lorsque I'utilisateur double-clique sur une ligne dans la partie gauche des écritures non pointées, I'application
contréle qu‘au moins une ligne du relevé bancaire a été sélectionnée.

Si ce n'est pas le cas, un message apparaitra afin de demander a I'utilisateur s'il souhaite pointer cette ligne
sans relation avec le relevé de banque.

Répondre « Oui » forcera le pointage.

Gestion des relevés

Vous n'avez selectionné aucune ligne dans la partie relevé bancaire,
Voulez-vous quand méme effectuer ce pointage sans relation avec les
ecritures du relevé bancaire?

Lorsque I'utilisateur double-clique sur une ligne dans la partie gauche des écritures non pointées, si il a
sélectionné des lignes non cohérentes, il aura la possibilité de pointer les lignes sans relation avec les écritures
du relevé de banque en répondant « Oui ».
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Gestion des relevés

Pointage impossible, les montants selectionnés du relevé [32.35] sont
différents des montants selectionnés des écritures non pointées
[-10889.46] .

Veulez-vous quand méme effectuer ce pointage sans relation avec les
écritures du relevé bancaire 7

2. Visualiser les liens réalisés entre les écritures en cours de pointage et les écritures du relevé
bancaire.

Lorsque l'utilisateur clique sur une ligne rapprochée du relevé de compte les lignes associées sont
automatiguement sélectionnées et vice-versa.

3. Créer une nouvelle écriture dans le journal de banque associé.

Sur une ligne d’écriture du relevé bancaire non rapprochée, I'utilisateur peut procéder a la création d’'une
nouvelle écriture en effectuant un clique/droit « Saisir écriture ».

Le compte, le jour, le libellé le montant seront positionnés par défaut sur la premiére ligne d’écriture
correspondant au compte de banque.

L'utilisateur peut modifier ou valider cette premiére ligne et saisir la ou les autres lignes de contrepartie afin
d'équilibrer I'opération.

ULl Saisie des deritures : BNP - Janvies 2017 (%)

©loumal [ [T]ee Pesiode [Jomier 2017 [ rype Nermsie [ |odtit 214 90370 crdde 21490020

séaede v, pawmerrer Compte__1epios Ubelé Déb crédt Date échdance _ Letrage Maroude Ansiytigue

Créat soide
& o [5] e Ubelé  FAC.CH - FACTURE CARTE o

- Débit

B0 am

< Jchdzn. DO/o Piéce 2 Panes Etb. SOCETE |

4 Soide 54441919 T Mode ; Saie standard

A la fermeture de cette fenétre, la ligne d’écriture WaveSoft sera positionnée dans la partie des écritures en
cours de pointage et la ligne du relevé bancaire sera considérée comme pointée.

Pour effectuer cette saisie manuelle, I'utilisateur peut également créer des modeles de saisie et les appeler
pendant la saisie manuelle. Dans ce cas, le montant de I'écriture proviendra de I'écriture du relevé de banque. Il
est donc possible de créer un modéle de frais bancaire (par exemple) qui sera utilisé pour la saisie de tous les
frais bancaire via le module de rapprochement. De cette maniére, la contrepartie de I'écriture est alors
automatisée.

4. Dépointer une ou plusieurs écritures

Le dépointage d'une écriture peut se faire soit par un clique-droit dans la partie des écritures du relevé
bancaire, soit par un clique-droit ou un double-clique dans la partie des écritures en cours de pointage.

Aide a la saisie des écritures

Cette amélioration concerne le rapprochement bancaire uniquement si vous utilisez I'importation des relevés de
compte que vous récupérez de votre banque dans différents formats que vous pouvez paramétrer par banque.
Vous avez une aide a la saisie des écritures du relevé de compte ne se trouvant pas dans les écritures non
pointées, afin de vous faciliter la saisie de ces écritures.
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Il s’agit donc bien d'ajouter de nouvelles écritures dans vos écritures comptables.

sanque
mpte (5121000 <] BrRED R.LB. [10107-00118-00999395939-29 B.1.C. BREDFRPPIOC v
odéle import relevé de compte [BRED | Importation du relevé de compte o Rapprocher automatiquement 3% oK
elevé @
ode (R GEG————— Solde ntiol durelevé  Totalpointé  Solde aprés  Solde findl durelevé  Ecart At
a [E& Date 31/01/18 Crédit relevé 0.00] 330 0.00) 232,61 =
revise [EUR | Débit relevé 0.00 23581 23261 0.00 e
c
itures en cours de pointage e
*séquence | Date effet Journal e pigce Libel Crédt Débit | Code pointage
1 05012018 BRED 25 104180 - COTISATION CARTE BAN 43.50 bred janvier
120 05/01/2018  BRED  BNPSS 512000 - ABONNEMENT BREDCONNE 3.30 bred janvier Ajouter
8 05/01/2018  BRED  BNPS7 512000 - RESTITUTION BREDCCNN 3.30 bred janvier
49 05/01/2018  BRED  BNPIB 8104043 - CARTE 147.20 bred janvier 2
47 05012018 BRED  BNPS6 833317 - PRELEVEMENT SEPA 41.91 bred janvier Fapro
235.91 3.30 =
Compis
o>
| e
itures non pointées Eciitures du relevé bangpise—
“séquence | D Journal Wepice Libele ~ |[oste ce poeaton_montant devie_montane e | Lbele 2 Date de valeur | Lbele (7]
2 01/01/2018 AN OD1711-0014 27112017 Golf Club Geneviéve [12/2016 38.70 CARTE 3600045 G2
2 01/01/2018 AN 1 13122017 BRED 26/12/2016 199.97 CARTE 8115995
2 oyoyf018 AN 13122017 BRED 26/12/2016 5.02 CARTE 8117109
2 ouou/018 AN 3 13122017 BRED 13/12/2006 | 150 [FRalsTENFDEcoveTE | (030154 |
2 ooy AN 11 13122017 BRED 12/12/2016 30.00 A | @ sisiréciture | 837991
2 ol0wB AN 5 13122017 BRED 07/12/2016 .52 q F T
2 oioif018 AN & 13122017 BRED 06/12/2016 39.99 P (Firavecun mo:
2 oyoipos AN 7 13122017 BRED 9§ G| oointer:150
2 oyoy018 AN 8 13122017 BRED E ol rointer: 150
2 o1oifa018 AN 9 13122017 BRED 8= ointer:
2 oyoy018 AN 13122017 BRED c Chercher...
2 01012018 AN OD1710-0013 31102017 Golf Club Genevieve <]
2 01/01/2018 AN 12 13122017 BRED 3 5 Rechercher..
2 oyoyis AN 13 13123017 BRED 8y e
2 OYOY018 AN tersté 14122017 BRED
2 oyoyis AN 1S 13123017 BRED
2 0ioy/2018 AN 16 13122017 BRED
2 01/01/2018 AN 17 13122017 BRED
2 01/01/2018 AN 18 13122017 BRED v
>

“ltrer les écritures non pointées postérieures 3 Ia date du relevé

[AFiftrer les éeritures du relevé bancaire non rapprochées

Cette aide a la saisie est possible a condition d’avoir paramétré des modéles de saisie sur le journal concerné.
Dans cet exemple, il s'agit de frais bancaire avec un modéle de saisie adapté. Le journal est paramétré en
numérotation automatique (mais cela est possible quel que soit le paramétrage du numéro de piéce dans le

journal).

L1l Modele de saisie : FRAISBANCAIRE (*) =N =
Modsle  FRAISBANCATRE Infilé  FRAISBANCARE Journal  |BRED =
cof Compte_ou] Jour L Libellé .D[ Débit _crf Crédit Devise Formule T.VA. Analytique s.payelN°Piéce 2 Piéce 2_[ype éaiture]
= 5121000 [iF ] X oM DEUR 0 === prouillard =] @
=aa52012 @ g = oX OELR  TVA 0 == Eroullard paa
= 6051001 i3 8 ) X 0EUR 0 == Eroullard
-
(V] Fiecoder
Aide
< >
Ligne Légende 9
Compte | Jour deffet B piece Hlcalaer Brepeter g
Intitié B riece2 = incrémenter Bsaisr E
Débit 0.00 | Crédit 0.00 %[ T.v.A. 0 : Non taxé : -l ¥ Bt du compte 8 Date cujour
Devise |ELR ~| Section ana. | Ets. payeur w '-‘“E des comptes ﬂE“““‘b’E’
Type déaiture [Brouilard [+ =lvalewr Xlsans effet

Lorsque Iutilisateur clique sur le modeéle sélectionné, la fenétre des écritures s'ouvre automatiquement avec les

écritures générées a partir du modeéle.

L Saiiedos fcitures: BRED - amvias 2015

e [0 [ e s 338 [ ype [oulad ] aébt

[Somimton 1 e et vt [ 12 criae e

I=n Broad_BEE
et res
Erard BP0

am

a
&
L)
e P T — o ;
| — L = E
oo - o = | §
WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex = www.wavesoft.fr 121/232




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft

Vous pouvez ainsi visionner la piece qui vient d'étre créée et simplement fermer la fenétre afin de rapprocher
automatiquement I'écriture générée.

Pour rappel / information, le libellé, le jour et les montants proviennent des informations du relevé de banque.
Si le libellé est paramétré comme saisissable, il pourra étre modifié pendant la saisie de |'écriture.

Le menu disponible au niveau des lignes de relevés de compte est dynamique et dépend du nombre de modéle
gue vous avez paramétré sur le journal de banque.

—
0 Saisir écriture l 3180001

FRAISBANCAIRE

Saisir avecun modéle.....

FRAISDIVERS

3] ()| Dépointer:30.00

E- - Pointer : 30.00 PEAGE
[ Chercher... Ctrl+F

e

E »°  Rechercher...

(U] Y Filtrer...

LUl Liste des modéles de saisie

I Farmat journal « |37 Présentation par journal
e
|~ Pidces Code v | [ntitulé \ « Journal {7 |
PEAGE PEAGE BRED
FRAISDIVERS BRED

TATSBANCAIRE FRATECANCAIRE BRED lH
Si vous avez plus de 10 modéles de saisie sur votre journal de banque, vous pourrez sélectionner les modéles
supplémentaires dans une fenétre de sélection.

Si votre modeéle de saisie est paramétré pour valider les écritures pendant la saisie des écritures, vous
obtiendrez ce message lorsque la piéce sera terminée et équilibrée. Si vous répondez oui, a la question, la piéce
sera validée, dans le cas contraire, elle restera en brouillard.

[ Saisie des écritures : BRED
£ |Journal [BRED |+ |BRED Période |Janvier 2018 « |Type Brouillard | . | Débit
Application M®séquence Identifiant validation ‘Type ecriture N® pigce Libellé | Compte Dt
Comptabilité 151 Brouilard ~ BNP100 837991 - PRELEVEMENT SEPA 5121000
Comptabilité 51 Brouilard ~ BNP100 837991 - PRELEVEMENT SEPA 4452012
Comptabiité]  151] Brovilard |BNP100 837991 - PRELEVEMENT SEPA sosi01 | |
Validation
Attention, les piéces seront validées et ne seront plus ni
madifiables ni supprimables.
Confirmez-vous la validation 7
. .z
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Les reglements clients

Options de saisie des reglements clients

En plus de la saisie directe dans un journal (de banque ou du portefeuille de chéque en attente) on peut utiliser
un assistant qui vous permet de saisir N cheques les uns apreés les autres, d'en définir la ventilation sur les
échéances, et de générer au final les écritures soit dans le journal de banque ou dans le portefeuille des
chéques en attente.

- Sélection de la devise de reglement et du mode de réglement

Dans un premier écran le logiciel vous demande de sélectionner la devise du réglement, le mode de réglement
(mode de réglement de la créance), ne prendre en compte que le mode de réglement sélectionné, permet de ne
retenir que les créances pour lesquelles on a prévu ce mode de réglement. Cette option agit avant tout comme
un filtre en fonction du mode de réglement défini lors de la saisie des piéces de ventes.

- Saisie des réglements a partir de la liste des échéances non soldées
La saisie des reglements se déroule en deux étapes :

- La saisie du réglement ;

- L'imputation du réglement.

L1l Reglement clients ===

Saisie des reglements clients

Le module va vous guider lors de |a saisie des réglements dients et va vous permetire de metire & jour
l automatiquement votre comptabiits.
Les différentes étapes sont les suivantes :
- Sélection de la devise de réglement et du mode de remise,
- Sélection de la date d'effet du réglement & effectuer,
- Saisie des réglements & partir de |a liste des échéances non soldées,
- Sélection du journal de comptabilisation des écritures et de la date de remise
- Validation des options d'ajustement de réglement si nécessaire

Veuilez indiquer |a date d'effet souhaitée du réglement :

l Date duréglement  TEERIEAEY,
- VE:ﬁ;:n::::irsizs;phnrsuie recherche des échéances en attente de réglement :
[ Prendre en comptz uniguement le moyen de paiement  (Chéque ~
: Annuler Aide
Champs Descriptions
Date du Renseigner la date de comptabilisation des écritures de réglements. Par défaut la
réglement date du jour vous est proposée.

Factures émises Sélectionner dans la liste la devise des factures a afficher dans l'assistant de
en ... réglement.

Prendre en Cocher l'option si vous souhaitez ne prendre en compte qu’un mode de réglement et
compte sélectionner dans la liste le mode de réglement souhaité.

uniquement le Par défaut, tous les modes de réglements sont sélectionnés.

mode de

réglement

La saisie du reglement client
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Saisie des reglements clients

[~ Samie ou reglement
N® pigce Compte Intitulé Solde
FACD2_003671 4110021 7%/ |5+ | Dean DUFLOUX @ 632 965,87 u
Montantréglé Devise Libellé Mode de remise Echéance Etablis. payeur Commercial
32,40 |EUR. |+ |Jean DUFLOUX Chéque ~ |31/01/2018 CARINE e ¥
~ EChEances en atiente 0 regement
N® pigce Compte Intitulé compte Libelle Echéance Mode de reglement ~
FACO2 003671 4110021 eanDUFLOUX ___li002t | iy cheqe
FACDZ_003571 4110021 Jean DUFLOUX 10021 28/02/2018  |Chéque EL.
FAC02_003671 4110021 Jean DUFLOUX :0021 31/12/2017  |Chéque @ =N v
< >
Imputation du reglement Gestion de l'escompte sur réglement / O.D. d'gjustement
Reste a imputer  Solde échéance  Montant impute [ Escompter le solde ~ T.v.A. |2 : Taux : 19,60% sur débit |+
32,40 32,40 32,90/ EUR  |«|  Pour un escompte "Met de taxe”, indiquez le code TVA 0 - Mon Taxé v
[=
Liste des réglements iste des imputations
Compte Intitulé compte Libellé Montant Etat N® pigce Montant impuhéIl
@

< Précédent Suivant » Annuler Aide

La saisie du réglement peut étre effectuée a partir du numéro de piéce ou a partir du numéro de compte
comptable du client. Il convient de saisir les informations suivantes :

- Le numéro de piéce ou le numéro de compte comptable (le logiciel affiche la liste des échéances non soldées);
- Le montant réglé ;

- Eventuellement le mode de réglement, la date d'échéance, I'établissement payeur et le commercial.

- Valider par l'icone de validation la saisie du réglement.

Il est possible de saisir plusieurs réglements clients a la suite dans cette fenétre.

Une fois la saisie d’un réglement terminée, zones 1 et 2, cliquer sur le bouton pour saisir un autre
reglement client.

La fenétre se compose de 4 parties :

ZONE 1 : Saisie du réglement client

Sélectionner le client concerné, par le N° de piéce ou par le compte comptable ou par l'intitulé du compte. Un
double-clic sur ces zones affiche la liste d'aide correspondante. (Touche F2)

Champs Descriptions
N° Piece N° de piece a régler. Un double-clic sur la zone affiche la liste d’aide correspondante.
(Touche F2)
Compte Zone obligatoire. N° de compte du client. Un double-clic sur la zone affiche la liste

d‘aide correspondante. (Touche F2)
. (@ Bouton permettant d’ouvrir la fiche compte.

o L"J Bouton permettant d’ouvrir I'extrait de compte correspondant.

Intitulé Intitulé du compte. Un double-clic sur la zone affiche la liste d’aide correspondante.
(Touche F2)
Solde Zone informative donnant le solde du compte client.
Montant réglé Zone obligatoire. Saisir le montant global du réglement client.
Devise Zone informative indiquant la devise dans laquelle vous travaillez.
Libellé Zone obligatoire. Libellé de I"écriture comptable. Par défaut, I'intitulé du compte.
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Mode de remise Sélectionner dans la liste déroulante le mode de remise en cours de saisie.

Echéance Date d'échéance du réglement

Etablis. payeur Etablissement payeur, nom de la banque du client.
Commercial Sélectionner dans la liste le commercial correspondant.
Boutons

o Bouton permettant de saisir un nouveau réglement client.

o Bouton permettant de valider la saisie du réglement client en zone 1, et
passer a I'imputation du reglement en zone 2.

o Bouton permettant de Terminer le réglement client sans imputer le
montant. Pour la saisie d'un acompte, par exemple.

Cliquer sur pour valider la saisie du réglement client et passer a la saisie de la zone 2. La liste des
reglements en zone 3 s’enrichit d’'une nouvelle ligne.

ZONE 2 : Imputation du montant du réglement

Dans la partie liste des échéances en attente de réglement, sélectionner la créance correspondant au réglement
et valider par l'icone de validation Imputer sur la facture. Si d’autres factures sont a imputer sur le méme
reglement, il convient de répéter la méme procédure. Les factures ainsi imputées basculent dans une fenétre en
bas a droite de I'écran qui permet de visualiser a tout moment I'ensemble des factures imputées pour ce
reglement.

Une fois le reglement totalement imputé, il convient de valider une derniére fois sur I'icone Terminer le réglement.

Pour ajouter un nouveau réglement, cliquer sur l'icone ‘E’ajouter un nouveau reglement.

Remarque : Si le montant du reglement est supérieur au montant de la créance et que I'on souhaite donc
constater une différence de reglement positive, il convient de venir modifier la zone montant imputé de telle sorte
gue la créance soit soldée.

ZONE 3 et 4 : Récapitulatif des réglements et des imputations

Affiche la liste des réglements en cours et les imputations.

Il est possible de supprimer un réglement :

- Sélectionner le réglement a supprimer
- Clic-droit « Supprimer »

Comptabilisation des reglements clients

Cet écran permet de définir les régles de comptabilisation des réglements saisis précédemment.
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LI} Réglement clients =R ==

Saisie des reglements clients

Vevillez indiquer les options de comptabilisation
Sélection du journal de remise
l Journal (NN - | 2| Be Compte 512100200000000] /% | %4
Solde initial du journal 8535 502,68 EUR
Montant remis en bangque 32,40 EUR

Solde aprés remise 8 535 535,08 EUR

Détail du réglement

N® de pigce 1709_000413
Libelle Pean DUFLOUX

Uptons de comptabiisabon

[ Activer rajustement de réglement
- Lettrer automatiquement les écritures
I [] Générer une seule contrepartie

< Précédent Annuler aide

- Saisir le code du journal sur lequel devront étre générées les écritures ;

La plupart du temps, nous saisirons ici, le code journal du portefeuille de chéque en attente associé
au compte des chéques en attente de classe 5112. Si I'on saisit ici un journal de banque associé au
compte de classe 512, c’est pour saisir directement ici un bordereau de remise en banque que 'on
éditera par le menu impression.

- Saisir le numéro de piece ;

- Saisir le libellé de I'écriture ;

- Définir si I'on souhaite activer l'ajustement du réglement (uniquement dans le cas d'une différence de
reglement ;

- Définir le lettrage automatique ou non des écritures.

- Définir si I'on souhaite générer une seule contrepartie.

Champs Descriptions

Journal Sélectionner dans la liste le code du journal sur lequel vous souhaitez générer les
écritures de réglements.

/\‘ - - ’ 0 7
o Bouton permettant d’ouvrir la fiche Journal sélectionnee.

Compte Zone informative. Numéro de compte de la banque du journal sélectionné.
o Bouton permettant d’ouvrir la fiche compte.

o H Bouton permettant d’ouvrir |'extrait de compte correspondant.

Solde initial du Zone informative. Solde du journal avant réglements en cours.

journal

Montant remis en | zone informative. Montant total des réglements saisis.

banque

Sold_e aprés Zone informative. Solde du journal aprés validation réglements en cours.
remise

N° de piéce N° de piéce par défaut des écritures comptables générées.

Libellé Libellé de I'écriture passée sur le compte de bangue.

l’c_tiver Actif en fonction du paramétrage effectué dans « Dossier » - « Préférences dossier »
I ajustement de -onglet « Comptabilité » - onglet « Ajustement lettrage ».

reglement

Permet de générer automatiquement a la validation des réglements effectués, les
écritures d’ajustements de reglements souhaités. Permet de solder une échéance qui
n‘est pas totalement réglée en générant des écritures en charges exceptionnelles.

Permet également de générer les écritures d’écarts de changes pour les réglements
en devises.
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Lettrer Lettre automatiquement les écritures équilibrées issues du réglement sur les comptes
automatique des | (ients.

écritures

Générer une Option non cochée par défaut. Elle permet d’obtenir par défaut, une écriture par
seule ) réglement dans le compte de contrepartie du journal, quel que soit ce compte. Cela
contrepartie permet par exemple de saisir en une seule fois les reglements de vos clients par

virements. Si vous souhaitez une seule écriture de solde sur le compte de contrepartie
du journal, il faudra alors cocher cette option.

Pour la gestion des remises de chéque a I'encaissement (chéques en attente), se reporter au chapitre : Gestion

du portefeuille de chéques en attente.

@ Si « Ajustement réglement » est coché, vous passez a I'étape 4, sinon, vous passez directement au
lancement du traitement de génération des écritures.

Validation des options d’ajustement d'écart de reglement

Cet écran permet de définir les regles de comptabilisation d‘ajustement de lettrage afin de solder les pieces

partiellement réglées ou dont le taux de change a évolué entre I'émission de la facture et son reglement.

Dans la partie basse de I'écran il convient de sélectionner les réglements pour lesquels on souhaite procéder a

I'ajustement.

Vous pouvez demander d'activer la Fonction d'ajustement de lettrage afin de solder les pigces partiellement réglées ou
dont le taux de change & évolué entre 'émission de la Facture et la saisie de son réglement.

Ecart de réglement Ecart de change
Paramétrage des écarts de réglement

Seuil 1,00

Paramétrage des écarts de change

Libellé Ecart de réglement Libelé Ecart de change

Journal oD v Journal oD v
Comptes Comptes

Charge 6550000 Charge

Produit [FSE0000 Produit

6661000
7661000

Weuilez confirmer les échéances & solder en générant les écarts d'ajustement

pidce Compte Solde Ecart de cours Libellé Dew
| ] 4iwooooot | opof] | ooooot : G UR 34

411000002 -0,45 CCO00639 : 000... EUR 5409,45

[<Précédent ] | suivant > [ Annuler ] [ Aide ]

Les paramétres par défaut de comptabilisation des écarts proviennent des Préférences Dossiers.

Ces informations peuvent étre redéfinies dans cet assistant.

Ecart de réglement : Zone permettant de paramétrer les écarts de réglements a générer.

Champs Descriptions
Seuil Zone informative. Seuil paramétré dans les préférences.
Libellé Libellé de I'écriture d'ajustement.
Journal Code journal sur lequel sont générées les écritures d’ajustement.
Charge Compte de charges exceptionnelles sur lequel sont passées les écritures en
charges.
Produit Compte de produits exceptionnels sur lequel sont passées les écritures en produits.

Cocher les lignes que vous souhaitez ajuster en fonction du paramétrage, puis faire « Suivant » pour passer a

I'étape suivante.
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Génération des réglements

Cliquer « Terminer » pour valider le réglement et lancer le traitement de génération automatique des écritures

comptables.

Imprimer un bordereau de remise de cheques

Si vous avez imputé les chéques clients directement sur le compte banque (512) vous pouvez imprimer le
bordereau correspondant via le menu Impression, Bordereaux de remise en banque.

Bordereaux de remise en banque

-{‘_‘_a Bordereaux de remise en banque -L(“_‘_a

Compte 512100200000000 R.I.B. (10107-00228-11111111111-

I M® bordereau 76

. Type de remise | Chéque -

Edition des effets remis en bangue sur une période donnée, regroupés par
type ( chéque, LCR, etc...)

Code journal BMP v

Bangue BENP

Remise du 30/11/2017 au  30/11/2017
Exclure les écritures déja éditées

standard ~

Modéle

Annuler Aide

Compte / RIB

Champs Descriptions
Code journal | Sélectionner dans la liste le journal souhaité.
Banque Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous souhaitez faire

des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

Numeéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique effectuée
par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement enregistré dans la zone
« Ref. rapprochement » de chaque ligne sélectionné sur I'écran suivant, dans le journal de
banque correspondant, sur les écritures des comptes clients.

Type remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ... | Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures correspondantes.
au Touche d'aide active sur ces zones

Exclure ... Cocher cette option pour exclure les écritures déja éditées.

Modéle Sélectionner le modéle d'impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.

Faire suivant :

L'écran vous propose toutes les écritures correspondantes a votre sélection précédemment choisies. Par défaut,
elles sont toutes sélectionnées.

Décocher chaque ligne que vous ne souhaitez pas imprimer sur la remise en banque. Pas de génération de
comptabilité a cette étape. C'est uniquement de I'impression.

Gestion du portefeuille de chéeques en attente

= Menu Ecritures / Chéques en attente.

La gestion des chéques « en attente » ou « a encaisser » permet de dissocier la phase d’enregistrement des
chéques client et leur affectation, de la phase de remise en banque qui peut ainsi étre effectuée de maniere
différée.
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- L'enregistrement des chéques a encaisser pourra étre effectué a partir des journaux de saisie d'écritures

- Lettrage en cours de saisie

- ou au travers des assistants de réglements clients.

- La remise en banque des chéques a encaisser sera effectuée a partir d'un assistant de traitement des cheques
en attente.

- L'édition du bordereau de remise en bangue pourra étre effectuée lors de la remise en banque ou ultérieurement.

Il sagit d’une fonctionnalité qui s'appuie sur des régles comptables de contrepassation entre les comptes clients
411xxx, les comptes de chéques a encaisser 5112xxx et les comptes de banques 512xxx. Divers assistants sont
mis en place afin de vous assister lors de ces traitements.

La mise en ceuvre de cette fonctionnalité nécessite dans un premier temps la création dans le plan comptable
d’'un compte de type « Chéques a encaisser — 5112 » et d'un journal de type « OD » avec ce compte en
contrepartie automatique, comme dans l'exemple ci-dessous :

.
[ Plan comptable =

[ Format par Compte (%] Présentation par compte sur 4 niveaux

Compte Intitulé Crédit Débit Solde

5111 Coupons échus a I'encaissement

5112000 Chéques & encaisser 99 544,81 124 190,03 24645,22
5112  Chéques 3 encaisser
5113000 Effets 3 lencaissement
5113  Effetsa lencaissemer —
5114000 Effets & l'escompte [ Fiche journal : CHQ [o= | =
5114 Effets a I'escompte

T
- - ]

1B

R = = = S R N s R

s11 Code CHQ % Intitulé Chéques & encaisser % p—

:;j :i;:gg”l 2‘;‘;‘[3)” romD Type [OD [=] Etsb. [SOCIETE  [<]Miveau protection o i
515 5121002 BNP
518 5121  Comptes en monnaig
::; 5124 Comptes en devises Contrepartie MNumérotation des pigces
519 :i: x'_""'e; Calcul automatique Fl Saisie autorisée i 0
&ques postaux

515 " Caisses " du Trésor| Compte 5112000 Numérotation automatique Aide
516  Sociétés de bourse Exercice Période @
517 Autres organismes fi
518 Intéréts courus
5191 Crédit de mobilisatio| 0 : Non taxé : E‘ Saisie autorisée |
5193 Mobilisation de créa
5198 Intéréts courus sur
519 Concours bancaires
51 banques, établissem

Options | Documents I | MNote |

T.V.A, par défaut Echéance

28 %8 BEHEEEEEEE B

E-E

5= == R R s R

24 ; Eléments dans a liste

L'alimentation du journal des chéques a encaisser peut étre effectuée directement dans le journal de saisie des
écritures ou plus simplement lors de la saisie des réglements clients en sélectionnant le journal de chéques en
lieu et place d'un journal de banque, comme dans I'exemple ci-dessous :

Lors de la saisie du chéque, vous pouvez mentionner les informations relatives au chéque a encaisser, a savoir :
- La banque dans la zone « Payeur »
- La date de remise demandée par le client dans la zone « échéance »

Ces informations seront reprises dans I'assistant de remise en banque.

[l Réglement clients = =

Saisie des réglements clients

Veuillez indiquer les options de comptabilisation

Sélection du journal de remise

l Journal [CHQ E”ﬂ Chéques a encaisser Compte 5112000 \E"E
Solde initial du journal 24645,22 EUR
Montant remis en bangue 10 196, 10] EUR
Solde aprés remise 34 841,32 EUR

Détail du réglement:

N@ de pigce
Libellé Ella

l Options de comptabilisation
Activer 'ajustement de réglement
- 7] Marquer automatiguement les écritures letirées
<Précédent | [ suvant> | [ annuer | [ Aide
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Suite a la comptabilisation des réglements clients, tous les encours clients concernés seront soldés et ne feront
ainsi pas l'objet de relances.

Pour la remise en banque, il convient ensuite d’utiliser I'assistant de gestion des chéques en attente.

Cet assistant propose de filtrer les chéques a encaisser par devise, date d’échéance (cf. date de remise
souhaitée par le client) et compte de chéques a encaisser dans le cas d’'une organisation multi-site par exemple

avec un compte par site géographique.

LU} Traitement des chéques en attente EI@

e Traitement des chéques en attente c

L'assistant de gestion des chéques & encaisser va vous guider pour réaliser vos opérations de
remises en bangue.

1 - Définition de vos options de recherche,

2 - Sélection des chéques & remettre en banque,

3 - Sélection du compte bancaire 3 créditer,

4 - Edition du bordereau de remise en bangue.

Cet assistant va vous permetire de mettre & jour automatiquement votre comptabilité,

Veuilez indiquer les options de recherche

Chéques en ELR ~
[[1 Uniquement le compte de chéques & encaisser 5112000 2w
[1 Uniquement le moyen de paiement Chéque w

[1 Uniquement les dates d'échéance antérieures ou égales au  [30/11/2017

< Précédent Arnuler Aide

Il présente ensuite toutes les écritures non lettrées des comptes de chéques en attentes correspondantes aux
options de filtrage choisies :

LUl Traiternent des chéques en attente EI@

:E Traitement des chéques en attente :E
&) || (& |Nombre de chéques en attente : 7 Mombre de chéques sélectionnés : 3
Sel. | Journal | Date effet Date échéance Ets. payeur | Libe

CHQ 21/02/2017 02/03/2017 Golf Club Geneviéve
[ cHg 28[02/2017 20/02/2017 Vincent

M oo | zsfozizoi7 | sty ] Marcele |
[ TPVA 13/11/2017 13/11/2017 TPVA : TPVA dientr
1 TtPva 13/11/2017 13/11/2017 TPVA : TPVA dlient r
] 1Pva 13112017 13/11/2017 TPVA : TPVA dientr
] Teva 13/11/2017 30/11/2017 TPVA : TPVA dientr
< >

Sélection du journal et de la banque & créditer

Journal  |BNP ||| Bre Compte 5121002 (53 | %
Solde avant remise Montant de la remise  Solde aprés remise
542 687,57 26 036,16 568 723,73 ELUR

Option de génération de |a remise

Date N® de pigce Intitulé

30112017 Remize en banque N® [125106] du 30/11/2017

Lettrer automatiquement les Ecritures

Editer le bordereau M= : 125106| Modéle |standard (v

« Précédent Annuler Aide

La remise en banque s'effectue en sélectionnant

— colonne « Sel »
- les cheques a prendre en compte et en indiquant la banque destinatrice de la remise. 1l est également

possible de demander I'édition du bordereau de remise a remettre a votre banque.
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Activation de la gestion des effets clients - Paramétrage

Le paramétrage du suivi des effets s'effectue a deux niveaux :
- La définition des régles de numérotation des effets ;
- La définition des préférences de suivi des effets.

Définition des régles de numérotation des effets

] Menu / Paramétrage / configuration des souches
La configuration des souches va permettre de définir et de paramétrer la numérotation des effets.

Champs Descriptions
Code (*) Code de la souche.
Libellé Libellé de la souche.
Active Cocher cette option pour activer la numérotation.
Type (*) Définissez le type de souche

Définition d'une chaine de caractéres constante en préfixe dans la numérotation
résultante.

N° courant(*) Dernier numéro utilisé. Le prochain numéro utilisé sera le N° courant+1.
Définit le format de la numérotation résultante.

- %s : Emplacement du Préfixe

- %nd : Emplacement du compteur ainsi que son format ( n représente le nombre
Format(*) de caractéres. Si n n'est pas définit, le numéro s’inscrit sans format)

- %A : Fourni I'année en cours sur deux chiffres

- %M : Fourni le mois en cours sur deux chiffres

- %exemple : permet d'inclure les caractéres « exemple ».

N° de fin(*) Valeurs que le compteur ne doit pas dépasser.

Exemple Exemple d’affichage de la référence.

Préfixe

Définition des préférences

] Menu Dossier / Préférences / Dossier / Comptabilité / Effets clients
Définition générale du paramétrage

-

_
U Préférences

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Reglement dients | ajustement lettrage | Facturation
Prélévements clients | Effets clients
Activer la gestion des effets
Seuil minimurn de génération d'effet : 0,00
Type de réglement de substitution @ | Chégue e
Paramétrage des numératations

Souche Traite EFFETS

uopes|qedwos |es3uan |

Souche LCR-& EFFETS

Souche LCR-MA EFFETS

| x| =] %

Souche B.O.R. EFFETS

[ 0K H Annuler ][ side

Si I'option « Activer la gestion des effets » est activée :
- La validation d’une saisie d’écriture de type LCR-A, LCR-NA, BOR ;
- La comptabilisation d’une piéce de vente de mode de réglement LCR-A, LCR-NA, BOR ; vont
alimenter le portefeuille des effets dans la limite du seuil minimum indiqué.
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Définition des régles de comptabilisation.

L} Préférences *
Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs
Générale Budgétaire Analytigue Réglement fournisseurs Reéglementdients  ajustement lettrage  Facturation

Prélévements dients  Effets dients

Acceptation des effets Avis de crédit des effets
Comptabilisation des effets a recevoir Comptabilisation des avis de crédit
Journal E.R. ER ~ Journal avis créd. BRED e
Compte E.R. 4130000 Compte avis créd, 5121000

Remise des effets
Comptabilisation des effets 3 'encaissement Comptabilisation des frais
Journal E. encais. EC ~ Frais bancaires 6275000
Compte E. encais. 5113000 Frais financiers eslsoo0 |+ 3
Comptabiisation des effets & l'escompte T.VLA. sur frais 10 : Taux : 20,00% 5~
Journal E. esc. ES v
Compte E. esc. 5114000

Annuler Aide

Le paramétrage des reglements clients par effets de commerce comporte 3 phases de traitement. Chacune de
ces phases peut générer une écriture comptable dont on devra préciser les paramétres :

- Acceptation de l'effet ;

- Remise a l'escompte ou a l'encaissement ;

- Avis de crédit.
On pourra envisager une comptabilisation simplifiée, |'écriture de banque serait alors paramétrée dés la remise a
I'encaissement sans attendre I'avis de crédit.
On peut aussi ne pas associer d'écriture comptable a la phase d'acceptation.
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d'effectuer pour vous les lettrages correspondants lors
des différentes phases.
Remarque : Le lettrage ne peut s'effectuer correctement qu’a la condition d’avoir défini les comptes concernés
comme étant lettrable.

Astuces :

- Lorsque pour un méme client vous disposez de plusieurs effets de méme type et de méme date d’échéance, il
peut étre intéressant pour des raisons d’économie de procéder au regroupement de ces effets. Pour cela vous
pouvez procéder de la maniére suivante dans le menu :

Dossier / Préférence / Dossier / Client — Valeur par défaut, cocher la case regroupement des traites.

Les effets négatifs issus d'avoirs sont également générés. Il est alors nécessaire de regrouper les effets négatifs
avec les effets positifs avant de remettre en banque. Seuls les effets positifs sont acceptés par la banque !

Cette option peut étre activée ou désactivée client par client (onglet param de la fiche client).

- Lorsqu’un client possede plusieurs RIB et que donc on ne peut savoir sur quelle banque ce dernier souhaite
faire passer la créance, il est possible de décocher la case RIB apparent sur les traites. De cette maniére, le client
précisera le RIB sur lequel il souhaite régler.

L Préférences
Affichage | Comptabilité Gestion | Chents | Fournisseurs
Generale Dé[ﬂUtS Gestion du risque
Périodidité [ ssujetti T.P.F,
Taux d'escompke 0,00% Assujethi T.Y. A,
Taux de remise 1] Regroupement des commandes [
Devise ELR | Regroupement des bons [F]
Tupe de vente Mational | Regroupement des effets i
Modéle de réglement | CHO30D | R.ILE. apparent sur les effets
Mombre dexemplaires | 1 Codification automatique "] w
OK 1 [ Annuler ] [ Aide
. .z
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Fiche Client

Un paramétrage au niveau de la fiche Client permet de regrouper automatiquement les Effets.

- = - 2
wﬁd\e ’ ‘_ Contacts v Livraisons ‘ .t Tarif Piéces ‘ ‘ Artides & . Param. l Documents l I
Générales | Banque I ] Impression I e-Commerce

Priorité 0 Nombre d'exemplaires 1 Forcer le modéle 262 E]
Remise ligne 15 Remise pied 0,00%;

Devise EUR [=] Taux d'escompte 0,00% Facturation @ H.T. T.L.C

Type de vente National [¥] Langue R [=] Assujetti T.P.F. v

Mode de réglement  [LCRA30F [=][@] LR Acceptée 30 jours Fin de mois ASAgetiL. V.A; v

Code tarif NORMAL Regroupement des commandes

Client & facturer Regroupement des livraisons

Client payeur R.1.B. apoarent sur les effets

Client & livrer @ Regroupement des effets v

Code lieu fonction Regroupement des prélévements

- Dans les fiches « Client », renseignez I'onglet « Banque »
I

Alimentation du portefeuille d'effets

L'alimentation du portefeuille d'effets peut s'effectuer de deux maniéres différentes :
- La saisie des écritures comptables ;
- La saisie directe dans le portefeuille.

La saisie des écritures comptables

Afin que l'alimentation du portefeuille s’effectue correctement, il est nécessaire de respecter les conditions
suivantes :

Avoir défini des modéles de reglements de type LCR-A, LCR-NA, BOR ;

Autoriser la saisie des dates d’échéance dans le paramétrage du journal (non obligatoire mais vivement conseillé)
Dans le fichier compte attacher un mode de réglement soit saisir le mode de réglement dans la saisie de la ligne
de facture de vente soit saisir le mode de réglement dans la piéce de vente.

La saisie directe dans le portefeuille

] Menu Ecritures / Effets / Saisie

Si I'entrée en portefeuille ne s’est pas faite simultanément a la saisie comptable vous avez la possibilité de saisir
vos effets directement en portefeuille.

Remarque : Il est toujours possible de modifier le mode de réglement d'une écriture. Ainsi il est possible de
passer un mode de réglement de chéque a traite afin de permettre au logiciel de générer I'effet. (A condition que
la facture ne soit pas lettrée)
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|} Portefeuille des effets clients

(=R Ho

[vair les effets crédités

%= | Présentation standard
|Standard R [P f==man s iancan [vair les effets remis
- [ Effets Neeffet | Code dient Cient | Stott Type | Montant Echéance Domiciliation ~
EFF_000705 (0001 Geneviéve Accepté  |LCR-NA 222,00 04/11/2016 SOCIETE GENERALE
EFF 000704 (0001 [Genevidve  lAccepté [LCRNA || : ' E GENERALE |
EFF_000703 0001 Genevidve Accepté  |LCR-NA &) Ajouter.. [Ins] E GENERALE
EFF_000673 [0021 Jean DUFLOUY  |[Emis LCR-A () Modifier.. [Enter] E GEMER
EFF_0D00674|0021 Jean DUFLOUX Emis LCR-A _ TE GENER
EFF_000667 [0012 Blaise Emis LCR-A @ Supprimer
EFF_000671 [0021 Jean DUFLOUY |[Emis LCR-A BN E GEMER
EFF_000685 0023 Eugénie Emis LCR-A e
EFF_000684 0023 Eugénie Emis LCR-A Regrouper les effes
W
< & Imprimer... >
53 : Eléments dans la liste 8 7y CEnvoyer.
C
0 o= Fynnrter...
LUl Effet client: (%) EI@
Référence LCR-NA « | Statut |Emis v
Client 0001 /L\ Golf Club Genevigve :l:
Détail H
Appliquer
Montant 1 500,00 Relevé dldentité Bancaire | | 0 @ @
Date dieffet s0/11/a017 Enm\dliaﬁnn BRED Annuler
; ays
Eeters 30j14/2017 10107 o118 0995595999 29 =
Référence Tiré 4010025 Banque Guichet N® compte clé Compte
Référence Tireur | Identification Internationale | = e
LE.AN. FR7610107001180099999999929 a3
B.L.C. .
(7]
Aide
Champs Descriptions
Type (*) Type de l'effet (LCR-A, LCR-NA, BOR).
Code (*) Code du client (F2 permet d'obtenir la liste des clients)
Libellé (*) Intitulé du compte par défaut mais possibilité de saisie.
Montant (*) Saisir le montant
Date d’effet (*) Saisir la date d'effet. Reprend la date du jour par défaut

Echéance (*)

Saisir la date d'échéance. Reprend la date du jour par défaut

N° de piéce

Saisir le numéro de piéce

Domiciliation

Par défaut est proposée la domiciliation principale. Possibilité grace aux icones de
modifier ou d’ajouter directement dans la fiche tiers les coordonnées bancaires du
client.

Effets négatifs

Il est possible de générer en portefeuille des effets clients ou fournisseurs négatifs, tout en interdisant bien

entendu des acceptations ou des remises d'effets négatifs.

La mise en ceuvre de cette fonctionnalité n‘a de sens que dans le cas d'utilisation des regroupements d'effets

(avoirs et factures) afin d’obtenir, aprés regroupement, un effet positif a soumettre a I'acceptation.

Consulter, modifier les effets

] Menu Ecritures / Effets clients / Liste des effets
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Cette liste permet de consulter ou de modifier la liste des effets a partir d’un clic droit.

LIl Portefeuille des effets clients

oo )|

[[voir les effets crédités

| [%%] Présentation standard
[ Standard %2 | Présentation standar [ —
&[5 Effets N°effet | Code dlent Client Statut Type Montant Doniciiation [~
|
EFF_DO0G35 0023 Eugénie Emis LCR-A 1000,00
EFF_000671 0021 Jean DUFLOUX_[Emis LCR-A 794, 44SOCIETE GENER
EFF_D00667 0019 Blaise Emis LCR-A 152,39
EFF_000674 /0021 Jean DUFLOUXEmis  LCR-A 7 253,11 SOCIETE GENER
EFF_D00673 0021 Jean DUFLOUX_[Emis LCR-A 7 944,36/SOCIETE GENER
EFF_D00703 0001 Geneviéve  |Accepté |LCRANA 20,00SOCIETE GENERALE
EFF_D00704 0001 Genevieve  |Accepté LCRANA 25,00/SOCIETE GENERALE
EFF_000705 |0001 Geneviéve Accepté | LCR-NA 222,00/SOCIETE GENERALE
v
< >

53 : Eléments dans la liste

Dégrouper des effets

Chercher :

Menu Ecritures / Effets clients / Liste des effets

Dans la liste des effets, les effets qui apparaissent en gras, on fait I'objet d’'un regroupement (option de la fiche
client). Le logiciel a procéder au regroupement automatiquement des créances ayant les mémes dates d'échéance

et n‘ayant pas encore été émises.

Il est toutefois possible afin de corriger une erreur de paramétrage de procéder au dégroupage des effets par un

clic droit sur I'effet dans la liste.

Une fonctionnalité sur les effets clients permet d'effectuer un regroupement manuel.

Cette fonction est accessible via le menu contextuel aprés sélection des effets que I'on souhaite regrouper. Pour
gue la fonction soit active il faut que les lignes sélectionnées aient les mémes éléments suivants : tiers, statut
(Non Emis ou Emis), date d'échéance et type de réglement.

Un groupement peut ensuite étre dégroupé avec la fonction de dégroupage.

LUl Portefeuille des effets clients

[E=8 BeR =)

[vair les effets crédités

| Standard

% | Présentation standard
| |5 [[voir les effets remis

-2 Effets

53 : Eléments dans la liste

Neeffet | Code dient Client Statut Type Montant Domidliation ‘ -
EFF_000684 0023 Eugénie Emis LCR-A 1000,00)
EFF_000685 0023 Eugénie Emis LCR-A 1000,00)
EFF_000671 0021 Jean DUFLOUX  Emis LCR-A 794,44 50CIETE GENER
EFF_000667 0019 Blaise Emis LCR-A 1592,39

EFF_000674(0021 __Jean DUFLOUXEmis __LCR-A Im
LCR-A 799

EFF_000673 0021 Jean DUFLOUX  Emis

EFF_000703 0001 Genevidve Accepté  LCR-NA F {4 Modifier...[Enter]
EFF_000704 (0001 Geneviéve Accepté  LCR-NA 2

= Z 1 @ Supprimer
EFF_000705 |D001 Geneviéve Accepté  LCR-NA 27

e Dégrouper le(s) effet(s)

Regrouper les effas
Chercher srowe

a Imprimer...

Emission des effets non émis

Un assistant vous propose d’émettre les effets en portefeuille non encore émis (Statut Initial des traites).
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Ll Emission des effets clients EI@
3Op Emission des effets JOp
Filtre:
. [ Uniquement les effets de type LCR-A -
Au statut (® Mon émis () Emis (O Acceptés (O Tous
Client a
Date deffet 01/01/2017 a 31/12/2017
Date déchéance  [01/01/2017 4 [31/03/2018
I Traitement
. Passer les effets au stade Emis v
|:| Imprimer les effets : choix du modéle standard o
- Apercu avant impression Chaix de limprimante | @&
< Précédent Annuler Aide

La partie filtre permet d'affiner la sélection des effets qui feront I'objet d’une émission.

La partie traitement permet de définir le type d’opération a réaliser sur les effets sélectionnés :
- Evolution du statut de I'effet (non émis -> émis, émis -> non émis) ;
- Impression des effets et choix du modele d'impression

Intéressant : Il est toujours possible de revenir en arriére en cas d’erreur

Dans I'étape suivant, le logiciel présente une liste des effets retenus. Il est alors encore possible de désélectionner
les éléments afin d'affiner encore la sélection.

La derniere étape permet de lancer les traitements demandés.
Les effets ainsi émis pourront ensuite faire I'objet d'une acceptation.

Acceptation (annulation d’acceptation) des d’effets

Le programme d'acceptation des effets valide I'entrée en portefeuille et la préparation des remises.

ATTENTION ! LA PHASE D'ACCEPTATION PREPARE LA REMISE. ELLE EST OBLIGATOIRE. TOUS LES
TYPES D'EFFETS DOIVENT ETRE ACCEPTES POUR PARTICIPER A UNE REMISE.

Un assistant vous propose d'accepter les effets en portefeuille émis dont vous avez recu |'acceptation de votre

client ou I'annulation d’acceptation d’effets acceptés. Une fois accepté, il n‘est plus possible de modifier les
coordonnées bancaires de I'effet.
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LUl Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients

-;(“‘} Acceptation des effets f Annulation de I'acceptation des effets -Q(‘;
et ha'a

Cet assistant va vous guider dans la procédure d'acceptation des effets émis.

Veullez sélectionner le traitement a effectuer

(®) Acceptation des effets

Ce traitement présente les effets émis mais n'ayant pas encore fait 'objet dune acceptation. Attention, une
fois accepté, il n'est plus possible de modifier les coordonnées bancaires de l'effet.

Si l'option [Comptabilisation des effets 3 recevoir] est active danz les préférences comptables de votre
dossier, lacceptation d'un effet entraine la comptabilisation de I'écriture d'acceptation et le lettrage du
compte dient.

[ Uniquement les effets de type : LCR-A ~
[ uniquement le dlient =
[] uniquement les échéances antérieures au :  [13/04/19

(C) Annulation d'acceptation des effets
Ce traitement présente les effets acceptés mais n'ayant pas encore fait 'objet dune remise.

Si l'option [Comptabilisation des effets & recevoir] est active dans les préférences comptables de votre
dossier, ['annulation de I'acceptation d'un effet entraine la suppression de 'écriture d'acceptation.

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner I'option désirée puis faire suivant

2 ||\ Nombre d'effets émis : 22

sél. | Type | Ncoeffet  Montant Codedient  Socété |
[0 Ler-A EFF_000673 7944,360021 Jean DUFLOUX
LCR-A EFF_000674 7 253,110021 Jean DUFL...
M Ler-A EFF_000667 1592,390019 Blaise

M _llcRA __EFF 000671 [ 794,440021  [lean DUFLOUX] |
[0 Ler-A EFF_000685 1000,000023 Eugénie

[0 erA EFF_000684 1000,000023 Eugénie

0 wer-a EFF_000683 1000,000023 Eugénie

[0 LerNA EFF_000663 55,000001 Geneviéve

[] siletaordre EFF_000659 100,000021 Jean DUFLOUX
[0 Ler-A EFF_000650 37,080010 Sébastien

] LcrA EFF_000648 215,280008 Marcel

[0 Ler-A EFF_000649 1062,410017 Marcelle

] LeRNA EFF_000655 123,000019 Blaise

[0 er-a EFF_000624 693,200021 Jean DUFLOUX
[0 er-A EFF_000627 1671,700010 Sébastien

] wer-A EFF_000623 415,920021 Jean DUFLOUX
(] Traite papier EFF_000616 222,000025 Apolline

Sélectionner les effets acceptés par les clients. Deux icones permettent de sélectionner tous les effets ou de les

désélectionner.

Remarque : Il est possible de modifier les différents éléments d’un effet par un double clic sur I'effet concerné
dans la liste. L'écran de saisie apparait alors vous permettant de modifier le montant, la date d'échéance, les

coordonnées bancaires du client.

Détail
Montant 1235,53 Relevé didentité Bancaire | 1| |90 |40
Domidiliation ERED
Date d'effet 300112017
. Pays
S 30/11/2017 10107 00118 00999999999 9
Référence Tire Bangue Guichet N® compte Clé
Référence Tireur Identification Internationale | T
LE.AN. FR7610107001120099999359329
B.LLC.

Une fois la sélection terminée faire suivant.
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LIl Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients EI@
C.(“\} Acceptation des effets { Annulation de I'acceptation des effets Q(“";
L i

Veuillez indiquer les options de comptabilisation des effets

Journal  |ER || Effets & recevair
Compte 4130000 /2% |%a Effets &recevoir

Date  [30/11/2017

Lettrage automatique des écritures

< Précédent Annuler Aide

Si vous avez opté pour la comptabilisation des acceptations, l'assistant vous rappelle les options de
comptabilisation par défaut. Il vous est toujours possible de les modifier. Chacune des écritures générées sera
automatiquement lettrée avec I'écriture d'origine si elle existe.

Le dernier onglet de I'assistant vous permet de lancer le traitement d'acceptation avec les options choisies.

LU} Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients EI@
ar““} Acceptation des effets f Annulation de I'acceptation des effets \(.1'1-
Lare ~r
2
B0/11/17 13:56:41 - ——-emmreemmm Début du traitement ———-—mv
30/11/17 13:56:41 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) en cours ...
30/11/17 13:56:42 - ER000151 : Acceptation et comptabilisation de I'effet effectuée.
30/11/17 13:56:42 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) effectuée(s).
30/11/17 13:56:42 - —————— Fin du traitement ——————
< Précédent Terminer Fermer Aide

Suppression d'une remise d’effet

Si l'avis de crédit n‘a pas été fait, vous pouvez supprimer une remise d'effet déja acceptée, méme si les
écritures ont été lettrées. Dans ce cas, la suppression du lettrage est faite avant la décomptabilisation et
I'annulation de I'acceptation de I'effet.

Cette manipulation est possible a condition que I'écriture d’acceptation ne soit pas dans I'état ‘Validé’, car dans
ce cas, il n'est plus possible de supprimer les écritures comptables.

LI} Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients

{U‘f Acceptation des effets { A lation de I'acceptation des effets
. [13/03/19 14:27:23 - v DEbut du traltement
. 13/03/19 1diaias

14:27:23 - Informauon le \ettrage a été sup rimé.

13/03/19 14:27:73 - Tep e leffet effectuée.

13/03/19 14:27:23 - Annulation da:-:eptahcn de 1 effel(s) eﬂ‘ecmee(s)

13/03/19 14:27:23 - —————— Fin du traitement - -
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Remise (annulation de remise) des effets acceptés

Cet assistant permet :

- La gestion des remises en banque des effets acceptés ;

- L'annulation d’une remise en banque ;

- La réédition papier ou magnétique d'une remise déja effectuée.
- Génération d'une remise en banque :

Pour information, la gestion des remises d'effets permet la génération d'impressions et de fichiers numériques au
format CFONB.

L'option de génération de fichier CFONB (déplacée dans le 1er assistant) permet de faire le pré-contréle des
R.I.B. Si un R.I.B. ne respecte pas le format, on bloque la remise et on affiche dans le message le N° de I'effet
avec le RIB en erreur.

LIk Remise des effets clients a I'encaissement ou a I'escompte EI@

Gestion des remises d'effets a recevoir

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de gestion des remises d'effets,
Veuillez sélectionner le traitement & effectuer :

(® Génération d'une remise d'effets
Traitement des effets acceptés mais n'ayant pas encore fait 'objet d'une remise.
Attention, seuls les effets dont les coordonnées bancaires sont complétes peuvent faire
l'obiet d'une remise.
Générer une remise numérigue (format C.F.0.N.B.)
[ Uriquement les échéances antérieures au : 30/12f2017

(0) Annulation d'une remise
Traitement des remises effectuées mais n'ayant pas encore fait l'objet d'un avis de crédit.
Si l'option [Comptabilisation des remises] est active dans les préférences comptables de
wvotre dossier, ['annulation de |a remise entraine la suppression des écritures de
. comptabilisation de la remise.
Attention : Les éaifures de remises lettrées ne peuvent pas Eire supprimeées, pensez 3

faire un delettrage au oréalable de ces éatures.

() Ré-édition d'une remise
Ré-édition d'un bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au format
CFONEB (Comité Francais d Organisation et de normalisation Bancaire)

Uniguement les remises non créditées

< Précédent Annuler Aide

La fenétre ci-dessus permet de définir :
- La banque destinataire de la remise,
- Le type de remise (Valeur, Escomptg, ...)
- La date de la remise
- La génération d'un fichier numérique (format CFONB) en vue d’une remise magnétique ou d'un
transfert via WaveSoft Liaisons Bancaire (Protocole ETEBAC 3)
- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises, I'assistant vous propose de confirmer les

options de comptabilisation de la remise a I'encaissement ou a I'escompte en fonction de la remise souhaitée
dans l'onglet précédant de |'assistant :
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LU} Remise des effets clients & I'encaissement ou a 'escompte

Journal  |EC ~ ||
Compte |5113000 A
Date  [30/11/2017

Lettrage automatique des éaitures

Génération d'une remise d'effets

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de la remise & 'encaissement

Effets & lencaissement

#& | Effets & lencaissement

[=]lE ==

Annuler Aide

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format CFONB si option demandée.

Sélection du fichier de LCR

Enregistrer dans : I CFONB

Mom du fichier : LCR_00959999959_20080528_18.LCR

Type : Fichiers LCR (".LCR})

5[0 1

2
o E,
B

Dans le cas ol vous avez décidé de générer une remise magnétique, l'assistant vous propose une fenétre de
sélection du fichier a générer pour la remise.

Remarque : Le fichier généré peut ensuite étre lu dans WaveSoft liaison bancaire pour étre transmis
a la banque via le protocole ETEBAC 3.

Télétransmission Fichier numérique LCR (WaveSoft Liaison bancaire)

- Lecture du fichier numérique de remise dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque
via le protocole ETEBAC 3
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=i Hiyansmissionidesfichiers:

Fichiers & télétransmettre

LCR_ 00999999939 20040716 _1.LCH

Nombre d'opérations

Choix
F1 Virements | V]

F2  Prélevements

| B |
| B |

F3 LCR/BOR

Supprimer Ajouter...

¥ Archi g I tiq

[~ Cumul automatique

Calculer I

apres b

Pas de fichier sélectionné.

BANQUE DESTINATAIRE
TYPE D'OPERATION

RIB DU DONNEUR D'ORDRE - EMETTEUR

: BRED
: L.C.R / B.O.R
: 10107 00118 00999999993 - 325530

INTITULE : S5A SPORTPLUS
NOMBRE D'OPERATIONS T 3
MONTANT ENREGISTREMENT TOTAL : 33 081,46 EUR
DATE DE REMISE : 18/07/04
Connexion | Acte | Bordereau | Fermer I

- Consultation du détail du fichier numérique de LCR généré :

i3} Preparationddineremsested SERIBHI )

E[Blx]

Banque : [BRED

~] Compte : [00999999999  ~

Type: [ENCAISSEMENT APRES ECHEANCE | Dev.: [EUR v
il Date de remise : 16/07/2004 Date de valeur : 00/00/00 Options.... @J
EI Nom |Réf. Tileuli Réf. Twé | Echéance | Montant | Ets ]Guiche1 Compte | |
SAAGNES 31/08/2004[ @ 895206 11111 11111 11111111111
SAVINCENT 31/08/2004 3] 1792206 22222 22222 22220222222
54 BERNARD 31/08/2004[¥] 620734 33333 33333 33333333333

3 opérations
4

TOTAL 33 081.46
»

Enregistrer... | Ouvrir...

Imprimer Aide

Fermer

Avis de crédit des remises

Cet assistant permet soit :

- I'enregistrement d’un avis de crédit d'une remise effectuée ;
- I'annulation d'un avis de crédit d'une remise.

- Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d'indiquer la ventilation des frais
financiers (escompte), des frais bancaire (manipulation des effets), de la TVA ainsi que le
montant Net de la remise créditée.

- En fonction des options, la comptabilisation de I'avis pourra étre automatiquement générée.
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4Op Gestion des avis de crédils de remises d'effets e
Le e
Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de crédits des remises
deffets,
Veuilez sélectionner le traitement & effectuer :
(®) Enregistrement d'un avis de crédit
Ce traitement prézente les remises n'ayant pas encore fait 'objet d'un avis de crédit.
Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer 'option {Comptabiliser les avis de
crédit} dans les options comptables de votre dossier,
() Annulation d'avis de crédit
Ce traitement présente les avis de crédit enregistrés,
Pour les avis comptabilisés, si la suppression de la comptabilisation de 'avis n'est pas
possible (journal déturé, lettrage, dédaration de T.V.A.), l'avis ne pourra pas étre
annulg,
< Précédent Annuler Aide
\(“‘} Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets a(“‘} =
e e afv‘} Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets
Banque 5121000/|{g% || %% | BRED
Veuillez confirmer les options de comptabilisation de I'avis de crédit
NE remise 24 Date de remise 30/11/2017

Nominal remise
Nominal avis

N® avis

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

1235,53 EMCAISSEMENT APRES ECHEANCE Bt 20/11/2017 =
123553 Journal ERED 9 /_\
Compte 5121000 &
| Date de lavis 30/11/2017 ?
R 123553 Comptabilisation des frais de gestion
Financiers 5616000
Frais bancaires 0,00 .
Bancaire 6275000
Mentant T.V.A. o VA 10 : Taux : 20,00%
Frais finandiers 0,00

Lettrage automatique des éaitures

La gestion des prélevements clients

Préférences dossier - Paramétrage

2| % | Frais finandiers

2" | %+ | Frais bancaires

=
Cr

Dans les préférences du dossier, deux onglets vous permettent de définir le paramétrage des prélévements :

Onglet Général : Paramétrage de I'activation de la gestion des prélévements ainsi que des souches de

numérotations.
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LU} Préférences x
affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs
Géndrale Budgétaire Analytique Réglement fournisseurs Réglement dients Ajustement letrage  Facturation
Prélévements dients  Effets dients
[ Activer la gestion des prélévements
Paramétrage de la numérotation : Souche prélévement PRELEVE -
Avis de prélévement Avis de crédit des prélévements
[] comptabiliser les avis de prélévement Comptabiliser les avis de crédit
Journal BRED - Journal BRED w
Compte 5121001 Compte 5121001
Frais bancaires 6275000
TVA sur frais 10 : Taux : 20,00% sur ¢~
Annuler Aide
Champs Descriptions

Activer la gestion
des

Si l'option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture de type « Prélevement »
ou la comptabilisation d’une piéce de vente de mode de réglement « Prélévement »

prélévements alimenteront le portefeuille des prélévements.
Souche Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des n° de
Prélévement prélévement. Voir Gestion des souches

Comptabiliser les
avis de

Si l'option est cochée, la génération d’un avis de prélévement entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

prélévements Voir Gestion des prélévements : Gestion des remises d’avis
En fonction des options choaisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des remises

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des remises d'avis de prélévements

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis d'avis de prélévements

Comptabiliser les
avis de crédit

Si l'option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué

Voir Gestion des préléevements : Gestion des avis de crédit des remises

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des avis de crédit

- Journal Définissez le Journal de comptabilisation des avis de crédit

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit

- Frais bancaires | Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises
- TVA sur frais Définissez le code de TVA associé aux frais bancaires :

Voir Gestion des Taxes pour plus de détail

Si I'option « Activer la gestion des prélévements » est cochée, la validation d'une saisie d’écriture de type
« Prélévement » ou la comptabilisation d’une piece de vente de mode de réglement « Prélevement »
alimenteront le portefeuille des prélévements.

Pour pouvez définir vos options de comptabilisation des prélévements lors de leurs changements de statuts.
(Initial -> Remis en banque (Avis de Prélévement) -> Crédité (Avis de crédit).

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous le « Lettrage correspondants lors

des remises ou avis de crédits.

Tableau de gestion des Prélevements
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ETAPES CREATION REMISE AVIS DE
CREDIT
STATUT NON EMIS REMIS CREDITE
PIECES
PRE1 » REM1 ——» AVIS 1
PRE2 » REM2 —— 1> AVIS 2
ORIGINE - Factures Gestion Commerciale
- Ecritures comptables
- Saisies directes dans le Portefeuille
GENERAT?® - Avis de - Avis de
Prélevement Crédit
- Compta (1) - Compta (1)
- Fichier CFONB
- Fichier SEPA

(1) Paramétrage de comptabilisation sur option. Voir « Dossier — Préférences Dossier »
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Informations bancaires des fiches compte et client

Dans la fiche « compte » de vos banques, paramétrez l'onglet « Banque ». Si votre banque ne gére pas le « N°
émetteur » dans les fichiers CFONB, il convient de saisir ‘000000’ dans ces zones pour éviter un éventuel rejet
du fichier lors du traitement de celui-ci par la banque.

Li} Fiche compte: 5121002 El@
Compte 5121002 % Intitilé  BNP %
Totalisateur [ D'D:
| Options | Banque | | Budgétaire | Documents | | Mote | w
Relevé d'Identité Bancaire Remise magnétique ou papier At
Domiciliaton  BMNP
Pays FRAMCE
10107 00228 11111111111 610 ¥ | Dernier: Neremise N°émetteur
Bangue Guichet M compte clé Effet 100~ [ 325530
Aide
r"T.B.AN FR7510107002281111111111161 Eélév. 21 1236@
B.LC. [t1111111111 Virement o= 565840

.C.5. [FR42ZZ7457385
I.C.5

Dans les fiches « Client », renseignez l'onglet « Banque »

..ﬁmlcwtxtleiwm‘TaiflPoécesl}uhdgslT,p,u, Param. mulmsl n Noter

Générales Banque Gestion du risque | Impression

Egidente iR.L Banwe Agence Guichet Compbe LB.AN. B.I.C.

z::e-mmmzm

{ Relevé ddentité Bancaire jentification Internationale =
Domigliation  SG LB.AN. FR7611111111111111111111148 )
Pays FRANCE B.I.C. SGFRPA

11111 1111 11111111111 “8|%5| ' Bangus resdents ]

\Banque Guichet N® compte Clé s
ement SEFA

Banque principale [] | REF. mandat (RUM) REFMANDAT 12345001 signé le | 14/09/13 |Séq. [Réeurrent [+]|[y

- Informations relatives a la génération du fichier CFONB
(- Informations relatives a la génération du fichier SEPA

Informations relatives au format SEPA

La génération d'un fichier de remise au format SEPA est disponible en édition Entreprise.

Sur un plan géographique, le SEPA concerne les 27 Etats membres de I'Union Européenne auxquels s'ajoutent
I'Islande, le Liechtenstein, la Norvége, la Suisse et Monaco.

La procédure de génération de fichier SEPA utilise les coordonnées bancaires IBAN (International Bank Account
Number), BIC (Bank Identifier Code) et CIS (Identifiant Créancier SEPA) et ne concerne que les prélévements
en EURO a destination des pays de la zone SEPA.

Ces informations sont obligatoires pour la banque et sont a renseigner sur I'onglet banque de la fiche "Compte".
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Le format d’acquisition d’ordres de prélévements SEPA permet a un créancier (donneur d'ordre) de donner une
instruction a sa banque sur la base d'un mandat (entre le créancier et le débiteur) pour effectuer un prélévement
sur le compte d’'un débiteur. Les comptes du créancier et du débiteur doivent étre localisés dans la zone SEPA.

Vous émettez déja des prélévements :

Pour émettre des Europrélévements SEPA (SDD CORE), le Créancier, vous-méme, doit demander a sa banque la
« migration » de son (ou ses) NNE (Numéro National Emetteur utilisé pour les avis de prélévements nationaux)
en un ICS (Identifiant Créancier SEPA) unique.

Cette demande est concomitante a la demande d'autorisation d'émettre des Europrélévements SEPA (SDD CORE).

Pour cela, vous devez :

- fournir un extrait Kbis de moins de 3 mois pour une personne morale.

- fournir un justificatif d'identité pour une personne physique.

- indiquer votre NNE (Numéro National Emetteur) utilisé pour émettre vos AVP (avis de prélévements)
actuels. Si vous en utilisez plusieurs, indiquer celui qui a votre préférence pour étre repris dans votre
futur ICS.

Comment est structuré un ICS (Identifiant Créancier SEPA) d'origine francaise ?
L'ICS comporte 13 caracteres, dont 6 reprennent votre NNE actuel :

FR : Code pays
XX : Clé de controle publique 2 caracteres
ZZ7  : Code activité 3 caracteres libres

Numéro National d'Emetteur (NNE) 6 chiffres

Exemple : FR00ZZZ123456

Vous aurez un ICS unique, déclinable a volonté par activité commerciale en jouant sur les 3 caractéres du code
activité (qui n'est pas pris en compte dans le calcul de la clé de contréle).

Sur la fiche client doit figurer la référence du Mandat et la date de signature de ce dernier.
Ces informations sont obligatoires pour le fichier au format XML.

Séquence :

Cette fonctionnalité permet de préciser la séquence de présentation des prélévements SEPA.

Prélévement SEPA

Réf, mandat (RUM) REFMANDAT 12345001 Signéle | 14/09/13 |Séq. Récurrent [ | i

Ponctuel
Dernier

Les valeurs possibles sont :

- "FRST" (1er d'une série),

- "RCUR" (récurrent-série en cours),
- "FNAL" (dernier d'une série) ou

- "OOFF" (ponctuel)

Sur la fiche client doit figurer la référence unique du Mandat (RUM), la date de signature de ce dernier et
la séquence de présentation.
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Par défaut, tout client possédant une référence unique de Mandat (RUM), a une séquence initialisée a la valeur
« Premier (FIRST) ».

Dés gu’une remise numérigue (Format SEPA), a été effectuée, la valeur de la séquence passe automatiquement
a la valeur « Récurrent ».

QS/ /a référence unique de Mandat (RUM), de la fiche client est modifiée, il faudra remettre
manuellement la valeur de la séquence a « Premier (First) ».

Rappel : Pour la tracabilité des opérations, vous devez identifier chaque créance par une codification
dénommée RUM (Référence Unique de Mandat), en choisissant vous-méme la nomenclature a appliquer a cette
référence, selon un maximum de 35 caracteres.

Les caractéres autorisés sont :
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789

/-?2:().," + Espace

Liste des prélevements

Depuis la liste des prélévements, vous pouvez consulter, modifier vos prélévements en portefeuille

LUl Portefeuille des prélévements EIIEI
[#1vair les prélév. crédités
% | Présentation standard
|Standard | [l R T [#]vair les prélay. remis
£ LEJ Préldvements M= prélévement Code dient Client socdété Statut Type Montant
LV_000001 0016 Martine e 133,53
PLY_000002 0017 Marcele ‘ ) Ajouter.. [Ins] ‘ t 858,03
PLV_000003 0018 Ella | Modifier... [nter] t 2225,85
PLV_000004 0016 Marting i t 4 680,16,
PLV_000005 0017 Marcelle g Supprimer t 6 677,56

Fiche Préléevements : Consulter, modifier ou créer un prélevement

Vous pouvez également saisir de nouveaux prélévements dans votre portefeuille

LUl Prélévement client: (%) = RER(E<=|
Reférence Prélévement || Statut [Non émis -
L 4
Fas
Client boo3 ~ |Lugen %
Desi
Appliquer
FEeT TR Relevé didentité Bancare | 1| /%0 |40 @
Domiciiation ~ SOCIETE
Date deffet 07/12/2017 Sk
Pays FRANCE
Eché 07/12/2017 =
sanee (= 10107 o118 00999999939 2 =
Référence Tiré Banque Guichet N® compte e st
Référence Tireur Identification Internationale | 1 = o
LB.AN. FR7S 10107001 150099999999525 Enalt
BLC.  [1z34% °
Prélévement SEPA fie
Ref. mandat (RUM) 998877
Signéle  01/01/2015 | Séquence  |[iastiiahaE

Remise (ou annulation de remise) des prélevements

Cet assistant permet au choix :
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- la gestion des remises en banque des avis de prélevements non émis.
- L'annulation d'une remise en banque d'un avis de prélévements
- La réédition papier ou magnétique (format CFONB) d'une remise d’avis de prélévements déja effectués.

Génération d'une remise d'un avis de prélévement :

Ll Remise des avis de prélévements clients EI@

Qf“} Gestion des remises d'avis de préléevements 1O
ha' s ot

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de gestion des remises des avis de
prélévements.

Veuilez sélectionner le traitement & effectuer
(® Génération d'une remise de prélavements
Traitement des prélévements n'ayant pas encore fait 'objet d'une remise.
Attention, seuls les prélévements dont les coordonnées bancaires sont complets
peuvent faire 'objet d'une remise.
Remise au format 5.E.P.A. [ remise au format C.F.0.M.B.
[ uniquement les prélévement dont 'échéance est antérieure au : 31/12/2017
(O) Annulation d'une remise de préleavements
Traitement des remises de prélévements effectuées mais n'ayant pas encore fait I'objet
d'un avis de crédit.

L'annulation d'une remise comptabilisée entraine 'annulation de la comptabilisation de la
remise.,

() Ré-édition d'une remise de prélévements
Ré-&dition dun bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au format
CFONB (Comité Francais d Organisation et de normalisation Bancaire) ou SEPA (Single
Euros Payments Area)

Uniquement les remises d'avis de prélévements non créditées

L'onglet ci-dessus permet de définir :

- La banque destinataire de la remise,

- Le type de remise (Valeur, Escompte, ...)

- La date de la remise

- Génération d'un fichier numérique (format CFONB) en vue d’une remise magnétique ou d'un transfert
via WaveSoft Liaisons Bancaire (Protocole ETEBAC 3)

- Génération d'un fichier numérique (format SEPA) en vue d'une remise ou d'un transfert via WaveSoft
Liaisons Bancaire (Protocole EBICS)

- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Puis cliquez sur le bouton "Suivant".

wf’} Génération d'une remise d'avis de prélévements ar\‘;
e T

%) | & Nombre de prélévements : 207

Sél. |N°prélevement | Montant | Client code

Société Date échéance |~
PLV_000293 07/12/2017 | |

=
PLV_000292 1254,280003 Luden 07/12/2017 Fo
PLV_000285 123,00/0008 Marcel 26/11/2015
PLV_000283 103,330003 Luden 30/11/2015 Fi
PLV_000250 12,000021 Jean DUF... 30/06/2016 Fi
PLV_000279 12,000021 Jean DUF... 31/05/2016 Fi
PLV 000278 12,00/0021 Jean DUF... 30/04/2016 F
PLV_000277 12,00/0021 Jean DUF... 31/03/2016 F
PLV_000275 12,00/0021 Jean DUF... 29/02f2016 Fi
PLV_000275 12,00/0021 Jean DUF... 31/012016 Fi
PLV_000274 12,00/0021 Jean DUF... 31/12f2015 F
PLV_000273 12,00/0021 Jean DUF... 30/11/2015 Fi
PLV_000272 12,000021 Jean DUF... 31/10f2015 Fi
PLV_000271 12,000021 Jean DUF... 30/08/2015 Fiy
< >
Mb. prélévement & remettre : 207 Montant de la remise : 155671744,34 EUR

< Précédent Annuler Aide

Cet écran vous permet de sélectionner les prélevements clients a générer.
Sélectionnez-les puis cliquer sur le bouton "Suivant".

Q ATTENTION : La référence du Mandat ct /a date de signature du Mandat par le tiers sont des
données obligatoires pour la génération du fichier de prélévement SEPA au format XML.
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Génération d'une remise d'avis de préléevements »,r(v‘}

Veuilez définir les options de la remise de prélévements & générer
Sélectionnez la bangue destinataire :

Banque 512100200000000{E93 /_\ b
ENP

C.F.Q.N.B. S.EP.A,
M= émetteur (M.N.E.) 457385 | L.C.5. FR72ZZZ1234563

10107 (00228 |/11111111111 61 [B.A.N. FR7610107002281111111111161
Bangue Guichet N®compte Clé

Date de prélévement  07/12/2017

Générer une remise numérique (format 5.E.P.A.)
[ Editer un bordereau de remise  |standard ~

Apergu avant impression Choix de limprimante @

~—=|'écran ci-dessus permet de définir :
- La banque destinataire de la remise,
- Le type de remise (Valeur, Escomptg, ...)

- La date de la remise

- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Q ATTENTION : Pour la génération d'un fichier SEPA, les coordonnées bancaire S.E.P.A. de la banque
destinataire doivent étre obligatoirement renseignées !

)l

Cliquer sur le bouton "Suivant" Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises,
I'assistant vous propose de confirmer les options de comptabilisation de la remise :

iOr

Puis cliquez sur le bouton "Suivant"

Geéneration d'une remise d'avis de prélevements HE‘:?

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de la remise de l'avis de prélévement

Journal  |BNP ~ | &8 BNP

Compte  |512100000000000 /_\ #4  Comptes en monnaie nationale

Date 07/12/2017

Lettrage automatique des écritures

Puis cliquez sur le bouton "Terminer" pour lancer le traitement.

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format CFONB si option demandée.
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Sélection du fichier de Prelévement

Enregistrer dans : I PGI

([ drivers
[)os=8.54

) WaveTrans

Mom du fichier :

Type :

PRE_D0993999999_20080530_5.PRE|

Fichiers Remise Prélévement (" PRE)

2
o [ ¥ ¢ [
-

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .PRE, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Le fichier numérique peut ensuite étre lu dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque via le

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format SEPA si option demandée.

1} Sélection du fichier de prélévement SEPA X ]
 —

Enregistrer dans : ; WaveSoft - G ¥ = [HEEA

Nom : Modifié le Type

= DEB_2011_novemnbre.xml 251172011 14:24 Document XML

= DES_2011_novemnbrexml 25/11/2011 14:14 Document XML

4 L1 3
MNom du fichier : FRE_CLT_0001_11_2011.XML Enregistrer
Type - [Fichiers Prelevement SEPA"XML) v| [ Annuer |

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .XML, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Télétransmission Fichier numérique Prélevement (WaveSoft Liaison bancaire)

Lecture du fichier numérique de remise dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque via le

— —
1] roisniission des feiizrs m‘
Fichiers & télétransmettie EledEnarine
PRE_00993993393 20040817 1.PR] e
F1 Virements I Montant total
F2  Prélevements
F3 LCR/BOR
I~ Cumul automatique
Supprimer Ajouter...
= = = Calculer
[V Archivage automatique aprés transfert
Pas de fichier sélectionné.
BANQUE DESTINATAIRE : BRED
TYEE D'OPERATION : PRELEVEMENTS
RIB DU DONNEUR D'ORDRE - EMETTEUR : 10107 00118 00999999999 - 123650
INTITULE : SA SPORTPLUS
NOMBRE D'OPERATIONS : 3
MONTANT ENREGISTREMENT TOTAL & 242,54 EIR
DATE D'ECHEANCE/EXECUTION : 17/08/04
Connexion Acte Bordereau Fermer
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Consultation du détail du fichier numérique de remise de prélévements généré :

™ RIepanation G avisaepreleyements, d \_!] a‘
Banque : |BRED ~] Compte : |00999999993 v
Type: [ORDINAIRE  ~ Dev.: [EUR ~ Exécution:
Réf. défaut Libellé par défaut
| Gl | ] 8|
Nom | Référence | Libellé | Montant I Ets | Guichell Compte | Domic
SAMARTINE = FAC 0407 00 133653 22222 22222 22222222222 | BNP PEYRIEU
SAELLA FAC 0407 00 222585 44444 44444 44444444444 SOCIETE GENER
SAMARTINE ~ FAC 0407 00 468016 22222 22222 22222222222 BNP PEYRIEU
[
3 opérations TOTAL 824254
K »
Enregistrer... | Ouwrir... Imprimer Aide Fermer

Avis de crédit des remises d’avis de prélevements

Cet assistant permet soit :

- I'enregistrement d’un avis de crédit d’'une remise effectuée
- I'annulation d’un avis de crédit d'une remise.

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de crédits des remises
d'avis de prélevements,

Veuillez sélectionner le traitement & effectuer :

(@ Enregistrement d'un avis de credit de prelevement:
Traitement des remises d'avis de prélévements n'ayant pas encore fait l'objet d'un avis
de crédit.
Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer ['option {Comptabiliser les avis de
crédit} dans les options comptables des prélévements.

() Annulation d'avis de crédit de prélévement
Traitement des avis de crédit enregistrés.
Pour les avis comptabilisés, si la suppression de la comptabilisation de 'avis n'est pas

possible (journal déturé, marguage, dédaration de T.V.A.), 'avis ne pourra pas étre
Annlé

< Précédent l Suivant > H Annuler ” Aide ]

L1l Avis de crédit des avis de prélévements clients = |
a(m‘} Gestion des avis de crédit des avis de prélévements a(“"‘}
ha's ha'a

Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d'indiquer la ventilation des frais bancaires, de la TVA

ainsi que le montant Net de la remise créditée.

En fonction des options, la comptabilisation de I'avis pourra étre automatiquement générée.
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4Ob  Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'avis de prélévements u‘.’f‘_‘a \(‘} Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'avis de préléevements \V(‘}

Banque 12100200000000) |{3° | %4 BNP Veuilez confirmer les options de comptabilisation de 'avis de crédit
. = remise 114 Date de remise 03/11/2014 . Date D7/12/2017
Mominal remise 123,00 ORDIMAIRE Journal  |CA = Caisse
Mominal avis 123,00 Compte  512100000000000 | % | %4 | Comptes en monnaie nationale
N® avis AV125 Date de l'avis 07/12/2017

Comptabilisation des frais de gestion
Montant NET 123,00 Bancaire 527500000000000 | /2% |4 | Frais bancaires

Frais bancaires 0,00 T.V.A, 2 : Taux : 19,60'
Montant T.V.A. 0,00

Letirage automatique des écritures

Remarques

Annulation comptabilisation

Si une étape (Remise, Avis de crédit) a été comptabilisée avec I'option « Lettrage automatique des écritures »,
il convient de procéder au délettrage des écritures avant de lancer I’Annulation. Autrement, les écritures
générées par le traitement ne sont pas supprimées et I'étape d’annulation échoue.

Les reglements fournisseurs

Cet assistant permet d’effectuer des réglements fournisseurs avec gestion des écarts de réglement ou de
change.
Il est accessible depuis :

- Le module Gestion : Menu Comptabilité / Réglements fournisseurs...

- Le module Comptabilité : Menu Ecritures / Réglement fournisseurs...

Préférences Dossier : Comptabilité

Les éléments définis dans les préférences dossier permettent de paramétrer les informations qui seront reprises
par défaut dans |'assistant de réglements.

Onglet Général

Sélection du journal de banque par défaut pour la comptabilisation des réglements
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-
L} Préférences

<. ==

§|Gesh’on |Clienis |Foumisseurs |

Générale |Budgétaire | Analytigue | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Nombre

Achats

0.D.

Longueur des comptes
Comptes généraux [6-15] The
Comptes auxiliaires { 40 - 41)

Fixe pour les auxiliaires { 40-41)

Code journaux par défaut

de dédmales pour les montants (0-3) 22| Masquer les menus des états financiers standards [
Longueur R.I.E.
Bangue [0-14] 5H4| Guichet [0-17] 5

[6-15] 7k Compte [0-17] | 11}2] clé [0-2] 2

AC [+] ventes |vE

[ ]

oD [«] Tréso  [BnP

Code journaux par défaut

Définit les journaux d‘achat, de vente et d'OD et de trésorerie qui seront proposés par défaut dans le logiciel
lors des traitements ou des saisies.

Onglet Ajustement lettrage

Ecart de reglement

Définition des plafonds et paramétres pour la comptabilisation automatique des écarts de réglements.

Affichage

Comptabilité | Gestion

Clients | Fournisseurs

@énérale | Budgétaire | Analytique | Ré&glement Fournisseurs | Réglement clients F\IUStE"“E““Ettrage

Ecart de réglement | Ecart de change

Escompte conditionnel

Définissez le plafond maximurm d'écart de réglement en dessous duquel une écriture sera
générée afin de solder un réglement

Plafond 1,00

Paramétres de ['écribure & générer Campkes
Libelé  Ecart de réglement Charge G5E0000
Journal  |OD v Produit 7580000

Plafond

Saisir le montant maximal d'écart de réglement a prendre en compte pour
générer automatiqguement des écritures d'écart de réglement lors de la
génération des réglements fournisseurs ou des réglements des factures
clients.

Paramétres de I'écriture
d’écart a générer
Libellé
Journal
Compte de charge
Compte de produit

Définir les criteres par défaut de génération des écritures d'écart de
réglement.

Le libellé a générer,

Le journal ou seront générées les écritures,

Le compte de charges si I'écart génére une perte,

Le compte de produit si I'écart génére un gain.

Ecart de change

Définition des paramétres pour la comptabilisation automatique des écarts de change.
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affichage | Comptabilité |Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analvtique | REglement Fournisseurs | Réglement clients | Ajustement lettrage

Ecart de réglement cartdechange Escompte conditionnel
Un écart de change est généré lorsqu'un lettrage en devise est équilibré alors qu'il ne l'est
pas dans la monnaie de référence de 'exercice suite & 'éwalution du taux de change de la

devise.
Paramétres de ['écriture & générer Campkes
Libellé  Ecart de change Charge Be&1000
Journal QD w Produit 761000
Paramétres de I'écriture
d’écart a générer Définir les critéres par défaut de génération des écritures d'écart de
Libellé reglement.
Journal Le libellé a générer,
Compte de charge Le journal ou seront générées les écritures,
Compte de produit Le compte de charges si I'écart génére une perte,
Le compte de produit si I'écart génére un gain.

Fichiers de virement fournisseurs

Informations bancaires des fiches compte et fournisseur

- Dans la fiche « compte » de la banque, paramétrer I'onglet « Banque ».

LUl Fiche compte : 5121002 ==
Compte [FEELGE % Intitulé  BMP %

: i W
Totalisateur [ o
Options | Banque | | Budgétaire | [ Note | &

Domiciliation Remise magnétique ou papier nnle]
BMP
B

10107 |jpoz28 |[11111111111 61 Extrait

L Bangque Guichet MN®de Compte Cl&R.I.B. Drmsiierenss  bFEEED

- Effet 10f 325530 7]
LB.A.M FR7510107002281111111111161 pide
- Préléy, (i 123650
BLC. [11111111111
Virement 0= 9658@

Q.C.S. FRA42ZZZ457385

- Dans les fiches « Fournisseur », renseigner l'onglet « Banque »
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L3 Fiche fournisseur : 9006 - SCTLEFORT (=[]
Code 5006 %‘ Compte (4019006 % Modifié I : 0502412 Actif
Intitulé [=]

| Fiche | contacts | Pices | catzlogue | Param. | pocuments | [ vote |

Societé SCILEFORT %I @ :l:
A’

|Géﬂéra\es | Banque |

Bangue

-
Résidente :R.I. Bangue Agence Guichet Compte Principale L.E.A.N. B.I.C. Recoder

" Relevé d'ldentité Bancaire
Domidliation SOCIETE GENERALE

Identification Internationale Extrait
LB.AN, FR7611111111111111111111148
B.I.C.

Banque [11111 |Guichet 11111 |N° Compte [11111111111 SGFRPA
Banque résidente || Aide

CeRIB | 48
Evemen
Bangue princpale R&f, Mandat Signé le 00/00/00 v @

- Informations relatives a la génération du fichier CFONB
O Informations relatives a la génération du fichier SEPA

Assistant de réglement fournisseurs

Etape 1 :

Filtrage

Le premier écran de l'assistant permet la sélection des échéances a afficher :

LU} Réglement fournisseurs

=

Saisie des réglements fournisseurs

La saisie des réglements fournisseurs vous permet [édition des bordereaux d'accompagnement, la génération des
Ecritures comptables, |a création des fichiers de virements bancaire ...

Choix des compte fournisseurs 3 traiter : Définition des chéances
Vous pouvez choisir soit tous les comptes, soit un seul Date tirage 05/03/12
compte fournisseur, soit une suite de comptes.

Vous pouvez chaisir le mode de caloul de

(@) Tous les comptes l'ancienneté des factures :
(2 Uniquement le compte Périodes (@ Date échéance
() Du compte 4010001 (©) Date d'effet
au compte 4091000 300 601 9015 | 12015
Choix des modes de réglement Devise
[ Uniquement le mode  |Chéque [=] [C] uniquement |2 devise  [EUR. [+ ]

traiter

Choix des comptes fournisseurs a

Permet de sélectionner tous les comptes, un compte ou une
fourchette de comptes fournisseurs

Choix des modes de réglements
O Uniquement le mode

Cocher I'option « Uniqguement le mode » pour ne prendre en compte
gu’un mode de reglement et sélectionner dans la liste le mode de
réglement souhaité.

Par défaut, tous les modes de réglements sont sélectionnés.

Définition des échéances
Date tirage
Périodes Date échéance

Date d’effet

Date tirage : c’est la date maximale de prise en compte des
échéances. Par défaut, c’est la date du jour. Les échéances dont la
date est supérieure a la date de tirage n‘apparaitront pas.

L'option « Périodes » peut étre calculée sur la date d'échéance ou sur
la date d'effet. Elle permet le tri des échéances par ancienneté.

Devise

Uniquement la devise

Cocher I'option « Uniqguement la devise » pour ne prendre en compte
gu’une devise et la sélectionner dans la liste.
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| Par défaut, toutes les devises sont sélectionnées.

Etape 2

Cliquer sur « Suivant » pour passer a |'étape suivante.

: Sélection des réglements a effectuer

L'écran suivant affiche les échéances et permet leur reglement par sélection.

Presentation
L} Reglement fournisseurs E@
= Saisie des ragl ts fourni 5 =
B Andenneté Réglement Total liste 1
Pointées Mon pointées | Toutes El M= 1% [¥] Regrouper les paiements 38 583.65 ELUR
Echéance |N°piéce lode réglemen| Compte  Intitulé compte Libellé N®Réglement| Montant  Montant a régler Anc.
01/01f11 4010001 BIATHLOM 01102010 ACQUISITION Test ... 10 000,00 3 =120
01/01f11 4010001 BIATHLOM 01012010 ACQUISITION Imma... 10 000,00 =120
08f01/12 1 Prélévement 4019001 France Telecom France Telecom 119.60 < 60
08/02{11 ACO1/06 Prélévement 4019001 France Telecom 31012011 FRAMNCE TELECOM F... 456,00 =120
00112 2 Chégue 4019002 WANADOOQ WANADOO 95.68 < 60
01/02{11 AC02/02 Chégue 4019002 WANADOO 01022011 TELECOM ORANGE ... 130.00 =120
01/02/11 ACOZ2f01 Chéque 4013008 SCI MES BUREAUX 01022011 LOYER 2900.00 =120
31/03/11 BORO13% 4030000 Effets & payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLON) 540.09 =120
28/02/11 BORO138 4030000 Effets & payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLOM) 14 292,23 =120
4 m 3
. . s Total pointé Devise de réglement  Total & régler
V| &pergu avant impression EUR EUR lz‘ 3 ELR
< Précédent | [ Suivant = ] | Annuler ‘ | Aide
ZONE 1 :
Sélection Permet de filtrer les échéances selon gu’elles soient en cours de

e Toutes réglement (pointées) ou non.

o Pointées

o Non pointées

Ancienneté Permet de filtrer les échéances selon le critére d’ancienneté.
Cf. Etape 1 Définition des échéances / Périodes
Réglement Le N° correspond au numéro de réglement qui sera affecté a la

N° sélection.

0 Regrouper les paiements L'option « Regrouper les paiements » permet d'affecter ou non le
méme numéro de réglement a plusieurs échéances d’'un méme
fournisseur.

Total liste Affiche le total des échéances de la liste
ZONE 2 :

Pointage des échéances : Voir paragraphe ci-dessous : Pointage

ZONE 3 :
O Apercu avant impression Permet I'impression de la liste des réglements en attente, avec option
d‘apergu.
Total pointé Affiche le total des échéances pointées dans la devise sélectionnée a
I'étape 1.
Devise de réglement Permet de sélectionner la devise de réglement.
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| Total a régler | Affiche le total des montants a régler dans la devise de réglement.

Pointage

LU} Réglement fournisseurs EI@
ﬁ Saisie des régl ts fourni 5 ﬁ
Sélection Andienneté Réglement Total liste
@ Toutes () Pointées () Non pointées | Toutes El N 3| Regrouper les paiements 38 583.65 ELR
Echéance |N°pigce lode réglemen| Compte  Intitulé compte Libellé N=Réglement| Montant Montant & régler Anc.
01/01/11 4010001 BIATHLOM 01102010 ACQUISITION Test ... 10 000.00 =120
01/01/11 4010001 BIATHLOM 01012010 ACQUISITION Immao... 10 000.00 =120
08f01/12 1 Prélévement 4013001 France Telecom France Telecom 2 119.60 118.60 | 60
08/02/11  ACO1/06 Prélévement 4019001 France Telecom 31012011 FRAMCE TELECOM F... 2 455.00 456.00 = 120
w112 2 Chéque 4018002 WANADOO WANADOO 1 95.568 95.58 k60
01/02/11  AC02/02 Chéque 4018002 WANADOO 01022011 TELECOM ORAMGE ... 1 130.00 130.00 = 120
AC02/01 [Chéque _ [4019008 |SCT MES BUREALX [01022011 LOVER [ 3 20000q 290000
31/03/11 BORO139 4030000 Effets 3 payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLON) 540.09 =120
280211 BORO133 4030000 Effets & payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLON) 14 292.28 =120
< m | +
. . _ Total pointé Devise de réglement  Total & régler
CApmoamt isn 375LIBEUR  [EUR 3751.28 EUR
< Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide

La sélection d’'une échéance alimente :
- Le numéro de réglement
- Le montant a régler

Ce bouton permet une sélection automatique de toutes les échéances de la liste, en tenant compte du N°
de réglement, et de I'option de regroupement des paiements.

La sélection d'une échéance pointée permet de la dépointer : les zones « N° de reglement » et « Montant a
régler » ne sont plus renseignées.

LI} Reglement fournisseurs EIE
ﬁ Saisie des régl ts fourni 5 B
Sélection Ancienneté Réglement Total liste
@Toutes  (DPontées () Nonpointées |Toutes [w] N° | 314 (V] Regrouper les paiements 38 583.65 ELR
Echéance |N®piéce loderéglemen| Compte  Intitulé compte Libellé M®Réglement| Montant Montant & régler Anc.
010111 4010001 BIATHLOMN 01102010 ACQUISITION Test ... 10 000.00 > 120
010111 4010001 BIATHLOM 01012010 ACQUISITION Immo... 10 000.00 =120
0gfo1f12 1 Prélévement 4019001 France Telecom France Telecom 2 119,60 119.60 < 60
08/02/11 ACD1/06 Prélévement 4013001 France Telecom 31012011 FRANCE TELECOM F... 2 456.00 456.00 > 120
2 [chéque 4019002 |wANADOO _JwanaDOO | ] E
01/02/11  ACD2/02 Chégue 4019002 WANADOO 01022011 TELECOM ORANGE ... 1 180.00 180.00 = 120

Actions possible sur une ligne d’échéance

0102201110 i . oo [>120]
07022011 BOR Réglement partiel... 03 =~ 120
07022011 BOR g & Imprimer.. 28 120
g{ #4%  Extrait de compte... |
: . Fiche compte ... b
e —_— s008 t Total & régler
N O iche fournisseur :
E Li 851,28 ELR
»  Rechercher...
s . — -~ Annuler ] [ Aide ]
Imprimer Permet l'impression de la liste des réglements en attente
Extrait de compte Permet d'ouvrir I'extrait du compte de I'échéance sélectionnée
Fiche compte... Permet d'ouvrir la fiche du compte de I'échéance sélectionnée
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Fiche fournisseur : code Permet d’ouvrir la fiche du fournisseur de I'échéance sélectionnée
fournisseur

Rechercher.... Permet d’ouvrir I'assistant de recherche

Action supplémentaire sur une ligne pointée : Réglement partiel

5CI MES BUREA! o o E-E-Eml

Effets & payer | Reglement partiel... ‘ £40.09

Effets & payer g @ IMprimer., 14 292,78 = 120
g #4%  Bxtrait de compte...

n : "= Fiche compte ... :
B ) . vise de réglement  Total & régler
‘B Fiche fournisseur : 9008 L
et
- R[] 3751.28 EUR
3 - Rechercher...
uivant = ] [ Annuler ] [ Aide

Dans la fenétre suivante, saisir le montant du réglement

“
Ll Réglement fournisseur : Montant & régler @

Compte 4019008
Libellé 01022011 LOYER
M® réglement 3

Solde & régler 2900.00 EUR
Réglement partiel 1 500/ 00| EUR

OK ][ Annuler ][ Aide

Cliquer sur « OK »
Le montant du réglement partiel est mis a jour dans la colonne « Montant a régler »

WANADOQOQ 01022011 TELECOM ORAMGE . 130.00 130,00 > 120
Jsct HES BUREAUX 101022011 LOVER I WY Y

Cliquer sur « Suivant » pour passer a I'étape suivante.

Si les numéros de réglement ne se suivent pas, un message propose de les renuméroter :

r |
Réglements des fournisseurs [—“"—

I-"' "‘-.I Les numeéras de réglements sont discontinus,
‘' Souhaitez-vous les compacter 7

Etape 3 : Options

Cette étape permet de :
- Définir les options de comptabilisation des reglements

- Générer des fichiers de virement CFONB ou SEPA
- Editer des états de paiement
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Li§ Reglement fournisseurs EI@
ﬂ Saisie des réglements fournisseurs j
Journal N® pigce comptable Compte Solde initial A régler Solde final
BNP | ||£53 [BNP 1 0 Auto incrément 5121002 |fgS [ %% 541932,79 393,88 541 538.91 EUR
Compte Libellé MN®réglement N°pigce Montant Devise | Echéance
somooileooon | i [ 39388ER__[i6/11/2017
2
Date de réglement [16/10f17 Mise 3 jour comptable [] tmpression des états de paiement
Mode de remise Chéque ~ [] Regrouper les écritures par fournisseur Banque  BMNP
[[] Geénération fichier de virement CFONE [] Générer une seule contrepartie en banque Modele standard o
Neémetteur 965840 [ Activer Izjustement de lettrage Apercu des états de paiement
[[] Geénération fichier de virement SEPA Lettrage automatigue des écritures
Aparcu avant impression @ 3
< Précédent Annuler Aide
ZONE 1:
u
7 - - s . \
Journal Permet de sélectionner le journal de comptabilisation des reglements.

N° de piéce comptable

O Auto-incrément
auto
Len
num
Len
num

Permet de renseigner un numéro de piece comptable.
Si l'option « Auto-incrément » est cochée, ce numéro sera

matiqguement incrémenté a chaque changement de N° de réglement.
uméro de piéce de I'écriture du journal de banque peut étre alpha
érique. Dans ce cas, I'auto incrémentation n’est pas possible.

uméro de piéce respecte le paramétrage de la numérotation des
éros de piéces effectué sur le journal de réglement (utilisation des

souches, numérotation automatique, ou saisie de la piéce en manuel).

Compte Affic

he les informations relatives au solde du compte de trésorerie associé

au journal sélectionné et au montant réglé

ZONE 2 :

Affiche la liste des réglements sélectionnés a I'étape 2 et regroupés par N° de réglement.

Actions disponible sur une ligne :

#% DBdrait de compte...

Libellé N=Reglement I
R ———
4019001*France Telecom ‘ Date d'écheance... |
4019003*01022011 LOYER. 3

‘..

Date de réglement

Mode de remise

Fiche compte ...

Fiche fournisseur : 9002

05/03/12|
Chéque

Gestion lignes

g | Rechercher...

s par

——

Date d'échéance

Permet de modifier la date d'échéance et les libellés (cf. infra)
L'utilisateur peut utiliser la fonctionnalité du clique-droit-> Date
d’échéance pour modifier les numéros de piéce aprés initialisation.

Extrait de compte

Permet d’'ouvrir I'extrait du compte de I'échéance sélectionnée

Fiche compte...

Permet d'ouvrir la fiche du compte de I'échéance sélectionnée

Fiche fournisseur : code fournisseur

Permet d’ouvrir la fiche du fournisseur de I'’échéance sélectionnée

Rechercher....

Permet d’ouvrir I'assistant de recherche

Remarque :
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- La présence d’un astérisque (*) a la suite du
erroné.

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

numéro de compte signale un numéro de RIB absent ou

- Les colonnes RIB, IBAN et BIC peuvent étre affichées en Zone 2 pour un meilleur contréle des
informations manquantes lors des générations de fichiers de virements.

Date d'échéance

Facture FCW_005128 du 10-01-2012 Facture FCW _005125 du 01-01-201

Ly Réglement fournisseur : Date d*écheance
Echéance [10/01/12|
N*® Compte 4019002
Libelle FCW_005128 : 9002
Message
N® Réglement 1
N® Pigce
Montant 287.04 EUR

[ Ok H Annuler || Aide |

Echéance Permet de modifier la date d'échéance initiale
Date reprise dans le fichier CFONB ou SEPA

Libellé Permet de modifier le libellé de I'écriture comptable

Message Permet de modifier le message du fichier de virement. Par défaut, le
message reprend la date d’échéance et le n° de piece 2 de I'écriture
comptable.
Rappel : Si la facture provient de la gestion, le n° de piéce 2 de
l'écriture comptable est alimenté par la référence externe de la piece
de gestion.
Comme la zone "Piéce 2" est utilisée pour générer le libellé des
réglements sur les fichiers SEPA, nous pouvons vous conseiller de
saisir alors sur la facture fournisseur, en "Réf. externe", par exemple
le N° de la facture fournisseur, pour que celui-ci retrouve sa
référence sur ses réglements SEPA.

ZONE 3:

Date de réglement

Permet de renseigner la date d'effet des écritures de
comptabilisation. Par défaut, c'est la date du jour.

Mode de remise

Permet de sélectionner le mode de réglement qui sera
affecté aux écritures comptables (sur les comptes
fournisseurs)

(1)

N° Emetteur

O Génération fichier de virement CFONB

Cocher I'option pour générer un fichier de virement
CFONB
Renseigner le n° émetteur (information obligatoire)

0 Génération fichier de virement SEPA (2)

Cocher I'option pour générer un fichier de virement SEPA

(1) Si les informations bancaires de la fiche Fournisseur sont absentes ou erronées, le message suivant apparait
en cliquant sur « Suivant » pour passer a |'étape suivante.
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r

Gestion des réglements fournisseurs [—J&
Un ou plusieurs R.LB. associés aux comptes fournisseurs ne sont pas
% définis ou ne sont pas valides |
Génération du fichier de virements impossible !

*Le BIC n'est plus obligatoire.

(2) Sur un plan géographique, le SEPA concerne les 27 Etats membres de I'Union Européenne auxquels
s'ajoutent I'Islande, le Liechtenstein, la Norvége, la Suisse et Monaco.

La procédure de génération de fichier SEPA utilise les coordonnées bancaires IBAN et BIC* et ne concerne

gue les paiements en EURO a destination des pays de la zone SEPA.

Si les informations bancaires de la fiche Fournisseur sont absentes ou erronées, le message suivant apparait
en cliquant sur « Suivant » pour passer a |'étape suivante.

r

Gestion des réglements fournisseurs

=

Coordonnées bancaires du compte fournisseur : [401FRSALL]
L. BANinvalide!
Option de génération du fichier de virement SEPA impossible !

O Apercu avant impression

Permet d'imprimer la liste des réglements a régler avec
option d'apercu

O Mise a jour comptable

Cocher l'option pour générer les écritures comptables de
réglement fournisseur.

O Regrouper les écritures par
fournisseur

Permet de sélectionner le mode de réglement qui sera
affecté aux écritures comptables (sur les comptes
fournisseurs).

O Générer une seule contre-partie
en banque

Cocher I'option pour générer une écriture sur le compte de
banque en contre-partie des réglements.

O Activer I'ajustement de lettrage

Cocher I'option pour générer automatiquement les éventuels
od d'ajustement de lettrage (cf. étape 4).

O Lettrage automatique des
écritures

Lettre automatiquement les écritures pré-lettrées en totalité.

O Impression des états de paiement

Cocher I'option pour imprimer un état de paiement.

Banque

Affiche le nom de la banque (Cf. Domiciliation).

Modéle

Permet de sélectionner le modéle d’impression.

O Apercu des états de paiement

Cocher I'option pour avoir I'apercu avant impression.

Etape 4 : Ajustement de lettrage

L'ajustement de lettrage concerne :
- Les écarts de réglement
- Les écarts de change

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex
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i“.l Saisie des réglements fournisseurs ﬁ

Vous avez demander d'activer la fonction d'ajustement de
lettrage.

Ecart de réglement

Définissez le seull maximum d'écart de réglement &
partir duquel une écriture sera générée afin de solder
le réglement :

Seul 1.00|

Définissez les paramétres de lécriture & générer

Libelé  Ecart de réglement

Journal oD [+
Comptes

Charge 6580000

Produit 7580000

Ecart de change

Les carts de change sont générés suite & un lettrage
en devise équiibré dlors que le letirage en monnaic
locale ne l'est pas.

Définissez les paramétres de [écriture & générer

Libelé  Ecart de change

Journal o0 [+
Comptes

Charge 6661000

Produit 7661000

[ <Précedent | [ suvant> | [ annuer |

Les éléments repris par défaut sont ceux des préférences dossier (cf. supra : Préférences dossiers)

Ils peuvent étre modifiés.

Cliguer sur « Suivant »

Etape 5 : Génération des reglements

Dans cette nouvelle fenétre, cliquer sur « Terminer »

Si I'option de génération de fichier de virement est cochée,

Enregistrement du fichier CFONB :

une fenétre s'ouvre pour I'enregistrement du fichier

Ll Sélection du fichier de virement

[t

) VitCFONB

o~

Enregistrer dans :

Mam

Aucun élément ne correspond & votre recherche,

-0 = mE

Modifié le Type

4 | i

Mom du fichier : ENP_20120305.VIR

Type : Fichiers Virement (*.VIR)

v] [ Annuler ]

Enregistrement du fichier SEPA :

Ll Sélection du fichier de virement SEPA

Enregistrer dans y e W s
Nom . Modifie le Type
Aucun elément ne correspond a votre recherche,
4| 1 3
Mom du fichier : SPORTPLUS-120305-5CT-2 XML Enregistrer
Type : [Fichiers Virement SEFA["XML) | [ Aonuer |

Si l'option d'impression des états de paiement est cochée, I'état apparait en apergu ou est directement envoyé a

I'impression
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Si l'option « Mise a jour comptable » est cochée, les écritures de réglement sont enregistrées et le lettrage est
effectué. Seront également générées suivant option les écritures d‘ajustement (écart de réglement/écart de
change).

Compléments d’information

Annulation de réglements générés

Pour annuler un réglement, il convient de supprimer les écritures comptables.
Si les écritures sont lettrées, la suppression est impossible.

II convient donc préalablement de delettrer les écritures.

Gestion du solde dans la liste des factures d’achats

Dans la liste des Factures fournisseurs en gestion, la colonne « Solde » indique le montant restant a régler.
Seul le réglement total d'une échéance est pris en compte.

Donc dans le cas d’'une facture multi-échéances, le solde n‘est a jour que si une échéance au minimum est
complétement réglée. Et il faut que le réglement soit lettré/marqué en comptabilité.

Lorsque le solde est a 0, la colonne « Réglée » est a OUL.

Attention : la suppression des écritures comptables générées ne remet pas a jour ce solde.

Exemple : Facture FF_000070 avec 2 échéances :

v

LU} Facture fournisseur - FF_000070
Reéférence  FF_000070 Montant H.T.
Fournisseur FRS02Z FF'.S[JP_ Ingredients patisserie
Réglement |T013ux | Comptabilité | Acomptes |
Echéances . .
Date Taux Montant Réglement |
1 | 12/03/2012 | 30.00% 358.80| Chéque [=]
2 ||31/03/2012 | 70.00% 837.20| Chégque E|
Totaux |1DD.DD%| 1 1E|E;.EIE1

Réglement de la 1ere échéance : I'assistant a généré les écritures suivantes :

|U} Saisie des écritures : BQA - Mars 2012

]c:urnal BQA |+ |Bangue A Période Mars 2012 [+ |Type [Normale [+ |Déebit 20 385.75) Crédit

plicati Seq. | Date effet | Pigce | Compte Libellé Debit | Crédit | Lettrage Marquée

G 308 12f03f2012 0 51210000 :FRS02 358.80
m——m—_m

La lere échéance étant complétement réglée et lettrée/marquée, le solde est mis a jour en Gestion
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Reférence | Date effet  [Fournisseur Socigté | Devise b‘luntant HT|ntantdrégl Solde | Réglée |
FF_000071 | 12/03/2012 |FRS02 FRS02 Ingredients p... ELR 100,00 119.80 our
FF_000070 | 12/03/2012 |FRS02 FRS02 Ingredients p... ELR 100000 1196.00 237,200 MNON
FF_0000&69 | 12/03/2012 |FRS02 FRS02 Ingredients p... ELR 100000 1196.00 F17.60[ MNOM
Montant a régler | Echéance réglée | Solde
FF_000070 1196.00 358.80 837.20

Activation de la gestion des B.0O.R fournisseurs — Paramétrage

Dans les préférences du dossier, 'onglet Comptabilité/Reglement fournisseurs/B.O.R permet de définir le
paramétrage de la gestion des B.O.R. fournisseurs ainsi que la souche de numérotation.

LIl Préférences (%)

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | R&glement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement letirage | Facturation

B.Q.R. | Effets fournisseurs

Activer la gestion des B.O.R. fournisseurs

Paramétrage de la numérotation Sélection des B.C.F. & payer

Souche B.O.R. |BOR v Comptabiliser les B.C.R. & payer
Journal E.P. EP v
Compte E.P. 4030000
Domidiliation bancaire par défaut Avis de débit

Compte Bangue BI3THGE v Compabiliser les avis de débit
Domidiiation BNP Journal Avis Débit | BMP E2
R.LB. 10107-00228-11111111111-61 B
[ O ] [ Annuler ] l Aide ]

- Si I'option « Activer la gestion des B.O.R. fournisseurs » est cochée, la validation d’une saisie d’écriture d'achat
de type « B.O.R. » ou la comptabilisation d’une piéce d’achat en mode de réglement « B.O.R. » alimenteront le
portefeuille des B.O.R. fournisseurs.

- Vous devez renseigner la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors des émissions des B.O.R.
- Pour pouvez également définir vos options de comptabilisation des B.O.R. lors de leurs changements de statuts.
(Initial -> Accepté (Emission/Acceptation) -> Débité (Avis de débit). En fonction des options choisies, le logiciel
se chargera d'effectuer pour vous les lettrages correspondants lors des émissions ou des avis de débits.

Liste des B.O.R :

Depuis la liste des Effets/B.0.R, vous pouvez créer, consulter, modifier vos effets/B.0.R en portefeuille
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[ Portefeuille des B.0.R. fournisseurs

| Echéancier || % | Echéancier

(= o ==
[ voir les B.O.R. débités
[]voir les B.O.R. acceptés

Une fonctionnalité permet de regrouper les Effets/B.0.R. fournisseurs

LUl Portefeuille des B.CL.R. fournisseurs

N®B.0.R. REf, tiré Montant  Statut Type Code fournisseur Fournisseur Remise compte  Débité | ~
BORO103 FFDDUS33 356 21 Deblbe B\I\et dordre 0004 PARFA[T 5121002 our
BOR0104 FFO00532 11 361, QZDEbltE B\l\et dordre 0002 GAU1HIER 5121002
BORO109 FFO00539 1011,80 Débité Bilet & ordre 0008 DENISE 5121002 our
BORO106 FFOOO533 356,41 Débité Bilet & ordre 0004 PARFAIT 5121002 our
BORD107 FFOO0S37 7 773,95 Debité Bilet 3 ordre 0002 GAUTHIER 5121002 our
BOROD108 FFO00542 90,00 Débité Bilet & ordre 0001 BIATHLOM 5121002 our
BORO111 FFO01003 12 292,49 Débité Bilet & ordre 0004 PARFAIT 5121002 our
BORO112 FFO01006 356,41 Debité Bilet @ ordre 0004 PARFAIT 5121002 our
BORO114 FFO01149 12 133,96 Débité Bilet & ordre 0001 BIATHLOM 5121002 our v
< >

61: Eléments dans |a liste Chercher :

[o o ]

[lvair les B.O.R. débités

Fiche B.O.R. :

a la fiche du fournisseur, a son extrait de compte ou a sa fiche compte.

|EcheanC|er « | | ¥ | Echéander [Voir s B.0.R. acceptés
L-EJ B.C.R. N®B.0.R. REF. tiré Montant Statut Type Code fournisseur Fournisseur A

BORD1D4 FFOD0S32 | & Aouter...[ns] | GAUTHIER
BORO105 FFOO0536 BIATHLOM
BORO109  FFO00539 (4 Modifier... [Enter] DEMISE
BORO10S FFODO538 © Supprimer PARFAIT
BORO108 FFOO0542 BIATHLOM
BORO107 FFOO0DS37 Dégrouperle(s) effet(s) GALTHIER
BORO111 FFOO1003 TemmrTer SRS PARFAIT

Cette fonction est accessible via le menu contextuel aprés sélection des Effets/B.0.R. que I'on souhaite
regrouper. Pour que la fonction soit active il faut que les lignes sélectionnées aient les mémes éléments
suivants : tiers, statut (Non Emis ou Emis), date d’échéance et type de réglement.

Un groupement peut ensuite étre dégroupé avec la fonction de dégroupage.

Vous pouvez consulter, modifier ou également saisir de nouveaux Effets/B.0.R. dans votre portefeuille, accéder

L1l B.O.R. fournisseur : BORD167 =N =<
Référence BORO1567 Bilet 3 ordre |+ | Statut |Non émis ~
) 4
Fournisseur 0005 ¢2> |ANICET o
Détail
Appliquer
Montant 478,40 (7
Date d'effet 30/11/2017 e
Echéance 30/11/2017 —
Référence Tré  FFO00545 Compte
Référence Tireur -
Extrait
Aide

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

La référence Tiré est alimentée par le N° de Piece de I'écriture comptable de la facture d’achat.

Si saisie d'une facture d'achat en Gestion Commerciale, c'est donc le N° de cette facture.

La référence Tireur est alimentée par le N° de Piece 2 de I'écriture comptable de la facture d’achat.

Si saisie d'une facture d'achat en Gestion Commerciale, c’est la zone « Réf. Externe » de |I'entéte de la facture.
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Emission et acceptation de B.O.R. fournisseur

Un assistant permet soit :
1. L'acceptation de B.O.R et I'édition des B.O.R. papiers correspondants
2. L’annulation d'acceptation de B.O.R. acceptés mais n‘ayant pas fait 'objet d’un avis de débit B.O.R.

3. La réédition papier d'un ou de plusieurs B.O.R.

LUl Emission des B.O.R. fournisseurs =R
\r.\‘} Gestion des émissions des B.O.R. a payer .,'r‘*‘;
“r L.

|| (g2 Nombre de B.O.R. & payer : 1

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de sélection des B.0.R. a payer.
Veuillez sélectionner le traitement 3 effectuer : Sél.| N®B.O.R. Montant de fournisss  Sodété Date échéance REf. tiré

& Jporoi67 | 47,a00005 [anicer | 30/11/2017 [Fro00545 |

@ Emission et acceptation des B.O.R. 3 payer
Traitement des B.O.R. non émis et affectation de la banque & débiter.

) Annulation d'émission et d'acceptation de B.O.R.
Traitement des B.0.R. émis mais n'ayant pas encore fait I'objet d'un avis de débit.
5i l'option [Comptabilisation des effets a payer] est active dans les préférences
comptables de votre dossier, annulation d'une émission entraine 'annulation de la
comptabilisation des effets 3 payer.

) Ré-édition de B.O.R.
Choix dumodéle : | standard Iz‘ Choix de lmprimante :

Apercu avant impression
Uniguement les B.O.R. non débités

< Précédent [ Suivant > ][ Annuler H Aide ]

Vous devez confirmer sur quelle banque |’Effet/B.O.R. doit étre débité et choisir le modéle d'impression a utiliser
pour effectuer une édition papier.

Si vous avez opté pour la comptabilisation des acceptations, l'assistant vous rappelle les options de
comptabilisation a confirmer :

LIk Emission des B.0.R. fournisseurs =N E=h
av(v"; EmissionfAcceptation des B.O.R. fournisseurs a payer "v(\,\ef

Veulez indiquer la banque & débiter :

Banque 5121002 | | €|
Domidliation
BNP
10107 00228 11111111111 61
Banque Guichet N® compte clé
Date d'émission 30f11/2017
] tmprimer les B.O.R.
Choix du modéle : standard v Veuillez indiquer les options de comptabilisation des B.0.R. 3 payer
Choix de imprimante : @ A
Journal |EP |l Effets a payer

Apercu avant impression
Compte 4030000 o' | %% | Effets & payer

Date  [30/11/2017

Lettrage automatique des écritures

« Précédent Annuler Aide:

A la fin du traitement, I'assistant vous confirme les traitements effectués.

Avis de débit d'un B.O.R. :

Un assistant permet soit :

o L'acceptation I'enregistrement d’un avis de débit d'un Effet/B.O.R.
o L'annulation d’un avis de débit d'un Effet/B.O.R.

Sur le premier assistant, vous devez sélectionner le compte bancaire associé a l'avis afin de rechercher les
Effet/B.0.R. non débités associés, indiquer la date de I'avis et son numéro.
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LUk Awvis de débit des B.O.R. fournisseurs

[o][E ]

-‘b(“a Gestion des avis de débit des B.O.R. et effets fournisseurs "..(“‘

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de deébits des B.O.R.
fournisseurs et des avis de débits des effets fournisseurs (Traite, LCR-A, LCR-MA).

Veuillez sélectionner le traitement 3 effectuer :

(® Enregistrement d'avis de débit des B.O.R. et effets

Traitement deg B.O.R.et effets n'ayant pas encore fait [objet d'un avis de débit

Choix de la bangque : 5121002 ~
Date de 'avis : 30/11/2017
N® avis : 12544
. Pour comptahiiser un avis, i est nécessaire dactiver foption {Comptahiliser fes avis de
- debis} dans fes gpbions compiables des 5.0.R. ef effefs founisseurs,
() Annulation d'avis de débit des B.O.R. et effets
Traitement des avis de débit enregistrés.
Pour les avis compitahilises, si s suppression de (8 compizbilsation de [avs nlest pas

possbile fournal dbture, lettrage, ...}, lavis ne pourra pas Etre annulé.

Annuler Aide

Si vous cliquez sur suivant, I'assistant vous propose la liste des B.

Sélectionnez ceux a prendre en compte et cliquez sur suivant.

O.R. et effets non débités.

La fenétre suivante propose les options de comptabilisation de I'avis de débit.

Cliquez sur suivant pour générer les écritures de comptabilisation

A cette étape, les écritures d'OD de contrepassation des comptes

de TVA en attente vers les comptes de TVA a

déclarer sont générées automatiquement. La TVA sur encaissement est gérée sur les BOR.

Activation de la gestion des effets fournisseurs

— Paramétrage

- Dans les préférences du dossier, I'onglet « Comptabilité/Réglement fournisseurs/effets fournisseur » permet
de définir le paramétrage de la gestion des effets fournisseurs ainsi que des souches de numérotations.

L Preferences (¥)

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

E.CLR. | EFfets Fournisseurs

#ictiver la gestion des effets Fournisseurs:

Paramétrage de la numeratation

Compte Banque 5121002 w

Domiciliation  BNP

R.LE. 10107-00228-11111111111-61

Générale | Budgétaire | Analytiqus | Réglement fourrisseurs | Raglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Acceptation des effets & paver

Souche Traite EFSFOL v Comptabiliser les effets a payer
Souche LCRA | EFSFOU v Journal E.P. EF v
Souche LCRMA  |EFSFOL w Compte E.P. 4030000

Domiciliation bancaire par défaut fvis de débit

Compabiliser les avis de débit
Journal Avis DEbit | BNP .

Compte Banque 9121002

l OF H Annuler ][ Aide ]

- Si l'option « Activer la gestion des effets fournisseurs » est cochée, la validation d’'une saisie d'écriture d’achat
de type « TRAITE », « LCR-A » ou « LCR-NA » ou la comptabilisation d’une piéce d’achat de mode de
reglement « TRAITE », « LCR-A » ou « LCR-NA » alimenteront le portefeuille des effets fournisseurs. Il est
possible d’associer une souche unique de numération par type d’effets fournisseurs.

- Vous devez renseigner la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors des acceptations des

effets fournisseurs.
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- Pour pouvez également définir vos options de comptabilisation des effets fournisseurs lors de leurs
changements de statuts. (Initial -> Accepté (Acceptation) -> Débité (Avis de débit). En fonction des options
choisies, le logiciel se chargera d'effectuer pour vous les lettrages correspondants lors des émissions ou des avis
de débits.

Alimentation du Portefeuille des effets fournisseurs
Voir : Portefeuille des B.O.R.

Saisie directe des effets fournisseurs
Voir : « Saisie directe des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Acceptation des effets fournisseurs
Voir : « Acceptation des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Avis de débit des effets fournisseurs
Voir : « Acceptation des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.
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La gestion des relances clients

Lettres de relances depuis I'extrait de compte

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Générez les lettres de relances directement de I'extrait de compte du client en cliquant sur le bouton

1] rait de compte : - Gol ul ENEviEve
LU Extrait dl pte: 4110001 - Golf Club Genevie &
Compte 4110001 2] 0| ooif cub Genevieve £ soce: 2007,12 —
Ecritures  Egitwresn-1  Cumuls -Périodes  Cumuis - Exerdices Ouurir
e squenc Journal [Réglement | Dat= effet Date £che [ pi L=l Detit I
Brouilard fauenc Journal | Réglemen ate ef ate échéance pizce ibellé ébi e
DS\mu\éES 2AN Chéque 01/01/2019 01/01/2018 FC00173701122017 : 0001 : Golf Club . 1231,20
Evalidses 28N Cheque 01/01/2013 02/02/2015 ~ FC00200102012018 : 0001 : Golf Club ... 1231,20 -
e 2AN  Chéque 01/01/2013 04/02/2018  FC00200704012018 : 0001 : Golf Club ... 9686,32 i
de P10y 24N Chéque 01/01/2018 11/01/2018 FC001739 11122017 : 0001 : Golf Club ... 10 658,40 L
12BNP Chéque 22/02/2019 22/03/2019 BNP190... Golf Club Geneviéve 4>
& 31/12/19 11VE Chéque 22/02/2013 22/03/2019 FC002013: 0001 : Golf Club Geneviéve 51,19 (L P
Filtre
(®Aucun 2
Transférer
(OiNon lettrées
(CINon rapprochées
Global Fielance
Débit
22858,31) (7]
Crédit i
51,19
Débiteur
22807,12,
hb. écritures
8
Nb. écrit. non visbles
[
Etabissement
COMMUN ~
< >

Vous ouvrez alors I'assistant général accessible par le menu "Impression — Lettres de relances" pré-renseigné
pour ne traiter que ce client. Le fonctionnement de cet assistant reste inchangé.

Lettres de relance
"f“" Lettres de relance 1(‘1:
Veuillez sélectionner |a liste des comptes & prendre en compte :
. O Tous
(®) Uniquement le compte 4110001
(O bu compte 4110001 au 4191000
Veuillez sélectionner la devise, la date de tirage et les intervalles & prendre en compte :
Devise EUR ~ Code langue | TOUTES ...
I Date de tirage 30/11/2017
. Echéance de 0% 2 999914 jours
Veuillez sélectionner les critéres complémentaires
- Solde minimun du dient 0,00 EUR
Code relance 0
Veuilez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Validé Brouillard
[] Prendre en compte uniquement le moyen de paiement Chéque ~
Annuler Aide
Impression des lettres de relances
Accessible a partir du menu « Impression », « Lettres de relances ».
Voir paragraphe : Impression des Lettres de relances
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Les états d'impression

Impression du Grand-livre

Un grand livre regroupe I'ensemble des comptes qui ont été utilisés par I’entreprise dans le cadre de la

tenue de sa comptabilité. Il se décline généralement en 2 formats :
Le grand livre général : Comptes des classes 1 a 7,
Le grand livre auxiliaire : Détail des comptes 411 (grand livre auxiliaire clients) ou détail des comptes 401
(grand livre auxiliaire fournisseurs).
Le grand-livre permet une lecture rapide et détaillée des opérations qui ont pu impacter les comptes d'une
entreprise.

Remarque : Le grand livre est une des composantes des livres comptables obligatoires. Il doit contenir
certaines mentions et étre conservé pendant une durée de 10 années.

Cette fonctionnalité permet d’imprimer le Grand-Livre en fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

| B Geand-lnre des comptes X

Imprassion du Grand-livre

Veulle: sélectionner b late des comples & Srater ©

@) Tous

O Uniquement le compie

() Ou compite 3013000 au 7700
Veulle: stlectionner b pénade ou les dates B prendre en comple

O pérnde AcGt 2017

(®)10y 0012017 31272017

Veuller sélectionner les établssements § badter ;
(®) Tous
() Uniquement létablssement

Veullez ndhquer le ou les types déoitures & prendre en comple :

B troullard ] Senides (] vaidées

Sélectionner les opérations souhaitées en les cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d’aide active
sur ces zones.

Période ou date a | Période : Sélectionner la période a prendre en compte dans la liste.

prendre en Du ... au : Sélectionner un intervalle de date a prendre en compte. Touche d'aide
compte active sur ces zones.
Les Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,

établissements a | il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
traiter établissement.

Par exemple, pour I'impression du grand livre :
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- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura acces a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d’abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.
- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n'aura acces qu‘a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements.

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.

d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en Validé : Prend en compte les écritures validées.

compte La sélection des 3 types est possible.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Impression du Grand-livre

[ Général

S

. Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :
.. 401-fournisseur et 411-dients .

Les autres comptes sont imprimés en détail.

[ tmprimer les reports antérieurs

Le programme imprime un grand-ivre avec des ruptures pour chaque compte,
soit le total des mouvements de la période antérieure, le total des mouvements

de |a période et le cumul des mouvements antérieurs et de la période

[ Exdure les comptes soldés

Les comptes soldés {ayant un solde égal & zéro), mouvementés ou non, ne

sont pas pris en compte,

[ Rearouper les écritures

Les écritures sont regroupées compte par compte en fonction des comptes de

regroupement,

< Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [

Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Options Descriptions
Général Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
Imprimer les Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
reports
antérieurs

Exclure les
comptes soldés

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Regrouper les
écritures

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
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L Grand-livre des comptes X

Impression du Grand-livre

Regrouper les écritures letirées et marquées
Les mouvements des comptes dients ou fournisseurs dont les codes lettrages
sont équilibrés et marqués seront regroupés.

il
il
[] 1mprimer uniquement les mouvements du journal
[ Imprimer uniguement les mouvements de code letrage
[] tmprimer uniquement les mouvements du commercial ~
[] tmprimer uniquement les mouvements de l'affaire v
|

[ Filtrer les Ecritures de bangue en fonction de 'état de rapprochement :

(®) Exdlure les écritures rapprochées
(") Imprimer uniguement les écritures rapprochées

- D Imprimer un compte par page
I Imprimer la devise de saisie et le taux de change
Trier les comptes par : N® compte ~
Trier les mouvements par : | Date d'effet V

Options mémarisées

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Options Descriptions
Regrouper... Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
Imprimer...journ | Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
al
Imprimer...code | Cocher |'option si vous souhaitez |'activer. Saisir le code Lettrage a traiter.
lettrage
Imprimer...code | Cocher |'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le code commercial a traiter.
commercial
Filtrer...I'état de | Cocher |'option si vous souhaitez I'activer. Cocher une des 2 options.
rapprochement

Imprimer un
compte par page

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Gere un saut de page a chaque nouveau

compte.

Imprimer la

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

devise...

Trier les comptes | Sélectionner dans la liste un mode de tri.
par

Trier les Sélectionner dans la liste un mode de tri.

Copyright WaveSoft

mouvements par

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur des éléments de la liste, vous ouvrez soit le journal, soit I'extrait de compte
correspondant.

Impression de la Balance

Une balance générale est une balance comptable qui reprend I'ensemble des comptes utilisés dans le plan
comptable d'une entreprise qui ont été mouvementés au cours de I'exercice. Il s'agit des comptes de bilan et des
comptes de gestion parmi lesquels on recense notamment :

- Les comptes de capitaux (classe 1),

- Les comptes d'immobilisations (classe 2),
- Les comptes de stocks et en-cours (classe 3),

- Les comptes de tiers (classe 4),
- Les comptes financiers (classe 5),

- Les comptes de charges (classe 6),
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- Les comptes de produits (classe 7).

Remarques : La balance générale est un document comptable non obligatoire qui recense tous les comptes
utilisés par une entreprise et faisant I'objet d’au moins un mouvement pendant une période donnée.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la Balance en fonction de différentes sélections.
La balance des comptes permet d’imprimer le total et le solde des mouvements enregistrés sur un compte sur
une période donnée.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

i oo . =~

Impression de la balance T

La balance des comptes permet d'imprimer le total et le solde des mouvements
enregistrés sur un compte sur une période donnée. Le programme vous propose
quatre types de balances.

Veuillez indiquer la balance & imprimer :

(@ Standard
Edition des numéros de compte, des intitulés de compte, des mouvements au
débit et au crédit, des soldes débiteurs et créditeurs,

() Journaliére
Balance standard entre deux dates.

() Etendue
Edition pour chague compte des cumuls au débit et au crédit avant la période,
pour |a période et en fin de période, ainsi que le solde en fin de période.

(7) Ecarts antérieurs

Edtion dune balance qui compare les soldes des comptes de l'exercice avec
ceux de l'exerdice antérieur et affiche I'écart en valeur et en pourcentage. Les
soldes créditeurs sont précédés du signe ().

[ Suivant > J [ Annuler ] l Aide

Sélectionner les options souhaitées.
Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

[} Balance des comptes X

T Impression de |la balance T

Veulllez sélectionner |a liste des compte a traiter @

®) Tous
O Uniguement le compte
() Du compte 1013000 au 7872800

Veuillez sélectionner la ou les périodes & prendre en compte ;

Période du : Janvier 2017 || & |Décembre 2017 |-

Veuillez sélectionner les Etablissements a traiter :

@ Tous

() Uniquement I'&tablissement ~

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte ¢

[ valide Broullard  [] Simulé

Options mémerisées < Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d‘aide active sur cette
zone.
WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex = www.wavesoft.fr 173/232




Copyright WaveSoft

m Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

WaveSoft
Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans 'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d‘aide active
sur ces zones.

Période(s) Du ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.

Etablissements Lorsque |'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.
Par exemple, pour I'impression :
- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d‘abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.
- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a l'agence de Lille n'aura acces qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.

d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en Validé : Prend en compte les écritures validées.

compte La sélection des 3 types est possible.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

[l) Balance des comptes X
G Impression de la balance 52
[ Générale
. . Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :
; 401-fournisseur et 411-cents .
" Les autres comptes sont imprimés en détad,
[[] Regroupement des comptes soldés
Les comptes soldés ne sont pas listés individuelement, mais sont regroupés sur
une ligne récapitulant les montants a la fin de l'état.
[ Imprimer uniquement les comptes totaksateurs jusqu'a la position 2
La position 1 imprime les totalisateurs par dasse (1, 2, 3, etc.), la position 2
par dasse( 10, 11, 12,..., 20, 21, ...), etc.
[] 1mprimer les comptes totalisateurs en caractéres gras
T =S comptes par : Intitulé du compte v
Intitulé du compte Ly
IN°® compte
Options mémorisées < Précédent Annuler Aide
Options Descriptions
Général Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
Regroupement Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
des comptes...
Imprimer Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le nombre de chiffre a prendre en
...jusqu’a la compte.
position...
Imprimer ... gras | Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
Trier les comptes | L'impression de la balance peut étre triée soit par ‘No de compte’, soit par ‘Intitulé
par : du compte’.

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez I'extrait de compte correspondant.
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Impression du Brouillard de saisie

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Le brouillard comptable désigne originellement le document servant de brouillon et enregistrant toutes les
transactions dans un ordre séquentiel, au fil de I'eau. N'étant pas un document définitif, il n'est pas normé par
la profession. Le brouillard se traduit "Day book" en anglais.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le Brouillard de saisie en fonction de différentes sélections.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

LU} Brouillard

E

=y

@ Tous

& Impression du brouillard des journaux =

Vous pouvez sélectionner un code journal ou demander limpression
de tous les journaux mouvementés.

Veuillez sélectionner le ou les journaux & imprimer

() Uniquement le journal |AC E|

Précéde Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Options Descriptions
Journal a e Tous : Tous les journaux seront traités.
imprimer . . o . . o
P e Uniquement le journal : Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

L Brouillard

(®) Date d'effet
(O Date de saisie

@ Tous

ey Impression du brouillard des journaux ey
=

ous pouvez restreindre I'affichage suivant le type d'écritures.
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures 3 prendre en compte :

Validé Brouillard Simulé

ous pouvez restreindre I'affichage & un intervalle de date d'effet ou de saisie.
Seules les écitures dont la date d'effet ou de saisie est comprise dans la
fourchette indiguée seront imprimées.

Veuillez sélectionner le type et lintervalle de dates & prendre en compte :

de 01/01/2017 | & (31/12/2017

Veuilez sélectionner les établissements 3 traiter :

(O)Uniquement I'établissement ~

|:| Une rupture par pigce

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Type(s) e Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.
d’écriture(s) a
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prendre en
compte

e Simulé : Prend en compte les écritures simulées.
e Validé : Prend en compte les écritures validées
La sélection des 3 types est possible.

...dates a

Cocher le type de date sur lequel vous souhaitez sélectionner un intervalle de date,

prendre en puis saisir les bornes de dates. Touche d‘aide active sur ces zones.
compte
Etablissements Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,

il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour l'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d'abord sur le
bouton ‘Uniqguement I'établissement’.

- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura accés qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Rupture par
piece

Cocher cette option, si vous souhaitez une rupture par piece.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

a Impression du brouillard des journaux a
Vous pouvez restreinte ['affichage en fonction de la devise
utilisée en saisie.
@ Toutes les devises
() Uniquement |a devise |EUR [=]

|| Imprimer la devise de saisie et le taux de change

<Précédent][ Suivant = ][ Annuler ] [ Aide

Champs

Descriptions

Devise utilisée en
saisie

Sélection de la devise des écritures a prendre en compte.
¢ Toutes les devises : Cocher pour prend en compte toutes les devises.

e Uniquement la devise : Cocher et sélectionner dans la liste la devise a
prendre en compte

Imprimer... et
taux de change

Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal avec I'écriture correspondante sélectionnée
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Impression des Journaux

Pour tenir une comptabilité, il convient de mettre en place des journaux comptables, avec obligatoirement
un journal général qui constitue le support Iégal de la comptabilité. La plupart des entreprises utilisent pour des
raisons pratiques plusieurs journaux comptables (appelés journaux auxiliaires) qui sont ensuite
centralisés dans le journal général (appelé journal centralisateur) : journal des achats, journal des ventes,
journal de banque, journal de caisse...

Cette fonctionnalité permet d’imprimer le contenu des journaux en fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

L Impression des journaux x

- Impression des journaux -

i

Impression des journaux mouvementés, journal par journal, mois par mois

Veuillez sélectionner le ou les journaux 3 imprimer :

@ Tous

(O Uniquement e journal  [ac ~
Veuillez sélectionner les périodes & imprimer :
Périodede :  |Janvier 2017 w| & |Décembre 2017 |.
I |:| Une rupture par piéce

Veuillez indiquer les types d'écritures & prendre en compte :

Validé Brouillard Simulé

Veuillez sélectionner les établissements & traiter :

@ Tous

(O Uniquement 'établissement ~
[] Imprimer la devise de saisie et le taux de change

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Journal a Tous : Tous les journaux seront traités.
imprimer Uniquement le journal : Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.
Une rupture par Permet de visualiser le total de chaque piéce comptable
piéce
Période(s) De ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.
Etablissements Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,

il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour I'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d‘abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura accés qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.
d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.
prendre en Validé : Prend en compte les écritures validées.
compte La sélection des 3 types est possible.

Imprimer la Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.

devise...

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.
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Impression des Echéanciers

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Impression échéancier des factures non réglées par dates

Cette fonctionnalité permet d'imprimer I'échéancier des factures non réglées par dates en fonction de
différentes sélections. C'est le calendrier des réglements fournisseurs ou clients a venir.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

SOy Echeéancier de factures par date \(\_}

Veuilez i r les tiers & prendre en compte :

. . Fournisseurs
. Veuillez sélectionner la liste des comptes & prendre en compte :
@ Tous
(0 Uniquement le compte
I () Du compte 4010001 au (4191000

Sélection du type de réglement “

. Veuillez sélectionner les dates 3 prendre en compte :
- Date de tirage 30/11/2017

Echéanced 30

1 jours
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
[ validé Brouillard [ simulé

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

[l Echéancier de factures hd

Sélectionner les options souhaitées.

Guide Comptabilité — vV22.00.07 — 03/07/2019

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer 'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal avec I'écriture correspondante sélectionnée.

comptes a traiter

Champs Descriptions
Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette

Zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans 'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active

sur ces zones.

Dates a prendre

Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du

en compte jour est proposée. Touche d’aide active pour cette zone.
Echéance a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d’échéance les reglements arrivant a échéance a
une date comprise entre la date de tirage et la date d’échéance (date de tirage +
nbre de jours définis) apparaissant dans la liste.
Dans I'exemple, l'intervalle de date sélectionné courre du 20/04/2004 au
20/05/2004.

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.

d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en Validé : Prend en compte les écritures validées.

compte La sélection des 3 types est possible.
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Impression échéancier des factures non réglées par bornes

Cette fonctionnalité permet d'imprimer I'échéancier des factures non réglées par bornes de dates en fonction de

différentes sélections. C'est le calendrier des réglements fournisseurs ou clients a venir.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

LU Echéancier de factures par bornes X

'r Echéancier de factures par bornes 'r

Veuilez indiquer les tiers & prendr

Clients
l I Veuilez sélectionner la liste des comptes 3 traiter :
l (® Tous

(O Uniquement le compte
O Du compte 4010001 au 4191000

Sélection d'un commercial : e

Veuilez sélectionner les dates et intervalles & prendre en compte :
Date de trage  (30/11/2017 (®) Date échéance () Date d'effet

l Echéancea [0 [ B0 Fof B0 Fof [20 F+ljours

Veuilez sélectionner les établissements 3 traiter :

- @ Tous

I (O Uniquement [établissement P

Veuillez indiguer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
[ valide Broullard [ Simulé
Sélectionner un état de type détaillé |

Options mémoarisées e Prec—dent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions

Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.

Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
Zone.
Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans 'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Dates et Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du

intervalles a jour est proposée. Touche d'aide active pour cette zone.

prendre en Date échéance : Cocher I'option pour prendre en compte la date d’échéance.

compte Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce.
Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d’échéance les réglements arrivant a échéance a
une date comprise entre la date de tirage et la date d'échéance (date de tirage +
nbre de jours définis) apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur
I'état avec les cumuls correspondants.
Dans I'exemple, les intervalles de dates sélectionnés courent du 20/04/04 au
20/05/04 pour la périodel, du 20/05/04 au 20/06/04 pour la période2, du 20/06/04
au 20/07/04 pour la période 3 et du 20/07/04 au 20/08/04 pour la période 4 et au-
dela du 20/08/04 pour la derniére période.

Type(s) Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.

d’écriture(s) a Simulé : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en Validé : Prend en compte les écritures validées.

compte La sélection des 3 types est possible.
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Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression.

Impression de la Balance agée

Une balance agée est une balance comptable qui comprend différentes colonnes et qui précise, pour chaque
compte de tiers (les clients ou les fournisseurs) :
- le numéro de compte ou la dénomination du tiers

- le montant de la dette d'une entreprise (balance &agée fournisseurs) ou le montant de ses créances a
encaisser (balance agée clients)

- la ventilation des sommes en fonction de I'échéance : sommes échues, sommes dont I'échéance intervient a
moins de 30 jours, a plus de 30 jours, a plus de 60 jours, etc.

Editer une balance agée implique d’avoir effectué de nombreux travaux en amont et notamment d’avoir :
- achevé la saisie comptable (factures d'achats, de ventes, relevés bancaires, etc.)
- révisé les comptes et d'avoir lettrer les comptes clients et fournisseurs.

La balance agée n'est pas un document obligatoire mais elle demeure indispensable pour de nombreuses raisons.
Elle peut étre utilisée au cours d’'un exercice comptable (chaque fin de semaine, de mois, de trimestre ou de
semestre) et également lors de la cloture de I'exercice comptable. Elle représente un véritable outil de pilotage a
court terme de la trésorerie de I'entreprise. Elle a notamment vocation a alimenter les différents budgets de
trésorerie de I'entreprise.

La balance agée clients permet de s'assurer que le chiffre d'affaires qui a été facturé a bien été recouvré par
I'entreprise. Elle permet de suivre aisément le réglement des factures clients et ainsi d'identifier tout retard de
paiement. Elle facilite la gestion du poste clients de I'entreprise en offrant notamment la possibilité de fixer des
priorités de relance (clients importants ou créances anciennes a fort risque d’'impayé, etc.).

La balance agée fournisseurs permet, a l'inverse, de s'assurer que I'entreprise est bien a jour du paiement de
ses dettes et de prévoir le dénouement de celles qui sont en attente a la date de son établissement. Elle est tres
utile dans le suivi du poste fournisseurs.

Le comparatif entre les soldes figurant dans chacune des balances dgées fournira une information partielle sur
I'évolution future de la trésorerie nette de I'entreprise.

La balance agée donne une indication sur I'échéance des dettes et des dettes tandis que la balance
auxiliaire ne donne qu‘une information sur le montant de la dette ou de la créance, par fournisseur ou par client
(I'aspect temporel lié au décalage du flux de trésorerie n'y est donc pas pris en considération).

Enfin, la balance générale reprend I'ensemble des comptes de I'entreprise de la classe 1 a la classe 7, dans leur
globalité (tous les comptes clients sous regroupés dans le compte 411 et les comptes fournisseurs dans le compte
401).

Remarque : La balance agée permet de ventiler les dettes et les créances d’'une entreprise en
fonction de leurs échéances.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la balance agée des factures non réglées par bornes de dates en
fonction de différentes sélections. C'est I'état des réglements clients ou fournisseurs en retard sur 5 périodes
paramétrables.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.
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Ll Balance dgée X
'r Balance agée 'r
Veuillez indiquer les tiers & prendre en compte :
Clients Fournisseurs
l l Veuillez sélectionner Iz liste des comptes 3 traiter :
. @ Tous
(O Uniguement le compte
O Du compte 4010001 au 4191000
Sélection d'un commerdial : v
Veuillez sélectionner les dates etintervalles & prendre en compte
Date de trage 30/11/2017 (® Date échéance () Date d'effet
l Echéanced 0 [+ B0 2] B0 [#] 120 3] jours

Veuillez sélectionner les établissements & traiter :

- @ Tous

I (O Uniguement I'établissement P

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures 3 prendre en compte :
[ valide Brouilard ] Simulé
Sélectionner un état de type détaillé |

Options mémorisées A Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

comptes a traiter

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d‘aide active sur cette
Zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d’aide active
sur ces zones.

Dates et
intervalles a
prendre en
compte

Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du
jour est proposée. Touche d’aide active pour cette zone.

Date échéance : Cocher I'option pour prendre en compte la date d’échéance.
L'état indique les retards de réglements.

Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce. L'état
indique I'antériorité des factures.

Les factures ayant une date d’échéance ou de piéce postérieure a la date de
tirage seront ignorées.
Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par dates d'échéances les retards de réglements compris
entre la date de tirage et la date d'échéance (date de tirage - nbre de jours définis)
apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur I'état avec les cumuls
correspondants.
Dans I'exemple, les intervalles de dates sélectionnés courent du 20/04/04 au
20/03/04 pour la périodel, du 20/03/04 au 20/02/04 pour la période2, du 20/02/04
au 20/01/04 pour la période3 et du 20/01/04 au 20/12/03 pour la période4 et avant
le 20/12/03 pour la derniére période.

Type(s)
d’écriture(s) a
prendre en
compte

Brouillard : Prend en compte les écritures brouillards.
Simulé : Prend en compte les écritures simulées.
Validé : Prend en compte les écritures validées.

@ La sélection des 3 types est possible.

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. Les sommes dues aux fournisseurs
s'impriment précédées du signe moins (-).
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Etat détaillé de la balance dgée

Cet état étant dynamique, un double clic sur une ligne, ouvre I'écriture dans le journal.

Impression du pointage des comptes financiers

Impression état de pointage des écritures

Cette fonctionnalité permet d’imprimer le détail des écritures des comptes financiers avec leur pointage en
fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

LU} Etat de pointage des comptes financiers *

H‘—(“.J Etat de pointage des comptes financiers a‘_(“‘,

Veuillez sélectionner |a liste des compte financiers & traiter :

. @ Tous

(O Uniquement le compte o
Veuillez sélectionner la ou les périodes & prendre en compte :

Période du: |Janvier 2017 || & |Décembre 2017 ..

. Veuillez indiquer 'état de pointage des écritures & prendre en compte :
Pointées Mon pointées

|:| Imprimer un compte par page

Options mémorisées < Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes Uniquement le compte : Sélectionner dans la liste le compte souhaité.
financiers a
traiter
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées.
Etat de pointage | Cocher les options souhaitées. La sélection des 2 types est possible.
Imprimer... Cocher I'option pour passer a une nouvelle page a chaque compte.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

Impression des relevés comptables

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le détail des Relevés de comptes financiers en fonction de différentes
sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.
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L Impression des relevés comptables

JOp Impression des relevés comptables

s

Veuillez sélectionner la liste des compte financiers a traiter :

.. | @) Tous
(O Uniquement le compte o
Veuillez sélectionner la ou les périodes & prendre en compte :
I Période du : 01/01/2017 a 31122017

Imprimer un releve par page

Imprimer uniguement les releves validés

Options mémorisées < Précédent Suivant = Annuler

Sélectionner les options souhaitées.

e}
Y

Aide

Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes pointables du plan comptable seront traités.
comptes Uniquement le compte : Sélectionner dans la liste le compte souhaité.
financiers a
traiter
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées

Imprimer un
relevé par page

Cocher I'option pour passer a une nouvelle page a chaque relevé.

Imprimer ... les

relevés validés

Cocher I'option pour n‘imprimer que les relevés validés dans les périodes choisies.

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

Impression état de rapprochement bancaire

L'état de rapprochement bancaire permet de rapprocher, a une méme date, le solde du relevé
bancaire avec le solde du compte banque en comptabilité.
Il n’est pas obligatoire d’établir un état de rapprochement bancaire mais ce dernier est un outil de controle efficace
pour les comptes 512, un outil qui permet de connaitre la situation réelle de la trésorerie et un outil d'information
trés utile pour la comptabilité.
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LU} Etat de pointage des comptes financiers I&J
Op Etat de rapprochement bancaire Op
. . Veuillez sélectionner |a liste des compte finandiers & traiter :
. @ Tous
.:. Uniquement le compte E|
Imprimer un compte par page
Options mémorisées < Précédent Suivant > ] | Annuler | | Aide

Impression des Bordereaux de remises en bangue

chéque.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer les bordereaux de remise en banque pour vos réglements client par

@ La saisie de vos réglements doit étre faite auparavant.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Bordereaux de remise en banque

o) Bordereaux de remise en banque o)

Edition des effets remis en bangue sur une période donnée, regroupés par
. type ( chéque, LCR, etc...)

Code journal BNP ~
Bangue BNP
Compte 5121002 R.L.B. [10107-00228-111111111114

I N* bordereau 125 108

. Type deremise  Chégue e

Remise du 30f11/2017 au  [30/11f2017

Exdure les écritures déja éditées

Compte / RIB

Modéle standard [
< Précédent Annuler Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Code journal Sélectionner dans la liste le journal souhaité.
Banque Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous

souhaitez faire des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

Numeéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique
effectuée par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement
enregistré dans la zone « Réf. rapprochement » de chaque ligne sélectionné sur
I'écran suivant, dans le journal de banque correspondant, sur les écritures des
comptes clients.

Type de remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ... au

Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures
correspondantes. Touche d’aide active sur ces zones

Modéle

Sélectionner le modéle d'impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.
Voir Liste des modéles d’édition
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L'écran vous propose toutes les écritures correspondantes a votre sélection précédemment choisies. Par défaut,
elles sont toutes sélectionnées. Décocher chaque ligne que vous ne souhaitez pas remettre en banque.
Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression.

NB : Si vous saisissez un numéro de bordereau déja positionné sur des écritures, la case ‘Exclure les écritures
déja éditées’ sera décochée, et dans I'écran suivant, vous ne verrez que les écritures concernées par le numéro
de bordereau que vous avez saisi.

Ce process vous permet, si besoin, de réimprimer un bordereau déja existant.

Impression des Lettres de relances

Cette fonctionnalité permet d'éditer des lettres de relance aux clients débiteurs en fonction de différentes
sélections. Le code relance permet la gestion de plusieurs rappels (relance n°1, relance n°2, ...)

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Lettres de relance

5=
o}

el Letires de relance

Veuilez sélectionner |a liste des comptes & prendre en compte :

. (@ Tous

() Uniguement le compte
CDu compte 4110001 au 4191000

Veuilez sélectionner |a devise, la date de tirage et les intervalles & prendre en compte @

Devise EUR w Code langue | TOUTES +

I Date de trage  30/11/2017

Echéance de 0 a 999915 jours

Veuilez sélectionner les critéres complémentaires :

- Solde mirimun du client 0,00 ELR

Code relance 0
Weuillez indiquer le ou les types d'éaritures & prendre en compte :
Validé Brouillard

[] Prendre en compte uniquement le moyen de paiement Chéque ~

Sélectionner les options souhaitées.

Champs

Descriptions

Liste des
comptes a traiter

Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d’aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable, seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Devise

Sélectionner dans la liste la devise que vous souhaitez.

Code langue

Sélectionner dans la liste le code langue que vous souhaitez.

Dates a prendre
en compte

Date de tirage : Ne seront sélectionnés que les clients présentant des factures
non réglées (écritures au débit non lettrées) dont I'échéance est antérieure a la
date inscrite ici. Par défaut, date du jour. Touche d'aide active pour cette zone.
Echéance de...a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de
tirage. L'état sélectionne les échéances dont le retard de réglement est compris
entre les nombres de jours saisis.

Dans I'exemple, sélection des échéances non réglées au 22/04/2004, dont le retard
de réglement est compris entre 0 et 120 jours.
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Solde minimum Ne seront sélectionnés que les échéances dont les montants sont supérieurs a la
valeur saisie.

Code relance Si égal a zéro, toutes les échéances seront sélectionnées. Si différent de 0, ne
seront sélectionnées, pour chaque client que les échéances concernées par le
numéro de la relance

Exemple : si code relance égal a 3, ne seront sélectionné que les échéances ayant
un code relance égal a 2. (deuxiéme relance éditée)

Moyen paiement | Cocher l'option pour n‘imprimer que les lettres de relances avec le moyen de
paiement choisi dans la liste.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Cocher les échéances a relancer.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Lettres de relance

4Op Lettres de relance Ok

Veuillez sélectionner les traitements que vous souhaitez réaliser :

. [ Augmentation du code relance

[limpression des lettres de relance

Modele standard ~

[“1Envoyer les lettres de relance par e-mail

I Mail type ACCUSECMD ~

. [ impression de la liste

standard v

< Précédent Annuler Aide

Champs Descriptions

Augmentation du | Si cochée, incrémente automatiquement de 1 tous les codes relances sélectionnés
code relance dans la fenétre précédente.

Impression... Si cochée, lance I'impression avec le modéle sélectionné. Si pas coché, permet
d’incrémenter le code relance sans impression.

Envoyer les Si cochée, lance I'envoi des lettres de relance par e-mail avec le modéle mail type

lettres ... sélectionné

Impression de la | Si cochée, imprime la liste des échéances sélectionnées par le programme.
liste

Cliguer sur « Terminer » pour lancer le traitement.
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L'analytique

WaveSoft Module Analytique est un outil analytique des charges et des produits, destiné a réaliser des analyses
de gestion concernant les prix de revient, les marges et toutes autres informations basées sur un reclassement
des mouvements comptables selon des critéres distincts du plan comptable.

Les applications de ce type de produit sont donc multiples :

- Analyses a caractere purement STATISTIQUE...

- Analyses de type fonctionnel destinées a suivre des CENTRES DE COUTS ou des CENTRES
DE PROFITS...

- Analyses de type différentielles destinées a mettre en évidence des suivis de MARGES et de
RENTABILITE...

- Analyses de type REPORTING, basées sur un reclassement des comptes selon des régles
distinctes du plan comptable...

Les domaines d‘application touchent I'ensemble des secteurs d'activités, tant commerciaux
gu'industriels ou de services, tant les petites entreprises que les grandes entreprises.

L'objectif de WaveSoft et de son module Analytique est justement de mettre a la disposition des petites et
moyennes entreprises des outils d'analyse et de Controle de Gestion jusque-la réservés aux grosses entreprises
du fait de leur complexité.

WaveSoft Analytique dispose d’un niveau de performance exceptionnel qui se caractérise
principalement par les fonctionnalités suivantes :

o Plans analytiques

- Multi-axes

- Plans paralléles
. Répartitions analytiques

- Définition de modeles analytiques

- Saisie en montant ou en pourcentage

- Ala demande, confirmée en cours de saisie ou automatique

- Nombre de postes de répartition illimité

- Ventilation des écritures a posteriori

- Modification des répartitions déja générées

- Répartitions analytiques possibles sur d’autres comptes que ceux des classes 6 et 7
o Comptes d’exploitation analytique

- Paramétrage de regroupements analytiques

- Etats de gestion analytiques

- Consultation et impression des comptes d’exploitation analytiques

Les Plans analytigues

La liste vous permet d'accéder au paramétrage de vos plans analytiques en double-cliquant sur la ligne
correspondante.

e
S\;A Mono-plan pour les Edition Professionnelle et Entreprise

b x4 b ’d Multi-plan pour les Edition Professionnelle et Entreprise

Fiche Plan analytique
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Cette fonction vous permet de définir les sections et les regroupements souhaités pour le Plan Analytique

concerneé.

@ Les ventilations comptables se définissent dans les fiches comptes.

LUl Plan analytique : PLANI (¥) EI@
Plan analytique PLAM1 [+ ] PLAM GENERAL
Longueur des sections 201 Actif @ ::
Section charge défaut DEFCHARG Défaut )
Section produit défaut DEFPROD Limitation aux classes de comptes 6 -7 Annuler
Section 1 Intitulé Active 2 %
ADM Administration our [FEEE
ADMAAAAAABEBE... Divers Administration our
ADMTEL Telecom Administration ouI (7]
oM lcommerciaux T | | i
COMDIV Divers Commerciaux our
COMPTABILITE Paie Comptabilité our
COMTEL Telecom Commerdaux our
DEF VENTILLATION PAR DEFAUT oI
DEFCHARG Section défaut ouI
DEFPROD Section défaut our
DIRECTION Paie Direction our
DIVERS Test oI
INFORMATIQUE Paie Informatique ouI
MAG Masagin ouI
MAGDIV Divers Magasin oI
MAGTEL Telecom Magasin our
SECT2 our
N uwl
Section co| Active 2
g
Intitule Commerciaux
Type _ Section @ Totalisateur @
som ara .
ZONE 1 : Définition du Plan Analytique
Champs Descriptions

Plan Analytique

Code et libellé du Plan Analytique

Longueur des
sections

Nombre de caractéres maximums autorisés pour les codes des sections.

Section charge
défaut

Code de la section par défaut pour les charges. Automatiquement créé dans la liste
a la saisie de cette zone. (Saisie + TAB). Cette zone n’est pas obligatoire.

Ventilation par défaut des charges dans cette section pour un compte de charge
dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi comme section a part
entiére.

Section Produit
défaut

Code de la section par défaut pour les produits. Automatiquement créé dans la liste
a la saisie de cette zone. (Saisie + TAB). Cette zone n’est pas obligatoire.

@ Ventilation par défaut des produits dans cette section pour un compte de
produit dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi
comme section a part entiére.

Actif Cocher cette option pour rendre actif le plan analytigue.

Defaut Cocher cette option pour rendre par défaut le plan analytique.

Limitation aux Cocher cette option pour interdire la ventilation sur ce plan des comptes autres que
classes 6-7 les classes 6 & 7.

ZONE 2 : Liste des sections et des totalisateurs du Plan Analytique

Champs

Descriptions
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Ajouter Le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet d'ajouter une
section ou un totalisateur. Saisir la zone 3, puis valider. v

Modifier Sélectionner la section a modifier dans la liste. Modifier dans la zone 3, puis valider.
v|

Supprimer Sélectionner la section a supprimer a I'aide d’un clic droit, puis sélectionner 'option
« Supprimer » du menu contextuel.

ZONE 3 : Détail d'une section analytique

Champs Descriptions

Section Code de la section.

Intitulé Désignation de la section

Type Section : Les sections sont utilisées pour les ventilations comptables.
Totalisateur : Permet de totaliser dans cette rubrique les sections dont la racine
correspond au code du totalisateur. Utilisé dans la balance analytique.
Exemple : Le totalisateur ADM, totalisera toutes les sections commencant par ADM.

Active Cocher cette option pour rendre active la section ou le totalisateur.

Modeles de ventilations

Permet de paramétrer des modéles de ventilations analytiques qui seront rattachés aux comptes, pour
permettre de ventiler automatiquement le montant en pourcentage sur plusieurs sections. D’autres modes de
ventilations sont paramétrables sur la fiche compte dans I'onglet « Analytique ».

Liste des modeles de ventilation analytique

Permet de gérer les modeéles de ventilation analytique.

U Liste des modéles analytiques g@-‘

Modzle | Intitulé |
TELFIXE  TELECZOM FIXE
TELADSL  TELECOM ADSL
TELMOEILE TELECOM MOBILE
LOYER. LOYER
DIVERS Charges diverses

5 ! Eléments dans la liste

FONCTION DESCRIPTION
Ajouter Le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet d’ajouter un
modéle.
Egalement, Touche « Inser » du clavier.
Modifier Double-clic sur le modéle a modifier, ouvre sa fiche de paramétrage.
Egalement, le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet de
modifier le modéle sélectionné.
Supprimer Sélectionner le modéle a supprimer a l'aide d’un clic droit, puis sélectionner
I'option « Supprimer » du menu contextuel.
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Fiche modele de ventilation analytique

Permet de paramétrer la ventilation en pourcentage sur plusieurs sections.

LIl Modzle analytique : TELFIXE == ]
Modéle ELFI] [+ | [TELECOM FIXE ‘ —
\ 4
Ventilation oK
Plan |PLANT E| Ventilation par plan L7 ]
Annuler
Section Intitulé Section Pourcent -
ADMAAAA,,, Divers Administration m @
[ADMTEL  |Telecom Administration MAGTEL 10,00% Aide
COMDIV Divers Commerdaux ADMTEL 20,00%
COMPTAEL... Paie Comptabilité Total  100.00%
COMTEL Telecom Commerciaux
DEFCHARG  Section défaut

DEFPROD Section défaut
DIRECTION  Paie Direction
DIVERS Test

INFORMAT. .. Paie Informatique
MAGDIY Divers Magasin
MAGTEL Telecom Magasin
SECT2

Sélectionner le modeéle dans la liste.

Dans la liste des sections dans la partie gauche de la fenétre, sélectionnez une section, puis grace au bouton

, ajoutez-la a la liste de droite, liste des sections a ventiler pour ce modéle.

Le bouton permet de supprimer la section sélectionné dans la liste de droite.
Saisissez les pourcentages du montant souhaités pour chaque section

@ Le total des pourcentages peut étre inférieur a 100 %.

Ecritures analytiques

Héritage analytique de la gestion

Nous gérons |'analytique directement dans la Gestion Commerciale.

Fiche Famille

On peut définir les sections analytiques par défaut au niveau des familles d‘articles, par type de vente.
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L4 Fiche famille: CYCLE

Code CYCLE %I Intitulé CYCLE ET ROLLERS

9 Options if ; Comptabilité mAnalthue % Sous-famille [ catégarie

Sections analytiques de vente
National
ComPIo [y DMDIY Divers Admiristation PLANT
C.EE. |aDMLOY Loyer Administration PLANT
B ADMTEL Telecarn Administration PLANT
COMDIY Drivers Commercias PLANT
Divers COMLOY Loyer Commerciaus PLANT
" COMTEL Telecom Commerciaus PLANT
Divers 1 .
DEFCHAR Section défaut PL&NT
Divers 2 |DEFFROD Section défaut PLANT
Divers 3 MAGDIY Divers Magasin PLANT
I

Fiche Article

Les articles héritent de la section définie dans la Famille.
Ce paramétrage est issu de la fiche famille, mais il peut étre personnalisé pour un article, si vous dé-corrélez la
fiche article de la fiche famille en décochant I'option « Report automatique » de l'onglet « Général ».

LI} Fiche article: Article - 412476 E@

Code 412475 %‘ Désignation pr. DRIVER GOLF TAYLOR MADE R540 %I ‘ f
o |44 o E & = ale] o
‘General J‘..,‘, Options MAdﬂatIP.R. =, Vente ‘Sbocks | E Tarifs | E‘ Momendature ‘ *Compta. L )
Comptes T.VA. T.P.F. Annuler
Mationsl 7071100 10 :Taux : 20,00% 5E| TPF National -
Comptoir 7071200 10 s Taux : 20,00% ] TPF Comptoir
C.E.E.  [f071300 0 : Non taxé : El TP C.EE.
Export  [7071400 0 : Non taxe : TPF Export
Divers 7071100 0 : Non taxe : [=] TPF Divers
Divers 1 0 : Non taxé : [=] TPF Divers 1
Divers 2 0 : Non taxe : TPF Divers 2
=3 0 : Non taxé : [=] TFF Divers 3
Divers 4 0 : Non taxé : [=] TPF Divers 4
Divers 5 0 : Non taxé : [=] TPF Divers 5
Sections

National |COMTEL E| Telecom Commerciaux Divers 1 E|
Comptoir [COMTEL [=] Telecom Commerciaux Divers 2 =]
CEE =] Divers 3 =]
Export E' Divers 4 E'
Divers [=] Divers 5 [=]

Piece de vente
Cette section analytique est reprise automatiquement sur la ligne de la piéce dans I'onglet "Détail".

|Nb. Ligne Marge Ligne Marge pitce | 12,71 22.03%] Total HT| 57,70
Commercial RAVIER [ TRE TPF | DP.aA D.P.R. E
Affaire | | compte [FO07L100 | Pap. P.R.M.P. W
Divers | | section [RECFRANCE  ~| c.UMP. CRUMP[ 4499

Commentaire Frais P.Revient ’7

La section analytique proposée est modifiable, voir méme saisissable s'il n’y a pas de ventilation analytique de
paramétré par défaut.

La section analytique alimente la ventilation analytique de la ligne d’écriture générée par la comptabilisation de
la piéce.
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Modification ventilation analytique directement depuis la piéce commerciale

Dans l'onglet « Comptabilité » de la piece commerciale, vous avez accés a la ventilation comptable des écritures
comptables générées, comme si vous étiez dans le logiciel de Comptabilité. Cette fonctionnalité est toujours
accessible en Gestion sur un compte paramétré comme ventilable analytiquement !

&8

&3 Analytique

|Plan [PLAN1 = Ventiation par plan

Section Intitulé Section | Montant Pourcent |

DMDIV  [Divers stra ADMLOY 561,38 100,00%
ADMLOY Loyer Administration Total 561,380 100.,00%
ADMTEL Telecom Administration
COMDIV Divers Commerdaux 1>
COMLOY Loyer Commerdaux
COMTEL Telecom Commerdaux |<< |
DEFCHAR  Section défaut
DEFPROD  Section défaut
MAGDIV Divers Magasin
MAGLOY Loyer Magasin
MAGTEL Telecom Magasin

« m »

[ o) [ amie ]

Il est aussi possible en comptabilité de modifier la ventilation analytique d'une écriture générée
automatiquement par la gestion commerciale.

Saisie analytique

Préférence dossier

Affichage | Comptabilité |Gestion |Clients |Fournisseurs |

| Genérale I Budgétaire | Analytique |Réglement fournisseurs | Regl

Saisie analytigue autorisée dans les écritures

Saisie analytique limitée aux dasses 6 et 7

Saisie analytique forcée & 100%:
Champs Descriptions
Saisie analytique | Cocher cette case pour autoriser la ventilation analytique de la comptabilité. Les
autorisée dans comptes analytiques utilisés par défaut sont définis dans les plans analytiques.

les écritures
Saisie analytique | Cocher cette option pour interdire la ventilation analytique pour les comptes
limitée aux n‘appartenant pas a une de ces deux classes.

classes 6 et 7
Saisie analytique | Cocher cette option pour interdire la ventilation analytique partielle d’'une écriture
forcée a 100% comptable (Ventilation < 100%).
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Comptes comptables

LU} Fiche compte : 5260001

Compte [5260001 %l Intitulé  TELECOM FIXE
Totalisateur [C]
| Options | |Anahrt|que| Budagétaire | Documents | | Note
Ventilation analytique
Mode de ventilation | Automatique [=]
© Modzle  |TELFIXE [~]
_! Répartition [=]

Champs Descriptions

Ventilation Cocher cette option pour permettre la ventilation analytique sur le compte.
analytique

Permet de sélectionner le mode de ventilation a la saisie.

* Manuel : clic droit de la souris sur la ligne comptable, sélectionnez « Ventilation
analytique »

* Confirmation : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut est a
valider

* Automatique : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut se fait
automatiquement

Cocher cette option pour sélectionner un Modéle de ventilation analytique dans la
liste

Répartition Cocher cette option pour sélectionner une Section analytique dans la liste

Mode de
ventilation

Modéle

Ventilation analytique

En saisie comptable (Saisie standard) : clic-droit « Ventilation analytique »

LUl Saisie des écritures : AC - Décembre 2017 =3
& |lournal [AC [ ]Jounaldesachats  Période [Décembre 2017 [ |Type [Broilard | | Débit 425,00 Crédit 8425,00
Application [ Type ecriture = séquence [CodeTv.A. | Date effet [ e piéce [ compte Libellé Débit Crédit  Devise
Comptabiité  validé 143 0 oy 1 4010001 BIATHLON 4995,00 EUR
Comptabiité  validé 143 0 oy 1 4456510 BIATHLON 832,50 EUR
Comptabiité  validé 143 0 oy/m17 1 5071000 BIATHLON 4162,50 EUR
Comptabiité  Broullard 145 0 oymr 2 4013008 LOYER 200,00 EUR
Comptabiité _ Broullard 145 0 oy1/m17 2 4456510 LOVER 483,33 EUR
Comptabilté| _Broullard o1/12/2017 125132000 | ER ]
Comptabiité  Broullard 147 10 05/12/2017 4 4019003 Insérer 350,00 EUR
Comptabiité  Broullard 147 0 osj1zjmlr 4 #5510 | sjouter. [ins] EUR
Comptabiité  Broullard 147 0 os1zjm1r 4 6260003 EUR
Comptabilté  Broullard 1% 0 oezw17 3 4013002 Validerla(es)piéce(s)... 180,00 EUR
Comptabilté  Broullard 146 0 oezw17 3 4456510 Pcer o piteeen Brosilord EUR
Comptabilité  Brouilard 146 0 06/12/2017 3 6260002 sseriapiecee EUR
Fasser | pisce en Simulée...
Contrepasserlapidce ..
+.  Créstiondunmodéle desaisie...
g <. Créationdunmodéle d'abonnement.... B
Global Débit 842500 Crédit 842500  solde Supprimer la piéce..
PN & Supprimer les &critures PN o
Compte 6132000 ﬁ Jour [ 1| pigce 2 u PP ﬂ g
2 p Regrouper dans uneseulepiéce... s
VA 10 : Taux ; 20,00% sur débit |+ Débit 2416,67 |2/ ¢ L C 1,00 @
Ventlation Analytique.. | 2
Meen naie n Frhdan 111000 Oidra 7 &

Ouvre la fenétre de ventilation
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“ Ventilation par plan
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(X

Sectiaon

ADMLOY
ADMTEL
COMDIY
COMLOY
COMTEL
DEFCHAR
DEFPROD
MAGDTY
MAGELOY
MAGTEL

<

Divers Administration
Loyer Administration
Telzcom Administration

Divers Commerciau:
Loyer Commerciaux
Telecom Commerciaus:
Section défaut

Section défaut

Divers Magasin

Loyer Magasin

Telecom Magasin

Inkikulé

Section

| Maontant

Pourcent |

ADMLOY
COMLOY
MAGLOY

Total

100.00%

20,00%
10.00%
70.00%

Selon le paramétrage du compte comptable de la ligne (cf. fiche compte Mode de ventilation/Modéle), la
ventilation analytique peut étre pré-remplie et s'ouvrir automatiquement.

@ Pour que la fenétre de ventilation analytique s’ouvre automatiquement, il est possible de créer un modele
de ventilation vide et d'affecter ce modéle aux comptes comptables en mode de ventilation « Confirmation »

Extrait analytique

Permet de consulter et d'imprimer les mouvements enregistrés sur une section.

LUl Extrait de section analytique : PLANT - ADMDIV [r= - 5]
Plan PLAN1 ~ | Section |ADMDIV w
L
Type d'écritures [ valide Brouillard [ simulé Cluwrir
Ecritures Cumul - Périodes Cumul - Exercices Répartition 0
M= séquence| Journal | Compte M= pigce Libellé Aide
< >
Global Débit Crédit Solde Mb. écriture 0
Champs Descriptions
Plan Code du Plan Analytique.
Section Sélectionner dans la liste la section a visualiser.

Types d’écritures

Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en

compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Global

Ce bouton permet d'afficher le cumul des écritures sélectionnées.
Sélectionner les écritures par clic + SHIFT ou CTRL, puis cliquer sur « Global ».
« Sélection » apparait en intitulé de bouton, et les cumuls affichés correspondent

aux écritures sélectionnées.

@ Un double-clic sur une ligne de la liste des écritures ouvre le journal correspondant.

Voir Gestion des listes
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Différents onglets sont proposés, pour visualiser les montants par périodes, par exercices et en graphiques dans

I'onglet « Répartition ».

Etats analytiques

Sur la balance analytique et le grand livre analytique, il est possible de choisir une période d’édition a cheval sur

plusieurs exercices.

Balance analytique

Permet d'établir un état, pour un plan analytique, donnant les montants ventilés sur les sections analytiques.

Options mémorisées

L} Balance analytique @
Vel Impression de la balance analytique e}
rA v

Veuillez sélectionner le plan & traiter :
H B PLANL =
Veuillez s€lectionner |a liste des sections 3 traiter :
@ Toutes
I Une |ADMDIV [+]
| De |ADMDIV [+] & [MacTEL [=]
- V| Impression des totalisateurs V| Totalisateurs en gras

Impression avec le détail des comptes

< Précédent [ Suivant > ]l Annuler ||

Aide

Champs

Descriptions

Plan a traiter

Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter

Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.
Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre

Alphanumérique.

Impression des
totaliseurs.

Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique

concerné.

...€Nn gras

Imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

Impression avec
le détail des

comptes

Imprime la balance analytique détaillée par compte.
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Ll Balance analytique X

Hf“_’_a Impression de la balance analytique 1(“}

7

I Veuillez indiguer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Veuillez sélectionner la liste des compte a traiter :
@ Tous
(2 Uniquement le compte
() Du compte

1013000 au 7872800

veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
(®) Périnde Movembre 2017 | ..

Oou 01/01/2017 au 31/12f2017

Veuillez sélectionner les établissements 3 traiter :

(@) Tous

(O Uniquement ['établissement P

Brouillard [ simulées [ validées

Affaire Commerdal w

Annuler Aide

< Précédent

Options mémorisées

Champs

Descriptions

Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérique.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Etablissements

Lorsque I'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour l'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société” aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d‘abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n'aura accés qu’a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Types d’écritures

Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.

Filtrage

Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Grand livre analytique

Imprime par plan le grand-livre analytique des écritures imputées sur les sections analytiques.
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] _ _ _ )
a_g‘;; Impression du Grand-Livre analytique a_g‘;;
Veuillez sélectionner le plan & traiter :
PLAN1 [+]
Veuillez sélectionner la liste des sections & traiter :
@ Toutes
©)Une |ADMDIV [+]
) pe |ADMDIV [+] & [macTEL [+]
Options mémorisées <précedent | [ suvant> | [ Anner ][ aide
Champs Descriptions

Plan a traiter

Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter

Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérigue.

Impression des
totalisateurs

Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
concerné.

Totalisateurs en
| gras

Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

Faire « Suivant » pour continuer.

il Grand-livre analytique K
a_g‘:} Impression du Grand-Livre analytique 1{;}

Veuillez sélectionner |a liste des compte 3 traiter :

(®) Tous
... (O Uniquement le compte
(C)Du compte 1013000 au [7872600

Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
(@) Période Movembre 2017 | ..

Obu 01f01/2017 au Pif12/2017

Veuillez sélectionner les établissements & traiter :

@ Tous

(O Uniquement I'établissement

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

[ validé Brouillard [ simule

Affaire Commerdial v
Options mémorisces < Précédent Annuler Aide
Champs Descriptions

Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérique.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte pour le calcul des
sections.
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Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Etablissements Lorsque l'utilisateur est connecté avec un login concernant I'ensemble de la société,
il a la possibilité de sélectionner soit tous les établissements, soit un seul
établissement.

Par exemple, pour l'impression :

- Dans la partie gauche, I'utilisateur ‘Société’ aura accés a tous les établissements,
mais pourra également sélectionner un établissement en cliquant d’abord sur le
bouton ‘Uniquement I'établissement’.

- Dans la partie droite, I'utilisateur appartenant a I'agence de Lille n‘aura acces qu‘a
son établissement dans la liste déroulante, et ne pourra pas sélectionner tous les
établissements

Types d’écritures | Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.
Filtrage Affaire : Filtre sur un code Affaire

Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etats et outils de contréle

Répartition analytique

Imprime I'état de répartition par compte des écritures imputées sur les sections analytiques.

LU} Etat de répartition analytique LﬂE-J
H"(\‘.J Impression de la répartition analytique a"(“‘a
. . Veuillez sélectionner le plan & traiter :
PLAN1
o [~]
Veuillez sélectionner la liste des sections & traiter :
@ Toutes
I | Une |ADMDIV [=]
De |ADMDIV [+] & [MaGTEL [=]
Options mémorisées < Précédent [ Suivant = ] | Annuler | | Aide
Champs Descriptions
Plan a traiter Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter | Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionner dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionner la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Impr. Totalis. Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
concerné.
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‘ Totalisateurs en Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.
gras

Faire « Suivant » pour continuer.
LU} Etat de répartition analytique X

JOp Impression de la répartition analytique Ob
s

o

Veuillez sélectionner la liste des compte & traiter :

(®) Tous
. . (O Uniquement le compte
. (O Du compte 1013000 au 7872600
Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
(®) Périnde Movembre 2017 | ..
I Cibu 01/01/2017 au 31/12/2017
Veuillez sélectionner les établissements a traiter :
. @ Tous
- (O Uniquement 'établissement -
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
[ valide Brouillard [ simule
Affaire Commerdial w
Options mémorisées < Précédent Annuler Aide
Champs Descriptions

Comptes a traiter | Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)
le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérigue.

Période ou date Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Types d’écritures | Brouillard : Si coché, les écritures saisies en mode « brouillard » sont prises en
compte.

Simulé : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en compte.
Validé : Si coché, les écritures saisies en mode « validée » sont prises en compte.
Filtrage Affaire : Filtre sur un code Affaire

Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etat de ventilation analytique

Imprime le paramétrage de ventilation par compte ou par section sur le plan analytique.
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|
- Impression des ventilations analytiques par :

(@ Section

() Compte

SO Impression Etat de ventilation analytique SO

< Précédent [ Suivant = J[ Annuler ][ Aide

Sélectionner la présentation souhaitée, par Section ou par Compte.

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etat des écritures comptables non ventilées

Ul Ecritures non ventilées

. @ Tous
.. () Uniquement le compte

@) Tous

() Uniquement I'établissement

[ validé Brouillard

(®) Ecritures non ventilges

Impression des écritures non ventilées

Veuillez sélectionner la liste des comptes & traiter :

() Du compte 1013000 au (7872600

Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
() périnde Novembre 2017 |
@Du 01/01/2017 au 31122017

Veuillez s€lectionner les établissements 3 traiter :

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

[ simulé

() Ecritures avec écart de ventilation

Cptions mémarisées < Précédent Annuler Aide

Cet état est dynamique, il permet donc d’accéder directement, par double clic, a la saisie d'écritures.

Cet état permet de lister en fonction des sélections demandées la liste des écritures comptables qui n‘ont pas

de ventilation analytique alors que leur compte est ventilable.
L'état permet un acces direct aux écritures par double clic.

Calcul des ventilations analytiques

Assistant de recalcul
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Ul Ventilation automatique X
Yentilation automatique des écritures

Sélection des écritures
Veuillez sélectionner |a liste des compte 3 traiter :

@ Tous

() Uniquement le compte

(C) Du compte 1013000 au 7872600
Veuillez sélectionner la période ou les dates 3 prendre en compte :
(®) Période Movembre 2017 |+
I Obu 01/01/2017 au [1/12/2017

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

[ valide Brouilard [ Simulé

Sélection des ventilations

- Veuillez indiguer le ou les types de ventilation des comptes & prendre en compte :
D Confirmation Automatique
I Veuillez sélectionner le modéle de ventilation analytique & traiter :
@ Tous
() Le modéle “

< Précédent Annuler Aide

Cet assistant permet de recalculer les ventilations analytiques en fonction des modéles de ventilation associés

aux comptes.

L'assistant permet une sélection sur les comptes et les périodes. De méme le calcul ne peut s'effectuer que sur

un modele de ventilation. Les comptes lettrés en saisie manuelle ne sont bien sQr pas recalculés

Gestion du reporting analytique

Le reporting analytique permet de définir des états sur les plans analytiques en déclarant des rubriques sur des
axes analytiques des sections du plan. Les modéles permettant I'impression des résultats sont paramétrables,

via les modéles personnels, en standard trois modeéles sont fournis.

Définition des états

Dans le menu « Analytique », le sous-menu « Paramétrage des états analytiques... » permet de définir les

différents extractions et calculs que vous souhaitez réaliser.

Il existe trois types de rubriques :

- Section : Définition d'une rubrique par rapport aux axes analytiques de vos sections, pour isoler I'axe souhaité

vous utilisez les caractéres joker suivants : le % pour remplacer en ensemble de caractéres ou le _ pour
remplacer un caractére.

- Titre : Permet l'insertion d’un titre

- Rubrique : ce type permet d'effectuer des calculs sur les rubriques de type section.
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LI} Etat analytique : REPANA1

M=

Etat REPAMA1 | Exemple de reporting analytique |
Code Intitulé Type Imprim|#
T1 Charges par axe Titre [e]13
RTEL Le téléphone Section ou:
RLOY Les layers Section ol -
RDIV Charges diverses Section ou:
RLEA Total charges par axe Rubrigues L
T2 Charges par service Titre oul—
RADM Service Administratif Section oL
RCOM Service commercial Section OUIM
[il 11 | m
Rubrique g
RLOY Sections [ﬂ Imprimable 5
Les loyers E
2
Détail de la rubrique —
—— | — Détail de la ligne 7
auf  Opé. ection "=t remplace une chaine =
| | %0z ' remplace un caractére §
Section  |BELOYSH |
v Exdure [
(7] Cpérateur |+ [ll
L'opérateur défini le type de calcul entre les différentes lignes de la rubrique.
L'onglet section permet de vérifier sur quelles sections vont s'effectuer les calculs.
RADM Service Administratif Section o
RCOM Service commerdal Section DUZM

[il 111]

EY

aubi 2320

Plan Plan intitulé Section Section intitulée Section type | Plan actif
PLAM1 |PLAM GEMERAL |ADMTEL Telecom Administration (S o]
PLAM1 |PLAN GEMERAL |[ADMLOY Loyer Administration 5 o]
PLAMN1 |PLAM GEMERAL |ADMDIV Divers Administration 5 @]
PLANZ2 |Plan Secondaire |[ADMFRTURES  |Fournitures S [
PLAMZ |Plan Secondaire  |ADMLOYERS Loyers S [
PLAMZ  |Plan Secondaire  [ADMSAL Salaires 5 [

Fonction d'insertion sur la fiche de paramétrage des états analytique.

p—

LI} Etat analytique : REPANA1

==

Duplication des états

Fonction de duplication du paramétrage des états analytiques.

WAVESOFT — Parc Orsay Université — 18 rue Jean Rostand — 91893 ORSAY Cedex

Etat REPAMAL | Exemple de reporting analytique | -
v

Code Intitulé Type Imprim| # QK

T1 Charges par axe Titre ou —

RTEL Le téléphone Section oL @

RLOY Les layers Section o = oSS

ROIV Charges diverses Ser+ Sl Q

BLEA Total charges par axe Ry Insérer

T2 Charges par service Til a Ajouter... [Ins]

RADM Service Administratif Se

RCOM Service commercial ce % () Modifier... [Enter]
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[ Liste des états analytiques

Code Inkitulé
Exemple de reporty ;
0 Ajouter.., [Ins]
) Madifier... [Enter]
ﬁ Supprirner
| % Dupliquer...
@l Liste des états analytiques = |03
Code | Intitulé
REPAMAL Exemple de reporting analytique
LI} Dupliquer
Code dupliqué REPAMA1
Mouveau code
I OK ] [ Annuler

Impression des états

Dans le menu « Analytique », le sous-menu « Etats analytiques... » permet a I'aide d’un assistant d’effectuer les
calculs et les impressions des états.

La premiere étape et le choix de I'état ainsi que le modeéle d'impression que I'on souhaite appliquer.

,
i e I ==

Pt ] z 3 Pt
R Impression des &tats analytiques Pl

|
- Veuillez sélectionner ['état analytique :

Etat REPANA1 El

Veuillez sélectionner le modéle dimpression :

Modgle standard_n
standard_n Etat analytique
standard_n_nl Etat analytigue [comparatif M et M-1]

standard_wvariation  Etat analytique [ Comparatit M et H-1

< Précédent

La deuxiéme étape et le choix des plans analytique que I'on désire faire intervenir dans le calcul, il est
nécessaire de sélectionner au moins un plan.
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»Lv} Impression des états analytiques

[t

Erat

KOy

--
Sel.[  Plan Intitulé

PLAN1  PLAN GEMERAL

’ < Précédent ] ’ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

La troisieme étape est le choix des exercices des périodes et du type d'écritures.

WAVESOFT Comptabilité 2017

{v} Impression des états analytiques

-- Veuillez sélectionner |a période ou les périodes & prendre en compte :

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Brouillon [] simulées [ validées

< Précédent Annuler Aide

La derniére étape déclenche le calcul de I'état ainsi que son impression.

*

fs)

HOw

Exercice M |Janvier 2017 w| @ |Décembre 2017 |-

[] Exercice M-1 | Janwvier 2016 w | @ |Décembre 2016 |
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Le budgétaire

La liste permet d'accéder a la fiche du poste budgétaire en double-cliquant sur la ligne correspondante et d'en
ajouter de nouveaux en sélectionnant « Ajouter » dans le menu contextuel sur la liste (clic bouton droit).

LU} Liste des postes budgétaires EI@
| D éfant lz‘ Présentation par défaut
== Budgets Code Intitulé Type |

VENTEFRAMNCE Vente de marchandises France Comptes
VENTECOMPTOIR Vente de marchandises comptoir Comptes
ACHATFRANCE Achats de marchandises Comptes
ACHAT TOTAL ACHATS MARCHANDISES
WVENTEEXPORT Vente de marchandises Export Comptes
VENTECEE Vente de marchandises Comptes
CHARGETEL TELECOM Sections
VENTE TOTAL VENTES MARCHANDISES
WTEEXP |Vente de marchandises Export (Comptes | |

9 : Eléments dans |a liste Chercher :

En caractéres gras, apparaissent les totalisateurs.

Dans I'exemple, le totalisateur « VENTE » cumulera tous les postes commencant par « VENTE.... ».
En caractére normal, apparaissent les postes budgétaires définis par les comptes ou les sections.
Les postes budgétaires peuvent étre définis a tout moment.

Pour chaque poste budgétaire, vous définissez ici, sur quelle nature il s'appuie, comptes ou sections,
I'estimation de son budget, et visualisez les estimations du poste par rapport au résultat réalisé.

[lll Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE (*) = o=
Poste VENTEFRAMCE Vente de marchandises France| ‘

L 4

Option |Réparﬁﬁon | Dotations | Consultation | 0K
Répartiion | Comptes El Annuler

o -
ue= @ Poste Fecoder

) Totalisateur
Champs Descriptions

Code et libellé du poste budgétaire. 20 caractéres maximums pour le code.

Poste @ Veillez a bien paramétrer vos codes, ils sont utilisés pour calculer les postes
totalisateurs

Onglet « Option »

Champs Descriptions
Répartition Sélectionnez la nature utilisée pour le calcul du poste budgétaire.
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e Sections : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.

e Comptes : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.
Type Cochez I'option souhaitée.

e Poste : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.

e Totalisateur : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.

Onglet « Répartition »

LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE =3 |
Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France ‘
Option RéI'-"ﬂl‘t“ﬂ(!'“| Dotations | Consultation | 0K
Opé. | Compte Sens | Intitulé Répartition | -
+ lz‘ 7071100 lz‘ Solde UéditeullZ‘\u'enhes de marchandises France 100,00%: GnnEn
+ lz‘ 7071000 lz‘ Solde UéditeullZ‘\u'enhes de marchandises 100,00%

L
Fecoder

Définissez dans cet onglet les comptes ou les sections analytiques et le mode de calcul pour le poste
budgétaire.

Pour ajouter, supprimer ou insérer une ligne, utilisez le menu contextuel de la liste. (Clic droit dans la liste)

Champs Descriptions

Opé. Opérateur utilisé sur le compte ou la section analytique de la ligne pour le calcul du
poste.

Compte/Section | Sélection des comptes ou des sections utilisées pour le calcul du poste.

Sens Défini quel montant est pris pour le calcul du poste.

Crédit : le montant au crédit du compte ou de la section.

Débit : le montant au débit du compte ou de la section.

Solde créditeur : le solde au crédit du compte ou de la section.

Solde débiteur : le solde au débit du compte ou de la section.

Intitulé Intitulé du compte ou de la section.
Répartition Pourcentage du montant pris pour le calcul du poste pour cette ligne. Par défaut :
100%.

Onaglet « Dotations »

Vous définissez dans cet onglet les estimations hautes et basses pour le poste budgétaire.

Vous pouvez saisir manuellement tous les montants, en saisissant directement dans la liste.

Deux automatisations des répartitions vous sont également proposées :

Manuelle : Permet de ventiler automatiquement un montant moyen estimé sur une période avec une dotation
basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.
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Estimation : Permet de définir automatiquement un montant moyen estimé par rapport au résultat de
périodes de références avec une dotation basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.

Répartition« Manuelle »

1} Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE () = e <
Poste VENTEFRANCE ente de marchandises France -
L 4
Option  Répartition Dotations Consultation Ok
Répartition Périndes @
@ Manuelle (O Estmation Coef., 1,00/ Estimation Annuler
Estimation de via 1|
Basse | 0,00%|Haute | 0,00% oy, %
Montant de Janvier 2017 | 3 |Décembre 2017 .. EEer]
Périodes Dotation basse Dotation moyenne Dotation haute ~ 0
Décembre 2016 0,00 0,00 0,00 e
0.00 0.00 0.00
Janvier 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Février 2017 S 000,00 10 000,00 12 000,00
Mars 2017 S 000,00 10 000,00 12 000,00
Avril 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Mai 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Juin 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Juillet 2017 S 000,00 10 000,00 12 000,00
Aolt 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Septembre 2017 S 000,00 10 000,00 12 000,00
Octobre 2017 S 000,00 10 000,00 12 000,00
Novembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Décembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00]
108 000,00 120 000,00 144 000,00 v

Vérifier 'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
- Cocher la répartition « Manuelle »

- Dans la zone « Montant », saisir le montant que vous souhaitez ventiler sur la période inscrite dans les zones
périodes « Calcul de...a ...».

- Sélectionner cet intervalle de périodes.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes, par rapport au montant de dotation moyenne.

Y

- Cliquer sur l'icone pour lancer le calcul.

- Cliquer sur l'icone E] pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez ventiler 120 000 € en dotation moyenne, sur les périodes de Janvier 2017 a
Décembre 2017, avec, pour chaque période, une dotation basse de -10% et une prévision haute de +20% par
rapport a la dotation moyenne.

Ce qui donne pour ces 12 périodes :

Une dotation moyenne de 10 000 € (10 000 X 12 = 120 000).
En prévision basse : 10 000 — (10% de 10 000) soit 9 000 €,
En prévision haute : 10 000 + (20% de 10 000) soit 12 000 €.

Tous les montants de la grille sont modifiables ou éventuellement directement saisissables sans passer par un
mécanisme de calcul.
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Répartition « Estimation »

LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE (*) =

Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France

Option  Répartition Dotations Consultation

Répartition Périodes
@ Manuelle (O Estimation Coef. 1,000 Estimation
Estimation de ~|a =z
Basse 0,00% Haute 0,00% Calaul
Montant de |Janvier 2017 .. | 3 |Décembre 2017 .-
Périodes Dotation basse  Dotation moyenne Dotation haute -
Juillet 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Apiit 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Septembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Octobre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
MNovembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Décembre 2017 9 000,00 10 000,00 12 000,00
108 000,00 120 000.00 144 000,00

Vérifier 'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
Cocher la répartition « Estimation ».

- Dans la zone « Coef. », saisir le coefficient multiplicateur qui doit étre appliqué aux résultats des périodes de
référence.

- Dans les zones « Périodes - Estimation », sélectionner l'intervalle des périodes qui feront référence pour le
calcul.

- Dans les zones « Périodes - Calcul », sélectionner l'intervalle des périodes sur lesquelles vont s'effectuer le
calcul. Les périodes de références et de calcul doivent étre identiques.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes.

]

- Cliguer sur l'icone pour lancer le calcul.

- Cliquer sur l'icone E] pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez prendre comme périodes de références celles de I'année 2004 et les affecter a celles
de I'année 2009, avec un coefficient de 1,10 ( soit + 10%), et, pour chaque période, une dotation basse de -
10% et une prévision haute de +20% par rapport a la dotation moyenne de la période.

Onglet « Consultation »

Cet onglet permet de visualiser les résultats comparés aux prévisions sur une période.
- Deux modes de présentations sont disponibles : soit en liste, soit en graphique.

- Cocher les dotations que vous souhaitez visualiser : Basse, Moyenne, Haute et Réalisé.

- Cliquer sur l'icone pour afficher le résultat.

Etat budgétaire détaillé

Edite un état donnant le détail des montants réalisés sur chacun des comptes ou sections rattachés aux postes
budgétaires, des montants budgétisés correspondants et des écarts en valeur et en pourcentage.
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LU} Etat budgétaire détaillé *
E Impression Etat budgétaire détaillé E

Veuillez sélectionner |a liste des postes 3 traiter
| (® Tous
oo :
(ODe  |ACHATFRANCE || 3 |VENTECEE -

Veuillez indiguer la période & prendre en compte

De |Janvier 2017 |« | 3 \Décembre 2017 |+

Options
(®) Tous les postes (C) Regrouper par périodes
() Uniquement les postes comptables (®) Regrouper par comptes

(O Uniquement les postes analytiques

] Imprimer uniquement I'état récapitulatif

Options mémarisées

< Précédent Annuler Aide

Champs

Descriptions

Postes a traiter

Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Période

Sélectionner la période a prendre en compte

Options

Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Etat budgétaire de synthése

L'état est similaire au détaillé, sans le détail des écritures.

L) Etat budgétaire de synthése

(®) Tous
Ciun ~

-.l

De |Janvier 2017 |+
Options
(®) Tous les postes

Options mémorizées

E_' Impression état budgétaire de synthése E_

Veuillez sélectionner la liste des postes a traiter

()De |ACHATFRANCE |..| 3 |VENTEFRANCE |.

Veuillez indiquer |a période & prendre en compte

& |Décembre 2017 |~

(C) Uniguement les postes comptables
() Uniquement les postes analytiques

Editer un graphigue par poste

< Précédent Annuler Aide

Champs

Descriptions

Postes a traiter

Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
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Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre

Alphanumérique.
Période Sélectionner la période a prendre en compte
Options Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Etat de répartition budgétaire

L'état permet d'imprimer le paramétrage des postes budgétaires.

E Impression état de répartition budgétaire

Impression des répartitions budgétaires par :

I-l i
@ Poste

l () Comptes [ Sections

-

S

< Précédent Suivant = ] ’ Annuler l ’

Aide

Sélectionner I'option souhaitée.
Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Les analyses financieres

Déclaration de TVA

Menu Analyses Financiéres / Déclaration de TVA

Cette fonctionnalité permet de gérer vos déclarations de TVA en déductibles (sur débits) et en collectées (sur

encaissements).

@ Les comptes et les taux des codes de taxes a partir desquels s'effectuent les recherches et les calculs

doivent obligatoirement étre définis dans la Gestion des taxes.

Etablir une nouvelle déclaration
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Permet de générer une nouvelle déclaration qui prend en compte toutes les écritures de TVA depuis la derniére
déclaration effectuée. La déclaration de TVA ne prendra en compte que les écritures validées. Les
écritures a prendre en compte devront donc étre validées avant d’effectuer la déclaration.

@ La déclaration de TVA peut donc étre automatiquement mensuelle ou trimestrielle selon la fréquence
d'établissement des déclarations.

[l Déclaration de TVA [
é(““} Impression déclaration de T VA Q(ﬂﬂ}
ha ' b

... Cet assistant vous permet de préparer ['édition de la dédaration de TVA.

- Choix de 'action & entreprendre :

(@ Etablir une nouvelle dédaration:

() Comptabilisation de la derniére dédaration
(") Visualiser une dédaration déja établie
() Supprimer la dernigre dédaration établie

() Vérification des écritures de T.V.A.

< Précédent Suivant = ][ Annuler ] [ Aide

Cliguer sur « Suivant »

Ll Déclaration de TVA X

Ob Déclaration de T.V.A. {0
r Loy

.. Choix de |a période & prendre en compte :

Période Movembre 2017 w

- Pour le calcul de la TVA sur encaissement assurez
vous qu'un lettrage des écritures a bien été effectué.

Suivant = Annuler Aide

Choix de la période de déclaration : les mois proposés dans le menu déroulant sont ceux postérieurs a la date
de la derniére Déclaration de TVA établie.

Cliguer sur « Terminer »

@ Pour le calcul de la TVA sur encaissement, assurez-vous qu‘un lettrage des écritures a bien été effectué. Les
comptes et les taux des codes de taxes a partir desquels s'effectuent les recherches et les calculs doivent
obligatoirement étre définis dans la Gestion des taxes. Ne seront pris que les taux paramétrés a « Sur
encaissement ».

Déclaration de TVA : Une édition de I'état de la déclaration de TVA est imprimée, pour simplifier la saisie du

document de déclaration officiel (Cerfa). L'édition existante précédemment demeure, car elle est plus compléte.
Etat détaillé : Cet état détaille les montants figurant sur I'état précédent
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P 1)1 Etat préparatoire a la déclaration de T.V.A. Le 3011117 14:50

SA SPORTPLUGERES!
P | 11 - 2017 Blabis b= © 3071172017
Opérations imposables (H.T.) Opérations non imposables

01 Veriles, préslalions de Sarics 51705 4 Exportations hors CE

02 futres opdrations mposabies 05 Auires opdrations non imposables

28 Achals de prestalions de Services D6 Livramsons inlraconimunaulains

nilracommunautares (ariicks 2837 du code
lndral des implis)

28 Inporlations (enlregrisss ayant oplé pour be G| Livrasons: odeciicils, de gar nalurd, de

el o aulalguidation de la TVA 3 el oo de Trosd non Enpisalies an Franca
“Enpariation)).

03 Acquisilions mlracommunaulsnes 0F Achats en franchisse

3A Livasans ddecticild, de gaz natund, de TA Vex

s s el presSlalions de Senvices

chaler rédalisdes par un assujelll non Sabi e
3B fchals de biens ou de prestations de Senioes aribche 383-1 chy code gimal des iy )
réalisds auprds d'un assujelli non dabli en
France
BC | Rl . ....... [Important | of notece) TB | Rl . ....... [Iinportant | of nolice)
B DECOMPTE DE LA TVA A PAYER
TVA BRUTE Base hors taxe Taxe dise

Opérations réalisdes en France métropolitaine
Taux narmnal 20%
09 | Taux réduil 5,
9B Taux rédul 10%

Opérations rtalistes dans les DOM
LTy T O —
o ELE T R ——

Opérations imposables & un sutre taux
13 Anceen Laux ... - 1578 3w

14 Opdrations mposabies 3 un Lau pariiouler (annewe 33104)
TWA, anibdrieureanieanl aille 4 reverser
(v Toumnisses )
16 Total de la TWA brile doe (Bgnes 08 4 15) 10 326
17 Dond TVA sur acquisilions nlracommuna i i
Dol TWA Sur imporLations bindfciant du
7C i
Lt
18 Dol TVA Sur apérations 4 destinalion de Monad
TVA DEDUCTIBLE

10 B constiluant des. immobilications

) fuires biens ef services 54 7a0
21 fwiire TVA & déchiine
lont. réguilarisation sur de la TvA collecide (of nolice)

2 Peportl du Créil 3158

23 Totd TVA déduciible (Bgoes 19222) . 61938

CREDIT TAXE A PAYER
35 Ot ce TWA (Bogne 23 - Bgne 18) S1E12 (2B TVA nelle cug (B 16 - BOE 23] oo

De maniére générale, il est préférable de paramétrer des comptes de tva spécifiques par rubrique, afin de
pouvoir controler rapidement le détail de chaque rubrique dans les états et lors de la comptabilisation.

e La rubrigue 01 : Ventes, prestations de services
Cette rubrigue ne contient plus le montant HT des avoirs client. Le montant de la tva lié aux avoirs client est
désormais reporté dans les rubriques 3C et 21 (dont régularisation sur de la tva collectée).

e La rubrigue 02 — Autres opérations imposables
Cette rubrigque ne contient que le montant HT des achats dont le code de tva est paramétré en autoliquidation.

e La rubrigue 2A : Achats de prestations de Services intracommunautaires
La ligne de tva devra étre paramétrée, en origine ‘intracommunautaire, en mode Auto liquidation” avec le type
d’opération ‘Prestations de service intracommunautaires’.
Il faudra paramétrer correctement le compte de tva collectée qui servira a comptabiliser la tva due sur l'intra
communautaire.

e La rubrigue 2B : Importations (entreprises ayant opté pour le dispositif d’auto liguidation de la TVA a

I'importation)
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La tva devra étre paramétrée en origine Import/export ou intracommunautaire, en mode auto liquidation, et en
type d’opération ‘Importation en auto liquidation’.

Il faudra bien paramétrer le compte de tva collectée avec un compte de tva spécial qui servira a comptabiliser
la tva en autoliquidation.

e La rubrique 3A - Livraisons d'électricité, de gaz naturel, de chaleur ou de froid imposables en France
La tva devra étre paramétrée avec en origine ‘import/export’ ou intracommunautaire, sans aucun mode (ou le
tiret) et un type d’opération ‘Livraisons de gaz/électricité imposables’.

e La rubrique 3B (Achats de biens ou de prestations de services réalisés aupres d'un assujetti non établi
en France (article 283-1 du code général des impots).
La tva devra étre paramétrée en auto liquidation avec un type d'opération « Acquisitions auprés d'un assujetti
non établi en France »,. Il faudra bien paraméter le compte de tva collectée qui servira a comptabiliser la tva en
autoliquidation.

o La rubrigue 3C (régularisations) est alimentée par le montant HT des avoirs clients. Il n'y a pas de
paramétrage particulier pour cette rubrique. La TVA est donc a récupérer et calculée dans la rubrique
21.

e La rubrique 05 — Autres opérations non imposables est alimentée par la base des vente en
autoliquidation avec un taux a zéro. Dans ce cas, la base doit figurer dans la déclaration de tva, mais
les montants ne rentrent pas dans le calcul de la tva a payer.

e La rubrigue 6A (Livraisons d'électricité, de gaz naturel, de chaleur ou de froid non imposables en
France.)
La tva devra étre paramétrée en origine import/export ou intracommunautaire, sans aucun mode (ou le tiret),
avec un type d’opération ‘Livraisons de gaz/électricité non imposables’ et un taux a zéro car les opérations sont
exonérées de tva.
L'écriture comptable devra étre passée sur un compte de produit (classe 7 par défaut).

e La rubrique 07 (Achats en franchise)
La tva est paramétrée dans la gestion des taxes avec |'origine ‘Autres’ et aucun mode, le type d’opération
‘Franchise de taxe’ et avec un taux de tva a zéro, puisque ces achats sont exonérés de tva lorsque toutes les
conditions Iégales sont remplies.
L'écriture comptable devra étre passée sur un compte de charges (classe 6 par défaut).

e La rubrigue 7A - Ventes de biens ou prestations de services réalisées par un assujetti non établi en
France (article 283-1 du code général des impots)
La tva devra étre paramétrée avec une origine ‘Autre’, aucun mode, et un type d'opération ‘Ventes biens et
prestations de services par un assujetti non établi en France’. L'écriture comptable devra étre passée sur un
compte de produit (classe 7 par défaut)

¢ La rubrigue 7B figure sur le nouveau formulaire, mais elle n’est pas alimentée par le nouveau calcul.

e La rubrigue 7C (Dont TVA sur importations bénéficiant du dispositif d’auto liquidation)
Correspond au montant de la tva des achats déclarés sur la ligne 2B.

e La rubrique 15 (TVA antérieurement déduite).
Correspond au montant de la tva calculée sur les avoirs fournisseur.

e La rubrique 20 (Autres biens et services)
Le montant de la tva sur les avoirs fournisseurs ne fait plus partie de cette rubrique. Cette tva est désormais
reportée en rubrique 15 et est bien déduite du montant de la tva a payer

e La rubrigue 21 (Autre TVA a déduire)
Elle peut inclure la tva sur les impayés des clients si toutes les conditions sont remplies.
Dans le paramétrage de la tva, l'origine doit étre ‘Autres’, aucun mode, avec un taux de tva, et le type
d’opération doit étre ‘Autres biens et services (TVA non percue récupérable)’.
Cette rubrique peut également inclure le montant de la tva sur les avoirs client (sur les régime débit ou
encaissement), afin de pouvoir la déduire la tva comptabilisée sur les factures client.
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Tous les controles de cohérence sont faits dans la fenétre de saisie des codes de tva afin que ces nouveaux

codes soient paramétrés comme il faut.

Page 1/1

Période : 11/2017

TVA COLLECTEE SUR DEBIT

Déclaration de T.V.A.

Le 30/11/17 14:52

Etabliele : 30/11/2017

Comptabilisation de la derniére déclaration

Compte Intitulé Base Taux Code Montant
445710000000010 | TVA collectée 7,00 13 7,00% 10 1
445710000000013 | 7.V, A, collectée 20,00 50 067 20,00% 13 10013
445710000000014 | T.v.A. collectée 10.00 55 10,00% 14 5
445710000000017 | T.V.A. collectée 20.00 5| 20,00% 17 1
445710200000000 | TVA collectée 19,860 1 560 19,60% 2 308
Total TVA COLLECTEE SUR DEBIT 51705 10 326

TPFCOLLECTEE SUR DEBIT

Compte Intitulé Base Taux Code Montant
445730060000000 | TPF collectée 0.0115 1450,00% 7
445730060000000 | TPF collectée 0.0115 3 3,40% &

445780060000000 | TPF collectée 0.0115 20 0,50% 10
445780060000000 | TPF collectée 0.0115 200,00% 9
445730060000000 | TPF collectée 0.0115 130,00% 3
Total TPF COLLECTEE SUR DEBIT 23

TVA DEDUCTIBLE SUR CREDIT

Compte Intitulé Base Taux Code Montant
445650200000000 | TvA déductible 19,60 299 900 19,60% 2 -58 780
Total TvA DEDUCTIBLE SUR CREDIT 299 900 -58 780

SOLDE TOUTES TAXES
| Intitulé | Montant |
Solde T.P.F.
Solde T.V.A. -43 454
| solde total | a3 454

Dans |'assistant de gestion des déclarations de TVA, une option permet d'accéder au traitement de
comptabilisation de la derniére déclaration de TVA générée.

Remarque : Si vous saisissez manuellement des écritures de TVA (Exemple : Déclaration de TVA), il est
impératif de sélectionner le Taux a 0 Non Taxé pour ne pas impacter les bases déclaratives.
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[ Déclaration de TVA [
Q(““} Impression déclaration de T.V.A. Q(“*}
ha'a ha'a

... Cet assistant vous permet de préparer I'édition de la dédaration de TVA.

- Choix de 'action & entreprendre :

(7 Etablir une nouvelle dédaration

(@ Comptabilisation de |a derniere dedaration:

() Visualiser une dédaration déja Etablie
(") Supprimer la dernigre dédaration établie

() Vérification des écritures de T.V.A.

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler ][ Aide ]

L'écran suivant permet de définir les options de comptabilisation de la déclaration de TVA, un certain nombre
d’éléments sont repris du paramétrage de la TVA (Cf. 1-B)

[} Déclaration de TVA X
é.(““} Comptabilisation déclaration de T.V.A. Af““}
s o

Eléments de paramétrage pour la génération des écritures de TVA

... Journal TVA "

Compte TVA & décaisser | 445510 v
Compte TVA & reporter 445670 w
Date de comptabilisation  30/06/2013
Libellé TVA : 06 - 2018
Génération des écritures d'0D de TVA
Lettrage partiel automatique Lettrage automatique |:|

Libellé Ecart de réglement TVA : 06 - 2013

< Précédent Annuler Aide

Le traitement de comptabilisation de la déclaration de TVA, va générer les écritures de TVA de la déclaration
ainsi que, sur option, le lettrage, avec toutes les écritures de TVA comprises dans cette déclaration.

Dans le cas de demande de lettrage (Lettrage partiel automatique), les écarts de lettrage correspondant aux
arrondis, sont aussi automatiqguement générés.

Suite au traitement, ouverture automatique de la saisie d'écritures sur la ou les écritures qui viennent d'étre
générees.

Exemple de génération de comptabilisation avec lettrage et ajustement en saisie écritures

Remarques : - Vérifiez que vos comptes comptables de TVA sont « lettrables » avant comptabilisation.

- Si vous supprimez la derniére déclaration de TVA, la comptabilisation est aussi suppriméee, si les
écritures ne sont pas lettrées. Par contre vous devez supprimer manuellement les écritures
d’‘ajustement (Ecarts de réglement).

Sur la gestion de la déclaration de T.V.A., lors de la phase de comptabilisation, option permettant de définir la
date de comptabilisation. Par défaut initialisée a la date de fin de période de la déclaration en cours de
comptabilisation.

Rappel : Si vous comptabilisez manuellement la déclaration de TVA, il est impératif de sélectionner le Taux a 0
sur chaque ligne de I'OD de TVA, afin que ces lignes ne ressortent pas dans votre prochaine déclaration.
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Paramétrage de la déclaration de TVA

A Sur la fiche de gestion des taxes, un onglet « Déclaration de TVA » permet de définir le paramétrage
des éléments de comptabilisation de la déclaration de TVA.

Remarque : comme vu précédemment ces options peuvent étre modifiées lors de la comptabilisation de la
déclaration

- Journal : Journal par défaut de la comptabilisation et du traitement de la TVA sur encaissement.
- Compte TVA a décaisser

- Compte TVA a reporter

- Libellé des écritures comptables : Ce libellé sera complété par la période de la déclaration.

- Option de lettrage automatique.

Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou reglement partiel

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage de la déclaration ci-dessus est complété par
I'addition de comptes comptables dans l'onglet de définition des TVA.

U} Gestion des taxes @

TVA | TFF. | Déclaation de Tvi

Actf TVA __ Origne | Mode Towx | Desaription Cpt. déductible Cpt. collects: Cpt. immo. Cpt. Cpt, de |
V! France | |sur débit [+ 550% 4456601 4457101 4456201
France | ]Sur débit [+ 19,60% 4456602 4457102 4456202

France | 5ur encaissement [] 5,50% 4458503 4458703 4455203 4457103 4456503
France || /sur encassement [] 13,60% 453604 4456704 4456204 457104 4456604
Intracom. [ [+]/ 5:50% 4456505 4452005 4455205

Intracom, [ [=]/15,80% 4456506 4452008 4456206

Intracom. |+ [=] 0.00% 4456607 4457107 4456207

France | /Sur déhit [« 7.00% 4456508 4457108 4455208

France [ Sur débit [=] 10,00% 4456509 4457109 2456209

10 [France  [+sur débit [=]/20,00% 4456610 4457110 44562100

11 [France [ ]|Sur encaissement 20,00% 4458511 4458711 4456211 4457111 4456511

12 [ntracom. El El 20,00% 4456612 4452012 4455212

El

7]

N M AW

SEEEEE
]

o | [ e ][ e

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :

1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d'une écriture
comptable, identique aux versions précédentes de WaveSoft. La TVA sur encaissement est comptabilisée sur le
compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt. Collectée ».

2 — Lors d'un reglement total ou partiel, Le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans
le compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d'un réglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.
3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou Cpt.

Décaissement » sont pris en compte.

Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du reglement, I'utilisateur doit passer par les
modules de réglement des tiers des logiciels WaveSoft, soit « Réglement client » ou saisie directe dans le
journal mais en passant par le « Lettrage en saisie » (F9)

Gestion de la TVA sur encaissement
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Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou réglement partiel :

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage des comptes est défini dans I'onglet de définition
des TVA.

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :

1 — Lors de la comptabilisation d’'une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d’une écriture
comptable. La TVA sur encaissement est comptabilisée dans le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt.
Collectée ».

2 — Lors d'un reglement total ou partiel, Le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans
le compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d'un réglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.

3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou « Cpt.
Décaissement » sont utilisés pour la déclaration de la TVA sur encaissement.

ﬁ Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du réglement, 'utilisateur
doit passer par les modules de réglement des tiers des logiciels WaveSoft. 1l faut obligatoirement
un N° de piéce unique dans |'écriture comptable de la facture.

Remarque : Ce principe présente lavantage d'étre vérifiable et éventuellement ajustable a tout moment. Par
exemple en examinant l'extrait de compte de la TVA (dont le solde doit tendre vers zéro avec les réglements),
on peut consulter rapidement les écritures deja réglées.

Gestion de la TVA intra-communautaire

Acquisition intracommunautaire :
Gestion de la T.V.A. sur acquisition intracommunautaire :

Les achats intracommunautaires nécessitent un traitement comptable particulier sur le plan de la TVA (a
condition que I'entreprise remplisse les conditions d’application de la TVA intracommunautaire, c'est a dire
gu’elle ait fournie son immatriculation communautaire).

A 'achat de marchandises intracommunautaires, comme a l'achat de marchandises extracommunautaires, le
montant de la TVA n’est pas mentionné sur la facture.

Les achats de marchandises extracommunautaires font I'objet d’'un dédouanement et d’une application de la
TVA a posteriori par rapport a la facturation, mais la TVA due des achats intracommunautaires est
comptabilisée par le crédit d'un compte spécifique : 4452 « TVA due intracommunautaire » a la facturation.

Ce mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Si vous ne comptabilisez pas les achats CEE depuis WaveSoft Gestion Commerciale, il est impératif de saisir les
écritures de TVA (Débit 44566 a Crédit 4452) pour que les montants correspondants aux acquisitions intra-
communautaires figurent sur la Déclaration de TVA, soit a part dans un journal d’OD, soit, dans I'écriture, pour
étre homogéne a la génération automatique des écritures a la validation d’une telle facture d’achat en gestion.

Rappel :

Ventes intracommunautaires : Pour les ventes intracommunautaires comme pour les ventes a l'exportation,
la gestion de la TVA se fait a l'identique. Aucun montant de TVA n'est mentionné sur la facture, et pas décriture
spécifigue de générée a la comptabilisation de celle-di.
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Si I'on souhaite faire ressortir les montants des rubrigues 04 & 06 sur I'état préparatoire a la déclaration de
TVA, il suffit de définir une TVA Hors CEE a 0,00% et une TVA CEE a 0,00% et de les paramétrer pour les types
de ventes CEE et Hors CEE

Gestion de la TVA — Auto liquidation

Achats en auto-liquidation : Le principe est le méme que pour les acquisitions intracommunautaires.
Le mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Exemple de comptabilisation d'une facture d'achat auto-liquidée :
Les comptes de TVA alimentés sont ceux paramétrés dans la Gestion des taxes (Cf. page 2 TVA n° 4)

Gestion Validé 01/12/2017  FFOD1522 4010012 :0012 01/12/2017 01/12/2017 01/12/2017 31.26LEA

Gestion Validé 01/12/2017  FFOD1522 4456613 :0012 01/12/2017 01/12/2017 01/12/2017 £.25 auto liquide TVA déduct...
Gestion Validé 01/12/2017  FFOD1522 4457113 :0012 01/12/2017 01/12/2017 01/12/2017 6.25 auto liquide T..A. calle...
Gestion Validé 01/12/2017  FFOD1522 6071000 :0012 01/12/2017 01/12/2017 01/12/2017 31.26 Achats de marchandises

Le montant du compte 4457113 permet de calculer la base de TVA a faire figurer sur la rubrique 02 Autres
opérations imposables de la déclaration de TVA.

Le montant du compte 4456613 alimente la TVA déductible rubrique 20 Autres biens et services de la
déclaration de TVA.

Ventes en auto-liquidation : Il n'y a pas de TVA. Mais le CA doit figurer sur la ligne 05 Autres opérations non

imposables de la déclaration de TVA. Pour faire ressortir les montants sur I'état préparatoire de la déclaration
de TVA, il faut définir une TVA auto-liquidation a 0% (Cf. page 2 TVA n° 5)

Autres options
Visualiser une déclaration déja établie

Permet d'éditer en récapitulatif ou en détail une ancienne déclaration de TVA.
Une édition de I'état de la déclaration de TVA est disponible, pour simplifier la saisie du document de
déclaration officiel (Cerfa). Une édition détaillée plus compléte est proposée également.

LUl Déclaration de TVA X
JOb Déclaration de T.V.A. JOk
et we

Veuilez sélectionner la dédaration & consulter.

Dédaration | Période |
Dédaration du : 28/02/2017 Période du : 01/2017
Dédaration du : 28/02/2017 Période du : 02/2017
Dédaration du : 28/022017 Période du : 03/2017
I Dédaration du : 28/022017 Période du : 06/2017

Dédaration du : 12/06/2017 _ |Périodedu:07/2017 | |

|
|
F (@) Dédaration de TVA (C)Dédaration détailée (C)Détail de la dédaration
< Précédent Annuler Aide
® Déclaration de TVA Permet de réimprimer une Déclaration de TVA déja établie.
o Déclaration détaillée Permet d'imprimer les bases des comptes/taux de tva et montants déclarés.
o Détail de la déclaration | Permet d'imprimer le détail des écritures comptables prises en compte.
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Supprimer la derniére déclaration établie

Permet d’annuler la derniére déclaration de TVA établie.

Si vous avez apporté des modifications en comptabilité qui doivent étre prises en compte dans la derniéere
déclaration de TVA, aprés suppression, établir a nouveau votre déclaration qui prendra en compte les
maodifications

Déclaration de T.V.A.

Confirmez-vous la suppression de |a déclaration pour la période
[07-2017] établie le 12/06/2017 T

Cliquer sur « Qui »

Remarques : Si la déclaration est déja comptabilisée :

Si les écritures sont lettrées, alors suppression impossible.

Si les écritures ne sont pas lettrées, suppression possible, mais 1l faut supprimer manuellement les écritures
d'OD décart de réglement de déclaration de TVA générée par WaveSoft (Cf. 3-B)

Vérification des écritures de TVA

Ll Déclaration de TVA b

Ner! Déclaration de TV.A. 0¥
ha' b

. Cette option de l'assistant vous permet de détecter les écritures de TVA non
utilisées dans une dédaration de TVA.

[indure les écritures non taxées

Verifier jusqu'a 30/11/2017 |30

< Précédent Annuler Aide

Permet de visualiser la liste des écritures de TVA jusqu'a une date donnée qui n‘ont pas été prises en compte
sur une Déclaration de TVA.

@ Si vous avez sélectionné une visualisation avant impression, un double-clic sur une ligne de I'état ouvre le
journal correspondant a I'écriture sélectionnée
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Impression Bilan Actif [2050]

Analyse Financiére / Bilan Actif [2050] ...

Imprime le Bilan Actif [2050] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Ll Impression BILAN ACTIF - N° 2050 st

SO Impression BILAN ACTIF - N* 2050 Ve
" i ha "

) Veuillez sélectionner la période ou les périodes a prendre en compte :
- Exercice M |Janvier 2017 w | & |Décembre 2017 ..
[] Exerdee N-1 | Janvier 2016 ~ | a |Décembre 2016 |..
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :
Validées Brouillard [ simulées
Options :

[ tmprimer le détail des rubriques
[ imprimer |a liste des comptes non affectés

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression Bilan Passif [2051]

Analyse Financiére / Bilan Passif [2051] ...

Imprime le Bilan Passif [2051] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Ul Impression BILAM PASSIF avant répartition - N® 2051 >

. Impression BILAN PASSIF avant répartition - N* 2051 (%
ha's ha's

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exerdce M |Janvier 2017 |..| & |Décembre 2017 ..
[] Exerdice N-1 | Janwvier 2016 ~| @ |Décembre 2016 |«
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte @
yalidées Erouillard [] simulées
Options :

[] tmprimer le détail des rubriques
[] tmprimer Iz liste des comptes non affectés

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.
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Impression Compte de résultat [2052]

Analyse Financiére / Compte de Résultat [2052] ...

Imprime le Compte de résultat [2052] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Ul Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N® 2052 X

.Ob  Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N* 2052 ("
S "

= Veuilez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte
- Exercice M |Janvier 2017 w| & |Décembre 2017 .
[] Exerdce M-1  |Janvier 2016 w | @ |Décembre 2016 |..
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures a prendre en compte :
Validées Brouillard [] simulées
Options :

] 1mprimer le détail des rubriques
[] tmprimer la liste des comptes non affectés

< Précédent Annuler Aide

Impression Compte de résultat [2053]

Analyse Financiére / Compte de Résultat [2053] ...

Imprime le Compte de résultat [2053] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[} Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N 2053 X

.4 Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N* 2053 (%
- ha '

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exercice M |Janvier 2017 || & |Décembre 2017 |..
|:| Exercice N-1 | Janvier 2016 w| & Décembre 2016 |..
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Validées Brouillard [ simulées
Options

[ 1mprimer le détail des rubriques
[ tmprimer |a liste des comptes non affectés

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.
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Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

Impression Soldes Intermédiaires de Gestion (S.I.G.)

] Analyse Financiére / Soldes Intermédiaires de Gestion (S.I1.G.) ...

Imprime les Soldes Intermédiaire de Gestion (S.1.G.) en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[l Impression des Soldes Intermédiaires de Gestion *

e} Impression des Soldes Intermédiaires de Gestion el
e

v §

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :

|| Exercice N |Janvier 2017 ~| @ |Décembre 2017 |..
-:. [ Exercice M-1  [Janwier 2016 w | 8 |Décembre 2016 ..

. Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

|| Validées Brouillard [ simulées

Options :
[ 1mprimer le détail des rubriques
[ 1mprimer la liste des comptes non affectés

< Précédent Annuler Aide

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

Paramétrage des Etats de synthese

= Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthese ...

Cette fonction permet d'accéder au paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de
Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

@ Les codes des rubriques ne sont pas modifiables. Il n‘est pas possible d'ajouter de nouvelles
rubriques.

Etat de synthése - Liste des états

& Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthése
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LU} Liste etats de synthése E'@

Etat Intitulé
5.LG.

2050  Bilan Actif [2050]

2051  Bilan Passif [2051]

2052  Compte de résultat [2052]
2053  Compte de résultat [2053]

5 : Eléments dans |a liste

Un double-clic sur un état de synthése vous permet d'accéder au paramétrage des rubriques de cet état.

Etat de synthése - Fiche rubrigue

Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthése

i

LUl Rubriques de I'état : 201 = R
Etat [EFWINE - | 5-16.
: — v
Rubrique Intitulé Type - oK
Ventes de marchandises |E ——
SIGE02 Colt d'achat des marchandises vendues Comptes B a
SIGOF  |MARGE COMMERCTALE Rubriques | ity |
SIG04 Production vendue Comptes 0
SIGE05 Production stockée Comptes Aide
SIG0& Production immobilisée (ou destockage de producti. .. |Comptes E—
LIG07 PRODUCTION DF [ EXERCICE Rubrigues
SIG08 Consommation de 'exercice en provenance des tiers |Comptes
Rubrique E‘
SIG01  |Ventes de marchandises Comptes E‘ o @
et Oe 18 ToeTgue -
3
L _ ]
Sauf Opé | Comple Mode Détail de la ligne B
W [+ [f07  |Credifinal Comptz  |707 (=] é
= - 709 Crédit final 3
Exdure [ ]
& Mode Credit final E|
Opérateur |+
® 5 | =@

La fiche Rubriques, vous permet de paramétrer les rubriques concernant un état financier.
ZONE 1 : Désignation de I'état concerné

ZONE 2 : Liste des rubriques qui composent I'état
Sélectionner une ligne dans la liste pour voir apparaitre dans les zones 3,4 & 5, le détail du paramétrage de
cette rubrique.

ZONE 3 : Désignation de la rubrique sélectionnée
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Pour cet exemple, la rubrique SIG04, qui se nomme « Production vendue », s'appuie sur les comptes

comptables pour son calcul.
Elle est la somme de tous les comptes de racine 70, moins les comptes de racine 709, en excluant de ce calcul

les comptes de racine 707.

ZONE 4 : Détail du paramétrage de la rubrique

Solde débit final : Le solde du compte si le compte est débiteur

Solde crédit final : Le solde du compte si le compte est créditeur

Débit final : Le solde du compte, positif si le compte est débiteur, négatif sinon.
Crédit final : Le solde du compte, positif si le compte est créditeur, négatif sinon.

ZONE 5 : Détail de la ligne de paramétrage sélectionnée dans la zone 4

ONGLET « Comptes »

Compte Intitulé Lettrable Sautitail Aivea F_?;
70710000... |Ventes de marchandises M dw | o =
70710000... Ventes de marchandises M 1M 0 =1
70710001,.. TEST Analytique N 1M a 4
70711000... Ventes de marchandises France N 1N 0
70712000... Ventes de marchandises Comptoir N 1N 0
F0713000... Ventes de marchandises CEE Mo1M 0
70714000... Ventes de marchandises Export N 1N 0

L'onglet « Compte » vous permet de visualiser les comptes comptables qui sont utilisés pour le calcul de cette
rubrique.

Si vous avez sélectionné une rubrique qui s'appuie sur d‘autres rubriques, vous obtenez cette fenétre pour les
zones 3,4 & 5.

Rubrique E
SIG01 | ventes de marchandises Comptes E‘ o
Détail de la rubrique §
[l

Sauf Opé.| Compte  Mode h Détail de la ligne L
Crédit final 5
B[ e 7 ol E
0o o- 709 Crédit final 2

Exdure [

& Mode Crédit final

Opérateur |+

[ []

.

Pour cet exemple, le paramétrage de la rubrique SIG07 qui se nomme « PRODUCTION DE L'EXERCICE » est la
somme des rubriques SIG04, SIG05 et SIGO6.
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Impression du paramétrage des rubrigues

Analyse Financiére / Etat du paramétrage des rubriques ...

Cette fonction permet d'imprimer le paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de
Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

L2 Bl

1{;} Impression du détail des rubriques a‘f‘;ia
u Veuillez sélectionner €tat de synthése ;
- Etat 201:5.16. [=]
' Veuillez sélectionner la liste des rubriques & imprimer

@) Toutes

J () Uniquement |a rubrique |SIGO1 : Ventes de marchandises El

(7 De la rubrique SIG01 : Ventes de marchandises El

3 la rubrique SIG31 : Plus-values et moin- values sur cessions cEl

< Précédent [ Suivant = l [ Annuler ] ’ Aide ]

& 1

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

Impression de |I'Etat d'affectation des comptes

Analyse Financiére / Etat d'affectation des comptes ...
Cette fonction permet d'imprimer la liste des comptes affectés aux rubriques des états de synthése : Bilan,

Compte de Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression du rapport d’'anomalies

Analyse Financiére / Etat d’affectation des comptes ...

Cette fonction permet d'imprimer la liste des comptes qui ne sont pas affectés aux rubriques des états de
synthése : Bilan, Compte de Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.
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L} Synthése : Impression Rapport d'affectation des comptes M

aﬁ(:‘} Syntheése : Impression Rapport d'affectation des HQI‘

Veuillez sélectionner le ou les comptes & contrdler :
-- @ Tous
() Uniquement le compte
() Du compte 120000000000000
au compte 786100000000000

Trier par :

() Rubrigues

< Précédent [ Suivant = ]’ Annuler ][ Aide

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.
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Import / export du plan comptable

L'import / export du plan comptable permet d’extraire l'indicateur actif / inactif des comptes et, si besoin, de
mettre a jour cet indicateur via I'import du fichier.

Dans la phase d'export des comptes, vous pouvez extraire les comptes inactifs. Pour cela, vous cochez la case
‘Export des comptes inactifs’, et le fichier résultat contiendra I'ensemble des comptes comptables (actifs et
inactifs).

Par contre, si cette case n'est pas cochée, vous obtiendrez un fichier ne contenant que les comptes actifs
(comme dans l'ancienne version).

Export: Comptes

ol Choix des critéres de sélection il
Compte
(®) Tous les comptes
(") Du compte a

Export des comptes inactifs[]

< Précédent Annuler Aide

Vous pourrez également ajouter la colonne ‘Actif / Inactif’ pour construire le format de votre fichier résultat.
Lors de I'import, si cet indicateur fait partie du format de votre fichier, la zone sera mise a jour dans la base de
données en fonction des valeurs contenues dans votre fichier.

Export : Comptes
e Choix du format du fichier o
Profil ~ =]
Rubrigues Format du fichier

Lettrable ﬁ Carnpte

Détail & nouveau & |Inktuls

Saut Type de compte [CR]

Miveau protection Q

Paintable

i

WIDE %)

U
< >
< Précédent Annuler Aide
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Import / export des écritures

L'importation des écritures

L'utilisateur doit valider les écritures aprés l'importation afin de lui permettre de vérifier ses écritures avant la
validation.

L'importation des écritures est tracée dans le dans le Journal des Evénements Techniques (JET).
L'annulation d’une importation d’écriture n’est pas possible si au moins une écriture du fichier d'import a été
validée.

L'export des écritures

L'exportation des écritures comptable est tracée dans le Journal des Evénements Techniques (JET).

Format Montant-Sens dans I'exportation des écritures comptables.
Le fonctionnement est identique a I'import des écritures comptables.

-
Export : Ecritures

;f:’ Assistant d'export des écritures
Cet assistant va vous guider dans les différentes phases de I'export
d'écritures :

- Critéres de sélection pour l'export
- Définition du format de fichier

- Sélection du fichier et traitement

Export depuis I'exercice courant : Exercice 2018

Date de début :

31/12/2018

Format def montants ; ( ; | Débit - Crédit Sens du débit
@ Montant - Sens
Sens du crédit

< Précédent ’ Suivant > J[ Annuler ][ Aide J

Le montant se retrouvera dans une seule colonne du fichier avec une zone supplémentaire (paramétrable)
permettant de préciser s'il s'agit d'un montant débit ou crédit.

L AC elfel/2ely ACel/el 48l9@es LOYER 2988.888 C

'AC elfel/2el7 ACel/el 4456618 LOYER 483.338 D

PAC elfel/2ely ACel/el sl32eee LOYEYQ 2416.678 D

FAC B85/8l/2817 AC8l/82 48198083 Forfalt ORANGE 3H 35@.888 C

P AC B5/8l/2817 ACEL1/82 4456618 Forfalt ORANGE 3H 58.338 D

P AC B5/81/2817 ACEL1/82 62680083 Forfalt ORANGE 3H 291.678 D
"AC 8s8/8l/2817 ACEL1/83 4019002 TELECOM ORANGE ADSL 18@.808 C
PAC B6/8l/2817 AC8L/83 4456618 TELECOM ORANGE ADSL 3@.88@ D
P AC B6/Bl/2017 ACEL/e3 6268882 TELECOM lDRﬁ.NGE ADSL 15@.888 D
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Interface CHORUS Pro

Consultez le GUIDE DE GESTION COMMERCIALE

Glossaire

C.U.M.P.

Co(t Unitaire Moyen Pondéré

Calendrier

Systeme lié d'une maniére plus ou moins stricte a la durée de révolution de la Terre autour du Soleil ou a celle de la Lune
autour de la Terre et permettant de recenser les jours, les semaines, les mois et les années.

Tableau des jours d'une année, avec l'indication des semaines, des mois et des saisons, comportant en général quelques
renseignements accessoires (saints, fétes, anniversaires historiques, etc.) et des informations astronomiques (phases de la
Lune, lever et coucher du Soleil, éclipses, etc.).

Circuit de piece
Achat, Vente, Stock, S.A.V. (Service Aprés Vente), Fabrication.

Code article

Alphanumérique

Code client

La codification des clients suit la régle suivante :

Code famille

Alphanumérique

Code produit

Alphanumérique ...

Compte de tiers

Un compte de tiers est un compte qui appartient a la classe n° 4 des comptes du plan comptable général. Autrement dit, il
s’agit d’un compte dont le premier numéro commence par le chiffre 4.

C.R.M.

Gestion de la Relation Client ou Custumer Ressource Managment en Anglais

C.R.U.M.P.

Co(t de Revient Unitaire Moyen Pondéré. Moyenne des Prix de Revient sur le stock de l'article.

C.U.M.P.

Co(t Unitaire Moyen Pondéré. Moyenne des prix d'achats calculé sur le stock disponible de l'article.
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D.P.A.

Dernier Prix d'Achat.
A ne pas confondre avec MAJ PA sur la fiche produit !
Prix du produit associé a cet article sur la ligne de la derniére piece d'achat validée qui est cochée "MAJ DPA"

D.P.R.

Dernier Prix de Revient.
Prix de revient du produit associé a cet article sur la ligne de la derniére piéce d'achat validée qui est cochée
"MAJ DPA".

Doublon

Création d’un tiers (Client, Prospect ou fournisseur, ...) qui semble équivalent & un tiers déja présent dans votre dossier.

E-mail

Adresse, courrier électronique

ERP

Les ERP ou Enterprise Resource Planning en anglais, aussi appelés Progiciels de Gestion Intégrés (PGI), sont des
applications dont le but est de coordonner I'ensemble des activités d'une entreprise.

Etat de piece

Soldée, Non soldée

G.E.D.

Gestion électronique des documents ou Electronic Document Management en anglais

Journal des achats

Le journal des achats contient toutes les écritures d’achats de marchandises ou de matic¢res premiéres et de frais généraux
de ’entreprise (loyers, publicité, entretien, crédit-bail, honoraires, téléphone...).

Parfois, les frais généraux sont méme comptabilisés dans un journal spécifique (journal des frais généraux par
exemple).

L'écriture comptable dans un journal des achats a généralement la forme suivante :

- Le compte fournisseur (comptes de classe 401 du PCG) ou est inscrit le montant de la dette TTC au crédit,

- Un compte de charge (comptes de classe 60, 61 et 62 du PCG) ou est inscrit le montant HT de I'achat effectué
ou des frais générauxau débit,

- et un compte de TVA déductible (comptes de classe 4456 du PCG) ou est inscrit le montant de la TVA au débit.

Journal des ventes

On comptabilise dans ce journal toutes les factures de ventes établies par I'entreprise. Les comptes utilisés dans
ces journaux sont principalement :

- Le compte client (comptes de classe 411 du PCG) ou est inscrit le montant de la créance TTC au débit,

- Un compte de produit (comptes de classe 70 du PCG) ou est inscrit le montant HT de la vente ou de la prestation
de service au crédit,

- et un compte de TVA collectée (comptes de classe 4457 du PCG) ou est inscrit le montant de la TVA collectée au
crédit.

Journaux de trésorerie
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Les journaux de trésorerie sont utilisés pour comptabiliser toutes les opérations liées a la ou les banque(s) et
éventuellement a la ou les caisse(s) possédées par I'entreprise.

Les comptes utilisés dans ces journaux sont essentiellement des comptes de bilan : réglements des dettes et
encaissements des créances, avec en contrepartie le compte de trésorerie :

- il s'agit des comptes de classe 512 pour les banques,

- et des comptes de classe 53 pour les caisses.

Journal ded opération diverses (OD)

Le journal des opérations diverses, appelé journal des OD en abrégé, est utilisé pour comptabiliser toutes les opérations qui
ne rentrent pas dans les 3 types de journaux précédents (achats, ventes et trésorerie).

Ainsi, on y comptabilise notamment : les écritures de paie, de TVA, d’amortissements des immobilisations, de provisions,
les écritures de bilan...

Il est également possible de diviser les opérations diverses en plusieurs journaux : journal de TVA, journal des salaires,
journal des dotations aux amortissements. ..

Lettrage

Le lettrage est une opération comptable qui consiste a rapprocher des montants dans un compte de tiers (comptes de la classe
4).

En général, sont lettrés les comptes clients ainsi que les comptes fournisseurs. Cette manipulation comptable présente un
intérét indéniable : la vérification du réglement effectif des factures émises ou recues. Le lettrage des comptes clients et
fournisseurs peut s’effectuer de maniére automatique ou manuelle.

Login

Identifiant ou Login en anglais

Messagerie

Courrier électronique

Nature de piéce

Nature de piéce

Nature de stock

Commande, fabrication, Réel, S.A.V., Réservé

Password

Mot de passe ou Password en anglais

P.A. Fournisseur

Prix d'Achat Fournisseur

P.M.P.

Prix Moyen Pondéré

Moyenne des prix d'achats du produit. Prend toutes les entrées en stock comme base de calcul.

P.R.M.P.

Prix de Revient Moyen Pondéré. Moyenne des prix de revient du produit.

Pop-up
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Un ou une pop-up (de I'anglais pop-up window ou pop-up tout court), parfois appelée fenétre intruse ou fenétre surgissante,
est une fenétre secondaire qui s'affiche, sans avoir été sollicitée par l'utilisateur (fenétre intruse), devant la fenétre
principale.
Saisie prédictive
La saisie prédictive désigne la technique par laquelle des propositions sont formulées par un moteur de recherche en cours
de saisie.
Sens de comptabilisation
Débit, Creédit
Sens de stock
STOCKAGE (Entrée en stock) ou DESTOCKAGE (Sortie de stock).

Serveur

Ensemble matériel et logiciel, branché sur un réseau et mettant a la disposition des utilisateurs de ce réseau des banques de
données ou des programmes.

S.M.S.

Les SMS (de I’anglais Short Message Service) sont des messages texte, également appelés texto, envoyés d'un téléphone a
un autre.

TreeView

Un TreeView est un arbre de présentation accompagné d'icénes ou de boutons.

Il représente des relations hiérarchiques dans une liste.

Type de piéce

Devis, Commande, Bon, Facture, Autre.

Type de produit
Port, Emballage, Produit

Type de souche
Type de souche...

Type de vente

Paramétrage du compte de vente pour la ventilation comptable. Type de vente : National, Comptoir, C.E.E., Export, Divers,
Divers 1, Divers 2, Divers 3 Divers 4, Divers 5

Utilisateur

En informatique, le terme utilisateur (anciennement un opérateur ou un informaticien) est employé pour désigner une
personne qui utilise un systéme informatique mais qui n'est pas nécessairement informaticien.

VCard

Le fichier vCard est un format de carnet d'adresses qui peut contenir une ou plusieurs adresses. Lorsqu'il n'en contient
qu'une seule, on parle plus naturellement de carte de visite.

Un fichier vCard porte une extension vcf (acronyme de Virtual Card File). Son contenu est lisible par n'importe quel
éditeur de texte.
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